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UY BAN NHAN DAN " CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUOC Dijc 1ap — Tu do - Hanh phiic
A [t | s S R WS
$6:267+ /QD-UBND Binh Phuée, ngay 34 thang A nim 2013
QUYET PINH

V& viéc cong bd Danh muc thi tuc hinh chinh cip tinh thudc thdm quyén
gidi quyét va quan Iy cia S& Tw phap tinh Binh Phuwdrc.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

. Cén ctr Luat T chirc Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dén ngay
26/11/2003; .
. Can ctr Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phi vé
kiém sodt tht tuc hanh chinh;
~ Cén cir Nghl; dil‘lh sb6 48/2013/NB-CP ngay 14/5/2013 cla Chinh phu sua
d6i, bé sung mot so dicu cia cc Nghj dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Cin ¢ Quyét dinh sb 46/2013/QD-UBND ngay 08/11/2013 cia Uy ban
nhén dan tinh Binh Phudc ban hanh quy che phoi hop gitta S& Tu phap véi cac
50, ban, nganh, UBND cép huyén, UBND cép xa trong viée ra soét, cdp nhét,
cong bd, cdng khai thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh; '

Xét d& nghi cia Gidm déc S& Tu phép tai T trinh s6 269/TTr-STP ngay
24/12/2013,

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay Danh muyc thi tyc hanh chinh
chp tinh thuoc thAm quyén giai quyét va quén Iy coa 8¢ Tu phép tinh Binh
Phude. ' .

| Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc Kké tir ngay ky va thay thé cac Quyét
dinh s6 2067/QD-UBND ngay 09/10/2012; Quyét dinh s6 1009/QD-UBND ngay
13/6/2013 ciia Chti tich Uy ban nhén dén tinh.

Pidu 3: Giao So Tu phép:

1. Té chirc trién khai, thue hién Quyét dinh ndy.

2. Thudng xuyén ra soat, cip nhat vin ban quy pharr} phép ludt ciia Trung
wong va cia tinh ¢6 quy dinh thu tuc hanh chinh méi dé tham muu Chu tich
UBND tinh céng b, stra d6i, b6 sung hodc béi bo theo quy dinh ctia phéap luét.



DPidu 3. Céc dng/ba: Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm doc S0
Tu phap, Thu truéng cac sd, ban, nganh, Ch tich UBND cac huyén, thi x4, cic
tb chirc, ¢4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhiin: | - - CHUTICH#
- Vin phong Chinh phi;

- Cuc KSTTHC, B¢ Tu phép;
- CT, PCT;

- Nhu Diéu 3;

-1LDVP, PNC-NgV;
- Lwu: VT, H 51, 29/12.

Wyl Vin T
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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TINH BINH PHUOC "~ Diclip - Tuw do - Hanh phiic

Phén I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET VA QUAN LY CUA SO TU PHAP

(Ban hanh kém theo Quyet dinh 56: ulG'F;' /QD-UBND ngay 3/ thang 2 nam 2013
- cia Chi tich Uy ban nhdn dén tink)

STT M‘\a >9 Tén thi tuc hanh chinh Trang
ho so ’

I | Linh vuc Céng chimg ' | 10
1| 247520 Bo nhigm cong ching vién. 10
2 | 247521 Cap lai gidly ding ky hoat dng Vin phong cong chimg. 15
3 | 247522 | Cong ching hop dong mua ban tai san. 16
4 | 247526 | Cong chitng hgp dong tiy quyén. 21
5_| 247531 Cong chitng hop dong vay tai san. 24
6 | 247819 | Giéi thé phong cOng chimg. ' ' 27
7 | 247821 | Mién nhiém cbng ching vién. 28
8 | 247823 | Tam dinh chi hanh nghé cbng chimg. 30
9 | 247826 Huy b6 quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong chimg. 32
10 | 247827 | Chim dut hoat dong cla Vin phong cdng chimg, 33

Thanh 13p Vin phong cong ching (Vin phong do 1 cong| 35
11 | 247829 A a1 1

chitng vién thanh 14p).

Ding ky hoat dong Vin phong céng chimg (d6i véi Van| 38

12/| 247830 phong do 1 cong chirng vién thanh lap).
13 | 247896 Thflnh 1{:.113 Va{‘l ph(ing cong chirng (Van phong do 2 cong | 41
chitng vién thanh l4p). ,
14 | 247897 Ding ky hoat dong Van phong céng chimg (d6i vdi Vin | 44

phong do 2 cong chimg vién trd 1&n thanh lap).

15 | 247899 | Céng chimg hop dong, giao dich da duoc soan théo sin. 47

Coéng chimg hop dong, giao dich do_ cong chimg vién| 52
161 247504 soan thdo theo dé nghl ctia ngudi yéu clu cong chitng,

17 | 247908 Cong ching hgp dong chuyén déi quyén sir dung dat| 57
noéng nghiép.

18 | 247916 | Cdng chitng hop dong chuyen nhugng quyen st dung dat. | 60

19 | 247919 Cong chimg hop dong Chuyen nhuong quyén sir dung dit | 64
va tai san gin lién véi dét,

20 | 247925 | Coéng ching hop dong thué quyen str dung dit. : 68

21 | 247926 Cong ching hop dong thué quyén sir dung dat va tai san | 71
gan lién v6i dat. ‘ ‘ ,
22 | 247935 | Cong chirng hgp dong ting cho quyén st dyng dat. 74




77

23 | 247936 | Cone chimg hop géng ting cho quyén sir dung dat va tai
san gan lién véi dat,
24 | 247937 | Cong chimg hop dong thé chip quyén sir dung dit. 80
25 | 247941 Cvﬁngcchltrilg hgp gf‘mg thé chip quyén st dung dat va tai | 83
san gin lién voi dat.
26 | 247944 | Céng chimg hop dong gdp vdn bang quyén st dung dat, 87
27 | 247946 Céng c}u’rng h(:)? d(‘?)'n.g gép v6n bing quyén s dung dat] 90
va tai san gan li€n voi dat.
28 | 247955 | Cong chimg hop dong mua bén nha é. 93
29 [247962 | Cong chimg hop ddng ddi nha 6. 96
30 | 247967 | Cong chimg hop dong cho muon, cho & nhé nha 6. 99
31 | 247973 | Cong chimg hgp dong thué nha o. 102
32 1247978 { Cong chitng hop dbng tdng cho nha &. - 105
33 | 247980 | Cong chirng hop dong thé chap nha &. 108
34 | 247983 | Céng chiing hop dong gbp vén bing nha §. 112
35 | 247987 | Cong chimg di chuc. 115
36 | 247989 | Nhén luu giit di chuc. 118
37 | 247992 | Céng chitng vin ban thoa thudn phan chia di san. 120
38 | 247995 | Cong chitng vin ban khai nhdn di sin. 124
39 | 247997 | Céng chiing vin ban tir chdi nhan di san, 128
40 | 248002 | Cong ching viéc sira dbi, b6 sung hop dong, giao dich. 131
41 | 248007 | Cong chimg viéc hity bd hop ddng, giao dich. 135
42 | 248008 | Cép ban sao vin ban cong chiing, 138
II | Linh virc Luat sw
1 | 247445 | Phé duyét Piéu 1¢ Doan Luit su 140
2 | 247456 | T6 chirc Dai hdi nhiém ky Poan Luft su 142
3 | 247458 Phé chufin két qua Dai hoi Doan Jujt su. 144
4 | 247461 | Bii nhiém Ban Chu nhiém, Chd nhiém Doan lujt su. 146
5 | 247527 Cép Gléy déng ky hoat ddng cua Vin phong luit su. 148
6 | 247529 | Cap Gidy ding ky hoat dong clia cong ty luat hop danh | 150
hosic cong ty luat trdch nhiém hitu han (sau day goi tat 13
Cong ty luat).
7 | 247530 Cép lai Gidy ding ky hoat djng cho t6 chic hanh nghé | 153
luat su khi thay ddi ndi dung ding ky hoat dong.
8 | 247533 Cap Glay ding ky hoat dong cho chi nhanh cta té chirc | 154
hanh nghé luft su.
9 | 247534 | Thanh lap vin phong giao dich cua t6 chirc hanh nghé | 156
luét su.
10 | 247536 | Chuyén d6i Céng ty ludt trach nhi¢ém hitu han mét thanh | 157

 vién sang cOng ty ludt trach nhiém hitu han hai thanh vién
trdy Ien chuyén dbi cong ty lujt trich nhi¢m hiru han hai
thanh vién tr& 18n sang céng ty ludt trach nhiém hitu han
mot thanh vién.




11 | 247538 | Bing ky hanh nghé uat str véi tr cach ca nhan, 159
12 | 247539 | Cap Gidy ding ky hoat dong cho chi nhanh cta t§ chire| 161
hanh nghé lut s nudc ngoai.
13 | 247541 | Cap Gidy ddng ky hoat dong cho cong ty luat trach nhiém | 163
' hira han mot trdm phén trim vén nudc ngoai, céng ty luit
trach nhi¢m hitu han duéi hinh thic lién doanh (sau day
goi tat 1a cOng ty ludt nude ngoai).
14 | 247542 | Cép Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh cua cong ty| 164
ludt nude ngoai.
15 | 247543 | Cap lai Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty | 165
luat nuéc ngoai do bj mat, bj rach, bj chay hodc bj tiéu
hiy dudi hinh thirc khéc.
16 | 247567 | Cép lai Gidy dang ky hoat dong do thay ddi noi dung | 166
Gidy dang ky hoat dong cia chi nhanh ctia td chirc hanh
nghé luat su nude ngoai.
17 | 247569 | Cép lai Gidy ding ky hoat dong do thay d6i ndi dung| 167
Gidy dang ky hoat ddng clia cong ty luat nudc ngoai.
18 | 247571 | Cham dit hoat dong cita chi nhénh,van phong giao dich | 168
clia td chirc hanh nghd luat su. o _
19 | 247572 | Cham dit hoat dong cua t6 chirc hinh nghé Iuat su, 170
20 | 247573 | Cung cap thong tin vé& ndi dung dang ky 5 chirc hanh | 172
nghé luat su.
21 | 247574 | Tam ngung hoat ddng ctia td chirc hanh nghé luét su. 173
22 | 247576 | Thay doi ndi dung dang ky hoat dong cta td chic hanh | 175
nghé luit su.
23 | 247577 | Thay doi noi dung Gidy phép thanh 14p, Gidy dang ky | 177
hoat ddng ctia chi nhanh, céng ty luit nuée ngoai.
IIL | Linh vire Tw vén phap luat.
1 | 247636 [ Dang ky hoat dong cta Trung tdm tr vén phéap luit. 179
2 | 247638 | Thong bao thay ddi ndi dung ding ky hoat dong cia| 180
Trung tam tu van phép luét, Chi nhanh Trung tim tu vén
phép luét.
3 | 247639 | Cap thé tu vin vién phap Judt, 182
4 | 247640 | Déang ky hoat dong ciia Chi nhanh cua Trung tdm tw van | 183
phép lujt.
5 | 247643 | Thu hoi dang ky hoat dfng cua trung tdm tu van phap | 184
ludt, chi nhanh trung tdm tur vin phép lut,
6 | 247645 | Ding ky hoat dong ctia Trung tm trong tai. 185
7 | 247648 | DBing ky hoat dong cia Chi nhdnh Trung tam trong tai. 187
8 | 247649 | Cham dirt hoat déng Chi nhénh ciia Trung tim trong tai. 189
IV. | Linh vige Gidm dinh tw phap
1 | 247579 Cép phép thanh lép Vin phong giam dinh wr phap 192
2 | 247581 | Déang ky hoat dong ctia Vin phong gidm dijnh tu phép 193
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Y | Linh vue Trg gitp phap ly 194
1 | 247875 | Yéu cdu/dé nghi tre givup phép ly 194
Khi€u nai v€ tir chdi thu Iy vu viée trg' gitp phap ly;
2 | 247902 | khong thuc hién trg giap phap ly; thay d6i nguoi thuc | 196
hién tr¢ gitip phép ly. ‘ ’
3 | 247909 ill;}:irc hign trg gip phap Iy bang hinh thirc tr van phap | 197
4 1247920 I()I}lllslgle; 1:[}11;:160 trg gitp phép 1y cho Trung tim tro gip 199
5 |248011 | Kién nghi vé viéc giai quyét vu viéc trg gitip phap 1. 203
6 |248014 | Thuc hién trg gitip phép 1y bing hinh thirc hoa giai. - 205
7 1248016 33:11;0 hién Trg gilp phap ly bing hinh thitc tham gia to 209
8 |248017 gil;a% tt};en gror gitp vién phép ly/luft su cdng tac vién tham 213
9 248018 ‘gllzatlrlcnz:)e; ;[(r)(iugr:;p phap 1y bing hmh thu’c tham gia dai 215
10 |248020 | Thay ddi ngudi tham gia dai dién ngoai t6 tung. 217
11 | 248021 | P& nghi tham gia lam Cong tac vién tro gitip phép Iy. 219
12 1248024 Ez 52; .dong cng tac gitra Gidm doc Trung tdm v6i chng 921
13 1248032 gé‘l;g tc;(():l;;tg] .sung hgp dong cdng tac gita Trung tdm voi 999
14 | 248034 Siléi? dut hop dong cong tac gifta Trung tdm voi cdng tac 224
15 | 248035 | Cip lai thé Cong téc vién trg gitp phap 10y. 226
16 |248038 | Thu hdi thé Cong tac vién trg gitip phap 1y. 228
17 | 248039 | Bang ky tham gia trg gitip phap ly. 230
18 | 248042 | Thay dbi Gidy dang ky tham gia trg gitip phép Iy. 231
19 |248045 | Thu hdi Gidy ding ky tham gia trg gitp phap ly. 235
20 | 248048 | Tu chdm dirt tham gia tro gitip phap 1y. . 236
21 | 248054 | Bb nhiém Tro gitip vién phap ly. - 238
22 | 248057 | Cép Thé Tro gitp vién phép 1. | 239
23 | 248059 | BS nhiém Gidm dbc Trung tdm tro gitip phap ly. 240
24 | 248061 | Cach chitc Giam ddc Trung tAm tro gitip phép Iy, 241
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25 |248062 | Két qua x4c minh vu viéc trg gitip phép ly. 242
26 | 248063 | Mién nhiém Gidm déc Trung tam trg gitp phép ly. 245
27 | 248064 | Mién nhiém Tro giip vién phép ly. 248
28 | 248065 | Yéu cdu x4c minh vu vi€e trg gitp phap ly. 249
29 | 248097 | Thanh lap Chi nhanh trgr gitip phap ly. 251
30 (248100 Thong béo 'chu;/en vu vige tro grip phdp Iy cho doi tuong 257
tro gitip phép ly.
31 1248101 | Thu ly vy viée tro giup phap ly. 254
32 |248103 | Thyc hién tro gitip phép Iy luu dong, 255
33 | 248106 | Yéu cdu cir ngudi dai dién ngoai t6 tung. 257
34 | 248112 | Cép Gidy ding ky tham gia tro gitp phép ly. 258
35 248113 Coéng nhan va cép thé cOng tac vién. 261
36 1248116 | Thu hoi Thé tro gitp vién phép 1y, 264
VI | Linh vire Hanh chinh tw phap 266
01 | 249915 | Dang ky két hén c6 yéu 16 nude ngoai, 266
02 | 249923 | Bing ky lai viéc két hon c6 yéu t nude ngoai. 270
03 | 249926 Cox_lg n?ari vige ket hon da dugc tién hanh & nudc ngoal 273
(ghi chi két hén.
04 1249932 | Ding ky viéc nhan cha, me, con ¢ yéu t nudc ngoai. 277
Ghi vao sb h§ tich cac viéc ho tich da ddng ky t’ai €O quan
05 | 249938 | c6 thim quyén ctia nude ngoai cc vige sinh, két hon,- 284
nhén cha, me, con.
06 | 249941 | Bang ky gidm hd ¢6 yéu t nude ngodi. 287
07 | 249944 Bén‘g ky vigc thay doi, chim dirt giam hé c6 y€u t6 nuée 290
ngoai.
U8 | 249947 | Dang ky khai sinh c6 yéu té nuréc ngoai. 294
09 | 249950 Déng ky lai viéc sinh c6 yéu t6 nuée ngoai. 297
10 | 249996 | Cp lai ban chinh gidy khai sinh ¢6 yéu t6 nuéc ngoai. 300
11 | 249998 CaP ban s‘a.o cdc gify to h(_)'uch tr s6 ho tich ¢6 yéu 6 303
nudc ngoai.
12| 249999 | Dang ky khai tir ¢6 yéu t6 nuéc ngoai. 305
13 (250002 | Dang ky lai viéc tir ¢6 yéu t6 nuée ngoai. 308 |




Ping ky viéc thay dbi, cai chinh ho tich c6 yéu t6 nuéce

14 | 250005 310
ngoai
15 | 250009 bang ky vife xac dinh lai dan toc, bd sung ho tich 6 yéu 314
t6 nuéc ngoai
16 | 250012 | Pang ky viéc xac dinh lai giéi tinh c6 yéu tb nwdc ngoai 316
Pang ky thay doi, cai chinh hé tich, x4c dinh lai dan tdc,
17 | 250018 | x4c dinh lai gidi tinh, bd sung h§ tich, diéu chinh h tich | 318
¢6 yéu tb nude ngoai cho mét s6 trudng hop dic biét,
13 | 250020 }(11511113 Giy ding ky hoat déng cho Trung tAm hd tr¢ két 320
19 | 250024 | Gia han hoat dong ciia Trung tim hd trg két hon. 324
20 | 250028 }'Il’élrz:y ddi ndi dung hoat dong cia Trung tdm ho trg ket 326
21 | 250030 | Chdm durt hoat dong ciia Trung tm hd trg két hon. 329
22 | 250033 | Stra chira sai sét trong ndi dung s6 hd tich, 331
Quyét dinh thu hoi, hity bd nhitng giay to hd tich do
UBND cap huyén va S¢ Tu phdp cap trdi quy dinh phép |
23 1250038 tudt (trir vige ding ky két hon vi pham vé diéu kién két 334
hon theo quy dinh cua phap ludt vé hon nhén va gia dinh). |
24 | 250041 | Ghi vao sb hd tich viéc Iy hén dd tién hanh & nude ngodi. | 336
25 1250048 | Xin nhép quéc tich Viét Nam, 339
26 | 250054 | Xin tr& lai qubc tich Viét Nam., 344
27 | 250063 | Xin théi qudc tich Viét Nam., 349
28 | 250076 | Xéac nhan c6 quéc tich Viét Nam., 354
29 1 250077 | X4c nhén la nguoi géc Viét Nam. 357
30 | 250081 | Tiép nhan Théng bao cb qudc tich nuéc ngoai. 361
31 | 250087 Cép Phieu Ly lich tu phép truc tiép cho ngudi co 365
yéu céu.
32 | 250093 Cép Phiéu Ly lich tu phép theo hinh thirc Gy quyén. 370
33 | 250095 Cép Phleu Ly lich tu phép cita co quan, td chirc va 374
co quan tién hanh t5 tung.
VII | Linh vyc Nudi con nudi 378
1 19250110 D'ang’ky nudi con nudi ¢b yeu to nude ngoai (trudng hop 378
xin dich danh). .
5 | 250111 Piing ky nudi con nudi ¢6 yéu o nudc ngodi trudong hop 303

xin khong dich danh.




252038 | Piu gi4 di véi tai san bao dam

3 | 250113 | Péng ky lai viéc nudi con nudi ¢o yéu tb nuéc ngoai. 395
4 | 250115 Ghi cht viéc nudi con nudi d4 dang ky tai €O quan ¢ 397
thim quyén cta nudc ngoai.
VIII | Linh vuc dau gia tai sin
1 | 252014 | Pau glé d6i véi tai san thudc sé hu*u ca nhén 401
2 252020 | Pau gid dbi voi tai san thudc sd hitu nha nuéc 405
3 | 252030 | Dau gia dbi véi tai san tich thu sung cong quy nha nudc 408
_4 |[252036 | Pau gi4 d6i v6i tai san thi hanh 4n 411
5 413




Phan II
NOI DUNG CU THE THU TUC HANH CHINH CAP TINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET VA QUAN LYCUA SO TU PHAP
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6.:36¥/0D-UBND ngay 34 thingAsL niim 2013
ctia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh)

I. LINH VUC CONG CHUNG:
1. B6 nhiém cdng chimg vién, M3 s6 hd so: T-BPC- 247520-TT
a) Trinh ty thye hi¢n:

- Buée 1: Nguoi hoan thanh tdp sy hanh nghd cong chung ndp hd so dé
nghi b0 nhiém cdng chimg vién tai S& Tu phap ¢ dia phuong noi dang ky tap su.

+ Trong thoi han mudi (10) ngay lam vige, ké tir ngay nhan du hé so dé
nghi bd nhiém cbng chimg vién, S& Tu phap phai ¢6 vén ban de nghi b nhiém
cbng chimg vién kém theo hd so giri truc tiép tai bé phan tiép nhan hd so co
quan By Tu phap hogc qua hé théng buu chinh déﬁ“Bo Tu phap, ngoai bi ghi &
ho so d& nghj bd nhiém céng chimg vién.

+ Trong thoi han hai muoi (20) ngdy, ké tir ngady nhan du hd so ¢& nghi bb
nhiém coéng chimg vién, Bo trudng Bé Tu phép xem xét, quyét dinh bd nhiém
cong chimg vién; trudng hop tir chdi phai thong béo bing vin ban va néu rd ly
do cho S& Tu phép, ngudi ndp hd so. Ngudi bi tir chéi c6 quyén khiéu nai theo
quy dinh cta phap lujt. _

+ Truwdng hop cong ching vién cia Phong Cong chimg dd nghi huu hoédc
théi viéc theo nguyén vong khéng qua mot nim thi van duoc giit chirc danh céng
chimg vién va c6 thé thanh lap Vin ph(‘)ng céng ching hofic tham gia Van phong
cdng chitng dang hoat dong. Thoi gian khong qua mét nam dugce tinh tir ngay co
quyét dinh nghi huu hodic cho thoi vige dén ngay ndp hd so dé nghi thanh lap
Vién phong cdng chimg hodic duogc tiép nhén 14 thanh vién hop danh cla Van
phong cong chimg hodc ky hop ddng lam vigc véi Van phong cong chimg. Cong
chimg vién nghi huu hodc thdi viéc qua mdt ndm néu c6 nguyén vong hanh nghd
cOng chimg thi phai 1am thi tuc bé nhiém lai cong chiing vién,

- Bude 2: Ngudi dé nghij bé nhiém cdng ching vién nhan két qua tai S& Tu
phap noi dd ndp ho so.

b) Cach thirc thire hién:

- Ngudi dé nghi bd nhiém cong chimg vién giri hd so cho S& Tu phép dia
phuong noi ding ky tép su;

- S& Tu phap & dia phuong noi dang ky tap sw nop ho so tryc tiép tai bd
. phén tiép nhin ho so co quan B Tu phap hodc qua hé thong buu chinh dén B
Tu phap.

¢) Thanh .ph':’in, s6 lwgng hd so:
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- Thanh phin hd so bao gf‘)m:

+ Don @& nghij b nhiém é(“)ng chtng vién;

+ So yéu I lich;

+ Gidy chirng nhén sirc khoe;

+ Bén sao Béng ctr nhén luat hodc thac s Ludt;

+ Gidy to chimng minh vé thoi gian cong téc trong nganh phép luat;

+ Ban sao gidy chitng nhén tét nghiép dao tao nghé cong ching;

+ Ba’u} sao bdo cdo két qua tdp su (néu duoc mién dao tao, mién tdp sy thi
phai c6 giay t& chimg minh 13 ngudi duoc micn).

- 86 lwgng hd so: 01 bs ‘

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc. Trong dé:

. - Trong thoi han muoi (10) ngay lam viée, ké tir ngdy nhén di hd so dé nghi
bo nhiém céng ching vién, S¢ Tu phéap phai ¢6 viin ban dé nghj bé nhiém cong
chiing vién kem theo hé so giri B truong B Tu phap; trudmg hop tir chdi phai
thong bao bang vén bin va néu rd Iy do cho ngudri ndp hd so. Ngudi bi tir chdi co
quyén khicu nai theo quy dinh ctia phap lut. *

- Trong thoi han hai muoi (20) ngay, ké tir ngdy nhan da }16 so dé nghi bd
nhiém cbéng ching vién, B truong BO Tu phép xem xét, quyét dinh bd nhiém
cong ching vién; trudng hop tir choi phai thong bo bang vin ban va néu r6 Iy
do cho 8¢ Tu phép, ngudi ndp hd so. Ngudi bi tir chdi cé quyén khiéu nai theo
quy dinh cia phap hujt.

e) Pbi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhian

f) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: _

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: B6 Tu phap

- Co quan tryc tiép thye hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thye hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) L¢ phi: khong |

i) Tén miu don, miu to khai: Don dé nghj b nhiém céng chiing vién
(Mau TP-CC-01), So yéu 1y lich theo mau (Médu TP-CC-01)

" k) Yéu ciu, diéu kign thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Cong dan Vigt Nam thudng tri tai Viét Nam, trung thanh véi Té quéc,
tudn thi Hién phép va phép ludt, c6 phdm chét dao dirc t6t va c6 du cdc tiéu
_chuén sau déy thi dugc xem xét, b0 nhi¢m 1am cdéng chimg vién: Cé bing cir
nhén luit; Cé thoi gian cong tic phap luat tir nam ndm tr¢ Ién tai céc co quan, t6
chirc; C6 Gidy chirng nhan tdt nghiép dao tao nghé cong chimg; DA qua thoi gian
tap su hanh nghé cdng chimg; Co sirc khoé bao dam hanh nghé cong chimg. .
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- Nhitng trudng hop khong dwoc bd nhi¢m cong chimg vién: Ngudi dang bi
truy clru trich nhiém hinh sy; da bi ket an ma chua duge x04 an tich vé t¢1 pham
do vd y; da bi két 4n vé toi pham do cb ¥; Nguoi dang bi ap dung bién phap xur ly
hanh chinh khéc theo quy dinh cta phap lugt vé xit ly vi pham hanh chinh;
Ngudi bi mit hogc bi han ché ning luc hanh vi dan sy; Céan b, cong chirc, vién
chirc bi budc thdi viée; Ngudi bi thu hdi Chimg chi hanh nghé lut su do bj xtr ly
ky ludt bang hinh thirc xo04 tén khoi danh sach ciia Doan ludt su, bi tuée quyén sir
dung ching chi hanh nghé luat su.

- Ngudi d& nghi bd nhiém cdng chig vién phai chju hoan toan trach nhi¢m
vé tinh x4c thyc cla nhitng gidly 10 va tinh chinh xac cua cdc thong tin da khai
trong hd S0 dé nghi bd nhiém cong chting vién. Trong trudng hop cin thlet Bo
Tu phép tién hanh x4c minh tinh chinh xdc, tinh xac thue cua nhitng g1ay to va
thong tin dd duge cung cép trong hd so. Ngudi ¢6 hanh vi gia mao, gian dbi
trong hd so dé nghi bd nhiém coéng chimg vién thi khong dugc xem xét dé bd
nhiém cong chimg vién va tlry theo tinh chit, mirc d3 s& bi x{r Iy theo quy dinh
clia phép ludt.

1) Cén cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh :
- Luat Cong chimg s& 82/2006/QH11 ;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 nam 2013 cua Chmh phi
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 didu cua Luat Cong chiing;

Quyet dinh sb 01/2008/Qb-BTP ngay 20 thang 02 nam 2008 cua B Tu
phap vé viéc ban hanh mot s6 mau gidy t& ding trong hoat déng cong chimng;

- Théng tu sd 117201 1/TT-BTP ngay 27 thang 6 ndm 2011 cia By Tu phép
hudng din thuc hién mot sb noi _dung vé cong chimng vién, t& chirc va hoat dong
céng chimg, quan Iy nha nuéc vé cong chitng.

Méu don, té khai dinh kém: .
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TP - CC-01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Ty do - Hanh phuc

DON DE NGHI BO NHIEM CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: B trudng B Tu phap

Ten t8i 1A oo Nam, nir

Sinh ngay............ oo, fovireronnann,

Noi sinh:

Chimg minh nhan dan sb:..................... Ngay cap......... Lo, /
Noi cAp:

Noi dang ky hé.khéu thudng tri

Chd & hién nay: ,

D duge cp Gidy chimg nhian 6t nghiép do tao nghé cong chirmng sé:
Ngay ............ Lovoreernnene. Frvriorernrnn, Noi cip:

D42 hoin thanh t4p sy hanh nghé cong chimg tai tir ngay......... oo, /
dén ngay ........ A

Trudng hop duge mién déo tao, 13p s hanh nghé céng chitng thi ghi rd viée mién va Iy
do dugc mién)

Téi 1am Don niy dé& nghj dugc bd nhiém céng chimg vién d€ hanh nghé cong chimg
tal.................. T6i cam doan tuan thii cic nguyén tac hanh nghé céng chimng, thyc hién
day &d cac nghia vy, trach nhiém clia cong chimg vién theo quy dinh ctia phép lujt.

Tinh (thanh pho), ngay.......thang......ndm

Ngudi lam don
(ky va ghi r3 hg tén)
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TP-CC-01
Anh CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

4cmx 6cem Dic lap - Ty do - Hanh phic
()

SO YEU LY LICH

Noi dang Ky hd Khau thudng 102 ... e eesereseeereeseeseesessons 3)
Piachiliénhé:.......c.oooove Dién thoair...c.ccverieiiniciiicenn

Ngay két nap vao Doan thanh nién cdng san HO Chi Minh:....../occooofovrereereenne

Ngay két nap vao Pang Cong san Viét Nam..../..../......Ngay chinh thirc:.../..../ooi
Bing ctr nhén ludt/thac sy ludt/tién s¥ luat 2 F U
Ngay cap ............ Lrereoiirneciionns Jrverieree et e e

Puoc mién dio tao nghé CONG CHINE ... (4)
La ngudi tdp sy hanh nghé céng chimg cta td chire hanh nghé céng chimgr.........
Thoi gian tAp sy hanh nghé céng chimg tir............. foveonas Jondén.. o (5)
Noi tdp su hanh nghe CONG CHTME: oo
Dugc mién tap sur hanh nghé cdng chirng:

............................................................................................................................................

1/ HO BN DBt enve et ase st ndm sinh:...............
NEHE NERIBP: c.ocvevirces e e e b
Noi dang kY hd Khau thUrdng trQ: c..e..eeveesenseeceseseesissceseseeissesesssmeeesesesesssasenees
2/ HO 1 INE ettt st ndm sinh:..............
INEHE NENIEP: cvvvvreriererieeescree st ens et bt
Noi dang ky ho khéu Hhuong trd: s et et e e
3/ Ho t8n v hoBic ChOng:.....o..vvee e, ndm sinh:...............
NEHE NENIEP: cvvevrverereresecs st seess et s sis st
Noi ding ky ho Khau thiurdng tr: ..o oo
L (e 7T o) s O OO PO PSUOU SO OTOPPSPPTON
NEHE NERIED: c.vvveveirieeeeeeseetsecrees et snsss st ss s sbs s et
Noi ding ky ho khéu THUONE ! oo e

QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN (7
Tir ngay, thang, ;Lam gi O dau Ghi chu
nim dén ngay,
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thdng, néim

KHEN THUONG, KY LUAT (8)

T6i xin cam doan nhitng 1&i khai trén 13 hoin toan ding su thire, néu c6 diéu gi sai toi
xin hoan toan chiju trach nhiém.

Xac nhén ciia co quan quan ly Tinh (thanh phé), ngiy thang  ndm
hogc Uy ban nhén dan x4, phudng, - Nguoi khai
thi trén (9) o

‘ (k9 va ghi ré ho tén)

Ghi cht: Nguoi khai So yéu Iy lich ¢6 trach nhigm khai day du vio noi dung c4c muc trong So
yéu 1y lich va chiju trach nhiém v& nhitng 1oi khai cia minh;

(1): Dén anh (4cm x 6cm) va ¢6 dong dau gidp lai cva co quan xac nhén;

(2): Khai chinh xac s§ CMND; ngay cip; noi cdp va CMND dang con gia trf sir dung theo quy
dinh ciia phap lujt; _

(3): Khai chinh xdéc noi déng ky h¢ khiu thudng tri;

(4): Ghi rd 1y do dugc mién dao tao nghé cong chiing;

(5): Ghi r5 thdi gian tp sy hanh nghé cong ching tr ngdy...thing...ndm.... dén
ngdy...thang...nam.....;

(6): Ghi 15 Iy do duoc mién tap sy hanh nghd céng ching;

(7): Khai ddy di qué trinh hoat déng cia ban thin (tir ngay.. théng...ndm... dép
ngdy...thang.. ndm..: lam gi? & dau?); -

{8): Khai r& cac hinh thirc khen thudng, ky ludt;

(9): Déi véi truomg hgp dé nghi bd nhiém cdng ching vién hanh nghé tai Phong cong chitng
c6 xéc nhdn cia S& Tu phap; d6i voi truong hop d& nghi bd nhi¢m cong chimg vién hanh nghé
tai Van phong cong chimg cé x4c nhan cia Uy ban nhan dan x4, phudng, thi trn not diang ky
hé khéu thuomg tra.
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2. Chp lai gidy diing ky hoat dgng ciia Vin phong Cong ching. Mi sb
hé so: T-BPC- 247521-TT

a) Trinh ty thwe hién:

- Buge 1: Khi thay dbi tru s, tén goi, Vén phong cong ching ndp don cho
S¢& Tu phip noi dang ky hoat dong vé thay déi tru s&, tén goi ding ky hoat dong.

- Bude 2: S6¢ Tu phap tién hanh thdm dinh hd so va ra quyét dinh cAp Jai
gidy déng ky hoat dong

- Budc 3: T8 chirc dén nhan két qua tai Sé Tu phap.

b) Céch thike thwe hién: Nop hd so true tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phz"in, s6 lwgng hd so:

- Thanh phin hd so, bao gdm:

+ Don xin thay dbi gidy ding ky hoat dong;

+ Gidy ding ky hoat dong;

+ Gidy t& chitng minh vé thay déi tru s, tén gc_)'i.

- 86 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viée

¢) P6i twgng thye hién thi tuc banh chinh: Té chire

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢o thdm quyén quyét dinh: S& Tu phép

- Co quan tryc tiép thyc hign TTHC: S Tu phép

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong

h) Lé phi: khong '

i) Tén miu don, mau to khai: khong

k) Yéu cAu, didu kién thyec hién thi tuc hanh chinh: Vige thay adbi tro s6
ctia Viin phong cong ching phai phit hop v6i quy hoach phat trién t& chirc hanh
nghé cong chimg da dugc co quan ¢6 thdm quyén phé duyét trong pham vi dia
ban cap huyén noi Vin phong cong chimng dit tru s¢.

I) Ciin ci phip ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Cong ching s6 82/2006/QH1;

_ - Nghi dinh 04/2013/ND-CP quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sb

diéu cha Ludt Cong chiing;

- Thong tr 11/2011/TT-BTP hwéng dén thuc hién mét sé ni dung vé cong
chimg vién, tb chirc va hoat ddng cong chimg, quéan Iy nha niréc vé& cong chimg.
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3. Cong chimg hep dong mua bin tai san. Ma s6 hd so: T-BPC-

247522-TT

a) Trinh ty thwe hién:

- Buée 1: Ngudi yéu cdu cong chimg ndp mot bod hd so yéu ciu cOng chimg
tai o chue hanh nghé cong chiing,

- Budc 2: Cong chimg vién tiép nhan hd so va kidm tra gidy tor trong hd so
yéu cau cong chitng. Trudng hop hé so yéu cdu cong ching déy du, phtt hop véi
quy dinh ctia phap lut thi thy ly, ghi vao s6 cong ching.

. T Trong trudng hop ¢6 cin cir cho réng trong hd so yéu ciu ¢ong chitng co
van dé chu"a 18, viée giao két hop df’mg c6 ddu higu bi de doa, cudng €p, cb su
nghi ngd vé niing lyc hanh vi dan s¥ clia ngudi yéu ciu cong ching hodc c6 sy

- nghi ngd dc")i‘ twong ctia hop dong 13 khong ¢ thit thi cong ching vién ‘dé nghi

chimg, cdng chirng vién tién hanh x4c minh hodic yéu cu gidm dinh; truedng hop
khéng 1am 16 duge thi c6 quyén tir choi céng chimg.

nguoi yéu cau cong chimg 1am 5 hoic theo @& nghi cua ngudi yéu cau cong

+ Truong hop ndi dung, y dinh giao két hp dong 1a xéc thyc, khong vi
pl‘lam phép luat, khéng trii dao dirc xa hoi thi cong ching vién soan thao hop
dong, ‘

+ Truong hop hop ddng duoc soan théo sén, cong chimg vién kiém tra du
thao hop déng; néy trong du thao hop ddng c6 didu khoan vi pham phép luit, trai
dao dic x& hoi, déi twong ciia hop ddng khéng phi hgp véi thyc té thi cong
ching vién phai chi r6 cho ngudi yéu ciu cong chimg dé stra chita. Truong hep
ngudi yéu cau cong chirng khong stta chita thi cong chimg vién c6 quyén tir chéi
cOng chimg,

- Buéce 3: Ngudi yéu ciu cong chimg tu doc lai dy thao hop ddng hodic cong

Y

ching vién doc cho ngudi yéu ciu cdng chirng nghe. Truong hop ngudi yéu cu
cong chimg dong y toan bd noi dung trong dy thio hop dong thi ky vao timg
trang cia hop dong. Cong chimg vién ghi 181 chimg; ky vao timg trang cta hop
d("ing

- Buc 4: Ca nhan, t6 chtrc nhn lai két qua tai 16 chire hanh nghé cong
chimg.
b) Cich thire thye hign: Nop hd so truc tiép tai td chic hanh ngh& cong
ching. :

c¢) Thanh phén, s6 lwgng hé so:

- Thanh phan hd so, bao gdm:

+ Phiéu yéu ciu cong chiing hop ddng theo mau (Miu sé 01/PYC);

+ Dy thao hop ddng mua ban tai sin ;

+ Ban sao Gidy chiing minh nhan dan hodic H chiéu; ban sao giy to chimg
minh thdm quyén cta nguoi dai dién (néu 1a ngudi dai dién);
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+ Ban sao gidy chtng nhén quyen s hitu, quyén sir dung hosic ban sao gifly
td thay thé dugc phap ludt quy dinh dbi voi tai sin ma phap luat quy dinh phai
dang ky quyén s& hitu, quyén sir dung trong trudng hop hop ddng lién quan dén
tai san dé

+ Ban sao gidy to khac ¢6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phép luét
quy dinh phai co;

* Khi ndp ban sao cac loai gidy t& néu trén ngudi yéu ciu cong chimg Xuét
trinh ban chinh d¢é dbi chiéu. Ban sao quy dinh tai diy 1a ban chyp, ban in, ban
danh may hodic ban danh méy vi tinh nhung phai c6 ndi dung day du, chinh x4c
nhu ban chinh va khéng phdi c¢6 chiing thuc.

- 86 luc_mg,h(‘”) so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 5 ngdy 1am viéc.

- Trong ngay nhén ho so dbi véi hop dong vé bét dong san trong trudmg hop
14 ho gia dinh, ¢4 nhan; néu hd so yéu cdu cong ching sau ba (03) gio chiéu thi
viéc cong chimg dugc thuc hién cham nhét trong ngay 1am viéc tiép theo; trudng
hop hop ddng co tinh tiét phic tap thi khong qué ba (03) ngay lam viée ké tir
ngdy nhén du hd so hop 8. -

- Khong qua ndm (05) ngay lam vide ké tir ngay nhén dd hd so hop 1¢ dbi
v6i hop dong vé bat dong san trong trudng hop 14 t6 chic trong nude, nguot Viét
Nam dinh cu & nude ngoai, td chirc nurée ngoai, ca nhan nude ngoai.

e) Pbi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, td chitc

f) Co quan thuwe hién thiituc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: T4 chire hanh nghé céﬂg chung.
- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Té chire hanh nghé céng chimg.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban cong chimng

h) L& phi: Tinh trén gia tri tai sdn

S& | Gia tri tai san hoic gia tri ~ Mirc thu
TT hop ddng, giao dich (ddng/trudng hop)
1 | Duai 50 tridu dong 50 nghin dong
2 | Tu 50 triéu ddng dén 100 | 100 nghin dong
tridu ddng
3 | Tur trén 100 triéu dong dén | 0,1% gi4 tri tai san hofic gia tri hop df“)ng,
01 ty dong giao dich
4 | Tu tén 01 ty ddng dén 03 | 01 tridu ddng + 0,06% cua phén gid tri ti san
ty dong hoic gié tri hop dong, giao dich vugt qua 01
ty ddng
5 | 'Tir trén 03 ty dong dén 05 | 2,2 triéu dong + 0,05% cla phan gia tri tai
ty dong sdn hoiic gia tri hop ddng, giao dich vuot qué
03 ty déng

18



6 | Tir irén 05 ty dong dén 10 3,2 trieu dong + 0,04% ctia phin gia tri ti

ty déng san hoiic gi trj hop ddng, giao dich vuogt qua
. 05 ty dong ]
7 { Trén 10 ty dong 5,2 triu dong + 0,03% cua phdn gia trj tai

san hodc gi4 trj hop df)ng, giao dich vuot qué
10 ty dong (mirc thu toi da khéng qua 10 tricu
dong/trudmg hop) |

_ 1) Tén miu don, miu t& khai: Phiéu yéu ciu cdng ching hop dong theo
mau (Mau s6 01/PYC)

k) Yéu ciu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh: khong

1) Can cit phap Iy ciia thid tuc hanh chinh

- Luét Cong ching sb 82/2006/QH11 :

- Lujt Dét dai s6 13/2003/QH11;

~ BO Ludt Dén sy s 33/2005/QH11;

- Ludt Nha & s6 56/2005/QH11 ;

- Nghi dinh 50 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh phi vé thi
hanh Lujt Dat dai s6 13/2003/QH11;
| . - Nghi dinh 56 88/2009/NB-CP ngdy 19 théng 10 nim 2009 ctia Chinh phy
Ve cdp gidy chimg nhén quyén sir dung d4t, quyén sé hitu nha & va tai san khac
gdn lién voi dat; -

- Nghi dinh s§ 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 ctia Chinh phd quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha o;

- Nghi dinh 56 04/2013/NP-CP ngay 07 thang 01 nim 2013 ctia Chinh phy
quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hinh mét sb didu cia Luat Cong ching;

- Théng tu lién tich s 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam
2006 ctia B6 Tuw phép hudng dan viée cong ching, chimg thuc hgp ddng, vin
ban thyc hién quyén cﬁa nguoi st dung dat;

- Théong tr sb 17/2009/TT—BTNMT ngdy 21 thang 10 nim 2009 ctia BY Tai
Nguyén va Méi truong quy dinh ve Giay chirmg nhén quyeén sir dung dat, quyén ==
s0 hiru nha & va tai san khac gén lién véi dat;

- Thong tu s 11/201 1/TT-BTP ngay 27 thang 6 ndm 2011 cua B9 Tu phap
hudng din thuc hién mot sé n@i‘ dung v¢€ cong chimg vién, t6 chiic va hoat dong
cdng chimg, quan 1y nha nuée ve cong chimg.

- Thong tr lién tich sé 08/2012/T TLT-BTC-BTP ngay 19 thang 01 nim
2012 cia B tai chinh — B6 Tu phdp Hudng dan v& muec thu, ché d@6 thu, nop,
quan ly va sir dung phi cng chimg.

Méu don, to khai dinh kém:
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Miau s6 01/PYC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Boc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU YEU CAU CONG CHUNG
HOP DONG, VAN BAN

Kinh giri: Phong Céng chimg s6 ........ tinh/thanh phd .......ccovveeven..

Ho va tén ngudi ndp phiéu:.f.....
Piachi BEn hé: oo e
Sé dién thoai: .............

EMALL oo et e
S8 FAX: o et e [T

Yéu cau cOng chiing V& .....ccovvvecicecii i _

............................................................................................................................

Thoi gian nhdn phiéu ......... gI0, NGAY.ccc S Lo

NGUOI NHAN PHIEU NGUOI NOP PHIEU
(Ky va ghi v0 ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
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4. Cong chirng Hop dng ity quydn. M sé hd s0:T-BPC- 247526-TT
a) Trinh ty thuc hién: '

- Bude 1: Ngudi yéu ciu cong chimg ndp hd so yéu chu cOng chimng tai t6

chirc hanh nghé cong chimg, xut trinh ban chinh dé ddi chiéu.

quy dinh ciia phép lut thi thu l).?, ghi vao sb cong chimg.

+ Trong trudmg hop ¢6 cin ot cho rang trong hd so y€u cdu cbng chimg c6
vén de¢ chua 6, viéc giao két hop dong c6 diu hi€u bj de doa, cudng ép, ¢b su

ching, cong chimg vién tién hanh xac minh hojc y8u ciu gidm dinh; truéng hop
khong lam r6 duge thi ¢6 quyén tir chdi cong chimng

hop ddng c6 didu khoan vi pham phép luft, trai dao dirc x3 hoi, di twgng clia
hop déng, giao dich khéng pha hop véi thue té thi cong chitng vién phai chi rg
cho ngudi yéu ciy cong chirng dé sira chia. Trudng hop ngudi yéu ciuy cong
chirng khéng sira chita thi cong ching vién co quyén tir chéi cOng chimng. Khi
cong chig hop dong dy quyén lién quan dén bit d0ng san, céng ching vién c6
tréch nhiém kiém tra k¥ ho so, gidi thich r3 quyén va nghia vy cda céc bén vi
hdu qué phép Iy cira viee iy quyén do cho cc bén tham gia.

- Bude 3: Nguoi yéu cdu cong chimg ty doc lai dy thao hop dong hoic cong
chitng vién doc cho ngui yéu céu cong chitng nghe. Trudng hop nguoi yéu cu
cong ching dong y toan bd ndi dung trong dy thao hop dong ty quyén thi ky vao
tirng trang cta hop dong. Céng chimg vién ghi 1&i ching; ky vao ting trang cia
hop déng.

Trong trudng hop bén Uy quyén va bén dugc uy quyélg khong thé cung dér‘l
mét t6 chirc hanh nghd cong chiing thi bén uy quyén yéu cau t6 chirc hanh nghé
cong chung noi cu trg cua ho céng chitng hop dong vy quyén; bén duoc ty
quy€n yéu ciu td chirc hanh nghé cong chitng noi ho cu triy cOng chimng tiep vao
ban géc hop dong uy quyén ndy, hoan tat thi tuc cong ching hep déng uy
quyén.

- Buéce 4: Nguoi yéu ciu cong chitng nhéan két qué tai t& chac hanh nghé
cdng chiing noi ndp hd so.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hé so truc tiép tai té chirc hanh nghé cong
chimg.

¢) Thanh phén, sé lwgng hd so:

- Thanh phan hd so, bao gom:

+ Phiéu yéu cAu céng chiimg hop dong theo mAu (MAu sé 01/PYC);
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+ Dy théo hop ddng ty quyén ;

+ Bén sao Glay ching minh nhan dén holic 1 chiéu; ban sao gidy to chimg
minh thAm quyén cia ngudi dai dién (néu 12 ngudi dai dién);

+ Ban sao giéy chimg nhan quyen s¢ hitu, quyén st dung hoiic ban sao gidy
tr thay thé dugc phép ludt quy dinh d6i v6i tai san ma phép luat quy dinh phai
déng ky quyén sé hitu, quyén st dung, trong trudng hop hop dong 1y quyén lién
quan dén tai san do;

.+ Bansao gidy to khéc ¢6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phép Juat
quy dinh phai c6;

* Khi ndp ban sao cac loai gidy t& néu trén ngudi yéu chu ¢ong ching xuét
trinh ban chinh dé dbi chidu. Ban sao quy dinh tai day 1a ban chup, ban in, ban

danh may hodc ban dinh mdy vi tinh nhung phai c6 ndi dung dhy du, chinh xdc
nhur ban chinh va khong phai ¢6 chung thuc

- S6 luong hd so: 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét: Khong qué 10 ngay lam viéc.

Khong qua 02 ngay lam viée, ddi véi hop ddng yéu ciu cong chitng phirc
tap thi thoi han cong chung c¢6 thé kéo dai hon nhung khong qua 10 ngdy lam
viéc (Thoi gian xac minh, giam dinh khong tinh vao thdi han cong chimg).

¢) Dbi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cé4 nhan, t6 chic
1) Co quan thyc hién tht tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Té chirc hanh nghé céng chimg.
- Co quan tryc tiép thye hién TTHC: T4 chirc hinh nghé céng chiing.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cdng ching.
h) L¢ phi: 40.000d/trwdng hop
_ i) Tén miu don, mau t¢ khai: Phidu yéu chu cong chitng hop déng theo
mau (Mau s6 01/PYC)
k) Yéu cu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Vige iy quyen co

thut lao, ¢o nghia vy bdi thudng cita bén durge Uy quyén hodc dé chuyen quyén s¢
hitu, quyén str dung bét dong san phai duge 1ap thinh hop dong ¢ Uy quyén.

1) Cin ct¢ phap Iy cua thii tuc hanh chinh :
- Luft Cong chimg sb 82/2006/QH11;
- Luat Dét dai s6 13/2003/QHI11;
- Bo Luét Dan sy s6 33/2005/QH11;
- Luat Nha & s6 56/2005/QH11;
- Nghi dinh sé 181/2004/NP-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh phi vé thi
hanh Luat Dt dai sé 13/2003/QH11;
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vcf: cz"i}g gidy chig nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khéc
gén lién voi dat;

- Nghj dinh s§ 71/2010/NP-CP ngay 23/06/2010 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Luét Nha &,

- Nghi dinh 56 04/20]3~/ND-CP ngdy 07 thang 01 ndm 2013 cta Chinh pht
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 dicu ctia Ludt Cong chimg;

- Théng tur lién tich sé 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam
2006 ctia B Tu phap huéng din viéc cong chimg, chimg thuc hop déng, vin
ban thuc hién quyén cia ngudi sir dung dit;

- Théng tu s6 17/2009/TT. -BTNMT ngay 21 théng 10 ndm 2009 cua Bo Tai
Nguyén va Moi truong quy dinh ve€ Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén
s& hifu nha & va tai san khac gdn lién vdi dat; _

- Théng tu sb 11/201 1/TT-BTP ngdy 27 thdng 6 nam 2011 ctia B$ Tu phép
hu6ng dan thuc hién mét sé ndi dung vé cong chimg vién, t6 chirc va hoat dong
cdng chitng, quan Iy nha nuéc vé cdng ching; _

- Théng tr lién tich sé 08/201-2/TTLT;B;1:C—13‘TP ngay 19 thang 01 nim
2012 cua B¢ tai chinh — B§ Tu phép Huéng dan vé mirc thu, ché d6 thu, ndp,
quéan Iy va sir dung phf cong chirng.

- Nghi dinh sé 88/2009/ND-CP ngdy 19 thing 10 nim 2009 ciia Chinh pht

Méu don, t¢ khai hanh chinh: Gidng TTHC 58 3
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5, Cong chitng hgp ddng vay tai sin. Ma so hd so:T-BPC- 247531-TT

a) Trinh tw thuc hién:

- Bude 1: Nguoi yéu cu cong chirng ndp mot bd hd so yéu cAu cong ching
tai to chirc hanh ngh¢ cong ching.

- Budce 2: Cong chitng vién tlep nhéin ho so va kiém tra glay t& trong hd so

yéu cdu cong ching. Trudng hop hé so yéu clu cong chung déy du, phi hop voi
quy dinh ctia phéap ludt thi thu Iy, ghi vao s0 cong chimg.

+ Trong truorng hop ¢6 cén cit cho réng trong hd so yéu cu cong chimg co
van dé chua rd, viéc giao két hop ddng co déu higu bi de dog, cudng ¢p, ¢0 sy
nghi ngd vé ning lyc hanh vi dén sw clia ngudi yéu céu cong chitng hoc c6 su
nghi ngor d01 twong ctia hop dong 13 khong c6 that thi cdng ching vién de nghi
ngudi yéu clu cong ching lam rd hoc theo dé nghi cla ngudi yéu ciu cbng
ching, céng ching vién tién hanh xéc minh hoic yéu cdu giam dinh; trudng hop
khéng lam rd duoc thi co quyén tir chdi cong chimg. >

+ Truong hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop déng 1a xac thuc, khong vi
pham phép luat, khong tréi dao dirc x& hdi thi cong chimg vién soan thao hop
dong. |
+ Trudng hop hop ddng dugc soan théo san cbng chiing vién kiém tra dy
théo hop dong; néu trong dy thao hop dong c6 diéu khoan vi pham phap ludt, trai
dao dirc xa hoi, dbi tuong cliia hop dong khong phu hgp v6i thyc té thi cong
chimg vién phai chi ro cho ngudi yéu cau codng chirng dé sira chira. Truong hop
ngudi yéu ciu cong chimg khong sira chita thi cong ching vién c6 quyén tir chbi
cdng chung.

- Bué6e 3: Ngudi yéu ciu cbng chung tur doc lai du thao hop ddng hoiic cong
chimg vién doc cho ngudi yéu céu céng chimg nghe. Trudng hop ngudi yéu cau
cbng chimg dong y toan bo ndi dung trong dw thao hop dong thi ky vao timg
trang cfia hop ddng. Cong chimg vién ghi 101 ching; ky vao timg trang cta hop
déng

_ Bubc 4: C4 nhan, tb chirc nhén lai két qua tai td chirc hanh nghé cong
chiing.

b) Cach thirc thye hi¢n: Nop hd so truc tiép tai td chitc hanh nghé cong
chirng.

¢) Thanh phén, s6 lwong hd so

- Thanh phén hé so, bao gdm:

+ Phiéu yéu cdu cong ching hop ddng theo miu (Mau s6 01/PYC),

+ Du thao hop dong vay tai san;

+ Bén sao Glay chirng minh nhén dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy t& chiing
minh thim quyén clia ngudi dai dién (néu 14 nguoi dai dién);
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* Ban sao gidy t& khc ¢6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phép lut
quy dinh phai cé;

* Khi ndp ban sao céc loai gidy t& néu trén ngudi yéu cau cdng chimg xuét
trinh ban chinh dé d6i chiéu. Ban sao quy dinh tai déy 1a ban chup, bin in, ban
danh méy hoic ban danh may vi tinh nhung phai c6 npi dung ddy du, chinh x4c
nhu ban chinh va khéng phai ¢6 chimg thyc.

-S4 lwong hd so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét:r Khoéng qua 10 ngay lam viéc,

tap thi thoi han cong chimg c6 thé kéo dai hon nhung khong qué 10 ngay lam
vige (Thoi gian xéc minh, gidm dinh khéng tinh vao thoi han cong chimg).

¢) B6i twgng thyc hign thi tuc hanh chinh: Cs nhan/TH chite
f) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh:
- Co quan c¢6 thdm quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé céng chirmg.

Khéng qua 02 ngay lam vige, déi véi hop df‘mg yéu clu cong ching phirc

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: T4 chirc hanh nghé cong chitng.

g) Két qua thye hig¢n thd tuc hanh chinh: Vin ban cOng chimg
h) L¢ phi: Tinh trén gi4 tri tai khoan vay |

S6 | Gié tri tai san hoac gia Miic thu
TT | trj hop déng, giao dich (déng/truc‘mg hop)
1 Dudi 50 triéu dong 50 nghin dong -
2 | Tu 50 triéu dong dén | 100 nghin dong . ey
100 tri¢u déng R
3 T trén 100 triéu ddng | 0,1% gia tri tai san hodc gié tr hop dong, giao \
dén 01 ty déng dich
4 | T trén 01 ty dong dén |01 triéu dong + 0,06% cua phén gia tri tai san
03 ty ddng hodc gia tri hop déng, giao dich vuot qua 01 ty
dong
> | Tir trén 03 ty dong dén | 2,2 triéu ddng + 0,05% ciia phan gi4 tri tai san
05 ty ddng hodc gia trj hop déng, giao dich vuot qui 03 ty
dong
6 | Tir trén 05 ty dong dén | 3,2 trigu ddng + 0,04% ctia phan gi4 tri tai san
10 ty déng hoic gi tri hop dong, giao dich vuot qud 05 ty
dong
7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu dong + 0,03% ctia phan gia tri tai san
hofc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty
déng (mirc thu tdi da khong qua 10 tridu
déng/tru(‘)’ng hop)

i) Tén miu don, miu to khai: Phiéy yéu ciu cong chimg hop déng theo
mau (M4u s 01/PYC) '
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K) Yéu cu, didu kién thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: khong
I) Ciin cit phép If ciia thii tuc hanh chinh :

- Ludt Cong chimg s& 82/2006/QH11 ;

- B4 Luét Dan sy s6 33/2005/QHI11;

- Thong tu s6 11/201 1/TT-BTP ngdy 27 théang 6 ndm 2011 ctia B6 Tu phap
huéng dan thye hién mot sb ndi _dung v€ cong ching vién, td chirc va hoat dong
cOng chiing, quan ly nha nudc v& cong chimg;

- Théong tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 nam
2012 ctia B6 tai chinh — B6 Tu phap Huéng dan vé mtre thu, ché do thu, ndp,
quén ly va str dung phi cdng chimng.

Méu don, t& khai hanh chinh: Giéng TTHC s6 3
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6. Giai thé Phong Céng chirng. M s§ hd so: T-BPC-247819-TT
a) Trinh ty thye hign:

- Phong Cong chirng lap ¢ an gidi thé, bdo cdo UBND tinh xem xét, quyét
dinh;

- Thye hiér} cac thi tuc thanh toan xong cé4c khoan no, lam xong thil tuc
chim dirt hop dong lao dong da ky véi ngudi lao dong, thuc hién xong cac yéu
cau cong chiing d4 tiép nhan. '

b) Céch thirc thye hién: So Tu phap chi dong thuc hién trong quan ly
hanh chinh. .

¢) Thanh phin, sé Iwgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gom:

+ D& 4n giai thé Phong Cong ching;

+ Bdo cdo Uy Ban nhan dén tinh;

+ Vin ban thoa thuén ban giao hd so luu trit.

- S6 leong hd so: 01 bd o _
'd) Théi han giai quyét: Khong quy dinh cy thé

¢) Di twgng thue hign thi tuc hanh chinh: T4 chic

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan cd thdm quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan trye tiép thue hién TTHC: S Tu phap

g) Két qui thie hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) L€ phi: khong

i) Tén mau don, mAu t& khai: khong

k) Yéu ciu, didu ki¢n thyrc hién thi tuc hanh chinh: khéng
I) Can ctt phap Iy ciia thi tyc hanh chinh ;

- Lufit Cong chimg s6 82/2006/QH11 ;

- Thong t s0 11/2011/TT-BTP huéng dan thyc hién mot sé noi dung v
cdng ching vién, td chirc va hoat ddng cong chimg, quan ly nha nudc vé cong
ching.
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7. Mién nhiém Céng ching vién. Mi s hd so: T-BPC-247821-TT

a) Trinh tu thuc hién:

- Cong chimg vién d& nghi mién nhiém theo nguyén vong cua ca nhan hodc
chuyén lam cong viéc khac;

- B§ trudong Bo Tu phap tyr minh hoiic theo dé nghi ctia 8¢ Tu phép & dia

phuong noi cong ching vién dang hanh nghé cong chimg quyét dinh mién nhiém
céng ching vién.

b) Cach thire thue hién: Nop truc tlep tai b phan tiép nhan hd so co quar -
B Tu phap hodc qua hg théng buu chmh dén Bd Tu phap, ngodi bi ghi 13 “Hb
so d& nghi mién nhiém céng ching vién”

¢) Thanh phén, s6 hrgng hd so:
- Thanh phén hd so, bao gbm:

+ Pon xin mién nhiém ciia Cong ching vién, Vin ban xdc dinh cong chimng
vién thudc mét trong cac truong hop bi mién nhiém coéng ching vién,

+ Vin ban dé nghi cia S& Tu phép.
- 86 lugng hd so: 01 b

d) Thoi han giai quyét: 10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so dé
nghi mién nhiém cong ching vién.

e) P6i twong thwre hién thi tuc hanh chinh: Cd nhan

f) Co quan thwe hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Bo Tu phép

- Co quan trye tiép thue hign TTHC: S¢ Tu phap

g) Két qua thwe hién thii tyc hanh chinh: Quyét dinh min nhiém cong
chimg vién

h) Lé phi: khong

i) Tén mau don, miu tor khai: khong

k) Yéu céu, diéu ki¢n thwre hién thii tyc hanh chinh:

- Cong chimg vién dugc mién nhiém theo nguyén vong cia c4 nhin hodc
chuyén lam cong viéc khéc

- Cong chiing vién bi min nhiém trong céc trudng hop sau day:

+ Céng chimg vién khong con du tiéu chudn cong chitng vién theo quy dinh
tai Piéu 13 ctia Luét Cdng ching;

+ Bi mét hoiic bi han ché ning luc hanh vi dén sy;

+ Kiém nhiém céng viéc khéc;
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+ Khbng hanh nghé cong chimg ké tir ngdy dugc bd nhiém cdng chimg vién
tir hai ndm trd ién hoic khéng hanh nghé conig chimg lién tyc tir mét nam tro 1én;

*+ DA bi xir phat hanh chinh dén I3n thir haj trong hoat déng hanh nghé cong
chimg ma con tiép tuc vi pham hofc bj xt Iy ky luat bang hinh thitc canh céo tré
1€n dén lan thir hai ma con ti€p tuc vi pham hofc bj ky luat budc thsi viéc;

+ Bi két t6i béng ban 4n cia Toa an dé ¢6 hiéu luc phap luat,
1) Can cit phap Iy ciia thi tuc hanh chinh :
-~ Luét Céng ching sb 82/2006/QH11 :

- Nghi dinh s 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cia Chinh phu
quy dinh chi ti€t va huéng din thi hanh mot s0 di€u ctia Luat Cong chimg;
- Théng tr s 11/2011/TT-BTP ngdy 27 thang 6 ném 2011 ctia By Tur phép

. hudng din thuc hién méot s6 ndi dung vé cong ching vién, t chirc va hoat dong
cong chirng, quan Iy nha nudc vé cong ching.
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8. Tam dinh chi hanh nghé cong chimg. M s6 hd so: T-BPC-247823-
TT
a) Trinh tu thye hién:

- Cén cir vao Vin ban xac dinh ¢ong chitng vién thudc mot trong cac trudng
hop bi mién nhiém cong chimg vién; dang bj truy ctru trach nhiém hinh su; dang
bi 4p dung bién phép xit Iy hanh chinh khac theo quy dinh cda phép ludt vé xir Iy
vi pham hanh chinh.

- S& Tu phép ra Quyét dinh tam dinh chi hanh nghe cOng chirng va goi
Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé céng chitng cho Cdng chimg vién bi tam
dinh chi, t chirc hanh nghé céng chiing noi cong chung vién bi tam dinh chi

hanh nghé lam viéc, g6i UBND tinh va B Tu phap

b) Céch thirc thue hi¢n: S& Tu phap chi dong thuc hién.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hé so:

- Thanh phén hd so: Vin ban xac dinh cong ching vién thudc mot trong céc
trudng hop bi mién nhiém coéng ching vién;

- 86 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cy thé

¢) Péi tugng thie hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan

f) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: S& Tu phép

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: So Tu phép

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) L¢ phi: khong '

i) Tén miun don, mau t& khai: khong

k) Yéu chu, didu ki¢n thyc hién thii tuc hanh chinh:

_ Khong con di tiéu chudn edng chimg vién theo quy dinh tai Piéu 13 cla
Luét Cong chirng; -

- Bi mét hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

- Kiém nhiém cong viéc khac;

- Khong hanh nghé cong ching ké tir ngdy duoc bd nhiém cong ching vién
tir hai nam tro 1én hoge khong hanh nghé cong chimg lién tuc tir mdt nam tré 1én;

- D4 b xit phat hanh chinh dén 14n tht hai trong hoat dong hanh nghé cdng
chirng ma con tiép tuc vi pham hofc bi x Iy ky ludt bang hinh thirc canh céo trg
1én dén 14n thir hai ma con tiép tuc vi pham hodc bj ky luat buge théi viée;
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- Hodc cbng chimg vién dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy, Qang bi ap
~dung bién phép xir Iy hanh chinh khéc theo quy dinh ciia phép luat v& xi Iy vi
pham hanh chinh.

1) Cén cif phép Iy cha thi tyc hanh chinh :

- Ludt Céng chimg s6 82/2006/QH11 .
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9, Hity b6 quyét dinh tam dinh chi hanh nghé céng chitng. Mi s6 hd so:
T-BPC-247826-TT

a) Trinh tw thue hign:
- Cong chimg vién giri don yéu cu dén S¢ Tu phép;

- Trén co s& }16 so do cong chimg vién ndp, S& Tw phép cén cir quy dinh vé
viéc huy boé quyet dinh tam dinh chi hanh nghé cong ching thco Ludt Cong
ching ra quyét dinh htty bo.

- Gin quyet dinh cho céng ching vién, t& chirc hanh nghd cong chu*ng noi
cbng chimg vién 1am viéc, UBND tinh va B Tu phap.

b) Cach thirc thye hign: S& Tu phéap chu dong thyc hi€n hodc thyc hién
theo yéu cau ciia Cong ching vién,

¢) Thanh phén, s6 lrgng hd so:

- Thanh phan ho S0

+ Pon yéu cdu huy bd Quyét dinh tam dinh chi hanh nghe céng ching.

+ Vin ban x4c dinh cong ching vién khong con thude cic truong hop quy
dinh bi mién nhiém (a,b,c,d,d khoan 2 diéu 20 Luit Cong chimng);

+ Quyét dinh dinh chi diéu tra, dinh chi vu 4n hoiic khi ¢6 ban 4n dd c6 hiéu -

luc phép ludt cia Toa an tuyén khong co tdi;

+ Quyét dinh khong con 4p dung bién phép xir Iy hanh chinh khéc theo quy
dinh cua phép luit vé xir ly vi pham hanh chinh.

- 86 lugng hd so: 01 bd.

d) Th¥i han gidi quyét: Khong quy dinh cu thé

¢) Pbi twgng thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Canhén

f) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thwe hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Lé& phi (néu c6): khong |

i) Tén miu don, miu t& khai: khong

k) Yéu cau, didu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép quyét
dinh hily bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong chimg dbi v6i céng chimg
vién trong cac trirdng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Luét céng chimng.

1) Cén cit phap I ciia thi tuc hanh chinh :
- Ludt Céng chirng s6 82/2006/QH11 .
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10. Cham diit hoat dong Vin phong Céng chimg. M3 s6 hd so: T-BPC-
247827-TT

a) Trinh tu thue hién:

- Trong truong hop tw chén} dut hoat dong thi chim nhét 13 ba muoj (30)
ngay trude thoi diém dy kién chim durt hoat dong, Vin phong cong ching phai
¢6 béo cdo biing vin ban guri 8¢ Tu phép noi déing ky hoat dong;

~ +Vin phéqg cdng chitng c6 nghfa vy thanh todn cac khoan ng, lam thy tuc
cham dirt hop dong lao dong da ky véi nguoi lao dong, thuc hién cac yéu ciu

- cOng chimg da ti€p nhén va dang béo trung wong hojic bio dia phwong trong hai

80 lién ti€p ve thii diém dy kidn chém dt hoat déng.

an ce“ip tinh, Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x3, thanh phé thugc tinh, Uy ban

nhén dan x3, phuéng, thi trén noi Vin phong cdng chirng dit tru sé.

, - Trudng hop Van phong cong chimg chdm dut hoat ddng do bj thu hi
Gidy dang ky hoat dong, Trudng Vin phéng céng chﬁng do mét céng chimg

quan thué, co quan th(":)ng ké, co quan Cong an cép tinh, Uy ban nhén dan huyén,
quan, thj x4, thanh pho thude tinh, Uy ban nhan dan X4, phudng, thi trén noj Vin

+ Vin phong cong chirng ¢ nghia vy thanh toan cac khoan no, 1am thg tuc
chdm dit hgp déng lae dong da ky véi ngudi lao dong; déi vai yéu cu cong
chitng da tiép nhan ma chua cong chimg thi phai tra lai hd so yéu ciu cong
ching cho nguwi yéu ciu cong chimg va ding béo trung wong hojc bdo dia
phwong trong hai s6 lién tiép vé viée chim dut hoat déng.

- Cham nhit Ia ba muoi (30) ngay, ké tir ngay Vin ph(‘)ng cdng chimng chim
dut hoat dong, S¢ Tur phép phai chi dinh 8 chirc hanh nghé cong chiing nhan
ban giao hd so cia Vin phong cong chiing chim dix hoat dong.

- S& Tu phép td chirc ban giao hd so cong chimg gitta Vin phong cén
chirmg cham dirt hoat dOng véi t6 chirc hanh nghé cong chimng nhan ban giao ho

by
A

s8¢ cdng chimg. Viéce giao nhan hd so cbng chimg phai dugc lap thanh bién ban

c6 ky, déng ddu ciia cic bén va c6 x4c nhén, déng dau cia S& Ty phap.

b) Cich thite thye hign: Nop hd so tryc tiép tai S& Tur phap

¢) Thanh phin, sé lwgng ho so:

- Thanh phén hd so gbm:

+ Bao cdo cia Vin phong Coéng ching kém cac gidy to chimg minh d3 giai

I3

quyét céc ton tai phat sinh véi cdc t4 chitc of nhén c6 lién quan;

+ Bén sao gidy ding ky hoat dong ctia Vin phong Coéng chimg; gidy to lien
quan dén viéc chdm dut hoat dong cta Vin phong Céng chiing;
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++ Ban sao Hop ddng ding béo vdi co quan bio chi dia phuong hodc TW;

+ Bién ban thoa thuan ban giao hd so huu trif cdng chiing cho to chirc hanh
nghé cdng chimg khac.

- Sb Iugng hd so: 01 bd

d) Théi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé

¢) D5i twgng thuc hi¢n thii tye hanh chinh: T6 chirc.

f) Co quan thic hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phép

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phap

g) K6t qua thuc hi¢n thii tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) Lé phi: khong '

i) Tén miu dom, mAu tor khai: khong

k) Yéu chu, didu kién thyc hién thit tuc hanh chinh: Thong béo vé viée

cham dit hoat doéng cha Vin phong cong chimg.

1) Céin cit phép Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Céng chimg s6 82/2006/QH11 ;

- Nghj dinh 56 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Cong chimg;

- Thong tu sb 117201 1/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cia B Tu phép
huéng dan thyc hién mdt s6 ndi dung v€ cong ching vién, t6 chiic va hoat ddng
cong ching, quan 1y nha nudéc ve cong ching.
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11. Thanh lap Vﬁn‘ph(‘mg Céng chimg (Vin phong do 01 cong chimg
vién thanh Iap). M3 sé hd so: T-BPC-247829-TT

a) Trinh tw thye hién:

.~ Trong thoi han hai muof (20)‘nge‘1y, ké tix ngdy nhan dit hé so, S¢ Tu phap
ti€p nhan hé so, xem xét, ki€m tra hé so tfinh UBND cép tinh;
= UBND cp tinh xem xét,'quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong cong
chirng. Trong truong hop tir choi phai théng béo bang vin ban va néu rs ly do.
Ngudi bj tir chdi ¢ quyén khiéu nai theo quy dinh ctia phap lujt,
b) Cach thirc thue hign: Nop truc tiép tai b6 phén tiép nhan hd so cia S¢

~ Tu phép hoiic qua hé théng buu chinh dén S¢ Tur phép, ngoai bi ghi 18 hd so dé

nghj thinh 1ap Vin phong cong chimg,
©) Thanh phan, s lrgng hd so:
- Thanh phén hd s0, bao gom:
+ Pon dé nghi thanh 1ap Vin phong Cong ching;

+ D¢ 4n thanh lap Vin phong cng chimg néu r6 sy cn thiét thanh lap, du
ki€n v€ 16 chuc, tén 20i, nhan su, dja diém dat try s&, cic didy kién vat chit va ké
hoach trién khaij thue hién;

+ Bén sao quyét dinh bé nhism Cong chimg vién.

- S lugng hé so: 01 bo

d) Théi han giai quyét: 20 ngay lam viée

¢) Déi tugng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

f) Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: \
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh \‘3’;\
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S§ Tu phdp '/ i '
g) Két qua thye hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh L4

h) L¢ phi: khong |
i) Tén miu don, miu to khai: Don d nghi thanh 18p Vin phong Céng

chitng (do 01 cong chitng vién thanh 1ép) theo mau (Mdu TP-CC-02);

k) Yéu ciu, didu kién thue hién thii tuc hanh chinh: khong
I) Can cir phap Iy caa thi tuc hanh chinh :
- Luat Cong chimg s6 82/2006/QH11 ;

35



- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 nam 2013 cta Chinh phi
quy dinh chi tict va huéng dén thi hanh mot so diéu ctia Luat Céng chimg;

- Quyét dinh sb 01/2008/QD-BTP ngay 20 thang 02 nim 2008 cta Bo Tu
phép vé viéc ban hanh mét s6 mau giay t& dung trong hoat dong cong ching;

- Thong tu sb 11/201 I/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cia By Tu phap
huéng dan thuc hién mdt s6 n(,")i‘ dung vé cong ching vién, t6 chirc va hoat dong
cdng chung, quan ly nha nuéc ve cong chimng.

Mdéu don, to khai dinh kém:
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| TP-CC-02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dje lap - Ty do - Hanh phiic

DON DE NGH] THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
(d6i véi Vin phong cong chimg do mét cong chitng vién thanh 13p)

Kinh gtri: Uy ban nhan dan tinh (thanh phé)..................
Tent0i 1A ..o Nam, n{t:......cocoeoeeverrn,
Sinh ngay............ Lo, e
_ Quyét dinh bbd nhiém ¢6ng chimg vién sé:..... ettt ngdy
e [ S AU '
dé nghj thanh lap Vin phong céng chimg véi céc ndi dung sau day:
1. Tén ddy du ciia Van phong cong chimg (ghi béng chir in hoaY........oeuerar...
2. D18 ChE trU SG: ..o
Dién thoai:.........ccooo......... L 2F: b S Emaili..ooooiii
LG ) A
3. Truong Vin phong céng ching:
HOVAEN oo Nam, nit: .......ccovevennn,
Sinh ngay........ feernns e
Chimg minh nhén dan $6:.........c..coooovoovveoeoe Ngay cap:........ oo oo,
NOT Gt oo oo
Noi diing ky hd khau thudmg tr:..........coveeeeereeeesereo
Ch8 & B8N NAY ..o

Téi xin cam doan nghiém chinh tudn thl phép luft va thuc hién diy du cac nghia
vu theo quy dinh cta phap luat.
Tinh (thanh phd)...., ngay.....thang.....nam.......
Cong chimg vién
(ky va ghi rd ho tén)
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12. Piing ky hoat dong Vin phong Cong chitng (di véi viin phong cong
chirng do mjt cong chitng vién thanh lip).Mi so ho so: T-BPC-247830-TT

a) Trinh ty thwe hién:

- Trong thoi han chin muoi (90) ngay, k& tir ngay nhén dugc quyét dinh cho
phép thanh l4p, Vin phong cong chimg phai dang ky hoat dfng tai S& Tu phap
cla dia phurrong cho phép thanh 14p;

- Trong théi han mudi (10) ngay, k& tir ngdy nhan duoc gidy t& ding ky
hoat dong, S Tu phap cép gidy dang ky hoat dong ciia Vin phong cong ching;
truong hop tir choi phai théng bdo bing vin ban va néu 16 Iy do. Ngudi bj tir
chdi c6 quyén khiéu nai theo quy dinh ciia phap luft;

_ - Trong thoi han sdu (06) thang, ké tr ngay duoc cép gidy dang ky hoat
dong, néu Vian phong cdng chitng khong hoat dong hodc trong trudng hop Vin
phong cdng cerng khong hoat dong lién tuc tir ba (03) thang trg 1én thi S& Tu
phép thu hdi gidy ding ky hoat ddng.

b) Céch thitc thyc hién: Hé so ding ky hoat dong ctia Vin phong cong
chimg dugc np truc tiép hodc thong qua hé thong buu chinh dén bo phan tiép
nhan hd so cia S& Tu phép, ngodi bi ghi 13 “Hb so ding ky hoat dong Vin
phong céng chitng”.

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so:
- Thanh phén hd so gdm:
+ Don déng ky hoat dong Van phong cong chimg theo miu.

+ Gidy 1o chirmg minh vé try s& cua Vén phong cong chimg dap Gng didu
kién quy dinh tai Diéu 9 Nghj dinh sb 04/2013/NP-CP (Vin phong cOng chung
phéi c6 tru s& riéng voi dia chi cy the co phong lam viéc cho cong chimg vién,
nhin vién, phong tiép ngudi yéu clu cong chimg va kho luu trit hd so cong
ching);

- Trong trudng hop try s& 13 nha thué, muon thi phai kém theo hop déng
thué, muon nha ¢6 thoi gian tdi thidu 13 ndm (05) ndm k& tir ngdy 1am thi tuc
ding ky hoat ddng Vén phong cong chimg;

+ Gifly t& ching minh noi diing ky thuong tri tai dia ban tinh, thanh phé
tryc thude Trung wong noi ddt tru s¢ Vin phong cong ching cia cong ching
vién thanh 1ip Vin phong coéng chung.

+ Truong hop Luét su duge bd nhiém céng chimg vién dé hanh nghé cong
chiing thi khi lam thi tuc dang ky hoat dong Vén phong cong chimg phai ¢ xéc
nhén ctia Ban chi nhiém Doan luft su vé viéc d3 rit tén khdi danh sich thanh
vién cia Doan ludt s va gidy to ching minh da chim dat hanh nghe luét su.
Viéc chidm dat hanh nghe ludt su dwoc thé hién bing mot trong céc gidy t& sau

day:

Glay x4c nhan dd ndp lai G1ay ding ky hanh nghé luat su cho co quan di -
cip giby do dbi véi ludt su hanh nghé véi tw cach ca nhan




+ Gidy x4c nhén da nép lai Gidy dang ky hoat ddng Vin phong ludt su hoic
Cong ty luét trach nhiém hitu han mot thanh vién cho co quan da cAp dbi voi luat
sur thanh Iap Vian phong ludt su hodc Cong ty luat trach nhiém hifu han mot thanh
vién; .

+ Gidy x4c nhén d4 rat tén khoi danh séch thanh vién Cong ty luét hop danh
hodic Cong ty ludt trach nhiém hiru han hai thanh vién trd 1én déi véi luét s la
thanh vién Cong ty luit hop danh hojc thanh vién sang 1ap Cong ty luét trach
nhiém hitu han hai thanh vién tro 1én;

- Gily x4c nhén da chdm dit tu cach thanh vién trong Cong ty ludt trach
nhiém hiru hap mot thanh vién hodc Cong ty ludt trach nhiém hitu han hai thanh
vién tro 18n doi véi ludt sir 14 thanh vién gép vén trong Cong ty luat trach nhiém
hifu han mét thanh vién hodic Céng ty ludt trach nhiém hitu han hai thanh vién
tré Ién;

: Gidy x4c nhan da chém dirt hop ddng lam vige cho 5 chirc hanh ngh? lut
swr doi v&i ludt s Jam viée theo hgp dong cho td chirc hanh nghé ludt su.

- 86 lwgng hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viée

¢) Poi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: T chirc

f) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: S¢ Tu phép

- Co quan true tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap

g) Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong

h) Lé phi: khong

i) Tén miu don, min t& khai: Pon dang ky hoat déng Vin phong Céng
chiig (@61 Vi vin phong cdng chimg do mét céng chimg vién thanh lap) theo
mau (Mdu TP-CC-04);

K) Yéu cu, diéu kign thue hién thi tuc hanh chinh: khong

1) Can cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh :

- Luat Céng chiing s& 82/2006/QH11 ;

- Nghi dinh sé 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 nim 2013 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot s6 didu cia Luét Coéng chirng;

- Quyét dinh s6 01/2008/QD-BTP ngay 20 théng 02 niim 2008 cia B Tu
phép vé viéc ban hanh mét sb miu gidy to dung trong hoat ddng cdng chimg;

- Théng tu sé 11/201 I/TT-BTP ngay 27 théng 6 nim 2011 cva B6 Tu phdp
huéng dan thuc hién mét sb ncf)i\ dung v€ cong ching vién, t6 chirc va hoat dong
cdng ching, quéan Iy nha nuwde vé c¢dng chitng.

Méu don, 1o khai dinh kém:
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TP-CC-04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Béce ldp - Tw do - Hanh phite

PON DANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG
(@6i v6i Vin phong cong chirng do m{t edng chirng vién thanh 1ip)

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)......
TEN DI 1A ettt ean s s Nam, N
Sinh ngay.......ccooreereeee. Jonerserinsss s s s e s e
Quyét dinh bo nhiém Cong ching vi€n so:.............. NEAY..oooifoerinns Lo,
Quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong cong ching so:............... ngay........ /.
......... O VUSRSV SO OO OO TR OO
déng ky hoat déng Van phong cong ching v6i cac ndi dung sau day:
1. Tén day du cia Vin phong cdng chimg (ghi bang chit in hoa)....................
2. P1a ChitIU SO oot s
bPién thoai:; ....................... Fax:....coocorveernerreenns Emailiooiceniceicniice,
WEDSIE (NEU COYouvvveinrienieiiiiis ettt
3. Trudng Vin phong cdng chimg:
HO VANt Nam, nif.....coocoeiivniimiiieiiinn,
Sinh ngay........ Lvoineraraes e
Chirng minh nhan dan $6:.........coivciciininnnn, Ngay cép:........ A oo
NOT CAP ittt et as bbb bbb
Noi dang ky hd Khau thudmg t.......ceuerreerereresenssensnessenieescesesssreeseseesens
ChO & BIEI DAY . .vo e eeesre s sttt
CRTKY et et

Téi xin cam doan nghiém chinh tuén thi phap luat va thuc hién ddy di céc nghia
vu theo quy dinh cta phép luit.
Tinh (thanh phd)...., ngay........thang.......ndm........
"~ Cdng chimg vién
(ky va ghi ré ho tén)
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13. Thanh Iap Vin phong Céong chitng (do hai cdng chirng vién tré Ién
thanh 13p).M3 s6 ho so: T-BPC-247896-TT

a) Trinh ty thwe hién:

- Cong chiing vién d& nghj thanh ldp Vén phong cong chirmg ngp }36 so dé
nghi thanh ldp Vin phong cong chimg truc ticp tai bd phan tiép nhan hd so ciia

S¢ Tu phép hodic qua hé théng buru chinh dén S¢ Tu phdp, ngoai bi ghi 15 hd so
d¢ nghij thanh 1ap Van phong cbng chimg.

.~ Trong thoi han hai muoi (20) ngay, ké tir ngay nhan di hé so, S& Tu phap
tiép nhén ho so, xem xét; kidm tra hd so trinh UBND cép tinh;

- UBND cip tinh xem xét,’quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong cong
ching. Trong truémg hop tr choi phai thong bao bing viin ban va néu o ly do.

X
A

Ngudi bi tir chbi co quyén khi€u nai theo quy dinh ciia phép luit.

b) Cach thirc thye hién:

H(‘“g so dé ng‘hi thanh lap Van phong cong chimg duoc ndp tryc ti’ép tai b
phén tiép nhin ho so ctia S¢ Tu phdp hodc qua hé thong buu chinh dén S¢ Tu
phap, ngodi bi ghi r5 hd so da nghi thanh 1dp Viin phong céng chirng.

- ¢) Thanh phan, sé lwgng hd so: '
- Thanh phén hd so, bao gdm:
+ Don dé nghj thanh 1dp Vén phong Céng ching;
+ P& 4n thanh 18p Vin phong Céng chimg;
+ Ban sao quyét dinh b nhiém Céng chimg vién.
- Sb lrgng hd so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viée
¢) DSi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: T8 chire
f) Co quan thye hién thi tyc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phép
g) Két qua thye hign thit tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) L¢ phi: khong '

i) Tén miu don, miu t& khai: Don dé nghi thanh 18p Vin phong Cong
chimg (do hai cong chimg vién tré 1én thanh lap) theo mau (Mdu TP-CC-03)

k) Yéu céu, didu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: khéng
I) Cin ¢ phip ly ciia thi tuc hanh chinh;
- Lut Céng ching s6 82/2006/QH11 ;
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- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 théng 01 nam 2013 cda Chinh pht
quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu cia Luat Cong chimg;

Quyet dinh sé 01/2008/QD-BTP ngay 20 thang 02 nam 2008 cia Bo Tu
phép vé viéc ban hanh mét s6 méiu gidy t& ding trong hoat dong cdng chimg;

- Thong tu s6 11/201 I/TT-BTP ngay 27 théang 6 nam 2011 cua Bo Tu phap
huéng dan thyc hién mét s noi _dung vé cong ching vién, tb chirc va hoat dong
cong chitng, quéan ly nha nude vé cong chiing.

Miéu don, t& khai dinh kém:

42



) . TP-CC-03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lip - Tw do - Hanh phiic

DON DE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
(d6i v6i Viin phong céng chimg do hai c6ng chirng vién tré 1&n thanh lap)
. Kinh gtri: Uy ban nhén dén tinh (thanh phé)................
Chung t6i gébm céac cong chimg vién ¢6 tén trong danh séch sau day:-

Stt Ho va tén Nam | Quyét dinh bd nhiém Ghi chi
sinh cdng ching vién (s6,

ngay, thang, nim)

dé nghj thanh 1ap Vin phong ¢bng chirng véi céc ndi dung sau day:

1. Tén ddy du ctia Vin phong cong chimg (ghi bing chit in hoa).....covoenen
2. D12 Chi t SO ...
Dién thoai:........c.coou....... Fax:.....ccooooecvnnnnn. Emaili.ccoooviiiie,
L G T
3. Truéng Vin phong cdng chimg:

HO VAR ..o, Nam, nit......coooveevevveen.
Sinh ngay........ Lo, L et
Chimg minh nhén dan 2 F OO Ngay cép:........ A Lo,
NOT CAP... vttt et seees oo
Noi dang Ky ho khAu thudng i .......oeeoeeeeeeoeeeerreseee oo
ChO & BIBN DAY c.vvcovveeooeeeseceeeeesseeeee s eeee e eeeoeoeseoeeoeoeeooo s

Chiing t6i xin cam doan nghiém chinh tuan thi phap luat va thuc hién ddy du cic \
nghia vu theo quy dinh ctia phap lujt. 1

Tinh (thanh phd)...., ngdy......thang......nam.........
Céc cong chimg vién thanh vién

(ky va ghi ¥3 ho tén)
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14. Ping ky hoat déng Vian phong Cong chung (dbi vm vin phong cong
chirng do hai cong chirng vién tré Ién thanh lip). Ma s6 hd so: T-BPC-
247897-TT

a) Trinh ty thwe hién:

- Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh cho
phép thanh l4p, Vin phong céng ching phai dang ky hoat dong tai S¢ Tu phap
cua dia phuong cho phép thanh lap;

- Trong th&i han muoi (10) ngdy, ké tir ngay nhan dugc gidy to ding ky
hoat dong, S¢ Tu phap chp gidy dang ky hoat dong cia Véan phong cong chimeg;

trudng hop tir choi phai thong bao bing vin ban va néu rd ly do. Nguoi bj tir
chdi c6 quyen khiéu nai theo quy dinh clia phap luat;

- Trong thoi han sau (06) thang, ké tir ngay duwoc clp gidy ding ky hoat
déng, néu Vin phong cong chimg khong hoat dong hodc trong trudng hop Van
phong cong ching khong hoat dong lién tuc tir ba (03) thang tro 1én'thi S& Tu
phép thu hoi gidy ding ky hoat dong.

b) Cach thirc thyc hién: H6 so ding ky hoat dong ciia Vin phong cong
ching dugc ndp trure tiép hotc thong qua hé thong buu chinh dén bd phan tiép
nhan hd so cta S& Tu phdp, ngodi bi ghl rd “Hb so dang ky hoat dong Van
phong céng ching”.

¢) Thanh phan, sé Irong hd so:

- Thanh phén hd so gbm: '

+ Pon ding ky hoat déng Vin phong cdng chirng theo mau.

+ Gidy to chung minh vé try s¢ coa Van phong cong chiing dap ung diéu
kién quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP (Trong trudng hop tru 50
Ja nha thué, muon thi phai kém theo hop ddng thué, muon nha c6 thoi gian i -
thiéu 1a n#m (05) ndm ké tir ngay 1am thu tyc ddng ky hoat dong Vin phong cong
ching);

+ Gidy t& chimg minh noi ding ky thudng tru tai dia ban tinh, thanh phé
tre thude Trung wong noi dat try s¢ Vin phong cong ching ctia cong ching
vién thanh 13p Vin phong cdng ching, cong chimg vién 13 thanh vién hop danh
clia Vin phong cong chung.

+ Trudng hgp Luét su dugc bd nhiém cong ching vién dé hanh nghé cOng
chung thi khi lam thi tyc déng ky hoat dong Vin phong cong ching phdi co xéc
nhén cta Ban chi nhi¢m Doan luat su vé viéc da rat t€n khoi danh sach thanh
vién ctia Poan lut su va gidy to chiing minh di chim dirt hanh nghe ludt su.
Viée chém dut hanh nghé ludt s dwoc thé hién bing mot trong cac gidy t& sau
day:

Glay xac nhan da ndp lai Glay dang ky hanh nghé luét su cho co quan da
chp gidy d6 dbi v6i luat su hanh nghé véi tu cach cé nhan;
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- Gidy x4c nhan da ndp lai Gidy ding ky hoat dong Vin phong ludt su hoic
Cong ty ludt trich nhi¢m hitu han mét thanh vién cho co quan d% cdp d6i véi fudt
su thanh 18p Van phong luat s hodic Cong ty luat trach nhiém hiru han mdt thanh
vién,;

- Gidly xdc nhan da rat tén khéi danh sich thanh vién Cong ty ludt hop danh
hodc Cong ty ludt trach nhiém hitu han hai thanh vién tr& 1én déi véi ludt su la
thanh vién Céng ty luat hop danh hoiic thanh vién sang ldp Cong ty ludt trach
nhiém hitu han hai thanh vién tré lén;

. Gidly xdc nhan da chdm dirt tw céch thanh vién trong Cong ty luét trach
nhi¢m hifu han mot thanh vién hosic Cong ty luat trich nhiém httu han hai thanh
vién trd 1én doi véi luat sv 1a thanh vién gop vén trong Cong ty luat trach nhiém
hitu han mdt thanh vién hodc Céng ty luét trach nhiém hitu han hai thanh vién
tré 1én;

- Gidy xdc nhdn da chém dixt hop ddng lam viée cho 6 chirc hanh nghé luat
sur d6i voi ludt su 1am viée theo hop dong cho td chirc hanh nghé Iuat su.

- 86 lugng hd so: 01 bo

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngdy lim viée ké tir ngdy nhan dwgce hd so dé
nghi ding ky hoat déng,

e) D6i twgng thic hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S Tur phap

g) Két qua thirc hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong

h) L¢ phi: khong - . , :

i) Tén mau don, mAu t& khai: Pon ding ky hoat dong Vian phong Cong
chimg (d6i voi van phong cdng ching do hai cong chimg vién tr& 1én thanh 1p)
theo miu (Médu TP-CC-05);

k) Yéu ciu, didu kién thic hign thi tuc hanh chinh: khong

1) Ciin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh :

- Luat Céng chiing s6 82/2006/QH11 ;

- Nghi dinh s 04/2013/NB-CP ngay 07 thang 01 néim 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 didu ciia Luat Cong chimg;

- Quyét dinh s6 01/2008/QD-BTP ngay 20 thang 02 nim 2008 cia Bo Tu
phap vé viéc ban hanh mét sé mu gidy to dung trong hoat dong cong chitng;

- Théng tu s6 11/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nim 2011 cua BY Tw phép
huéng dan thue hién mot sb ndi dung v€ cong ching vién, to chirc va hoat dong
cobng ching, quan ly nha nudce ve céng chimng.
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TP-CC-05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Ty do - Hanh phiic

~ PON DANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG
(d0i véi Vin phong cong chimg do hai cong chirng vién tré 1én thanh 13p)

 Kinh giti: S& Tu phép tinh (thanh ph).............
Ching t6i gom cac cong chitng vién ¢6 tén trong danh sach sau déy:

Stt Ho va tén Nim Quyét dinh b6 Chir ky
sinh | nhiém cong chimg vién
(s6, ngay, thang, nim)

Quyét dinh cho phép thanh 1d&p Vian phong cong chimg
o [T ngay....../.... '

....... OO OO SO RR SO OPPPPIPTOIes

déng ky hoat dong Van phong cbng chimg vdi cac nfi dung sau déy:

1. Tén day dG cha Vian phong cong chung (ghi bang chit in

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

Chiing tai xin cam doan nghiém chinh tudn thi phap luét va thuc hién dé‘iy du cac
nghfa vu theo quy dinh cta phap ludt. -
Tinh (thanh phd)...., ngdy.....thang......n3m......
Céc cbng chimg vién thanh vién
(ky va ghi vd ho, tén)
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15. Cong chimg hop dong, giao dich da dwgc soan thio sin. Ma s& hd
so: T-BPC-247899-TT

a) Trinh ty thyc hién ,

- Buéce 1: Nguoi yéu céu cong chiing ndp hd so yéu ciu cong ching tai t6
chirc hanh nghé cong chimg, xuét trinh ban chinh dé doi chicu.

- Bude 2: Cong chimg vién tiép nhan hd so va kidm tra gidy 1 trong hd so
yéu ciu cong ching. Truong hop h so yéu cau céng chiing ddy du, phtt hop voi
quy dinh ctia phap lut thi thu Iy, ghi vao sb cbng ching.

.+ Trong trudmg hop c6 cin cit cho rﬁng trong hd so yéu ciu cong ching co
van dé€ chua rd, viée giao ket hop dong, giao dich c6 diu hiéu bj de doa, cudng
€p, ¢ sy nghi ngd vé ning lyc hanh vi dan su clla ngudi yéu cau cong chimg
hodc ¢6 sy nghi ng& d6i tuong ‘clia hop dong, giao djich 13 khéng c6 that thi cdng
chimg vién 'dé nghi ngudi yéu ciu cong chimg lam rd hozc theo d& nghi clia
ngudi yéu cdu cdng chimg, cong chttng vién tién hanh x4c minh hodic yéu cu
giam dinh; trudng hep khong [am 5 duogc thi ¢6 quyén tir chbi cong ching

+ Cong chimg vién kiém tra dy thao hop déng, giao dich; néu trong du théro
hop dong, giao dich ¢6 dieu khoan vi pham phép ludt, trai dao dirc xa hoi, dbi
tuong cua hop dong, giao dich khong phd hgp voi thye t€ thi cng ching vién
phai chi rd cho ngudi yéu ciu cdng chimg dé stra chira. Truong hop nguoi yéu
cdu cong chimg khong sita chira thi cong ching vién ¢6 quyén tir chéi cong
ching, ' .

- Buée 3: Ngudi yéu céu cbng chung tu doc lai dy thao hop ddng, giao dich
hodc cong chimng vién doc cho ngudi yéu cau cong ching nghe. Truong hop
ngudi yéu cau cong ching dong ¥ toan b0 ndi-dung trong dy thao hop dong, giao
dich thi ky vao ting trang clia hop dong, giao dich. Cong chung vién ghi loi
chimg; ky vao timg trang cuia hop dong, giao dich. .

- Budc 4: Ngudi yéu cau cong chimg nhan két qua tai té chire hanh nghé
cong chirng noi nép hé so.

b) Céch thite thye hién: Nop hd so truc tiép tai tb chirc hanh nghé cong
chimng.

¢) Thanh phin, sb lwgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gbm: |

+ Phiu yéu ciu céng chimg hop ddng, giao dich theo mau;

+ Du thao hop déng, giao dich;

+ Béan sao Gidy chitng minh nhan dén hodic Ho chiéu; ban sao gidy t chitng
minh thdm quyén ciia nguoi dai dién (néu 12 ngusi dai dien);

+ Bén sao gidy chiing nhén quyén sO hitu, sir dung hodc ban sao gidy to
thay thé dirgc phap lujt quy dinh doi v6i tai san ma phap luat quy dinh phai ding
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ky quyén so hitu, sit dung, trong trudng hop hop ddng, giao dich lién quan dén
tal san do;

+ Ban sao céc gidy to khéc c6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phap
luat quy dinh phai co. |

* Khi ndp ban sao cac loai gidy to néu trén nguoi yéu ciu cong chung XuAt
trinh ban chinh d& d5i chiéu. Ban sao quy dinh tai ddy 12 ban chup, ban in, ban

ddnh mdy hodc ban dinh may vi tinh nhung phai c¢é ndi dung day du, chinh xac
nhu ban chinh va khong phai c6 chimng thuc.

- $6 lugng hd so: 01 bd
d) Théi han giai quyét: Khong qua 10 ngay lam viée
Khéng qua 02 ngay lam viéc; dbi voi hop ddng, giao dich yéu. cAu cong

chirng phirc tap thi thoi han cong chung c6 thé kéo dai hon nhung khong qua 10
ngdy lam viéc (Thoi gian x4c minh, gidm dinh khong tinh vao thO‘l han cong

ching).

¢) P6i twong thire hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chtre

1) Co quan thyc hi¢n thi tyc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: T4 chic hanh nghé cong chimg.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Té chirc hanh nghé cong chitng.

g) Két qua thye hién thii tyc hanh chinh: Van ban cng chiing.

h) L& phi: | |

Mic thu phi cong chimg hgp df‘)ng, giao dich dugc x4c dinh theo gid tri tai
san hodc gia trj hop dong, giao dich:

a) Mirc thu phi dbi v6i cac viée cong chimg cic hop _déng, giao dich sau déy
duoc tinh nhu sau:

- Cong chimg hop dong chuyén nhu’o‘ng, téng cho quyen str dung dét, gop
vén bang quyén st dung dét (tinh trén gié tri quyén sir dung dat);

- Cong chung hop dong chuyen nhuong, tang cho quyén sir dung dat ¢6 tai
san gin hen véi dat, gop von bang quyéen st dung dat co tai san gan lién véi dit
(tinh trén tdng gia tri quyén stt dung dAt va gid tri tai san gin lién véi dat);

- Cong chimg hop dbng mua ban, ting cho tai san khéc, gop vén bang tai
san khac (tinh trén gia trj tai san);

- Cong chimg vin ban thoa thuéin phén chia di sin, van ban khai nhén di san
(tinh trén gid tri di sdn);

- Cong chung hop dong vay tién (tinh trén gia tri Khoan vay);

- Cong chitng hop dong thé chap tai san, cAm co tai san (tinh trén g1a tri tai

san; truong hop trong hcrp dbng thé chap tai san, cdm cb tai san c6 ghi gia trj
khoan vay thi tinh trén gid tri khoan vay);
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- Cong ching hop ddn

g kinh t¢, thuong mai, diu tu, kinh doanh (tinh trén

gi4 trf hop dbng).
S0 | Gié tri tai san hodc gia tr] Mirc thu
TT hop ddng, giao dich (ddng/trurdmg hop)
1| Duéi 50 triéu ddng 50 nghin dong
2 | Tir 50 wri¢u dong dén 100 | 100 nghin ddng
triéu déng
3} Tr trén 100 triu dong dén [ 0,1% gia trj tai san hoic gid tri hop dong,
01 ty dong giao dich
4 | Tir trén 01 ty dong dén 03 [ 01 triéu ddng + 0,06% cta phén gié tri tai
ty df“mg san hodc gia tri hop déng, giao dich vuot
qua 01 ty ddng .
5 | Tir trén 03 ty dong dén 05 | 2,2 triéu ddng + 0,05% ciia phan gig tri tai
ty dong san hofic gia tri hop dong, giao dich vuot
qué 03 ty dong
6 | Tir trén 05 ty dong dén 10 [ 3,2 triéu ddng + 0,04% ot phén gié trj tai
ty dong san hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot
qua 05 ty ddng
7 | Trén 10ty ddng 5,2 trigu dong + 0,03% ciia phan gi4 tr} tai
‘ san hodic gid tri hop ddng, giao dich vuoet
qué 10 ty ddng (mtrc thu téi da khéng qua
10 triéu déng/trudong hop)

b) Mirc thu phi déi véi cac vise cong ching hop dong thué quyén sir dung
dat; thué nha &; thug, thué lai tai san (tinh trén tong s6 tién thué) duge tinh nhy

sau.
S6 Gia tri hop dong, giao dich Mirc thu
1T (tbng sb tién thue) (ddng/truong hop)
‘1 [ Duéi 50 triéu dong ' 40 nghin dong
2 | Tir 50 trigu dong dén 100 trigu | 80 nghin dong
dong
3 | T trén 100 tri¢u dong dén 01[0,08% gié trj tai san holic gid ] hop
ty déng ddng, giao dich
4 | Tix trén 01 ty dong dén 03 ty[800 nghin ddng dong + 0.06% oia
dong pl}én gid tri tai san hodc gis tri hop
' dong, giao dich vuot qui 01 ty dong
5 | T trén 03 ty dong dén 05 ty |02 triéu dong + 0,05% clia phén gia trj
déng tai san hodc gia Eri hop dong, giao dich
vuot qua 03 ty dong
6 | Tir trén 05 ty dong dén 10 ty [ 03 triéu ddng -+ 0,04% cta phan gia trj

ddng

tai san hofic gi4 tri hop ddng, giao dich

vuot qud 05 ty dong ]
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7 | Tirtrén 10 ty dong 05 triéu ddng + 0,03% cua phén gié tri
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 10 ty dong (mtrc thu téi da
khéng qué 8 triéu ddng/truomg hop)

¢) Di véi cac hop dong, giao dich ve quyen sir dung dét, tai san co gla quy
dinh ctia co quan nha nirée ¢6 thim quyén thi gia tri quyén st dung dat, gia tri tai
san tinh phi cong chiing dwoc xdc dinh theo thod thuén cta cac bén trong hep
ddng, giao dich d6; trudng hop gia dat, gia tai san do cac bén thoa thuan thap
hon mitc gia do co quan nha nuée ¢6 tham quyén quy dinh 4p dung tai thoi dlem
cong chung thi gié tri tinh phi cong chiing dugc tinh nhu sau: Gia tri quyén sir
dung dét, gié tri tai san tinh phi cong chumg Dién tich dat, s6 luong tai san ghi
trong hop dong, giao dlCh (x) Gia dét, gia tai san do co quan nha nuée co thim
quyén quy dinh.

Murc thu phi cong chimg hop dong, giao dich khong theo gia- trl ta1 san hoic
gia tri hop ddng, giao dich dugc quy dinh nhu sau:

SH Loai viéc Mirc thu

T (dbng/trudng hop)
1 | Cong chimg hop dong chuyén ddi quyén sir dung dét | 40 nghin dong

ndng nghiép

2 | Cong chimg hgp dong ban dau gia bat dong san 100 nghin déng
3 | Coéng chimng hop dong bio lanh 100 nghin déng
4 | Cong ching hop dong uy quyén 40 nghin dong
5 | Cong chimg glay uy quyén 20 nghin déng

Cong chimg viéc sta dO{ b6 sung hop dong, giao

6 |dich (trlr viéc stra d6i, bo sung ting gia trj tai san [ 40 nghin dong
hodc gia tri hop déng, giao dich thi 4p dung mirc thu
theo quy dinh tai khoan 2)
7 | Céng chimg viéc huy bé hop dong, giao dich 20 nghin dong
8 | Cong chung di chic 40 nghin dong
9 | Cong chimg vin ban tir chdi nhan di sdn . |20 nghin dong
10 | Cac cong viée cong chimg hop dong, giao dich khac | 40 nghin dong

i) Tén mau don, miu t& khai: Phiéu yéu ciu céng chiing hop dong thco

méiu (M3u 56 01/PYC) C T L T e

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: khong
1) Ciin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinhb :

- Lut Cong chung sé 82/2006/QH11 ;

- Ludt Dét dai s5 13/2003/QH11;

- Bo Luat Dan sy sb 33/2005/QH11;

- Luat Nha ¢ sb 56/2005/QH11;
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T AL s OO R TIrAECE P

- Nghi dinh 56 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phi vé thi
hanh Lugt Dét dai b 13/2003/QH1 1;

. Nehi dinh 56 88/2009/ND-CP ngay 19 théng 10 ndm 2009 ciia Chinh phi
v€ clp gidy ching nhén quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va taj san khac
gan lién voi dat;

- Nghi dinh s§ 71/2010/NB-CP ngay 23/06/2010 ctia Chinh phit quy dinh
chi tiét va hudhg dan thi hanh Luét Nha &;

- Nghi dinh 56 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 ciia Chinh phu
quy dinh chi ti€t va huéng dn thi hanh mét s6 dieu cha Luat Céng chimg;

- Théng tw lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim
2006 cia Bo Tu phép huéng din viée cbng chimg, chimg thyc hop dong, van
ban thyc hién quyén coa ngudi sir dung dat; -

- Théng tr s 17/2009/TT -BTNMT ngay 21 théng 10 ndm 2009 cba B Tai
Nguyén va Méi trudng quy dinh vé Giay ching nhan quyén st dung dit, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gin lién vai dat;

- Théng tir s6 117201 1/TT-BTP ngdy 27 théng 6 nim 2011 ctia B6 Tu phép
huéng dan thuc hién mot sé nc,")i‘dung v€ ¢ong chitng vién, t6 chirc va hoat dong
cdng chitng, quan ly nha nuéc vé cbng chung; :

- Théng tu lién tich s 08/2012/TTLT—B:FC-]‘3TP ngay 19 thang 01 nim
2012 cha B4 tai chinh — B Tu phép Huéng dan vé mirc thu, ché dg thu, ndp,
quan ly va sir dung phi cong chitng.

Mau don, t6 khai hinh chinh: Gidng TTHC 56 3
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16. Cong chu'ng hop dong, giao dich do cdng chlrng vién soan thio theo
de nghi ciia ngudi yéu cau cong chitng. Ma so hd so: T-BPC-247904-TT

a) Trinh ty thue hién
- Bude 1: Nop hd so yéu ciu cong chitg tai .té chirc hanh nghé céng chimg,
_ 1 Khi ndp ban sao thi ngudi yéu ciu cong chimg phai xudt trinh ban chinh
dé doi chicu.
+ Ngudi yéu cu cong chitng néu ndi dung, y dinh giao két hop dbng, giao
dich. .
- Budgce 2: Cong chimng vién tlep nhén ho so va kiém tra glay td trong hd so

yéu ciu cdng chimg. Truong hop hé so yéu ciu cong ching ddy da, phil hop vdi
quy dinh cua phap luét thi thy ly, ghi vao s6 cong ching.

+ Truong hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop ddng, giao dich 1a xic thye,
khéng vi pham phap luat, khéng trai dao dirc xa hoi thi cdng ching vién soan
théo hop ddng, giao dich;

+ Trong trudng hop ¢6 ciin ¢l cho ring trong hd so yéu ciu cong ching c6
vén dé chua 18, viée giao két hop- dong, giao djch ¢ ddu higu bj (de dog, cudng
ép, ¢6 sw nghi ngd vE ning luc hanh vi dén sy cta ngudi yéu céu cong ching
~ hogc ¢6 sw nghi ngo d6i tuong cta hop dong, giao dich 1a khéng cé that thi cong
chu‘ng vién de nghi ngudi yéu cAu cong chung lam r& hogc theo d& nghi cia
ngudi yéu cdu cong chimg, cong chirg vién tién hanh xdc minh hodc yéu cau
gidm dinh; trudong hop khong 1am rd dugc thi ¢6 quyén tir chbi cong chimg;

- Budc 3: Ngudi yéu ciu cong ching ty doc dy thao hop dong, giao dich
hoac cong chimg vién doc cho nguoi yéu ciu cbng chimg nghe. Truong hop
nguoi yéu cau cong ching dong ¥ toin bo ndi dung trong dy thao hop dong, giao
dich thi ky vao timg trang cta hop dong, giao dich. Cong ching vién ghi 10i
chung, ky vao timg trang ciia hop dong, giao dich;

- Bu6c 4: C4 nhan, td chirc nhan lai két qua tai t chirc hanh nghé cong
chimg. -

b) Cach thivc thye hién: Nop hd so truc tiép tai t& chirc hanh nghe cdng
ching.

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:
" - Thanh phén hd so, bao gdm:
+ Phiéu yéu cu cong chimg hop ddng, giao dich theo méu;

+ Béan sao Glay chitng minh nhén dan hoéc Ho chiéu; ban sao gidy tir chitng
minh thim quyén ctia ngudi dai dién (néu 13 nguoi dai dién);

+ Ban sao gidy ching nhan quyen s& hitu, si¥ dung hoiic ban sao gidy t
thay the duoc phap lut quy dinh doi véi tai san ma phap ludt quy dinh phai ding
ky quyén sé hitu, sit dung, trong trudng hop hop dong, giao dich lién quan dén
tai san do;
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+ Bén sao cdc gidy t& khéc c6 lién quan dén hop ddng, giao djch ma phap
luét quy dinh phai co.

* Khi nfp ban sao cdc loa gidy to néu trén ngudi yéu ciu cbng chimg xuit
trinh ban chinh dé doi chiéu. Bén sao quy dinh tai ddy 1a ban chup, ban in, ban
dénh méy hogc ban danh méy vi tinh nhung phai c¢é ndi dung ddy du, chinh xéac
nhu ban chinh va khdng phéi c6 ching thure.

- Sb lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc

Khéng qua 02 ngay lam viéc; déi véi hop déng, giao dich yéu ciu cong
chimg phurc tap thi thoi han céng chiing c6 thé kéo dai hon nhung khéng qué 10
ngay lam vigc (Théi gian xdc minh, gidm. dinh khéng tinh vao thoi han cong
chirng). ' |

e) D6i tugng thye hién thit tuc hanh chinh: C4 nhén, 13 chirc

f) Co quan thwre hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: T chirc hanh nghé céng chimg.

- Co quan trure tiép thyc hién TTHC: Té chirc hanh nghé cong ching,

g) Két qua thyc hién tha tye hanh chinh: Vin bén céng chimng

h) L¢ phi:

Mirc thu phi cdng chitng hep dong, giao dich dugc xac dinh theo gié trj tai
san hofc gia tri hgp dong, giao dich:

a) Mic thu phi d6i véi chc viéc cong chitng cac hop dong, giao dich sau day
duoc tinh nhu sau: :

- Cong chimg hop dong chuyén nhuong, ting cho quyén sir dung dat, gop

vén bing quyén sir dung dét (tinh trén gia tri quyén sir dung dat);

- Céng chttng hop déng chuyén nhugng, ting cho quyén sit dung dét c6 tai
san gén lién véi dat, gop von bang quyén st dung dat c6 tai san gan lien voi dat
(tinh trén tong gié tri quyén sir dung dat va gia tri ti sén gin lién véi dét);

- Cong chimg hop ddng mua bén, ting cho tai san khac, gop vén bing tai
san khéc (tinh trén gié trj tai san);

- Cong ching viin ban thod thuén phén chia di san, vin ban khai nhan di sén
(tinh trén gid tri di san);

- Céng chiing hop déng vay tién (tinh trén gi4 tri khoan vay);

- Céng chitng hop ddng thé chép tai san, cim cb tai san (tinh trén gia tri tai
san; trudng hop trong hop dong the chip tai san, cam co tai san ¢ ghi gia trj
khoan vay thi tinh trén gia tri khoan vay);

- Cong chimg hop ddng kinh té, thuong mai, ddu tu, kinh doanh (tinh trén

1

gia tri hop dong).
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S6 | Gid trj tai san hosic gié tr] Mirc thu
TT hop ddng, giao dich (ddng/trudmg hop)
1 | Dudi 50 triéu dong 50 nghin dong
2 | Tir 50 triéu dong dén 100 | 100 nghin dong
tridu dbng
3 | Tir trén 100 triu dong dén | 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dong,
01 ty dong giao dich
4 | Tirtrén 01 ty dong dén 03 | 01 triéu dong + 0,06% cua phan gia tri tai
ty ddng san hodc gi4 trj hop ddng, giao dich vuot
qua 01 ty dong
5 | Tt teén 03 ty dong dén 05| 2,2 triéu dong + 0,05% ciia phan gié tri tai
ty dong sén hodic gid tri hop ddng, giao dich vuot
qua 03 ty df)ng
6 | Tir trén 05 ty dong dén 10 | 3,2 triéu dong + 0,04% cia phan gia trj ta
ty dong san hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot
qué 05 ty dong
7 | Trén 10 ty dong 5,2 trigu dong + 0,03% cha phan gi4 trj tai

san hofic gia tr] hop dong, giao dich vuot

qué 10 ty ddng (mirc thu tdi da khong qué |

10 tridu ddng/trudng hop)

b) Mitc thu phi d6i véi céc viée cong chimg hop dong thué quyén sr dung
dat; thué nha &; thué, thué lai ti san (tinh tren tong sb tién thué) duge tinh nhu

sau:
) Gid tri hop dong, giao dich Mirc thu
T (tbng s6 tién thug) (ddng/trudng hop).
1 | Du6i 50 triéu dong 40 nghin dong
2 | Tir 50 tridu dong dén 100 triéu | 80 nghin ddng
dbng
3 | T trén 100 triéu dong dén 01 | 0,08% gla tri tai san hodc gia trj hop
ty ddng dong, giao dich
4 | Tir trén 01 ty dong dén 03 ty | 800 nghin déng dong + 0,06% cia
dong phan gia tri tai san hodc gid tri hop
dong, glao dich vugt qui 01 ty ddng
5 |Tu trén 03 ty dong dén 05 ty | 02 tridu dong + 0,05% ciia phan gia tri
ddng tai san hosc gia tri hop ddng, giao dich
vuot qué 03 ty dong
6 | T trén 05 ty dong dén 10 ty [ 03 tridu dong + 0,04% cta phén gia tri
dong tai san hodic gia tri hop dong, giao dlCh
vuot qua 05 ty déng
7 | Tir trén 10 ty dong 05 trigu dong + 0,03% cua phan gié tri

tai san hogc gia tri hop ddng, | giao dich
vuot qua 10 ty dong (mirc thu t6i da

khong qué 8 triéu ddng/trudmg hop)
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¢) Doi v6i cac hop dong, giao dich vé quyén str dung dét, tai san c6 gia quy

dinh cua co quan nha nuée ¢6 thdm quyén thi gid tri quyén sir dung dat, gia trj tai
san tinh phi cong chimg duoc xé4c dinh theo thoa thudn ctia cac bén trong hgp
dong, giao dich dd; truong hop gia dt, gi4 tai san do cdc bén thoa thuin thép
hon mitc gi4 do co quan nha nuéce ¢6 thim quyén quy dinh ap dung tai thoi diém
cong chimg thi gia trj tinh phi cong ching dwoc tinh nhur sau: Gia tri quyén sir
dung dat, gig’i tri tai san tinh phi cong chimg = Dién tich dét, sb lwong tai san ghi
trong hop dong, giao dich (x) Gia dat, gi4 tai san do co quan nhi nuéc ¢6 thim
quyén quy dinh.

gié trj hop ddng, giao dich duge quy dinh nhu sau:

Mutre thu phi cong ching hop déng, giao dich khong theo gi4 tri tai san hoic

S6 ~ Loai viée Mrc thu
TT (ddng/trudmg hop)
I | Cong chimg hop dong chuyén ddi quyén sir dung dat | 40 nghin ddng
ndng nghiép
2 | Cong ching hop dong ban du gia bat dong san 100 nghin dong
3 | Cong chitng hop dong bao lanh 100 nghin dong
4| Cong chimg hop dong uy quyén 40 nghin dong
5 | Cong chimg gidy uy quyén 20 nghin ddng
Cong chimg viéc stra doi, b6 sung hop ddng, giao
6 |dich (trir viéc sira ddi, bd sung tdng gid trj tai san | 40 nghin déng
ho#c gia tri hop déng, giao dich thi 4p dung mirc thu
theo quy dinh tai khoéan 2)
7 ] Cong chiing viéc huy bé hop déng, giao dich 20 nghin dong
8 | Cong chirng di chic 40 nghin dong
9 | Cong ching vin ban tir chdi nhan di san 20 nghin dong
10 | Céc cong vige cong chiing hop dong, giao dich khac | 40 nghin dong

i) Tén mau don, miu to khai: Phiéu

mau (Miu s6 01/PYC)

hanh Luat Pét dai s6 13/2003/QH11;

yéu cdu cong chimg hop ddng theo

k) Yéu ciu, diéu ki¢n thye hign thi tuc hanh chinh: khong
1) Cin cir phap Iy cita thi tue hanh chinh :
- Ludt Céng chimg sé 82/2006/QH11 ;

- Luat DAt dai s6 13/2003/QH11;

- BO Luat Dan su s6 33/2005/QH11;

- Ludt Nha & sb 56/2005/QH11:

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh phi v& thi

- Nghi dinh s 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 ctia Chinh phu

vé clp gidy ching nhén quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gan licn voi dat;
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- Nghi dinh s6 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 cua Chinh phtt quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh Luat Nha o,

- Nghij dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cua Chinh pht
quy dinh chi tiét va huéng dAn thi hanh mot sb didu cia Luat Cong chimg;

- Thong tu lién tich sé 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam
2006 cta Bo Tu phép hudng dan viéc cdng ching, ching thyc hop déng, vin
ban thue hién quyén cia ngudi st dung dit;

- Thong tu s6 17/2009/T1- BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 ctia By Tai
Nguyén va Méi trudng quy dinh vé Glay ching nhén quyén sir dung dét, quyén
sO hitu nha & va tai san khac gin 1ién véi dit;

- Thong tu s6 11/201 I/TT-BTP ngay 27 thang 6 nim 2011 caa B6 Tu phdp |
huéng din thuc hién mét sb noi _dung vé cOng ching vién, t6 chic va hoat dong
cOng chimg, quan 1y nha nuéc v& cong chimg; - :

- Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang Ol nim
2012 ctia B tai chinh — B Tu phap Huéng din vé& muc thu, ché dé thu, nop,
quan ly va sir dung phi cdng chitng. :

Mau don, to khai hanh chinh: Giéng TTHC sé 3
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17. Cong chiing hgp déng chuyén déi quyén sir dung dit nong nghiép.
M 6 hé so: T-BPC-247908-TT |

a) Trinh tw thyc hién:

- Buéce 1: Nguoi yéu cdu cc“)hg chitng ndp mot bd hd so yéu ciu cOng chimg
tai t0 chirc hanh nghé cong chirng;

- Budc 2: Cong chiig vién tiép nhén hé‘ so va kiém tra giéy td trong hd so
yéu cdu cong chimg. Trudng hop hd so yéu cau cong chitng day dd, phi hop voi
quy dinh cia phép luat thi thu Iy, ghi vao sé cdng chimg;

.+ Trong trudng hop c6 cin cir cho ring trong hd so yéu ciu cdng ching co
van dé chua 16, viée giao két hop dong ¢6 ddu higu bj de doa, cudng ép, cb su
nghi ng& v€ ning luc hanh vi dan sy cla ngudi yéu clu cong chirng hod#c c6 sy
nghi ngé dbi twong ciia hop ddng 1a khong co thét thi cong chimg vién dé nghi
ngudi yéu ciu cong chimg lam rd hodc theo dé nghi cia ngudi yéu ciu cong
chirng, céng chimg vién tién hanh x4c minh hoiic yéu ciu gidm dinh; trdmg hop
khéng 1am r8 dugc thi ¢6 quyén tir chéi cbng chirng;

+ Trudng hop ndi dung, y dinh giao két hop déng 1a xac thwe, khong vi
pham phdp ludt, khong trai dao dirc xa hoi thi cong chimg vién soan thio hop
déng; :

+ Trudng hop hop ddng dugc soan thio s&n, cong chimg vién kiém tra du
théo hogp ddng; néu trong du thao hop ddng c6 didu khoan vi pham phép luat, trai
dao dirc xa hoi, doi tuong ciia hop ddng khong phii hop véi thue 14 thi cong
chimg vién phai chi rd cho ngudi yéu ciu cong chimg dé sira chita. Truong hop
ngudi yéu cdu céng chirng khdng sira chita thi cOng ching vién ¢ quyén tir chbi
cbng chimg.

- Bude 3: Ngudi yéu cdu cong chimg tr doc lai dy théo hop ddng hoc cdng

\

chirng vién doc cho ngudi yéu cdu cong chirng nghe. Truong hop ngudi yéu cau
- cdng chimg dong y toan bd ndi dung trong du thao hop dong thi ky vao timg
trang cta hgp dong, Céng chimg vién ghi 16i chimg; ky vao ting trang ctia hgp
dong.

- Buéc 4: C4 nhan, t6 chirc nhén lai két qua tai tb chirc hanh nghé cong
chimg,

b) Cich thirc thuce hién: Nop hd so truc tiép tai td chtrc hanh nghé cong
chirng. : -

¢) Thanh phin, sb Irgng hd so:

- Thanh phan hd so, bao gdm:

+ Phiéu yéu cAu cong chimg hop déng, giao dich theo mau;

+ Dur théo hop ddng chuyén déi quyén sir dung dét néng nghiép;

+ Ban sao Gidy chitng minh nhén dén hogc Ho chiéu; ban sao gidy to ching
minh thdm quyén clia ngudi dai dién (néu la ngudi dai dién);
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+ Ban sao Gidy chimg nhan quyen s& hitu, quyén st dung hogic ban sao gidy
t& thay thé dugc phap ludt quy dinh dbi vai tai san ma phap luat quy dinh phai
ding ky quyén so hitu, quyén st dung, trong trudmg hop hop dong lién quan dén
tai san do;

+ Bén sao gidy 1o khéc ¢ lién quan dén hgp ddng, giao dich ma phép luét
quy dinh phai co;

* Khi ndp ban sao céc loai gidy t& néu trén ngudi yéu cAu cong chimg xuét
trinh ban chinh d& di chiéu. Ban sao quy dinh tai ddy [a ban chup, bén in, ban
ddnh may hoic ban danh may vi tinh nhung phai ¢6 ndi dung ddy du, chinh xdc
nhu ban chinh va khong phéi c6 chiing thuc.

- S6 luong hd so: 01 bd

d) Thi han giai quyét: Khong qué 05 ngay 1am viéc

- Trong ngay nhan hd so dbi véi hop dong, vén ban ve bét dbng san trong
truong hop 13 hd gla dinh, c4 nhan; néu ndp hd so yéu cau cong chimg sau ba
(03) gio chiéu thi viéc cong ching duge thuc hién chém nhét trong ngay lam
viée tiép theo; trudng hgp hop dong, vin ban co tinh tiét phic tap thi khong qua
ba (03) ngay am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1&.

- Khéng qua ném (05) ngay lam viée ké tir ngay nhan du hé so hop 1& dbi
véi horp ddng, vin ban vé bt dong san trong trudng hop la td chirc trong nudc,
nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, td chirc nudc ngodi, c nhan nudc ngoa1

e) Pbi tugng thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan td chire

f) Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé cong chimg,
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Té chirc hanh nghé céng ching,
g) K&t qué thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban cong ching
h) L& phi: 40.000 ddng/trudng hop

i) Tén min don, miu t& khai: Phiéu yéu ciu cong ching hop dbng theo -

miu (Miu s6 01/PYC)
k) Yéu ciu, diéu kign thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Khong
I) Ciin cir phap Iy cita thii tuc hanh chinh :
- Luét Cong chimg sb 82/2006/QH11 ;
- Luat Dt dai sb 13/2003/QH11;
- B Luét Dan sy s6 33/2005/QH11,

- Nghi dinh sé 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh phai v& thi
hanh Luit P4t dai s 13/2003/QH11;
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- Nghi dinh 50 88/2009{ND-CP ngay 19 thédng 10 nam 2009 cua Chinh pha
v€ cap gidy chimg nhin quyén sir dung dit, quyén s& hiru nha & va tai san khac
gén lién voi dat;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 théng 01 nam 2013 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét va huéng dn thi hanh mdt 80 di€u ctia Lut Cong chimng;

~ Théng tur lién tich sb 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim
2006 cta B6 Tu phép huéng dan viéc cong chimg, -chimg thuc hop dong, vin
ban thyc hién quyén cia ngudi sir dung dat;

- Thong tu s 17/2009/TT-BTNMT ngdy 21 thang 10 ndm 2009 ciia B Tai

Nguyén va Moi truémg quy dinh v‘é Gidy chirng nhén quyén sir dung dat, quyén
s¢ hitu nha & va tai san khéc gin lién véi dit; ' .

- Théng tu s6 11/201 T T-BTP ngay 27 thing 6 nim 2011 cia Bé Tu phép
huéng dan thuc hién mét sb néi dung vé cdng chitng vién, tb chirc va hoat déng
cong chirng, quén 1y nha nuée vé cong ching;

- Théng tu lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 thang 01 nim
2012 cua B¢ tai chinh — B6 Tu phép Huéng dan vé muc thu, ché do thu, ngp,
quan ly va sir dung phi cdng chiing. - :

- Méu don, 1 khai hianh chinh: Gidng TTHC s 3
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18. Céng chirng hop dong chuyén nhuong quyén sit dung dét, M3 so ho
so: T-BPC-247916-TT

a) Trinh tu thye hién:

- Budce 1: Nguoi yéu ciu cbng chimg ndép mot bd hd so yéu cAu cong chimg
tai to chirc hanh ngh€ cong chitng;

- Budce 2: Cong ching vién tlep nhén ho so va kiém tra glay t trong hd so

yéu cu cong ching. Trudng hop h6 so yéu chu cong chimg day du, phit hop véi
quy dinh cua phép fujt thi thy 1y, ghi vao s6 cong chimg;

+ Trong trudng hgp c¢d cén cir cho ring trong hé so yéu clu cong chimg c6
vén dé chua 18, viée giao két hop ddng co ddu hiu bi de doa, cudng €p, ¢o sy
nghi ngd v& nang luc hanh vi dan sy clia ngudi yéu cAu cdng chimg hoic ¢6 sy
nghi ngo 601 tuong ciia hop dong 1a khéng co that thi cong chimg vién de nghi
ngudi yéu ciu cong chung Jam o hodc theo d& nghj cia nguoi yéu cdu cong
chirng, cong chitng vién tién hanh xdc minh hoéc yéu ciu giam dinh; treong hop
khéng lam ro duoc thi c6 quyén tir chdi cong chimg;

+ Trudng hop ndi dung, y dinh giao két hop dbng 1a xac thuc, khong vi
pham phap luét, khong trai dao dirc x4 hoi thi cong chimg vién soan thdo hgp
dong’ . N

+ Trudng hop hop ddng duoc soan thio sin, cong chung vién kiém tra du
thao hop ddng; néu trong dy thao hop dong c6 didu khoan vi pham phap luat, trai
dao dirc xa hoi, dbi tuong clia hop dong khong phu hop voi thuc té thi cong
chimg vién phai chi ro cho nguoi yéu cau cong ching dé stra chifa. Truong hgp
ngudi yéu clu cdng chirng khong sira chira thi cdng chimg vién ¢6 quyén tir chdi
cdng ching.

- Buéc 3: Ngudi yéu ciu cong chung tyr doc lai dy thao hop dong hodc cong
chitng vién doc cho ngudi yéu cau cong chimg nghe. Trudng hop ngudi yéu cau
cong ching dong y toan bd ndi dung trong du thao hop dong thi ky vao timg
trang ctia hop dong. Céng chimg vién.ghi 101 chimg; ky vao timg trang ctia hop
ddng. L ]

- Bu6c 4: C4 nhan, t§ chirc nhan lai két qua tai t6 chirc hanh nghé chng
chimg.

b) Cach thu*c thwe hidn: Nop hd so truc tiép tai t chirc hanh nghé cdng
chirng.

c) Thanh phén, s6 hrgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm: |

+ Phiéu yéu ciu cong chimg hop dong theo mau;

+ Du thao hop ddng chuyén nhugng quyén sir dung dat;

+ Ban sao G1ay chiing minh nhan din hodc Ho chiéu; ban sao gidy to chung
minh thdm quyén ctia nguoi dai dién (néu 14 nguoi dai dién);
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+ Bén sao Gidy chitng nhan quyén s¢ hitu, quyén st dung hoic ban sao gidy
to thay thé dugc phép luat quy dinh dbi véi tai san ma phép Iudt quy dinh phai
dang ky quyén sé hitu, quyén si dung, trong truomg hop hop ddng lién quan dén
tai san do;

+ Ban sao gidy t¢r khic c6 lién quan dén hop dbng, giao dich ma phdp lujt
quy dinh phai c6;

. " Ngoai céc gidy t& néu trén, tuy vao timg trudng hop cu thé ma hd so yéu
ciu cdng ching con cé thém mét hodc cdc gidy t& sau ddy:

héi sinh thai thudc rimg dic dung, trong khu vyc rimg phong ho;

+ Don xin téch thira, hop thira {rong trudng hop thyc hién quyén cua nguoi
st dung dét doi véi mot phan thira dat. :

* Khi ndp ban sao cac loai gidy & néu trén ngudi yéu cau cdng chirng xuit
trinh ban chinh dé i chiéy, Ban sao quy dinh tai ddy la ban chup, ban in, ban
danh mdy ho#ic ban dinh may vi tinh nhung phéi c6 noi dung diy du, chinh xdc
nhu ban chinh vi khong phai ¢6 chimg thyc.

- 86 lwong hd so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét: Khoéng qué 05 ngay 1am viec

- Trong ngdy nhén hé so déi véi hop déng, vin ban vé bat dong san trong
trudng hop 1a h¢ gia dinh, ¢4 nhan; néu nop hé so yéu cdu cong chimg sau ba
(03) gitr chiéu thi viac cong chimg dugc thue hién cham nhit trong ngay lam

viée tiép theo; tredng hop hop dong, viin ban c6 tinh tiét phirc tap thi khéng qu4
ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dit hé so hop 16,

- Khéng qué nam (05) ngay lam viéc ké o ngay nhan di hd so hop 1& dbi
v6i hop déng, viin ban vé bit ddng san trong trudng hop 14 td chirc trong nuéc,
nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, t6 chirc nude ngoai, ¢4 nhin nude ngoai.

e) P6i twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin/T4 chire

'I) Co' quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: T3 chrc hanh nghé cong chirng.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: T chitc hanh nghé céng chimg.
g) Két qui thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chimg

h) L¢ phi: Tinh trén téng gia trj quyén sir dung dt. A

S6 | Gid tri tai san hodic gia _ Mikc thu ]
TT | trj hop ddng, giao dich (dong/truomg hop)
1_ | Duéi 50 triéu dong 50 nghin déng
2 (T 50 triéu dong dén| 100 nghin ddng
100 triéu dbng
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3 | Tir trén 100 tridu ddng | 0,1% gid tri tai san hoiic gid tri hop dong, giao
dén 01 ty dong dich
4 | T trén O ty dong dén | 01 triéu dong + 0,06% cua phéan gi4 tri tai sén
03 ty dong hogic gia tri hop dong, giao dich vugt qué 01
ty dong
5 | Tu trén 03 ty dong dén | 2,2 triéu dong + 0,05% cua phan gia tri tai san
05 ty déng hozc gia tri hop ddng, giao dich vuet qua 03
ty dong
6 | Tir trén 05 ty dong dén | 3,2 triéu dong + 0,04% cna phéan gid tri tai san
10 ty dong hofic gi4 tri hop dong, giao dich vuot qua 05
ty ddng
7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu déng + 0,03% clia phan gid trj tai san
' - | hodc gié tri hop dong, giao dich vugt qua 10
ty ddng (murc thu tdi da khong qué 10 trigu |
ddng/trudng hop) . '

) Tén 'm?iu don, miu t& khai: Phiéu yéu cdu céng chung hop ddng theo
mau (Mau s6 01/PYC)
k) Yéu céu, diéu ki¢n thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong
1) Cin ¢t phap ly ciia thii tuc hanh chinh :
- Luét Cong chimg s 82/2006/QH11 ;
- Lujt Dt dai s6 13/2003/QH11; S
- B9 Luéit Dan su s 33/2005/QH11;

- Nghi dinh so 181/2004/NP-CP ngay 29/10/2004 cha Chinh phu vé thi
hanh Luat Dit dai s6 13/2003/QH11;

- Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thing 10 ndm 2009 cta Chinh phii
ve cap glay chimg nhén quyén s dung dit, quyén s& hiru nha & va tai san khéc
gin lién véi dét;

- Nghi dinh sb 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cta Chinh phi
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Céng chimg;

- Thong tu lién tich sb 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngdy 13 théng 6 ndm
2006 cua B§ Tu phap huéng din viéc cong chitng, chirng thuc hop dong, vin
ban thye hién quyén cla ngudi sir dung dit;

- Thong tu s6 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cua Bo Ta1
Nguyén va Méi truong quy dinh vé Glay ching nhén quyén st dung dit, quyén
s& hitu nha & va tai san khéc gin lién vé6i dét;

- Thong tu s6 11/201 1/TT-BTP ngdy 27 thing 6 nim 2011 cua B6 Tu phap
hudng dan thyc hién mot sb noi _dung v€ cong chimg vién, t& chirc va hoat déng
cong chimng, quéan ly nha nudc v& cong chitng;
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- Théng tur lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 thang 01 nam
2012 cua Bo tai chinh ~ B Tu phap Huéng din vé mirc thu, ché d¢ thu, nfp,
quan ly va sir dung phi cong chirng.

Mau don, t& khai hanh chinh: Gidng TTHC sé 3
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19. Cong chirng horp dong chuyen nhugng quyen sir dyng déit va tai sin
gin lién véi dit. Ma sé hd so: T-BPC-247919-TT

a) Trinh tw thye hién:

- Buée 1: Nguoi yéu ciu cong ching ndp mdt bd hd so yéu ciu cong chimg
tai t6 chitc hanh nghé cong ching;

- Budce 2: Cong ching vién tlep nhan ho so va kiém tra glay td trong hd so
yéu cdu cdng ching. Trudng hop hé so yéu cdu cong chimg day du, phu hop véi
quy dinh ctia phép luat thi thu ly, ghi vao so cong chimg;

T

+ Trong trudng hop c6 cidn cit cho rang trong hé so yéu cau cong chimg c6
vén dé chua rd, viéc giao két hop ddng c6 déu higu bi de doa, cudng ¢€p, ¢ sy
nghi ngd Ve ning lyc hanh vi dén sy cua ngudi yéu cdu céng chimg hoic c6 sy
nghi ngdy 6101 twong ciia hop ddng 1a khong c6 that thi cong chung vién de nghi
ngudi yéu chu cong chimg lam rd hogc theo ¢& nghi cla-ngudi yéu ciu cong
chting, céng chirng vién tién hénh xac minh hodc yéu ciu giam dinh; troong hop -
khong 1am rd dugc thi ¢o quyén tir chdi cong ching;

+ Trudng hop ndi dung, v dinh giao két hop ddng 12 xéc thuc, khong vi
pham phap luét, khong trai dao dirc x& hi thi cong chimg vién soan thao hop

dong;

+ Trudng hop hop ddng duoc soan thao sin, cong chung vién kiém tra dy
théo hop dong; néu  trong dy thao hop dong ¢6 didu khoan vi pham phap ludt, trai
dao duc x4 hoi, dbi tuong cla hop dong khong phu hgp véi thue t& thi cbng
ching vién phai chi 13 cho ngudi yéu cau cong ching dé sira chira. Trudng hop
ngudi yéu cau codng chirng khong sira chira thi cong chimg vién ¢6 quyén tr chdi
cong chitng.

- Buéc 3: Ngudi yéu ciu cbng chimg tur doc lai du thio hop dong hodc cong
chimg vién doc cho ngudi yéu cau cong ching nghe. Trudng hop ngudi yéu cau
cong chiing dong ¥ toan bd ndi dung trong du thdo hop dong thi ky vao timg
trang cua hop dbng. Cong chimg vién ghi 1&i chimg; ky vao timg trang cia hop
dong.

- Bué6e 4: Cé4 nhan, td chic nhin lai két qua tai td chirc hanh nghé cong
ching, '

b) Céch thire thue hign: Nop hd so truc tiép tai 6 chirc hanh nghé cong
chimg.

¢) Thanh phén, sf') lwgng hd so:
- Thanh phan hé so, bao gom:
+ Phiéu yéu clu cdng chig hop ddng theo mau;

+ Dy thao hop dbng chuyen nhuong quyén sir dung dat va tai san gin lién
véi dat; :
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+ Bén sao Glay ching minh nhén dén hoic Ho chiéu; ban sao gidy & chimg
minh thdm quyén cta ngudi dai dién (néu 14 ngudi dai dién);

+ Ban sao Gidy ching nhén quyen s& hitu, quyén st dung hojic ban sao gifly
't thay thé dugc phép lujt quy dinh dbi vi tai sin ma phap ludt quy dinh phéi
ding ky quyén s& hir, quyéen st dung, trong trudng hop hop dong lién quan dén
tai san do;

+ Bén sao gidy & khac c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phép lut
quy dinh phai co;

* Ngoai céc gidy t& néu trén, tuy vao tung tredng hop cu thé ma hé so yéu
cAu céng chimg con c6 thém mot hodc céc gidy to sau day:

+ Béan sao S ho khdu dbi vei trudng hop nhén chuyén nhuong quyén sir
dung dat 6, dét nong nghi¢p trong phén khu béo vé& nghiém ngit, phan khu phuc
hdi sinh thai thude ring ddc dung, trong khu vye rimg phong ho;

+ Don xin tach thira, hop thira trong trudong hop thuc hién quyén cta ngui
st dung d4t d6i v6i mot phan thira dét.

* Khi ndp ban sao céc loai gidy t& néu trén ngudi yéu ciu cong chirng xuit
trinh ban chinh @& dbi chiéu. Ban sao quy dinh t4i ddy la ban chyp, ban in, ban
danh méy hodc ban ddnh mdy vi tinh nhung phai c6 ndi dung diy dv, chinh xéc
nhwr ban chinh va khong phéi ¢é ching thuc.

- 86 legng hd so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: Khong quéa 05 ngay lam viée

- Trong ngay nhén hd so dbi véi hop dong, viin ban ve bét dong san trong
trudng hop 1a ho gla dinh, c4 nhan; néu ndp hd so yéu cdu cong chimg sau ba
(03) 2ty chiéu thi viéc cong chimg duoc thuc hign chdm nhét trong ngay lam

viée tiép theo; tm’ong hop hop dong, vin ban c6 tinh tiét phirc tap thi khong qua
ba (03) ngdy lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1&.

- Khong qué nam (05) ngay lam vige ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢ dbi

voi hop ddng, van ban vé bat ddng séan trong trudng hop la té chirc trong nude,
ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, t6 chirc nuée ngoai, ¢4 nhan nude ngoai.

e) Pbi twong thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan/Té chuc

f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: T chirc hanh nghé cdng chimg.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: T4 chirc hanh nghé céng ching,
g) Két qua thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Vin ban cong chitng

h) L¢ phi:

Cong chung hop dong chuyen nhuong, ting cho quyén st dung dét ¢b tai
sdn gin l1en vGi dét, gop von bing quyen st dung dht co tai sén gdn lién voi dét
(tinh trén tdng gia tri quyén sir dung dat va gia tri tai san gfin lién véi dat);
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S0 | Gié tri tai san hofic gid trj Mirc thu
TT hop dong, giao dich (ddng/trudng hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 50 nghin déng
2 | Tir 50 triéu dong dén 100 | 100 nghin ddng
triéu dong
3 (Tu trén 100 triGu dong | 0,1% gi4 tri tai san hoiic gi4 tri hop dong, giao
dén 01 ty dong dich
4 | Tir trén 01 ty dong dén 03 | 01 triéu dong + 0,06% ciia phan gié trj tai san
ty dong hoiic gi4 tri hop déng, giao dich vuot qua 01
ty dbng
5 | Tir trén 03 ty dong dén 05 | 2,2 triéu ddng + 0,05% cuia phan gié tri tai sin
ty dbng hodic gi4 tri hop ddng, giao dich vuot qué 03
' 'ty dong
6 | Tir trén 05 ty dong dén 10| 3,2 tridu dong + 0,04% ciia phén gi4 tri tai san
ty dong hosc gia tri hop ddng, giao dich vugt qua 05
ty dong
7 | Trén 10 ty ddng 5,2 triéu dong + 0,03% clia phan gié trj tai san
hodc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10
ty déng (muc thu t6i da khong qua 10 trigu
dong/trudng hop).
i) Tén miu don, miu to khai: Phiu yéu ciu cong chimg hop déng theo -
méu (Miu sb 01/PYC)

k) Yéu céu, diéu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Khong

1) Cin cir phap 1y cia thi tyc hanh chinh :

- Luat Cong chiing sb 82/2006/QH11 ; e
- Luét Dét dai s6 13/2003/QH11;

- Bo Luat Dén su s6 33/2005/QH11;

- Luft Nha & s6 56/2005/QH11;

- Nghj dinh so 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cia Chinh phu vé thi
hanh Ludt Dat dai s6 13/2003/QH11; :

- Nghi dinh 56 88/2009/Nb-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 cia Chmh phu
ve cap gidy chimg nhén quyén st dung dét, quyén SO‘ hitu nha & va tai san khac
ghn lién voi dat;

- Ngh1 dinh sb6 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 ciia Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha &;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mft so dleu cua Luét Céng chimng;
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- Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 théng 6 nim
2006 cia B Tu phap hudng din viee cong chimg, chimg thuc hop déng, vin
ban thuc hién quyén coa ngudi sir dung dat;

- Théng tu sb 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 cia By Tai
Nguyén va Mbi trudmg quy dinh vé Gidy ching nhén quyén str dung dét, quyéen
8¢ hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat;

- Théng ar s6 11/201 I/TT-BTP ngay 27 thang 6 nim 2011 ctia B Tu phép
huéng dan thuc hién mét sb n(_“)i‘ dung v€ cong chirng vién, td chic va hoat djng
cdng ching, quan ly nha nuéce vé cong ching;

- Théng tr lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 théng 01 nam
2012 cia Bo tai chinh — B¢ Tu phap Huéng dan vé mic thu, ché dg thu, ndp,
quén Iy va sir dung phi cong chirng, ’

MGéu don, t& khai hanh chinh: Giéng TTHC 56 3
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20. Cong chirng hop df'ing cho thué quyén sit dung dat.Ma sb hd so: T-
BPC-247925-TT

a) Trinh tw thye hi¢n:

- Buée 1: Nguoi yéu cu cong chimg ndp mdt bd hd so yéu cdu cong chimg
tai t& chirc hanh ngh& cong chimg; :

- Budc 2: Cong chitng vién t1ep nhén ho so va kidm tra glay t&r trong hd so
yéu cdu céng ching. Trudong hop hd so yéu ciu cong chimng day du, pht hgp véi
quy dinh cia phép ludt thi thy 1y, ghi vao s6 cong chimg;

+ Trong trudng hO’p ¢6 can ¢t cho rang trong hd so yéu ciu cong chimg 6
véin dé chua rd, viéc giao két hop ddng c6 diu higu bi de doa, cudng €p, co sy
nghi ngd vé ning lyc hanh vi dan si cta ngudi yéu clu cong chirng hofic ¢o sy
nghi ngod dm tuong cla hop dong 13 khong c6 that thi cong chimng vién de nghi
ngudi yéu chu cong chung lam t& hoic theo dé nghj cua nguoi yéu clu cong
chitng, cng ching vién tién hanh xac minh hojc yéu cdu giam dinh; truong hop
khong lam 1o dugce thi co quyén tir chdi cong chitng;

+ Trudng hop ndi dung, y dinh giac két hop dbng 1a xdc thuc, khong vi
pham phap luat, khong trai dao dirc x4 hdi thi cdng chimg vién soan thao hop
dong;

+ Trudng hop hop dbng duoe soan thio sin, cong chimng vién kiém tra dy
thao hop ddng; néu trong dy thao hop dong ¢6 diéu khoan vi pham phép ludt, trai
dao dic xa hoi, dbi tugng cia hop dong khong phu hgp voi thyue té thi cong
chimg vién phai chi ro cho ngudi ycu ciu cdng chimg dé sira chita. Truong hop
ngudi yéu cau cong chimg khong sira chita thi cong chitng vién c6 quyén tir choi
cdng ching.

- Budc 3: Ngudi yéu ciu cong ching tw doc lai du thao hop dong hogc cdng
chitng vién doc cho ngudi yéu ciu cong ching nghe. Trudng hop ngudi yéu cau
céng chirng dong y toan bd ndi dung trong du thao hgp dong thi ky vio timg
trang cua hop ddng. Cong ching vién ghi 1o chung; ky véo timg trang cta hop
dong.

- Budc 4: Cé nhén, t8 chic nhan lai két qua tai td chirc hanh nghé cong
ching.

b) Céch thirc thue hign: Nop hd so truc tiép tai td chirc hanh nghé cong
chung.

¢) Thanh ph-fin, s6 lwong ho so:

- Thanh phin hd so, bao gom:

+ Phiéu y&u cdu cong ching hop déng, giao dich theo mafu;

+ Du thao hop ddng cho thué quyén sir dung dét;

+ Bén sao Glay chirtng minh nhan dén hodc H chiéu; ban sao gidy td chimg
minh thAm quyén ctia ngudi dai dién (néu 12 ngudi dai dién);
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to thay thé duoc phap luat
dang ky quyén sé hiru, quy

+ Ban sao Gidy chirng nhan quyén sé hitu, quyén st dung ho3c ban sao giéy

tai san do;

trinh ban chinh dé déi chidu. B
danh mdy hoZic ban danh may

quy dinh d6i véi tai sin ma phap ludt quy dinh phi
én sir dung, trong trudng hop hop dong lién quan dén

+ Bén sao gidy to khac c6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phép lujt
quy dinh phat c6;

* Khi ndp bén sao céc loai gidly 1o néu trén ngudi yéu cu cong chimg xuat

an sao quy dinh tai day 13 ban chup, bin in, ban
vi tinh nhung phai ¢6 ndi dung ddy du, chinh xédc

nhu ban chinh va khong phai c6 ching thyc. -

- S6 luong hd so: 01 bo

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 05 ngay 1am viée

- Trong ngay nhan hé so déi véi hop déng, van ban vé bit dong san trong
truomg hop 1a hd gia dinh, c4 nhan; néu ndp hd so yéu chu cong chiing sau ba
(03) gidr chiéu thi viéc cong ching duge thyc hién chim nhét trong ngay lam
viéc tiép theo; trudng hop hgp déng, van ban cé tinh tiét phitc tap thi khéng qui
ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop I¢. o

- Khong qua nim (05) ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du hd so hop 1& déi
v6i hop dong, vin ban vé bét dong sin trong treong hop 1 tO chirc trong nuéc,
ngudi Viét Nam dinh cur ¢ nwée ngoai, td chire nude ngoai, ¢4 nhan nwde ngoai.

¢) Poi twgng thyre hign thit tuc hanh chinh: C4 nhan, 6 chic

1) Co quan thye hién thd tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé cong chimg.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: T4 chirc hanh nghé céng chimg.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chimg

h) L¢ phi: Tinh trén tdng s6 tidn thué nhu sau:

S6 Gi4 tri hop dong, giao Mirc thu
TT | dich (téng s tién thué) (déng/trufmg hop)
1 | Duéi 50 tridu dong 40 nghin dong
2 | Tir 50 triéu dong dén 100 | 80 nghin dong
triéu ddng
3 | Tir trén 100 tridu dong dén | 0,08% gié trj tai san ho#c gia irj hop dong,
01 ty dbng giao dich
4 | Tir trén 01 ty dong dén 03 | 800 nghin déng dong + 0,06% cua phan gi4
ty ddng tri tai sdn ho#ic gid tri hgp dong, giao dich
vuot qui 01 ty dong
5 | Tir trén 03 ty dong dén 05 | 02 trigu ddng + 0,05% ctia phan gi4 tr] tai san

ty déng

hoic gid trj hop ddng, giao dich vuot qua 03
ty dong '
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6 |[Tutrén 05 ty ddng dén 10 | 03 tricu dbng + 0,04% cua phan gid tr1 tai san

ty ddng hogic gi4 tri hgp dong, giao dich vugt qua 05
ty dong
7 | Tirtrén 10 ty dong 05 triéu dong + 0,03% ctia phén gia tri tai san

hodc gid tri hgp dong giao dich vugt qua 10
ty ddng (mtrc thu t6i da khong qué 8 triéu
ddng/truong hop)

_ i) Tén méu don, miu t khai: Phiéu yéu cdu cdng chimg hop ddng theo

mau (Mau s6 01/PYC)

k) Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

1) Ciéin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh :

- Luat Cong chimg sb 82/2006/QH11 ;

- Luét Dét dai s6 13/2003/QH11;

- B$ Luat Dan s sé 33/2005/QHI11;

- Nghi dinh s 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh phi vé thi
" hanh Luét Bét dai s6 13/2003/QH11; |
- Nghi dinh sb 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 cia Chinh phu

Ve cap g1ay chimg nhan quyén st dung dit, quyén s& hifu nha & va tai san khac
ghn lién vai dat;

- Nghi dinh s& 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu-'
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 didu ciia Luat Cong ching;

- Théng tu lién tich sé 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam
2006 cua B§ Tu phap huéng din viéc cong chimg, chung thuc hcrp dong, vin
ban thuc hién quyén cta ngudi sir dung dat; : = e

- Théng tu s6 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cua B9 Tai
Nguyén va Mai truomg quy dinh vé Gidy chirng nhén quyén st dung dit, quyén
s& hitu nha & va tai san khéc gén lién véi dit;

- Thong tu s6 11/201 I/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua’ B Tu phap
hudng dan thye hién mot 56 ndi dung vé cong chimg vién, td chirc va hoat dong
cdng chimg, quan ly nha mrde v& cong chimg; '

- Théng tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 nam
2012 cua B tai chinh — B Tu phap Huéng din vé muc thu, ché do thu, nfp,
quén 1y va sir dung phi cong chung,

Méu don, 16 khai hanh chinh: Gidng TTHC 56 3 -
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. 2L Cong chﬁ*ng hop ddng cho thué quyén sir dung dat va tai san gin
lien voi dat. Ma s hd so T-BPC-247926-TT

a) Trinh tw thye hién:
.- Bude 1: Ngudi yéu ciu cdng chitng ndp mét bo hd so yéu ciu cbng chimg
tai to chirc hanh nghé ¢Ong chimg;
- Bude 2: Cong chimg vién tie“'zp nhén hé so va kiém tra giéy t& trong hd so
yéu clu cdng chimg, Trudng hop hd so yéu ciu cdng chimng déy du, phu hop véi
quy dinh clia phap ludt thi thu ly, ghi vao s cdng ching;

khdng lam 13 dugc thi ¢6 quyén tir chéi cdng chimg;

+ Trudng hop ndi dung, y dinh giao két hop ddng 1a x4c thue, khong vi
pham phdp luat, khong trai dao dirc xa héi thi cong chiing vién soan thao hgp

- dbng; -

+ Trudng hop hop dong duoc soan thao s?ug, cong chimg vién kiém tra du
thao hop dong; néu trong du théo hop déng c6 diéu khodn v; pham phap luat, trai
dao dirc x3 hoi, déi trong cta hop déng khong pha hop véi thuc t€ thi cbng
chimg vién phai chi r& cho ngudi yéu cu cong chimg dé sira chita, Truong hop
nguoi yéu cau cong chitng khong sira chita thi cOng chimg vién ¢cé quyén tir chdi
cong chimng. :

- Bude 3: Nguoi yéu cdu cdng chimg ty doc lai du théo hop ddng hoze cdng
chirng vién doc cho nguoi yéu ciu cong chitng nghe. Trm‘m_g hop ngudi yéu ciu
cong chimg dong ¥ toan b ndi dung trong dy thao hop doéng thi ky vao tirng
trang ctia hop dong. Cong chitng vién ghi 1oi chirng; ky vao timg trang cia hop
dong, : .

- Bude 4: Ca nhén, 6 chire nhan lai két qua tai t§ chire hanh nghé cong
chimg, '

b) Céch thike thyuc hién: Nop hd so truc tiép tai td chirc hanh nghé cong
ching.

¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:

- Thanh phan hd se, bao gbm:

+ Phi€u yéu ciu cong chimg hop dong, giao dich theo mAu;

+ Dy thao hop déng cho thué quyén si dung dét va (3i san gén lién véi dat;

+ Ban sao Gidy chitng minh nhan déan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to chimg
minh thdm quyén cia nguot dai dién (neu 1a ngudi dai dién);
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+ Ban sao Gidy chimg nhan quyéq s hitu, quyén st dung hoic ban sao gidy
to thay thé duge phap luat quy dinh dbi véi tai san ma phap ludt quy dinh phai
ding ky quyén s& hitu, quyén st dung, trong trudng hop hop dong li€n quan dén
tai san do; :

+ Ban sao gidy t& khac ¢6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phap luat
quy dinh phai c6;

* Khi np ban sao cac loai gidy td néu trén ngudi yéu ciu cong chimg xuit
trinh ban chinh dé& déi chiéu. Ban sao quy dinh tai dy 14 ban chup, ban in, ban
danh mdy hogc ban danh mdy vi tinh nhung phai ¢6 ndi dung day du, chinh xac
nhu ban chinh va khong phai ¢6 chimng thue.

- S6 lwong hd so: 01 bd

" d) Thoi han gii quyét: Khong qué 05 ngay lam viée

- Trong ngay nhén hé so dbi véi hop df)ng, van ban yé bét dong san trong
truong hop 1a ho gia dinh, c4 nhén; néu ndp hod so yéu cau cong chitng sau ba
(03) gi’(‘) chiéu thi viéc cong ching dugc thye hién chém nhét trong ngay lam
viéc ti€p theo; trudng hgp hop dong, van ban c6 tinh tiet phire tap thi khong qua
ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhén do ho so hop 1€; -

- Khong qué ndm (05) ngdy lam viée ké tir ngdy nhén di hd so hop 1¢ d6i
v6i hop ddng, viin ban vé bat dong sén trong truong hop 14 t6 chirc trong nuéc,
ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, to chirc nude ngodi, cd nhén nude ngoal.

e) P6i twong thuc hign thii tuc hanh chinh: C4 nhan, td chirc

f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢o thim quyén quyét dinh: Té chitc hanh nghé cong chitng.

- Co quan tryc tiép thue hign TTHC: T6 chirc hanh nghé cong chimg,

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban cong ching

h) Lé phi: Tinh trén tbng sb tién thué nhu sau:

S6 | Gié tri hop dong, giao dich Mirc thu

TT (tdng s tién thug) (ddng/trudng hop)
1 | Dudi 50 triéu dong 40 nghin dong '

2 | Tt 50 triéu dong dén 100 | 80 nghin dong

triéu ddng
3 | Tir trén 100 triéu df’jng dén 01 | 0,08% gi4 trj tai san hodc gid tri hop dong,

ty déng giao dich
4 | T trén 01 ty dong dén 03 ty | 800 nghin dong dong + 0,06% cuia phén
dong N gi4 tri tai san hodc gié tri hop dong, giao

dich vuot qua 01 ty dong

5 | T trén 03 ty ddng dén 05 ty | 02 triéu dong + 0,05% cua phan gié tri tai
dong : san hodc gid tri hop dong, giao dich vugt
qué 03 ty dong

6 | Tir trén 05 7 dong dén 10 ty | 03 triéu ddng + 0,04% cla phén gi tri tai
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dong san hc-)ac gié tri hop ddng, giao dich vuot
qua 05 ty dong

7 | Tirtrén 10 ty dong 05 triéu dong + 0,03% cta phan gia trj tai
san hodc gia trj hop d(‘“)ng, giao dich vuot
qua 10 ty déng (mirc thu t6] da khéng qua
8 triéu dong/trudmg hop)

_ 1) Tén miu don, miu t& khai: Phiéy yéu cdu cong ching hop ddng theo
mau (Mau s6 01/PYC)

K) Yéu caun, didu kién thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Khéng

‘1) Céin et phap Iy ciia thi tuc hanh chinh :

- Ludt Cong chimg s6 82/2006/QH11

- Ludt Dat dai sb 13/2003/QH11;

- B§ Ludt Dan sy s6 33/2005/QH11;

- Lufit Nha & s6 56/2005/QH1 1;

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngdy 29/10/2004 cia Chinh phui vé thi
hanh Luat Dat dai s 13/2003/QH11; :

.~ Nghi dinh 56 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 ctia Chinh phi
v€ clp giay ching nhén quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khéc
gan lién véi dar;

- Nghi dinh s6 71/2010/NP-CP ngay 23/06/2010 ctia Chinh phu quy dinh
chi ti€t va huéng dan thi hanh Luat Nha o;

- Nghij dinh sb 04/2013[ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cia Chinh phu
quy dinh chi ti¢t va huéng din thi hanh mdt sO di€u ctia Luat Cong chiing;

- Théng tu lién tich sb 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 théng 6 nim
2006 ciia B Tu phap huéng din vigc cong chimg, chimg thyc hgp déng, van
ban thuc hién quyén cia ngudi st dung dat;

- Thong tu sb I7/2009/TT—BTNMT ngay 21 thang 10‘ne"1m 2009 cﬁ,a Bd T‘éi
Nguyén va Méi truomg quy dinh vé Giay chimg nhén quyén sir dyng dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gén lién voi dat;

- Théng tr sb 11/201 I/TT-BTP ngay 27 thang 6 nim 2011 cta B Tu phap
huéng din thye hién mét so ni dung vé cong chimg vién, t§ chirc va hoat dong
cong chimg, quan ly nha nudc vé cbng chirng; _

- Thong tu lién tich sb 08/2012/TTLT—B;1"C-{3TP ngdy 19 thing 01 nim
2012 cda B§ tai chinh - B Tu phép Huéng dan vé mire thu, ché dd thu, nop,
quan ly va sir dung phi cong ching.

Mau don, 16 khai hinkh chinh: Gidng TTHC sé 3
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22, Cong chirng hop ddng ting cho quyén siv dyng dit. M s6 hd so: T-
BPC-247935-TT
a) Trinh tw thye hién:
- Bude 1: Ngudi yéu cu cong chimng ndp mot bd hd so yéu chu cong ching
tai t6 chirc hanh nghé céng ching;
- Budc 2: Cong ching vién tlep nhén ho sg va kiém tra gxay t& trong ho so

yéu céu cong chimg. Trudng hop hé so yéu chu cong chimg ddy du, phl hop voi
quy dinh ctia phép luét thi thu ly, ghi vao sb cong chimg;

+ Trong trudng horp c6 cén cir cho ring trong hd so yéu chu cong chirng ¢
vin dé chua 13, viée giao két hop déng c6 déu hiéu bi de doa, cudng €p, co sy
nghi ng& v& ning luc hanh vi dan sy ciia ngudi yéu cdu cong chimg hoic ¢b sy
nghi ngd d01 tuong cua hop ddng 14 khéng c6 that thi cong ching vién de nghi
ngudoi yéu ciu cong chung lam r& hodc theo dé nghi cta ngudi yéu céu cong
chirng, cong chimg vién tién hanh xéc minh hodc yéu ciu gidm dinh; truong hop
khong lam rd dugc thi ¢ quyén tir chdi cong chimg;

+ Truomg hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop ddng 13 x4c thuc, khong vi
pham phép -Juat, khong trai dao dirc xd hoi thi cong ching vién soan thao hop
dong;

+ Trudng hop hop ddng dugc soan thao sin, cong chvmg vién klem tra du
théo hgp dong; néu  trong dy thao hop dong c6 diéu khoan vi pham phép lut, trai
dao dirc x4 hoi, dbi twgng cia hop dong khéng phit hgp véi thue té thi cong
ching vién phai chi 15 cho ngudi yéu cau cong chimg dé stra chira. Trudng hop
ngudi yéu cau cong chimg khong stra chita thi cong chimg vién ¢6 quyén tir chdi
cbng chimg.

- Buéc 3: Nguoi yéu ciu cOng chirng tu doc lai du thao hop dong hoc cong
chiing vién doc cho ngudi yéu cau cong chimg nghe. Trucng hop ngudi yéu céu
céng chimg dong y toan bd ndi dung trong du thao hop déng thi ky vao timg
trang cua hop ddng. Céng chitng vién ghi 101 ching; ky vao ting trang cua hop
dong.

- Buéc 4: Cé nhan, td chirc nhan Iai két qua tai 1 chuc hanh nghé cong
chirng.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so truc tiép tai td chic hanh nghé cdng
chirng,. ,

¢) Thanh phin, s6 lrgng ho so:

- Thanh phin hd so, bao gdm:

+ Phiéu yéu cAu cong chimg hop dong, giao dich theo méu;

+ Du thao hop dbng ting cho quyén sir dung dat;

+ Ban sao Glay chiing minh nhan dén hodic Ho chiéu; ban sao gidy to ching
minh thAm quyén clia ngudi da1 dién (néu 1a ngudi dai dién);
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+ Bén sao Gidy chirng nhan quyéq sO hitu, quyén sir dung ho#c ban sao gidy
tor thay thé dugc phap luat quy dinh doi véi tai san ma phép ludt quy dinh phai
ding ky quyén s¢ htru, quyén st dung, trong truong hop hop dong lien quan dén
tai sédn do; |

¥ Ngoai cdc gidy t& néy trén, tuy vao timg trudng hop cy thé ma hd so yéu
cau cong chimg con ¢d thém gidy iy sau: Béan sao S6 ho khau ddi vei trudng hop
nhén ting cho quyén sir dung dét &, dit nong nghifp trong phan khu bao vé
nghiém ngt, phan khu phyc hoi sinh théi thuge rimg dic dung, trong khu VIrc
rimg phong ho;

+ Bén sao cdc gidy o khic 6 lign quan dén hop déng theo quy dinh cia
phép luit.

* Khi nop ban sao cac¢ loai gidy to néu trén ngudi yéu ciu cOng ching xuét
trinh ban chinh dé dbi chiéu. Ban sao quy dinh tai diy 13 ban chup, ban in, ban
danh mdy hoiic ban danh may vi tinh nhung phai ¢6 noi dung day du, chinh x4c
nhu béan chinh va khéng phai ¢o chimg thue.

-Sb luong hd so: 01 bo

d) Th(‘ri_han gidi quyét: Khéng qua 05 ngay lam viéc

- Trong ngdy nhén hd so dbi véi hop dé“)ng, vin ban vé bét ddng san trong
trudng hop 1a h$ gia dinh, ¢4 nhan; néu ndp hd so yéu cau cOng chiimg sau ba
(03) 810 chiéu thi viée cong ching dugc thyc hién chdm nhét trong ngay Iam
vigc ti€p theo; trudng hop hop dong, vin ban co tinh tiét phue tap thi khéng qu4
ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

- Khdng qud nam (05) ngay lam viec ké tix ngdy nhan di hd so hop 1¢ déi
v6i hop dong, vin ban vé bit dong sin frong trudng hop 13 td chire trong nurdc,
nguot Viét Nam dinh cu ¢ nuée ngoai, to chirc nudc ngodi, ¢4 nhan nude ngoai.

e) Poi twgng thyc hign thi tuc hanh chinh: C4 nhan, té chirc

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Té chirc hanh nghé cdng chirng.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Té chirc hanh nghé cong chirng.

g) Két qua thue hi¢n thi tuc hanh chinh: Van ban cong chimg

h) L¢ phi: Tinh trén gid tri quyén st dung dat

SO | Gid trj tai san hoéc gia trj . Miic thu
TT hop ddng, giao dich __(dong/trudmg hop)
1| Duéi 50 triéu dong 50 nghin ddng

2 | Tir 50 trigu ddng dén 100 | 100 nghin ddng
tri€u déng

3 | Tir trén 100 triéu dong dén [ 0,1% gia tri tai san hodc gia trj hop dong,

01 ty dong giao dich ‘ ‘
4 | T trén 01 ty dong dén 03 | 01 triéu dong + 0,06% cna phan gia tri tai san
ty d(‘“)ng ' hodic gid tri hop dong, giao dich vugt qua 01
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5 [ Tir trén 03 1y dong dén 05 | 2,2 triéu ddng + 0,03% cia phén gia tri ti

ty dbng san hodc gia trj hop dong, giao dich vuot qua
03 ty dong ,
6 | T trén 05ty dong dén 10| 3,2 triéu dong + 0,04% cta phan gid tri tai
ty dong san hodc gia tri hop dbng, giao dich vugt qua
05 ty ddng
7 | Trén 10 ty dong 5.2 tricu dong + 0,03% clia phan gia tri tai

san hodc gia tri hop d@ng, giao dich vuot qua
10 ty dong (mirc thu ti da khong qua 10 tri¢u
dong/trudng hop)

_ i) Tén gnflu don, miu ti khai: Phiéu yéu cAu cong ching hop ddng theo
mau (Mau s6 01/PYC)

k) Yéu cAu, didu ki¢n thyc hi¢n thii tyc hanh chinh: Khéng - .- -

1) Ciin cir phép Ij clia thi tuc hanh chinh :

- Lujt Cong chung sb 82/2006/QH11 ;

- Luat Dat dai s§ 13/2003/QH11; .

_ Bo Luat Déan sy s 33/2005/QH11;

- Nghi dinh S("'g 181/2004/NB-CP ngay 29/10/2004 cua Chinh phi vé thi
hanh Luét Pét dai s6 13/2003/QH11; , 7

- Nghi dinh sb 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ndam 2009 ctia Chinh pht
ve cdp gidy chimg nhén quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gan lién v&i dat;

- Nghi dinh sb 04/2013~/N£)—CP ngdy 07 thing 01 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb digu ciia Ludt Cong chimg; -

- Théng tu lién tich 56 04/%006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim
2006 cia By Tu phap huéng dan viée cong ching, chung thuc hgp dong, van
ban thuc hién quyén ctia ngudi st dung dat; _

- Thong tu s 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cia Bo Tai
Nguyén va Moi truong quy dinh vé Gidy chirng nhén quyén st dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gin lién vai dat;

- Thong tu s6 11/201 I/TT-BTP ngay 27 thang 6 ndm 2011 cua Bo Tu phép
huéng dén thye hién mot sd n(ji\dung vé cong chiing vién, to chitc va hoat dong
cOng chimg, quan 1y nha nuge vé cong chimg;

 Thong tu lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 théng 01 ndm

2012 ctia B6 tai chinh — B Tu phap Huong dén vé mic thu, ché do thu, ndp,
quan ly va sir dung phi cong chung.
Méu don, to khai hanh chinh: Giéng TTHC s6 3 _
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23. Céng chl:rng hop df‘mg ting cho quyén siy dung dit va tai san gin
lién véi ddt. Ma s6 ho so: T-BPC-247936-TT
a) Trinh ty thyc hién:
- Budée I: Ngu&r‘i yéu ciu cong chimg nép mét b6 hd so yéu cdu cong chimg
tai t0 chirc hanh nghé cong chiing;

nguoi yéu ciy cong chimg lam r3 hodic theo dé nghj cua ngudi yéu ciu cong
chitng, céng chitng vién tién hanh x4c minh ho¥ic yéu ciu gidm dinh; trudng hop
khéng 1am 13 duoc thi c6 quyén tir choi cong chimg; :

+ Trudng hop noi dung, y dinh giao két hop déng 12 x4c thuwe, khong vi
pham phép lujt, khéng trai dao dire xa héi thi cong chitng vién soan thao hop

- Budce 3: Ngudi yéu cén cong chimg ty doc lai du thao hop dong hodc cong
ching vién doc cho nguoi yéu ciu cong chirng nghe, Trudng hop nguoi yeu ciu
cong ching dong ¥ toan bd noi dung trong dy thao hop déng thi ky vao tirng
trang ctia hop déong. Céng chiing vién ghi 1oi chimg; ky vao ting trang cia hop
dong.

- Buéc 4: C4 nhén, tb chire nhan lai két qua tai t5 chirc hanh nghé cong
chitng.

b) Cich thirc thue hign: Nop hé so tnre tiép tai té chirc hanh nghé cong
ching. :

¢) Thanh phén, s6 lwgng hb so

- Thanh phén hd 50, bao gdm:

+ Phiéu yéu ciuy cong ching hop dong, giao dich theo mau;

+ Dy thao hop déng ting cho quyén sir dung dt va (i san gén lién voi dit;

+ Ban sao Giéy chiing minh nhan (’ién hoic Ho chiéu; bdn sao gie‘iy to chiing
minh thim quyén ciia ngudi dai dién (néu 1a ngudi dai dién);
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+ Ban sao Gidy chitng nhén quyén s& hitu, quyén st dung hodc ban sao gidy
t& thay thé duoc phap luat quy dinh doi vai tal san ma phap luat quy dinh phai
ding ky quyén so hiru, quyén sir dung, trong trudng hop hop dong lién quan dén
tai san do; , ‘

* Ngoai cdc gidy to néu trén, tuy vio ting truong hgp cu t'hé mé hd so yéu
céu cong ching con c6 thém gidy to sau: Ban sao 50 hé khau d6i vai truong hop
nhan ting cho quyén sir dung dat &, dat nong nghiép trong phan khu bao vé
nghiém ngit, phén khu phyc hoi sinh thai thudc ring dic dung, trong khu vye
rimg phong ho,

+ Ban sao céc gidy to khéac ¢6 lién quan dén hop dong theo quy dinh cia
phap luét. _

* Khi ngp bén sao céc loai gidy t& néu trén ngwoi yéu chu cong chiing xudt
trinh ban chinh dé déi chiéu. Ban sao quy dinh tai déy la ban c}]up, ban in, ban
danh may hoic ban danh may vi tinh nhung phai ¢ ndi dung day du, chinh xac
nhir ban chinh va khong phai ¢6 ching thyc.

- S6 lugng hd so: 01 bd

.d) Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay lam viée

- Trong ngay nhén hé so dbi voi hop df“)ng, van ban yé b4t dong san trong
trrong hop 12 ho gia dinh, c& nhan; néu ndp ho so yéu cdu cong chimg sau ba
(03) gir chitu thi viéc céng ching duogc thie hién chdm nhat trong ngay lam
viéc ti€p theo; trudng hop hop dong, van ban ¢ tinh tiét phirc tap thi khong qua -
ba (03) ngay lam viéc ke tir ngdy nhén dt ho so hop 1€. . '

- Khéng qué nim (05) ngdy lam viée ké tir ngay nhan di hd so hop 18 dbi
véi hop dong, van ban vé bat dong san trong trudng hop 1a to chirc trong nuée,
ngudi Viét Nam dinh cur & nwde ngoai, t0 chitc nuée ngodi, ca nhin nude ngoai.

¢) Dbi twgng thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chic

f) Co quan thirc hién thi tuc hianh chinh:

- Coquan co thdm quyén quyét dinh: T4 chitc hanh nghé cdéng chimng.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: T4 chitc hanh nghé cong ching.

g) Két qué thyc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban céng chimng

h) L& phi: Tinh trén gia tri quyén st dung dat

SO | Giatri tai sén‘hoéc ‘ Mitc thu
TT | gidtri hop dong, (dong/truong hop)
giao dich

1 | Duoi 50 triéu dong | 50 nghin dong

2 | T 50 trisu dong | 100 nghin dong
dén 100 triéu ddng _ .
3 [Tu wen 100 tricu | 0,1% gia tr (3i san hodic gid tri hop dong, giao dich
ddng dén 01 ty dbng
4 [ Tu tén 01 ty dong |01 trigu dong + 0,06% ciia phan gié tri tai san hofic

78




R e e

dén 03 ty dong gié tri hop ddng, giao dich vugt qua 01 ty dong

5 | T trén 03 ty dong [ 2,2 triéu dong + 0,05% cua phin gia trj tai san hoiic

dén 05 ty dong gié tri hop ddng, giao dich vuot qué 03 ty dong

6 | T trén 05 ty dong |32 tricu dong + 0,04% cua phan gia trj t3i san hogc
dén 10 ty dong gid tri hop déng, giao djch vuot qué 05 ty dong

7 | Trén 10 ty dong 5,2 tri¢u dong + 0,03% ctia phan gia tr] i san hoic

gid trj hop dong, giao dich vuot qua 10 ty dong
(mrc thu t6i da khong qua 10 triéu dong/trudng

hop)

_ D Tén plﬁu don, mAu t& khai: Phiéu yéu chu cong chimg hop ddng theo
mau (Mau s6 01/PYC) :

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

1) Cin cir phip Iy ciia thi tuc hanh chinh :

- Luat Cong chimg s6 82/2006/QH11 ;

- Luft Pét dai s8 13/2003/QH11;

- B Luét Dan su s6 33/2005/QHI 1

- Lut Nha & s 56/2005/QH11; |

- Nghj dinh 56 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh phi vé thi
hanh Luét Dat dai sb 13/2003/QH11;

.- Nghi dinh sb 88/2009{ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cta Chinh phi
vE€ cp giay chimg nhén quyén sit dung dét, quyen s6 hitu nha & va tai san khac
gan lién véi dat;

- Nghj dinh 56 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 ctia Chinh phti quy dinh
chi tiet va huéng dan thi hanh Luat Nha &;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 nim 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Coéng chirng;

- Thong tu lién tich sb 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam
2006 clia B6 Tu phép huéng din viée cong ching, ching thyc hop dong, vin
béan thyc hién quyén cta nguoi st dung dat;

- Thong tr s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 ciia B Tai

- Nguyén va M6i trudng quy dinh vé Gidy ching nhén quyén sir dung dét, quyén

s hitu nha ¢ va tai san khac gén lién véi dat;
- Théng tu s6 11/2011/TT-BTP ngdy 27 thing 6 nam 2011 cua B Tu phép

- hudng din thyc hién mot s6 ndi dung vé cong chirng vién, t6 chirc va hoat déng

cbng chiing, quan 1y nha nudc vé cong chimg;
- Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT—B:FC-]‘3TP ngay 19 thang 01 nim
2012 ctia B tai chinh — B6 Tu phép Huéng dan vé murc thu, ché d§ thu, nop,
quan ly va st dung phi cong chimg.
Mau don, t khai hank chinh: Gidng TTHC s§ 3
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24. Cong chitng hop ddng thé chip quyén siv dung dit. Ma s6 ho so: T-
BPC-247937-TT

a) Trinh tyr thue hién:

- Budc 1: Nguoi yéu ciu cbng chimg nop mot bd hd so yéu cdu cong chimg
tai t6 chirc hanh nghé cong chimng;

- Buéce 2: Cong ching vién tlep nhin ho so va kiém tra glay t& trong hd so
yéu ciu cong chung. Trudng hop hd so yéu cAu cong chig day da, pht hop véi
quy dinh ciia phap luat thi thy 1y, ghi vao s6 cdng chimg;

+ Trong trudng hop c6 ciin cit cho ring trong hd so yéu ciu cong chimg cb
vén dé chua 18, viée giao két hop ddng c6 déu higu bi de doa, cudng €p, ¢o sy
nghi ngd vé& niing luc hanh vi dan sy ctia ngudi yéu ciu cong ching hodc cé sy
nghi ng& d01 twong clia hop dong 12 khong co that thi cong chimg vién de nghi
ngudi yéu cau cong chimg lam r& hodc theo dé nghi cla ngudi yéu ciu cong
chimg, cong ching vién tién hanh x4c¢ minh hogc yéu cdu gidm dinh; trudng hop
khong lam rd dugce thi ¢ quyén tir chdi cong chiing;

~++ Trudng hop ndi dung, y dinh giao két hop ddng l1a xéc thye, khong vi
pham phap luét, khong trai dao dirc x4 hoi thi cong ching vién soan thédo hop
dong; ' '

+ Trudng hop hop ddng dugc soan thio sin, cong chimg vién kidm tra du
thao hop ddng; néu trong dy thao hop dong c6 diu khoan vi pham phap ludt, trai
dao dic xa hoi, ddi tugng clia hop dong khong phu hop voi thuc té thi cong
chimg vién phdi chi r6 cho nguoi yéu cau cdng chimg dé stra chira. Trudmg hop -
ngudi yéu cau cong chimg khong sira chita thi cong chimg vién c6 quyén tir chbi
cong chirng.

- Bude 3: Ngudi yéu ciu cong chimg tw doc lai du thao hop déng hoiic cong
chimg vién doc cho ngudi yéu cdu cong chimg nghe. Trudng hop nguoi yéu cau
cOng chung dong y toan by ndi dung trong dy thdo hop dong thi ky vao ting
trang ctia hop dbng. Cong ching vién ghi 101 chimg; ky vao timg trang cta hop
dong.

- Bu6c 4: Cé nhan, td chirc nhan lai két qua tai t5 chirc hanh nghe cong
chimng.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so tryc tiép tai td chirc hanh nghé cong
chirng. '

¢) Thanh phfm, s6 lwong hd so:

- Thanh phin hd so, bao gbm:

+ Phiéu yéu cau cong chimg hop dong, giao dich theo mau;

+ Dy thao hop dong thé chip quyén sit dung dat;

+ Ban sao Glay chirng minh nhén dan hodc HG chiéu; ban sao glay to chimg -
minh thdm quyen cia ngudi dai dign (néu 12 ngudi dai dién);
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+ Ban sao Gidy chimg nhan quyén sé hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy
to thay the duoc phap luat quy dinh dbi vdi tai san ma phép ludt quy dinh phai
déng ky quyén sd hiru, quyén sit dung, trong truomg hop hop déng lién quan dén
tai san do; '

+ Ngoai céc gidy t néu trén, tuy vao trudng hop cu thé ma hd so yéu céu
cong chimg con cé thém gidy to sau: Ban sao \giéy phép xdy dung hodc dy én

b

du tu da duoc co quan nha nuée cb thim quyen phé duyét dbi voi truong hop
thé chép tai san hinh thanh trong twong lai ma theo quy dinh ctia phép ludt thi tai
san d6 phai dugc cap phép xay dung hofic phai lap du én ddu tu.

+ Bén sao cic gidly to khac ¢6 lién quan dén hop ddng theo quy dinh cia
phép luét.

* Khi ndp ban sao cac loai gidy & néu trén ngudi yéu cu cong chimg xust
trinh ban chinh dé dbi chidu. Ban sao quy dinh tai diy 1a ban cbup, ban in, ban
dénh mdy hodc ban dénh mdy vi tinh nhung phéi c¢6 ndi dung day du, chinh xé4c
nhu bén chinh va khéng phai c6 chimng thuec.

- 86 Iugng hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Khéng qua 03 ngay lam viéc

- Trong ngay nhan hd so déi véi hop d@mg, vin ban ‘vé bét dong san trong
truong hop 1a ho gia dinh, c4 nhan; néu ndp hoé so yéu cau ¢dng chimg sau ba
(03) gio chiéu thi viée cong chirng dugc thyc hién chém nhat trong ngay lam
viéc tip theo; truong hgp hop dong, van bén ¢4 tinh ti€t phirc tap thi khéng qué
ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngay nhén di ho so hop 1¢;

- Khong qua ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢& dbi véi

A

hgp dong the chip vé bét ddng san trong trudng hop 13 t§ chirc trong nude,

© nguot Viét Nam dinh cu & nuédc ngoai, to chirc nuéce ngoai, ca nhin nude ngoai.

€) Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin, t6 chc

f) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢4 thim quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé cong chimg.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Té chitc hanh nghé cong ching.

g) Két qua thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Vin ban cong chirng

h) L¢ phi: Cong ching hop (jéng thé chaflp tai san tinh trén gid trj tai san;
truong hop trong hop dong thé chip tai sén, cAm cb tai san 6 ghi gia tri khoan
vay thi tinh trén gi4 tri khoan vay

S0 | Gia trj tai san hofic _ Muc thu
TT | gia tri hop dong, giao (dong/trudmg hop)
dich

1 | Duéi 50 tridu déng 50 nghin déng

2 | Tir 50 tri¢u déng dén | 100 nghin dong
100 triéu dong

3 | T trén 100 triéu | 0,1% gi4 tri tai sdn hodc gia tri hop déng, giao dich |
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ddng dén 01 ty ddng

4 | Tir trén 01 ty dong |01 tridu dong + 0,06% ciia phan gia trj tai sin hodc

dén 03 ty dong gid tri hop dong, giao dich vuot qui 01 ty dong

5 |Tw trén 03 ty dong |22 triéu dong +0,05% cia phan gi4 trj tai san hodc
dén 05 ty dong gid tri hop dong, giao dich vugt qua 03 ty dong

6 |Tir trén 05 ty dong [ 3,2 tridu dong +0,04% cia phan gia tri tai sin hodc
dén 10 ty ddng gia tri hop dong, giao dich vuot qua 05 ty dbng

7 | Trén 10 ty dong 5,2 trigu dong +0,03% cua phan gid tr tai sin hodc

gia tri hop dong, giao dich vugt qua 10 ty dong
(mtrc thu tdi da khong qua 10 triéu dong/tradng

hop) -

_ i) Tén ’mﬁu don, mAu to khai: Phiéu yéu cdu cong chimg hgp dong theo
mau (Méu s6 01/PYC)

k) Yéu ciu, didu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong

1) Cén cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh :

- Ludt Cong chimg sb 82/2006/QH11 ;

- Luat DAt dai s6 13/2003/QH11;

- B§ Luat Dan sy s 33/2005/QH11;

- Nghi dinh so 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi
hanh Luét DAt dai s 13/2003/QH11;

- Nghl dinh sb 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 clia Chinh phu
ve cap gidy ching nhén quyen st dung dét, quyén s& hitu nha & va tai sén khéc
gén lién voi dit;

- Nght dinh s6 04/2013/NP-CP ngay 07 thang 01 nam 2013 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cong chimg;

- Thong tu lién tich sb 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim
2006 cua Bo Tu phap hudng dén viéc cong chitng, chimg thuc hop dong, van
ban thye hién quyen cua ngudi sir dung dat;

- Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngdy 21 thang 10 ndm 2009 cia Bj Tai
Nguyén va Méi trudong quy dinh vé Gidy ching nhén quyén str dung dét, quyén
s& hitu nha & va tai san khac géin 1ién véi dét; .

- Thong tu s6 11/201 I/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 ctia B6 Tu phap
hwéng dan thue hién mét s6 noi _dung v& cong chimg vién, tb chire va hoat dong
céng chimg, quan ly nha nudc vé cong chimg;

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 nam
2012 ctia B6 tai chinh — B§ Tu phép Hudng din v& muc thu, ché db thu, nop,
quan ly va st dung phi céng ching.

Méu don, to khai hanh chinh: Gibng TTHC 56 3
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. 25. Cong chiing hop ddng thé chap quyén s dyng d4t va tai san gin
lién v6i dat. Ma s6 ho so: T-BPC-247941-TT

a) Trinh tw thye hién:

- Bude 1 Nguc‘{i yéu ciu cong chitng nép mot bd hd so yéu ciu cOng chimg
tai to chirc hanh nghé cOng chirng;

- Budc 2: Céng chimng vién tiép nhan hd so va kiém tra gidy tor trong hé so

y€u ciu cong ching. Trudng hop hd so yéu cu cdng chitng day du, phut hop véi
quy dinh ctia phap lujt thi thu Iy, ghi vao sé cOng chimg;

+ Trong trudng hop ¢6 can cit-cho ring trong hd so yéu ciu cbng chirng c6
van dé chua 13, viéc giao két hop dong c6 déu higu bi de doa, cudng ép, ¢6 sy
nghi ngd vcf: nang luc hanh vi dan sy cia ngudi yéu ciu cong chimg hosc-c6 sy
nghi ngd doi tugng ciia hop dong la khéng c6 thit thi cong chimg vién dé ngh
ngudi yéu ciu cong chimg 1am rd hoiic theo d3 nghi ctia ngudi yéu cdu cOng
ching, cbng chitng vién tién hanh xac¢ minh hoic yéu ciu gidm dinh; trudng hop
khong 1am r5 duoc thi c6 quyén tir chéi cOng chimg;

+ Trudng hop noi dung, y dinh giao két hop dbng 1a xdc thue, khong vi
pham phép luit, khéng trai dao dic xa hoi thi cong chimg vién soan thao hop

- doéng;

+ Trudng hop hop df’ing dugc soan thao sdn, cbng chirng vién kiém tra du
thao hop ddng; néy trong dy théo hop ddng c6 didu khoan vi pham phép ludt, tr4i
dao dic x4 hoi, dbi twong ctia hop ddng khong phtt hop véi thuc té thi cong
chimg vién phai chi 13 cho nguoi yéu ciu cong chimg dé sua chita, Trudng hop
nguot yéu cdu cdng ching khéng stta chira thi cong ching vién c¢6 quyén tir chéi
cong ching, | '

- Budce 3: Ngudi yéu ciu cong chimg ty doc lai du thao hop ddng hoic cdng
chimg vién doc cho ngudi yéu ciu cOng chimng nghe. Truong hop ngudi yéu ciuy
cdng ching dong y toan bd ndi dung trong du thao hop dong thi ky vao ting
trang ctia hop dng. Cong ching vién ghi I&i ching; ky vao timg trang ciia hop

~ déng,

- Budc 4: Ca nhan, té chic nhan lai két qué tai t5 chirc hanh nghé cdng

~ chimg,

b) Cach thitc thye hign: Nop hd so truc tiép tai t chirc hagh nghé cong
chimng. - |

¢) Thanh phin, sé Iwgng hd so:

- Thanh phan hd so, bao gbm:

+ Phiéu yéu ciu cdng chimg hop déng, giao dich theo miu;

+ Dy théo hop dong thé chép quyén st dung dét va tai san gén lién vei dat;

+ Ban sao Gidy chirng minh nhan dén hoic Ho chiéu; ban sao gidy t& chimg
minh thim quyén cita nguoi dai dién (néu 1a ngudi dai dién);
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+ Ban sao Gidy chimg nhan quyén s& hitu, quyén st dung hofic ban sao gihy
tor thay the duge phap luat quy dinh doi voi tai san ma phép ludt quy dinh phai
diing ky quyén sé& hitu, quyén sir dung, trong treong hep hop dong lién quan dén
tai san do; :

+ Ngoai cac gidy to néu trén, tuy vao truong hop cu thé ma hd so yéu chu
cong chimng con ¢6 thém gidy to sau: Ban sao gidy phép xdy dung hogc du an
dau tu da dugc co quan nha nuéc cé thdm quyén phé duyét doi véi truong hop
thé chdp tai san hinh thanh trong tuong lai ma theo quy dinh cta phép luét thi tai
san dé phai dugc cap phép xay dung hodc phai 1dp du én dau tur. -

+ Bén sao cac gidy t& khéc c6 lién quan dén hop dong theo quy dinh cla
phép luét. o
* Khi ndp ban sao cc loai gidy td néu trén nguoi yéu cdu cbng chitng Xuit

trinh ban chinh dé déi chiéu. Ban sao quy dinh tai déy 12 ban chup, ban in, ban
danh mdy hoic ban danh may vi tinh nhung phai ¢6 ndi dung day du, chinh xac
nhu ban chinh va khong phai c6 ching thuc.

- S8 lugng hd s0: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: Khong qué 03 ngdy lam viée

- Trong ngay nhéan hd so dbi véi hop d(‘"mg, van ban Vé bét déng san trong
truong hop 12 hd gia dinh, ca nhén; néu ndp ho so yéu cau cong chimg sau ba
(03) gio chiéu thi viée cdng chimg dugc thuc hign chdm nhat trong ngay lam

viéc tiép theo; truong hop hop dong, van ban c6 tinh tiét phirc tap thi khéng qua

ba (03) ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn di ho so hep 1€;

- Khong qué ba (03) ngay lam viéc ké tit nghy nhdn du hd so hop 1¢ d0i Vi
hop ddng thé chip vé bat dong san trong trudmg hop 1a t6 chdc trong nuéc,

“ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudéce ngoai, to chire nude ngoai, ci nhan nudc ngoai.

e) Pbi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, tb chirc

f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: T4 chic hanh nghé cong chimg.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Té chirc hanh nghé cong chimg,

g) Két qua thwce hién thi tuc hanh chinh: Vin ban céng chitng

h) L§ phi: Céng chimg hop dong thé chip tai san (tinh trén gid tr tai sin;
trudmg hop trong hop dong thé chap tai san ¢6 ghi gid tri khoan vay thi tinh trén
gia tri khoan vay)

S6 | Giatri tai san hodc gia _ Macthu
TT | tri hgp dong, giao dich (d6ng/trudmg hop)

1 | Duéi 50 triéu dong 50 nghin dong

2 | T&r 50 tridu dong dén | 100 nghin dong
100 triéu dong

3 | Tir trén 100 triéu dong | 0,1% gié iri tai san hodc gi4 trj hop dong, giao
g g op g
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dén 01 ty déng | dich

4 | Tur trén 01 ty dong dén [ 01 trigu dong + 0,06% cua phén gid trj tai san
03 ty dong hofic gia trj hop dong, giao dich vuot qué 01 ty

: dong
5> | Tu trén 03 ty dong dén [ 2,2 trigu dong + 0,05% oa phan gia trj tai san
05 ty dong hoac gid tri hop ddng, giao dich vuot quéa 03 ty

dong
6 |[Tir irén 05 ty dong dén [3,2 triéu dong + 0,04% cira phén gié trj tai san
10 ty dong hodic gi4 trj hop dong, giao dich vuot qua 05 ty

| déng
7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu dong + 0,03% cua phan gia tr] tai san
hoic gid tri hop dong, giao dich vuot qué 10 tj
ddng (mic thu t§i da khéng qua 10 tridu

dong/trudmg hop)

_ i) Tén mAu don, miu t& khai: Phiéu yéu cdu cong chimg hop ddng theo
mau (Mau s6 01/PYC)

k) Yéu cu, didu kién thyrc hién tha tuc hanh chinh (néu cé): Khéng

) Ciin cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh ; o |

- Luat Cong chimg sb 82/2006/QHI11

- Luat Dét dai s6 13/2003/QH11;

- - B6 Luat Dén su sb 33/2005/QH11;

- Luat Nha & s6 56/2005/QH11;

- Nghi dinh 0 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cia Chinh pha v& thi
hanh Luft Dat dai s6 13/2003/QH11;

.- Nghi dinh sb 88/2009/Nb-CP ngay 19 thang 10 nim 2009 cita Chinh phi
v€ cap gidy chimg nhén quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gdn lién véi dat;

- Nghi dinh sb 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 cva Chinh phu quy dinh
chi tiCt va huéng dan thi hanh Lujt Nha &

- Nghi dinh s& 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot sé didu cua Luat Cong chimg;

- Théng tu lién tich sb 04/2006/TTLT/BTP~BTNMT ngay 13 thang 6 ndm
2006 cua Bo Tu phép hudng dan viée cong chimg, chimg thuc hgp dong, vin
ban thyc hign quyén cia nguoi st dung dét;

- Théng tu sé 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nim 2009 cia Bo Tai
Nguyén va Méi trudng quy dinh v€ Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén
s6 hitru nha & va tai san khac géan lién voi dat; :
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- Théng tu 50 11/201 1/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 clia Bo Tu phap
huéng dan thuc hién mot sb ndi _dung v cong chimg vién, td chuc va hoat dong
cbng ching, quan ly nha mroc vé cong chimg; |

- Thong tu lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 nim
2012 ciia B6 tai chinh — B Tu phép Hudng din vé mic thu, ché do thu, np,
quén Iy va stt dung phi cong ching.

Méu don, to khai hanh chinh: Giong TTHC s6 3
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26. Cong chirng hop ddng gép vén bing quyén sir dung dit. Ma s6 hd
so: T-BPC-247944-TT

a) Trinh tw thwe hién:

- Bude 1: Nguoi yéu ciu cong chiing ndp mét bp hd so yéu ciu cbng chimg
tai to chire hanh nghé cng chimg;

- Buge 2: Cong ching vién tiép nhén hé‘ so va kiém tra giéy td trong hd so
y€u cau cdng chimg. Trudng hop hé so yéu céu cdng chitng day du, phi hop voi
quy dinh cua phép ludt thi thu Iy, ghi vao s0 cong chimg;

1 Trong trudng hop c6 cén cir cho ring trong hd so yéu cdu cong chimg ¢
van dé chu‘a 13, vige giao két hop dong c6 ddu hiéu bi de doa, cudng ép, co sy
nghi ngd v€ nédng luc hinh vi dan sy clia ngudi y€u cdu cong chirng hoic cb sy
nghi ngdy doi tugng cta hop dong la khdng ¢ that thi cong chimg vién d€ nghi
nguoi yéu cdu cdng chimg 1am rd hoiic theo dé nghi clia ngudi yéu cau cong
ching, céng ching vién tién hanh xéc minh hodc yéu cdu gidm dinh; truong hop
khéng [am 8 dugc thi ¢6 quyén tir chéi cbng chimg;

*+ Truong hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop ddng Ia x4c thyc, khong vi
pham phdp luat, khéng trai dao dirc xa héi thi cong chung vién sogn thdo hop

dong;
| + Trudng hop hop dong dugc soan thao sin, cong chimg vién kiém tra dy
thdo hop dong; néu trong du thao hop dong c6 dicu khoan vi pham phép ludt, tréi
dao dtrc xa hoi, doi tuong cia hop ddng khong phii hgp véi thuc té thi cong
chimg vién phai chi 15 cho ngusi yéu ciu cOng chimng dé sira chita. Trudng hop
nguoi yéu cau cdng chiing khong stra chita thi cOng chimg vién ¢6 quyén tir chéi
cOng ching,

- Bude 3: Ngudi yéu cdu cong chimg tu doc lai dyr thao hop déong hogc cong
chimng vién doc cho ngudi yéu cau cong chimg nghe. Trudng hop ngudi yéu cau
cong chiimg dong y toan by ndi dung trong dy thio hop dong thi ky vao timg
trang ciia hop dong. Cong chimg vién ghi 15i ching; ky vao timg trang cia hop
dong.

- Budc 4: C4 nhén, t§ chic nhan lai két qué tai t& chirc hanh nghé cong
ching. _

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so truc tiép tai t8 chtrc hanh nghé cong
chiing. :

¢) Thanh phén, s6 lirgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gbm:

+ Phiéu yéu céu codng chitng hop ddng, giao dich theo mau;

+ Du théo hgp dong gdp vén bing quyén sir dung dét;

+ Ban sao Gidy chirng minh nhan dén hotic Ho chiéu; bén sao gidy to chimg
minh thdm quyén clia ngudi dai dién (néu 12 ngudi dai dién);
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+ Ban sao Gidy chimg nhan quyén s& hitu, quyén sir dung hoiic ban sao gidy
to thay thé dugc phap ludt quy dinh d6i véi tai san ma phap Iuat quy dinh phai
dang ky quyén s& hitu, quyén sit dung, trong trudmg hop hop déng lién quan dén
tai san do;

+ Ban sao gidy t& khdc ¢6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phép luét
quy dinh phai c6; .

* Khi ndp ban sao cac loai gidy to néu trén ngudi yéu cAu ¢ong chimg xuit
trinh ban chinh dé déi chifu. Ban sao quy dinh tai ddy 1a ban chup, ban in, ban
déanh may hodic ban ddnh méy vi tinh nhung phai ¢6 ndi dung dy du, chinh xac
nhu ban chinh va khong phai ¢6 ching thue.

- S6 luong hé so: 01 bd
d) Thoi han giai (juyét Khéng qua 05 ngay lam viéc

- Trong ngay nhén hd so dbi véi hop dong, viin ban ve bt dong san trong

truong hop 13 h g1a dinh, c4 nhan; néu ndp hd so yéu ciu cOng chimg sau ba

(03) gio chidu thi viéc cong chimg dugc thuc hién cham nhit trong ngay lam
viée tiép theo; truong hop hop ddng, viin ban cé tinh tiét phirc tap thi khong qua
‘ba (03) ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd so hop 8.

- Khong qua nam (05) ngdy lam viée ké tir ngay nhén du ho so hop 1& dbi
v&i hop ddng, vin ban vé bit dong san trong trudmg hop la 18 chirc trong nudc,
nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, tb chirc nudc ngoai, cd nhan nudc ngoal

¢) P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: Cé nhan, td chire

f) Co quan thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan cd thAm quyén quyét dinh: Té chirc hanh nghé cong chimg,
- Co quan truc tiép thie hién TTHC: T4 chirc hanh nghé cong chimg,
g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban céng ching =~
h) Lé phi: Tinh trén gi tri quyén sir dung dht

S6 | Gié tri tai san hojc gia Mikc thu
TT | tri hop ddng, giao dich (ddng/trudmg hop)
1| Du6i 50 trigu dong 50 nghin dong
2 | T 50 tridu dong dén | 100 nghin dong
100 triéu dong
3 [ Tur trén 100 tridu dong | 0,1% gia tri tai sin hodc gia tri hop déng, glao
dén 01 ty dong dich
4 | Tur trén 01 ty ddng dén [ 01 triéu dong + 0,06% cla phén gia tri tai san
03 ty dong hodic gia tri hop dong, giao dich vugt qua 01 ty
dong
5 | Tu trén 03 ty d(‘“)ng dén [ 2,2 tridu dong + 0,05% cua phén gia tri tai san
05 ty dong hofic gié tri hop dbng, giao dich vuot quéi 03 ty
dong , '
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6 | Tr trén 05 ty dong dén | 3,2 triéu ddng + 0,04% cia phén gi tri tai san

10 ty ddng Hodic gid tri hgp dong, giao dich vuot qua 05 ty
dong
7 | Trén 10 ty ddng 5,2 trigu dong + 0,03% cia phan gi4 tri ti san

hodc gia tri hop dépg, giao dich vugt qud 10 ty
dong (muc thu t6i da khéng qud 10 triéu
dong/trudmg hop)

_ 1) Tén miu don, miu t¥ khai: Phiéu yéu cdu cong ching hop déng theo
mau (Mau 56 01/PYC) |

k) Yéu cau, didu kién thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Khéng

I) Cén cit phip Iy ciia thii tyc hanh chinh :

- Lujt Cdng chiing sé 82/2006/QH11 :

- Luat Dt dai sb 13/2003/QH11;

- BO Luét Dan sy s6 33/2005/QH11;

- Nghi dinh sé 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh pht vé thi
hanh Lugt Dat daj s6 13/2003/QH11; o ,

. - Nghi dinh s& 88/2009/NB-CP ngdy 19 thang 10 nim 2009 cua Chinh phi
ve cap gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai sén khéc
gdn lién véi dat;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 théng 01 nam 2013 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mot sb diéu cia Luat Cong chirng;

- Thong tu lién tich sb 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 niim
2006 cia B6 Tu phdp hudng dan viée cong chimg, chimg thye hop déng, vin
ban thuc hién quyén ciia ngudi st dung dit;

- Thong tu sb 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cta BO Tai
Nguyén va Moi tnrdng quy dinh vé Gidy chitng nhan quyén sir dung dat, quyén
s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dit;

- Théng tu s6 11/201 1/TT-BTP ngdy 27 thang 6 nim 2011 cta BY Tu phép
huéng dan thuc hién mot sb n(f)i‘dung v€ cdng chimg vién, t6 chirc va hoat dong
cong chitng, quan 1y nha nude vé cong chimg;

- Théng tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 thang 01 nim
12012 cia B§ tai chinh — B§ Tu phap Huéng din vé mirc thu, ché d6 thu, ndp,
quan ly va st dung phi cong ching. ,
Mau don, ti khai hanh chinh: Giong TTHC 56 3
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27, Cong chimg hop dbng gop vén bing QSDD va tai sin gin lién véi
dat. Ma so ho so: T-BPC-247946-TT
a) Trinh ty thuc hién.

- Bude 1: Ngum yéu clu cdng chung ndp mot b6 hd so yéu cdu cdng chimg
tai t5 chirc hanh nghé céng chimg;

- Budc 2: Cong chiing vién tlep nhén ho 5o va kiém tra glay td trong hd so
yéu clu coéng chimg. Trudng hop ho so yéu ciu cong chitg day di, phil hop véi
quy dinh cta phap luét thi thu ly, ghi vao so cong chimg;

+ Trong truong hop ¢6 cén ci cho rang trong hd so yéu ciu cong chirng co
vén & chua 18, viéc giao két hop dbng ¢6 déu hiéu bi de doa, cudng ép, cb su
nghi ngod vé& nang lwc hanh vi dan sy cla ngudi yéu ciu cbng chirng hodc cb sy
nghi ngd 601 tugng cia hop dong 14 khong c6 thét thi cong chung vién de nghi
ngudi yéu ciu cong chung lam ré hodic theo d& nghi cua nguoi yéu ciu cong
chimg, cong ching vién tién hanh x4c minh hofc yéu ciu gidm dinh; trudong hop
khéng lam rd dugc thi cd quyen tir chéi cong chimg;

+ Trudng hop noi dung, ¥ dinh giao két hop ddng 13 x4c thuc, khong vi

pbam phap luft, khdng trai dao dirc xa hdi thi cdng chiing vién soan thao hop
dong; - _ ~ _
+ Trudng hop hop dbng duge soan thao sin, cong chung vién kiém tra du
thao hop déng; néu  trong du thao hop dong c6 diéu khoan vi pham phap ludt, trai
dao durc xa hoi, dbi trong cta hop dong khong phu hgp vdi thuce té thi cong
chiing vién phai chi 8 cho nguoi yéu céu cong chimg dé sira chira. Trudng hop
nguoi yéu cau cong chimg khong sira chita thi cong ching vi€n ¢6 quyén tir chbi |
cOng ching.

- Budc 3: Ngudi yéu ciu cOng ching tur doc lai dy thao hop dong hogc cong
ching vién doc cho ngudi yéu cau cong chirmg nghe. Trudng hop ngudi yéu cdu
cdng chimg dong y toan by ndi dung trong dy thao hop dong thi ky vio timg
trang cla hop ddng. Céng chimg vién ghi 161 chitng; ky vao timg trang clia hop
dong.

- Budc 4: Ca nhan, td chitc nhan lai két qua tai td chic hanh nghé cong
chiing.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so truc tlep tai tb chtrc hanh nghé cong
ching. -~ _ _

¢) Thanh phz’in, sb lugng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gom:

+ Phiéu yéu ciu cong chimg hop ddng, giao dich theo méu;

~ + Du thdo hop ddng gép vdn bing quyén st dung dit va tai san gén lién véi
dat. _
+ Béan sao G1ay chting minh nhan dén holic Ho chiéu; ban sao gidy t& chimg
minh thdm quyén ctia ngudi dai dién (néu 1a nguoi dai dién);
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+ Bén sao Gidy chimg nhan quyen s& hitu, quyén sir dung hoic ban sao gidy
t&r thay thé dugc phép luat quy dinh dbi v6i tai san ma phap luat quy dinh phdi
ding ky quyén s§ hitu, quyén str dung, trong trudng hop hop dong lién quan dén
tai san do;

+ Ban sao gidy t& khéc c6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phép ludt
quy dinh phai c6;

* Khi ndp ban sao cac loai gidy to néu trén ngudi yéu ciu cong chimg xuit
trinh ban chinh dé dbi chiéu. Ban sao quy dinh tai ddy 1a ban chup, ban in, bin
danh mdy hodc ban ddnh may vi tinh nhung phai c6 ngi dung ddy du, chinh x4c
nhu ban chinh va khong phai c6 ching thue.

- 86 lwong hd so: 01 bo

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc

- Trong ngdy nhén hd so dbi voi hop dong, vén ban ve bit dong sén trong
truong hop 1a ho gia dinh, ¢4 nhéan; néu ndp héd so yéu cau cong chimg sau ba
(03) gio chidu thi viéc cong chimg dugce thyc hién chim nhéit trong ngiy lam
viée tiép theo; tru'(mg hop hop ddng, vin ban c6 tinh tiét phure tap thi khdng qua
ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop I¢.

- Khéng qua ndm (05) ngay lam viée ké tr ngdy nhén di hd so hop 18 dbi
v&i hop ddng, vin ban vé bét dong san trong trudng hop 1a td chic trong nudc,
ngudi Viet Nam dinh cu & nude ngodi, t8 chirc nu6c ngoai, c4 nhan nuéce ngoai.

e) Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan/Té chirc

f) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Té chirc hanh nghé céng chimg.

- Co quan truc tiép thye hién TTHC: T4 chirc hanh nghé“: cong ching,

g) Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Vin ban cdng chirng

h) L§ phi: Tinh trén tong gia tri quyén st dung dit va gia trj tai san gén lién
v6i dat:

S6 | Gié trj tai san hofic _ Mirc thu
TT | gia tri hop d6ng, giao (dong/trudng hop)
dich

1 | Duéi 50 triéu dong 50 nghin dong

Tir 50 trigu dong dén | 100 nghin dong
100 tri€u dong '

.t .
. -

3 [Tir trén 100 triéu[0,1% gi4 tri tai san hodc gia trj hop dong, giao
ddng dén 01 ty dong | dich

4 | Tk trén 01 ty dong |01 triéu dong + 0,06% cua phan gia trj tai san

dén 03 ty dong hosic gi4 tri hop déng, giao dich vuot qua 01 ty
‘ dong
5 |Tu trén 03 ty dong|2,2 triéu dong + 0,05% cta phan gia tri tai san
dén 05 ty dong hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 03 ty
dong
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6 [Ti trén 05 ty dong|3,2 trigu ddng + 0,04% ciia phdn gid tri tai sén |-

dén 10 ty ddng hodc gi4 tri hop dong, giao dich vugt qué 05 ty
dong
7 | Trén 10 ty dong 5,2 tridu ddng + 0,03% cla phin gi4 tri tai san

hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qué 10 ty
dong (mirc thu t6i da khong qua 10 tridu
dong/trrong hop)

_ i) Tén ’m'fau don, miu t& khai: Phiéu yéu clu céng chiing hop dong theo

méau (Mau sb 01/PYC) |

k) Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Ciin cit phap Iy cia thi tge hanh chinh :

- Luat Cang chimg s 82/2006/QH11 ;

- Luat Pét dai s6 13/2003/QH11;

- B6 Luat Dén su sb 33/2005/QH11;

- Luat Nha & s6 56/2005/QH11,

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi
hanh Luat Dit dai sb 13/2003/QH11; '

- Nghi dinh sb 88/2009/ND-CP ngay 19 thing 10 nim 2009 cua Chmh pht
ve cap gidy chimg nhén quyen sir dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac
gin lién voi dét;

- Nghi dinh s6 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 ciia Chinh phi quy dmh
chi tiét va huéng dan thi hanh Luét Nha &;

- Nghi dinh sb 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 nidm 2013 cia Chinh pht
quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mdt s6 diéu ciia Luat Cong chimg;

- Théng tu lién tich sb 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim
2006 ctia B§ Tu phap huéng din viéc cong chitng, ching thuc hop ddng, vin
ban thue hién quyen ctia ngudi st dung dat;

- Théng tu s 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua B Tai
Nguyén va Mdi trudng quy dinh vé Gidy chimg nhén quyén st dung dit, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gin lién voi dét;

- Théng tu s6 11/201 1/TT-BTP ngdy 27 thang 6 nim 2011 coa B§ Tu phap
hudng din thuc hién mét s6 ndi _dung v€ cong chimg vién, t chirc va hoat déng
c¢dng chimg, quan 1y nha nuée vé cong chimng;

- Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngdy 19 thang 01 nim
2012 ctia B tai chinh — Bd Tu phép Hudng din vé mirc thu, ché do thu, ndp,
quan ly va st dung phi cong ching.

Maéu don, t& khai hanh chinh: Giong TTHC s6 3
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28. Cong ching hop déng mua ban nha 6. M4 sb hd so: T-BPC-247955-
TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Ngudi yéu ciu cong chimg ndp mot b ho 50 yéu cu cong chimg
tai té chitc hanh nghé cong chimg;

- - Budce 2: Cong chimg vién tlep nhan ho so va kiém tra glay t& trong hd so
yéu ciu cong ching. Trudmg hop hé so yéu cdu cdng chimng ddy du, phi hop véi
quy dinh clia phép luat thi thu Iy, ghi vao s6 cong chimg; :

+ Trong trudng horp ¢6 cin cir cho ring trong hé so yéu céu cdng chirng co
van dé chua 13, viéc giao két hop ddng c6 déu hidu bi de doa, cudng ép, cob sy
nghi ngd vé ning lyc hanh vi dén sy clia nguoi yéu ciu cong chitng hodic ¢6 s
nghi ngo‘ dm twong cia hgp ddng 12 khong c6 that thi cong chung vién de nghi
ngudi yéu cdu cong chimg lam 18 hodc theo dé nghi cla ngudi yéu céu cong
ching, cong chitng vién tién hanh x4c minh ho¥ic yéu céu giam dinh; trudng hop
khong lam 16 duoc thi ¢6 quyén tir chbi cong chimg;

+ Truomg hop ndi dung, y dinh giao két hop dong 14 xac thwe, khong vi
- pham phdp luét, khong tréi dao dirc x4 hi thi cdng chirng vién soan thao hop
dong;

+ Truong hop hop dong duoc soan thao sin, cong chu’ng vién kiém tra dy
thao hgp ddng; néu  trong dy thio hop dong c6 didu khoén vi pham phap luét, trai
dao dirc x4 hoi, dbi tugng cua hUp dong khong phi hop véi thuc té thi cong
ching vién pheu chi 18 cho ngudi yéu cdu cng chimg d& sira chira. Truong hop
ngudi yéu cau cong chitng khong stra chira thi céng chimg vién ¢ quyén tir choi
cdng ching.

- Bude 3: Nguoi yéu ciu cOng chimg tu doc lai dy thao hop ddng hoic cong
chirng vién doc cho ngudi yéu cdu cdng chimg nghe. TrLrO'ng hop ngudi yéu ciu
cOng chung dong y toan b ndi dung trong du thdo hop dong thi ky vao ting
trang cia hop ddng. Cong chimg vién ghi 15i chimg; ky vio timg trang cia hop
dong.

- Budc 4: C4 nhén, t§ chirc nhén lai két qua tai to chirc hanh nghé cong
chimng.

b) Céch thitc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai td chirc hanh nghe clng
ching.

¢) Thanh phén, s6 liwgng hd so:
- Thanh phén hd so, bao gdm:
+ Phiéu yéu ciu cbng chimg hop ddng, giao dich;
.+ Duy thao hop déng mua ban nha;
+ Ban sao Gify chimg minh nhan dén hodc HY chiéu; ban sao gidy o chiing
‘minh thim quyén clha ngudi dai dién (néu 12 ngudi dai dién);
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+ Bén sao Gidy chimg nhén quyen s& hitu, quyén st dung hoiic ban sao gidy
t& thay thé dugce phap ludt quy dinh dbi v6i tai san ma phép lust quy dinh phai
dang ky quyén s& hitu, quyén sir dung, trong trudmg hop hop ddng lién quan dén
tai san do;

+ Ban sao cac gidy t& khéc ¢6 lién quan dén hop dong theo quy dinh cta
phép luét.

* Khi ndp ban sao cac loai gidy t& néu trén ngudi yéu chu cong chimg xut
trinh ban chinh dé doi chi€u. Béan sao quy dinh tai ddy la ban chup, ban in, ban
danh may ho#c ban danh may vi tinh nhung phai c6 néi dung day dn, chinh xac
nhu ban chinh va khong phai ¢ chiing thye.

- 86 Iuong hd so: 01 bd

d) Théi han giai quyét: Khong qué 05 ngay 1am viée

- Trong ngay nhén hd so déi voi hop dong, vén ban Ve bit dong san trong
trudmg hop 1a ho gla dinh, c4 nhan; néu ndp hd so yéu céu cOng chimg sau ba
(03) Y chiéu thi viéc cong chimg dugc thue hién cham nhét trong ngay lam

viée tiép theo; trucmg hop hop dong, vin ban c6 tinh tiét phure tap thi khdng qué
ba (03) ngay 1am viéc k& tir ngay nhan dd hd so hop 1&.

. - Khong qud ndm (05) ngay lam viéc ké tir ngdy nhén da hé so hop 1¢ dbi
véi hop ddng, van ban vé bt dong san trong trudmg hop la td chirc trong nuéc,
ngudi Viét Nam dinh cu & nudce ngoat, td chirc nuée ngoai, ca nhan nmrée ngoai.

¢) P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan/Té chirc

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Té chirc hanh nghé cong chimg.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: T chirc hanh nghé cong chimg, . . _
g) Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Vin ban cong chimng

h) L& phi: Tinh trén gid trj tai san

S6 | Gié trj tai san hoic Mirc thu
TT| gia tri hop dong, (ddng/trudng hop)
giao dich
1 | Duéi 50 triéu dong | 50 nghin dong i
2 | Tr 50 triéu dong | 100 nghin dong

dén 100 triéu ddng

3 {Tir trén 100 triéu | 0,1% gia trj tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
ddng dén 01 ty déng - |

4 | Tur trén 01 ty dong |01 triéu dong + 0,06% clia phan gid tri tai san hoic
dén 03 ty déng gid tri hop déng, giao dich vuot quéa 01 ty ddng

5 | Tur trén 03 ty dong|2,2 triéu’ dong +0,05% clia phén gia tri tai san holic
dén 05 ty dong gia tri hop dong, giao dich vuot qua 03 ty dong

6 | Tur trén 05 ty dong | 3,2 triéu dong + 0,04% ciia phan gié tri ti san hoiic
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dén 10 ty dong gia tri hop d(‘)ng, giao dich vuot qué 05 ty dong

7 {Trén 10 ty dong 5,2 trigu dong +0,03% ctia phan gi4 tri tai san hoic
gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty dong
(mirc thu tbi da khéng qua 10 triéu ddng/truong

hgp)

1) Tén mau don, miu t& khai: Phiéu yéu cdu cong chimg hop dong theo
mau (Méu s6 01/PYC)

k) Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khéng
I) Ciin cir phap ly ctia thii tuc hanh chinh :

- Luat Cong ching sb 82/2006/QH11 ;

- Luat Dat dai s6 13/2003/QH11;

- B& Luat Dén su s6 33/2005/QH11;

- Luft Nha ¢ s6 56/2005/QH11;

- Nghi dinh so 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phii v& thi
hanh Luat Dat dai s6 13/2003/QH11;

- Nghi dinh 56 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 cita Chinh phu
Ve cap gidy chimg nhén quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gin lién véi dét;

- Nghi dinh s 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 cua Chinh phtt quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh Luat Nha ¢;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét s6 diéu cia Luat Cong ching;

- Thong tu lién tich sb 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 ndm
2006 cua Bo Tu phap huéng din viée cong chimg, chimg thyc hop dong, vin
ban thuc hién quyén cia ngudi st dung dat;

- Théng tu s6 17/2009/TT—BTNMT ngdy 21 thang 10 nam 2009 cia B Tai
Nguyén va Moi trudng quy dinh vé Giay ching nhan quyén sir dung dit, quyen
s& hitu nha & va tai san khac gén lién véi dat;

- Théng tu sb 11/201 I/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 ctia B§ Tu phédp

huéng dan thuc hién mét sb noi _dung vé cdng ching vién, td chitc va hoat déng
¢bng chitng, quéan Iy nha nudc vé& cong chimg;

- Théng tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 nim
2012 ctia B) tai chinh — B6 Tu phép Huéng dan vé muc thu, ché d6 thu, nop,
quan Iy va str dung phi cong chimng.

Mdéu don, t& khai hanh chinh: Giéng TTHC 56 3
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29. Cong chitng Hop ddng ddi nha 6. Ma s hd so: T-BPC-247962-TT
a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Nguoi yéu clu cong ching ndp mdt bd hd so yéu cdu cong chimg
tai t6 chitc hanh nghé céng chimg;

- Budce 2: Cong chitng vién t1ep nhén ho so va kiém tra glay t& trong hd so
yéu chu cong chimng. Truong hop hd so yéu cdu cdng chiing day du, phit hop véi
quy dinh ctia phap ludt thi thu ly, ghi vao s6 cong chimg;

+ Trong truomg hop ¢d ciin cir cho ring trong hé so yéu ciu cong chimg c6
vén dé chua rd, viéc giao két hop déng co déu hiéu bi de doa, cudng ép, cb sy
nghi ngd vé nang luc hanh vi dan su cia ngudi yéu ciu cdng ching hodic ¢b su
nghi ngo¢ 601 tugng ciia hop ddng 13 khong ¢0 that thi cong chimg vién de nghi
ngudi yéu ciu cong chung lam rd hoic theo d& nghi cua ngudi yéu céu cong
chimg, cong ching vién tién hanh xac minh hodc yéu cau giam dmh truong hcrp
khong 1am rd dugc thi co quyén tir chdi cong chimng; - ' o

+ Truong hop ndi dung, y dinh giao két hop ddng 1a xéc thue, kh(“)ng vi
pham phap luft, khong tréi dao dirc x& hoi thi cong chung vién soan thio hgp
ddng;

+ Trudng hop hop dong duge soan thao sin, cong chu’ng vién klem tra du .
thao hop ddng; néu  trong du thdo hop dong c6 diéu khoan vi pham phap luét, trai
dao dirc x4 hoi, dbi twong ctia hop dong khéng pht hgp véi thue té thi cong
chimg vién phai chi ré cho ngudi yéu cau cong chimg dé sira chita. Trudng he
ngudi yéu ciu cdng chitng khong stra chifa thi cdng chimg vién c6 quyén tr chéi
cong chiing.

- Bude 3: Ngudi yéu cdu cong chitng tu doc lai dy thao hop dong holic cdng
chimg vién doc cho ngudi yéu céu cbng ching nghe. Trudng hop ngudi yéu cau
cong chiing dong y toan b ndi dung trong dy thao hop dong thi ky vao timg
trang cua hop dong Cong chirng vién ghi 11 chimg; ky vao timg trang cia hop
déng.

- Budc 4: Ca nhan, td chirc nhan lai két qua tai td chirc hanh nghé cong
chimng.

b) Cich thire thuc hién: Nop hd so truc tiép tai t§ chirc hanh nghé cong
chiing. :
¢) Thanh phan, s6 lrong hd so:
- Thanh phan hd so, bao gdm:
+ Phiéu y8u cu cong ching hop ddng, giao dich;
+ Dy thao hop dbng ddi nha;

+ Béan sao Glay chirng minh nhén dén hodc H6 chiéu; ban sao gidy to chimg
minh thAm quyén ctia ngudi dai dién (néu 13 ngudi dai dién);
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+ Ban sao Gidy chimg nhin quyen s& hitu, quyen stt dung hoiic ban sao gidy
to thay thé dugc phép lujt quy dinh déi v6i tai san ma phap ludt quy dinh phai
ding ky quyén s& hitu, quyén st dung, trong trwdng hop hop dbng lién quan dén
tai san do,

+ Bén sao c4c gidy to khéc cé lién quan dén hop ddng theo quy dinh cta
phép luét.

* Khi nfp ban sao cic loai gidy to néu trén ngudi yéu ciu cong chitg xuét
‘trinh ban chinh ¢ dbi chiéu. Bén sao quy dinh tai day 1a ban chuyp, bén in, ban
danh mdy hodc ban danh mdy vi tinh nhung phai cé ndi dung diy du, chinh xéc
nhu ban chinh va khéng phai ¢6 chimg thue.

- 86 lwong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngy lam viéc

- Trong ngdy nhan hd so dbi voi hop dong, vin ban Vc bét dong san trong
trurdng hop 1a hé gla dinh, c4 nhan; néu ndp hd so yéu ciu cong chimg sau ba
(03) gio chidu thi viéc cong chimg duge thyc hign chdm nhit trong ngay lim

~ viée tiép theo; tru’ong hop hop dong, vin ban cb tinh tiét phtre tap thi khéng qua
~ ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1€,

- Khong qua nim (05) ngdy lim vige ké tir ngdy nhan da ho so hop 18 déi
vai hO’p dong, van ban vé bt ddng san trong trudng hop 1a t6 chirc trong nudc,
ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, tb chite nudce ngoai, ¢4 nhan nuée ngoat.

e) Pii tugng thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan/Té chic

f) Co quan thyue hién thid tyc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: T chitc hanh nghé cong chimg,
- Co quan truc tiép thye hién TTHC: T4 chirc hanh nghé cong chirng.
g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong ching

h) Lé phi:
S6 | Giatri tai sg’tn hoic : . Mtre thu
TT | gié tri hgp dong, giao (dong/trudomg hop)
dich

Duéi 50 triéu ddng | 50 nghin dong

B ] —

Tir 50 triéu dong dén | 100 nghin dong
100 tri€u dong

3 [Tur trén 100 triéu | 0,1% gié tri tai san hodic gia tri hop dong, giao dich
dong dén 01 ty ddng

4 [Tir trén 01 ty dbng |01 triéu dong + 0,06% cha phén gid tri tai san hoic

dén 03 ty dong gié tri hop dbng, giao dich vugt qua 01 ty ddng
5 | Tr trén 03 ty dong | 2,2 tridu dong + 0,05% ctia phan gi4 tri tai san hoic
dén 05 ty déng gia tri hop dong, giao dich vuot qua 03 ty dong

6 | Tir trén 05 ty déng| 3,2 tridu déng + 0,04% clia phén gid tri tai san hoic |

97

7 o1



dén 10 ty dong gid tri hgp dbng, giao dich vuot qua 05 ty déng

7 | Trén 10 ty dong 5,2 tridu d()ng +0,03% ciia phan gié trj tai san hodc
gia tri hop dong, giao dich vuot qué 10 ty dong
(mirc thu t&i da khéng qua 10 triéu dong/truong

hop)

_ i) Tén plﬁu don, miu t& khai: Phiéu yéu ciu cong chiing hop ddng theo

méu (Mau s§ 01/PYC)

k) Yéu ciu, didu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: khong

I) Ciin ctr phép 1y ciia thit tyc hanh chinh : |

- Luat Cong ching sé 82/2006/QH11 ;

- Luat Pét dai s6 13/2003/QH11;

- B6 Luét Dén su s6 33/2005/QHI11;

- Lut Nha & sb 56/2005/QH11;

- Nghi dinh s6 181/2004/NP-CP ngdy 29/10/2004 cita Chinh ph vé thi
hanh Luat Pat dai s6 13/2003/QH11;

- Nghi dinh 50 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 cia Chinh pht
ve cap gifly chimg nhén quyén sir dung dét, quyén so hitu nha & va tai san khéc
gén lién voi dat;

- Nghi dinh s& 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh Luat Nha &;

- Nghi dinh sb 04/2013/NP-CP ngay 07 thang 01 nam 2013 cia Chinh pht
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 diéu cia Luat Cong chimg;

- Théng tw lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 ndm
2006 cua B Tu phap huong din viée cong chimg, chimg thyc hop ddng, vin
ban thyuc hién quyén cha ngudi st dung dat;

- Théng tu s 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cua B6 Tai
Nguyén va Moi truong quy dinh vé Gidy chitng nhén quyén str dung dét, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gén lidn véi dat;

- Thong tur s6 11/201 1/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cia B6 Tu phap

huéng din thue hién mot s ndi _dung vé cong chimg vién, td chirc va hoat dong

cdng chimg, quan Iy nha nudc vé cong chimg;

- Thong tu lién tich s& 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 nim
2012 ciia B6 tai chinh — Bo Tu phap Hudng din v& murc thu, ché dg thu, ndp,
quan ly va str dung phi céng ching.

MdBu don, to khai hanh chinh: Giéng TTHC s6 3
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30. Cong chirng Hop dong cho muwrgn, cho & nhd nha é. Ma s ho so: T-
BPC-247967-TT

a) Trinh tw thye hién:

- Budc 1: Ngudi yéu cdu cong chimg ndp mét bd hd so yéu clu cong chung
tai t& chirc hanh nghé cong chimg;

- Budc 2: Cong ching vién thP nhén ho so va kiém tra glay td trong hé so
yéu ciu cong chimg, Truong hop ho so yéu cdu cdng chimg day di, phi hop véi
quy dinh cia phap luét thi thy Iy, ghi vao sb cong ching;

+ Trong trudng ho‘p c6 cincir cho ring trong hé so yéu ciu cong chirng cb
vén dé chwa rd, viée giao két hop ddng co déu hiéu bi de doa, cudng €p, ¢6 su
nghi ngd vé& ning luc hanh vi dan su cia ngudi yéu cu cdng chimg hodc c6 sy
nghi ngo 601 twong cia hop dong 1 khong c6 thét thi cong chimg vién de nghi
ngudi yéu ciu cong chlrng lam 18 hodc theo dé nghi cua nguoi yéu cdu cong
ching, cong chimg vién tién hanh xéc minh hodc yéu céu giam dmh truomg hop
khéng 1am rd dugc thi cé quyén tir chbi cong chimg;

+ Trudng hgp ndi dung, ¥ dinh giao két hop dong 1a x4c thue, khong vi
pham phap ludt, khong trai dao dirc x4 hdi thi cdng ching vién soan théo hop
déng;

+ Trudng hgp hop dong du’oc soan thao sin, cong chu'ng vién kiém tra du
thao hop dbng; néu  trong dy thao hop dong c6 diéu khoan vi pham phap luft, trai
dao dirc xa hoi, dbi tugng cia hcrp dong khéng pht hgp véi thyc t& thi cong
chirng vién phal chi rd cho ngudi yéu cu cong chimg dé sira chira. Truomg hop
ngudi yéu cau cong chirng khong stra chira thi cong chimg vién c¢6 quyén tir chdi
cdng ching. :

- Bude 3: Ngudi yéu ciu cong chimg tur doc lai du thao hop dong hosc cong
chirng vi€n doc cho nguoi yéu cau cong chitng nghe. Truong hop ngudi yéu cau
cOng ching dong y toan b§ noi dung trong du thao hop dong thi ky vao timg
trang cta hop dong. Cong chimg vién ghi 10i chimg; ky vao tiing trang ctia hop
déng. '
- Buéc 4: Ca nhan, td chirc nhén lai két qua tai td chirc hanh nghé cong }

ching. ‘ ‘ -.‘ \
b) Céch thire thue hién: Nop hd so truc tiép tai tb chirc hanh nghe cong 7 w/.
ching. . _ \L:f‘?i’

¢) Thanh phf’in, s6 Iwgng hd so:

- Thanh phin hb so, bao gom:

+ Phiéu yéu cAu cdng chimg hop ddng, giao dich;
+ Du thao hop ddng cho muon, cho & nhr nha &;

+ Ban sao Glay chitng minh nhan dén hodic Hp chiéu; ban sao gidy t&r ching
minh thdm quyén ctia nguorl dai dién (néu 14 ngudi dai dién);
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+ Bén sao Gidy chimg nhén quyen s& hiru, quyén st dung hodc ban sao gidy
td thay thé dugc phap luft quy dinh dbi v6i tai san ma phap ludt quy dinh phai
ding ky quyén s hitu, quyén sir dung, trong trudng hop hop déng lién quan dén
tai san do;

+ Ban sao cac gidy to khac c6 lién quan dén hop ddng theo quy dinh ciia
phap luét;

* Khi ndp ban sao cac loai gidy to néu trén ngudi yéu cau cong chimg xuét
trinh ban chinh dé di chiéu. Ban sao quy dinh tai day 13 ban chyp, ban in, ban
danh may hotic ban d4nh may vi tinh nhung phéi c6 ndi dung ddy dt, chinh x4c
nhu béan chinh va khong phai ¢6 chiing thue.

- S6 lugng hd so: 01 b

d) Th&i han gidi quyét: Khong qua 05 ngay lam viée

- Trong ngay nhan hd so dbi véi hop déng, vén ban vé bét dong san trong
truémg hop 12 hd gia dinh, ca nhén; néu ndp hd so yéu ciu cng chung sau ba
(03) givy chiéu thi viéc cong chitng dugc thuc hién chdm nhit trong ngay lam

viée tiép theo; truong hgp hop ddng, vin ban c6 tinh tiét phirc tap thi khong qua
ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢€.

- Khong qua nim (05) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18 dbi
véi hop déng, van ban vé bt dong san trong trudmg hop la t& chirc trong nudec,
ngudi Viét Nam dinh cu & nuée ngoai, td chitc nwde ngoai, ¢4 nhin nwdc ngoal

e) Poi twgng thwe hign thi tuc hanh chinh: C4 nhan/T4 chirc |

f) Co quan thye hi€én thia tuc hanh chinh;:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: T4 chic hanh nghé céng chimg.
- Co quan tryc tiép thwe hién TTHC: T4 chirc hanh nghé cong chimg. -
g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban Céng chimg

h) Lé phi: 40.000d/trudong hop

i) Tén mau don, miu t& khai: Phiéu yéu cdu cong chimg hop dong theo
méu (Miu s 01/PYC)

k) Yéu céu, diéu kién thwc hién thit tuc hanh chinh: Khong

1) Cin cit phap 1y cia thi tuc hanh chinh : o T
- Luat Céng chiing sb 82/2006/QI11 ;

- Luat Dét dai s6 13/2003/QH11;

- B6 Ludt Dan su s6 33/2005/QH11;

- Luat Nha & s6 56/2005/Q1111;

- Nghi dinh so 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cha Chinh phi vé thi
hanh Luét Dat dai s6 13/2003/QH11;
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- Ngh1 dinh sé 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 cua Chinh phi
ve cap glay chimg nhan quyén sir dung d4t, quyén so hiru nha & va tai san khic
gén lién véi dét;

- Nghij dinh s6 71/2010/NB-CP ngay 23/06/2010 ciia Chinh pha quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha &;

- Nghi dinh s& 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ném 2013 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 didu ciia Ludt Céng chimg;

. - Théng tu lién tich sb 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nédm
2006 ciia B Tu phap huéng dan viée cong chung, chung thuc hop dong, vin
ban thyc hién quyén cta ngudi st dung dat;

- Théng tur sb 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 cta B Tai
Nguyén va Méi trudng quy dinh vé Gidy chitng rhén quyén sir dung’ dit, quyén
s& hitu nha & va tai san khéc gin lién véi dét;

- Thong tu s6 11/201 1/TT-BTP ngay 27 thang 6 ndm 2011 cia Bo Tu phap
hudng dan thuc hién mdt s§ noi _dung v€ cong chimg vién, tb chirc va hoat dong
cbng chimg, quéan Iy nha nudc vé cong chimng;

- Théng tu Tién tich sé 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thang 01 ndm
2012 cia Bo tai chinh — Bd Tu phép Hudng din vé& mirc thu, ché do thu, ndp,
quéan 1y va sir dung phi cong chimg,

Miu don, t& khai hanh chinh: Giong TTHC s6 3
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31. Céng chiing Hop dong thué nha &. Mi sé hd so + T-BPC-247973-TT
a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Nguoi yéu cu cong chimg nép mdt bd hé so yéu cau cong chimg
tai t& chirc hanh nghé cong ching;

- Budce 2: Cong chimg vién tlep nhén ho s0 v kiém tra glay t& trong hd so
yéu cdu cong ching. Trudng hop hd so yéu ciu cong chimg ddy du, phit hop véi
quy dinh ctia phép ludt thi thu ly, ghi vao s6 cong chirng;

+ Trong trudng hop ¢6 ciin cir cho ring trong hd so yéu chu cong ching c6
vin dé chua 13, viée giao két hop ddng c6 déu hidu bi de doa, cudng ép, ¢ su
nghi ngd vé niing lyc hanh vi dan sy cta ngudi yéu cdu cdng ching hodic ¢6 su
nghi ngo 601 tirgng clia hop ddng 13 khong c6 that thi cong chimg vién de nghi
ngudi yéu ciu cong chung lam 1§ hogc theo dé nghi cua nguoi yéu ciu cong
ching, cong chimg vién tién hanh x4c minh hodc yéu ciu gidm dmh truong hop
khéng 1am rd dwgc thi c6 quyén tir chdi cong chiing; ' '

+ Trudng hop ndi dung, y dinh giao két hop ddng 14 xac thuc, khong vi
pham phap luét, khong trdi dao dirc xd hoi thi cong ching vién soan thao hop
dong,

+ Trudng hop hop déng dugc soan thao sn, cong chimg vién kiém tra du
thao hop ddng; néu trong du thao hop dong c6 didu khoan vi pham phap lugt, trai
dao dirc xa hdi, dbi tuong ctia hop dong khong phi hop véi thyc t€ thi cong
chiing vién phal chi r& cho ngudi yéu ciu cong chimg dé sta chira. Truong hop
ngudi yéu cau cong chimg khong stra chiva thi cong chimg vién cé quyén tir chdi
cong chirng.

- Bude 3: Ngudi yéu ciu cdng ching tr doc lai dy théo hop ddng hoic cong
chimg vién doc cho ngudi yéu cau cong chiing nghe. Truong hop ngudi yéu céu
cdng chimg dong y todn b ndi dung trong du thdo hop dong thi ky vao timg
trang cua hop dong. Céng chirng vién ghi 1&1 chimg; ky vao tirng trang ctia hop
dong.

- Budc 4: Ca nhén, t6 chire nhan lai két qua tai td chirc hanh nghé cong
chirng.

b) Cach thitc thwe hién: Nop hd so truc tiép tal td chuc hanh nghé cong
chimg.

¢) Thanh phin, s6 hreng hd so:

- Thanh phan hé so, bao gdm:

+ Phiéu yéu céu c6ng chimg hop ddng, giao dich;
+ Dy thao hop dbng thué nha &,

+ Ban sao Glay chimg minh nhén dén hodc Hd chidu; ban sao gidy t chimg
minh thdm quyén cia ngudi dai dién (néu 12 ngudi dai dlen)
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+ Bén sao Gidy chiing nhan quyen s& hitu, quyén sir dung hodc béan sao gidy
td thay thé dugc phap luat quy dinh dbi voi tai san ma phap ludt quy dinh phii
dang ky quyén s& hitu, quyén sir dung, trong trudng hop hop ddng lién quan dén
tai san do;

+ Ban sao céc gidy to khac ¢6 lién quan dén hop ddng theo quy dinh cia
phap luit.

* Khi ndp ban sao céc loai gify t néu trén ngudi yéu ciu cong chung xuét
trinh ban chinh dé d6i chiu. Ban sao quy dinh tai ddy 14 ban chyp, ban in, ban
d4nh may ho#c ban dédnh médy vi tinh nhung phai ¢6 ndi dung diy du, chinh xac
nhu ban chinh va khong phai c¢6 ching thuc.

- Sb lwong hd so: 01 bd

d) Théi han giai quyét: Khong qua 05 ngay 1am vige

- Trong ngdy nhan hd so dbi véi hop dong, véin ban ve bét dong san trong
truong hop 1a hd gia dinh, ¢ nhan; néu ndp hé so yéu cu cong chimg sau ba
(03) gio chiéu thi viéc cong chimg dugce thyc hién cham nhit trong ngay lam

viéc tiép theo; trudng hop hop déng, vin ban c6 tinh tiét phirc tap thi khong qué
ba (03) ngay lam viéc kc tir ngay nhan da hd so hop 1€.

- Khong qué niam (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop le (‘1‘01
voi hop dbdng, viin ban vé bit dong san trong trudng hop 14 t& chirc trong nudc,
ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, t6 chirc nudc ngodi, ca nhin nudc ngoai.

e) Déi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Cé nhén, td chirc

f) Co quan thue hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Té chirc hanh nghé cong ching.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: T chirc hanh nghé cong chirng.
g) Két qua thye hign thii tyc hanh chinh: Vin ban cong chimg

h) Lé phi: Tinh trén tbng sb tién thué:

S6 | Giatri  hop dong, giao Mirc thu
TT | dich (tbng s6 tién thué) (ddng/treong hop)
1 | Duwéi 50 triéu dong 40 nghin dong
2 | Tir 50 triéu dong dén | 80 nghin dong
100 triéu ddng
3 | Tir trén 100 tricu dong | 0,08% gia tri tai sén hodc gia tri hop déng, giao
dén 01 ty ddng dich
4 |Tu trén 01 ty dong dén { 800 nghin dong dong + 0,06% cua phén gi4 tri
03 ty dong tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot qui
01ty dong
5 | Tu trén 03 ty dong dén | 02 tridu dong -+ 0,05% clia phan gid trj tai san
05 ty dong hodc gia tri hop déng, giao dich vugt qua 03 ty
dbng
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6 | Tur trén 05 ty ddng dén | 03 tridu ddng + 0,04% cia phan gia trj tai san

10 ty ddng hogc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 05 ty
dong
7 | T trén 10 ty dong 05 triéu déng + 0,03% cua phan gia tri tai san

hodc gié tri hop dong, giao dich vuogt qua 10 ty
dong (mirc thu t6i da khéng qua 8 tridu
dong/trrong hop)

i) Tén mau don, miu t& khai: Phidu yéu ciu cong chimng hop déng theo
mAu (Mau sd 01/PYC)

" k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh <chinh: khéng

I) Cén ci phap ly ctia thid tuc hinh chmh

- Luét Céng chung s6 82/2006/QHI1 ;

- Luét D4t dai sb 13/2003/QH11;

- B Luat Dan sur s6 33/2005/QH11; _ R

- Luat Nha & s 56/2005/QH11; :

- Nghi dinh so 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cta Chinh pht vé thi
hanh Luat Dét dai sb 13/2003/QH11;

- Nghi dinh sb 88/2009/ND-CP ngdy 19 thang 10 nim 2009 cua Chinh phu
ve cap gidy chimg nhén quyén st dung dat, quyén s& hifu nha & va tai san khac
gan lién véi dét;

- Nghi dinh s 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 ctia Chinh phtt quy dinh
chi tiét va hudng dén thi hanh Luét Nha &;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 nam 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va hwdng dén thi hanh mot sé didu ctia Luat Cong chiing;

- Théng tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngdy 13 thang 6 ndm
2006 cua BO Tw phép hudéng dan viéc cong chung, ching thuc hop dong, vén
ban thuc hién quyen clia ngudi sir dung dét;

- Théng tw s6 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cia Bo Tai

Nguyén va Moi trudmg quy dinh vé G1ay ching nhén quyén sir dung dit, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gin lién voi dit;

- Thong tu s& 11/201 1I/TT-BTP ngay 27 thdng 6 nim 2011 cua BO Tu phép
huéng dan thuc hién mot s6 ndi dung v€ cdng chimg vién, t6 chirc va hoat dong
cbng chimg, quén Iy nha nuéc vé cong chimg;

- Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 théng 01 nim
2012 cua B{ tai chinh — Bo Tu phap Hudng din vé mirc thu ché do thu, nop,
quan ly va st dung phi ¢béng chimg,

Méu don, 16 khai hinh chinh: Giéng TTHC sé 3
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32. Cong chirng Hop dong tiing cho nha &. Ma sé h so: T-BPC-247978-
T

a) Trinh ty thwe hién:

- Buéc 1: Ngudi yéu céu cOng chimg ndp mot bd hd so yéu cdu cdng ching
tai to chirc hanh nghé cong chiing;

- Buédc 2: Cong ching vién tiép nhén hd so va kiém tra gidy t&r trong hd so
y€u cau cong chimg. Trudmg hop ho so yéu cau cong chitng déy du, pha hop vai
quy dinh ctia phép lut thi thu Iy, ghi vao sb cong chimg;

 * Trong trudng hop c6 cin cir cho ring trong hd so yéu ciu cong chirng ¢o
vin dé chug 10, viée giao két hop a‘éng ¢6 ddu hiéu bi de doa, cudng ép, c6 su
nghi ngd vé ning lyc hanh vi dan sy cia ngudi yéu ciu cong chirng hodc ¢6 sy
nghi ng doi tuong ctia hop ddng 14 khong c6 thit thi cong chimg vién d& nghi
ngudi yéu ciu cong chimg lam r6 hoic theo dé nghi ciia ngudi yéu cdu cong
chitng, cong chirng vién tién hanh xac minh hodic yéu ciu gidm dinh; tredong hop

khong lam rd dugce thi c6 quyén tir chdi cOng chiing;

+ Trudng hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop ddng 13 xéc thuec, khong vi
pl‘lam phap luat, khéng tréi-dao dic x4 hoi thi cdng ching vién soan thao hop
dong; |

+ Trudng hgp hop ddng dugc soan thao secu‘), cong chitmg vién kiém tra du
thao hop dong; néu trong du thio hop dong c6 diéu khoan vi pham phap luat, tréi
dao dirc x4 hoi, doi tugng cia hop dong khong phi hop véi thue t€ thi cong
chirng vién phai chi r6 cho ngudi yéu cau cong chiing dé sira chira. Trudmg hop
nguoi yéu ciu cdng chimg khéng sta chita thi cOng chiimg vién c6 quyén tir chbi
cong ching.

- Bude 3: Nguoi yéu céu cong chirng tu doc lai dy thao hop dong hodc cong
chiing vién doc cho ngudi yéu ciu cong chimg nghe., Trudng hop ngudi yéu cau
cong chimg dong y toan b noi dung trong du thio hop dong thi ky vao ting
trang cua hop dong. Cong chimg vién ghi 1o ching; ky vao timg trang ctia hop
dong.

- Budc 4: Ca nhan, t6 chirc nhén lai két qua tai té chirc hanh nghé cong
ching.

b) Cach thirc thye hién: Nép hd so truc tiép tai tb chirc hanh nghé cong
chirng.

¢) Thanh phén, sb lwgng hd so:

- Thanh phén hé so, bao gbm:

+ Phiéu yéu cau cong ching hop déng, giao dich theo mau;

+ Du thao hgp déng ting cho nha &;

+ Ban sao Gidy chimg minh nhan dan hodc Ho chidu; ban sao gidy t& ching
minh thim quyén cia nguoi dai dién (n€u 1 nguoi dai dién);
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+ Ban sao Gidy chimg nhén quyen sO hitu, quyén sir dung hoic ban sao gidy
t thay thé dugc phap luét quy dinh dbi voi tai san ma phép luat quy dinh phai
dang ky quyén s hiru, quyén sir dung, trong trudng hop hop ddng lién quan dén
tai san do;

+ Ban sao cac gidy to khac c6 lién quan dén hop dong ma phap luit quy
dinh phai cd.

* Khi ndp ban sao cac loai gidy t& néu trén ngudi yéu ciu cong chitng xuét
trinh ban chinh dé d5i chiéu. Ban sao quy dinh tai day 1 ban chup, ban in, ban
danh mdy hojic ban danh may vi tinh nhung phai ¢6 ndi dung day dii, chinh xac
nhir ban chinh va khéng phai c6 chitng thuc.

- S8 lugng hd s0: 01 b

d) Théi han gidi quyét: Khong qué 05 ngay 1am vige

- Trong ngay nhan hé so dbi véi hop dong, vin ban Ve bAt dong san trong
trudng hop 1a ho gla dinh, ¢4 nhén; néu ndp hd so yéu clu cong chiing sau ba
(03) giv chidu thi viéc cong chitng dugc thye hién chém nhét trong ngay lam

vide tiép theo; trudng hop hop ddng, vin ban c6 tinh tiét phic tap thi khong qué
ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€,

- Khéng qua ndm (05) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18 dbi
véi hcrp dbng, vin ban vé bt dong san trong trudng hop la t6 chirc trong nudc,
ngudi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai, tb chitc nude ngoai, ¢4 nhan nuéc ngoai.

e) Pbi tugng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan/T chirc

f) Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé céng ching,
- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: T4 chirc hanh nghé céng ching.
g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban céng ching.

h) Lé phi: Tinh trén gia tri tai sén

S6 | Gia tri tai san hodc _ M thu
TT| giadtri hop dong, (dong/trudmg hop)
giao dich

1 | Dudi 50 triéu ddng | 50 nghin dong

Tir 50 triéu déng | 100 nghin dong
dén 100 triéu dong

3 |Tir trén 100 trigu | 0,1% gid tri tai san hogc gia tri hop dong, giao dich
dong dén 01 ty dong

4 | Tu trén 01 ty dong |01 tridu dong + 0,06% cia phan gi4 tri tai sin hoic

dén 03 ty dong gia tri hop déng, giao dich vugt qué 01 ty dong
5| Tu trén 03 ty déng | 2,2 triéu dong + 0,05% ciia phan gia tri tai san hofic
dén 05 ty dong gia tri hop dong, giao dich vugt qua 03 ty ddng

6 | Tir trén 05 ty dong | 3,2 triéu dong + 0,04% cia phan gid tri tdi sdn holic
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dén 10ty dong gié tri hop ddng, giao dich vuot qua 05 ty ddng l

gié trj hop ddng, giao dich vuet qué 10 ty ddng (mirc

7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu dong + 0,03% ciia phan gid 1] 3] san hojc
thu t0i da khong qué 10 tricy déng/truromg hop)

_ 1) Tén miu don, mAu t& khai: Phidy yéu cdu cdng chimg hop déng theo
mau (Mau s6 01/PYC)

k) Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hign thi tuc hanh chinh: khong
1) Ciin cif phap Iy ciia thi tuc hanh chinh :

- Luat Cong chimng sb 82/2006/QH11 ;

- Lufit DAt dai s6 13/2003/QH11;

- B Luét Déan sy s6 33/2005/QH1 1;

- Luft Nha & sb 56/2005/QH11;

- Nghj dinh S(':j 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phﬁ vé thi
hanh Lut Dat dai s6 13/2003/QH11 ;

. - Nghj dinh s6 88/2009/NP-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 ciia Chinh phu
v€ cap gidy chimg nhén quyén st dung dit, quy®n s& hiru nha & va tai san khéc
gin lién voi dit; '

- Nghi dinh s§ 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 ciia Chinh phil quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh Luédt Nha &;

- Nghi dinh sd 04/2013/ND-CP ngdy 07 théng 01 nam 2013 ciia Chinh pht
quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mdt s6 dieu ctia Lut Céng chiing;

- Théng r lién tich s 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim

2006 cia B Tu phép huéng dan viée cong chimg, chimg thuc hop déng, van

ban thyc hién quyén ctia ngudi sir dung dét;

- Théng tir s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cuia B Tai
Nguyén va Méi truong quy dinh vé€ Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén
s¢ hitu nha & va tai san khéc gin lidn voi dat; |

- Thong tu sb 11/2011/TT-BTP ngdy 27 thang 6 nam 2011 cia Bo Tu phap -

huéng din thuc hién mét sb noi dung veé cdng chiing vién, td chic va hoat dong
cOng chimg, quan Iy nha nudc vé cong chiing;

- Thong tu lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 thang 01 nim

2012 cta BY tai chinh — B6 Tu phap Hudng din v& mirc thu, ché do-thu, nop,
quén Iy va sir dung phi céng chimg.
Mau don, t: khai hanh chinh: Gidng TTHC sé 3
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33. Cong chirng Hop ddng thé chép nha & Ma s6 hd so: T-BPC-247980-
TT

a) Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Ngudi yéu ciu cong chimg ndp mot bo hd so yéu céu cbng ching
tai t chirc hanh ngh¢ céng chimg;

- Buge 2: Cong chimg vién tlep nhén ho so va kiém tra glay t trong hd so

yéu cu cong chimg. Trudng hop hd so yéu cdu cong chung day du, phi hop véi
quy dinh cta phap luat thi thy Iy, ghi vao s6 cong chimg;

+ Trong truong hop ¢6 cin cit cho ring trong hd so yéu ciu cong chimg ¢6
van dé chua 13, viéc giao két hop ddng c6 dau hi¢u bj de dog, cudng €p, c0 su
nghi ngd vé ning luc hanh vi dan sy clia ngudi yéu cdu cong chimg hodc ¢d su
nghi ngd 601 twong clia hop ddng 1a khong c6 thit thi cong chimg vién de nghi
ngudi yéu ciu cong chung lam 1o hodc theo dé nghi cha ngudi yéu cdu cdng
chirng, c6ng chimg vién tién hanh xac minh hoiic yéu cau giam dinh; trudng hop
khong 1am ré dugc thi c6 quyén tir chéi cong chimg;

+ Truong hop ndi dung, y dinh giao két hop ddng 1a xéac thuc, khong vi
pham phdp lud; khoéng trai dao dirc xa héi thi cdng ching vién soan thao horp
dong;

+ Trudng hop hop dbng duoc soan thio sin, cong chu'ng vién kiém tra du
thao hop ddng; néu trong dy thao hop dong c6 diéu khoan vi pham phép ludt, trai
dao dirc x4 hoi, déi twong clia hop dong khéng phit hgp vdi thue té thi cong
chirng vién phal chi rd cho ngudi yéu cau céng ching dé sira chita. Trudmg hop
ngudi yéu cau cong chiimg khong sira chita thi cong chimg vién co quyén tir choi
cong chung.

- Budc 3: Ngudi yéu céu cOng chimg tu doc lai dy thao hop ddng hodc cong
chiing vién doc cho ngudi yéu cdu cdng chimg nghe. Trudng hop ngudi yéu cau
cong ching dong y toan bd ndi dung trong du thdo hop dong thi ky vao timg
trang cua hop ddng. Céng chimng vién ghi 101 chimg; ky vao tung trang cua hcrp
ddng.

- Buéc 4: C4 nhan, té chirc nhan lai két qua tai td chitrc hanh nghé cong
chung.

b) Cich thwc thye hién: Nop hd so truc tiép tai td chirc hanh nghé cong
chiing.

¢) Thanh phi‘m, s6 lugng ho so:

- Thanh phén hé so, bao gbm:

+ Phiéu yéu ciu cdng ching hop déng, giao dich theo mau;

+ Dy thao hop ddng thé chép nha &;

+ Ban sao G1ay chirng minh nhan dén hojc Hp chiéu; ban sao gidy t& chimg
minh thdm quyén cia nguoi dai dién (néu la ngudi dai dién);
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+ Be’u} sao Giéy chirng nhan quyén s hitu, quyén str dung hoic ban sao giéy
t0 thay thé duoc phap lujt quy dinh d6i véi tai san ma phap ludt quy dinh phai
dang ky quyén s& hitu, quyén sir dung, trong truong hop hop dong lién quan dén
tai san do; '

+ Ngoai céc gidy to néu trén, tuy vao trudmg hop cu thé ma hd so yéu ciu
cong chimg con ¢ thém gidy t& sau day: Ban sao giay phép xay dung hoic du
an dau tu da dugc co quan nha nude ¢6 thim quyén phé duyét doi véi truong
hop thé chap tai san hinh thanh trong tuong lai ma theo quy dinh ciia phap luat
thi tai san d6 phai duge cdp phép x4y dung hosic phai lép du én ddutw,

+ Bén sao gidy & khac ¢6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat
quy dinh phai co;

~ *Khi ndp ban 820 c4c loai gidly to néu trén ngudi yéu cdu cdng chirng xuét
trinh ban chinh dé dbi chiéu. Ban sao quy dinh tai day 1a ban chup, ban in, ban
danh may ho#c ban danh méy vi tinh nhung phai c6 ndi dung day du, chinh x4c
nhu ban chinh va khéng phai c6 chimg thue.

- 86 Iugng hd so: 01 b

d) Théi han gidi quyét: Khong qué 03 ngay Jam vide

- Trong ngdy nhan hd so déi vgi hop déng, van ban yé bat dOng san trong
trudng hop 1a h) gia dinh, c4 nhén; néu ndp hé so yéu ciu cbng chimg sau ba
(03) git chi€u thi viec cong chimg duge thuc hién chdm nhat trong ngay lam
viéc ti€p theo; trudmg hop hop dong, vin ban ¢ tinh tiét phirc tap thi khéng qua
ba (03) ngay lam viéc ké tr ngay nhin di ho so hop 1é.

- Khéng qua ba (03) ngay 1am vige ké tir ngdy nhén du ho so hop 1¢ déi voi
hop dong thé chip vé bt dong san trong truong hop 14 t6 chic trong nuéc,
nguoi Viét Nam dinh cu & nuée ngoai, to chirc nwée ngoai, ca nhan nudc ngoai.

€) Doi twgng thwe hign thi tuc hanh chinh: C4 nhan/Té chire

f) Co quan thire hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé céng chimg,

- Co quan truc tiép thyre hién TTHC: T4 chitc hanh nghé cbng chirng.

g) Két qua thye hign thi tuc hanh chinh: Vin ban céng chimg

h) L€ phi: Tinh trén gia trj tai san; truong hop trong hop dong thé chdp tai
‘san c6 ghi gia tri khoan vay thi tinh trén gid trj khodn vay

So | Gié trj tai san hoge . Mic thu
TT| gid tri hop dong, (dong/trudng hop)
giao dich

1 | Duéi 50 tri¢u dong | 50 nghin ddng

2 | T 50 trigu dong | 100 nghin déng

dén 100 tricu ddng
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3 |Tir trén 100 tridu|0,1% gia trj tai san hofc gid tri hop dong, giao
dong den 01 ty dong | dich
4 | Tu trén 01 ty dong |01 trigu dong +0,06% cua phan gid trj tai san hodc

dén 03 ty dong gid trj hop dong, giao dich vugt qua 01 ty déng
5 | T trén 03 ty dong | 2,2 tridu dong + 0,05% cua phan gia tri ta1 san
dén 05 ty dong hodc gia tri hop dong, giao dich vuet qud 03 ty
, | dong
6 | Tir trén 05 ty dong [ 3,2 triéu dong + 0,04% cua phan gid trj tai san
. |-dén 10 ty dong hojic gi4 tri hop ddng, giao dich vuot qui.05 ty
ddng
7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu dong + 0,03% coa phan gia tri tai san

hodc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty
'dong (muc thu toi da khong qua 10 tridu
dong/trudmg hop)

_ i) Tén ’m§u don, mAu t& khai: Phiéu yéu ciu cong chimng hop dbng theo
mau (Mau s6 01/PYC)
k) Yéu ciu, didu kién thye hién th tyc hanh chinh: khong
I) Ciin cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh :
- Ludt Céng chimng s6 82/2006/QH11 ;
- Luat DAt dai s6 13/2003/QH11;
- B5 Luat Dan sur s& 33/2005/QH11;
- Lujt Nha & s6 56/2005/QH11;

- Nghi dinh so 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cia Chinh phu vé thi -
hanh Luat Dét dai s6 13/2003/QH11; :

- Nghi dinh 56 88/2009/ND-CP ngay 19 thdng 10 ném 2009 cita Chinh phu
ve cap gidy chimg nhén quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khic
gén lién voi dat;

- Nghi dinh s 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh Luét Nha ¢;

- Nghi dinh sb 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 nam 2013 ciia Chinh phu |
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé didu ctia Lut Cong chimg;

- Thong tu lién tich s& 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim
2006 cia B6 Tu phap huéng dan viée cong ching, ching thuc hop dong, vin
ban thyc hién quyén cta ngudi st dung dét;

- Thong tu s6 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cua By Tai .
Nguyén va Méi truong quy dinh vé Gidy ching nhan quyén sit dung dit, quyén
s& hitu nha & va ai san khéc gin lién voi dat;
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- Théng tu sb 11/2011/TT-BTP ngdy 27 thing 6 nam 2011 cita B6 Tu php

huéng dan thuc hign mot sé ndi dung vé cong chimg vién, td chirc va hoat dong
cbng chimng, quan Iy nha nuéc va cong chirng;

- Thong tir lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 thang 01 nim
2012 cita B§ tai chinh — B Tur phép Huéng din vé mirc thu, ché dg thu, nfp,
quén Iy va sir dung phi cbng chimg. '

Méu don, t khai hanh chinh: Gidng TTHC sé 3
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34. Cong chirng Hop dong gop vbn bing nha &.M3a s6 hd so: T-BPC-
247983-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Ngudi yéu cdu cbng chitng ndp mot bd hd so yéu cAu cong ching
tai t6 chirc hanh nghé cdng ching;

- Bué6c 2: Cong chimg vién tiép nhan hd so va kiém tra gidy to trong hd so
yéu ciu cong chitng. Truong hop ho so yéu cau cong ching déy du, phu hop voi
quy dinh ctia phap luét thi thy 1y, ghi vao s6 cong chimg;

_ * Trong trudng hop ¢6 cén cir cho ring trong hd so yéu ciu cong chimg co
van dé chu:a 18, viéc giao két hgp dong c6 dau higu bi de doa, cudng €p, co su
nghi ngd vé ning lyc hanh vi dan su cia ngudi yéu cau cong chimg hodc c6 sy
nghi ngd dbi tueng cia hop dong 12 khdng c6 thét thi cong ching vién dé nghi
ngudi yéu cdu cong ching 1am rd hodc theo dé nghi cia nguoi yéu cau cong
ching, cong ching vién tién hanh x4c minh hodc yéu cau giam dinh; truong hop
khong lam 16 dugc thi c6 quyén tir chdi cong chimg;

+ Trudng hop ndi dung, y dinh giao két hop dbng 13 x4c thyc, khong vi
pham phdp ludt, khong trai dao duc x4 hoi thi cong chimg vién soan thao hgp
dong;

+ Trudmg hop hop ddng duge soan thao sﬁr}, cOng chiing vién kiém tra du
théo hop dong; néu trong du thao hop dong c6 diéu khoan vi pham phap ludt, trai
dao duc x4 hoi, d6i tuong cda hop dong khong phu hop vGi thuc t€ thi cong
chimg vién phai chi 15 cho ngudi yéu ciu cdng ching dé sira chita. Trxdng hop
ngudi yéu cau cdng chimg khéng sta chira thi cong chimg vién ¢6 quyén twr choi
cong ching,.

- Bude 3: Ngudi yéu ciu cOng chimng tur doc lai du thao hop ddng hoic cdng
chimg vién doc cho ngudi yéu cau cong chimg nghe. Trudng hgp nguoi yéu ciu
cong ching dong y toan bd ndi dung trong du thao hgp dong thi ky vao timg
trang cia hop ddng. Cong ching vién ghi 101 ching; ky vao timg trang ctia hop
dong. , . . ,

- Bubc 4: Cé nhan, t§ chirc nhan lai két qua tai 18 chirc hanh nghé cdng
chimg.

b) Cach thirc thye hign: Nop hd so truc tiép tai td chic hanh nghé cong
chimg. '

¢) Thanh ph':'in, s6 lwong hd so:

- Thanh phan h so, bao gom:

+ Phiéu yéu cu cong ching hop dong, giao dich;

+ Dy thao hop ddng gép von bing nha o;

+ Bén sao ‘Giéy chimg minh nhén dan hoac Ho chiéu; ban sao gidy 1o ching
minh thadm quyén cia ngudi dai dién (néu 14 nguoi dai dién);
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+ Bz’n} sao Giéy chimg nhén quyéq s& hitu, quyén str dung hoic ban sao .giéy
10 thay the dugc phap luat Quy dinh doi v6i tai san ma phap luét quy dinh phai
dang ky quyén s¢ hitu, quyén st dung, trong truong hop hop dong lién quan dén
tai san do;

+ Ban sao gidy to khac c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phép lujt
quy dinh phai c6;

* Khi np ban sao cac logi gifly & néu trén ngudi yéu ciu cong ching xudt
trinh ban chinh d¢€ d6i chifu. Ban sao quy dinh tai day la ban chup, ban in, ban
danh mdy hodc ban danh may vi tinh nhung phai ¢6 ndi dung déy du, chinh xéc

nhu ban chinh va khéng phai co chitng thuec.

- S6 lugng hd so: 01 bd

d) Théi han giai quyét: Khong qua 05 ngay lam vice

- Trong ngay nhan hd so dbi véi hop déng, véan ban yé bt ddng san trong
truong hop 1a hé gia dinh, c4 nhan; néu ndp ho so yéu cau cong chitng sau ba
(03) gi0 chiCu thi viéc cong chimg dugc thuc hién chim nhat trong ngay lam
vigc ti€p theo; trudong hop hop dong, vin bén c6 tinh tict phirc tap thi khong qué
ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay rthn du hd so hop I&. :

- Khong qué néim (05) ngay 1am vigc ké tir ngay nhan dit hd so hop 18 déi
voi hop dong, vin ban vé bt déng san trong trudng hop 1a t6 chirc trong nudc,
ngudi Viét Nam dinh cu & nuéce ngoai, td chire nudc ngoai, cd nhn nudc ngoai.

¢) Doi twgng thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Cé nhén, 3 chirc

f} Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé cong chirng.
- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: Té chitc hanh nghé cong chirng.
g) Két qua thuyre hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cdng chiing

h) L§ phi: Tinh trén gia tri tai san

S6 | Gia tri tai san hodc , Mrc thu
TT | giatri hop ddng, (déng/tru'(‘)'ng hop)
. giao dich
1 | Duéi 50 tri¢u dong | 50 nghin dong
2 | T 50 triéu déng | 100 nghin ddng

dén 100 triéu ddng

3 (Tu trén 100 triéu | 0,1% gi4 tri tai san hodc gia tri hgp déng, giao dich
ddng dén 01 ty dong

4 | Tir trén 01 ty dong [ 01 triéu dong + 0,06% ctia phan gi4 trj tai san hodc

dén 03 ty dong gi trj hop dong, giao dich vugt qué 01 ty ddng
5 |Tir trén 03 ty dong | 2,2 triéu dong + 0,05% cua phan gia trj tai san hoic
dén 05 ty ddng gid trj hop dong, giao dich vugt qua 03 ty ddng

6 | T trén 05 ty dong| 3,2 triéu dong + 0,04% cua phin gié tr tai san hodc
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dén 10 ty dong gia tri hop déng, giao dich vugt qua 05 ty ddng

7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu dong +0,03% cta phan gia tri ti san hoiic
gia tri hop dong, giao dich vugt quéa 10 ty dong
(mitc thu t&i da khong qua 10 triéu dong/trudng

hop)

i) Tén ,m'fm don, miu t& khai: Phiéu yéu ciu cdng chimg hop dong theo
(Mau s6 01/PYC)

k) Yéu ciu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh: khong

2
e

1) Céiin cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh :
- Luét Cong chimg s 82/2006/QH11 ;

: Luat Pét dai s6 13/2003/QH11;

- B Luat Dan su s6 33/2005/QH11;

- Luat Nha & sb 56/2005/QH11;

- Nghi ’dinh sé’) 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cta Chinh phu vé thi
hanh Luét Dat dai s6 13/2003/QH11;

- Nghi dinh sb 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 cta Chinh phu
ve cap glay ching nhén quyén sir dung d4t, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gin lién vai dét; |

- Nghi dinh Sé) 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 cua Chinh phit quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha &;

- Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cta Luat Céng ching;

- Théng tu lién tich sé 04/2006/TTL.T/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam
2006 cua B Tu phép huong dan viéc cong chimg, ching thuc hop dong, van
ban thue hién quyén cta ngudi sir dung dt;

- Théng tu s6 17/2009/TT- BTNMT ngdy 21 thang 10 ndm 2009 cia Bg Tai
Nguyén va Mdi trudng quy dinh vé Gidy ching nhén quyén st dung dit, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gén lidn véi dét;

- Thong tu s6 11/201 1/TT-BTP ngay 27 thang 6 ndm 2011 ctia B Tur phap
huéng dén thue hién mot sb noi dung vé cong ching vién, t6 chirc va hoat dong
cong chirng, quan ly nha nudc vé cong ching;

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC -BTP ngay 19 thang 01 ndm
2012 cia B§ tai chinh — B§ Tu phép Hudng din vé muc thu, ché d6 thu, ndp,
quan ly va sir dung phi cong chimg.

M@éu don, to khai hanh chinh: Giéng TTHC 56 3
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'35. Cong chirng di chiic.Ma s6 hd so: T-BPC-247987-TT
a) Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Ngudi 18p di chic phéi ty minh yéu ciu cdng chirng di chic;

khdng Gy quyén cho ngudi khéc yéu ciu cbng chig di chic.

- Buée 2: Cong ching vién tiép nhan ho so va kiém tra gidy 1 trong hé so
yéu céu cong chimg. Truong hop hé so y€éu cu cbng chirng day du, pht hop véi
quy djnh ctia phap luat thi thy ly, ghi vao sé cbng chimng.

+ Trudng hop céng chimg vién nghi ngd ngudi i8p di chic bi bénh tim thin
hoiic méc bénh khéc ma khong thé nhan thire v4 lam cha dugc hanh vi ciia minh
hodc ¢ cin o cho rﬁng viée I8p di chuc c6 diu hidu bi lia dbi, de doa hoic
cudng €p thi cong chimg vién tir chéi cong chimg di chiic d6 hogc theo d& ngh
clia ngudi 14p di chiic tién hanh xac minh hogc yéu ciu gidm dinh.

+ Trong trudng hop tinh mang ngudi 18p di chic bj de doa thi ngudi yéu
ciu cong chimg khong phai xuét trinh ddy du gidy to quy dinh tai khodn 1 Bidu
35 cia Ludt Cong chimg nhung phai ghi r& trong van ban cong chimg.

+ Di chic da duoc cong chimg nhung sau d6 ngudi 1ap di chitc mubn sita
doi, bo sung, thay thé, huy bé mét phan hoic toan bg di chuc thi c6 thé yéu cau
bat ky cong chimg vién nao cong chimg viéc sira doi, bo sung, thay thé hoiic hiy
bé do. Trong trudng hop di chuc truée do dang dugc luu giit tai mot 6 chic
hanh nghé cong chimg thi ngudi lap di chtic phéi théng bio cho t6 chirc hanh
nght cong ching d6 biét viée stra ddi, bd sung, thay the, hiy bd di chiic.

+ Truong hop ndi dung, ¥ chi 1ap di chic 13 xéc thyc, khéng vi pham phap
ludt, khong trai dao dirc x4 hoi thi cOng chirng vién soan thao di chic.

+ Trudng hop di chic duge soan thao sdn, cong chimg vién kiém tra dur
théo di chic; néu trong du thao di chic ¢6 diéu khoan vi pham phép luét, tréi dao
dirc x4 hdi, ddi tugng ciia di chic khéng phu hop véi thuc té thi cdng chimg vién
phai chi 16 cho ngudi yéu cau cong chimg dé sira chira. Truong hop ngudi yéu
cau cong ching khong sira chita thi cong chimg vién cé quyén tir chdi cong
chirng.

- Bude 3: Ngudi yéu chu cong ching ty doc lai dy thio di chiic hodic cong
chimg vién doc cho ngudi yéu cdu céng chimg nghe. Trudng hop ngudi yéu cau
cong chitng dong y toan b ndi dung trong du thao di chiic thi ky vao tling trang
cua di chuc. Cong chitng vién ghi 10 chimg; ky vao timg trang cua di chc.

- Bu6c 4: Cé nhan, t6 chitc nhén lai két qua tai t chire hanh nghé cong
chimng,. ‘
b) Cach thirc thuc hign: Nop hd so trye tiép tai td chuc hanh nghé cong
~ ching.
¢) Thanh phén, sé Iwgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:
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+ Phiéu yéu clu coéng ching hop déng, giao dich theo mau;
+ Du théo di chic;
+ Bén sao chl'mg minh nhan dan hoc ho chiéu;

+ Ban sao gidy chimg nhén quyen so hitu, quyén sit dung hoic ban sao gify
td thay thé dugc phap luét quy dinh dbi vai tai san ma phap luat quy dinh phai
dang ky quyén s& hitu, quyén st dung, trong trudmg hop di chic lién quan dén tai
san do;

-+ Ban sao gidy to khéc ¢6 lién quan dén hop déng, giao dich ma phap ludt.
quy dinh phai co.

* Khi ndp béan sao cic loai gidy to néu trén ngudi yéu cdu cong ching xvit
trinh ban chinh dé dbi chiéu. Ban-sao quy dinh tai day 1a ban chyp, ban in, ban
danh may hodc ban danh may vi tinh nhung phai c6 ndi dung day du, chinh xac
nhu ban chinh va khéng phai ¢6 ching thyec.

- 86 lugng hd so: 01 (bd)
d) Thoi han giai quyét: Khong qué 10 ngdy 1am viéc

Khoéng qua hai (02) ngay lam viéc; dbi v6i giao dich yéu cdu cong chiing
phtrc tap thi thdi han cong chimg c6 thé kéo dai hon nhung khéng qué mui (10}
ngay lam viéc (Thoi gian x4c minh, gidm dinh, niém yét khéng tinh vao thoi han
cong ching).

e) Poi tugng thye hign thi tyc hanh chinh: Ca nhén, tb chirc
f) Co quan thye hién thi tyc hanh chinh;
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: T4 chitc hanh nghé céng chimg,
- Co quan tryc tiép thye hién TTHC: Té chtc hanh nghé cng chimg.
g) Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Vian ban céng chimg
h) Lé phi : 40.000 d/trudng hop
i) Tén ,mé"iu don, miu to khai: Phiéu yéu cdu cong chimg hop déng theo
mau (Mau o 01/PYC)
k) Yéu chu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: khong
1) Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh :
- Luét Cong chitng sb 82/2006/QH11 ;
- Luat Pét dai s6 13/2003/QH11;
- Bo Luat Dén su s6 33/2005/QH11;
- Ludt Nha & sb 56/2005/QH11;

- Nghi dinh so 181/2004/ND-CP ngdy 29/10/2004 ctia Chinh phd vé thi
hanh Luat Dét dai sb 13/2003/QH11
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.~ Nghi dinh s4 88/2009{NB-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cta Chinh pht
vé cég gidy cl}frng nhin quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khic
gan lién voi dat;

- Nghi dinh sf) 71/2010/NP-CP ngay 23/06/2010 ctia Chinh phtt quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh Luat Nha ¢; |

- Nghi dinh s6 04/2013[ND-CP ngay 07’thépg 01 ndm 2013 cua Chinh pht
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mdt s6 diéu cia Luét Cong ching;

- Thong tu lién tich sé 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thing 6 nim
2006 cta B Ty phap huéng din vige cong chimg, chiing thyc hop dong, vin

1

ban thyc hién quyén cua ngudi sir dung dit;

- Théng tw s6 11/2011/TT-BTP ngay 27 théng 6 nim 2011 coa B6 Tu phap
huéng din thue hign mét sb noi dung vé cong chimg vién, t§ chire va hoat dong
cdng chimg, quan Iy nha nuéc vé cong chimg;

- Thong tu lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngdy 19 thing 01 nim
2012 cia B tai chinh - By Ty phdp Huéng dan v& muc thu, ché dé thu, nép,
quan Iy va stt dyng phi cong chirng,

Mdu don, tir khai hink chinh: Gidng TTHC 56 3
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36. Nhan luu giit di chiic. M s6 hd so: T-BPC-247989-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Budc 1: Nguoi yéu chu hru trit di chic ndp hé so tai t5 chirc hanh nghé
cdng chimg.

- Bugc 2: Cong ching vién tiép nhén hf’)\ so va kiém tra giéy 1 trong hd so
yéu ciu cong chiing. Trudng hop ho so yéu ciu cong chimg day du, phi hgp voi
quy dinh cua phap ludt thi thu ly, ghi vao s& cong chimg. Khi nhén luu gitt di
chiic, cong ching vién phai niém pheng ban di chic trude mat nguoi 1ap di chug,
ghi gidy nhén luu gift va giao cho ngudi 1ép di chic;

- Buéc 3: Nhén két qua tai td chirc hanh nghé cong chimg noi ndp hé so.

b) Cich thirc thwe hign: Nop ho so truc tiép tai td chirc hanh nghé cong
ching.

¢) Thanh phén, s6 lugng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Phiéu yéu céu cong chimng hop ddng, giao dich;

+ Ban sao chimg minh nhan dan ho#c hd chiu;

+ Di chic.

- S& luong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc

Khong qua hai (02) ngay lam viéc; abi voi hop déng, giao dich yéu ciu
cong chimg phirc tap thi thdi han cong ching c6 thé kéo dai hon nhung khong
qua mudi (10) ngdy lam viée (Thoi gian xdc minh, gidm dinh, niém yét khéng
tinh véo thdi han cong ching).

¢) Pbi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhin

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢d thdm quyén quyét dinh: T4 chitc hanh nghé céng ching.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Té chirc hanh nghé cong chimg.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy nhén hru gitt di chiic

h) L& phi : 100.000d/trudng hop

_ i) Tén ,mé"‘iu don, miu to khai: Phiéu yéu ciu cong chimg hop ddng theo
méu (Mau s6 01/PYC)

k) Yéu cu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh: khong

I) Cin cit phap Iy ciia thi tuc hanh chinh :

- Luat Cong chiing sb 82/2006/QH11 ;

- B6 Ludt Dan sy 6 33/2005/QH11;
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- Thong tr s6 11/2011/TT-BTP ngay 27 théng 6 nim 2011 cia B$ Tu phip
huéng dan thyuc hién mot s nc,")i‘ dung vé cong chirng vién, t6 chirc va hoat ddng
cdng chimg, quéan Iy nha nuéc vé cofig chimg.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 théng 01 nim
2012 cia B6 tai chinh — B Tu phép Huéng dén vé mirc thu, ché d thu, nop, |
quan ly va sir dung phi cong ching.

Mau don, (¢ khai hank chinh: Gidng TTHC 54 3

119



37. Cong chirng vin ban théa thufin phin chia di san. Ma s6 hd so: T-
BPC-247992-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Budc 1: Nhitng ngudi thira ké theo phap luat hodc theo di chuc ma trong
di chic khong x4c dinh 13 phdn di san dugc hudng cilia timg nguoi thi ho ngp hd
so yéu cau cong chimg vin ban thoa thuin phén chia di san tai tb chirc hanh nghé
cdng chung.

- Buoc 2: Cong chimg vién tlep nhén ho so va kiém tra glay & trong hd so
yéu cau cong chimg. Trudng hop hd so yéu clu cong chiing déy du, pht hop voi
quy dinh ctia phap luét thi thu ly, ghi vao s6 cong chimg.

+ Viéc cong ching vin ban thdéa thuén phan chia di sdn thira ké phai duogc
niém yét trong thoi han murdi 1m ngay.

+ Vi€e niém yét do td chirc hanh nghe cbng chitng thuce hién tai try s cia
Uy ban nhan chp xa noi thuong tri cudi cling cla nguol dé lai di- san. Trong
truong hop khong xéc dinh dugc noi thuong tri cubi cing thi niém yét tai noi
tam tra c6 thoi han cu01 cung cua nguoi do.

+ Trong trudmg horp di san thua ké & nhiéu dia phwong thi viéc niém yét
duoe thye hién tai Uy ban nhan dén cAp xa noi c6 cac di san thira ké do.

+ Trong trudng hop di san gom ca bt dong san va dong san hodc di san chi
14 b4t dong san thi viéc niém yét duge thye hién theo hudng dn néu trén; néu
khong xé4c dinh dugc ca hai noi nay thi niém yét tai Uy ban nhan dén cdp x4, noi
c6 bat dong san cta ngudi dé lai di san.

+ Trong trurdong, hop di san chi Ia dong san, néu tru 5O clia tb chirc hanh nghe
cdng ching va noi thudng trit hodic tam tra ¢6 thoi han cudi cling cia nguoi dé
lai di san khong ¢ cung mét tinh, thanh pho tryc thugc Trung uong thi td chirc
hanh nghé céng chitng c6 the dé nghi Uy ban nhén dén cdp x4 noi thuong tri
hofc tam tru c6 thoi han cudi cing cia ngudi dé lai di san thuc hién viéc niém
yet

+ N6i dung niém yét phai néu 16 ho, tén cia ngudi dé lai di san; ho, tén cia
nhitng nguoi théa thudn phan chia di san thira ké; quan hé ciia nhitng ngudi thoa
thuin phan chia di san thira ké voi ngudi de lai di san thira ke danh muc di san
thira ke Cubi ban niém yét phai ghi 16 néu ¢6 khiéu nai, t§ cdo vé viéc bo sot,
gidu giém ngudi dugc hudng di san thira ké; bo sot di san thira ké; di san thira ké
khong thude quyen s¢ hitu, quyén six dung ctia nguoi dé lai di san thi khiéu nai,
td céo do dugc gt cho t6 chirc hanh nghe cng ching da thuc hién viéc niém
yét.

+ Uy ban nhéan dén cap x4 noi niém yét co trach nhiém xéc nhan viéc niém
yét va béo quan viéc niém yét trong thdi han mudi 1dm ngay ké tix ngay niém yét.

- Buge 3: Sau khi thyc hién thu tuc niém yét theo quy dinh va khéng c6
khiéu nai, td cdo, cdng chitng vién kiém tra hd so lam van ban thoa thuin phén
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chia di san. Trudng hop c6 cin et cho ring trong hd so yéu ciu cdng chimg co
van dé chugt rd, viée giao két giao dich c6 d4u hiéu bj de doa, cudng ép, c6 su
nghi ngd v€ nang Iyc hanh vi dén sy cia ngudi yéu céu cong chimg hoic co su
nghi ngd doi tuong cia giao dich Ia khong co thét thi cong ching vién dé nghi
nguoi yéu ciu cong chimg 1am 18 hodic theo dé nghi ciia ngudi yéu ciu cong
chimg, céng ching vién tién hanh xdc minh ho#c yéu cdu gidm dinh; trudng hop
khéng 1am rd dugce thi c6 quyén tir chéi cdng chimg.

+ Trudng hop ndi dung, ¥ dinh giao két giao dich 14 x4c thuc, khong vi
pham phap ludt, khong trai dao dirc xa hoi thi cong chitng vién soan thao vin
ban.

+ Trudmg hgp vén ban dugc soan thao sin, cong ching vién kiém tra du
thao vin ban; néu trong du thao van ban ¢é didu khoan vi pham phép luét, trai
dao dirc x4 hoi, dbi tirong cua giao dich khong phu hop véi thue té thi cong
chirng vién phai chi rd cho ngudi yéu ciu cong ching dé sira chita, Truong hep
nguoi yéu cau cong ching khong sira chita thi cong chimg vién cé quyén tir choi
cdng ching,

- Budc 4: Nguoi yéu ciu cong chung tu doc lai du thao viin ban hoic cong

\

ching vién doc cho ngudi yéu ciu cong chimg nghe. Truong hop ngudi yéu ciu
cong chimg dong y toan bd néi dung trong dur théo vén ban thi ky vao timg trang
cta vin ban. Céng chitng vién ghi 16i chirng; ky vao timg trang ctia viin ban.

- Budc 5: Nhan lai két qua tai t6 chtre hanh nghé cong ching.

b) Cach thire thye hién: Nop hé so tryc tiép tai t& chirc hanh nghé cong
chimg.

¢) Thanh phén, sb lirgng hd so:

- Thanh phén h so, bao gbm:

+ Phiéu yéu cu cong chimg hop ddng, giao dich;
+ Dy théo véan ban thda thuin phén chia di san;

+ Ban sao gidy t& tuy than;

+ Bén sao gidy chiing nhin quyén sé hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy

t& thay thé duoc phép luat quy dinh dbi voi tai sdn ma phép luit quy dinh phéi
ding ky quyén s¢ hir, quyén sir dung, trong trudng hop lién quan dén tai san do;

+ Ban'sao Gidy chimg tit clia ngudi dé lai di san;

+ Gidy t& chitng minh quan h¢ gilta ngudi de lai di san va nguoi dugc
hudng di san theo quy dinh cda phép Iudt vé thira ké.

+ Trong trudmg hop thira ké theo di chuc, ngudi yéu ciu cong chimg con
phai xuit trinh di chic.

* Béan sao néu trén 1a ban chup, ban in, ban dinh m4y hoiic ban danh may vi
tinh nhung phai c¢6 ndi dung day dn, chinh xac nhu bin chinh va khéng phéi ¢4
ching thye. Khi ngp ban sao thi phai xuét trinh ban chinh dé déi chiéu.
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- S6 lwong hd so: 01 bd
d) Théi han gidi quyét:

- Viéc cong chimg vén ban thoa thudn phén chia di san thira ké phai duoc:
niém yét trong thoi han mudi lam (15 ngay),

- Thin glan thye hién cong chimg khong qua hai (02) ngay lam viéc; ddi véi
hgp ddng, giao dich yéu clu cong chimg phirc tap thi thoi han cong chimg ¢6 thé
kéo dai hon nhung khéng qua mudi (10) ngay lam vige (Thoi gian xac minb,

gidm dinh, niém yét khong tinh vao thoi han cong chimg).

e) Déi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan/T chirc
f) Co quan thye hi¢n thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: T6 chitc hanh nghé cong chimg,

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: T chitc hanh nghé céng chimg.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban cong chimg
h) L¢ phi: Tinh trén gia tri di san

S6 | Gia tri tai san hodc Mitc thu -
TT | gié tri hop déng, giao (dbng/tredng hop)
dich
1 | Du6i 50 triéu ddng | 50 nghin dong
2 | Tir 50 triéu ddng dén | 100 nghin dong
100 triu dong
3 [T trén 100 tri€u [ 0,1% gid tri tai san hoac gié tri hop déng, giao
déng dén 01 ty déng | dich
4 | Tir trén O1 ty dong |01 tridu dong + 0,06% cia phan gia tri tai sin
dén 03 ty ddng hoic gia tri hop ddng, giao dich vuot qua 01 ty
dbng
5 |Tir trén 03 ty ddng[2,2 triéu dong + 0,05% cta phan gia tri tai sén
dén 05 ty ddng holic gia tri hop dong, giao dich vuot qua 03 ty
dbng
6 |Tir trén 05 ty dong|3,2 triéu ddng + 0,04% coa phén gié tri tai sén
dén 10 ty dong hoiic gia tri hop dong, giao dich vuot qua 05 ty
dbng
7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu dong + 0,03% clia phan gid tri tai san

hofic gia tri hop dong, giao dich vugt qué 10 ty
dong (mirc thu t6i da khéng qua 10 tricu
dbng/trudng hop)

i) Tén miu don, mau t& khai: Phiéu yéu cdu céng chimng hgp dong theo
mau (Mau s6 01/PYC)
k) Yéu ciu, diéu kién thue hign thi tuc hanh chinh: khéng

1) Cin cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh :
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- Lujt Cong chitng sb 82/2006/QH11 :

- Luat Dét dai s6 13/2003/QH1 1;

- B Ludt Dén sur s6 33/2005/QH11;

- Luat Nha & s6 56/2005/QH11;

- Nghi dinh s6 181/2004/Np-cp ngay 29/10/2004 cia Chinh phi vé thi
hanh Luat Dit dai sé 13/2003/QH]1 1;

, . Nehi dinh 56 88/2009/NB-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 cita Chinh phi
vE cap gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va taj san khic
gan lién véi dat;

- - Nghj dinh sé 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha &;
- Nghi dinh sb 04/2013A{ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cita Chinh phu
quy dinh chi tiet va hudng din thi hanh mot s6 di€u ctia Luat Céng chimg;

- Théng tu lién tich sé 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 théng 6 nim
2006 cua Bo Tu phép huéng dan viéc cong ching, chimg thuc hop dong, vin
ban thuc hién quyén caa nguot st dung dat;

- Thong tur sb 17/2009/TT—BTNMT ngay 21 thang 10‘ne'1m' 2009 ctia BY Tai
Nguyén va Méi tnrong quy dinh vé Gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén
s¢ httu nha & va tai san khac gan lién v6i dit;

- Thong tu s6 11/2011/TT-BTP ngdy 27 thang 6 nim 2011 cua B Tu phép

huéng din thyc hién mét sb nc_“)i‘ dung v¢ cong chiing vién, t6 chirc va i]OE_lt déng
cong chimg, quan ly nha nurde vé cdng chung; '

- Théng tur lién tich sé 08/2012/TTLT—B:FC-]‘3TP ngay 19 thang 01 nidm
2012 cvua B6 tai chinh — B Tu phép Huéng din vé mirc thu, ché d6 thu, nop,
quan ly va sir dung phi cong chung,

Méu don, 16 khai hanh chinh: Gidng TTHC 58 3
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38. Cong chirng viin ban khai nhén di sin. Ma s6 ho so: T-BPC-247995-
TT

a) Trinh ty thue hién: y

- Bude 1: Ngudi duy nhit dugc hudng di san theo phéap luét hodc nhing
ngudi ciing dwgc hudng di san theo phdp luat nhung théa thuan khéng phén chia
di san d6 ndp hd so yéu cu cong chimg tai to chdc hanh nghé cong chimng.

- Budc 2: Cong ching vién tiép nhan hd so va kiém tra gidy to trong hé so
yéu cu cong chimg. Truong hop ho so yéu cau cong chimg day du, pht hop véi
quy dinh ctia phap ludt thi thy 1y, ghi vao so cong ching.

+ Viéc cong ching vin ban khai nhén di san thira ké phai dugc niém yét
trong thoi han mudi 1dm ngay.

+ Viéc niém yét do td chitc hanh nghé cong chimg thyc hién tai try s§ cia
Uy ban nhan cép x4 noi thudmg tri cudi cing cia ngudi dé lai di san. Trong
trudng hop khong xéc dinh duge noi thudng trd cudi cing thi niém yét tai noi
tam trd ¢6 thoi han cudi cdng cia ngudi do.

+ Trong truong hop di san thira ké & nhiu dia phuong thi viéc niém yét
dugce thuc hién tai Uy ban nhén dan cdp x& noi ¢6 cac di san thtra ké do.

+ Trong trudmg hop di san gdm ca bét dong san va dong sin hofic di san chi
14 bt dong san thi viéc niém yét dwgc thuc hién theo hudng dan néu trén; néu
khong xac dinh dugc ca hai noi nay thi niém yét tai Uy ban nhén dén cip x4, noi
c6 bt dong san coa ngudi dé lai disan.

+ Trong trudng hop di san chi la dong san, néy tru s¢ cua td chirc hanh nghd
cong chimg va noi thudng trd hodc tam trd c6 thdi han cudi ciing clia ngudi daé
lai di san khéng & cing mdt tinh, thanh phé tryc thude Trung wong thi td chire
hanh nghé coéng chimg c6 thé d& nghi Uy ban nhén dan cép x4 noi thudmg trd
holic tam tri ¢6 thdi han cudi cing ctia ngudi dé lai di san thyc hién vige niém
yét.

+ N6i dung niém yét phai néu rd ho, tén cua ngudi dé lai di san; ho, tén cla
nhitng ngudi khai nhan di san thira ké; quan hé clia nhitng ngudi khai nhén di san
thira k& véi ngudi dé lai di san thira ké; danh myc di san thia ké. Cudi ban niém
yét phai ghi rd néu ¢ khiéu nai, tb céo vé viéc b sot, gidu giém ngudi duge
hudng di san thira ké; bo sot di san thira ké; di san thira ké khong thude quyén sé
hitu, quyén st dung clia nguoi dé 1ai di san thi khiéu nai, t cdo d6 dugc gui cho
té chirc hanh nghé cong chimg da thuc hién viée niém yét.

+ ﬁy ban nhéin dén cép x4 noi niém yét ¢6 trach nhiém xac nhén viéc niém
yét va bao quan viéc niém yét trong thoi han mudi Jam ngay ké tir ngay niém yét.

- Budc 3: Sau khi thuc hién thu tuc niém yét theo quy dinh va khong c6
khiéu nai, td cdo, cong chirng vién kiém tra hd so 1am vin ban khai nhan di san.
Trudng hgp c6 cén cir cho ring trong hd so yéu cdu cong ching c6 vén dé chua
15, viée giao két giao dich co d4u hiéu bi de doa, cudng ép, ¢6 su nghi ngo vé
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nang lyc hanh vi dan sy cua ngudi yéu cu cong chu’ng hodc ¢6 sy nghi ngd dm
tuong cua giao dich 13 khéng co thit thi céng chung vién dé nghi ngudi yéu ciu
cong chirng 1am rd ho#c theo dé nghi cia ngudi yéu céu cong chimg, cong chimg
vién tién hanh x4c minh hogc yéu cdu giam dinh; trwdng hop khéng 1am 1 dugc
thi ¢6 quyén tir chdi cong ching.

+ Trudng hop ndi dung, v dinh giao két giao dich 1a xé4c thue, khong vi
pham phap luét, khong trai dao dirc x& hoi thi cong chitng vién soan théo vin
ban.

+ Truong hop vén ban dugc soan thao san, cong chu*ng vién kiém tra du
thao van ban; neu trong du théo vin ban c6 diéu khoan vi pham phip lut, trdi
dao dirc xa h01 déi twgng cna giao dich khong pht hgp véi thuc té thi cong
chimng vién phal chi rd cho ngudi yéu cu cong chimg dé sira chita. Truong hop_
ngudi yéu cdu cong ching khong sira chira thi cong chimg vién ¢é quyén tir choi
cOng ching.

- Buée 4: Ngudi yéu cau cong chimg ty doc lai dy thao vin ban hodc cong
chimg vién doc cho ngudi yéu ciu céng ching nghe. Trudng hgp ngudi yéu cau
cOng chirg ddng ¥ todn bd ndi dung trong du thao vin ban thi ky véo tirng trang

.cla van ban. Cong chimg vién ghi 10i chimg; ky vao timg trang clia van ban.

- Buéc 5: Nhan lai két qua tai tb chire hanh nghé c6ng chimg.

b) Céch thirc thwe hign: Nop hd so truc tiép tai td chic hanh nghé cong
chig.

¢) Thanh phén, s6 lugng hd so:

- Thanh phan hd so, bao gdm:

+ Phidu yéu ciu céng chimg hop ddng, giao dich;

+ Du thao Vin ban khai nhin di san;

+ Ban sao gidy to tuy than;

+ Ban sao gidy ching nhan quyén s& hitu, quyén sir dung hodic ban sao gidy
tdr thay thé dugc phép luft quy dinh db6i voi tai sin ma phép ludt quy dinh phai
dang ky quyén s& hiru, quyén sir dung, trong trudng hop lién quan dén tai san do;

+ Ban sao Gidy ching tr clia ngudi dé lai di san;

+ Gidy to ching minh quan h¢ gitta ngudi dé lai di san va ngudi dugc
huéng di san theo quy dinh cua phép luét vé thira ké.

+ Trong trudng hop thira ké theo di chiic, ngudi yéu clu cong chimg con
phai xudt trinh di chuc.

* Ban sao néu trén 1a ban chup, ban in, ban danh may hodc ban danh may vi

tinh nhung phai ¢6 ndi dung day du, chinh xac nhu ban chinh va khéng phai 6
chitng thuc. Khi ndp ban sao thi phai xuét trinh ban chinh dé i chiéu.

- $6 hwong hd so: 01 bd
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d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 25 ngay lam viéc

- Viéc cong chimg vin ban thda thuén phan chia di san thira ké phai ducrc
niém yét trong thoi han mudi lam (15 ngay),

- Tho glan thye hién cong chimg khong qua hai (02) ngay lam viéc; dbi voi
hop dong, giao dich yéu cdu cong chtrng phirc tap thi thdi han cong chimg c6 thé
kéo dai hon nhung khong qua mudi (10) ngdy 1am viéc (Thoi gian xdc minh,
giam dinh, ni€ém yét khong tinh véo thdi han céng ching).

¢) Péi twong thwre hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan/Té chirc

f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: T4 chitc hanh nghé céng chiing.

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: T chitc hanh nghé c6ng chiing.

g) Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Vin ban cong chimg
h) L¢ phi: Tinh trén gia trj di san

S6 | Gia tri tai sin hodic Mrc thu
TT | gi4 tri hop ddng, (ddng/trudng hop)
giao dich
1 | Dudéi 50 triéu ddng | 50 nghin dong
2 | Tir 50 triéw déng | 100 nghin dong
dén 100 triéu dong
3 [Tk trén 100 triéu | 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop df”mg, giao dich
déng dén 01 ty
ddng
4 [T trén 01 ty dong | 01 tridu dong + 0,06% cuia phan gid trj ti san hoic
dén 03 ty dong gié tri hop dong, giao dich vugt qua 01 ty dbng
5 | Tir trén 03 ty dong | 2,2 tridu dong + 0,05% ctia ph@in gia trj tai san hodc |
dén 05 ty dong gié tri hop ddng, giao dich vugt qua 03 ty ddng
6 | Tir trén 05 ty dong | 3,2 triéu dong + 0,04% ciia phan gia tri tai san hoic
dén 10 ty dong gié trj hop dong, giao dich vuot qué 05 ty dong
7 | Trén 10 ty dong 5,2 triéu dong + 0,03% ciia phan gi4 tri tai san hoic

gid tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty ddng
(mic thu tdi da khong qud 10 triéu dong/truong

hop)

i) Tén miu don, méu t& khai: Phiéu yéu ciu cong chimg hop déng theo
mau (Mau s6 01/PYC) |
k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong

I) Ciin cir phép Iy cia thit tyc hanh chinh :
- Luét Céng chimg sé 82/2006/QH11 ;
- Luét Dét dai s6 13/2003/QH11;
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1 N s A T AN N e by

- BO Luft Dan sy s6 33/2005/QH11;
- Luat Nha & s6 56/2005/QH1 1

- Nghi dinh sc‘é 181/2004/NB-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh phi vé thi
hanh Luét Dét dai s6 13/2003/QH11;

. - Nghi dinh sb 88/2009/ND-Cp ngdy 19 thing 10 nam 2009 cia Chinh phu
v€ cép gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac
gén lién véi dat;

- Nghi djnh sf') 71/2010/NB-CP ngiy 23/06/2010 ciia Chinh phtt quy dinh
chi ti€t va huéng din thi hanh Lugt Nha &;

- Nghj dinh 50 O4/2013[NB-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 ctia Chinh pht
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Lugt Cong chung;

- Théng tu lién tich sb 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 théng 6 nim
2006 cua B6 Tu phép huéng din viéc Cf)ng chimg, chimg thuc hop dong, vin
bén thyc hién quyén cua nguoi str dung dt;

- Théng tu 58 17/2009/TT-BTNMT ngdy 21 théng 10 ndm 2009 cia Bo Tai
Nguyén va M6i trudng quy dinh vé Gidy chitng nhan quyén st dung dét, quyén
50 hitu nha & va tai sén khac gin lién vei dét; |

- Théng tw s6 11/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nim 2011 cta By Tu phiép
huéng dan thuc hién mét sb noi dung vé cdng chimg vién, tb chire va hoat dong
cong ching, quan Iy nha nuée vé cong chimg; '

- Théng tr lién tich s OB/ZO]Z/TTLT—B:FC-BTP ngdy 19 thing 01 nim
2012 ctia B6 tai chinh — Bo Tu phap Huéng din v& mirc thu, ché do thu, nép,
quan ly va sir dung phi cong chimg.

Méu don, 1o khai hanh chinh: Giéng TTHC 56 3

127



39. Cong chimg vin ban tir chdi nhan di sin. Ma s6 ho so: T-BPC-
247997-TT

a) Trinh tw thyc hién:

- Buéce 1: Ngudi thira ké ndp hd so yéu ciu cong chimg tai td chirc hanh
nghé cong ching.

- Buéc 2: Cong ching vién tiép nhén hd so va kiém tra gidy to trong hd so
yéu ciu cong chimg. Trudng hop ho so yéu céu cdng chitng day dua, phu hop voi
quy dinh ctia phép ludt thi thu Iy, ghi vao so cong chimng. 7

+ Trong trudng hop c6 cin ¢l cho ring trong hd so yéu cdu cong chimg ¢6
vén dé chua 5, viéc giao két giao dich co dau hi¢u bi de doa, cudng ¢p, ¢O su
nghi ngd vé& ning lyc hanh vi dén sy cla ngudi yéu cau cong chirng hodc co su
nghi ngd dbi tuong cuia giao dich la khéng c6 thét thi cong chitng vién dé nghi
ngudi yéu céu cong ching lam rd hofic theo d€ nghi cia ngudi yéu cau cong
chitng, cong ching vién tién hanh x4c minh hodc yéu ciu giam dinh; treong hop
khong lam 18 dwgc thi ¢6 quyén tir chdi cong chimg;

+ Trudng hop ndi dung, y dinh giao két giao dich 1a x4c thuc, khéng vi
pham phép luét, khong trai dao dirc x& hoi thi cong chimg vién soan thdo vin
ban.

+ Trudng hep vin ban dugce soan thio sdn, cong chimg vién kiém tra du
thao vin ban; néu trong dw thao vin ban c6 diéu khoan vi pham phép ludt, trai
dao dirc xa hoi, di tuong cia vin ban khong phi hop véi thuc t€ thi cong chirng
vién phai chi 16 cho ngudi yéu ciu cong chitng dé stra chita. Truong hop ngudi
yéu cau cong ching khong sira chita thi cong ching vién ¢6 quyén tir choi cong
chirng.

- Bude 3: Ngudi yéu ciu cong ching tur doc lai dy thao van ban hodc cong
chitng vién doc cho ngudi yéu ciu cdng chimg nghe. Truong hgp ngudi yéu ciu
cong chimg ddng ¥ toan bd ndi dung trong du théo vén ban thi ky vao tling trang
ciia vin ban. Cong chimg vién ghi 101 chitng; ky vao tirng trang ctia vin ban.

_ Bude 4: Nhan lai két qua tai t6 chirc hanh nghé cong chimng.

b) Cach thirc thiye hign: Nop hé so true tiép tai tb chirc hanh nghé cong
chung.

¢) Thanh ph%n, sb hrong hd so

- Thanh phén hb so, bao gdm:

+ Phiéu yéu ciu cong chimg hop dong, giao dich;

+ Du thao Vin ban tir chéi nhan di san;

+ Bén sao gidy t& tuy thén;

+ Ban sao gidy chiimg nhén quyénrsér hiru, quyén sir dung hodc ban sao gify
t& thay thé dugc phap luat quy dinh dbi véi tai san ma phap ludt quy dinh phai
ding ky quyén s& hitu, quyén sir dung;
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+ Ban sao Gidy chiing tir ctia nguoi dé lai di sén;
+ Gidy to chitng minh quan h¢ gita ngudi dé lai di san va ngudi duoc
huéng di san theo quy dinh cia phép luat vé thira ké.

* Ban sao néu trén 1 ban chup, ban in, ban dénh mdy holic ban danh may vi
tinh nhung phai ¢6 ngi dung day du, chinh xac nhu ban chinh va khong phai co
chimg thyre. Khi ndp ban sao thi phai xuét trinh ban chinh dé déi chiéu.

- S6 lwgng hd so: 01 bg

d) Thoi han giai quyét: 7

Khéng qud hai (02) ngay 1am viéc; dbi véi hop dong, giao dich yéu ciu
cong ching phirc tap thi thdi han cong chirng c6 thé kéo dai hon nhung khéng

qua mudi (10) ngdy lam viéc (Thdi gian xdc minh, gidm dinh, niém yét khong
tinh vao thoi han céng ching).

¢) Pbi twgng thyc hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

) Co quan thuce hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Té chirc hanh nghé cong chimg,
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: T4 chirc hanh nghé cong chimg.
g) Két qua thyc hign thd tuc hanh chinh: Vin ban cong chitng

h) L¢ phi: 20.000 déng/ trudng hop

_ 1) Tén ’mz"iu don, miu t& khai: Phiéy yéu ciu cong chimg hop déng theo
mau (Mau s6 01/PYC)

k) Yéu ciu, didu Kkién thye hién thi tuc hanh chinh: khong
D) Ciin it phép ly ciia thii tuc hianh chinh ;

- Luét Cong chimg sé 82/2006/QH11 ;

- Luét Pt dai sb 13/2003/QH11;

- B9 Luat Dan sy sb 33/2005/QH11;

- Lut Nha & s6 56/2005/QH11;

- Nghi dinh s6 181/2004/NB-CP ngiy 29/10/2004 ciia Chinh phu vé thi
hanh Lugt D4t dai s 13/2003/QH11;

- Nghi dinh s 88/2009{ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 ctia Chinh phi
vé clp gidy chimg nhén quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khéc
gan lién véi dat;
- Nghj dinh sé 71/2010/ND-CP ngdy 23/06/2010 cuia Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dén thi hanh Luat Nha &
~ - Nghi dinh 56 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 nfim 2013 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dfin thi hanh mét s6 didu ctia Lugt Céng chimng;
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- Théng tu lién tich s& 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 théng 6 nim
2006 ctia B§ Tu phdp huong dan viéc cOng chimg, ching thue hop ddng, viin
ban thuc hién quyen cia ngudi st dung dat;

- Thong tu sb 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cia Bo Tai
Nguyén va Mdi truedng quy dinh vé Gidy chitng nhén quyén sir dung dat, quyén
s hiru nha & va tai san khac gén lidn véi dét;

- Théng tu s6 11/201 1/TT-BTP ngay 27 thang 6 ndm 2011 cua B9 Tu phdp
huéng dan thyuc hién mot s6 noi _dung v€ cong chu’ng vién, tb chuc va hoat dong
cbng chimg, quan ly nha nudc vé cong ching;

- Thong tw lién tich s& 08/2012/TTLT-BTC- BTP ngay 19 thing 01 nim
2012 ctia B9 tai chinh — BO Tur phép Huéng dan Vc mitc thu, ché do thu, ndp,
quan 1y va sir dyung phi cdng ching.

Mdu don, to khai hanh chinh: Giéng TTHC 56 3
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40. Cong chirng vigc sira ddi, bd sung hep dong, giao dich. M3 sé hd so
T-BPC-248002-TT

a) Trinh ty thue hign:

- Buée 1: Ngudi yéu cu cong chimg nép mot b hé so y&u cdu cong chimg
tai t6 chitc hanh nghe cong chiing,

vige cong cht’x’ng chim dirt hoat dong hodc giai thé thi cong chitng vién thuge tb
churc hanh nghé cong chimg dang Iuu trit hd so ¢dng chirmg thyc hién viéc sta
doi, bo sung, huy b6 hop dong, giao djch.

chiing, cong chimg vién tién hanh xac minh hojc yéu ¢y giam dinh; trueong hop
khéng lam rg dugc thi ¢6 quyén tir ché; cong ching;

+ Trudng hop noi dung, y dinh giao két hop déng la x4c thye, khéng vi
pham phép lujt, khéng trai dao dirc x5 hoi thi cong chirng vién soan thao hop

b

- Buéc 3: Nguoi yéu céu cong chimg tu doc lai du thao h

cong ching déng ¥ toan bd noi dung trong dy thao hop dé-ng thi ky vao tiing
trang cia hop déng, Cong ching vién ghi 101 ching; ky vao timg trang cua hop
dong,

- Budc 4: C4 nhan, td chirc nhén lai két qua tai t chie hanh nghé cong
chiing.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so true tiép tai t§ chie hanh nghé cong
chitng.

) Thanh phan, sé Irgng hé so:
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- Thanh phén hd so, bao gbm:

+ Phiéu yéu ciu coéng ching hop dbng, giao dich theo mau;

+ Dy thao stra déi, bd sung hop dong, giao dich;

+ Bén sao Hop ddng, giao dich yéu cu sira ddi, bd sung;

+ Ban sao gidy to tity than;

+ Ban sao gidy chimg nhan quyén,sér hitu, quyén st dung hodc bin sao gidy
t& thay thé dugc phap luét quy dinh dbi v6i tai san ma phap ludt quy dinh phéi
dang ky quyén s& hivu, quyén stt dung, trong truong hop hop déng, giao dich lién
quan dén tai san do;

+ Bén sao gidy to khéc ¢6 lién quan dén hop dong, giao dich mé phép luat
quy dinh phai co.

* Ban sao néu trén 1a ban ghup, ban in, ban danh méay hodc ban danh may vi
tinh nhung phai cé ndi dung day du, chinh xéc nhu ban chinh va khong phai ¢o
chitng thuc. Khi ndp ban sao thi phai xuat trinh ban chinh dé doi chicu.

- 86 luong hd so: 01 bd _

d) Thoi han giai quyét: Khong qué 10 ngay lam viée

Khéng qua hai (02) ngay lam viéc; dbi véi hop ddng, giao dich yéu cau
cong ching phirc tap thi thoi han cong chimg c6 thé kéo dai hon nhung khong
qua mudi (10) ngay 1am viéc (Thoi gian x4c minh, giam dinh khong tinh vao
thoi han cdng chimg).

e) Péi twong thyc hign thi tue hanh chinh: C4 phan, t§ chuc

f) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: T4 chitc hanh nghé cOng chung.

- Co quan tryc tiép thuc hi¢n TTHC: Té chirc hanh nghé cong chimg.

g) Két qué thue hign thi tuc hanh chinh: Vin ban céng ching.

h) Lé phi: 40.000 d/01 trudng hop trlr viéc sua dbi, bd sung ting gia tri tai
san hoic gia tri hop dong, giao dich thi ap dung mrc thu theo quy dinh sau:

S6 ] Gia trj tai san hodc _ Muc thu
TT| giatri hop dong, , (dong/trudng hop)
giao dich

T | Dudi 50 triéu dong | 50 nghin dong
Ta 50 triéu _dong 100 nghin dong
dén 100 triéu dong

3 [To wen 100 triéu | 0,1% gié tri tai san hodic gia tri hop ddng, giao dich
ddng dén 01 ty dong
4 | Tu trén 01 ty dong | 01 triéu ddng + 0,06% cuia phan gia trj tai san hodc
dén 03 ty dong gi4 tri hop dong, giao dich vuot qua 01 ty dbng

5 | T trén 03 ty dé’mg 2,2 tri€u déng + 0,05% cua phén gi4 tri tai sdn hodic
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dén 05 ty dong gid trj hop dong, giao dich vuot qué 03 ty dong

6 | Tir trén 05 ty déng | 3,2 tridy dong +0,04% ciia phén gié trj tai sdn hoic
dén 10 ty dong gid tri hop dong, giao dich vugt qué 05 ty ddng

7 | Trén 10 ty dong 3,2 triu dong +0,03% cua phan gi4 tri tai san hoiic
gia tri hop dong, giao dich vugt qua 10 ty dong
(mirc thu t8i da khong qua 10 triéu ddng/truomg

hop)

i) Tén mau don, miu t& khai: Phiéu yéu ciu cong chitng hop dbng theo
méu (MAu sb 01/PYC)

K) Yéu ciu, diéu ki¢n thue hién thii tuc hanh chinh:

Viéc sira ddi, bd sung, huy bé hop déng, giao dich di duoc cong chirng chi
dugc thyc hién khi c6 su thoa thuan, cam két bing van ban cia tit ca nhitng
ngudi da tham gia hop dong, giao dich d6 va phai duoc cong chimg

1) Ciin cif phap Iy ciia thi tuc hanh chinh :
- Luét Cong ching sb 82/2006/QH11 ;

- Luat Dt dai s 13/2003/QH11;

- B Luét Dén sy sb 33/2005/QH11;

- Lut Nha & s6 56/2005/QH11;

- Nghj dinh so 181/2004/ND-CP ngdy 29/10/2004 ctia Chinh phti vé thi
hanh Luat Dét dai s6 13/2003/QH11;

- Nghi dinh sb 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 cia Chinh phu
ve cap glay ching nhén quyén sir dung dét, quyén s¢ hitu nha & va tai san khic
gén lién véi dét;

- Nghi dinh s 71/2010/ND-CP ngay 23/06/2010 cia Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha ;

- Nghj dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 théng 01 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét s didu coa Luit Céng chimg;

- Théng fir lién tich sb 04/2006/TTLT/BTP-BINMT ngay 13 thang 6 nim
2006 cua B Tu Phap huéng dan viée cong ching, chimg thyc hop dong, van
ban thyc hién quyén ctia nguoi sir dung dit;

- Théng tu sb 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cia B Tai
Nguyén va Moi trudng quy dinh vé Gidy ching nhén quyén str dung dét, quyén
s& hiru nha & va tai san khéc gin lién vai dit;

- Thong tu s6 11/201 I/TT-BTP ngdy 27 thang 6 nim 2011 cua B Tu phap
huéng dan thuc hién mot sb noi _dung vé cdng chung vién, td chirc va hoat dong
cong chirng, quan 1y nha nude vé cong chimg;
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- Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19 thang 01 nam
2012 ciia B tai chinh — B Tu phap Hudng din vé murc thu, ché do thu, ndp,
quéan ly va stir dung phi cong chung.

Ma@u don, to khai hanh chinh: Giong TTHC s6 3
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41. Cong chitng vige hity bo hop ddng, giao dich. M s§ hd so: T-BPC-
248007-TT

a) Trinh tw thyc hién:

- Budc 1 Nguf{i yéu ciu cong chirg ndp mot bd hd so yéu clu cOng chimg
tai t0 chirc hanh nghé cong chirng.

Viéc sira ddi, bd sung, huy bé hgp déng, ’giao dich di duoc cﬁng chimg chi

dugc thyc hién khi c6 sy thod thudn, cam két b%mg vén ban ciia tat ci nhimg
ngudi da tham gia hop dong, giao dich d6 va phéi dugc cong chimg.

- Bubc 2: Cong ching vién tiép nhan ho so va kiém tra gidly tor trong hd so
yéu cdu cdng chimg. Trudng hop hé so y€u cu cdng chirng ddy du, phd hop véi
quy dinh ctia phap Iuat thi thu Iy, ghi vio s6 cong chimg;

+ Ngudi thuce hién viée cong chimg sira d6i, bd sung, huy bé hop dong, giao
dich phai 1 cong chimg vién ciia t§ chirc hanh nghé cong chirng di thuc hién
vifc cong chitng dé. Truomg hop t8 chirc hanh nghé cong ching da thyc hién
vigc cong chimg chim dut hoat dong hodc giai thé thi cong chirng vién thudc
chitc hanh nghé cong chiing dang luu trir hd so cdng chimg thyre hién viée sira
dbi, bd sung, huy bé hop ddng, giao dich. ' :

+ Trong truomg hgp ¢6 cin cit cho réng trong hé so yéu chu ¢bng chimg c¢6
véin dé chua 18, viée giao két hop déng ¢ déu hicu bi de doa, cudng ép, cb su
nghi ngd vé néing luc hanh vi dan su clia ngudi yéu cdu cong chirg hoic ¢é su
nghi ngd dbi tuong cua hop déng 1a khong c6 thét thi cong chimg vién d& nghi
ngudi yéu cau cong chimg lam r hojic theo d& nghi clla ngudi yéu cdu cong

- chiing, cong ching vién tién hanh x4c minh hodc yéu ciu giam dinh; truong hop
- khéng 1am 13 duoc thi ¢6 quyén tir chéi cong chiing;

+ Trudng hop ndi dung, y dinh giao két hop ddng 1a xac thuc, khong vi
pham phap lut, khong trai dao dirc x& hgi thi cong chimng vién soan théo hop
dong;

+ Trudmg hop hop déng dugce soan thao sﬁl}, cdng chimg vién kiém tra dy
thao hop déng; néu trong du thao hgp dong c6 diéu khoan vi pham phap lut, tréi

dao dirc xa hoi, dbi twong cua hop déng khong phu hop véi thuc té thi cong

chiing vién phai chi r3 cho ngudi yéu cau cong ching dé sua chira. Trudng hop
ngudi yéu cau cdng chimg khong sira chita thi cong ching vién cé quyén tir chéi
cong chirng, :

ng chimg tir doc lai dy thio hop déng hoic cong

*

- Bu6e 3: Ngudi yéu cau ¢b

~ chimg vién doc cho ngudi yéu cau cdng chimng nghe. Trudng hop ngudi yéu céu

cdng chimg ddng ¥ toan bé noi dung trong du thdo hop ddng thi ky vao ting
trang clia hop ddng, Cong chitng vién ghi 161 chitng; ky vao ting trang cia hop

- Buéc 4: C4 nhan, t6 chirc nhan lai két qué tai td chirc hanh nghé céng
ching. :
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b) Cach thirc thye hién: Nop hé so tryc tiép tai td chirc hanh nghé cong
chirng.

¢) Thanh phén, s6 lreng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Phiéu yéu ciu cong chimg hop déng, giao dich theo méu; -
+ Dy théo hily bd hop dong, giao dich;

+ Ban sao Hop ddng, giao dich yéu cau hiy bd;

+ Ban sao gidy to thy thn;

+ Ban sao gidy chimg nhan quyen s& hitu, quyén str dung hoiic bin sao gidy
t& thay thé dugc phap ludt quy dinh dbi voi tai san ma phap luat quy dinh phai
dang ky quyén s& hitu, quyén str dung, trong trudng hop hop dong, giao dich lién
quan dén tai san do;

+ Ban sao gidy to khéc c¢6 lién quan dén hop d(‘)ng, giao dich ma phép luit
quy dinh phéi co.

* Ban sao néu trén 14 ban chyp, ban in, ban dnh mdy hodc ban danh may vi
tinh nhung phii c6 ndi dung day du, chinh xéc nhu ban chinh va khong phai ¢6
chitng thuc. Khi ndp ban sao thi phai xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu.

- 86 luogng hd s0: 01 bd
d) Thoi han giai quyet Khéng qué 25 ngay lam vige

Khong qué hai (02) ngay lam viéc; déi voi hop ddng, giao dich yéu ciu
cong chirng phire tap thi thoi han cong ching ¢ thé kéo dai hon nhung khong
qua mudi (10) ngay lam viée (Thoi gian x4c minh, gidm dinh khong tinh vao
thot han cbng chimg).

e) P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén, tb chirc

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: T4 chirc hanh nghé céng ching.
- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Té chitc hanh nghé cong chimg.
¢) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Van ban cong chimg.

h) L¢ phi: 20.000d/truong hop

_ i) Tén miu don, mAu t& khai: Phiéu yéu cdu cong chiing hop dong theo
méau (M4u s6 01/PYC)

k) Yéu céu, diéu kién thye hién thii tyc hanh chinh:

Viée stra d8i, bd sung, huy bé hop dong, giao dich da dugc cong ching chi
duoc thue hién khi ¢6 su thoa thuan, cam két bing vin ban ciia tit ci nhitng .
ngudi ¢4 tham gia hop dong, giao dich d6 va phai duge cdng ching

1) Ciéin civ phép 1y ciia thi tyc hanh chinh :
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- Lugt Céng ching s 82/2006/QH11 ;
- Ludt Pat dai s6 13/2003/QH11;

- B§ Luét Dan sy sb 33/2005/QH11;

- Luat Nha ¢ sb 56/2005/QH11;

- Nghi fiinh sc“:) 181/2004/NB-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi
hanh Luét Pat dai b 13/2003/QH11;

- Nghi dinh s 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 n#m 2009 ciia Chinh phi

v€ cdp gidy ching nhin quyén st dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khdc

gan lién vai dat; | .
- Nghi dinh s6 71/2010/ND-CP ngdy 23/06/2010 cua Chinh phi quy dinh

hi tiét va huéng din thi hanh Luat Nha o

- Nghi dinh s& 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét sé didu cia Luét Cong chimg;

- Thong tu lién tich s 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim
2006 cua By Tu phap huéng dan viée cong chimg, ching thyc hop dong, vin

bén thyc hién quyén cha ngudi st dung dit; |

- Théng tu sé I7/2009/TT—BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cia B§ Tai
Nguyén va Méi truomg quy dinh vé Gidy chitng nhan quyén st dung dit, quyén
s¢ hifu nha & va tai san khéc gén 1ién véi dét;

- Thong ti s6 11/201 I/TT-BTP ngay 27 thing 6 nim 2011 cla Bé Tu phép
huéng dan thuc hién mét sé ndi dung vé cong chimg vién, td chitc va hoat dong
cdng ching, quéan ly nha nuéc vé cong ching; | '

- Théng tu lién tich sb OS/2012/TTLT-B:PC-BTP ngay 19 thang 01 nim
2012 cua B tai chinh — Bo Tu phap Hutng dan vé mirc thu, ché d6 thuy, nop,
quan 1y va str dung phi cong chimg.

Miéu don, to khai hanh chinh: Giéng TTHC s6 3
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42. CAp ban sao viin ban céng chiing. M4 s6 hd so: T-BPC-248008-TT

a) Trinh tw thwe hién:

- Budc 1: Cé nhan, t chirc chuén bj ddy di ho so theo quy dinh ciia php
luét, khi dén cdng chiung.

- Budce 2: Cong chiing vién tiép nhin h6 so va kiém tra giéy t& trong hé so

yéu cdu cong chimg. Truong hop hd so yéu chu cong ching day du, phi hop véi
quy dinh cia phép luat thi thu Iy, ghi vao s6 cong ching;

+ Trong trudng hgp c6-cén clt cho réng trong hé so yéu céu céng chimg cb
vén dé chua 18, vite yéu cau cong chimg c6 diu hiéu bi de doa, cudng €p, co su
nghi ngor vé ndng luc hanh vi dan sy clia ngudi yéu- ciu cong chimg thi cong
chirng vién de nghi ngudi yéu ciu cong chu’ng 1am 6 hoic theo dé nghi cua
ngudi yéu cdu cong chiing, cong chitng vién tién hanh x4c minh hodc yéu cau
gigm dinh; trirdng hop khéng 1am 18 dwoc thi ¢d quyén tir chbi cong chiing;

+ Trudng hop hd so hop 18 thi céng chimg vién thyc hién viée cp ban sao
theo quy dinh.

- Buéc 4: Ca nhén, to chirc nhan lai két qua tai td chuc hanh nghe cong
ching.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai & chirc hanh nghe cong
ching.

¢) Thanh phin, s3 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Phiéu yéu cdu cong chimg hop ddng, giao dich theo méu;

+ C4 nhan d& nghi cdp ban sao vin ban cong ching phai xudt trinh gidy
chimg minh nhén dén hoéc hd chiéu. Té chirc dé nghi cip ban sao vin ban cong

chitng phai xuét trinh gidy to chimg minh 14 ngudi dai dién hop phép chia t chirc
do.

+ Cd nhén yéu céu cép ban sao khong phai ciia minh (12 ngui lién quan) thi
‘ngoai céc gifly to néu trén con phai cung cdp thém gidy t& chiing minh minh 1a
ngudi ¢ lién quan;

+ Viin ban yéu cu cung cip ban sao clia co quan c6 thim quyén; Ban chup.
ban chinh dé duogc Coéng ching (néu cd);

+ Vin ban cung cdp thong tin vé ndi dung ban chinh nhw s cong chung,
ngay, thang, nim céng ching.

- 86 Iugng hd so: 01 b.
d) Thoi han giai quyet

Viée clp béan sao van ban cong chimng duoc thuc hlen ngay trong ngay tiép
nhan d& nghi cip ban sao vin ban cong chung.
e) Pbi trgng thye hign thii tuc hanh chinh: C4 nhén, td chirc
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f) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Té chirc hanh nghd cong chimg,

- Co quan trye tiép thyc hign TTHC: Té chirc hinh nghé cong chimg.

g) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Ban sao vin ban cOng chirng

h) L¢ phi: 5 nghin dong dong/trang, tir trang thir ba (3) tré 1én thi mbi
trang thu 3 nghin dong dong nhung tdi da khong qua 100 nghin dong dong/ban.

_ 1) Tén méu don, mAu t& khai: Phiéu yéu cdu cong chimg hop ddng theo
mau (Mau s6 01/PYC)

k) Yéu céu, didu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Viéc cip ban sao vin ban cong chirng dugc thyc hién trong cac truong hop
sau ddy:

- Theo yéu cdu cia co quan ¢6 thim quyén yéu cu péng vin ban vé viée
cung cap hd so cong ching phuc vu cho vi¢c gidm sdt, kiém tra, thanh tra, diéu
tra, truy t0, xét xir, thi hanh 4n lién quan dén viéc @4 cong chimg thi t§ chirc hanh
nght cong chimg c6 trach nhiém cung cip ban sao vin ban cong chung va cic
gidy to khéc c6 lién quan. Vi€c ddi chiéu ban sao vin ban cdng ching véi ban
chinh chi duogc thuc hién tai to chirc hanh nghé cong ching noi dang luu trit ho
so cong ching.

- Theo yéu cdu cua cac bén tham gia hop dong, giao dich va ngudi ¢o
quyén, nghia vy lién quan dén hop déng, giao dich di dugc cong chimg.

1) Céin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh :

- Luét Cong chimg sb 82/2006/QH11 ;

- Théng tw 50 11/2011/TT-BTP ngdy 27 thing 6 nim 2011 ciia Bo Tu phap
huéng din thuc hién mét sb ndi dung vé cong chimg vién, to chic va hoat dong
cbng chirng, quan Iy nha nuéc vé cdng chimg;

- Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT—B’£C-BTP ngay 19 thang 01 nam
2012 cia B9 tai chinh — B Tu phdp Huéng dan vé mirc thu, ché do thy, ndp,
quan ly va sir dung phi cong chitng.

-

VAS
k3 ;

M@u don, to khai hanh chinh: Giéng TTHC sé 3
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II. LINH VU'C LUAT SU.

1. Phé duyét Piéu 1& Poan luit sw. M s6 hd so: T-BPC-247445-TT

a) Trinh tw thyc hién:

- Budce 1: Ban chit nhiém doan luét su xdy dung du thao didu 1& doan luat su
- Budgc 2: Thong qua dy théo Biéu 16 Poan luft su tai dai hoi Doan ludt su.

- Buéc 3: Xin ¥ kién gdp y cua lién doan luat su Viét nam déi véi dy thao
Pidu 1& Poan ludt su.

- Budc 4: Ban chu nhiém Poan ludt su x4y dung t& trinh va kém theo ban
tdng hop ¥ kién ctia ban du thao Biéu 18 Poan ludt su gii 8¢ Tu phéap. So Tu
phap ch tri, phéi hop v6i S& N6i vu thim dinh ho 50 va trinh Uy ban nhan dan cap tinh
vé vide phé duyét Pidu 16 Doan lujt su.

- Bugc 5: Nhan Diéu 16 Doan 1uat su da duge phé duyét tai S& Tu phap. .

. b) Céch thire thye hign: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phép
¢)Thinh phin, s lwgng hd so:
- Thanh phén hd so, bao gbm:
+ Vin ban dé nghi phé duyét Diéu 1g;
+ Diéu 18 va bién ban théng qua Didu 18;
+ Nghi quyét Pai hoi; _ ) ] -
+ Vin ban nhét tri cia Lién doan luat sw Viét Nam vé noi dung Diéu I8,
- 86 huong hd so: 02 bd
d) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viée
e) Dbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T chirc
f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: 8¢ Tu phap.
- Co quan phéi hop: S& Nai vu.
g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 hanh chinh -
h) Lé phi: khong "
i) Tén miu don, miu to khai: khong _
k) Yéu ciu, diéu kién thywe hién thi tuc hanh chinh: khong
D) Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh: | -

- Luét Luit su;

- Luit stra di bb sung mot s§ didu cua Luft Luét su 20/2012/QH13 ngay |

20/11/2012;
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- Nghi d’,inh‘sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Luét su;

- Quyét dinh s& 1106/QD-BTP ngay 29/5/2009 ciia Bo Tu phép vé& phé
duyét di€u I¢ doan luat su Vit Nam; ‘

- Théng tw s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cia B4 Tu phép.
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2. T6 chirc Pai hdi nhiém ky Poan lujt sw.Mi s6 hd so: T-BPC-247456-

a) Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Ban chi nhiém Poan luét su triéu tdp ludt su theo quy dinh cia

Piéu 1& Doan luat su, xin ¥ kién cia S& Tu phép va UBND tinh vé viéce tb chirc
dai hoi.

- Budc 2: Thao luan, théng qua bao céo tong két hoat dong hanh nghé lujt

su, hoat ddng ciia Poan luét su trong nhiém ky va phuong hudng nhiém ky té1.

- Bude 3: Xem xét bd sung didu 16,
- Budce 4: Biu Ban chi nhiém Poan luat su, Cht nhiém, Hoi déng_thi dua

-khen thudng, ky luét ciia Poan ludt su.

20/1

- Budc 5: Thong qua béo cdo tai chinh cha nhiém ky.

b) Céch thirc thue hign: Té chirc theo hinh thirc hoi nghi-

¢} Thanh ph:’:‘m, sb lwong hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ D2 4n td chirc Dai hdi nhiém ky;

+ Phuong 4n xay dung Ban Chu nhiém;

+ Hoi ddng khen thudng, ky ludt nhiém ky méi.

- S6 luong hd so: 02 bd

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc,

¢) Dbi twong thuye hién thii tuc hanh chinh: Té chic

f) Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tur phép.

- Co quan phéi hop: S& Noi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chip thuin
h) Lé phi: khong

i) Tén miu don, miu to khai: khong

k) Yéu ciu, diu kién thue hién thii tuc hanh chinh: khong
) Can cit phap Iy ciia thi tuc hanh chinh: '

- Luat Luét su;

- Lujt stra dbi bd sung mot sé dién cta Ludt Luat s 20/2012/QH13 ngay
1/2012;
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- Nghi dinh §6123/2013/NB-CP ngdy 14/10/2013 ctia Chinh phti quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luét Luat su:

- Quyét dinh s§ 1106/QD-BTP ngdy 29/5/2009 ciia BO Tu phap vé phé
duy€t diéu 1¢ Poan luat su Viat Nam;

_ - Thong tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ctia B Tu phap huéng
dan mt s6 quy dinh ciia Ludt Luat su.
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3. Phé chufin két quéa dai hoi doan luit sw. Ma s6 ho so: T-BPC-247458-
TT
a) Trinh tu thwe hién:

- Buge 1: Ban chu nhiém Doan luét su tép hop két qua b&u Ban chil nhiém
Doan luét su, Chu nhiém, Hoi dong thi dua khen thudng, ky ludt clia Doan luft
su; nghi quyét dai hdi nhi¢ém ky DPoan luét su.

- Buéc 2: Ban chu nhiém Poan luat su giri béo cdo két qua dai hoi, két qua
bAu Ban chii nhiém doan luat su, chi nhiém, Hoi dong thi dua khen thuéng, ky
ludt cda Doan ludt su; Nghj quyet Pai hdi nhiém ky Doan luit su cho S¢ Tw
phép trong thoi han 07 ngay ké tir ngay DPai hdi.

- Budc 3: nhén két qua phé chuén.
b) Cich thire thuc hién: Nop hd so true tiép tai S& Tu phép
¢) Thanh phin, so lrong hé so: Thanh phan hd so, bao gom:
+ Béo cdo két qua Dai hdi, kém theo bién ban bu cir.
+ Danh séch trich ngang ciia Chu nhiém, cic uy vién Ban Chd nhiém. -
"+ Hoi dong khen thudng, ky luat ctia Poan lugtsw. o
+ Nghi quyét Dai hoi.
- 86 hwong hd so: 02 bd
d) Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc
¢) Pbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 churc
f) Co quan thuc hién thi tue hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép.
- Co quan phdi hgp: S& Noi vu.
g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé hanh chinh
h) L¢ phi: khong
i) Tén miu don, miu t& khai: khong
k) Yéu chu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khc”)rig
1) Can cir phap Iy cita thi tuc hanh chinh:
- Luét ludt su;
_ Lujt stra dbi bé sung mot sb didu cta Ludt Luat sw 20/2012/QH13 ngay
20/11/2012; :
- Nghi dinh 56123/2013/NB-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét mdt so di€u va bién phip thi hanh Luat Luit su;
- Quyét dinh sb sb 1106/Q£) -BTP ngay 29/5/2009 ctia B6 Tu phap vé phé
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-

duyét didu 1& Poan lujt s Viét Nam;

- Thong tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cua By Tu phép huéng
din mot s6 quy dinh clia Luat Lut su.
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4. Bai nhiém ban chii nhiém, chi nhiém doan lut sw. Ma s6 hd so: T-
BPC-247461-TT

a) Trinh ty thyc hién:
.- Budce 1: Ban Thué’ng vu Liérll doan Iu@t su Viét Nam c6 vin ban dé nghi
Uy ban nhén dan cdp tinh ra Quyéct dinh s6 dinh chi hoat djng cia Ban Chu
nhiém Doan luét s doi voi cac trurong hop Ban Chi nhi¢ém, Chu nhiém Doan
Lu4t su vi pham céc quy dinh ciia phép luét.

- Budce 2: S& Tu phép giap Uy ban nhan dén tinh nghién ctru cdc trudng

: hop cu thé, xdy dung du thao Quyét dinh s6 dinh chi hoat dong cia Ban Chu
nhiém va chii nhiém Doan ludt su.

- Bude 3: Uy ban nhan dén tinh Quyét dinh sé béi nhiém theo quy dinh ciia
phap luét. ' ' :

b) Céch thirc thue hign: Tryc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phén, s lrgng hd so:

- Thanh phin hé so gdm:

+ Chtng ¢t (van ban) chirng minh ban chi nhi¢m khéng cdn su tin nhiém;

+ Bién ban lam viéc thé hién Ban chd nhiém Poan luit su ¢6 ndi dung néu
16 viéc thanh todn nhitng khodn tai chinh cho nhén vién cling nhu ciia khach
hang va nhitng khoan tai chinh khac ma ban chl nhiém phai thuc hién.

- 6 lugng hd so: 02 bd

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam vide

e) Pbi twong thure hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

f) Co quan thuye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh;

- Co quan thue hién: S& Tu phap;

- Co quan phéi hop: Lién doan ludt su Viét Nam.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 hanh chinh
h) Lé phi: khong '
i) Tén mAu don, miu t& khai: khong

k) Yéu céiu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: khong
I) Ciin cit phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luét Luat su;

- Luét sira dbi bd sung mot s6 didu clia Luat Luat su 20/2012/QH13 ngay
20/11/2012; o | -
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- Nghi dinh s6123/2013/NP-CP ngay 14/10/2013 ciia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luit Luat su;

- Quyet dinh sb sb 1106/QD-BTP ngay 29/5/2009 ciia B6 Tu phép vé phé
duyét didu 1& doan luat s Viét Nam;

- Thong tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ciia B6 Tu phép huéng |
dan mot s6 quy dinh cua Luat Ludt su.
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5. CAp Gidy ding ky hoat dong viin phong Lut sw. Mi s hd so: T-
BPC-247527-TT

a) Trinh ty thyce hién:
- Buédce 1: Ludt su ¢ gidy dé nghi dang ky hoat ddng Vin phong Luat su;

- Budc 2: Chudn bj cac gidy to photo chimg thue nhu: Ban sao ching chi
hanh nghe ludt su; ban sao thé ludt su cha ludt su thanh lap van phong luat su;
gidy chitng minh vé tru s& cta viin phong luét su.

- Budc 3: Nop toan bd hd so tai S& Tu phép.

- Buée 4: Nhan Gidy ding ky hoat dong.

b) Céch thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu.' phéap
¢) Thanh phén, s6 lvgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gom

+ Ban chinh gidy d& nghj ding ky hoat dong

+ Bén sao ¢6 chung thyc chitng chi hanh nghe lut su, thé ludt sy cuia ludt
sur thanh 14p van phong luét su; Glay chirng minh vé tru s& véin phong luét su ¢o
xac nhén ca Té chirc hanh nghé cong chiing (hoiic UBND x4, phuong, thi trén).

- 86 Iugng hd so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc

e) P6i twgng thuce hién thi tuc hanh chinh: T4 chic

f) Co quan thye hién thit tyc hinh chinh:

- Co quan cd thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phép

g) két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Giéy ding ky hoat ddng
h) L& phi: khong

i) Tén miu don, miu t& khai: Gidy dé nghi ding ky hoat dong van phong
Luat su (MAu 44).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khong
1) Céin cir phap ly ctia thii tuc hanh chinh:

- Luét Luét su;

- Ludt stta ddi va bd sung mot sé diéu cia Luat Ludt su;

- Nghi q1nh‘sc")123/2013/NB-CP ngdy 14/10/2013 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Luat su; '

- Thong tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cia Bo Tu phap hudng
dan mot sé quy dinh cta Luat Luét su.
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Mau 44

CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
Ddoc lp - Ty do - Hanh phic

GIAY PE NGHJ
PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG LUAT SU

Kinh giti: S& Tu phép tinh (thanh PhO).coviii e

Ten t61 1t e Nam, D ..o e
Sinh ngay................ oveicennns ettt e e 1o eees oo
Chimg chi hanh nghé ludt swsé..................._ Negay cép.../

La thanh vién Doan luit su tinh (thanh PhdY ....vcoeeeeeeeevereroeeeeeo

‘déing ky hoat dong cho Vin phong luit s, Cong ty luit trich nhi¢m hiru han
mot thanh vién véi cic noi dung sau diy:

. Tén dy du cta Vin phong ludt su (Cong ty luft) (ghi béng chit in hoa) ................
Tén giao dich (néu L OO
2. Bia chi tru SO ..o et e eaes |
Dién thoai:.............. R Fax:....ocooniinninnan, b

3. Truong Vian phong ludt sir (Gidm déc Cong ty luat):
Hovatén: .......oooooooii Nam, 1 oo
Sinh ngay' ......... foeen.. / .............................................................................................

T6i xin cam doan nghiém chinh tudn thu phéap ludt va thuc hién diy du cic nghia
vu do phép luat quy dinh. _
Tinh (thanh phd), ngdy  thing ném ......
Lujt sw
(ky va ghi rd ho tén)
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6. Cip gidy diing ky hoat djng Cong ty Ludt hgp danh hodc cong ty
luit TNHH (sau day goi tat 12 cong ty lu4t).Ma s6 ho so: T-BPC- 247529 TT

a) Trinh ty thuc hi¢n: 7
- Budc 1: Luit su c6 gidy dé nghj diing ky hoat dong theo mau;

- Bude 2: Chuén bi céc gidy t& photo ¢6 chimg thuc: ching chi hanh nghé
luft su; the luft su cva ludt su thanh 1ap Cong ty Luft hop danh hodc cong ty luat
TNHH; gidy chimg minh vé tru s va du thao Piéu 18 clia Cong ty Luét.

- Bude 3: Nop hd so tai S& Tu phap.
- Bude 4: Nhan gidy ding ky hoat dong,
b) Céch thirc thire hign: Nop hd so truc t1ep tai S& Tu phap
¢) Thanh phan, sb lu'(mg ho so:
- Thanh phan hd so, bao gdm:
-+ Ban chinh gidy dé nghj ding ky hoat dong.

+ Ban sao ¢é chimg thuc chimg chi hanh nghé Juat su, thé ludt sur cua ludt
su thanh lp cOng ty luat.

+ Gidy chitng minh v& tru s& cong ty ludt'c x4c nhin cia Té chirc hanh
nghé céng chimg (hodc UBND x4, phudng, thi tran).

+ Dy thao Piéu 18 cuia Cong ty Luét

- 86 luong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc |

¢) Déi twgng thire hién thi tuc hanh chinh: Té chic

f) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tur phép.

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thuye hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong
h) Lé phi: khong

i) Tén méiu don, miu ti khai: Gidy dé nghj dang ky hoat déng cia cong ty
luat (Mau 45).

k) Yéu ciu, diéu kién thue hi¢n thi tuc hanh chinh: khong
1) Céin cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Luit su;

- Luét sira dbi va bd sung mot sb diéu cia Luét Lut su;

- Nghi dinh $6123/2013/ND-CP ngdy 14/10/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s& diéu va bién phap thi hanh Luat Lujt su;
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Méu 45
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Ty do - Hanh phie

] GIAY DE NGHI
DPANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HOP DANH,
CONG TY LUAT TRACH NHIEM HUU HAN

Kinh giti: S& Tu phép tinh (thanh ph).............coceveenen.

Ching t6i gdm céc luft su ¢6 tén trong danh séch sau dy:

Stt I Hotén Nim sinh | Doan luit sr tinh (thanh ph) | Ghi chi

ding ky hoat dong cho Cong ty luit hop danh, Cong ty luit trich nhi¢m hitu
han hai thanh vién trd 1én vdi cac nfi dung sau day:

2. PIa ChI U SOu . vreei e iire vt e et ee e st e e et e e st s nen b e st r s e ns s
Piénthoai:..................... Fax:............ Email: .o, ererrreee e
WV EDSIEE: L. iiei it s e et s e et oo hoe e e ee it e e e e e s n e e e n gt seean
3. Giam dbc Céng ty:

Sinh ngay: .......... fovenn L ettt ettt s e

Noi ding ky hd Khiu thudmg tr8: ......oveeveeerecseeeessees st ensss s
ChO G RIBI DAY: w.veieeveieeesciveeceee e ceres s eessa s ens s es e es et nas et sas b b sesaarassrensan e,
4. Linh vuc hanh nghé: ........occovvvvonvciveieinesnnns et ee et et et
Chung t6i xin cam doan nghi€m chinh tun thi phap ludt va thue hién dhy di cac
nghia vu do phap luat quy dinh. '
Tink (thanh phé), ngdy  thing ndm 201.,

Cic luit s thanh vién
(ky va ghi ¥d ho tén)
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7.9C5p lai gidy dang ky hoat dong cho’té chirc hanh nghé lujt sw khi
thay doi ngi dung diing ky hoat dong.Mi so ho so: T-BPC- 247530-TT

a) Trinh ty thige hién:
- Buée 1: Ludt sur ¢6 gidy dé nghi ding ky hoat dong theo m3u;

- Buée 2; Chuén bj cac gidy t& photo c6 ching thue: ban sao chirng chi
hanh nghé luit su; ban sao thé luz;:it su cua lut su‘tha‘mh l&p Cong ty Luat hop
danh hogc cong ty lugt TNHH; gidy chimg minh vé tru s& coa Cong ty luat; du
thao Diéu 1¢ ciia Cong ty Luat,

- Bude 3: NOp hd sotai S& Tu phép.

b) Cach thirc thye hign: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phép

¢) Thanh phén, sé Iwgng hd so: '

- Thanh phén hd so, bao gbm:
+ Pon d& nghj cip lai gidy déng ky hoat dong.

+ Ban sao ¢6 chimg thyc ching chi hanh nghé lujt su, thé ludt su cua lujt
su.

cong chitng (hogc UBND x4, phuong, thi tran).
- 86 Iirong hd so: 01 bo
d) Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc
¢) Ddi tugng thyre hign thit tuc hanh chinh: Té chic
f) Co quan thue hién thd tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S¢ Tu phép
g) Két qui thye hign thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong
h) L& phi: khong
i) Tén mau don, miu t& khai: khong
k) Yéu ciu, didu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: khéng
I) Céin cir phap ly ciia thit tyuc hanh chinh:
- Luat Lujt su;
- Luét stra dbi va bd sung mot sb diéu cia Luét Luét su;

- Nghi dinh 5656 123/2013/ND-CP ngdy 14/10/2013 ctia Chinh ph quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bign phép thi hanh Luit Lut su;

- Théng tu sé s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ciia B$ Tur phdp hudng
dn mét s6 quy dinh ctia Luat Ludt su.
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8. CAp gidy ding ky hoat dong chi nhinh ciia td chire hanh nght Luat
sw.Ma s0 ho so: T-BPC- 247533-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Buéc 1: Ludt su c6 gidy dé nghi dang ky hoat dong theo mau;

- Bude 2: Chudn bj cac gidy to photo ¢é chitng thwe: ban sao chimg chi

hanh nghe luat su; ban sao thé ludt su cia luft su thanh 1ap chi nhanh ciia t chirc
hanh nghé luat su; gidy chimg minh vé try s& giao dich.

- Budc 3: Nop hd sotai S& Tu phép.

b) Cach thirc thue hign: Nop hé so tryc tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phz\“m, s lwgng hd so:

- Thanh phédn hd sa, bao gdm: .

+ Gidy dé nghj ding ky hoat dong cha chi nhanh;

+ Ban sao Gidy ding ky hoat dong ciia t& chirc hanh nghé luat str thanh lap
chi nhénh;

+ Quyét dinh sb thanh 1ap chi nhanh;
+ Bén sao chimg chi hanh ngh¢ luat su va ban sao Thé luft sw cia Trudng
chi nhénh; _
4 Gxay td chimg minh v& try s& ctia chi nhanh c6 x4c nhén cia Té chitc
hanh nghé c6ng chiing (hodc UBND x4, phudng, thi trin).
- 86 lugng hd so: 01 bd :
d) Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc
e) Dbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chire
f) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép
g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky
h) Lé phi: khong
i) Tén miu don, mu to khai: Gidly dé nghi déng ky hoat dong cho chi
nhanh cia té chirc hanh nghé ludt su (Mau 46).
k) Yéu ciu, didu kién thye hi¢n thi tuc hanh chinh: khong
I) Cin ci phap Iy cita thi tuc hanh chinh:
- Luft Luat sur;
- Luét stra d6i va b sung mot sb diéu Luat Luit s,
- Nghj dinh ssb 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cia Chinh pht quy
dirih chi tiét mot sO diéu va bién phap thi hanh Luét Luét su;
- Thong tu sb s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cua B Tu phap.
Maéu don, 1& khai dinh kém:
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MAiu 46

Tén Vin phong luit  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
st (Cong ty luit) Djc ldp - Ty do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT DPONG CUA CHI NHANH
TO CHU'C HANH NGHE, LUAT SU

Kinh giti: S& Tu phép tinh (thanh pho) ......................................................................
1: Tén day du ctia T4 chirc hanh nghé ludt su: ... et e
Tén glao dich (néu CO) ittt et ee e
2. Gidy ding ky hoat dong sb:.............. do S& Tu phap tinh (thanh phd) chp
ngay......... loonnn. ettt et et ee e seee s
3.Diachitrusd: ............... Dién thoai:............... Fax:i............ Email
4. Linh vie hoat d8Nng:......c.vvuiveiveieieceeeeoe e ee e e
_ dang ky hoat dgng cho Chi nhdnh véi cdc ndi dung sau daiy:
L Tén ¢fia Chi DhaNK:...c..coieiei oo oo
2. Dia chi try s& cia Chi nhanh:........c..ooveomeeeeeeeeeeeeeeeeoeeoeeo
DPi¢n thoai:.. X e e e
Emaili.......ccooviiiereee e WEDSIte! ..ot
3. Trudng Chi nhanh: Ho va Nt NG, DT e
Sinh ngédy............ foeininn L e,
Noti ding ky ho khiu thuong 1140 OSSOSO OT O
Chimg minh nhén din so:...........ccoooeenree NgAY GAp... oo oS o)
NOL CAP: ettt e st sttt e s b s oo
Chimg chi hanh nghé lut swrsé:..........o.oevvn. Ngay cép...../ /
La thanh vién cia DoAn Ut SW: ...ovovoiviriieiieeeeeeeee oo
ChO G RIBN DAY .oovvvoceeeeveeeeeteeeee s ees e oo
Dignthoair........cocoiiiiiiieeee FAXE e
EIMAIL oottt ettt
4. Linh vyc hanh nghé ciia Chi nhAnh: ........o..ovvooveoeeeeeeeoe oo

Chiing t8i xin cam doan nghiém chinh tuén thi phap luat va thuc hién day dn
cac nghia vy do phap luat quy dinh. )
Tinh (thanh pho), ngay.... thdng.... ndm
Nguwéi lim don )
(KY, ghi r8 ho tén, chirc vu va déng daw)
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_ . 9. Thanh I4p vin phong giao dich ciia td chite hanh nghé ludt s, Ma

so ho so: T-BPC- 247534-TT

a) Trinh ty thwe hién:

- Butc 1: Lugt su 1am gidy dé nghi thanh 13p vin phong dao dich cia t6
chirc hanh nghé luat su

- Bude 2: Chudn bi cac gidy t& photo c6 chitng thyc: ban sao chimg chi
hanh nghtf: luét su; bép sao thé luat su ‘cﬁa luét sur thanh 1ap chi nhanh cia t6 chirc
hanh nghé luat su; gidy chimg minh vé try s& giao dich.

- Budc 3: Nop toan bd hd so tai S& Tu phép.

- Buée 4: Nhéan Gidy dang ky hoat dong tai S& Tu phép.

b) Céch thire thye hign: Nap hd so truc tiép tai S Tu phép

¢) Thanh phin, s6 hrgng hd so:

- Thanh ph?ln hd so, bao gém:

+ Vin ban thong béo v& viéc thanh lap van phong giao dich;

+ Quyét dinh sé\tha‘mh Iip vin phong giao dich, trong d6 ghi & nguoi
dugce to chirc hanh nghé luit su phin cong thudng trire tai vin phong giao dich

dé tiép nhan yéu cau vé vy, viéc cila khach hang, kém theo ban sao chimmg minh

nhéan din cua nguoi do;

+ Gidy dang ky hoat dong ctia t& chirc hanh nghé lujt su;

~ *Bénsao gidy t& chimg minh try s& cia vén phong giao dich ¢6 xac nhan

cua Td chirc hanh nghé céng chitng (hodic UBND x4, phuong, thi trdn).

- $6 lwong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée

¢) Pbi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc

f) Co quan thwce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tw php.

- Co quan trye tiép thue hign TTHC: S¢ Tu phap

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong

h) L¢ phi: khong

i)Tén miu don, méu to khai: khong

k) Yéu ciu, diéu ki¢n thye hién thii tuc hanh chinh: khong

I) Cin cit phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luét Luit su; .

- Luét sira dbi va b sung mot sb didu Luat Luét su;

- Nghi dinh s6123/2013/ND-CP ngdy 14/10/2013 cia Chinh phi quy dinh

chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Luat su.

- Théng tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ctia B Tu phap.
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10. Chuyén déi cdng ty lujt trach nhiém hiru han mét thanh vién sang
cong ty ludt TNHH hai thanh vién tré 1én, chuyén ddi cong ty luit TNHH
hai thanh vién tré 1én sang cong ty luft trach nhiém hitu han mdat thanh
vién.Ma sb hé so: T-BPC- 247536-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Gidm déc cong ty lugt TNHH l1am gidy dé nghj chuyén déi trong
d6 néu 13 myc dich va'ly do chuyén déi;

- Budce 2: Chuin bj cic gidy t& photo ¢6 chung thyc: ban sao chimg chi hanh
ngh§ luét sur; bép sao thé luét su ‘Cl’la luat sir thanh 14p chi nhanh cua t§ chirc hanh
ngh€ luft su; gidy chung minh vé tru s¢ giao dich.

- Bude 3: Np toan b hd so tai S& Tu phap.

- Buéc 4: Nhan két qua tai s& Tu phap.

b) Céch thitc thyc hign: Nop hé so true tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so: |
- Thanh phén hé so, bao gdm:

+ Gidy dé nghi chuyén déi frong d6 né€u rd muc dich, ly do chuyén dbi va

r

cam két vé viéc ké thira toan bd quyeefnh, nghia vu va loi ich hop phép cia cic
cOng ty ludt dugc chuyén doi;

+ Dy thdo Piéu Ié cia cOng ty ludt chuyén ddi;
+ Gidy ding ky hoat dong cita cong ty ludt dugc chuyén ddi;

+ Danh sich thanh vién hoic luat s chit sé hitu; ban sao Thé ludt su cua cic
ludt su thanh vién hodc lut sur chtl s& hitu cua cong ty ludt chuyén déi;

+ Ban sao gidy t& chimg minh v& try s¢ trong trudng hop c6 thay déi vé try
s0.
- Sé lwong hd so: 02 bd
d) Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc
e) D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T3 chirc
f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phép.
- Co quan trye tiép thyc hién TTHC: S& Tu phép
g) Két qua thyc hign thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan
h) Lé phi: khéng
i) Tén miu don, miu t& khai: khong
K) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: khong
) Ciin cit phép Iy ciia thii tuc hanh chinh:
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- Luat Luat su;

- Luat stra d6i va b sung mot s6 diéu Luat Lut su;

- Nghi dinh sbs6 123/2013/ND-CP ngdy 14/10/2013 ciia Chinh phti quy dinh
chi tiét mot s6 dicu va bién phap thi hanh Luat Lujt su.

- Thong tu $6 s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ctia BY Tu phap Huang
dan mot 50 quy dmh cua Luat Luat su, Nghl dmh quy dmh ch1 tlet va huf(mg dan

dinh clia Luat Lugt su v&:(5 chuc x4 h01 nghe nghlep cla Luat sur
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11. Ding ky hanh nghé Luit sw véi tw cdch c4 nhan. Ma s§ hd so: T-
BPC- 247538-TT

a) Trinh ty thyc hign:

- Buéc 1: Lufit su lam gidy dé nghj ding ky hanh nghé luat sw véi tw cach
cé nhan;

- Budc 2: Chun bj céc gidy to photo c6 chitng thuc: ban sao chirg chi
hanh nghg‘e luét su; bz’ip sao thé luit su ciia lufit s thanh 18p chi nhanh cia td chirc
hanh nghé lujt su; gidy chiing minh vé try sé giao djch,

- Bude 2: NOp toan b hé so tai S& Tu phap.

- Bute 3: Nhan gidy dang ky hoat dong & S& Tu phép.

b) Cach thirc thue hign: Nop hé so truc tiép tai S¢ Tu phap

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gbm: ,

~ +Don dé nghi ding ky hanh nghé luat su theo mu do B$ Tur phép phét
hanh;

+ Ban sao c6 chimg thyc chimg chi hanh nghé luat su, ban sao Thé ludt su;

+ Ban sao Hop déng lao dong ky két voi co quan, t& chrc.

- 86 Tugng hd so: 02 bo

d) Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc

¢) D6i tugng thuc hién thii tyc hanh chinh: C4 nhan

f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S¢ Tu phép.

- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: S Tu phap

g) Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky

h) Lg phi: khong |

i) Tén miu don, miu t& khai: Gidy d& nghi dang ky hanh nghd ludt su
vOi tu cdch ¢4 nhin (Mau 47).

k) Yéu cau, ditu ki¢n thyc hign thi tuc hanh chinh: khong

1) Can cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:

- Luat Lut su; '
- Luét stra dbi va b sung mot sb diéu cia Luat Luét su;

- Nghi dinh Sf’)’Sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luat Lujt su;

- Thong t sb s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ctia B Tu phép.
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Méu 47
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Ty de - Hanh phiie

) o QIAY PE NGHI , o
PANG KY HANH NGHE LUAT SU VOI TU CACH CA NHAN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh pho) ......i.er v,

Ten i Ja: oo Nam, 0. .o
Sinh NEAY....errer. OO B et
Chimg chi hanh nghé lugt su sé..........................Nge‘iy’gé.p_._;. S APPSO
L4 thanh vién Doan 1uit su tinh (thanh Ph) ..oooceeeereescceesseceers e S
dang ky hanh nghé luit sw vi tw cich ¢4 nhén Vﬁ’i cac ni dung sau day:

“1. - Ho vatén (ghi bing chit in hoa):.......ccoouwcomrvuane. e s
Sinh ngay: ............ foiiiiiannn LU DO VOUP PR SR
Chtmg minh nhan dan $6: ......ccoovereeienneenee NgaYy CAD: weveveeed e e,

Noi ding ky hd Khau thudng th: .....cc.eeemerereeemreienmieeses s,
ChO G HIBI DAY e et ee st ese st s
2. Dia AIAM ZIA0 QIO covurveevveerienr e ettt

Pin thoaii...ooviiei e FAXD e

3. Linh vire hanh ngh&: .........oooveiri et
Téi xin cam doan nghiém chinh tudn thil phap luat va thuc hién day di cac nghia
vu do phap luét quy dinh. '

Tinh (thénh pho), ngdy  thang ndm ...,
Luat su
(kv va ghi vé ho tén)
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12. Cép gidy ding ky hoat dong cho chi nhanh ciia té chitc hanh nghé
ludt sw nuréc ngoai. Ma so6 ho so: T-BPC- 247539-TT
a) Trinh tw thwc hién:

- Bude 1: Luat sur lam gidly dé& nghi dang ky hoat dong clia chi nhanh 6
chirc hanh ngh€ lugt su nuée ngodi theo miu thong nhét;

- Bu6c 2: Chuén bj céc gidy t& photo ¢6 chimg thyc: ban sao chimg chi
hanh nghe luét su; ban sao the luit su cua luft su thanh 14p chi nhénh cda t6 chirc
hanh nghe lut su; giay chimg minh vé try s& giao dich.

- Budre 3: Nop toan bd hd so tai S& Tu phép. _

- Bu6c 4: Nhén ban ding ky hoat dong ctra chi nhanh tai S& Tu phap.

b) Céch thitc thyc hién: Nop hd so truc tiép tai S& T phép

¢) Thanh phz"in, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hé so, bao gdm:

+ Don dé nghi thanh 14p chi nhanh;

+ Bén sao Giy phép thanh 1ap tb chirc hanh nghé luft su nuée ngodi;

_ + Gidy & chimg minh v& try s& cta chi nhénh c6 x4c nhén T chirc hanh

ngh¢ cong chimg (hodic UBND x4, phudng, thi tran).

- 86 lwong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée

e) P6i twyng thyc hién thi tuc hanh chinh: T3 chic

f) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tir phap.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong

h) L€ phi: khong

i) Tén miu don, mé-i\u to khai: Pon dé nghi ding ky hoat dong cho chi
nhénh cia t6 chirc hanh nghé luit nudc ngoai (Mau 48).

k) Yéu ciu, dicu kién thuc hién tha tuc hanh: khong

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Luat su;
- Luét sira dbi va bd sung mét sb didu ctia Ludt Lujt Su;

- Nghi dinh s§12§/2013/ND-CP ngdy 14/10/2013 cia Chinh Phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luét Luét su;

- Thong tur s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ciia B§ Tu phép.
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Maiu 48

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1dp — Ty do — Hanh phic _ ;

DON DE NGHI
Ding ky hoat dong cho chi nhanh ciia t6 chirc hanh nghé lujt nwéc ngoai

Kinh gri: S& Tu phap. .cocooviiiiiiciicnee e eter ettt e e et

Tén day du ciia t6 chirc hanh nghé [uAt SU NUGC NZOAI ..vvervrvreresereeesarri e

Qudc tich: .., Thanh 14p ngay....... thAng.........ooeeesrre DAM oo
Dia chi tr SO CHINN: oovvviee e e sttt st sreseeeres

Emaili......ooiomiinnes WebSIte!...ovrrrrnrrares e s

Xin phép ding ky hoat ddng cho chi nhanh ctia 16 chirc hanh nghé ludt nude ngoai
cac ndi dung sau day:

Tén diy di ctia Chi nhdnh, CON LY TVAL: ....oovvvvoeeeeiiesesevestes e e

Tru s& cfia Chi nhanh, Cong ty ludt dat tai tinh (thanh pha): ...ovvvveeeen.. S o

Thoi han hoat dong ctia Chi nhanh, Cong ty T0lt: ...
Ho va tén ludt su - Truong Chi nhanh, Gidm dbc COng ty Wat........cooovvecvveeereerrenan,

S6 lugng luft su nude ngoai, luat s Viét Nam, nhén vién Viét Nam va nhén vién
nude ngodi du kién lam viée tai Chi nhanh, COng ty: .o,

Ching tdi cam két tuan thu phap ludt Viét Nam va hoat dong ding véi ndi dung
ghi trong Gidy phép thanh 14p Chi nhanh, Cong ty luat.

Ngudi ding dau Tb chire hanh nghé luit sw nuéc ngoai
(Ky va ghi r8 ho tén, dong ddu, néu cd)
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13. Cép gidy hoat ddng cho céng ty luat TNHH 100% vdén nwée ngoal,
cong ty luit TNHH dwéi hinh thire lién doanh (goi tit Ia cong ty ludit).Ma sb
hd so: T-BPC- 247541-T'T

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Ludt sur lam gidy dé nghj dang ky hoat dong cua Cong ty Ludt
nuée ngoai,

- Budc 2: Gidm déc Cong ty Luat nudc ngoai di ching thyc ching chi
hanh nghé lujt su; _Thé lufit sur cia luat sur thanh 18p Céng ty Luat nuéc ngoai;
gidy chimg minh vé try s& giao dich;

- Budce 3: Ngp toan bo hd sotai S& Tu phép.

- Budce 4: Nhéin ban ding ky hoat dong.

b) Cach thire thwe hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tur phap
¢) Thanh phén, sb lwgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Ban sao chimg chi hanh nghé luat su; Thé ludt su cia ludt su thanh 13p
Cong ty Luit nudc ngoai.

+ Gidy t& chimg minh v& tru s& ¢ xdc nhan cta Té chirc hanh nghé cong
chirng (hoic UBND x&, phuong, thi trén).

- 86 luong hd so: 01 bd _
d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée -
e) Poi twgng thuye hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc
f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phap.
- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phép
g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky
h) L¢ phi: khong
i) Tén méu don, miu t& khai: khong
k) Yéu cu, didu kién thye hién thi tue hanh chinh: khong
I) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:
- Luét Ludt su;
- Luét sira dbi va bd sung mot sb diéu cia Luét Lujt su;

- Nghi dinh sosol23/2013/ND CP ngay 14/10/2013 cua Chinh Phu quy
dinh chi tiét mot sb didu va bién ‘phap thi hanh Luét Ludt su;

- Théng tu sb s6 17/2011/TT-BTP ngdy 14/10/2011 cua Bo Tu phép.
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. 14 Cép gidy hoat ddng cho chi nhédnh, céng ty ludt nwéc ngoai.Ma 56
ho so: T-BPC- 247542-TT
a) Trinh ty thwe hién:
- Budge 1: Ludt su lam giéy dé nghi dang ky hoat djng ctta chi nhanh Céng
ty Ludt nudc ngoai;
- Bude 2: Chuln bi céc gidy to photo cé chimg thuc: ban sao chitng chi

hanh nghe ludt su; ban sao thé luat su cla luat s thanh lap chi nhinh cuia t§ chirc
hanh nghé luat su; gidy chimg minh v& tru s& giao dich.

- Burde 3: Nop toan bd hd so tai S& Tu phap.
- Budc 4: Nhin ban dang ky hoat ddng cuia chi nhanh.
b) Cach thire thye hién: Nop hd so true tiép tai S& Tu phap
c) Thanh phén, s6 lumfg hd §0"
- Thanh phén hd so, bao gdm:
+ Ban sao Gidy phép thanh 14p chi nhanh, cong ty luat nudc ngoal
+ Gidy t& chimg minh vé try s&c xdc nhén cua Té chirc hanh nghé céng
chimg (hodc UBND x4, phudng, thi tran).
- 86 lugng hd so: 01 b
d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc
e) D6i twgng thye hién thii tyc hanh chinh: T6 chire
f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phép.
- Co quan truc tiép thure hién TTHC: S& Tu phép
g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky
h) L€ phi: khong
i) Tén miu don, miu t& khai: Pon xin clp gidy hoat ddng cho chi
nhéanh, cong ty ludt nuée ngoai (Mau 48).
k) Yéu ciu, diéu kién thiye hién thi tuc hanh chinh: khéng
) Cén civ phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Luit su;
- Luét stra d6i va bd sung mot s6 diéu cia Luat Ludt su;
- Nghj dinh s8sb 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ca Chinh Phu quy
dinh chi tiét mot s dieu va bién phép thi hanh Ludt Ludt su;
G- Thong tu sb s 17/201 1/TT-BTP ngay 1441072011 ciia Bo Tu phap
Hu‘crng dan mot .sé quy dmh cla. Luat Ludt su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va

hu‘()'ng dan thi hanh mot- sb didu cua Luét Luat su, Nghl dinh hlrong dan thi hinh
¢ic quy dinh cia Lut Luat su vé t6 chirc xd hdi - nghé nghi¢p ctia Luatsw .~

Méu don, t& khai: Gidng thii tuc hanh chinh sé 12
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15. Cép lai gidy ding ky hoat djng cho chi nhinh, cong ty luat nuéc
ngoai do bj mit, bi rach, bi chiy hodc bj tiéu hity dwéi hinh thwe khéac.Ma sb
hé so: T-BPC- 247543

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Ludt su 1am gidy dé nghi Cép lai gidy ding ky hoat dong cho chi
nhanh, cdng ty lujt.

- Bude 2: Chudn b1 cdc gidy t photo cé chirng thwc: ban sao chimg chi
hanh nghc ludt su; ban sao thé luat sur cua ludt sur thanh 1ap chi nhénh cha tb chirc
hanh nghé luat su; gidy ching minh vé try s¢ giao dich.

- Buée 3: Nop toan b hd so tai S& Tu phap.

- Budc 4: Nhan ban dang ky hoat dong

b) Céch thirc thire hién: Nop hé so truc'tiép tai S& Tu phép

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hé so, bao gbm:

+ Don d& nghi Cép lai gidy ding ky hoat dong cho chi nhénh, cbng ty luét,

+ Ban sao (c6 chimng thyc) chimg chi hanh nghé lut su, thé ludt su cta luat
su dang ky thanh 14p chi nhanh.

+ Gidy chimg minh v& tru s& hoat déng c6 xdc nhin cta Té chirc hanh nghé
cdng ching (hodc UBND x4, phudng, thj trén).

- 86 lwong hd so: 01 b
d) Théi han giai quyét: 10 ngay lam viéc
¢) P6i twong thyre hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc
f) Co quan thwe hién tha tyc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép
g) Két qua thire hién thi tye hanh chinh: Gidy ding ky
h) L¢ phi: khong
i) Tén miu don, miu t& khai: khong
k) Yéu ciu, diéu kién thye hign thi tuc hanh chinh: khong
I) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Ludt Luét su;
- Ludt sira d8i va bd sung mot s diéu cia Ludt Luat su;
- Nghi dinh 56123/2013/NP-CP ngay 14/10/2013 cia Chinh Phi: quy dinh
ch1 tlet mdt sb diéu va bién phdp thi hanh Luat Luét su;
s Thong tu’ so 17/201 l/TT BTP ngay 14/10/2011 cua Bo Tu‘ phap Huong

-dmh ctia Luat Luat su vé td chuc X3 h01 nghe nghlep clia Luat su
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16. Cép lai gidy diing ky hoat dong do thay d6i ndi dung gidy dang ky
hoat dong ciia chi nhanh, td chirc hanh nghé luit sy nuée ngoai.Ma 56 ho
so: T-BPC- 247567-TT

a) Trinh tw thue hién:
- Bude 1: Lut su 1am gidy d& nghi Cép lai gidy ding ky hoat dong.
- Budc 2: Chuén bi cac gidy t& photo ¢6 chimg thyc: ban sao chimg chi

hanh nghe ludt su; ban sao thé luft su cia ludt su thanh 13p chi nhéanh ciia 16 chirc
hanh nghé luat sw; gidy chimg minh vé try s& giao dich.

- Budc 3: Nop toan bd hd so tai S& Tu phép.

- Budc 4: Nhéan ban ding ky hoat dong

b) Céch thite thuc hién: Nop ho so truc tiép tai S& Tu phép

¢) Thanh phan, s6 hrong hd so: |

- Thanh phin hd so, bao gbm:

+ Bon dé nghi Cép lai gidy ding ky hoat dong

+ Ban sao (c6 ching thue) chirng chi hanh nghé luat su, thé luat su.

+ Gidy chirmg minh yé try s& hoat dong co xdc nhén cua T4 chirc hanh nghé
cong chirng (hoic UBND x&, phuong, thi tran).

- S6 lugng hd so: 01 bd

d) Théi han giai quyét: 10 Ngay lam viée

e) P6i twong thue hién thd tuc hanh chinh: T4 chirc

f) Co quan thyc hi€n thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

- Co quan phdi hop

g) Két qua thwe hién thi tyc hanh chinh: Gidy ding ky

h) L¢ phi: khdng

i) Tén mAu don, miu t& khai: khong

k) Yéu clu, diéu kién thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: khéng

1) Cin cir phap ly cita thi tuc hanh chinh:

- Luét Luét su;

- Luédt sira d6i va bd sung mot sé diéu ctia Luat Lujt su;

- Nghi dinh 50123/2013/ND CP ngay 14/10/2013 cia Chinh Phu quy dinh

chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luét Luét su;
-"'A_:_;-—-Thong . 56 17/2011/TT—BTP ngay 14/10/2011 cua-Bo- Tu phap Hu’ong

din.mot s6. quy dinh cha Luat Luat su, Nghl dinh quy.dinh chi tiét va hiwéng dan

thi hanh ™ot so- d1eu cua. Luat Luat su, Nghl dinh huong dan thi hanh cdc quy
dinh ctia Luat Tuat su vé tb chire x4 héi - nghé nghiép ciia Luat su: '
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17. Cép lai gidy dang ky hoat déng do thay ddi ni dung gidy ding ky
hoat dfng ciia cOng ty luit nwéc ngoai. Mi so ho so: T-BPC- 247569-TT
a) Trinh ty thyc hién: -
.. - Budc 1: Ludt sy lam gidy d& nghj Cép lai gify déing k¥ hoat dong do thay
doi ndi dung giay ding ky hoat ddng clia cong ty ludt nude ngoai
- - Bude 2: Chuin bj cac gifly t& photo c6 chimg thyc: ban sao chimg chi
hanh nghc:a luét su; bép sao theé ludt su cta lut sur thanh 18p chi nhanh cda td chirc
hanh nghe ludt su; gidy ching minh v try & giao dich.
- Buéc 3: Ngp toan bd hd sotai S Tur phap.
- Bugc 4: Nhén ban ding ky hoaf dong ‘
b) Cach thirc thye hign: Nop hé so truc tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phan, s lrgng hd so:
- Thanh phén hé so, bao gbm:
+ Pon dé nghj Ciép lai gidy dang ky hoat dong do thay déi ndi dung gidy
dang ky hoat ddng ctia cong ty luit nuéc ngoai :
+ Ban sao (c6 chiing thuc) chimg chi hanh nghé lut su, thé lut su caa luét
SU nudc ngodi. - S
+ Giy chimg minh v& tru s¢ hoat dfng c6 x4ic nhén cia Té chirc hanh nghé
cong chitng (hogc UBND x4, phudng, thi tran).
-8 luong hd so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc
e) bbi tugng thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc
f) Co quan thye hién thii tyc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phép.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap
g) Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Gidy ding ky
h) L€ phi: khong
i) Tén mAu don, miu t¥ khai: khong 7
k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong
I) Ciéin cit phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:
- Luét Ludt su; '
- Luat stra dbi va bd sung mot s6 didu cia Luat Luét su;
- Nghj dinh 5650 123/2013/ND-CP ngdy 14/10/2013 cta Chinh Pha quy
dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh Lugt Luat su;
.= Thong.tr s6s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ciia BY Tu phép Hudng
dan mt s6 quy dinh cia Luat Luat su, Nghi dinh‘quy dirth-chi tiét va huéng dan
thi hanh m6t'sé diéu cua Lut Luat su, Nghi dinh hudéng dan thi hénh céc quy
dinh cta Luat Ludt sw v€ t6 chire x4 hoi - nghé nghiép cia Lugtsu.
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18. Chém diit hoat dgng ciia chi nhanh, viin phong giao djch cia 16
chire hanh nghé luit sw. M4 so ho so: T-BPC- 247571-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Bute 1: Pai di¢n chi nhanh, van phong giao dich tb chirc hanh nghé lujt
si lam gidy de nghi cham dirt hoat dong.

- Budc 2: Dai dién chi nhénh, van phong giao dich Té chirc hanh nghé luat
sur bao cdo bang vin ban vé ly do cham dat hoat ddng. Bén thong bao cho S& Tu
phép va Doan ludt sw & dia phuong noi dang ky hoat dong va noi cb tru s¢ cua
chi nhénh vé viéc chdm dut hoat dong.

- Buée 3: Chuén bi cic gidy to photo ¢6 chimg thue: chimg chi hanh nghe
luét su, thé Iuat su; Glay chirng minh vé tru s& hoat déng (cé xé4c nhén cla co
quan c6 thdm quyén). Ban chinh Gidy ding ky hoat dong cila chi nhanh, vin
phong giao dich t6 chirc hanh nghé luat su.

- Butce 4: Béo céo viée chi nhanh, vin phong giao dich td chirc hanh nghé
luét su dad ndp du s6 thué con ng; thanh toan xong cac khoan ng khac; lam xong
thi tuc chdm dut hep ddng lao déng da ky voi luat su, nhén vién cua td chirc
hanh nghé luét su; thyc hién xong céc hop ddng dich vu phap ly da ky vai khéch

hang. Trong trudng hop khong thé thyc hién xong hop dong dich vu phép ly da

ky v&i khach hang thi phai thoa thuén véi khach hang vé viéc thuc hién hgp
dong dich vu phép ly dé.

- Budc 5: Nop toan bd hd so tai S& Tu phap.
- Budc 6. Nhan két qua tai S& tu phap.
b) Céch thire thye hién: Nop hd so true tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:
- Thanh phén hd so, bao gdém:
~ +Béocéo vé viée thuc hién nghia vy va giai quyét moi van dé cé lién quan
~dén viéc chidm dut hoat ddng ctia chi nhanh, vin phong giao dich do minh thanh
lap.
+ Gidy diing ky hoat dong cua tb chirc hanh nghé luat su
+ Ban sao (¢4 ching thuc) chiing chi hanh nghé lujt su, thé lut su.

+ Gidy chimg minh v& tru s& hoat dong 6 x4c nhdn cia T4 chirc hanh nghé
cOng ching (hodc UBND x4, phudng, thi tran).

- 86 Iwong hd so: 01 b
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
e) P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T3 chirc
f) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phap.
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- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phép
£) Két qua thyc hién thd tyc hanh chinh: Quyét dinh s hanh chinh
h) L¢ phi: khong
i) Tén méiu don, miu to khai: khoéng
k) Yéu ciu, didu ki¢n thyc hién thi tyc hanh chinh: khong
1) Ciin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- Ludt Ludt su;
. Luét stra dbi va b sung mot sé diéu cia Luét Luét su;

- Nghi dinh sdsd 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh Phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luit Lujt su; .

-~ Thong tu s6's6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ciia B Tu phap Huéng -
dan mdt:s6 quy dinh cvia Ludt Luat sw, Nghi:dinh'quy dinh chi tiét va hudng din

thi hanh mdt 6 dicu clia Luat-Lugt su, Nghi dinh huong dan thi hinh cic quy
dinh cia Luat Luat swvétd chirc xahoi - nghé nghiép cia Lut st

169



19. ChAm dirt hoat dgng ciia td chirc hanh nghé luit sw. M sb hd so: T-
BPC- 247572-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Buge 1: Dai dién td chirc hanh nghé luat su 1am gidy dé nghi chim dut
hoat dong cta to chire hanh nghe ludt su gii S& tu phap.

- Buée 2: T chirc hanh nghé luat s bdo céo bing vin bin vé Iy do chim
dirt hoat dong, thong bo cho S& Tu phéap va Doan luat sw & dia phuong noi ding
ky hoat dng va noi cé tru s¢ cua Chl nhanh v& viéc cham dirt hoat dong.

- Buge 3: Chuén bi cac gidy & photo ¢6 chimg thuc: chimg chi hanh nghé
luat su, thé ludt sw; Gidy.chimg minh vé tru s& hoat dong (c6 xac nhén cia co

quan ¢ thim quyén). Ban chinh Gidy ding ky hoat dong cia tb chirc hanh nghé -

ludt su

- Bude 4: Bao cdo viée td chirc hanh nghé lugt su dd nop du s6 thué con ng;
thanh toan xong céc khodn ng khéc; lam xong thu tuc chém dirt hop ddng lao
déng da ky voi ludt su, nhén vién cda td chirc hanh nghé lut su; thue hién xong
chc hop dong dich vu phap 1y dé ky véi khach hang. Trong truong hop khong thé
thuc hién xong hop dong dich vu phap ly da ky véi khach hang thi phai thoa
thudn véi khach hang veé viée thuc hién hop dbng dich vu phap ly dé.

- Budc 5: Nop toan b hd so tai S& Tu phap.

- Buge 6: Nhén két qua tai S& tu phép. o

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so trirc tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phin, s Iwgng hd so:

- Thanh phén hé so, bao gdm:

+ Ban chinh Gidy ding ky hoat dong cia to chirc hanh nghé luat su
+ Bén sao (¢6 chitng thyc) chirng chi hanh nghé luat su, thé Juat su.

+ Gidy chimg minh v& try s& hoat dong c6 xac nhén cia T6 chire hanh nghé
cong chirng (hoiic UBND x4, phudng, thi trén).

- S hrong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

¢) Péi tugng thyc hién thii tuc hanh chinh: T6 chic

f) Co quan thye hign thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: S& Tuw phép.

- Co quan truc tiép thyc hiégn TTHC: S& Tu phép ,

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sb hanh chinh
h) L¢ phi: khong

i) Tén miu don, miu t& khai: khong
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k) Yéu cau, diéu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: khong

1} Cén cit phép Iy ciia thit tuc hanh chinh:

- Luat Luét su;

- Ludt sira d6i va bd sung mét sb didu cua Luét Lﬁat su;

- Nghi d’inh‘su:")123/2013/l\ID-CP ngdy 14/10/2013 cia Chinh Phi quy dinh
chi ti€t mot s6 dicu va bién phap thi hanh Luat Lujt su;
..~ Thong tur 56 17/2011/TT-BTP ngéy.14/10/2011 ctia B§ Tur phap. Huéng
dan:mot sé-quy dinh ctia Lui4t Luat-sw, Nghi dinth quy dinh chi ti€t va huéng dan
- aat iy e . ghi dinh huéng dan thi hanh cac quy
dinh-ctia Lut Luat su vé t6'chirc x4 hdi =nigh€ nghiép cua Luit su; '

thi hanh :mot s-diéu-cva Ludt Ludt su, Nghi di
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20. Cung cip thong tin vé ndi dung diing ky td chic hanh nghé luit
sw.Mi s6 hd so: T-BPC-247573- TT

a) Trinh ty thyc hi¢n:

- Bude 1: Dai dién td chirc hanh nghé Luat SU Xin cung cép thong tin vé noi
dung déng ky td chirc hanh nghé luat su lam glay daé nghi S¢ tu phép cung cip
théng tin v€ ndi dung ding ky hoat dong; clp ban sao Gidy ding ky hoat dong,
chitng nhin thay ddi ndi dung dang ky hoat dong hodc trich luc ndi dung dang ky
hoat dong cua t6 chirc hanh nghé ludt su.

- Buéc 2: Chudn bi cac gidy to photo ¢6 chung thure: chitng chi hanh nghé
luéit sw; Thé ludt su; gidy chimg minh vé tru s& giao dich;

- Bude 3: Nop toan bd hd so tai S& Tu phép.

- Bugc 4: Nhén ddy da, kip thoi céc théng tin vé ndi dung ding ky.

b) Cach thie thwe hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phin, s6 rong hd so: N

- Thanh phan hé so, bao gdm:

+ Pon dé& nghi cung cép théng tin vé ndi dung dang ky hoat déng cia to
chirc hanh nghé huat su.

+ Ban sao chimg chi hanh nghé luat su, thé luat su. _

+ Glay chitng minh v& tru s¢ hoat d(_)ng ¢b x4c nhan cta Té chirc hanh nghé
cbng ching (hodc UBND x4, phuong, thi tran).

- 86 lugng hd so: 01 by

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e) Dbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T chirc

f) Co quan thye hién thi tyuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan trye tiép thyc hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Gify cung cp théng tin

h) L& phi: khéng

i) Tén miu don, mau t& khai: khong

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: khong

) Cin cit phap ly ctia thi tyc hanh chinh:

- Luat Luit su;

- Luat stra d6i va bd sung mot sé diéu ciia Luat Ludt su;

- Nghi dinh s6sé 123/2013/ND-CP ngy 14/10/2013 cita Chinh Phit quy
dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Lujt su;

SR Thong tw $6 56 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cita Bo' Tu phép Huong
din mdt sb quy “dinh cua Luat Ludt su, Ngh1 dinh quy dirih chi tiét va huong din
thi hanh mét sb diéu ciia Luat Luit su,. Nghl dinh huéng dan thi hanh cac quy

dinh cta Luft Luat su vé tb chirc x hoi - nghé nghiép ctia Ludt su
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21. Tam ngung hoat déng caa té chirc hanh nghé luit sw.M3 sé hd so:
T-BPC- 247574 :

a) Trinh ti thwc hign:

- Budc 1: Dai dién t0 chitc hanh nghé Lust su lam gidy dé nghi tam ngimg
hoat dng cuia t6 chirc hanh nghé lugt su gui S& Tu phap.

- Budce 2: Pai dién td chirc hanh nghé Luat sur bdo céo b?mg vin ban vé ly
do tam nglig v6i S& Tw phép, co quan thue, co quan thong ké, Poan luét su &
dia phuong noi dang ky hoat déng va noi ¢6 tru s& cua chi nhdnh.

. - Bude 3. Bdo cdo viée td chirc hanh nghé luat su da ndp da sb thqé con no,
ti€p tuc thanh todn céc khoén ng khéc, hoan thanh viéc thyc hién hop dong da ky
voi ngudi lao dong, trir trudng hop co thoa thuén khac.

- Butc 4: Ngp todn b hd so tai S& Tu phap.
- Budc 5: Nhan két qua tai S tu phap.
b) Céch thirc thire hién: Nop ho so truc tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:
- - Thanh phan hd so, bao gom:
* Gidy dé nghij tam ngung hoat dfng, ghi rd:
+ Tén b chirc hanh nghé lujt su;
+ S8, ngay, thdng, nam cép Gidy déng ky hoat dong;
+ Dia chi tru s&;
*+ Thoi gian tam ngimg hoat dong, ngdy bat dAu va ngay két thic thdi han
tam ngimg hoat dong;
+ Ly do tam ngimng hoat dong;
* Bdo cdo vé viée thanh todn ng, giai quyét cdc hop ddng dich vu phap ly da | \
ky véi khéch héng va hop dong lao dong di ky véi luat su, nhén vién cfa t6 chirc A
. hanh nghé luét su. :
- 86 lugng hé so: 01 bo |
d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh
e) Pbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tur phép
g) Két qua thyc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh sé hanh chinh
h) L& phi (néu c6): khong
i) Tén miu don, miu to khai: khong
173



k) Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tyc hanh chinh: khong
) Can cit phap Iy ciia tha tuc hanh chinh:

- Luit Luat su;

- Lut stra d6i va bd sung mot s6 diéu cia Ludt Luat sw;

- Nghi dinh sbs6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh Pht quy
dmh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Lust su;

- Thong 186 56 17/2011/FT-BTP ngay 14/ 10/2011 ctia BO Tu phap Hutng
dan mot s& quy. dinh cua Luft Luft su, Nghj dinh.quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hianh mot sé diéu. cua Luat Lut su, Ngh1 dinh huong dan thi hanh.céc quy
dinh cia Lut Ludt s vé td chirc xa hdi - nghé nghiép.cua Luét su.
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22. Thay dbi ndi dung ding ky hoat ddng cia td chitc hanh nghé hujt
su, Ma s6 ho so: T-BPC- 247576- TT

a) Trinh ty thyce hién:

- Bude 1: Dai dién tb chirc hanh nghé Ludt sw 1am gidly dé nghi thay déi noi
dung déng ky hoat djng ciia td chirc hinh nghé luit su.

- Buge 2: Chuén bj c4c gidy t& photo ¢6 chimg thye: chimg chi hanh nghé
luz}t su cua to chlfrq hanh nghé Iudt su; The ludt sw cha cac luat su thanh vién;
gidy chirng minh vé tru s& giao dich; ban chinh Gidy ding ky hoat dong cua té
chitc hanh nghé luat su.

- Bubc 3: Nop toan bd hd so tai S& Tu phap.

- Budc 4: Nhén Gi;‘iy chimg nhan thay dbi ndi dung diing ky hoat dong cua
t0 chirc hanh nghé luit su.

b) Cich thirc thyre hién: Nop hd so tree tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phan, s6 hrgng hd so:
- Thanh phin hé so, bao gdm:

+ Thong béo thay dbi ndi dung déing ky hoat dong cia t§ chire hanh nghd
luét su.

+ Gidy ding ky hoat déng ctia t& chirc hanh nghé luét su.

+ Ban sao {(cé chig thuc) chitg chi hanh nghé lugt su, thé Iuét s cia ludt
su thanh lap vin phong ludt su.

+ Gidy chimg minh v& tru s& hoat dong co x4c nhén cia T chirc hanh nghé
cong chirng (hodc UBND x4, phudng, thi tran).

- b hrong hd so: 01 bd
d) Thai han gidi quyét: Khong quy dinh
¢) Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc
f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phap.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap
g) Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Gidy chimg nhan. _
h) L& phi: khong
i) Tén miu don, miu t& khai: khong
k) Yéu ciu, didu kién thyc hign thi tyc hanh chinh: khong
) Ciéin cit phap ly ciia thii tuc hanh chinh:
- Luét Ludt su;
- Luét sira d6i va b sung mdt s6 didu cua Luét Lujt su;.
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- Nghi dinh s6sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh Phi quy
dinh chi tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Ludt Luét su;

- - Thong tu s6 s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ciia B§ Tu phép
Hudng din mot sb quy dinh cia Ludt Luit su, Nghi dinh quy dinh chi tidt va
hu’(mg dén thi ‘hanh mét sb d1eu cua Luat Luat su, Nghl dinh huéng din th1 hanh
céc quy-dinh ciia Luat Ludt su vé t6-chirc xa hdi - nghé nghiép ctia Luat st
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23. Thay ddi ndi dung gidy phép thanh 1ap, Gidy dang ky hoat dong cua
chi nhanh, cong ty luit nwée ngoai. (Bleu 36 Nghj dinh s6123 chi quy dinh
vé thay déi nd gidy phép thanh 13p) M s hd so: T-BPC- 247577- TT

a) Trinh tw thwc hién:

- Budce 1: Dai dién td chirc hanh nghé Luat su 1am gidy dé nghi thay déi n6i
dung gidy phep thanh 1ap, Gidy dang ky hoat déng ciia chi nhanh, cong ty lujt
nudc ngoai.

- Budc 2: Chuin bi cac gidy to photo co chu‘ng thuc: Gidy phép thanh lap
cong ty luat nrée ngoai; Gidy uy quyén cho lufit sur lam Trudng chi nhéanh, Gidy
phép hanh nghé clia ludt su dirgc uy quyén 1am Trudng chi nhanh; Gidy (& chimg
minh v& tru s& cta chi nhanh.

- Budce 3: Nép toan bd hd so tai S& Tu phap.

- Budc 4: Nhan gidy phép thanh lép, Giy dang ky hoat dong ctia chi nhénh,
cOng ty ludt nude ngoai duge thay doi.

b) Céch thirc thye hién: Nop hd so true tiép tai S&@ Tu phap
¢) Thanh phén, s hrgng hd so:
- Thanh ph%m hd so, bao gbm:

+ Gidy ¢ nghi thay ddi ndi dung gidy phép thanh lap, Gidy ding ky hoat
dong ctia chi nhanh, cong ty ludt mrée ngoai ;

+ Ban sao Gidy phép thanh l4p c6ng ty luat nuéc ngoai;
+ Gidy uy quyén cho luat sur [am Trudng chi nhénh;

+ Ban sao Gidy phép hanh nghé cia luat su dugc uy quyén lam Truéng chi
nhénh;

+ Glay t& ching minh vé& try s& cla chi nhénh c6 x4c nhén clia Td chirc
hanh nghé cong chimg (hoic UBND x4, phudng, thi tran);

+ Van ban chip thuan thay dbi ndi dung Gifly phép thanh lp cia B6 Tu
phap.

- S6 lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée

e) D6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

f) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan trure tidp thue hién TTHC: S6 Tu phép

- Co quan phdi hop: Bo Tu phép

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép thanh 1ap, Gidy ding
ky hoat ddng ctta chi nhanh, cng ty ludt nuée ngoai dwoc thay doi.
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h) L& phi: khong

i) Tén mAu don, miu t& khai: khong

k) Yéu ciu, diéu kién thirc hién thi tuc hanh chinh: khong

1) Cén cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Luét su;

- Luét stra dbi va bd sung mot sb didu ctia Ludt Luat su;

- Nghj dinh §6S(f) 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh Phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Luét Ludt su;

- Thong tur s6's6 17/201 1/TT-BTP ngay 14/10/2011-ctia B) Tu phap Hu’o*ng
danmot s6 quy dinh.ctia Luat Lut su, Nghi-dinh quy dinh chi tiét va huéng din

thi hanh mgt sb diéu cua Ludt Ludt su, Ngh1 dinh huéng din thi hanh cac quy
dinh cita Luat Luat sif vé t chirc x4 hdi - nghé nghiép ciia- Luat su
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L LINH VUC TU VAN PHAP LUAT,

1. Ding ky hoat dong ciia Trung Tam tu vain phap luit.Ma s6 hd so: T-
BPC- 247636

a) Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Dai dién trung tam tu vén phép luat lam gidy dé nghi ding ky
hoat dong; .

- Buée 2: C!luén bi céc gidy toy photo ¢6 chitng thyec: Quyét dinh s6 clia t(f)
chirc chu quan v€ vigc thanh lap Trung tAm tu van phép luat; Quyét dinh s6 bo
nhiém Gidm doc cua Trung tdm tu vin phép ludt; gidy chitng minh v& try s giao
dich; ‘

+ Xéy dung dy thao quy ché té chirc, hoat dong cita Trung tAm tr vin PL

+ Lap danh sidch kém theo hd so clia ngudi duge cdp The tr vén vién phép
luét, ctia luét su lam viéc theo hop dong lao dong cho Trung tim.

- Bude 3: NOp toan bd hé sotai S& Tu phép.

- Budc 4: Nhén gidy dang ky hoat dong.

b) Cich thite thyre hign: Nop hd so truc tiép tai S& Tur phap

¢) Thanh phén, s6 lrgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Don ding ky hoat dong;

+ Quyéy dinh sb cta td chire chu quan vé vigc thanh 18p Trung tim tw vén
phap luft; VE viée cir Giam déc ciia Trung tam tu véan phép lujt;

+ Du thao quy ché t6 chire, hoat dong ctia Trung tim tur van phép luat;

+ Danh sach kém theo hd so cua ngudi dugc cép Thé tu vAn vién phap Iuét,
ctia ludt su 1am viéc theo hop ddng lao dong cho Trung tim;

+ Gidy to x4c nhén vé try so.

-Sé lugng hd so: 02 bd

d) Théi han giai quyét: 07 ngay lam viée

e) Déi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chitc

f) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S Tu phaép.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tur phép

g) Két qua thyc hign thit tyc hanh chinh: Gidy ding ky

h) L€ phi: khong

i) Tén mAu don, miu t& khai: khong

k) Yéu ciu, didu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: khong

1) Ciin cir phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh:

.- Nghi dinh s& 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 ndm 2008 clia Chinh phu
v€ tur van phap lujt. '
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2, Thong biao thay dbi noi dung ding ky hoat dong cua trung tam tw
véan phap luit, chi nhanh trung tdm twr van phap luit.Ma s6 hd so: T-BPC-
247638-TT.

a) Trinh ty thue hién:

- Buéc 1: Dai dién trung tdm tr van phap luat 1am gidy dé nghi thay ddi noi
dung dang ky hoat dong cia Trung Tam tu van phdp luét, chi nhanh.

- Buéec 2: Chuan bi cac gidy to photo ¢6 chimg thuc: Quyét dinh sb cia td
chirc chu quan vé viéc thanh 1ap Trung tdm tu van phap ludt; Quyet dinh s6 bd
nhiém Gidm dbc clia Trung tdm tu van phép ludt; gidy chirng minh vé try s& giao
dich;

- Budc 3: Nop toin bd hd sotai S& Tu phap.

- Budc 4: Nhén ban thay dbi ndi dung ding ky hoat dong clia Trung tam tu
vén phap ludt, chi nhénh. ,

- Bude 5: Trung tam tu vén phép luat thdng bao viée dit Chi nhanh cua
Trung tim tu van phép ludt va théng bdo thay dbi ndi dung ding ky hoat déng
cta Trung tAm tv van phdp ludt, Chi nhanh trén thong tin dai chung va théng bdo
tai tru s0.- :

b) Cach thitc thye hién: Nop hd so truc tiép tai S6 Tu phap
¢) Thanh ph%‘m, s6 lwong ho so:
- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Gify dé nghi thay dbi ndi dung dang ky hoat dong ctia Trung Tam tu van
phép ludt, Chi nhanh.

+ Quyét dinh sb clia t6 chirc chu quan vé viéc thanh lap Trung tAm tu vin
phép luat; Quyét dinh s bd nhiém Giam ddc ctia Trung tdm tu vén phép luat;

+ Quy ché td chic, hoat dong ciia Trung tam tu vén phap tuat do t§ chirc
chd quan ban hanh;

+ Giéy t& x4c nhén vé tru s& ¢ x4c nhén ciia UBND x4, phudng, thi trén.

- S6 lugng hd so: 02 bd

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc

e) DSi tugng thuwe hién thii tuc hanh chinh: Té chic

f) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan trye tiép thuce hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qui thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy xéc nhén

h) L¢ phi: khong

i) Tén mau don, miu to khai: khong .
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k) Yéu ciu, didu ki¢n thyc hién thi tuc hanh chinh: khéng
1) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 77/2008/NP-CP ngdy 16 thang 7 ndm 2008 ciia Chinh phu
vé tu van phép luat.
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3. Cép thé tw van vién phap luit.Ma sb ho so: T-BPC- 247639-TT
a) Trinh ty thue hién:
- Buéce 1: Cé nhan cua trung tim tu vin phép ludt lam gidy. dé nghi cép thé

tu vin vién phap ludt hodc dai dién cho trung tam tur van phap lut 1am don dé
nghi va c6 danh sach kém theo viéc cp thé cho cic tu vén vién,

- Buéc 2: Chuan bi cac gidy t& photo ¢6 ching thye: Quyét dinh s6 cua td

chirc chti quan Ve vige thanh 13p Trung tdm tu van phap luét; Ban sao Bang cir
nhan luat; So yéu Iy lich; Gidy x4c nhan vé thdi gian cong tac phap luat cia
ngudi duge d& nghi.

the.

luét.

- Buéc 2: Nop toan bd hd so tai S& Tu phép.

- Bude 3: Nhan gidy ding ky hoat déng

b) Cach thire thue hign: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap

" ¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Gidy d& nghi cip Thé tur van vién phép luat;
+ Ban sao Bﬁng ctr nhan ludt;

- So yéu Iy lich;

- Gidy x4c nhin v& thoi gian cong tac phép ludt cia ngudi duge dé nghi cép

- §6 Iuong hd so: 02 bd

d) Thoi han giii quyét: 07 ngay lam viéc

e) P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Cé nhin

f} Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phéap

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan
h) Lé phi: khong

i) Tén mau don, mAu to khai: khong

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: khéng
) Can cik phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: o
- Nghi dinh sb 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 vé tu van phap
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4. Thu tuc diing ky hoat djng chi nhinh ciia Trung TAm tw vén phip
luat.Ma s6 hd so: T-BPC- 247640- TT

a) Trinh t thye hién:

- Budc 1: Pai dién trung tAm tu vin phap luat 1am gidy dé nghi dang ky
hoat ddng cla chi nhanh cua Trung Tam tu van phap luat.

- Budc 2: Chuan bi céc gidy t& photo co chirng thyc: Quyét dinh sb ciia td
chire chi quan vé& viéc thanh lap Trung tdm tu van phap ludt; Quyet dinh sb bd
nhiém Giam déc cna Trung tdm tw vén phap luét; gidy ching minh veé tru s& giao
dich;

- Bude 3: Nop toan bd hd so tai S& Tu phép.
- Budc 4: Nhan ban ding k}" hoat dfng ctia chi nhénh,

- Bude 5. Trung tim tu van phép Iuét théng bao viéc dit chi nhanh cua
trung tim tu vAn phap luat.

b) Céch thirc thue hign: Nép ho so truc tiép tai S& Tu phép
¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hé so, bao gbm:

+ Don ddng ky hoat dong;

+ Quyét dinh 56 cua t6 chirc chu quan vé viée thanh lap Trung tdm tu vén
phép luét; Quyét dinh s6 bd nhiém Gidm dbc cia Trung tim t van phép luét;

+ Danh sich kém theo hd so cia nguoi duge ad ngh1 cAp Thé tu vén vién
phép luit, cia luét su 1am viéc theo hop dong lao dong cho Trung tam;

+ Giéy t& xac nhan vé try so.
- $6 lwong hd so: 02 bo
d) Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc
e) Pbi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc
f) Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap
g) Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky
h) L€ phi: khong
i) Tén miu don, miu t& khai: khong
k) Yéu ciu, diéu Kkién thuc hién thé tyc hanh chinh: khéng
1) Can cit phap 1y ciia thi tuc hanh chinh:
~ Nghi dinh77/2008/ND-CP ngdy 16 thing 7 ndm 2008 cia Chinh phi vé tw
van phap ludt. _
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5. Thu hdi gié‘iy hoat déng ciia Trung TAm tu vin phap luit, chi nhanh
Trung tim tw van phap luft.Ma so ho so: T-BPC-247643-TT

a) Trinh tw thwe hién:

- Buéc 1: Dai dién Trung tdm tu vén phap luit lam gidy dé nghi chim dit
hoat dong.

- Buée 2: Pai dién Trung tdm tu van phép lut béo c4o bing vin ban vé ly
do chim dut hoat dong.

- Buéc 3. Béo cdo viéc Trung tAm tir vén phép ludt da ndp du 56 thue con
no; thanh toan xong cac khodn ng khac; lam xong thi tuc chdm dirt hop déng lao
dong da ky vdi nhén vién cua Trung tdm tu van phap ludt;

- Budc 4: Nop toan bd hé so tai S& Tu phép.

- Bude 5. Nhan két qué tai So tu phép.

b) Céch thirc thue hign: Nop hd so tric tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd s0, bao gém Vin ban théng bdo vé viéc chém dit hoat
dong cua Trung tam tu van phap luat; Béo cdo ctia Trung tdm tw van phép lugt vé
viéc dd gidi quyét cac van dé v& no lién quan dén Trung tAm.

- S6 lrong hd so: 02 bd

d) Th&i han gidi quyét: Khong quy dinh

e) Déi twong thyc hién thi tuc hanh chmh T chuc

f) Co quan thye hién thid tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phép.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 hanh chinh
h) Lé phi: khong

i) Tén miu don, miu to khai: khong

k) Yéu ciu, didu ki¢n thye hién thit tuc hanh chinh: khong
I) Ciin cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Nghij dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 vé tu van phép
luét.
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6. Ping ky hoat d9ng cila Trung tAm trong t3i.Mi sé hd so: T-BPC-
247645-TT

a) Trinh ty thyc hign:

- Bude 1: Dai dién trung tdm trong tai 1am gidy d& nghi ding ky hoat dong
cua trung tim trong tai. '

- Bude 2: Chuén bj cac gifly tor photo cé ching thuc: céc vin bing, ching
chi clia cdc sang 14p vién; Vin ban gioi thiéu ciia Hoi Luit gia Viét Nam; Giay
phép thanh 18p ciia trung tAm trong tai.

~+ Lap danh séch cdc sang 18p vién: ho va tén, dia chi, nghé nghiép; Piéu 1
cua Trung tdm trong tai;

- Budc 3: Nop toan bo hd so tai S& Tu phép.

- Bu6c 4: Nhan gidy ding ky hoat dong.

- Buée 5. Trong thoi han ba muoi ngay, ké tu ngdy dugc clp Gidy ding ky
hoat dong, Trung t4m trong tai phai dang bao hang ngay cua trung wong hoic
bdo dja phuong noi ding ky hoat dong trong ba sé lién tiep vé nhitng ndi dung
chi y€u sau ddy:

~+ Tén, dia chi tru & cia Trung tdm trong tai;

+ Linh vyc hoat ddng ciia Trung tAm trong tai;

+ 86 Gidy diang ky hoat dong, co quan cép, ngdy, théng, nim cp;

+ Thoi diém bét dAu hoat dong cita Trung t4m trong tai:

b) Cich thite thye hign: Nop ho so truc tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phin, sb lwgng hd so:

- Thanh phé“m hd so, bao gém: Don xin phép thanh 1ap Trung tim trong tai;

+ Ho va tén, dia chi, nghé nghiép ctia cac sang lap vién,

+ Diéu 1& cia Trung tdm Trong tai;

+ Vin ban gi6i thiéu ctia Hoi Ludt gia Viét Nam.

- 86 lugng hd st 02 bd

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

¢) Pdi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: Té chirc

'f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thye hién thit tyc hanh chinh: Gidy phép

h) Lé phi: 200.000 dong

i) Tén miu don, méu to khai: khong
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k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: khéng™ ~
| 1) Céin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- Phép 1énh Trong tai thuong mai ngay 25/2/2003;
- Nghi dinh s6 25/2004/ND-CP ngay 15 thang:01 nim 2004 ciia Chinh phu
Quy dinh-chi tiet thi hanh mot so dieu ctia Phap lénh Trong tai thwong mai -

186




7. Ding ky hoat ddng ciia chi nhanh Trung tAm trong t3i.M3 s6 hd so:
T-BPC- 247648-TT :

a) Trinh ty thye hién:

- Budce 1: Dai dién trung tdm trong tai lam gidly dé nghj dang ky hoat dong
cua chi nhanh trung tdm trong tai.

- Buéc 2: Chun bj céc gidy 1o photo ¢6 chimg thuc: céc vin bing, chimg
chi clia céc sang 1dp vién; Vin ban gi61 thiu cia Hoi Ludt gia Viét Nam; Gidy
phép thanh 13p cia trung tAm trong tai.

+ Lap danh sach Ho va tén, dja chi, nghé nghiép cta cac sang 1ap vién; Diéu
1€ ciia Trung tdm Trong tai;

- Buée 3: Nop toan bd hé so tai S Tur phép.
- Budc 4: Nhin gidy ding ky hoat dong.

- Bude 5. Trong thoi han ba moi ngay, ké tir ngay dugc cip Gidy ding ky
hoat dong, chi nhénh Trung tAm Trong t&i phai déng bdo hang ngay cua trung
wong hoiic bdo dia phuong noi ding ky hoat dong trong ba s lién tiép v& nhimng
ndi dung chi yéu sau day:

+ Tén, dia chi try s& ctia chi nhanh Trung tdm Trong tai;

+ Linh vyre hoat ddng ciia chi nhanh Tning tdm Trong tai;

+86 Gidy ding ky hoat dong, co quan cép, ngay, thang, nim cip;
+ Thoi diém bét dau hoat dong ciia chi nhénh Trung tam Trong t:
b) Cach thirc thue hign: Nop hd so tryc tip tai S¢ Tu phap

¢) Thanh phén, s lrong b so:

- Thanh phan hé so, bao gdm:

+ Don déng ky hoat dfng, trong d6 ghi r6 dia diém du dinh dat tru so cua
chi nhanh; ,

+ Bén sao ¢6 cdng chitng hojic chimg thyc hop 1¢ Gidy phép thanh 1ap, Gidy
déng ky hoat dong ctia chi nhanh Trung tdm Trong tai;

+ Quyét dinh s cia Trung tAm Trong tai vé viéc ctr Trudng chi nhanh;
+ Danh sach Trong tai vién cnia chi nhanh.

- $6 luong hd so: 02 bo

d) Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viée

e) Pbi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc

) Co quan thye hién thi tye hanh chinh: khong

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tur phép.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap
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o) K&t qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky

h) Lé phi :100.000 ddng

i)Tén miu don, miu to khai:: khong

k) Yéu cu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: khéng
I) Cin cir phéap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Phép Iénh Trong tai thwong mai ngay 25/2/2003;

--Nghi: dirih sb 25/2004/ND-CP ngay 15/01/2004 cua Chinh phu Quy dinh
ch1 tiet thl hanh mot so (‘ileu cua Phap lenh Trong tai thUO'ng mai .
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8. Chim dirt hogt ddng chi nhanh ciia Trung tim trong tai. Ma sé hd
so: T-BPC-247649-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Buée 1: Dai dién Trung tdm trong tai bao cdo bing vin ban vé Iy do chim
dirt hoat ddng va dd giai quyét xong céc quyén va nghia vy 1ién quan (néu cé).

- Bue 2: Bdo céo viée Trung tim trong taj da ndp da sé thué con no; thanh
todn xong cdc khoan ny khéc; 1am xong thi tuc chidm dit hop dong lao dong da
ky vdi luét s, nhin vién cta trung tim trong tai.

- Bude 3: Nop Gidy ding ky hoat déng cho S Tu phap noi Trung tim
trong tai ding ky hoat dong va ndp lai con du cho co quan c6 thdm quyén.

- Budc 4: Nop toan bo hd so tai S& Tu phap.
- Budc 5: Nhan két qua tai S& Tu phap.

b) Cach thite thyce hién:

- Nop hd so tryc tiép tai S& Tu phép

¢) Thanh phin, s6 legng hd so:

- Thanh phén hé so, bao g(k)l'n:l

+ Bao cdo viéc thanh todn xong cic khoan ng va hoan tit céac vu viée da
nhén, trlr trudng hop c6 thda thuan khic ciia Trung tam trong tai.

+ Gidy ding ky hoat dong noi Trung tdm trong tai dang ky hoat dong.
- S6 lugng hd so: 02 bd

d) Th&i han giai quyét:

e) Péi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Té chic

f) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép;

- Co quan tryc tiép thye hién TTHC: S¢ Tu phap

g) Két qua thyrc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sb hanh chinh
h) Lé phi: khéng

i) Tén mau don, miu t& khai: khong

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tyc hanh chinh: khéng

I) Ciin cit phap Ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Phap 1énh Trong tai thuong mai ngay 25/2/2003;
.~ Nghi'dinh 5056 25/2004/ND-CP ngay 15/01/2004 ctia Chinh pha Quy dinh

chi tiét thi hanh mot b didu ciia Phap I¢nh Trong tai thuong mai
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9. Da:u‘ig ky thay ddi ndi dung, gidy phép thanh ldp cia Trung tim tr(,mg'
tai. M sd ho so: T-BPC-247651-TT

a) Trinh tw thue hién:

_ - Buéce 1: Dai di¢n trung tim trong tai lam gidy d& nghj thay déi ndi dung
Giay phép thanh 18p, Gidy dang ky hoat ddng cda Trung tdm Trong ta1.

- Bu6c 2: Chudn bj céc gidy to photo c6 chimg thwc: céc viin bing, chimg
chi cua cac sang 1ap vién; Van ban gidi thiéu cua Hi Luét gia Viét Nam; Gidy
phép thanh 18p ctla trung tdm trong tai.

+ Lép danh sach cdc sang 18p vién: ho va tén, dia chi, nghé nghiép; Piéu &
cua Trung tdm trong tai;

- Budce 3: Nop toan bd ho so tai S& Tu phép.

- Buéc 4: Nhan gidy Thay déi ndi dung Gidy phép thanh lap, Glay ding ky
hoat dong cia Trung tAm trong tai.

b) Céch thirc thue hign: Nop hd so truc tiép tai S6 Tu phap

¢) Thanh phén, sb Irgng hd so:

- Thanh phan hé so, bao gdm:

+ Pon xin thay dbi ndi dung gidy phép thanh lap Trung tdm trong tai;
+ Ho va tén, dia chi, nghe nghiép cta cac sang lap vién;

+ Piéu 1é ctia Trung tdm trong tai;

+ Vin ban gidi thiéu ciia HHi Ludt gia Viét Nam.

- S lugng hd so: 02 bd

d) Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc.

e) Pbi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T4 chic -

f) Co quan thye hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

o) Két qua thyc hién thi tiuc hanh chinh:Vin ban xac nhan

h) L€ phi: khong

i) Tén miu don, mau to khai: khong

k) Yéu ciu, didu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu ¢6): khong
1) Céin cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Phap 1énh Trong tai thuong mai ngay 25/2/2003;

“,i‘- ‘Nghi:dinh s6. 25/2004/NB CP ngay 15/01/2004. cita: Chmh phu Quy dmh
ch1 tlet thi hanh mot $6 dleu cua Phap lénh Trong tai thu’ong mai -
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10. Thu hoi thé tir vAn vién phap lujt. M sb hd so:T-BPC-247653-TT

a) Trinh ty thuc hién:

- Bué6e 1: Bai dién cﬁ\a Trung tim tu vén phép luit khi nha_’in'théy tur vén
vién phép luét khong du diéu kién vé tw vén phép lujt thi ldm don dé nghi thu
hoi thé tu van vién phap lut.

- Bude 2: Nop ho so tai S& Tur phép.

- Buge 3: 8¢ Tu phép, cin cir vao yéu cdu va tinh hinh thye té ra Quyét
dinh 56 thu hoi Thé tir van vién phép lujt.

b) Cach thirc thye hign: Nop hd so tryc tiép tai S¢ Tw phap
¢) Thanh phin, s6 lwrgng hé so:

- Thanh phan h so, bao gdm: Pon d& nghi thu héi thé tw van vién phap ludt
ctia Trung tam.

- 86 lugng hd so: 02 b

d) Thdi han gii quyét: Khong quy dinh

¢) D twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

) Co quan thyec hién tha tl_lé hanh chinh: |

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qué thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé hanh chinh.
h) L¢ phi: khong E

i) Tén miu don, miu t& Khai: khéng

k) Yéu cau, diéu kign thye hién thi tyc hanh chinh: khong
I} Cin it phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 ctia Chinh phi
v€ tu van phap luét.
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IV. LINH VU'C GIAM BINH TU PHAP .

1. CAp phép thanh lp Vin phong giam dinh tw phap. Mi s6 hd so: T-
BPC- 247579

a) Trinh tu thye hién:

- Buoc 1: Giam dinh vién tr phdp giri don xin phép thanh 1dp Vin phong
giam dinh tu phdp dén S& Tu phép;

- Bude 2: Chuén bi c4c gidy o photo ¢6 chimg thyc: ban sao Quyét dinh bd
nhiém gidm dinh vién tu phap.

- Budc 3: Nop toan bd hd sotai S& Tu phép.

- Budc 4: Nhén Quyét dinh cho phép thanh ldp Vin phong gidm dinh tu
phap.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so trye tlep tai S& Tu phap

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so: -

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Pon xin phép thanh lap;

+ Ban sao Quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu phap;

+ Du thao Quy ché 6 chirc, hoat dong cia Vin phong gidm dinh tr phép;

+Pé an thanh 18p Vén phong giam dinh tu phap phai néu rd muc dich thanh
lap; du kién v& tén goi, nhén s, dia diém dat tru so; diéu kién vé co s& vat chit,
trang thiét bi, phuong tién gidm dinh theo quy dinh ciia B9, co quan ngang B
quan Iy chuyén mén vé linh vuc giam dinh va ké hoach trién khai thyc hi¢n.

- $6 Iugng hd so: 02 b

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viée

e) P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén

f) Co quan thure hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) L¢ phi: khdng

i) Tén miu don, mAu to khai: khong

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh; khong
1) Cin ctr phap ly ciia tha tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tw phap s6 13/2012/QH13 ngay 20/6/2012;

- Nghi dinh sb 85/2013/ND-CP ngay 29 théang 7 nam 2013 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Luét Giam dinh tu phap.
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2. Bing ky hoat dong ciia Viin phong gidm dinh tw phap. Ma s6 hd so:
T-BPC- 247581-TT

a) Trinh ty thye hién:

., - Bu6e 1. Vin phong Giam dinh tur phap giri don dé nghj dang ky hoat dong
dén S& Tu phap; :

- Budc 2: Chuén bj cdce gidy tor photo chiing thyc: Ban sao Quyét dinh thanh
18p Vian phong giam dinh tu phdp; Cac van ban, gidy to chig minh ¢6 di diéu
ki¢n ddm bao hoat déng ciia Vin phong gidm dinh tu phép theo P& an thanh lap.

- Budce 3: S& Tu phép chu tri, phéi hop véi co quan chuy€n mén ciia Uy ban
nhén dan cép tinh quan Iy v€ linh vie giam dinh tu phép kiém tra viéc dap ang
cac dicu kién theo Pé 4n thanh 1ap.

- Buéc 4: Nhan Gidy ding ky hoat dong cia Vin phong gidm dinh tw phap
tai S& Tu phap.,

b) Céch thirc thye hign: Nop hé so truc tiép tai S& Tu phép

¢) Thanh phin, sé lwrgng hd so: :

- Thanh phin hb so, bao gom:

+ Don d& nghj déng ky hoat dong;

+ Quy ché t) chirc, hogt déng ctia Vin phong gidm dinh tu phép;

+ Gidy to chimg minh ¢6 dit diéu kién bao dam hoat déng ciia Van phong
giam dinh tuv phap theo P& 4n thanh lap quy dinh tai diém d khoan 2 Didu 16
Luét Gidm dinh tu phép; '

+ Bén sao quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong giam dinh tw phap

- 86 lwong hd so: 01 bd :

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam vide

¢) Dbi twgng thue hién thi tyc hanh chinh: T4 chic

- f) Co quan thyre hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qué thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) L€ phi: khong

i) Tén mu don, mAu t& khai: khong

k) Yéu cdu, diéu kign thye hién thd tyc hanh chinh: khéng

1) Cén cit phap Iy clia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Gidm dinh tur phép sb 13/2012/QH13 ngay 20/6/2012;

- Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2013 cita Chinh phit
quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Luat Giam dinh tu phdp.

193



V. LINH VU'C TRQ GIUP PHAP LY
1. Yéu ciu/dé nghij tro giap phap ly. Mi sb hd so: T-BPC-247875-TT
a) Trinh ty thue hién:

- Buécel: Ngudi duoce trg gitp phap ly phal c¢6 don yéu cau td chirc thyc
hién trg gitp phép ly hodc ndp truc tip cho ngudi thue hién tro gidp phap ly

- Budc 2: T chitc thye hién trg giap phap ly hodc nguorl truc tiép thuc hién
trg gitip phap ly thu ly va phan cong nguoi thue hién trg gitp phap Iy theo quy
dinh ctia phap luat. Néu ¢ mot trong cac cin cit tir chdi thi td chirc trg gitp phap
Iy hoic ngudi thyc hién khong thu Iy hd so va viét phiéu tir chdi néu rd ly do tir
chéi.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so true tiép tai Trung tAm Tro gitip phap
ly Nha nude . |

¢) Thanh phin, sb lirgng hd so:

- Thanh phén, sé hrong hd so:, bao gdm:

+ Pon dé nghj trg gitip phép Iy;

+ Gidy to chimg minh [a ngudi dugce trg gitp phap ly mién phi;

+ Céc gidy to, tai liéu lién quan dén vy vige trg gitip phép Iy. -

- $6 Iuong hd so: 01 b.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong ngay.

d) P6i twgng thye hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan,

¢) Co quan thyce hién thid tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Trung tam trg giap phép ly Nha nuac

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm trg giup phap 1y Nha nudc

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Phiéu tra [oi.

h) Lé phi: Khéng. -

i) Tén miu don, to khai hanh chinh: Don yéu ciu trg gitip phép ly

k) Yéu céu, diéu kign thuc hi¢n thit tuc hanh chinh: khong

I) Can cit phap Iy cita thi tuc hanh chinh:

- Luét sb 69/2006/QH1 1 ctia Qubc hai : Luat Tro gitp phap ly;

- Nghi dinh s6 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cta Chinh Phit quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu coa Luat Tro gitip phép ly;

- Thong tu sb 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 ciia BO Tu phép v& huéng
din nghiép vu trg glup phép ly va quan Iy nha nréc vé trg gitip phap 1y. -

- Thong tu so 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cua B§ Tu phap vé sita
ddi, bd sung mdt sd thi tuc hanh chinh ctia Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay
23/9/2008 cua B Tu phap v& huéng dan nghiép vu tro gitip phdp 1y va quan ly
nha nudc vé trg giap phap ly,

Mdiu don, t& khai dinh kém:
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. Mau 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Kinh glti: ..o, (1) e e
HO VAN ... (2h0EC2a) e,
Ngay, thang, nim sinh:...........c...cccovenn.o. Gidi tinh: ..o

.....................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

CMND 88:....ecvereererererorere, cép ngay
Dién ngudi duge trg gHp PhAD I¥: ..ooveeeeeeeee s et ie et
Noi dung vy viéc y&u ciu trg giip PRAP It coeeeeeeeeeeeeeree s cee e eeeseseeeseerenen
~Tai li€u gui kém theo don: ......oooeeeveeveierienns et r e s e e ae e e e e re st e e eenaes
GRE CRIL: oottt et anen PROTP JOPUR
T6i xin cam doan 101 trinh bay trén 1 dung sy that. pé nghi .....(1)..... xem xét
trg giip phap ly.

Ngwdi yéu ciu tro gitp phap ly

(Ky, ghi ¥ ho tén)

Ghi chit:
(1): Tén 6 chite thuc hién trg giip phdp Iy

(2): Tén ngudi dugc tro gitip phdp Iy o
(2a): Tén nguoi dai dién, nguci gidm hé cho ngudi dugc tro gitip phdp Iy
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2. Khiéu nai vé tir chdi thy Iy vu vige trg givip phap ly; khong thwc hi¢n
tro giap phap ly; thay doi nguoi thye hi€n trg giap phap ly. M so ho se: T-
BPC-247902-TT

a) Trinh ty thwc hién:

- Bude 1: Ngudi duge trg giop phap ly gui don khleu nai den Trung tdm
Tro gitip phap 1y Nha nudc d& nghi Giam déc Trung tim giai quyét;

- Bude 2: Gidam dbc Trung tim Tro gitp phép Iy Nha nudc xem xét ra quyét
dinh gidi quyét khicu nai;

- Bude 3: Ngudi khiéu nai khéng ddng y véi Quyét dinh cua’ Giam dbe
Trung tdm Tr¢ giup phap ly Nha nude thi giri don 1én Gidm déc S& T phap;

- Buéc 4: Gidm dbc S& Tu phéap xem xét ra Quyét dinh giai quyét khiéu nai.

b) Céch thitc thue hién: Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Tro gitip phap
ly Nha nude.

¢) Thanh phén, s lrgng hd so:

- Thanh phr?m, s6 lwong hd so: bao gdm:

+ Pon khiéu nai ctia nguoi dugc trg gitip phap ly;

+ Quyét dinh giai quyét khiéu nai ctia Giam ddc Trung tdm Tro gitp phap
ly Nha nudéc;

+ Quyét dinh gidi quyét khiéu nai ciia Gidm ddc S& Tu phap

- 86 lvgng hé s0: 01 bo, -

d) Thoi han gidi quyét: 18 ngay lam viéc. Trong dé:

- Giam déc Trung t&m Tro gitip phap ly Nha nude: 3 ngdy lam viée ké tr
khi nhén duoc khicu nai; :

- Giam dbc S& Tur phap: 15 ngay ké tir ngay nhén duge khiéu nai.

e) Déi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan -

f) Co quan thwce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh; S& Tu phép

- Co quan hodc nguoi ¢6 thdm quyén dugc ty quyén hodc phan cip thuc
hién: Gidm doc trung tdm Trg gitup phap Iy nha nudc

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm Trg gitp phép Iy nha nudc

g) Két qua thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) L¢ phi: khong

i) Tén mau don, t& khai hanh chinh: khong

k) Yéu cdu, didu ki¢n thye hién thii tuc hanh chinh: khéng

) Ciin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét s6 69/2006/QH11 clia Québc héi : Luat Tro gitp phap Iy

- Nghi dinh sb 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh Phu quy dinh |

chi tiét va huéng dén thi hanh mot sé diéu cta Luat Tro gitp phip ly;
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3. Thue hign trg giap phap Iy bing hinh thire tw vAn phap luit. Ma s hd
so: T-BPC-247909-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Budce 1: Ngudi dwoc trg givp phép Iy hodc ngudi dai dién, nguoi gidm hd
cia ho 1am Pon yéu cau trg giup phép Iy.

- Buge 2: Nop don tai Trung tim trg gitip phép ly nha nudc va phal xuét
trinh gidy t& chiing minh minh 1a déi tuong duoc trg gitp phép Iy va giay to tai
li€u ¢o li€n quan.

- Bude 3: Ngudi duge trg gillp phdp 1y trinh bay hodc cung clp thém mot
s6 vén @2 lién quan dén vu viéc néu ngudi thuc hién trg gitip phap Iy yéu ciu.

- Budc 4: Ngudi thye hién trg gitip phap Iy tién hanh trg gitip phép 1y cho
déi tu'ong

b) Cach thirc thye hién: : Nop hd so tryre tiép tai Trung tdm Trg gitp phap
ly Nha nuéc.

¢) Thanh phin, s6 legng hd so:
- Thanh phan, s6 hrgng hd so:, bao gdm:
+ Don dé& nghi tro gitip phap Iy;
+ Gidy to chimg minh 12 ngudi duoc tro gitp phap 1y mién phi;
+ Cac gidy td, tai liéu lién quan dén vu viée trg gitip phép Iy (néu co)
- $6 lugng hd so: 02 bd

d) Thai han giai quyét: Trong ngay 1am viée ddi véi vu viée don glan d01
véi vu viée phire tap khong qué 15 ngdy, khong qué 30 ngdy dbi véi vu viée cén
xéac minh thém.

e) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, ¢4 nhén
f) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Trung tam trg gitip phép ly Nha nudc.
- Co quan hofc ngudi c6 thim quyén dugc Gy quyén hodc phan cép thuc
hién (néu c6): Tro gitp vién hodc Cong tac vién
- Co quan tryc tiép thure hién TTHC: Trung tim trg gitp phap ly Nha nuée.
- Co quan phéi hgp: Cén’g' an, Vién kiém sat, Toa an cac cép va cac Co
quan, ban nganh c6 lién quan dén vu viéc.
g) Két qua thuc hién thii tyc hanh chinh: Phiéu thyc hién trg gitip phip
ly. |
_h) L phi: Khong
i) Tén miu don, t& khai hanh chinh: Pon yéu chu tro gitip phép Iy
k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: khong
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1 1) Cén cir phap ly caa thit tuc hanh chinh:
" - Ludit s6 69/2006/QH11 ctia Québc hoi : Luat Tro giap phap ly;

- Nghi dinh sf) 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cua Chinh Phu quy dinh
chi ti€t va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luét Tro gitp phép ly;

_ - Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 cua B Tu phap vé hudmg
dan nghiép vy trg gilip phéap 1y va quéan Iy nha nudce vé trg giap phap 1y.

Mdu don, to khai dinh kém: Gidng TTHC 56 1

198



4. Chuyén vu viéc yu viée trg giitp phap 1y cho Trung tim trg giip
phép Iy Nha nwéc. Mi s6 hd so: T-BPC-247920- TT

a) Trinh tuw thye hién:

- Buéce 1: Nguiri‘ duge trg gitip phap ly hodc ngudi dai dién, ngudi gidm ho
ctia ho lam don yéu ciu tr¢ gitip phap ly. :

- Budc 2: Nop don tai Trung tm trg gitip phdp Iy Nha nuoc va phai Xuét
trinh gidy t& ching minh minh 1a d6i tuong dugc trg gitp phap ly va giay to tai
liéu c6 lién quan.

- Buge 3: Ngudi duge tro gitip phap 1y trinh bay hodc cung chp thém mot 56
vén d& lién quan dén vu viéc néu nguoi thyc hién trg gitp phap 1y yéu cau,

- Bué6ce 4: Trung tdm chuyen vu viéc trg giup phép ly cho Trung tam tro
gitip phép Iy Nha nuéc khac thue hién khi thiy khong thudc pham vi dia phuong
minh.

- Buée 5: Trung tdm viét phiéu chuyén kém theo toan bo hd so vy viée cho
Trung tAm khéc c¢6 tham quyén ti€p nhén dé thuc hién trg gitip phap 1ly.

b) Cach thire thye hign: Trung tém trg gitp phép ly Nha nude viét phiéu
chuyn toan bg ho so vy viée cho Trung tam trg gilp phép ly Nha nudéce khéc ¢
thdm quyén thu ly.

¢) Thanh phin, s6 lirgng hd so:
- Thanh phén, sé lwong hd so:, bao gém:
+ Pon dé nghi tro gitip phap ly;
+ Gidy to chérmg minh 1 ngudi dwge trg gitp phap ly mién phi;
+ Céc gifly to tai liéu lién quan dén vu viée tro gitp phap ly (néu cb);
+ Phiéu chuyén vu viée
- 86 lugng hd so: 02 bd.
d) Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh
e) Déi tweng thye hién thi tuc hanh chinh: T chirc
f) Co quan thue hién thi tyc hanh chinh:
- Co quan ¢c6 thdm quyén quyét dinh: Trung tdm trg gitip phép 1y Nha nudc.
- Co quan hodc ngudi cotl thim quyén duge Gy quyén hogic phan chp thuc
hién (néu ¢6): Trg gitp vién hodc Cong tac vien.
- Co quan trye tip thyc hién TTHC: Trung tdm trg gitip phdp 1y Nha nude.
| - Co quan phdi hop: Trung Tr¢ gitp phép Iy Nha nuéc noi nhén c6 thém
quyen gidi quyet
g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban hanh chinh
h) Lé phi: Khéng |
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i) Tén m&u don, to khai hanh chinh:

- Pon yéu chu trg gitp phap 1y (Mau 1).

- Phiéu chuyén (Mau 2).

k) Yéu ciu, diu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong
I) Céin cit phép Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat s6 69/2006/QH11 cua Quéc hodi : Lujt Tro giip phap ly;

- Nghi dinh sf’) 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cva Chinh Phi quy dinh
chi ti€t va hudng dan thi hanh mét s6 di€u cia Luédt Trg gitp phap Iy.

Maéu don, to khai dinh kém:
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: MAiu 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc I3p - Tu do - Hanh phiic

Kinh glri: .oooevviviiiiceeveeereeis (1) et
Ho vatén:...coovveieceineeeeeceeee (2 ho8c 2@)...cccueieeic e
Ngay, thang, ndm sinh:...................... Giditinh: ..o
Pia chi lIEN h&: oo ettt e er e
PHEN ThORI:..1eccciiiein ittt et a et ae e e s reae s eae e e e raeane s
CMND $6:.evveerieieenns CAP NBAY oo 1At e
Dién ngurdi dugc trgr gitp phaAp 1y .ot i
N6i dung vy vige yéu cu trg gitip phép 1y: O et
Tai 1iéu giti kem theo dOn: ....oocevoceveeersecerseerrene ettt
GRE CAIL oottt ettt ettt
T6i xin cam doan 151 trinh bay trén 1a ding su that. & nghi .....(1)..... xem
xét tro gitp phép '
. Ngudi yéu cdu tro giip phép ly
(Ky, ghi r6 ho tén)
Ghi chu: -

(1): Tén 16 chikc thye hign trg givp phdp Iy
(2): Tén ngueoi duge trgr gitlp phdp Iy
(2a): Tén ngudi dai dién, ngudi gidm hj cho nguedi dugc trg giip phdp Iy
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Miu 2

SO TU PHAP TINH/THANH PHO... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TR¢ GIUP Péc lap - Tw do - Hanh phiic
PHAP LY NHA NUOC

Sb: ........./PC-TGPL

PHIEU CHUYEN
Kinh guri: Trung tdm trg giﬁp phép ly nha nuéc tinh/thémh phé (lb)

Dia chi llen B et b e ettt e
Thudc di€n: ..o e -
N6i dung yéu cu TGPL: .....ovoeeeeereeeecerns et
Qua nghién ctru don ydu cdu trg gitip phép Iy, .....(1)..... nhan thdy vu viée

trén thudc pham vi thuc hign tro gitip phap ly cua Trung tam trg gitip phéap 1y nha
nudc tinh/thanh phé .............. Q1) TR eveeseaenree e sae e nenas

Pé tao diéu kién thuan loi cho 6ng/ba .....(Q2 hodc 2a)....., cin clr Piéu 37
Luét Trg giup phép ly, .....(1)..... chuyén hd so vu viéc dén Trung tdm trg giup
phép 1y nha nudc tinh/thanh pho ....(1b)...... dé thu Iy vu viéc va thyc hién TGPL - - -- -
cho 6ng/ba .....(2 hodc 2a)..... theo quy dinh.

Noi nhiin: | GIAM POC

- Nhur trén; (KY, ghi rd ho tén, dong diu
- .....(2 hodic 2a)..... ' 7 E o g 4
- Luu: VT, HS.

Ghi chu: ]

(1): Tén Trung tdm tro gilp phdp Iy nha nudc chuyén vu viée

(18): Tén Trung tdm trg glup phdp Iy nhd nuede tiép nhin

{2): Tén ngudi dwoc tro gitip phdp Iy

(2a): Tén nguai dai dién, ngudi gidm hi cho nguoi dwoc tro giip phdp Iy
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5. Kién nghij vé vigc gidi quyét vu viée trg gitp phap ly. Mi s6 ho so: T-
BPC-248011-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Bu6e 1: Ngudi dugc trg gilip phép 1y hodic ngudi dai dign, nguoi gidm hd
ctia hg 1am don yéu cau trg gitip phap ly.

- Bude 2: Nop don tai Trung tdm trg gidp phép ly Nha nudce va phai xudt
trinh gidy t& chimg minh minh 13 déi twong dwoc tro gitip phép 1y va gidy t tai
liéu cé lién quan.

- Budc 3: Nguoi duge tro gitp phap Iy trinh bay hodc cung cip thém mot
s6 vén dé lién quan dén vy viée néu ngudi thuc hién trg gitip phap 1y yéu ciu.

- Bu6e 4: Trung tam trg giup phép Iy Nha nuée thye hién kién nghi khi co
da cén cir cho rang da qud thoi han quy dinh ma co quan nha nuéc co thédm
quyen khong glal quyet vu viéc hodc khong tlep nhén gidi quyet vu viéc hodc két
qua gidi quyét vu viée clia co quan nha nudc 6 thim quyén chua phit hop véi
quy dinh ciia phap luét.

b) Cich thirc thwe hi¢n: Trung tdm trg gitp phép Iy Nha nudc kién nghi
vdi co quan nha nudc cap trén tryc tlep cla co quan nha nudc ¢ tham quyen dé
giai quyet theo quy dinh cia phap lujt.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thanh phz‘”in, ) luong hd so:, bao gf“)m:

+ Don d& nghj tre gitip phép 1y;

+ Gidy t& chitng minh 13 ngudi duge trg gitp phép 1y mién phi;

+ Céc gidy to, tai lidu lién quan dén vu viée trg gitip phép Iy;

+ Vin ban kién nghi.

- S6 lwong hd so: 02 bb.

d) Théi han giai quyét: 30 ngay lam viéc; 45 ngdy 1am viéc trong trudng
hop c6 1y do chinh dang.

e) PSi twong thye hién thii tue hanh chinh: Té chirc.

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Trung tdm Trg giop phép ly Nha
nudec.

- Co quan hodc ngudi c6 thdm quyén dugc iy quyén holic phén cép thuc
hién, Trg gitp vién hodc Cong thc vien.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm Tro gitip phap 1y Nha nudc.
' - Co quan phéi hgp: Co quan ban nganh c¢6 lién quan dén noi dung khang

nghi. '
g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin bén kién nghi.
) 203



h) Lé phi: Khdng

i) Tén mau don, tor khai hanh chinh: Pon yéu ciu trg gitp phap ly
k) Yéu céu, diéu kién thire hién thi tuc hanh chinh: khong

I) Can cir phép Iy ciia thi tac hanh chinh:

- Lugt s6 69/2006/QH11 ciia Qubc hoi : Luat Try gitip phap 1y;

- Nghi dinh s 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cha Chinh Phii quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé didu cha Luat Tro giip phap ly;

- - Théng tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 cia BO Tu phdp vé huéng
dan nghiép vu trg gitip phép Iy va quan 1y nha nuée Ve trg gitip phép ly.

- Nghi dinh s 14/2013/ND-CP- ngy 05/02/2013 sira d01 bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh sb 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Luat Tro gilp phap ly.

Mdu don, to khai hanh chinh: Gidng thit tuc hanh chinh sé 1
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6. Thyc hi¢n trg giiip phap 1y bing hinh thirc hoa giai. Ma sé hd so: T-
BPC-248014-TT

a) Trinh tir thye hién:

- Bude 1: Ngudi duoc trg gilp phép 1y hodc ngudi dai dién, ngudi gidm ho
cua ho lam don yéu céu trg gitp phép ly.

- Buge 2: NOp don tai Trung tdm Tro gitip phép Iy Nha nuéc va phal xuft
trinh gidy t& chimg minh minh 1a déi twong dugce trg gitp phap ly va giay to ta
liéu co lién quan.

- Buéce 3: Khi 6 yéu ciu hosic dwoc s ddng ¥ ciia mét hogic cac bén Trung
tdm Trg gitp phap ly Nha nude cit ngudi thue hién trg giap phép ly.

_ b) Cach thirc thye hign: Np truc tiép tai Trung tam tro gitip phap 1y Nhi
nude.

¢) Thanh phan, sb lirgng hd so:

- Thanh phin, sb lugng hd so:, bao gbm:

+ Don d& nghj trg gitip phap 1y;

+ Gidy t& chiing minh 14 ngudi duogc trg gitip phép 1y mién phi; .

+ Céc gidy to, tai lidu lién quan dén vy viéc tro gilip phép ly;

+ Quyét dinh ctr ngudi thue hién tre gitip phap Iy tham gia hoa giai.

-S6 luong hd so: 02 bd

d) Thoi han gidi qqyét: Trong thdi han khong qua 03 ngay lam viée, ké
tlr ngay nhén dugc yéu cau trg giup phap ly, Trung tim ctr ngudi thuc hién tro
giip phép ly tham gia hoa giai cing véi ngudi dugc tro gitip phép Iy tai co quan
c6 thdm quyén.

e) Pbi twgng thwe hién thi tyuc hanh chinh: T chirc, ¢4 nhan

f) Co quan thwce hién thit tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Trung tim tro givp phép ly

- Co quan hodc ngudi c¢6 thdm quyén duge tiy quyén hodc phan cép thuc
hign: Trg giip vién hodc Cong tac vién.

- Co quan trire tiép thyc hién TTHC: Trung tim tr¢ gitip phép Iy Nha nude. ’QT/

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:’

Bién ban hoa giai ¢6 ngudi thyc hién trg gidp phép ly tham gia.
h) Lé phi: Khdng.

i) Tén miu don, t& khai hanh chinh:

- Pon yéu ciu trg gitp phap ly (Mau 1).

- Quyét dinh ctt ngudi thue hién TGPL tham gia hoa giai (Mau 3).
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k) Yéu cdu, diéu kién thie hién thi tuc hanh chinh:
P Can cir phép ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat s6 69/2006/QH11 cita Qubc hoi : Lut Tro gitp phap 1y;

- Nghi dinh sf) 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cta Chinh Phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mdt s6 diéu cia Luat Tro giap phap ly.

Méu don, to khai dinh kém:
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Miu 1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phiic

.......... ,ngay ..... thang ..... ndm 201.....

PON YEU CAU TROQ GIUP PHAP LY

Ho vatén: ..o, (2ho8C28)..cccciiiceee e,
Ngay, thang, ndm sinh:...........c.......... Giditinh: ..o

Dia chilién hé: .................. et rertea e e e e et SO ORI

No1 dung vu viéc yéu CAU trQ ZIOP PhAP 1¥: ovvveieeeeeeee e “
Tai li¢u giri K&m theo GOn: .....cvveeeirieicceceeceeeee e
GRECRIL .ttt ar e
T6i xin cam doan 101 trinh bay trén la ding su that. P& nghj .....(1)..... xem
xét trg gitp phap ' '
Nguwdi yéu cau tro gitp phap ly
(Ky, ghi ¥6 ho tén)

Ghi chu:

(1): Tén t6 chirc thuc hién trg gitp phép Iy

(2): Tén nguoi dieoc trg gitip phdp ly

(2a): Tén nguoi dai dién, nguedi gidm hd cho ngudi dugc tro gitip phdp Iy
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Mau 3

......... () TR CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
T N () NP . Boc 14p - Tw do - Hanh phiic
86:.../0D-..3)....... . . .. (4)...., ngay ... thang ... ndm 201...

QUYET DINH

V& viée ¢t Tro gitp vién phép ly/luét su cng tac vién tham gia t6 tung
O, NUYUROPIN |- ) REPPRTOTS RPN
Cén ctr Luat trg giup phdp 1y ngay 29/6/2006;
Cin clr vao don yéu cau trg gitip phap Iy cua ("mgfbé ................ (C) R la
N 5 7/¢) T TIONE VL oo ') N ,

QUYKET PINH:
Piéu 1. Quyét dinh cir 6ng/ba ............. 611) J— 13 e, A1) e
CUA vvvvereercrennreneen (7)) B tham gia t6 tung dé :
.................... (12)crccirev €0 (13,
Piéu 2. Ong/ba......cooovevverereenn (10)eieireeeiae, tham gia to tung tir
gial doan , -
............................ (14) ettt e e s
411 1: TR D)t et et ettt ettt et anas
Pidu 3. Ong/ba......ooooveeeeeeea. (G 11) ST v €O quiyén va nghla vy

theo quy dinh cta phap luét t6 tung va phép ludt vé tro ginp phép Iy.
Pidu 4. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc k& tir ngay ky ban hanh.
Céc 6ng/ba cb tén tai Pidu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC/TRUONG CHI NHANH
s ((160 ;mac 7}, (15)........ ; (Ky, ghi rd ho tén, déng ddu)
- Linu: TT/CN. '

Chu thich:

(1) Tén co quan chi quan cia co quan ban hanh vin ban;

2) “Trung tdm trg gitp phap ly nha nwédce” hodc “Chi nhanh trq g]up phap ly

(3) Viét tat clia Trung tam trc gitp phap Iy hodc Chi nhanh trg gitp phap 1y;

(4) Pia danh ban hanh quyét dinh;

(5) “Gidm dbc Trung tim trg gitp phdp 1y nha nude” hojc “Trudng Chi nhénh trg gitp phap
ly..”; . L

(6) Ho va tén chia ngudi lam don yéu cAu trg gitp phép 1y;

(7) Ghi r8: “ngudi dugc tro gitp phép 1y”

(8) Ghi 15: “ngudi thin thich cta (13)” hodic “ngudi dai dign ctia (13)7;

(9) Ghi rd tén vy 4n hinh sy, vu viée din su, hanh chinh;

{10) Ho vi tén cua Trg giup vién phap 1y/luét sir cdng tac vién;

(n Ghi 18 chirc danh: "Trg gitp vién phap [y" hofic "ludt su céng tac vién";

(12) Ghi ro: “bao chita”; “bao vé quyén lgi hgp phap”...;

(13) Ho va tén cla ngudi duge tro gitp phap ly,

{14} Ghi r5: “diéu tra”, “truy to 8 hodic “xét x4

(15) Tén co quan tién hanh t6 tung ma Trg gil’lp vién phap 1y, ludt su cong téc vién bit diu
tham gia t5 tung. -
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7. Thue hién tre gitip phip Iy bing hinh thirc tham gia t6 tung. Ma sb
hd so: T-BPC-248016-TT

a) Trinh tw thywe hién:

- Bude 1: Ngudi dwoc tro gilp phdp Iy hofic ngudi dai dién, ngudi gidm
h cia ho lam don yeu chu ctt Trg gitp vién hojc Luat su tham gia tb tung dé
bao vé quyén va lgi ich hop phép cho dwong su.

- Budc 2: Np don tai Trung tdm trg gitip phap 1y Nha nuéc va pha1 Xuét
trinh gidy t& chimg minh minh 14 d6i tuong dwgc tro gitip phap ly va gidy to tai
liéu c6 lién quan.

- Bué6e 3: Trinh bay thém mét sb vén dé co lién quan dén vu viée khi Tro

gitip vién phap Iy hodc Luét sur 14 cdng tac vién c6 yeu ciu.

'b) Cich thire thye hién: Nop hé so tai Trung tAim Tro gitip phap Iy Nha
nudc.

¢) Thanh phan, s6 legng hd so:

- Thanh phan, s luong hé so:, bao gdm:

+ Pon d& nghi tro gitp phap ly; ,

+ Yéu clu cit Luét su 1a Cing tac vién hoéc Tro gitip vién tham gia td tung;

+ Gidy t& ching minh 14 ngudi dugc tro gitp phap 1y mién phi;

+ Céc gidy to, tai lidu lién quan dén vu viéc tro gitip phap ly

- $6 lwgng hd so: 03 bd.

: d) Théi han giai quyét: Khong qué 03 ngay lam viéc (trir trudng hop phép

ludt c6 quy dinh khéc), Trung tdm trg giup phap ly Nha nuéc, Chi nhanh Trung
tm trg gitp phap Iy Nha nude cir nguoi tham gia td tung; Ngudi dugc ci tham
gia t& tung thuc hién tro gitp phép ly bang hinh thirc tham gia té tung theo quy
dinh ctia phép luat tir khi duoc cir dén khi két thic vu an (trir trudng hop phai
thay dbi).

e) Péi twgng thire hign thi tuc hanh chinh: Té chirc, cé nhin

f) Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Trung tdm trg giup phap 1y

- Co quan hogc ngudi ¢ thdm quyén dugc uy quyén hodic phan cip thyc
hién: Trg giup vién hodc Cng tac vién.

- Co quan trrc tiép thue hién TTHC: Trung tim tr gitip phép 1y

- Co quan phdi hgp: Vién kiém sat, Toa 4n, Cong an.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Trg gitp vién hodc luat su tham
gia tb tung. :

h) Lé phi: Khong
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i)Tén miu don, t& khai hanh chinh:
- Pon yéu cau trg gitp phép Iy (Mau 1).

Quyet dinh ctr Lujt su cdng téc vién/Trg giip vién phép Iy tham gia tb
tung (Mau 4).

k) Yéu ciu, diéu kién thye hign thi tyc hanh chinh: khong
- ) Can cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:
- Lujt s 69/2006/QH11 ciia Quéc héi : Luat Tro givip phép 1y;

- - Nghi dinh sd 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh Phi quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé didu cia Luat Tro gitp phép ly;

- Théng tu sb 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 ctia Bo Tu phép vé hudng
dan nghiép vu trg gitip phap Iy va quan I¥ nha nude vé tro gitip phap 1y,

Mau don, t khai dinh kém:
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, ' , Mau 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gui: .......... e ———————— ) ORI
Ho vVatén:..coooooviieiivie i (2 ho8C 28)eccuivreeieiecieee it
Ngay, thang, ndm sinh:...................... Gidi tinh: ...ooovveerre e,

Bla chi lién hé! .................... Cerererrrianies aae Crreerrieanssrre e i veerrneniieretisa e

NOi dung vu viéc Y&u cau trg giip PAD IY: coveeveveiieeee e
Tai 1180 gl K& thE0 GOM: .evervevrerrsrrrverresressrs s enssscesssssssrsecsn ‘.
Ghi chit. ................... EeeeeteeteeteeteetesteereeateenratenbeaatratesaRe et s eatssarber s ot b e nenteneenenn
T6i xin cam doan 1&i trinh bay trén la ding sy that. P& nghj .....(1)..... xem

x€t trg gitp phép
Ngudi yéu clu tro giiip phap ly

(Ky, ghi ¥d ho tén)

Ghi chi:

(1): Tén té chirc thuc hién tro gitip phdp Iy

(2}: Tén nguoi dwoc tro gitp phdp Iy

(2a): Tén ngwoi dai dién, ngudoi giadm hé cho nguoi duge tro gitp phdp Iy
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Maiu 4
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Ty do - Hanh phiic

(Dia danh), ngay thang ndm 201 ... ...
PON DE NGH]I LAM CONG TAC VIEN
Kinh gwi:

- Giam déc SO Tur phap tinh (thanh PhS) .......veoeevereeveeeeeee e esreenn
- Gism ddc Trung t4m trg gitp phap Iy nha nude tinh (thanh phd).................
TOIEN A2 Lottt b et
Sinh ngay...... thANE. ...NAM .oevveree e e
Dantoc:..coviiiiiii e dQUBC HER: e
Dia chi thUudng tri: ..cccvvveeeset et
INZNE NBRIGP: ..ottt eees e eeese s esr e e eseee e en e s s oo
INOT AN VIBC: ovvvevtevieeeee et ar et s s s e st s e reene e
Trinh dJ chuy€n mMoON: ......cooviiviiriieiec et
Thot gian cong tac phap TUAL: ..o
Piénthoal ........coovvviiiiiiiiin, Dién thoai di dOng........ccoovevervrrennne.
EMaIE . o et ceerrenerenes e

Sau khi nghién ctru Luat Trg gitip phép Iy, Quy ché cong tic vién tro gitp
phap ly cia Trung tim trg giap phép ly nha nuéc va céc vén ban huo*ng dan thi
hanh, t6i tur nhén thiy minh ¢ di didu kién d& tra thanh cong tac vién cia Trung
tm trg ginp phap 1y nha nudc tinh (thanh phd) .............. Vi vay, toi trdn trong
dé nghi dirge 1am cong tac vién cia Trung tim dé thuc hién tro gitip phap ly
trong pham vi sau déy:

Linh vyc trg gil’lp PHAD 1Y e s

Hinh thttc trg gitiip phdp 1y c0ng tAC:......ccoiiiicteii e,

Phuong thire thyc hién trg gitip phap 1¥: oo

Pham vi thuce hién trg gitp phap 1y

DI trong trg GIP PhAD 1Y: v e

T6i cam doan tuéin thil nghiém chinh phap lust vé tro gitp phép 1y, Quy ché
cdng tac vién trg gitip phap Iy cua Trung tdm trg gitp phap ly nha nudce va thuc
hién trg gitip phap 1y cé chét lugng.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghiré ho tén)
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8. Thay thé Trg giip vién phap ly/luit sw cfng tac vién tham gia t6
tung. M3 s6 hd so: T-BPC-248017-TT

a) Trinh tw thye hién:

- Buée 1: Nguoi duoc tro gitip phép 1y dén Trung tdm Tro gitp phap ly Nha
nute Chi nhanh cia Trung tdm Tro glup phéap ly Nha nuéc yéu cau cir nguoi
tham gia t tung dé bao chiva, bio vé quyén va lgi ich hop phap ciia minh;

- Buéc 2: TH chire thyc hign tro giip phép 1y nhén va xem xét ho s0 vu viéc
tro gitp phap ly; néu di diéu kién thi thy ly va cir nguoi tham gia t6 tung; néu
khong du diéu kién, ¢6 1y do tir chéi thi tir chdi, ra viin ban tir chdi néi r& 1y do tir
chéi.

+ Quyét dinh cir Luat su, cfng tac vién, Trg gitip vién phap 1y tham gia t
tung; : '

+Ngudi dugc cit tham gia t6 tung theo quy dinh ctia phép lut.

b) Céch thikc thye hién: Tryc tiép tai try s& Trung tdm tro giup phép Iy
Nha nudéec.

c) Thanh phan, s6 lrong hd so:

- Thanh phén, sé lwong hd so:, bao gbm: Pon yéu cau Tro giap phap 1¥;

+ Quyét dinh thay thé Tro gitp vién/ Luét su tham gia t6 tung;

+ Cbng vin thdéng béo cho co quan, t chitc dang thu Iy vu viéc va cho
ngudi duge tro gitip phap ly v& viée thay thé.

- S6 luong hd so: 03 b.

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 03 ngay lam viéc (trir trwdng hop phap
ludt c6 quy dinh khéc), Trung tdm Trg gidp phap Iy Nha nu6c, Chi nhanh Trung
tam Tro gittp phap Iy Nha nude cir ngudi tham gia td tung; Ngudi duge cir tham
gia t6 tung thuc hién trg gitp phap Iy bang hinh thirc tham gia t§ tung theo quy
dinh cia phap ludt tir khi duge cir dén khi két thic vu 4n (trir trwdong hop phai
thay dbi).

e) Poi twgng thire hién tha tyc hanh chinh: C4 nhan
f) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Trung tam tro giip phap ly Nha nudc.

- Co quan hojic ngudi c6 thdm quyén dugc iy quyén hodc phéan cip thuc

hi¢n: Trg gitip vién hodic Cong téc vién 1a Ludt su
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Trung tim tro gitp phap 1y Nha nudc.
g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thay thé trg gitp
vién/luat su tham gia t6 tung.
i) Tén méu don, t& khai hanh chinh: Pon yéu cdu tro ginp phap Iy (MAu
1).
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k) Yéu ciu, dicu kign thye hién thi tuc hanh chinh: khong'

) Cin cw phép Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat s6 69/2006/QH11 ctia Qubc hoi : Luat Tro giup phép ly;

- Nghi dinh s6 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cia Chinh Phi quy dinh
chi tiét va huéng dn thi hanh mot sé didu ctia Luéat Tro giup phép ly;

- Théng tr s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 cua BO Tu phap vé huéng
dan nghiép vu tro gitip phap 1y va quan Iy nha nude vé trg gitp phép ly;

Quyet dinh sb 03/2007/Qb-BTP ngay 01/6/2007 cta Bo. truong Bé Tu
phap vé viéc ban hanh mét s6 biéu mau ding trong hoat dong tro giup phép ly.

' Mdu don, to khai dink kém: gidng thii tuc hanh chinh sé 1
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9. Thuc hién trg gidp phap ly bang hinh thitc tham gia dai dién ngoai tb
tung. M s6 hd so: T-BPC-248018-TT

a) Trinh ty thwe hién:

- Bude 1: Ngudi duge trg gitip phap 1y hodic ngucn dai dién, ngudi giam hd
cta ho lam don yéu cdu trg gitp phép Iy cir Trg gitip vién hodic Luat su dai dién
ngdai tb tung dé bao vée quyén va lgi ich hop phép cho duong su.

- Buge 2: Nop don tai Trung tdm Tro gitip phap ly Nha nuédce va phal xuét
trinh gidy & chitng minh minh Ia d6i twong dugc tror glup phép ly va giay to tai
liéu co lién quan.

- Budc 3: Trinh bay thém mét sb van dé cé lién quan dén vy viée khi Trg
gitp vién phép 1y hodc Ludt su 1a cdng tac vién c6 yéu cau..

- Budce 4: Cir Luat su cng tic vién hoac Tro glup vién dai dién ﬁgoai tb
tung.

b) Cich thirc thye hién: Trung tAm Trg gitp phap Iy Nha nuéc xem xét hd
SO va cUr ngudi dai dign ngoai td tung

¢) Thanh phén, VsoAlqu’ng hd so:

- Thanh phén, sb lrong hd so:, bao gdm:

+ Don d& nghi trg gitip phap 1y;

+ Yéu clu cir Ludt su 1a Cong tac vién hodc Tro gitip vién dai dién ngdai t6

tung; o
+ Gidy to chimg minh [a ngudi dugc tro gitip phap Iy mién phi;
+ Céc gidy to, tai liéu lién quan dén vu viée tro giup phép ly.
- 6 lugng hd so: 03 bo.

d) Thoi han glal quyét: Khong qua 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhin i
hé so dé nghi try giap phap ly hop 18, Trung tim trg gitp phap Iy Nha mréce, Chi
nhanh cia Trung tdm trg gitip phép ly Nha nuéc cr nguoi tham gia dai dién
ngoai tb tung. Ngu.'orl dugce cir tham gia dai dién thye hién trg gitp phép ly dén
khi két thic vu viéc dai dién (trir truong hop phai thay dbi).

¢) Pbi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: T chirc, ca nhan

f) Co quan thye hién thit tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Trung tAm tre gitip phap Iy Nha nuée.

- Co quan ho#ic ngudi ¢6 thim quyén duoc iy quyén hodc phan clp thuc
hién: Trg gitp vién hodc Cdng tac vién.

- Co quan true tiép thuc hién TTHC: Trung tm trg gitip phép 1y Nha nudc.

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: prét dinh ctr Tro gitp vién
hogc Luét su cdng tac vién thue hién dai dién ngdai 6 tung.

h) L¢ phi: Khong
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i) Tén mau don, to khai hanh chinh: Don yéu céu trg gitp phap Iy (Mau
1) -
k) Yéu cu, diéu kién thyc hién thii tye hanh chinh: khong
1) Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luét s6 69/2006/QH11 ctia Qudc hdi : Ludt Try gitip phap ly;

- Nghi dinh sf) 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiét va hudng dén thi hanh mét s6 diéu cua Luat Trg gidp phap 1y.

Mau don, o khai dinh kém: giong thi tuc hanh chinh s6 1
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10. Thay dbi ngudi tham gia dai dién ngodi t6 tung. Ma sb hd so: T-BPC-

248020-TT
a) Trinh ty thwe hién:

- Bude 1: Ngudi dugc tro gitip phap 1y hodc nguoi dai dién, ngudi gidm ho
cta ho lam don yéu cau ctr Tre gitp vién hoic Luat su dai dign ngoai t0 tung dé
bao v€ quyén va loi ich hop phép cho duong su.

- Budc 2: Nop don tai Trung thm Trg gitp phép ly Nha nuéc va phai xuit
trinh gidy t& chiing minh minh 14 d8i twong dwgc trg gitp phap Iy va gidy to t3i
liéu ¢é lién quan.

- Budc 3: Trinh bay thém mét sb van dé c6 lién quaﬁ dén vu viéc khi Trg
giup vién phdp 1y hodc Luat su 13 cong tac vién co yu cau. |

- Budc 4: Cir Ludt su cong tac vién hodic Tro gitp vién dai dién ngoai b
tung,

- Bu6c 5: Thay dbi ngudi tham gia dai dién ngoai t6 tung

b) Cach thirc thyc hig¢n: Nop don tai Trung tdm Tro giup phap ly Nha
nuaée. ' L

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- Thanh phan, s6 lueng hb so:, bao gbm:

+Don dé nghi trg gitp phap ly;

+ Yéu cdu cur Ludt sur 13 Cong tac vién hoiic Trg gitp vién dai dién ngoai tb

 tung;

+ Gidly t& chiing minh 13 ngudi duge trg gitip phéap Iy mién phi;

+ Céc gidy t0, tai liéu lién quan dén vu viéc trg giip phép ly; .

-SH lugng hd so; 03 bé.

d) Théi han gidi quyét: Khong quy dinh cy thé,

e) Poi twgng thuc hign thi tuc hanh chinh: T4 chirc, ¢4 nhan.

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh :

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Trung tdm Tro giip phdp Iy Nha
nuoc.

- Co quan hodc ngudi cé thAm quyén duoc Uy quyén hodc phan cp thyc
hién: Tro gitp vién hodic Cong tic vién.

- Co quan tryc tiép thye hién TTHC: Trung tm Trg gitip phap 1y Nha mudc.

g) Két qué thwe hién thd tuc hanh chinh: Quyét dinh thay dbi Tro gitp
vién hodc Ludt su cdng téc vién thuc hién dai dién ngoai t6 tung.

h) Lé phi: Khong
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i} Tén miu don, t& khai hanh chinh: Don yéu clu trg giup phap 1y (Mau -
1)
k) Yéu cau, ditu kién thue hién thi tuc banh chinh: Ngudi dang thuc

hién trg giup phap ly thudc mot trong céc truorng hop quy dinh tai khoan 2, diéu
45 Luét Trg gitp phép Iy thi khong dugc trg gitp phap ly:

- D4 hofc dang thyc hién trg gitip phap Iy cho ngum dugc trg gitp phép ly
1a mdt bén c6 quyén loi ddi lap nhau trong ciing mét vy viée (trir trrdng hop hoa

giai, gial dap phap luét),
- C6 quyén, loi ich hop phép hojic ¢6 ngudi than lién quan dén vu viée trg

“giup phap ly;

- Ngudi thuce hién trg git’lp phap l)’/ da timg 1a ngudi giai quyét vu viee dé;
- C6 cin cir khac cho ring ngudi thue hién tro gidp phap Iy c6 thé khong
khéach quan trong thuc hién trg gitip phap ly. , -

1) Can cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Luét s6 69/2006/QH11 ciia Qubc hdi : Ludt Tro gitp phép 1y;

- Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cta Chinh Phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét so di€u cia Luft Tre gitp phap ly;

- Théng tu s& 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 ciua BO Tu phap v& hudng
dn nghiép vu tro gitip phap Iy va quan 1y nha nuéc vé trg glup phap ly

Méu don, to khai dinh kém: Gidng thii tuc hanh chinh s6 1 -
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11. P& nghj tham gia 1Am Cng tac vién trg gitp phap If. M s6 hd so:
T-BPC-248021 -TT

a) Trinh tir thyre hign:

- Buée 1: Ngu'm tham gia lam cfng tac vién trg gilip phdp ly c6 don & nghi
lam cfng tdc vién trg gitip phép 1y kém theo hai tim hinh mau chén dung 2x3.

- Bude 2: Nop don tai Trung tdm TGPL

b) Cach thirc thye hign: Nop hd so tai Trung tim trg gitp phap 1y Nha
nudgc.

¢) Thanh phin, s lrgng hd so:

- Thanh phén, sé lugng hd so: bao gdm: don dé nghj lam cdng tic vién trg
gitip phap ly kém hai tim hinh mau chan dung 2x3cm. :

- $6 hrong hd so: 01 bd

d) Théi han giai quyét:

- 15 ngay ké tir ngay nhén dugc hd so

¢) Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin
f) Co quan thye hién thil tyc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan hodc ngudi c6 thdm quyén dwoc Gy quyén hosc phéan cp thuc
hién: Giam d¢dc Trung tim TGPL

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tm Tro gitip phdp 1y Nha nudc,

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Thé Cong tac vién

h) Lé phi: Khdng '

i) Tén mAu don, to khai hanh chinh: Don d& nghi 1am cdng tac vién trg
gitp phép ly (Mau 4).

k) Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc hanh :

I) Can cit phap Iy eiia thi tuc hanh chinh:

- Luét s§ 69/2006/QH11 ciia Qubc hdi : Luat Tre gitip phép 1y;

- Nghj dinh s6 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét sb didu ciia Luat Tro gitp phép ly;

- Théng tu s6 07/2012/TT-BTP ngdy 30/7/2012 cta Bo Tu phap huéng din
vé& cOng tac vién fro gitip phap ly ciia Trung tAm try giop phép Iy nha nudc.
Méu don, to khai dinh kém
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_ Mau 4
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

(Dia danh), ngay thdng ndm 201 ... ...

PON PE NGHI LAM CONG TAC VIEN

Kinh guri:

- Giam dbc S& Tu phap tinh (thanh ph) ......c..oovierveeeeeee e,
- Gidm dbc Trung t4m tro gitip phap ly nha ndc tinh (thanh 70 115) SOOI

TOLLENIAI oot ettt
Sinh ngay...... thang. . ..NEM ..o
Dantdci..ocviiiiiiiiii QUBC HCh: e, JURT '
Pia chi thudng EITLS +1vvee v e ses e seeseee s seaeseeeeeee s e ese e eee st seesesesesseeereenes
NZRE NZIIBP: ... st rss st ess s s s s se s sas s senaas
NOTJAM VIEC: ottt et
Trinh d§ chuyén mon: ........cccooevieevereceeene PR UTORIORUUTTO
Thoi gian cdng tAc php Tudt: ..o
Diénthoai ......coovvvviiiiiiiiin Dién thoai di dong ................................
Email:............ et eae b e e e iee e be b e e aae e e et et et e e e e e e e e e s

Sau khi nghién ciru Luét Trg gidp phép ly, Quy ché cong tac vién tro givp
phép Iy cia Trung tém trg gip phdp ly nha nuéce va céc van ban hudng dan thi
hanh, t6i tw nhan thiy minh c6 du diéu kién dé tro thanh cong tac vién cta Trung
tAm trg gitp phap Iy nha nude tinh (thanh phd) .............. Vi vay, t0i trén trong
d& nghi duoc 1am cong tic vién ctia Trung tdm & thyc hién trg gitp phap 1y
trong pham vi sau déy:

Linh vuc trg giﬁp PhAD LY i

Hinh thirc trg gitip phép ly cong BAC et eeie et r e e e

Phu’o‘ng thire thue hign trg gilp phap 1¥: oo,

Pham vi thuc hi€n trg' giup phap Iy ..o,

D1 tugng trgr GIUP PRAP 1 w.voceeeeeee et teb st sne e

T6i cam doan tuén thti nghiém chinh phap luét vé tro gitp phap ly, Quy ché
cOng tac vién tro gitip phap ly ctia Trung tdm trg giup phéap 1y nha nuéce va thuc
hién trg gitip phép Iy c6 chét lrgng. :
NGUOI PE NGHI
(Ky va ghird ho tén)
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12. Ky hop dong cong tdc giira Giam d6c Trung tam Tre giap phap ly
Nha nuéc voi cng tic vién: M sé hd so: T-BPC-248024-TT

a. Trinh tu thye hién:

-Budc 1: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy dugc clp thé cong tac vién,
cong tac vién dén Trung tim Tro gitp phap Iy Nha nu6c hode Chi nhanh cia
Trung tdm Tro gidp phép ly Nha nude noi minh cu tri hojic cong tic xuét trinh
Quyét dinh cong nhan, thé cdng tac vién va dé nghi ky két hop ddng cong tac;
Hop ddng cong tac thuc hién tro giup phép ly glua Trung tdm Tro gitp phap ly
Nha nuéc hodc Chi nhanh cia Trung tdm Tro gitp phép ly Nha nudce va cong tac
vién duge thue hién ky két theo Hop ddng cong tac mu sb 04-CTV- TGPL.

-Buédc 2: Giam déc Trung tam Trg glup phéap ly Nha nude ky hop d(‘)ng
cfng tac voi chng tac vién thuc hién trg giiip phap ly tai Trung tdm Tro gitp
phap Iy Nha nudc . Giam déc Trung tAm Tro ginp phép ly Nha nuéce ky hoiic uy
quyén bing vian ban cho Tru’orng Chi nhénh thira tty quyén ky hop dbng cong tac
vOi cOng tac vién thue hién trg gitip phép ly tai Chi nhanh.

b.Céch thire thire hign: Truc tiép tai Trung tm tro gitip phép ly Nha nudc,
Chi nhénh cta Trung tdm Trg gitip phap Iy Nha nude.

c.Thanh phén, s6 lwong hd so::

- Quyét dinh cong nhéan va cép thé cong tac vién (Ban sao hoic ban chup tir
ban chinh);

- Theé cOng tac vién (Ban sao hodic ban chup tir ban chinh).

d. S6 lwgng ho so: 01 bd.

d. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay duoc cip the
cong tdc vién, Trung tdm Trg giip phép ly Nha nuéc hodc Chi nhanh dugc iy
quyén mdi cong téc vién dén ky két hop ddng cong tac.

e. D6i twgng thye hign thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

g. Co quan thye hién thd tyc hanh chinh: Trung tam Tro giup phép Iy,
Chi nhénh cia Trung tdm duge Gy quyén.

h. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Hop déng cong tac duge ky két
vOi cdng tac vién.

1. L¢ phi (néu c6): Khong,

i. Yéu cu, didu Kién thiwe hién thii tyc hanh chinh (néu c6): Khong.

k. MAu don, miu t&r khai: Khong.

m. Cin cir phap Iy:

- Nghj dinh sé 07/2007/NB-CP Quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot
s6 diéu ctia Luat Tro gitp phép 1y;

- Théng tu s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/07/2012 clia Bo trudng B Tu phap

hudng din vé& cong tac vién tro gitip phdp 1y cta Trung tdm Tro gitip phép Iy
Nha nuéec.
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13. Thay ddi, bd sung hop dbng cdng tac gifta Trung tdm Trg gidp
phap ly nha nuée véi chng tic vién. Ma so ho so: T-BPC-248032-TT
a. Trinh ty thye hién:

-Bude 1: Trong trudng hop cong téc vién d& nghi duoc thay ddi, bd sung
hop ddng cong tc, néu ddng ¥ voi dé nghj cua cing tac vién thi Gidm dée Trung
tdm hogc Trudng Chi nhanh duoc uy quyén va cong tac vién tién hanh ky két
vin ban stra d6i hop déng cong tac thue hign tre gitp phap ly, truong hop khong
ddng v voi dé nghi thay d6i, bd sung ndi dung hop ddng cong tic ciia cong tac
vién thi tra 101 bing vin ban va néu rd ly do;

- Budc 2: Gidm ddc Trung tAm Trg gitp phép ly Nha nuéce hodc Truéng
Chi phanh dugc Giam dbc Trung tdm Tro gitp phép 1y Nha nuwée uy quyén thoa
thuan vé& viée thay dbi, bd sung hop ddng cong tac.

b. Céch thirc thye hign: Tryc tiép tai Trung tdm Trg gitip phép ly Nha
nude hodc Chi nhdnh ciia Trung tAm Tro gitp phap ly Nha nuée dugc by quyén.

¢. Thanh phan, s0 lwong hd so::

- Thanh phén, s6 lwong hé so::

+ Don d& nghi thay ddi, b sung hop dong cong téc (ban chinh);
+ Hop ddng cong tac trude ddy (ban chinh);

+ Thé cdng tac vién (ban chup).

- $6 lwong hé so: 01 bb.

d. Théi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam vigc, ke tl ngay nhan
duoc van ban dé nghi thay dbi, bd sung hop dong cdng tdc cla cong tac vién.
Trong trudng hop khong ddng y véi dé nghi thay déi, bd sung ndi dung hop
dong cong tac thi cung tra 161 bing vin ban cho cOng tdc vién duge biét trong
thori han 03 ngdy lam viée, k& tir ngdy nhan dugc d& nghi.

e. P6i twgng thue hign thii tuc hanh chinh: C4 nhén.

f. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm Tro giup phép ly
Nha nudc hodc Chi nhanh cia Trung tdm trg gitip phap ly Nha nuéec.

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Hop ddng cong tic gifta Trung
tAm Tro gitip phap ly Nha nudc hodc chi nhanh cia Trung tim véi cong tac vién;
Vin ban tra 1on khong ddng y thay d6i, b sung hgp dbéng cong tac; Thanh ly hop
déng cong tac.

h. Lé phi (néu ¢6): Khong.

i. Yéu chu, ditu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong,
k. Miu don, mau to khai: Chua duoc quy dinh cu thé.

1. Can cit phap ly thii tuc hanh chinh:
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- Luét sb 69/2006/QH11 ciia Quéc héi : Luét Trg gitp phép ly;
- Nghi dinh s8 07/2007/ND-CP Quy dinh ¢hi tiét va huéng din thi hanh mot
s diéu cua Ludt Tro giup phap ly;

- Théng tu s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/07/2012 ctia B tru'orng B Tu phdp

huéng dan vé cong tac vién tro gitip phép Iy cia Trung tdm trg gitip phéap Iy nha
nuoc.

Méu don, to khai dinh kém
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14, Cham dirt h0'p dong cong tic giira Trung tAm Tror giip phap Iy Nha
nuéce voi cdng tic vién, Ma s6 hd so: T-BPC-248034-TT

a) Trinh tu thwe hién:

- Bude 1: Khi cﬁng tac vién c6 don d& nghi chdm dit horp dong cong tac
hodc Trung tam Tr¢ glup phép ty Nha nuée phat hién cdng tac vién ¢6 hanh vi vi
pham céc quy dinh vé vi€c str dung The cong tac vién quy dinh tai khoan 2, Piéu
29 Nghi dinh s§ 07/2007/ND-CP hoic vi pham phép ludt trg gitip phép ly dén
mitrc phai chim dit hop ddng cong tic hodc cong tic vién thuéc mét trong céc
trudng hgp bi thu hoi thé cdng tac vién quy dinh tai khoan 1, Diéu 30 Nghi dinh
s0 07/2007/ND-CP;

-Budc 2: Giam dbc Trung tam Tro gitip phép Iy Nha nudc 1am vén ban dé
nghi Giam doc S& Tw phap thu hoi thé cong tac vién; -

- Buéc 3: Trung tAm Tro giGp phép ly Nha nudc quyét dinh chdm ditt hop
d6ng cdng tac vién va thanh ly hop dong cdng tac vdi cong téc vién.

b. Céch thirc thye hign: Tai Trung tdm Tro giop phap ly nha nudc
tinh/thanh pho.

¢. Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hé so:

+ Pon dé ngh1 chdm dut hop dong cOng tac (ban chinh) hodc van ban xac
dinh c¢dng tac vién ¢6 hanh vi vi pham vé quy dmh st dung the hoac vi pham

phap luét trg gitip phép ly;

+ Quyét dinh thu hdi thé (ban chinh) trong trirdng hep vi pham phap fudt vé
trg gitp phap ly.

- S6 lugng hd so: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 04 ngay lam viée, ké tir ngay cham
dut hop dong cong tac, cic bén trong hop dong cong tac c¢6 trach nhiém tién
hanh thanh Iy hop dbng cdng tac.

e. Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan,

f. Co quan thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Trung tim Trg giap phép 1y nha
nuéce tinh/thanh phd.

g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh chm dirt hop ddng cOng téc; Bién ban thanh ly hop d@)ﬂg cong
tac. Cong tac vién ndp lai thé cong tac vién va ban giao lai hd so vu viée trg gifip
phép ly dang thyuc hién cho Trung tdm Tro gitip phap ly Nha nuée, Chi nhanh.

h. Lé phi (néu ¢6): Khéng,
i. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

k. MAu don, mAu to khai: Khong.
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}. Can cir phap ly thi tuc hanh chinh:

- Luat sb 69/2006/QH 11 ciia Quéc héi : Luét Tro giup phép ly;
- Nghi dinh 56 07/2007/ND-CP Quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mft
s0 diéu cua Luat Tr¢ giup phép ly.
- Thong tu sb 07/2012/TT-BTP ngay 30/07/2012 ctia B§ trwéng Bo Tu phép
hudng dan vé cfng tac vién tro gitip phép Iy cia Trung tdm trg gidp phéap ly nha
nudc. '
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15. Cép lai thé Cong tic vién trg gitp phap ly. M sé hd so: T-BPC-
248035-TT

a. Trinh tw thire hién:

-Budce 1: Trong truong hop the cong téc vién bi mét, bi héng khong st dung
duge cOng tac vién lam don dé nghi giri Giam dbc S& Tu phap cip lai thé g
dén Giam dbc Trung tim. Pon dé nghi cp lai thé phai ghi rd viéc thé bi mat, bi
hong khéng sir dung dugc. Trong trrdng hop thé bi hu hong phéi gii don kém
theo thé bi hu hong,

- Budc 2: K& tir ngay nhan dugc don cép lai thé, Gidm doc Trung tam Tro
giup phap ly Nha nuée kiém tra danh séch cOng tac vién theo s6 thé dd cp-cho
cong tdc vién va d& nghj Giam dbc S¢ Tu phép quyet dinh cép lai thé cong tac
vién cho ngudi dé nghi. K& tir ngay nhén duoc hd so do Gidm déc Trung tdm
Tro gitp phap ly Nha nude trinh, Gidm dbc S& Tu phap xem xét, ky quyét dinh
cong nhén va cap lai thé cdng tic vién,

-Bude 3: Truong hop cdng tac vién thay ddi noi cu tri hodc noi cong tac tir
tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong ndy sang tinh, thinh phéd tryc thude Trung
uong khéc thi dén Trung tdm Tro gitip phap Iy Nha nudc noi da tham gia lam
cOng tac vién thanh ly hop ddng cong tac va ndp lai thé cong tac vién di dugc
cip. Néu c¢6 nguyén vong lam cong tac vién thi dén Trung tam tro gitip phap ly
noi cu tri hodc cong tac maéi lam thi tuc céng nhan va cap thé cong tic vién theo

quy dinh.

b. Céch thic thye hign: Hd so d& nghi cp lai thé cong tac vién duoc giri
tryc tiép tai Trung tAm Tro gitip phép 1y Nha nude tinh/thanh phd.

¢. Thanh phén, sb lrgng ho so:

- Thanh phén hd so:

+ Pon dé nghi cép lai thé cong téc vién;

+ Hai (02) &nh mau chén dung ¢& 2 cm x 3 ¢m;

+ Thé bi hu hong (D4i véi trudng hop thé bj hu hong).
- 86 lugng hd so: 01 bd.

d. Thoi han gidi quyét hd so: Trong thosi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay
nhdn don (04 ngay tai Trung tdm Trg glup phép ly Nha nudc va 03 ngay tai S&
Tu phap tinh/thanh phd).

e. Co quan thyc hi¢n thid tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Giam dbc S& Tur phép.

- Co quan trure tiép thuc hién thd tuc hanh chinh: Trung tdm Trg glup phap
1y Nha nude.

f. D6i tugng thwe hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan.
g. Tén méu don, t& khai hanh chinh: Chua quy dinh cu thé.
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h. Lé phi: Khong.

i. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan va cép la I i
thé cdng tac vién.

k. Yéu ciu diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khéng

I. Cén cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat sb 69/2006/QH11 ctia Québc hdi : Lugt Tro gitp phap ly;
- Nghi dinh sé 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cua Chinh phi quy dinh
. chi tiét va huéng din thi hanh mot s§ diéu cia Luat Tro gitp phap I;

- Nghi dinh 56 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nam 2012 cta Chinh phu
sira dbi, bd sung mot sb d1eu cta cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam,
tro gitip phap ly, luat su, tu van phép luét; :

- Théng tur s 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 ciia BG Tu phap huong din
vé cOng tac vién trg gitp phép ly cha Trung tdm Trg gitp phéap 1y nha nudc.
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16. Thu hdi thé Cong tic vién trg giap phap ly. Ma s6 hd so: T-BPC-
248038-TT

a. Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Khi cong tac vién thugc mot trong cac trucmg hgp quy dinh tai
khoan 1, Piéu 30 Nghi dinh s 07/2007/ND-CP: Cong tac vién khong thuc hi¢n
trg gilp phép ly trong thdi han 06 théang ké tir ngay dugc cip thé cong tac vién,
trer truong hop c6 Iy do chinh dang; cong tac vién c6 mot trong cac hanh vi quy
dinh tai Piéu 9 Luat Tro giup phép ly; cfng tc vién thugc mot trong céc truong
hop quy dinh tai khoan 3, Piéu 20 Luét Tro gitp phép ly; cdng tac vién chim dit
hop dong cng tac voi Trung tAm Tro giup phap Iy nha nuéc hojc khéng tién
hanh ky hgp déng cOng tic voi Trung tAm Trg giiip phdp 1y nha nudc trong thoi
han ba mwoi ngay ké tir ngay duoc cép the thi Giam dbc Trung tam s& ¢ vin
ban dé nghi Giam déc S& Tu phép ra quyét dinh thu hdi thé cong tac vién. Quyét
dinh thu hdi thé cOng tac vién duge giri cho cdng téc vién. Thé cng tic vién cua
ngurm bi thu hdi hét gia tri st dung ke tir thoi diém quyét dinh thu hdi thé cong
tac vién ¢ hiéu lyc phap luét;

- Bude 2: Chdm dit hgp ddng cong tac v6i cong tac vién.

- Buéce 3: Nguoi bi thu héi thé cong tac vién dugc quyén khiéu nai déi voi
quyet dinh thu hdi thé cia Gidm dbc S& Tu phép. Viée khiéu nai va giai quyét
khiéu nai dwoc thurc hién theo quy dinh ctia phdp luat vé& khibu nai.

b. Cach thitc thue hién: Truc tiép tai ctia Trung tdm Tro giup phap Iy Nha
nuée.

c. Thanh phén, s6 lirgng hd so:

- Thanh phén hd so: Quyét dinh thu hdi thé cong tac vién.

- S lugng hd so: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét:‘ Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén
dugce van ban d€ nghi thu hoi thé cong tac vién cha Gidm doc Trung tdm Tro
gitip phap Iy Nha nude. |

e. P6i twong thire hién tha tuc hanh chinh: ¢4 nhan

f} Co guan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Giam dbc¢ S& Tu phép tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién tht tuc hanh chinh: Trung tdm Tr¢ giap phap
ly tinh.

g. Tén miu don, t& khai hanh chinh: Khong.

h. Lé phi: Khong.

i. Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

k. Yéu cau diéu kién thye hi¢n thi tuc hanh chinh (néu cé):
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Cong tac vién thudc mot trong cac tru(mg hop quy dinh tai khoan 1, Piéu
30 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP gom:

- Cong tac vién khong thyc hién trg gitip phép 1y trong thoi han 06 thang ké
tir ngdy duge clp thé cOng tac vién, trir trudng hgp co6 ly do chinh déng;

- COng tac vién ¢ mot trong céc hanh vi quy dinh tai Didu 9 Lut Try gilp
phap ly; |

- Cong tac vién thuc mdt trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 3 Piu
20 Ludt Trg giap phép ly;

- Cong téc vién chdm dit hop ddng cong téac véi Trung tim hodc khong tién

hanh ky hop déng cong tac voi Trung tdm Trg gidp phap Iy Nha nudc trong thoi
han ba muoi ngay ké tir ngay duoc cip thé.

I. Cén cit phap Iy cia thi tue hanh chinh:
- Lut 56 69/2006/QH11 ciia Qubc hoi : Luat Tro gitp phép ly;

- Nghi dinh s6 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudéng din thi hanh mot sb diéu ctia Luat Tro giup phap ly;

- Thong tu s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 cia Bd Tu phap huéng dén
vé cdng tac vién trg gitip phép ly ctia Trung tdm tro gitip phap ly nha nude.
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17. Piing ky tham gia trg gitip phap 1y. Ma s6 hd so: T-BPC-248039-TT - - -
a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Vin phong ludt su, Cong ty ludt, Trung tim tu vén phép luit tham
gia tr giup phdp Iy phai déng ky tham gia trg gitip phdp véi S& Tu phép noi da
cdp gidy ding ky hoat djng

- Budc 2: Nop hd so tai S& Tu phép
b) Cach thite thie hién: Nop hd so tryc tiép tai S& Tu phép
¢) Thanh phén, sb lirgng hé so:

- Thanh phén, sé lwong hd s0: bao gbm: Pon ding ky tham gia tro giip
phép ly; danh sach luat s, Tu van vién phap ludt; ban sao Gidy déng ky hoat
dong.

- S6 luong hé so: 01 b

d) Thoi han giai quyét: 7 ngay lam viéc

e) D6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Té chire

f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S¢& Tu phép

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Giéy ding ky tham gia trg gitip
phap ly.

h) Lé¢ phi: khong

i) Tén miu don, t& khai hanh chinh: Don ding ky tham gia tro gitip phép
ly (Mau 6).

k)Y#éu cu, di¢u kién thyc hign thii tuc hanh chinh: khong

I) Cin cir phap ly ciia thit tuc hanh chinh:

- Luét s 69/2006/QH11 ctia Qudc hoi : Luét Tro gitip phép 1y;

- Nghi dinh s§ 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diu cua Luét Tre giup phép ly;

- ‘Quyét dinh 03/2007/QD-BTP ngay 01/06/2007 ciia B trudng Bo Tu
phap vé viéc ban hanh m{t sd bieu méu dung trong hoat dong tro gitp phap ly.

Mdiu don, to khai dinh kém
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Méu 6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pijc idp - Tw do - Hanh phiic

PON DANG KY THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giti: S& Tu phdp tinh (thanh phé).............. et r et st eee e sesens
1. T6 chirc ding ky tham gia trg ginp phédp Iy (TGPL) (tén goi diy du ghi
bing chit in hoa): L e ettt b e e ae b e tt 2 ea e ere s et g e s et e re ertaeanrennneneenene
Tén giao dich hodc tén viét tat (08U €0): «vvrevreeeeeeeeeeeeeeeernn, e
Bia chi tru 8& Chinh:..c.oiiciecc e st
Dién thogii....cccooovivniicn, Fax:....ocovmrinnn. Emaili.....cccovnninniiieierrcne,
2. Quyét dinh thanh 1ap sé: ........ooo........... O i s
....................................................... CAD TIBAY: ovvvoios et eeeeesr s se e sseese oo
3. Gidy ching nhin hoat dong s6: .................... S 113 USRI
....................................................... CAP NIZAY: ovveeeveeeeeeeerse s ee s oo
4. Dai dién l1a 6ng (ba) (ghi rd ho tén bang chit inhoa): ...c.cooovivviiicii e,
ChUre damhi........o.oc et
Pién thoai...... ................................. FaXim e
Emaili.. .ottt e
5.1, VENGUOT QUGC TGPL: c....eovveoeoeeee e eeeesess e ee oo eees e,
5.2, VEBINh thiTe TGPL: .....cvovivvieeieieeeeeeeseeeeeesseeeseeeseeosssses e ssess e ss e
5.3. Vé Iinh vue TGPL: PSPPSR
5.4. VEPIAM Vi TGPL: wevvoovoveoveeeeceseeeceesveseeseeesseees st e eeseeses s st seeseseeremesranns

Giri kém theo don: Danh sdch ludt su, tu vén vién phdp lugt tham gia tro giup
phdp by ban sao Gidy déing ky hoat dong.

e , MGAY ... thdng....;_ndm ..... o
DAI DIEN TO CHUC DANG KY
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
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18. Thay dbi Gidy ding ky tham gia trg gilip phap ly. Ma sb hd so: T-
BPC-248042-TT

a) Trinh tw thye hién:

- Budc 1: Vin phong Ludt su, Cong ty ludt, Trung tam tu van phép ludt giri
don d& nghi thay déi kém theo Gidy ding ky tham gia trg gitp phap ly.

- Bude 2: S& Tu phap cdp mai gidy ding ky, trong trudng hop tir chéi phai
théng béo 18 Iy do bing van ban.

b) Cach thirc thyc hign: Nop hd so truc tiép tai S& Tir phap
¢) Thanh phén, s6 lﬁ'g’ng hd so:
- Thanh phén, s lugng hd so: bao gbm:
* + Don d nghi thay ddi ndi dung diing ky tham gia‘tre gitip phap ly;
+ Gidy ding ky tham gia trg gitip phap ly.
.86 lugng hd so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét: 07 ngy lam viéc
~ ¢) Pbi twong thyc hién thii tuc hanh chinh: T3 chic
f) Co' quan thye hi¢n thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap
-Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu Phép
| g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky tham gia trg gitp
phép Iy.
h) L¢ phi: khong
i) Tén méiu don, t& khai hanh chinh:
- Don dé nghi thay ddi ndi dung ding ky tham gia trg gitip phép Iy (Méu 7).
- Gidy dang ky tham gia trg gitip phép 1y (Mau 8).
k) Yéu cau, diéu kién thic hién thi tuc hanh chinh: khong
1) Cén cit phép Iy cia thi tuc hanh chinh:
- Ludt s6 69/2006/QH11 cia Quée hoi : Luét Tro gitp phap 1f;

- Nghi dinh s§ 07/2007/NP- CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu ctia Lugt Tro gitip phap 1y;

- \Quyet dinh sb 03/20(,)7/QD-B~TP ngay 01/6/2007 cia Bé trudng B Tu
phép vé viéc ban hanh m{t s6 bi€u mau dung trong hoat dong tre gitip phap ly..

Mdéu don, to khai dinh kém
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' o ’ . Méu 7
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - T do - Hanh phic

DON DE NGHI THAY -DOI NQI DUNG PANG KY
THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: S& Tu phdp tinh (thanh phd).......o...eveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeres e
1. T6 chire diing ky tham gia trg gitp phap ly (TGPL) (tén goi ddy di ghi
béng chit in ROG: oottt et
Tén giao dich hodic t&n Vi€t tAt (NEU COY: vvvvvmmrerereerieeeeeeeeeeeeee e cese e
Dia chi try s& chinh: ......ccooovviiviiccce e e
Dién thoai....cooveeeivsieee e, FaX:oouveereeeeeernene R e

...................................................................... CAP NBAY oo
3. Dai dién la 6ng (ba) (ghi rd ho tén bang chit in hoa): .....cccoovevvevviienn,

Chirc danh: ....., e e e ieLsEe s e et h eyt e e hbe et e et ee et aaea e easaeeeeaatesesebtbennne nnnenerean
- Dién thoalie e eeeeeeeeeeeeeerveinns | CF ) SR OR USSR

4. ding ky tham gia TGPL nhw sau:

4.1, VENGUOT QUOC TGPL: .....oooveoeeeoeeeoe oo eeeseeseess e oeseseesoons
4.2, VE hinh thire TGPL: w..ovuuercrveeceeeressesmsseessessssssosseseeeeeeessesssesene s
4.3. V& Inh VUC TGPL: covcvveormmcrerennevcnsessssessssssensssssesssssses e ssssssssssesesenssne
4.4, VE PhAM Vi TGPL: wecovvviecoecoeeeereer e eeeeseeeesees s se s
5. Nay dang ky tham gia TGPL vé6i n$i dung méi nhw sau:

5.1 VENGUIT QUOC TGPL: ... eveseconreeeseseses s esss s s
5.2. VE DINN thTe TGPL: ..o eeeeee s esseeeresesss
5.3, VEIIh VIC TOPL: w....vcvvoeerceccnneseescressensssssessssssssssssssee s sssssssons
5.4. V& pham vi TGPL:. o s
Giri kém theo don Gidy dang ky tham TGPL.

.............. , NGAY ....... thdng .....ndm ..........
PAI DIEN TO CHUC PANG KY
(Ky vé ghi 16 ho tén, dong ddu)
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' T MAu 8
UBND TiNH......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: /

GIAY PANG KY THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

1. Tén to chirc dang Ky (chiF in hoa) va tén vibt tit (néu cO): .ovevernveereeeceeeennen,
2.DHA CHE e e

3. DPai dién la:
© HQ VAN (CHEF i NOA): ..ottt e e s
Chirc danhi. ..o e e e e

4.3, LI VUC TGPL: ..ottt e rr et estre e e e e s re e s esabas s sen b e s sreeenes

4.4, Pham Vi TGPL: ..ottt s e
v, HEAY..... thang... ... nam... ...

GIAM BOC ’
(Ky va ghi rd ho tén, dong ddu)
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19. Thu hdi Gidy dang ky tham gia trg gitip phap ly. Mi s6 hd so: T-
BPC-248045-TT

a) Trinh tu thuc hién:
- Bude 1: Giam dbc S& Tu phép ra quyét dinh thu hdi gidy ding ky tham
gia trg gitp phap Iy

- Budc 2: Thong bdo cdng khai trén cic phwong tién dai ching & dia
phuong dé nhan dan biét..

b) Céch thire thye hign: Hb so ndp truc tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phén, s6 lrgng hd so
- Thanh phén, s6 Iugng hd so: bao gbm:
+ Quyét dinh thu hdi Gidy dang ky tham gia trg gitip phap ly,
+ Cong vén thong béo trén thong tin dai ching.
- 86 Irong hd so: 02 bd
d)Théi han gidi quyét: Khong quy dinh cy thé,
¢) Di twgng thye hi¢n thii tyc hanh chinh: T3 chirc
f) Co quan thye hién thﬁ tuc h:‘mh chinh:
- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phép
- Co quan true tiép thyc hién TTHC: S& Tu Phap
g) Két qua thye hi¢n thii tyc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi Gidy ding
ky tham gia trg gitip phap lIy. .
h) L¢ phi: khong
i) Tén miu don, t& khai hanh chinh: khong
" k) Yéu clu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khéng
1) Ciéin et phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Lugt s6 69/2006/QH11 ctia Qudc hdi : Luét Trg gitip phap 1y;
- Nghi dinh sé 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cia Chinh pht quy dinh
chi tiét va huémg dén thi hanh mét sé diéu ciia Lut Tro giap phap 1y,

Quyet dinh sb 03/2007/Qb- BTP ngay 01/6/2007 cua B truéng BO Tu
phép vé viéc ban hanh mét s& biéu mAu ding trong hoat déng trg gitp phap 1y.
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20. Ty chAm dit tham gia trg gidp phdp Iy. Ma sb hd so: T-BPC-

248048-TT
a) Trinh tw thye hign:

- Buéc 1: Khi chdm dirt tham gia TGPL, td chitc hanh nghé ludt su, td chirc
tu vén phép luat phai thong béo cho S& Tu phap

- Buéc 2 : Chuyén hd so vu viée TGPL dang tro gitp dén Trung tdm TGPL
nha nudce va thuc hién céc nghia vy o lién quan.

b) Céich thire thyc hign: Nop ho so tai S¢ Tu phép
c) Thanh phin, s6 Irong hb so:

- Théng bao chdm dut tham gia tr gitp phap 1y dbi véi cac hd so vy viée
dang trg gidp. :

- 86 lugng hd so: 02 b

d) Théi han giii quyét: Khong quy dinh

¢) Pbi twong thue hién thi tuc hﬁﬁh chinh: Té chic
f) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

= Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phép

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Thong b4o chim dit tham gla
trg gitp phap ly. . .
h) L& phi: khong

i) Tén miu don, t& khai hanh chinh: Théng bdo chim dért tham gia tro |

gitp phép Iy (Mau 9).
k) Yéu cu, diéu ki¢n thyc hign thii tuc hanh: khong
I) Cin ¢t phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luét s6 69/2006/QH11 ctia Qubc hdi : Luat Trg giup phap ly;

- Quyét dinh s6 03/2007/QD-BTP ngay 01/6/2007 cia Bo trudng Bo Tu
phap vé viéc ban hanh m{t s6 bi€u mau dung trong hoat dong tro gitip phap ly.

Miiu don, to khai dinh kém
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Mau 9

Tén t6 chic.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Tw do - Hanh phiic

SO e,
THONG BAO
Cham dirt tham gia tro giip phap ly
Kinh giti: S& Tu phédp tinh (thanh phd)...........covovvceeeeerereeeeeeeeeeeeeeeeeeeesron

1. Té chirc ding ky tham gia tm' giitp phap Iy (TGPL) (tén goi ddy di ghi
BANG CHIF I HOA): oo eeeseseeeseeeoeseee e ee oo

2.Dia chitrusé chinh: ..........cocooocoiiiiiiiieceeeee e,
Dién thoat ..., FaXo s
Emaili....oooiiiiiie e RO TUURRURURRPR
3. Gify ding ky tham gia TGPL $0: ..o, do...ooooiiii,
CAP TIZAY ©ouiiiitiiee ettt ettt e e e e e et e e s et et e s et eeeee e,
4. Dai dign 12 dng (ba) (ghi 6 ho tén bing chit in hoa): ... weoveeveevveerooreeoen.
ChIC danh: ..ottt e
biénthoai:.........ccovvrviircn, Faxioi et e
EAIL .ottt
5. Thong bso chim dit tham gia TGPL nhw sau:

LY d0 ChAM Ut .ovoceoeeeceeeeeese e oo

Chém dirt tham gia TGPL ké tir ngdy: (tén 16 chirc ddng ky tham gia TGPL) cam
doan thyc hién day du cac nghia vy khi chdm dut tham gia hoat dong TGPL theo
quy dinh ctia phap luit./.

......... , Ngay ....... thdng .....ndm......

DAI DIEN TO CHUC THAM GIA TGPL
(KY va ghi 6 ho tén, déng dau)
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'21. B nhiém Tro gitip vién phép Iy. Ma s6 hd so: T-BPC-248054-TT
a) Trinh tw thiwce hién:

- Buge 1: Gidm déc Trung tam Trg gitp phap Iy Nha nudce lya chon nhiing
ngudi lam vige & Trung tdm, Chi nhanh co du diéu kién quy dinh tai khéan 1,
Piéu 20 Nghi dinh s6 07/2007/ND — CP ngay 12/01/2007 cua Chinh pht quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sb didu cia Lust Tro giup phép ly.

- Buéc 2: Cong van d& nghi bd nhiém trg gitp vién phap ly, kém theo vin
ban dé nghi ctia giam dbc trung tAm Tro giip phép ly Nha nude gri UBND tinh.

- Buéc 3: Trong thdi han 15 ngay, UBND tinh xem xét ky quyét dinh bd

nhi¢m.
_b) Cach thire thye hién: S¢ Tu phap 1ap hd so trinh Chu tich UBND tinh

quyét dinh b6 nhiém Trg gitp vién.

¢) Thanh phi‘?m; s6 hrgng hd so:

- Thanh phén, s luong hd so: :

+ Cong vin dé nghi bd nhiém Tro gitp vién cla Glam dbe Trung tam Tro
gitp phap ly Nha nudc ;

+ Ly lich trich ngang ctia nguoi duoc dé nghi bd nhiém Trg gitip vién phap
ly; : . | o
+ Hai anh mau 2x3cm,;
+ Chirng chi bdi duting nghiép vu trg gitip phép ly.
- S6 lugng hd so: 02 bd.
d) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhén duge hd so.
e) Poi tuwgng thire hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, tb chirc
f) Co quan thyuc hién thi tyc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan d4n tinh. ,
- Co quan hodc ngudi ¢6 thdm quyén dugc uy quyén hodc phan clp thuc
hién (neéu co): Trung tdm Tro gitp phép 1y. :

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

g) Két qua thuwe hién thii tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Lé phi: Khong

i) Tén mAu don, t& khai hianh chinh: Khong

k) Yéu ciu, diéu kién thye hign thi tuc hanh: Khong

I) Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat sb 69/2006/QH11 clia Qudc hdi : Luat Tro gitip phép 1y;

- Nghi dinh sé 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mdt sb diéu ctiia Luat Tro gitp phép 1y.
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22. CAp Thé Tro gitip vién phap Iy: Ma s hd so: T-BPC-248057-TT -

a) Trinh tw thye ﬂién:

- Buge 1: Cé nhén phai c6 chimg chi bbi dudng nghiép vu trg gitip phap Iy
va chimg chi d& hoan thanh nghiép vy boi dudng luét su, 02 hinh thé 2x3cm,

- Buéc 2: Cong vin dé nghi bd nhiém cép Thé ctia Giam dbc S¢ Tu phép.

- Budce 3: Cha tich UBND tinh xem xét, cip The.

'b) Cach thire thye hién: S& Tur phép 1ap hd so trinh Chii tich UBND tinh
quyét dinh cdp thé Tro glup vién.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:
- Thanh phén, sb lrong hd so: bao gdm:
+ Chtng chi boi dudng nghiép vu trg gitip phép 1y, chirng chi da hoan thanh
nghiép vu'bdi dudng luat su,
| + Céng vin d& nghi cdp thé Tro gitp vién phép 1y cia Giam déc S& Tu
phip,
+ Ly lich trich ngang ctia ngudi duge bd nhidm Tro gitp vién phap ly;
+ Hai anh mau 2x3cm;
+ Quyét dinh bd nhiém kém theo phéi thé Tro gitip vién phép Iy.
-84 lugng hd so: 03 bd
d)Thdi han giai quyét: 15 ngay k& tir ngdy nhan dugc hd so
e) Pbi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhin
f) Co quan thwe hién thii tyc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh
- Co quan hodc ngudi co thdm quyén dugc uy quyén hodc phan cép thuc
hién: Gidm doc S¢ Tu phap
- Co quan tryc tiép thye hién TTHC: Sé Tu phap
g) Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Cip Thé tro gitp vién phép Iy
h) L€ phi: khéng
i) Tén miu don, t& khai hanh chinh: khong
k) Yéu clu, diéu kién thye hi¢n thi tuc hanh chinh: khong
) Ciin ¢t phap 1y ciia thii tuc hanh chinh:
- Luat sb 69/2006/QH1 1 ciia Quéc hdi : Luét Tro gitip phép 1y;
- Nghi dinh sé 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cta Chinh Phu quy dinh
chi tiét va huéng dn thi hanh mot s6 diéu cua Luft Tro gitp phép 1y;

Quyet dinh sb 03/2007/Qb-BTP ngay 01/6/2007 cua Bo tru'O'ng B§ Tu
phéap vé viéc ban hanh mot s6 bleu mAu dung trong hoat dong trg gitp phap Iy.
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23. B6 nhiém Gidm dbc Trung tim trg gidp phap ly: Ma sé hdso: T- - - .

BPC-248059-TT
a) Trinh tu thwe hién

- Bu6e 1: Ngudi ¢6 di tiéu chuén theo quy dinh ciia phap luat thi duge dé
nghi bb nhiém lam Giam ddc Trung tdm: La trg gitip vién phap 1y; Co ning luc
quan ly; C6 thoi gian cong tdc phap luét lién tuc tir nin nim trd 1én.

- Buéc 2: Gidm déc S& Tu phap lap hd so dé nghi Chii tich UBND tinh
quyét dinh bd nhiém Gidm dc Trung tim Tro gitp phap 1y Nha nudée.

- Buéce 3: Chu tich UBND tinh ky quyét dinh bé nhiém Giam dbc Trung
tam Trg gitp phép ly Nha nuée. _
_b) Cach thirc thye hign: S& Tu phap 13p hé so trinh Chil tich UBND tinh
quyet dinh b nhiém Gidm dbdc Trung tAm Tr¢ giop phép Iy Nha nuéc.
¢) Thanh phén, s luong hd so:
- Thanh phén, sé lvong hb so::
+ T& trinh kém quyét dinh dy thao d& nghi bd nhiém Gidm déc Trung tam
Tro gitp phap ly Nha nuéc;
+ Vin ban néu 5 Iy do b nhiém;
+ Ly lich trich ngang ctia ngudi duoc dé nghi bd nhiém.
- 86 luwong hé so: 03 bd
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
e) P6i twrong thuc hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan
f) Co quan thic hién thid tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén tinh.
- Co quan hodic ngudi c6 thim quyén doc uy quyen hoac phan cép thu’c
hién: S& Tu phép.
- Co quan tryc tiép thyc hign TTHC: S& Tu phap. ~
g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) L¢ phi: Khong ‘
" i) Tén mau don, to khai hianh chinh: Khéng
k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong
I) Cin cir phap Iy cda thi tue hanh chinh:
- Luat s6 69/2006/QH11 ciia Qubc hoi : Lujt Tro gitp phap ly,
- Nghi dinh sg 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mft so dicu cia Luit Tre gitp phéap ly.
- Nghi dinh s6 14/2013/ND-CP ngay 05/02/2013 stra doi, bd sung mot sd

diéu cta Nghi dinh s6 07/2007/ND — CP ngay 12/01/2007 cta Chinh Phu quy
dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mot sé diéu ctia Luat Trg gitp phap 1.
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24, Cach chirc Giam d6c Trung tim trg gitip phap ly. Ma s6 hd so: T-BPC-
248061-TT

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Gidm dbc Trung tdm Trg glup phap ly Nha nuée c6 mdt trong cac
hanh vi theo quy dinh tai Didu 9 Lut Trg gitip phép ly; xét thay khong con di
diéu kién dé dam nhiém chic vu va vi pham nghiém trong quy tic nghé nghiép
tro gitip phép 1y; bi xir Iy ky luat bing hinh thirc cdch chire chirc vu quan ly dang
dam nhiém theo quy dinh cia phap luit vé cong chirc.

- Buge 2: Giam dbc S& Tu phép lap hd so dé nghi Chi tich UBND tinh
quyét dinh cach chire.

’b) Céch thire thwe hién: S¢ Tu phép 1ap hd so trinh Chi tich UBND tinh
quyét dinh cach chire.

¢) Thanh phﬁn; s6 lwong hd so:

- Thanh phén, sb lugng hé so::

+ T& trinh kém quyét dinh du théo d& nghi cach chire Gidm déc Trung tam
Trg gitip phap Iy Nha nuéc ;

+ Vin ban néu rd hanh vi bi cach chiic;

‘+' Ly lich trich ngang cla giam déc Trung tdm Trg gitp phép Iy Nha nuéc
bj d€ nghi cach chirc.

- 86 lugng ho so: 03 bd

d) Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh

e) Pbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén

f) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén tinh.

- Co quan tryre tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phép.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) L§ phi: Khéng

i) Tén méu don, t& khai hanh chinh: Khong

k) Yéu ciu, diéu kién thirc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Ciin cir phap Iy ciia thii tyc hanh chinh:

- Luét sb 69/2006/QH11 ctia Qudc hoi : Ludt Tro gitip phép Iy;

- Nghij dinh sb 07/2007/ND-CP ngy 12/01/2007 cua Chinh phli quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét sb didu cia Luat Tro gitp phép ly.

- Nghi dinh sb 14/2013/ND-CP ngy 05/02/2013 sira ddi, bd sung mot sb
didu cta Nghi dinh s6 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dén thi hanh mét s6 didu cua Luat Trg gip phap ly.
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25. Két qui xac minh vu vige trg ginp phap ly. M sé hd so: T-BPC-
248062-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Buge 1: Nguoi dugce trg giup phép ly hodc nguoi dai dién, ngudi gidm ho
lam don yéu cu trg gilip phap 1y.

- Bude 2: Nép don tai Trung tdm Trg gitp phap Iy Nha nude va Xut trinh
gidly td chiing minh minh la dbi tugng duge trg gitp phap Iy va gidy to tai lidu cd
lién quan.

- Bude 3: Nguoi dwoc trg gitip phap Iy trinh bay hodc cung cip thém mdt
s6 van d2 lién quan dén vu viéc néu ngudi thye hién trg gitip phap 1y yéu ciu.

- Bude 4: Sau khi xem xét hd so Trung tdm Trg glup phép ly Nha nudc xét

. thdy céc tinh tiét sy kién lién quan dén vu viée trg giup phap Iy & dia phuong

khéc c6 vin ban dé nghi Trung tdm Tro giap phap ly Nha nuéc noi cin xéc minh
phéi hop thuc hién.

- Budc 5: Lap phiéu dé nghi yéu clu x4c minh, ghi 13 n6i dung cin xdc
minh giri Trung tAm Tr¢ gitp phap Iy Nha nude noi cin xac minh.

b) Cach thirc thwe hién: Tryuc tlep tai Trung tdm Trg gitp phap ly Nha
nudce.

¢) Thanh phé’in, 50 lwrgng hd so:

- Thanh phén, s6 luong hd so:, bao gdm:

+ Pon dé nghi tro gitup phép ly;

+ Gidy t& chimg minh 12 ngudi duge trg gitip phap 1y midn phi;

+ Céc gidy to, tai liéu lién quan dén vy viée tro gitip phap Iy (néu co);

+ Phiéu yéu cau/dé nghi x4c minh, két qua xac minh. -

- S8 luong hd so: 02 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e) Doi twgng thuc hién thit tuc hanh chinh: T4 chirc, ¢4 nhéan

f) Co quan thyc hién thia tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thém quyén quyét dinh: Trung tam trg giup phép ly Nha nudc.

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Trung tm tro gitup phép Iy Nha nudc.

~ Co quan phbi hgp: Trung tim Trg gitip phap Iy Nha nudc noi cin xéc
minh. _

g) Két qua thwce hién thii tuc hanh chinh: Két qua x4c minh

h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, t& khai hanh chinh:
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- Pon yéu céu trg gitip phap ly (Mau 1),
- Phiéu y&u ciu x4c niinh (Mau 10).
'K) Yéu chu, didu ki¢n thyc hi¢n thit tuc hanh chinh: khong

1) Cin cir phap ly ciia tha tyc hanh chinh:

- Luit s§ 69/2006/QH11 ctia Québc hdi : Luit Try giup phap Iy;

- Nghi dinh s§ 07/2007/ND-CI" ngz‘iy 12/01/2007 cua Chinh phti quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Lut Tro gilip phap ly;

- Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 clia B trudng BO Tu phap

v& huéng dan nghiép vu tro gitip phép ly va quan Iy nha nudc vé trg giup phap
ly.

Maiu don, to khai dinh kém
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. : _ I 7 Miul
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Ty do - Hanh phic

PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY

Kinh g« (D) e

Dia chi BENhE: ..o st s ,
Dién thoai: ..vveiveeeieeiiieeie e ........................................................
CMND 88:....veeeeeeereeeeeeen. cip ngay ... e 17:1 UURRRUPRRN
Dién ngudi dugce trg gitdp phap 1y: (o e
N(")i dimg Vi vide y&u cAu tro gitp phap I¥: woveeveeereveiiersreeeeens TP
Tai 1160 gifi Kem theo dOm: oeveesrrersseeeseeersernsersne e eee e
GRE CHIL c.vovivieiiire v tea st es e sb st b s st et ate st ettt b e st et ese b eenenren e nbes -
T6i xin cam doan &1 trinh bay trén 1a ding su that. P& nghj .....(1)..... xem xét
tro giup phép ly.

‘Ngudi yéu cau trg gip phap ly
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1): Tén 16 chitc thuc hién tro givip phdp Iy

(2). Tén ngudi dugc tro gitp phdp Iy

(2a): Tén ngudi dai dién, nguci gidm hd cho nguoi dwgc tro gitp phdp Iy
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_ Miu 10
SO TU PHAP TINH/THANH PHO.. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG T{&M 'I:RO G’II‘JP PHAP Doc Iap - Ty do - Hanh phiic
. LY NHA NUOC
SO PYCXM-TGPL ... , hgay ... thang..... ndm 201.....

PHIEU YEU CAU XAC MINH

Kinh gtri: Trung tdm trg gitip phép 1y nha nuéc tinh/thanh phé......(1b)....................
..... (1)..... nhan duge don yéu clu trg giup phap 1y va hd so kém theo ciia Ong/ba
..... (Z ROFC 28).ooove et
Piachiliénhé:.......oooovveevvv et et E
N1 dung vé VIO, 1ttt
Pé c6 du co s thue hién trg gilp phap Iy cho éng/ba ....(2 hodc 2a).... \
wee-(1)-.... trén trong dé nghi Trung tAm tro gitip phdp Iy nha nudc tinh/ thanh phb _
..... (1b)....... phoi hgp x4c minh c4c tinh tiét, sy kién sau day:
e et
et
Pé nghi Trung tam thong bao két qua x4c minh bing van ban kém theo cac tai
liéu 6 lién quan (néu ¢6) cho ....(1)..... truéc ngdy ..... thang ..... n&m 200.....
theo dia chii e e
Noi nhin: GIAMPOC
- Nhur trén; (Ky, ghi vd ho tén, déng déu)
- ....{2 hodc 2a)..... o
- Luu: VT, HS. i
Ghi cha:

(1):  Tén Trung tam trg gitip phdp Iy nha nuée yéu cau

(15):  Tén Trung tdm tro gitip phdp Iy nha nuée tiép nhin

(2):  Tén nguoi duge trg gitip phdp ly

(2a):  Tén nguci dai dién, nguot gidm h cho ngudi duoc tro gitip phdp Iy
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26. Mién nhi¢m Gism déc Trung tim trg giip phép ly. M sb hd so: T-
BPC-248063-TT

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Gidm dbc Trung tdm bi mién nhiém khi:

- Khéng cé nang luc quan Iy

- Chuyén 1am céng téc khac hoc nghi huu, nghi mét strc lao déng;

- Vi suc khde, hoan canh gia dinh hogc vi Iy do chinh déng khéc ma xét
thay khong thé bao dam hoan thanh cong viéc duoc giao.

- Buéc 2: Giam dbc S& Tu phép 1ap hé so dé nghj Chd tich UBND tinh
quyét dinh mién nhiém Gidm doc¢ Trung tdm Trg giiip phép ly.

- Bude 3: Chu tich UBND tinh ky quyét dinh mién nhiém.

'b) Cach thirc thire hién: S& Tu phép 14p hd so trinh Chti tich UBND tinh
quyét dinh mién nhiém Gidm d6c Trung tdm Trung tdm Tr¢ giap phap ly Nha
nudc.

¢) Thanh phin, s6 lwgng ho so:

- Thanh phin, s6 luong hé so::

+ T& trinh va quyé_t dinh du thao d& nghi mién nhiém Giam déc Trung tim
TGPL,;

+ C4c van ban néu 19 1y do bi min nhiém, Iy lich trich ngang cta giam déc
Trung tdm bi d€ nghi mi€n nhiém.

- 86 lugng hd so: 03 bd

d) Théi han gidi quyét: Khong quy dinh

¢) P6i tugng thuwe hién thi tuc hanh chinh: T chirc, ca nhan

f) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan tinh,

- Co quan ho#c ngudi cb thdm quyén dugc uy quyén hoic phan chp thuc
hién: S& Tu phép

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm Trg gitp phap ly.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) L& phi: Khong

i) Tén méu don, t& khai hanh chinh: Khong

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thé tuc hanh chinh: Khong

I) Cin cir phap 1y cdia thi tuc hanh chinh:
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- Luit s6 69/2006/QH11 cita Quéc hdi ; Luat Tro gilp phap ly;

- Nghi dinh sfS 07/2007/ND-CP ngdy 12/01/2007 cita Chinh phu quy dinh
chi tiet va hudng dan thi hanh mét sb diéu coa Luat Tro gitp phép ly.

- Nghi dinh $6 14/2013/NDP-CP ngay 5/2/2013 sira di, b sung mét sé didu
cia Nghi dinh s6 07/2007/ND - CP ngay 12/01/2007 ciia Chinh Phii quy dinh
chi ti€t va huéng dan thi hanh m¢t s diéu cua Luét Tro gitp phdp ly;
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27. Mién nhiém Tro gitp vién phap 1y. Ma s6 ho so: T-BPC-248064-TT
a) Trinh tw thye hién:

- Buée 1: Gidm déc S¢ Tu phap lap hd so dé nghi mién nhiém Tro gitp
vién phdp ly, dbi véi Trg glup vién thudc mdt trong céc trrdng hop quy dinh tai
khdan 2 Diéu 20 Luét Trg gitp phap ly

- Budce 2: Trinh Chi tich UBND tinh xem xét quyét dinh mién nhiém Tro
gilp vién trép ly.

- Buéc 3: Chu tich UBND tinh ky quyét dinh mién nhiém Tro gitp vién
phép ly.

_ b) Cach thire thye hign: S¢ Tu phap lap hé so trinh UBND tinh quyét dinh
mién nhi€m Trg gitp vién phéap ly.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hb so:

+ Vin ban dé nghi mién nhiém, kém theo van béan dé nghi cua Gidm déc
Trung tam Trg gitp phép ly Nha nuée;

+ Céc vin ban, gidy t& chimg minh Trg gitp vién phép ly thudc mot trong
céc trudng hop quy dinh tai khoan 2, Piéu 20 Nghi dinh s6 07/2007/NP-CP
ngay 12/01/2007 cira Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sb
didu ctia Luft Tro gitip phap ly:

- S6 luong hd so: 03 bd

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké& tir ngay nhan dugc hd so.

e) Pdi twgng thyc hién thit tuc hanh chinh: Té chitc, ¢4 nhéan

f) Co quan thye hign tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan ho#c ngudi ¢6 thdm quyén duoc uy quyén hoic phan cip thuc
hién: Trung tdm Trg giap phép ly.

- Co quan tryc tiép thye hién TTHC: S& Tu phap.

g) Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) L& phi: Khong

i) Tén mAu don, t& khai hanh chinh: Khong

k) Yéu chu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong

I) Ciin ci phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat sb 69/2006/QH11 ciia Quéc hoi : Luét Tro giup phép Iy;

- Nghi dinh s6 07/2007/ND- Cp ngay 12/01/2007 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dén thi hanh mot s6 diéu ciia Lugt Tro gitp phép 1y.
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28. Yéu ciu xdc minh vu vigc trg ginp phdp 1. Ma sb hd so: T-BPC-
248065-TT

a) Trinh fy thue hién:

- Buge 1: Ngudi dugc trg gitp phép ly hodc ngudi dai dién, ngudi giam hd
cua ho ldm don yéu cau trg giup phap ly.

- Bude 2: Nop don tai Trung tim trg gitip phap Iy Nha nwéc va phai Xuit
trinh gidy t& chimg minh minh 13 déi tuong dugc trg gitp phap ly va gidy to tai
liéu ¢6 lién quan.

- Bude 3: Ngudi dugc trg gitip phép ly trinh bay hodc cung cép thém mot
s6 vén dé lién quan dén vu viéc néu ngudi thue hién trg gitp phap 1y yéu ciu.

- Budc 4: Sau khi thu ly Trung tim Trg glup phép ly Nha nuée phép ly xét
thdy céc tinh tiét sy kién lién quan dén vu viéc tro gitup phap ly ¢ dia phuong
khéc cin phai xac minh, thi yéu chu/dé nghi Trung tdm Tro giup phép ly Nha
nuéce noi can x4c minh phdi hop thuc hién

b) Céch thirc thye hién: Lap phiéu yéu ciu/d& nghi x4c minh va ghi rd nbi
dung can x4c minh téi dia phuong x4c minh,

¢) Thanh phén, s6 Iwgng hd so:

- Thanh phan, s6 lweng hd so:, bao gdm:

+ Pon d& nghi trg gitp phép ly;

+ Gidy t& chimg minh la ngudi duge tro gitp phap Iy midn phi;

+ Céc gidy to, tai lidu lién quan dén vu viéc trg gitip phap 1y;

+ Phiéu yéu ciu x4c minh gii Trung tdm Tro gitp phap ly Nha nudc noi
cAn x4c minh. -

-5 lwong hd so: 01 b

~ d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e) D6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

f) Co quan thare hién thii tuc hanh chinh :

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Trung tdm Tro gitp phap Iy Nha
nude.

- Co quan hodc ngudi cd thAm quyén dugc ty quyén hodc phan cép thuc
hién: Tro gifp vién hodc Cdng tac vién

- Co quan tryc tiép thuce hién TTHC: Trung tdm Trg gitp phép Iy Nha nuéc.

- Co quan phéi hop: Trung tdm Tro gidp phap ly Nha nudc noi cin xic
minh ‘
g) Két qua thwc hi¢n thi tuc hanh chinh: Két qua x4c minh
h) L¢ phi: Khong
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i) Tén méiu don, t& khai hanh chinh:

- Pon yéu chu trg gitp phap ly (Mau 1),

- Phiéu yéu cdu xdc minh (Mau 10).

K) Yéu cu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

I) Céin cit phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Lut s 69/2006/QH11 ctia Qubc hdi : Luat Trg gitip phép 1y;

- Nghi dinh sf) 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét sb diéu ciia Luét Tro gidp phap ly;

- Thong tr s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 cia B truéng Bo Tu phép

vé huéng dan nghiép vu trg giup phap Iy va quan ly nha nu6c vé trg gitip.phdp -
ly.

Méu don, to khai dinh kém: Gidng thii tuc hanh chinh 56 25
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29. Thanh 1ip Chi nhinh Trg gitp phip Iy. Ma sé hd so: T-BPC-
248097-TT

a) Trinh tir thwe hién:

- Buéc 1: Cén cir vao nhu cdu, ty 18 ngudi duge trg gitip phép ly, diéu kién
thuc té & dia phuong.

- Budc 2: Gidm dbc S& Tu phap 1ap To trinh va dy thao Quyct dinh thanh
lap Chi nhanh giri Chui tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét v& viéc thanh lap
Chi nhanh ctia Trung tdm Tro giop phép ly.

. - Budc 3: Chu tich UBND tinh ra Quyét dinh thanh 1ap Chi nh4nh cia
Trung tdm Tro gitp phép ly.

b) Cich thirc thyc hién: S¢ Tu phép 1ap hd so trinh UBND tinh thanh lép
Chi nhanh Trg gitip phép 1y.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hb so:

- Thanh phén, sb lugng hé so:, bao gém: T& trinh, Quyét dinh thanh 1ap chi
nhanh '

- 86 lwong hd'so: 02 b .
d)Thoi han gizi quyét: 03 ngay ké tir ngay nhéan duoc hd so
¢) Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Té chic
'f) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén tinh
- Co quan ho#ic ngudi ¢b thdm quyén dugc uy quyén hodc phﬁn cép thuc
hién: S& Tu phéap
- Co quan trye tiép thyc hién TTHC: $& Tu phap
g) Két qua thyc hién thd tue hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) Lé phi: Khong
i) Tén miu don, to' khai hanh chinh: Khong
K) Yéu chu, diu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khéng
I} Cén cir phap Iy cia thid tuc hanh chinh:

- Luit sb 69/2006/QH11 ciia Québc hdi : Lust Trg giup phap Iy;

- Nghi dinh sb 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu ctia Luat Tro gitp phap ly.

- Théng tu s& 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 ciia Bd truéng B Tu phap
vé& huéng dan nghiép vu trg giup phap Iy va quan Iy nha nuée vé tro giup phép
ly.
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30. Théng b4o chuyén vu viéc trg giiip phép Iy cho déi twgng trg giip
phap 1y. Ma s6 ho so: T-BPC-248100-TT
a) Trinh tyr thye hién:

- Budc 1: Ngudi duge trg giup phép Iy hodic nguoi dai dién, ngudi gidm ho
ciia ho lam don yéu cau trg giup phap ly.

- Buéc 2: Nop don tai Trung tdm Trg gitp phap ly Nha nu¢e va phai Xuft
trinh gidy t& ching minh minh 14 déi twong duoc trg gilp phép 1y va gidy to tai
liéu ¢6 lién quan.

- Buéc 3: Ngudi duge tro gitp phap Iy trinh bay hoc cung cip thém thém
mét s& vén dé lién quan dén vu viéc néu ngudi thyc hién trg giup phép ly yéu
cu.

giup phap ly cho Trung tdm Trg gitp phap Iy Nha nude tinh khac thue hién khi
thay khong thudc pham vi dia phuong minh.

- Bugc 5: Trung tam Tro giap phép Iy Nha nuée viét phiéu chuyén kém
theo toan b hd so vu viéc cho Trung tém Trg gilip phap ly Nha nuéec tinh khic
c6 tham quyén tiép nhan dé thyc hién trg giup phap Iy.

- Budc-6: Thong béo chuyén vu viée trg gitp phap 1y cho dbi tong duge
trg giup phap ly.

b) Cach thirc thyc hign: Tai Trung tAm trg giup phap ly Nha nudc.

¢) Thanh phén, s6 lurgng hd so:

- Thanh phén, s lwong hd so:, bao gbm:

+ Pon dé& nghi trg gitp phép ly;

+ Gidy t& chimg minh 1& ngudi dwoc trg gitp phép 1y mién phi;

+Céc gidly td, tai liéu lién quan dén vu viée trg gitp phép ly (néu co);

+ Phiéu chuyén vu viéc, thdng bao chuyén vu viéc cho ddi twgng dugc try
giup phép ly.

- 86 Iugng hd so: 03 b

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

¢) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan

f) Co quan thue hién thi tyc hanh chinh :

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Trung tam trg gitp phép ly

- Co quan hodic ngudi c6 thdm quyén dugce ty quyén hodc phén cip thuc
hién: Trg giup vién hodc Cong tac vién

- Co quan tryec tiép thuc hién TTHC: Trung tdm trg gitp phép ly
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- Budce 4: Trung tdm Tro giup phép ly Nha nuéc tinh chuyén vu viée trg



- Co quan phéi hop: Trung tam Trg gitp phép Iy noi tiép nhan vu viéc tro
giup phép ly.

g) Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh:

- Phiéu chuyén cia Trung tdm Tro gitip phap lj’z;

- Théng béo chuyén vu viéc trg giup phép ly cho ngudi duge trg gitp phap

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mAu don, to khai hanh chinh:

- Pon yéu ciu tro gitp phép Iy (Méu 1);

- Phiéu chuyén (MAu 2),

k) Yéu ciu, didu kién thwe hién tha tl_lc.hénh chinh:

) Can cir phip Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- Ludt 56 69/2006/QH11 ciia Quéc héi : Luit Tro givp phép Iy;

- Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cia Chinh phi quy dinh -

' chi tiét va huéng dfn thi Hianh mét sé diéu cia Ludt Tro gitip phap Iy;

- Thong tu s8 05/2008/TT-BTP ngdy 23/9/2008 cia Bo trudng Bo Tu phip
vé huéng dan nghiép vy trg gitp phap Iy va quan Iy nha nuéc vé tr¢' gitip phép
1y,

Méiu don, 16 khai dinh ke: Gidng thil tuc hanh chinh sé 04
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31. Thu Iy vu viée trg gitp phép 1y. M s6 ho so: T-BPC-248101-TT

a) Trinh tu thywc hi¢n : |

- Bube 1: Ngudi duge tro gitip phép 1y hofe ngudi dai dién, ngudi giém ho l
lam don yéu céu trg gitp phép ly.

- Buéc 2: Nop don tai Trung tdm Trg gitp phap ly Nha nuéc va phai xuit trinh ]
gidy t& ching minh minh ia dbi twong duoc trg giap phap ly va gidy t¥ tai li¢u co i
lién quan.

b) Cach thirc thye hig¢n: Nop hd so truc tiép tai Trung tim Trg gitp phap
ly Nha nudc.

¢) Thanh phin, s6 hrgng hd so:

- Thanh phan, s6 Jugng h so, bao gom:

+ Don dé& nghi tro gitp phép ly;

+ Gihy t& chimg minh 1a ngudi dugc trg gidip phap Iy mién phi;

+ C4c gidy to, tai liéu lién quan dén vu viéc trg gitp phap ly.

- $6 Twong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Thu ly ngay néu yéu cdu trg gitp phép ly thude vu
viée, d6i tugng, pham vi trg giup phap ly. _

¢) Pbi twgng thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Té chirc, ¢4 nhan

f) Co quan thue hién tha tuc hanh chinh :

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Trung tdm Trg giup phép 1y Nha
nroc. _ _

- Co quan hogc ngudi ¢6 thdm quyén dugc Gy quyén hodc phén cdp thuc
hién: Trg gitp vién hodc Cng tac vién

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Trung tdm Tro gitp phap Iy Nha nudc.
- Ca quan phéi hop: Co quan, ban nganh c6 lién quan dén vu viéc.

g) Két qua thyc hign thi tyc hanh chinh: Thu ly vu viéc

h) L€ phi: Khong

i) Tén miu don, to khai hanh chinh: Don yéu cdu tro giup phap Iy (Mau

1)
k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khéng
1) Cin cir phip Iy cia thi tuc hanh chinh: ' ' :
- Lust s6 69/2006/QH11 caa Qubc hgi : Luat Trg gitp phap 1y;
- Nghi dinh s§ 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cia Chinh Phi quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mdt so diéu ctia Luat Tro gitp phép ly;

_ - Thang tu s6 05/2008/TT-BTP ngdy 23/9/2008 clia B9 truéng Bo Tur phép
vé huéng din nghiép vu trg giop phap ly va quén ly nha nuéc vE€ trg gitip phap
1y.

Méu don, t khai dinh kém: Gidng thit tuc hanh chinh sé 1
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32. Thye hién trg gitip phap Iy luu dong. M sb hd so: T-BPC-248103-TT
a) Trinh ty thwc hién:

- Bu6e 1: Trung tdm Trg gitip phép 1y Nha nuéc khao sét nhu ciu trg gilp
phép Iy clia ngudi dan trong tinh.

- Budc 2: Trung t4m Tro gitip phép 1y Nha nuéc 1ap ké hoach thyc hién trg
gitip phép 1y glri céc xa c6 nhu ciu tro gitp phép ly.

- Budc 3: Trung tim Tro gitp phép ly Nha nudc, Chi nhanh cua Trung tim

3

dugc d€ nghi céc co quan, ban, nganh ¢ lién quan & dia phuong phéi hop cit
nguoi dai dién tham gia doan trg gitp phép Iy hru dong.

- Bube 4: Trung tdm Tro gitip phap 1y Nha nuéc trién khai cac van ban
- phép ludt lién quan dén timg dia phuong, tra 101 nhitng vuéng méc truc tiép hoic
bang viin ban do6i véi tinh hudng phirc tap cho nhén dan.

b) Céch thirc thye hign: Ngoai try s& (di Iuu dong tai cac x3a)
¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén, s8 luong hd so:, bao gdm:

+ K& hoach thyc hién Tro gitip phép Iy Iwu dong;

+ Bién ban thurc hién trg gitip phép ly luu déng tai cac x4;

+ Danh sach ngudi thuc hién trg giip phéap ly luu dong;

+ Danh sch c4p phét tai liéu mién phi;

+ Gidy di dudmg cua nguoi thuc hién trg gidp phap ly luu ddng, c6 xdc nhan
lwu trd (néu & lai qua dém) noi dé nghi tro gitip phap 1y; cac gidy to, tai ligu lién
quan dén vy viéc trg gitp phap ly;

+ Danh séch ngudi tham du budi trg gitip phép Iy luu déng,

- §6 hrong hd so: 02 b

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

¢) Doi tugng thyuc hign thit tuc hanh chinh: TS chic

f) Co quan thwe hign thi tuc hanh chinh:

- Co quan cb thim quyén quyét dinh: S& Tu phép

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Trung tdm Tro gitip phép Iy Nha nuéc.
- Co quan ph_éi hop: Phong tu phap; x&, phudng, thi trdn, UBND cép xa.

g) Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Phiéu thuc hién tro gitp phép

h) L¢ phi: Khong
i) Tén méu don, té khai hanh chinh: Khéng
k) Yéu chu, didu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Khéng
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1) Ciéin cir phép Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Luét sb 69/2006/QH11 cia Qudc hdi : Ludt Tro giup phap ly;

. - Nghj dinh s 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cua Chinh Phi quy dinh
chi tiét va huéng dén thi hanh mét s6 diu cta Luat Tro gidp phép ly;

- Nghi dinh so 14/2013/NB-CP ngay 5/2/2013 sira dbi, bd sung mot sb diéu
cia Nghi dinh s& 07/2007/ND — CP ngay 12/01/2007 cta Chinh Phu quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu cua Luét Tro giap phap 1y;
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33. Yéu ciu cir ngudi dai dign ngoai 6 tung. Ma sé hd so: T-BPC-
248106-TT

a) Trinh ty thwe hién:

-« Budce 1: Ngudi dugc trg gitip phap ly hodc ngudi dai dién, ngudi gidm hd
cia ho lam don yéu cau tro gitup phép Iy ctr Trg gitp vién hodc Luat su dai dién
ngodi to tung d€ bdo v¢ quyén va lgi ich hop phép cho dirong sw.

. - Butc 2: Nop don tai Trung tdm Tro gitip phép Iy Nha nuéc va xuét trinh
giay to chimg minh minh 14 d6i twong dugc trg giap phap 1y va gidy to tai lidu c6
lién quan.

b) Céch thirc thyre hién: Nop hd so tai Trung tdm Trg gitGp phap ly Nha
nudce.

¢) Thanh phin, s lrong hd so:

- Thanh phén, ) luong hd so:, bao gém:

+ Pon dé nghj trg giup phép ly;

+ Yéu cau ctr Luét su 1a Céng tac vién hodc Tro gitip vién dai dién ngoai tb
tung;

+ Gidy t& chimg minh 13 ngudi dugc trg giap phap ly mién phi;

+ Céc gify to, tai liéu lién quan dén vu viéc trg giap phéap ly.

- S6 legng hd so: 01 bd |

d)Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

€) D6i tugng thye hién thii tuc hanh chinh: T chirc, ¢4 nhan

f)Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: .

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Trung tAm tro gitip phap 1y Nha nuéc.

- Co quan hofic ngudi c6 thAm quyén dugc Uy quyén hoic phén cép thue
hién: Tro gitip vién hodic Cong tac vién.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Trung tm Trg gitip phép Iy Nha nud.

g) Két qua thyc hign thii tye hanh chinh: BAo c4o nhing cdng viéc d
thuc hign trong pham vi dai dién ngodi t6 tung,

h) L¢ phi: Khéng

i) Tén mAu don, t& khai hanh chinh: M3u 1

k) Yéu ciu, diéu kign thuwe hign thi tuc hanh chinh: Khéng

1) Cén cir phap Iy caa tha tuc hanh chinh:

- Ludt 6 69/2006/QH11 ctia Quéc hoi : Lujt Trg gitp phép 1y

- Nghj dinh sf) 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cia Chinh pht quy dinh
chi tiét va hudng dén thi hanh mét s6 diéu cua Luat Trg gitp phép ly;

-Théng tu s 05/2008/TT-BTP ngy 23/9/2008 v& huéng din nghiép vu trg
gitp phap ly va quan Iy nha nuéc vé trg giup phép ly.

MQ&u don, to kiai dinh kém: giong thii tuc hanh chinh sé 01
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34. C4p Gify ding ky tham gia trg giGp phap 1. Ma sb hd so: T-BPC-
248112-TT |
a) Trinh ty thue hién:

- Bude 1: Vin phong Luét su, Cong ty luat, Trung tam tu vén phép ludt, Té
chirc chinh tri, t chirc chinh tri — xa hdi; Té chirc xa hoi — nghé nghiép giri don
ding ky tham gia tro gitp phap ly dén S& Tu phap;

- Budre 2: S& Tu phap cép gidy ding ky tham gia trg gitip phép Iy.
b) Céch thire thue hién: Nop h so truc tiép tai S& Tu phép.

¢) Thanh phén, s6 hrgng hd so:

- Thanh phén, sé luong hd so: bao gdm:

+ Pon ddng ky tham gia trgr gidp phép ly;

+ Danh sach Luét su, Tu vin vién phap luit, ban sao gidy ding ky hoat
dong.

-Sé Juong hd so: 02 bd

d) Théi han giai quyét: 07 ngay lam viée

¢) P6i twgng thuwe hién thi tuc hanh chinh: TS chirc.

f) Co' quan thuc hién thit tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ tu phdp

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& Tu Phap

g) Két qua thye hign thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky.
h) L¢ phi: khéng

i) Tén mau don, to khai hanh chinh:

- Don ding ky tham gia trg gitip phap Iy (MAu 11);

- Giy ding ky tham gia trg gitp phap Iy (Miu 8).

k) Yéu cu, diéu kién thue hign thi tuc hanh chinh: Khéng
1) Cén cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Luat sb 69/2006/QH11 ciia Quéc hdi : Luat Trg gitp phap 1y;

- Nghi dinh sb 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu cia Luét Tro gitp phép ly;

Quyet dinh sb 03/2007/QD-BTP ngay 01/6/2007 cia Bo truéng Bé Tu
phép vé viéc ban hanh mot sé biéu miu ding trong hoat dong trg gitp phap ly.

Méu don, té khai dinh kém
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Miu 8

UBND TINH......... - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Djc Idp - Tw do - Hanh phiic

]

GIAY PANG KY THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY
1. Tén tb chirc ding Ky (chit in hoa) va tén Vidt tit (M6u COY: ..o
2.D0a Chit oo et e e senses

3. Dai dién la:

Heo va tén (chit in hoa): ...........cconoee..c. ettt et et ere et n e

4.3. LInh vire TGPL: oo e

4.4. Pham Vi TGPL ..ottt st e s

ey MEAY... ... thang... ... nam... ...
GIAM bOC '
(Ky va ghi r0 ho tén, dong dau)
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Miu 11

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic Idp - Ty do - Hanh phic

DON PANG KY THAM GIA TRQ GI UP PHAP LY

Kinh giti: S& Tu phép tinh (thanh phd).........eveeeeeeerrcieeeireicsimensinnsiensessenniness

1. T6 chirc diing ky tham gia trg giip phap ly (TGPL) (tén goi-ddy du ghi
DANG ChIT i DOAY:...vecveveeeeirircieer et

Tén giao dich hoic tén viét tit (néu co): ................................................................ |

Dia Chi 11U SO CHINN oot ensssas e neenrres

Dién thoai:......cccovvvririeieiricieieenee, FaX et

EIMAIL .ottt ettt en s

2. Quyét dinh thanh lap s0: ..o O ,
...................................................... CAPNBAY: crvvvvcrerieeereceeei e e ‘
3. Gidy chirng nhan hoat ddng sb: ..................... O, f
...................................................... céip ngay

4. Pai dién 12 6ng (ba) (ghi 1 ho tedn bing chif in hoa): ......cccoccvvevveerernrrrene,

Chite danhi. oo e e

Dién thoait......coovvviiiccincciee FaX:. .o

BMaili.. .o bbb b e et eraana

5. Pang ky tham gia TGPL véi ngi dung nhu sau:

5.1.Vé ngudi duoc TGPL:........c.ooviviieceeene e e
5.2. VE hinh thitc TGPL: w..ourvvvrveervrernicnenississsneseeneans. s
5.3. VE I VIC TGPL: ..ot eeeee e eest e v s e es e esesen st v s eneens
5.4, VEPHAM Vi TGPL: .....oooiviiiiieieee ettt

Giii kém theo don: Danh sdch ludt su, tw van vién phdp ludt tham gia tre gitp
phap ly; ban sao Gzay ddng ky hoat déng.

DAI DIEN TO CHUC PANG KY
(Ky va ghi ¥6 ho tén, dong ddu)
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35. Cong nhin va cip thé chng téc vién. Mi sb hd so: T-BPC-248113-
TT

a) Trinh ti thye hign:

-Bude 1: Ngudi ¢6 du tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai khoan 1, Piéu 22
Luét Tro giup phép Iy va khong thujc mét trong cac trudmg hop quy dinh tai
khoan 3 Piéu 20 Luat Trg giup phap I¥ néu c6 nguyén vong lam cfng tac vién
thi giti hd so dén T rung tdm trg gitp phap Iy hofic Chi nhénh & dia phuong nof
minh cu trit hodic cong tac;

-Budc 2: Giam déc Trung tdm kiém tra tinh diy du va ding dén cia ho 50,
néu hd so horp 1€ thi trinh Gidm d6c S& Tu phép xem xét, cdng nhin va cip the
cdng tac vién;

- Buée 3: K& tir-ngay nhan dugc hd so do Giam doc Trung t&m trinh, Gidm
dc S Tu phap xem xét, ky quyét dinh cong nhan va cp thé cong tac vién.

b.Cich thire thwe hign: Hb so ndp truc tiép tai Trung tdm Trg giup phép ly
Nha nuéce tinh/thanh pho

¢. Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so;

+ Pon dé nghi lam cfng tac vién trg gitip phap 1y (Mau sb 04).

+ Bén sao bang cir nhén luat; bing dai hoc khac hodic bing trung clp lujt;

+ So yéu Iy lich c4 nhan c6 x4c nhéan clia Uy ban nhan dén x4, phudng, thi
trén noi cu trti hodc cia co quan noi ngudi d& nghi lam cdng tac vién lam viéc
kém hai (02) anh mau chén dung ¢& 2 cm x 3 cmy;

Trong truong hop ngudi dé nghi 1am cong tac vién thucmg trd & ving co
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khén, vang dén tdc thiéu s6 va mién ma co
thdi gian lam cbng tac phép ludt tir ba (03) nim trd 1én hodc c6 kién thirc phap
lufit va co uy tin trong cfng dong thi trong hd so de nghi lam cdng tac vién ngoai
don de nghi 1am cong tac vién theo mau va So yéu Iy lich ca nhan néu trén cén
c6 gidy xéc nhan thdi gian cong tac phép luat ctia co quan, td chirc noi nguoi do
dd hodc dang cong tic hoic x4c nhan cia Uy ban nthén dan cép x4 vé kién thic
phap ludt va uy tin trong cong déng ciia ngudi dé nghi.

- 86 lugng hd so: 01 bd.

d. Thoi han gidi quyét hd so: Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay
nhén di hd so theo quy dinh (04 ngay tai Trung tdm va 03 ngay tai S& Tu phép
tinh/thanh phé).

e. Pbi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: C4 nhén

f. Co quan thuc hi¢n tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Giam dbc S Tu phép.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tm Tro gitp phap
ly nha Nudc.

g. Tén miu don, t& khai hanh chinh: Bon d& nghi lam cong tac vién trg
gitip phap Iy (Mau s6 01-CTV-TGPL).
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h. L¢ phi: Khong.

i. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan va cép thé
cdng tac vién.

k. Yéu cAu diu ki¢n thuc hién thi tyc hanh chinh (néu cé):

- Céng dan Viét Nam thudng tri tai Viét Nam;

- C6 niing luc hanh vi dén sy day du; cb phém chét dao dirc tdt, co sirc khoe
bao dam hoan thanh nhi¢m vu dugc giao, tw nguyén tham gia trg gitip phap Iy
ma khéng thudc mot trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Luat
Tro gitip phép ly gbm:

+ Dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; da bi két an ma chua dugc xo04 4n
tich hodc da bj két an v& t6i pham rit nghiém trong hodc t§i pham dac biét
nghiém trong;

+ Dang bi 4p dung bién phap xur ly hanh chinh dua vao co s& chita bénh, co
s& gido duc hodc quan ché hanh chinh;

+ Mit nang lrc hanh vi dan sy hodc bi han ché ning lyc hanh vi dan sy;

+ Bi xir I ky luat bing hinh thirc bugc théi viéc ma chua hét thoi han ba
nam, ké tir ngay quyét dinh buge thé1 viéc ¢6 hiéu lyc;

+ Dang bi tuéc quyén sit dung Chimg chi hanh nghé luat su; bj thu héi Gidy
chimg nhan tu vin vién phép Juat.

- C6 bang cir nhén ludt; c6 bing dai hoc khac lam viéc trong cdc nganh,
nghe ¢6 lién quan dén quyén va nghia vu co ban ciia céng din hoic bing trung
cap luét;

- Trong trudng hgp ngudi dé nghi 1am cdng tac vién thudng trd § ving c6
didu kién kinh t& - xa héi dic biét kho khan, viing déan toc thiéu s6 va mién nui
thi phai c6 thoi gian 1am cong téc phép ludt tir ba (03) ndm tr& I€n hoac ¢6 kién
thirc phap lut va c6 uy tin trong cong ddng; ¢6 gidy xac nhan thoi gian cong téc
phap Iudt ciia co quan, t& chirc noi ngudi dé da hodc dang cbng tac hodc xéc
nhin ctia Uy ban nhan dan cdp xd vé kién thirc phap ludt va uy tin trong cing
déng.

.Cén cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Lut sb 69/2006/QH11 cia Québc hoi : Luét Tro giap phap ly;

- Nghj dinh sé 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cia Chinh pha quy dinh
chi tlet va huéng din thi hanh mot sé diéu cia Ludt Tro gitip phap Iy;

- Nghi dinh 56 05/2012/ND CP ngay 02 thang 02 ndm 2012 cia Chinh phu
sira di, bd sung mot sb dleu cua cac Nghi dinh vé didng ky giao dich bdo dam,
trg gitip phép 1y, luat s, tr vén phép lat.

- Théng tu s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/07/2012 ctia B trudng B§ Tu phép
huéng din vé cdng téc vién trg gitp phép ly cia Trung tdm trg giup phap ly nha
nudc.

Miéu don, 10 khai dinh kém
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Miu 4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc 13p - Tu do - Hanh phiic

(Dia danh), ngay thing nam 201 ... ..

PON DE NGHI LAM CONG TAC VIEN

Kinh giri:

- Gidm dbc S& Tu phap tinh (thanh phé) ....oooovoooooooooooo
- Gidm doc Trung tdm trg gitip phap ly nha nuée tinh (thanh phé)......................
TOLIENLA: Lovoiie e e
Sinh ngay...... thANG. ...NEM Lot
Dantde:....cooveiiiiiiiiii QUBC Rz oo
Dia chi thudng tri: ...
NERE NZHIED! oot vveevvoveereeseeee oo
NOTLAM VIEC: ..ot
Trinh d§ chuy&n mon: ......ocooeveveveeoeoeo, ettt e oo
Thoi gian cong tdc phap WAL ...........cooovoveeeeroeeeeeeeee) bt e
Piénthoai .................ooooi Dién thoai di dOng...........coccovvvmeeeere,
EMAIL oot

Sau khi nghién ciru Luét Tro gitp phap Iy, Quy ché cdng tac vién trg gitp phap
Iy cua Trung tm try gitip phdp ly nha nudc va cc vin ban huéng dan thi hanh,
toi ty nhan thiy minh c6 du diéu kién dé tr& thanh cong tac vién cia Trung tam
tr¢ gitip phép 1y nha nuéc tinh (thanh phd) .............. Vi vay, t6i tran trong dé
nghi dwoc 1am cfng téc vién clia Trung tim dé thuc hién trg gitip phép ly trong
pham vi sau day:

Linh vue trg giip phap 1¥: ...,

Hinh thirc trg giGp phap 1Y CONE tAC: .ovoveieieeeicet e
Phuong thirc thue hign trg gitp phap 1¥: ..ooooovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeoo \
Pham vi thyre hi€n tro gitip phap 1y:.........coovemmneieiieeeeeeeeeee oo X ’.: \
Doi trong tro giOp Phap 1Y ..o

T6i cam doan tudn thi nghiém chinh phap luét vé tro gitp phap 1y, Quy ché cdng o
tac vién trg giip phap Iy ctia Trung tdm tro gidp phép ly nha nuéc va thue hién
trg gitip phép 1y c6 chét luong. . .
NGUOI PE NGHI
(Ky va ghiré ho tén)
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36. Thu hdi Thé trg giiip vién phap ly. M3 s6 hé so: T-BPC-248116-TT
a) Trinh ty thuc hign:

- Budc 1: Khi Cong tac vién khéng thyc hién tro gitip phap ly trong thoi
han 06 théng ké tir ngay dugc cp thé cong tac vién, trir truong hop ¢6 Iy do
chinh dang; cdng tic vién c6 mdt trong c4c hanh vi quy dinh tai Piéu 9 Luat Tro
giup phép 1y; cOng tac vién thuc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 3
Piéu 20 Luét Tro gitp phdp ly; cong tac vién chdm dirt hop ddng cong tac véi
Trung tdm hodc khong tién hanh ky hop dong cdng tac voi Trung tdm Trg giup
phép ly Nha nudc trong théi han ba muoi ngay ké tir ngdy dugc cp thé thi Gism
dbc Trung tim Trg giup phap Iy Nha nude s€ c6 vén ban dé nghi Gidam dbc So
Tu phap ra quyet dinh thu héi thé cong tic vién. Quyet dinh thu hdi thé cong tac
vién duge giri cho cdng tic vién. Thé cdng tac vién cia ngudi bi thu hdi hét gia
tri sir dung ké tir thoi didm quyét dinh thu hdi thé cong tac vién cé hiéu lrc phap
luat;

- Bude 2: Cham dirt hop ddng cong tac véi cong tac vién.

-Buée 3: Nguoi bi thu hdi thé céng thc vién dugc quyen khiéu nai dbi voi
quyet dinh thu hbi thé ciia Giam déc S& Tu phép. Vige khiéu nai va giai quyét
khiéu nai dugc thie hién theo quy dinh ctia phap luat v& khiéu nai.

b. Céch thirc thye hién: Truc tiép tai cua Trung tdm tro giup phéap 1y tinh.
¢. Thanh phén, sb lugng hd so:

~ Thanh phén hb so: Thé cong tac vién b thu hdi

- S6 lugng hd so: 01 bd.

d. Théi han giai quyét hd so: Trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén dugc vin ban dé nghi thu hdi thé cong téc vién cia Giam dbc Trung tam.

e. Dbi twgng thure hién thit tuc hanh chinh: C4 nhén

f. Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Giam déc S¢ Tu phép.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Trung tim Tro giup phép
ly tinh.

g. Tén miu don, t& khai hanh chinh: Khong,

" h. Lé phi: Khéng.
i. Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
k. Yéu cAu diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Cong tac yién thudc mét trong céc trudng hop quy dinh tai khoén 1, Piéu
30 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP gom:

- Cdng tac vién khong thyc hién tro gitp phap ly trong théi han 06 théng ké
tir ngay duge cip thé cdng tac vién, trir trudng hop c6 ly do chinh déng;
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- Cong téc vién c6 mot trong cAc hanh vi quy dinh tai Diéu 9 Luat Trog gitp
phap Iy;

- Cdng tac vién thudc mét trong céc truong hep quy dinh tai khoan 3 Piéu
20 Luét Tro gitp phap ly;

- Cong tac vién chim dit hop dong cdng tac voi Trung tdm hodc khong tién
hanh ky hop dong cOng téc v6i Trung tdm Try gitp phép Iy Nha nudc trong thoi
han ba muoi ngay ke tir ngay dugc cip thé.

1. Cin cit phap Iy ctia thi tuc hanh chinh;

- Luft s6 69/2006/QH11 cia Qudc hoi : Lust Tro gitip phap 1;
- Nghi dinh sf) 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cia Chinh phu quy dinh
chi tict va hudng dan thi hinh mdt s6 diéu cia Ludt Tro gitp phap Iy; - '
. - Thong tur s6 07/2012/TT-BTP ngdy 30/7/2012 ctia BO Tu phap huéng din
v€ cOng tac vién tro gitip phap ly cia Trung tAm Tre gitip phap ly Nha nudc.
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VI. LINH VU'C HANH CHINH TU PHAP

01. Dang ky két hon c6 yéu tb nuéc ngoai tai Viét Nam. Ma s hd
s0:T-BPC-249915-TT

a) Trinh tw thyc hién:

- Budc 1: Cong dén Viét Nam thudng trd tai Binh Phuorc dén UBND
clp xd x4c nhén To khai dang ky két hon hodc xin cAp Gidy x4c nhan tinh trang
hon nhan. Péi voi ngudi nude ngoai phai co Gidy xéc nhan tinh trang hon nhén
ho#c xac nhan [0 tuyén thé.

- Buéc 2: Hai bén nam nit dén co quan y té cb thdm quyén khém stc
kho¢. :

- Buéc 3: Hai bén nam ni mang theo H§ chiéu, Chimg minh nhan dén,
S0 hd khau, Visa.

- Budce 4: Mot trong hai bén nam nit dén nop toan bd hd so tai S¢ Tu

phép va phdng vén hoic hen ngay phéng vén.

- Budc 5: Hai bén nam nir dén S¢ Tu phép dé té chirc LE trao Giky
chimg nhén va ky vao S6 dang ky két hon (Sau khi UBND tinh ky Gidy chimg

nhén).

b) Cach thirc thue hién: Nop hé so true tiép tai S& Tu phép

¢) Thanh phi’in, s6 Jwgng hd so

N Ho so ding ky két hén duge lap thanh 01 b, gdm céc gidy t& sau day

clia moi bén: _

+ Tér khai diing ky két hon (Theo méu quy dinh);

+ Gidy xé4c nhin tinh trang hén nhan hoic T& khai ding ky két hon c6
x4c nhén tinh trang hon nhan cia cong dan Viét Nam dugc clp chua qua 06
théng, tinh dén ngdy nhin hd so; gidy to ching minh tinh trang hén nhén cla
ngum nude ngodi do co quan ¢o thdm quyén ctia nuée ma ngudi d6 1a cong dan

cap chra qua 06 théng, tinh dén ngay nhén hd so, x4c nhén hién tai ngudi d6 1
ngudi khdng c6 vg hodc khéng c6 chdng;

Trudng hop phép ludt nude ngoai khong quy dinh viéc cAp gidy to xac
nhén tinh trang hén nhén thi thay bang gidy xdc nhén tuyén thé cia nguodi doé
hién tai khong ¢6 vg hodic khong ¢6 chdng, phtt hop v6i phép ludt ciia nudce do;

+ Glay xac nhan cua td chirc y té ¢6 thim quyen ctia Viét Nam hodc
nudc ngoai cap chua qua 06 thang, tinh dén ngay nhan hd so, xac nhin ngudi dé
khong mac bénh tam than hoiic bénh khac ma khéng c6 kha niing nhén thire, lam
chi dugc hanh vi clia minh;

-+ Ban photocopy (kém Ban chinh dé abi chiéu) cac glay to dé chimg
minh v& nhén than, nhu Gidy chirng minh nhén dan hodc H chidu (déi vé6i cbng
dan Viét Nam cu trd & trong nuéce), H chiéu hodc gidy to c6 gi4 tri thay thé nhu
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Gify théng hanh hodc Thé cur tra (ddi véi ngudi nuée ngoai va cdng dan Viét
Nam dinh cu ¢ nudce ngoai);

_+ Ban photocopy (kém Ban chinh dé déi chiéu) S ho khiu hodc sb tam
trd (doi voi cong dan Viét Nam cu tri & trong nuéc), Thé thudng tri hodc Thé
tam tri hoic Ch&ng nhén tam tra (d6i véi ngudi nude ngoai thudng tri holic tam
tri tai Viét Nam két hon voi nhau).

’ * Ngoai gidy to trén, thy ting trudng hop, bén nam, bén nir phéi nép
gidy to trong Umg sau day:

+ Péi vé6i cbng dén Viét Nam dang phuc vu trong cac luc huong vii trang
hodc dang lam viée c6 li€n quan tryc ti€p dén bi mat Nha nuéc thi phai nfp gidy
xac nhén cia co quan, td chirc quan ly nganh cdp trung wong hodic cép tinh, x4c
nhin viéc ngudi d6 két hén véi ngudi nuée ngodi khéng anh hudng dén bao vé
bi m4t Nha muée hodc khong tréi véi quy dinh ciia nganh dé;

+ Déi véi cong dan Viét Nam da ly hén tai co quan c6 thim quyén cia
nudc ngoai thi phai nfp Gifly x4c nhan vé viéc da ghi vao $8 hé tich viéc ly hon
da ticn hanh & nuée ngoai theo quy dinh ciia phap luat Viét Nam,;

_ -+ ]:)6i vdi cdng dén Vigt Nam ddng thoi c6 qudc tich nude ngoai thi con
phai c6 gidy t& ching minh vé tinh trang hén nhan do co quan ¢4 thim quyén
clia nuéc ngoai cap;

.+ Dbi véi ngudi nuwde ngodi khong thudng tri tai Viét Nam thi phai co
gidy do co quan cé thdm quyén clia nuéc ngoai xac nhén nguat dé cé du diéu
kign két hon theo phép luit cia nude do;

+ Dbi v6i ngudi nude ngoai da ly hon véi cong dan Viét Nam tai co
quan cd tham quyén cia nude ngoai thi phdi ndp Gidy xac nhén vé viéc ghi vao
s0 h¢ tich viéc ly hon da tién hanh & nuée ngoai theo quy dinh ciia phap luat Vigt
Nam. :

-S4 lwong hd so: 01 bd

~d) Thoi han gidi quyét: khong qua 25 ngay l1am viéc, trong d6 gii
quyét tai UBND tinh khéng qua 05 ngay lam viée. Trudng hop S& Tu phap yéu
cdu co quan cdng an x4c minh thi thoi han dugce kéo dai thém khéng qué 10 ngay
lam viéc.

¢) D6i tugng thuce hién thi tuc hanh chinh: C4 nhéan

f) Co quan thyec hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap

- Co quan phéi hop: VP. UBND tinh, Coéng an tinh, UBND cép x4.

g) Két qua thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan

h) L¢ phi: 1.000.000d/truong hop '
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i) Tén mau don, miu t& khai: Td khai Ping ky két hon (Mau 17).
k) Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Hai bén nam nir phai dén phong van truc tiép tai S& Tu phap
- Cong 'dﬁn Viét Nam phuc vu trong cac lue lugng vil trang hodc truc
tiép lién quan dén bi mat Nha nudc thi phéi ¢6 Gidy xéc nhén cia cap trung uong
hoic cp tinh 1a viéc két hon khong anh hudng hodc trai véi quy dinh ciia nganh.
1) Cian i phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Hoén nhén va gia dinh ngay 09/6/2000;
- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phi vé
ding ky va quan ly hd tich,
- Nghi dinh so 24/2013/ND CP ngay 28/3/2013 cta a Chinh phu Quy dinh

chi tiét thi hanh mdt sb diéu cia Luat Hon nhan va gia dinhvé quan hé hon nhan
va gia dinh c6 yéu t6 nudc ngoai;

- Théng tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia B§ Tu phap vé
viéc ban hanh va huéng din viéc ghl chép, luu trit, sir dung sd, biu mau hd
tich;

: - Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cia Chinh phu vé
viéc sira d8i mot s6 didu cia cac Nghj dinh vé Ho tich, Hon nhan va gia dinh
va Chirng thuc;

- Thong tu 56 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 cta B9 Tu phap vé viée
sira ddi, bd sung mét sb didu cctia Thong tu s6 082/2010/TT-BTP ngdy 25 thang 3
nam 2010 cia B Tw phap vé viéc ban hanh va huéng din viée ghi chép, huu tri,
str dung s8, biéu miu hd tich;

- Quyét dinh s6 s 26/2012/QP-UBND ngay 14/9/2012 cua UBND tinh
vé viéc quy dinh mire thu, trich, nOp, quan ly va sir dung 1¢ phi dang ky ho tich
trén dia ban tinh.

- Thong tu ) 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 cia B Tu phép vé vige
sira ddi, bd sung mot sb dicu cua Théng tu s6 sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 nm 2010 cta B Tu phép v€ viéc ban hanh va huténg dan viéc ghi chép,
luru trit, str dung s6, bidu mAu ho tich va Théng tw 56 sb 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 ndm 2012 cta BJ Tu phép stra dbi, bd sung mot sb diéu cia Thong tu
s6 s6 08.a/2010/TT-BTP.

Méu don, té khai dinh kém:
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(Théng tr sé:  09b/2013/TT-BTP)

Mau TP/HT-2013-TKPKKH

TO KHAI: Mau TP/HT-2013-TKDKKH (Théng tr 6 s6: 09b/2013/TT-BTP)

| ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPic lap — Tw do ~ Hanh phic

TO KHAI PANG KY KET HON

Kinh giri: $& Tu phép tinh Binh Phudc

Ngudi khai Bén nam Bén nit

Ho va tén

Ngay, thang, nim sinh

Dan tdc

Quéc tich ‘

Noi thudng tri/tam tru

So Gidy CMND/H$
chiéu/ Glay td hop 1€ -
thay thé

Nghé nghiép

Két hon lan thir may

Chung t6i cam doan nhitng 1&i khai trén déy 13 dung su that, viéc két hon
ctia chiing t6i khong vi pham quy dinh clia Ludt Hon nhan va gia dinh Viét Nam
va chju trach nhiém truéc phép luat v& cam doan clia minh.

Pé nghi ....... et ettt E e e be bttt beatere s eaesre e e e ebenere e dang ky.

Xéc nhan vé tinh trang hdn nhén cla Bén nam Bén nit
co quan c6 tham quyén (Ky, ghi 15 ho tén) (Ky, ghird ho tén)

..................................................................

..................................................................

..........................................................................................................................................

Xéc nhan ndy c6 gid trj trong théi han 6 thang ké tir ngay x4c nhan.
Ngdy.........thang........ndm.. :
NGUOI KY GIAY XAC NHAN )
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu va déng dau)

....................................

Chu thich:(1), {2) Trudong hop lam tha tuc dang ky két hon c6 yéu t5 nuéc ngoai, thi
phai dén anh cta hai bén nam, nix
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02. Ping ky lai viéc két hon c6 yéu té nuéc ngoai . Ma s6 hd so: T-
BPC-249923-TT
a) Trinh ty thyc hién

- Budc 1: Hai bén nam nir viét T& khai, xuft trinh ban sao Gidy chimg
nhan két hon da cép hop 1€ trude diy (néu ¢b) hodic Gidy to ching minh da déng
ky ket hon trude day.

- Bué6c 2: Hai bén nam nit dén S& Tu phép nhén Gidy chimg nhén két
hon va ky vao Sb dang ky két hon tai S& Tu phéap Sau khi Giam déc S& Tu phép
ky Gidy ching nhén két hén.

b) Cach thirc thuc hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:
- Thanh phén hé so, bao gdm:
+ Bén chinh: T¢r khai ding ky lai viéc két hon.
~ +Ban photocopy gidy CMND hofic H¢ chi¢u (kém theo ban chinh dé dbi
chiéu).
-S6 lugng hd so: 01 bd
d) Thoi han gizi quyét:

Trong thoi han 03 ngay ngay lam vi€c, ké tir ngay nhén du gidy t& hop
1&; trrdng hop can phai xdc minh, thi thdi han ndi trén dugc kéo dai thém khéng
qua 03 ngdy ngay lam viéc.

d) P6i twgng thye hign thii tuc hanh chinh: C4 nhan

¢) Co quan thwce hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tur phép

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhin

h) Lé phi: 1.000.000d/trudmg hop

i) Tén mau don, miu t& khai: To khai Ding ky lai viéc két hén (Mhu
TP/HT-2012-TKDKLVKH);

k) Yéu chu, diéu ki¢n thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Néu khéng con ban sao gidy td hé tich thi viét ban cam doan vé viéc da
dang ky, nhung khdng cén luu dugc s& ho tich, ban cam doan phai ¢6 xac nhén
cua 02 nguoi lam chimg biét 16 vé viéc da ding ky va c6 x4c nhan ciia UBND
cap xa vé chir ky cua hai ngudi lam chimg.

- Ghi Quéc tich 1a Viét Nam, qudc tich hién tai dugc ghi chi.

- Hai bén vo chdng phai con sbng vao thoi diém dang ky lai vige Két
hén.
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1) Ciin cir php 1Y ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Hon nhan va gia dinh ngay 09/6/2000;

- Nghi dinh s 158/2005/ND-CP ngdy 27/12/2005 cia Chinh pht vé
dang ky va quan Iy hé tich;

.. - Nghj dinh sf'g 06/2012/ND-CP ngdy 02/02/2012 cia Chinh phit vé stra
doi, b6 sung mot sd diéu cha cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhén va gia dinh;

- Thong tu sc“')~ 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia By Tu phép vé viée
ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung 4, biéu mAu hé tich;

. - Thong tw s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia B§ Tur phap sira dbi,
b6 sung mot s6 di€u ciia Thong tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua BO
Tu phép v€ viéc ban hanh va huéng din vige ghi chép, luu tri, sir dung sd, biéu
mau hd tich;

- Théng tu s6 09b/2013/TT-BTP ngdy 20/5/2013 ctia B$ Tu phap vé viée
stra d6i, b sung mot sé didu cua Théng tu sb s6 08.2/2010/TT-BTP ngay 25
théng 3 nim 2010 cua B Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan viéc ghi chép,
lwu trit, sir dung sé, bidu mAu ho tich va Théng tu s sb 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 niim 2012 cta B6 Tu php sira ddi, bd sung mét sb didu cia Thong tu

sb s6 08.2/2010/TT-BTP.
- Quyét dinh sb 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 cta UBND tinh vé

vigc quy dinh mic thu, trich, ndp, quan 1y va st dung 1§ phi ding ky hg tich trén
dia ban tinh. ,

Méu don, 1o khai dinh kém:
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Mau TP/HT-2012-TKPKLVKH

TOKHAL:  MauTP/HT-2012-TKDKLVKH
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dojc ldp - Ty do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY LAI VIEC KET HON

Kinh U0 D et
Chiing t6i la:
Ho va tén chdng: .....c..cooovvevvirvinen. Hovaten vo: .....coovvvivieieccne e
Ngay, thang, ndm sinh: ..........cccocvene. Ngay, thang, ndm sinh: ....................
DANtOC: e, Qudc tich: .............. DAN tHC: vevereevrnns Qubc tich: .............
Noi thudmg traftam tei @: .............. Noi thudng tro/tam tra @ .oocoove.e....

............................................................................................................................

S6 gidy CMND/Gidy to hop 1 thay thé  S6 gidy CMND/Gidy t& hop 16 thay thé.

Q). o).
Da dang ky KEEhOn tai * . ..oo oottt
........................................................................... ngay .......thang ....... ndm ........
Theo Gidy chimg nhin két hon s&:........ccococoveeeriiiiii., ®) | Quyén
A &)
S0 et e o _ .o y
DE nghi O, dang ky lai vige két
hén. '
Ly do ding ky Ial ..................................................................................................

Chung t61 cam doan 1oi khai trén day 1a ding su thét va chiu trach nhiém trudc
phép luat vé& cam doan clia minh.

Lamitai: ..o , hgay ... thdng ... ndm .......
Chong Vo
(Ky, ghi ¥ ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
(6) -----------------------------------------------------------------------------------------------
Chu thich:

UGhi 13 tén co quan ding ky Jai viéc két hon. ,
@ Ghi theo dia chi dang ky thuong tri va gach cum tir “tam tri”; néu khéng c6 noi

déin g)ky thutng tra thi gach hai tir “thudng trd” va ghi theo dia chi dang ky tam tra.

Néu ghi theo s6 CMND, thi gach cum tir “Gidy t& hop 1& thay thé”; néu ghi theo

s6 Gidy t& hop 1€ thay thé thi ghi rd tén gidy t& va gach cum tir “CMND”.

“ Ghi 15 tén co quan da dang ky két hon trudc day.
©) Chi khai khi blel rd.
© Nguwoi ¢6 yéu chu ding ky lai tir ghi ndi dung cam doan vé viéc dd dang ky két

hén nhung khéng con luu duqc S6 ding ky két hén (chi can thiét trong trudmg hop
dwong su khong cdn ban sao Gidy chimg nhan két hén duogc cp hop 1 trudc day).
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03. Cong nhin két hén da duge tién hanh & nuée ngoai. Mi s6 hd so:
T-BPC-249926-TT

a) Trinh tw thwc hién:

- Budc 1: Mot trong hai bén két hon lam Té khai ghi vao sé viéc két hon

- Buéc 2: Ban photocopy (kém Ban chinh dé ddi chiéu) Ho chiéu, Chimg
minh nhén dan, S4 h khéu, Visa.

- Bude 3: Mét trong hai bén két hon dén ndp toan bd hd so tai S& Tu
phap. '

- Budc 4: Mot trong hai bén ghi chii dén S& Tu phép nhin Gidy xic
nhén. |

b) Cach thirc thire hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phéap

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so-

- Thanh phén hd so: H so ghi vao sd viéc két hon dugc 1ap thanh 01 b,
gom cac glay t& sau:

+ T& khai ghi vao sb viéc két hon (theo méu quy dinh);

+ Ban sao gidy t& chimg nhan viéc két hdn do €0 quan c6 thim quyen
clia nudc ngoai cAp;

+ Ban sao mét trong céc gidy to dé ching minh v& nhan than, nhu Gidy
_ chitng minh nhan dan, Ho chiéu hosc gidy t& hop 16 thay thé;

+ Ban photocopy (kém Ban’ chmh dé dbi chiéu) S& ho khéu hoiic sb tam
trd ctia ngudi cd yéu cau.

Truong hop cdng nhén viée két hén giita cong dan Viét Nam véi ngudi
nude ngodi ma truée dé cong dan Viét Nam hodc ngudi nuéc ngoai da ly hén
v6i cong dan Viét Nam tai co quan c6 thdm quyén cia nudc ngoai thi phéi ngp
Gidy x4c nhédn v& viéc ghi vao s ho tich viéc ly hon d tién hanh & nude ngoai
theo quy dinh cuia phép luit Viét Nam.

- 6 luong hd so: 01 bd

d) Théi han giai quyét: Thoi han giai quyét viée ghi vao sb viéc két hon
la 05 ngay lam viéce, ké tir ngdy So Tu phap nhin di h6 so hgp 1€ va 1€ phi.
Trong trudng hop cén phai x4c minh thi thcn han dugc kéo da1 khéng quéa 05

ngdy lam viéc.

Trudng hop tir chcn ghi vao sb viéc két hon, S& Tu phép tra 1&i bing vin
béan cho ngudi cé yéu ciu, trong dé néu rd ly do.

e) Poi tugng thuc hign thi tuc hanh chinh: C4 nhan
f) Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh;
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phép.
- Co quan truce tiép thue hién TTHC: S& Tu phap.
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- Co quan phbi hop: Cong an tinh, UBND cp x4.
g) Két qua thire hién thii tuc hanh chinh: Gidy xdc nhén
h) L& phi: 50.000d/trudmg hop

i) Tén miu don, miu t& khai: _To khai ghi vao sd ho tich viéc két hon
d3 ding ky tai co quan c6 thdm quyén cta nuéc ngodi (Mau TP/HT-2013-
TKGCKH);

k) Yéu cau, diéu kién thue hi¢n thi tuc hanh chinh: khong

1) Cin cif phap ly ciia thi tyc hanh chinh:

- Luét Hon nhén va gia dinh ngay 09/6/2000;

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phu vé
ding ky va quan ly h tich;

- Nghi dinh so 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 cta Chinh phi Quy dinh

chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Lust Hon nhén va gia dinhvé quan hé hén nhén
va gia dinh ¢6 yéu t§ nudc ngoai.

- Théng tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua BO Tu phép vé viée
ban hanh-va hudng din viéc ghi chép, hru trix, sir dung s8, biéu mau hé tich;

- Théng tu sb 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua B) Tu phép sira dbi, .

bd sung mdt s0 diéu ctia Thong tu sé 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B)
Tu phép vé viéc ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, liru trit, sir dung sd, bidu
mau hd tich;

- Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua B¢ trudng B Tu
phap huéng dan thuc hién mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6  158/2005/ND-CP
ngay 27/12/2005 cua Chinh phi vé ding ky va quan ly h tich;

- Théng tu 56 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 cua B§ Tu phéap vé vige
stra dbi, bd sung mot s diéu cua Théng tu s6 s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 ndm 2010 cia B Tu phap v€ viéc ban hanh va hutng din viéc ghi chép,
luu trir, str dung sb, biéu mau hg tich va Thong wr s6 sb 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 nam 2012 cua BY Tu phap sira ddi, bd sung mét s6 didu cia Thong tu
s6 56 08.a/2010/TT-BTP.

- Quyét dinh s6 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 clia UBND tinh vé
viée quy dinh muc thu, trich, ndp, quan ly va sir dung i€ phi ding ky ho tich trén
dia ban tinh.

274




Mau TP/HT-2013-TKGCKH (Théng tw s 09b/2013/TT. -BTP)

e

Miu TP/HT-2013 TKGCKH  (Théng tu 56 s6: 09b/2013/TT-BTP)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Ty do - Hanh phic

TO KHAI GHI VAO SO  HQ TICH VIEC KET HON DA PANG KY
TAI CO QUAN CO THAM QUYEN CUA NUGC NGOAI O NUGC

NGOAl
Kinh glris W e

HO va ten ngudi Khai: ...
Noi thu'O'ng tri/tam TR0 B e
So gidy CMND/Glay t& hop 18 thay thé: Do, essenneens
pé nghl ettt e s e eeeeeeeeeeeeee oo ghi
viio s6 viéc két hon cho hai vg chong c6 tén dwoi day:

Ho va tén chong ................................. Hovaten vo: ....cooovvvvveieieee.

Ngay, thang, nam sinh: ......................... Ngay, thang, nam sinh: ...........cccoeuueee.

Déan tdc: ....coeces Quéc tich: .............. Dén tdc: -................ Quéc tich: .............

Noi thuong tru/tam it @ Noi thudmg tro/tam tri: @ ..o

.............................................................................................................................
...............................................................................................................................

................................................................................................................................

the

............................................................................................................................

Két hon lan nay 14 1an thir: Két hon lan nay 1a 1an thir

DA dENg k¥ KEERON A1 ..ot et
TEREO™ .o e e SO v,
Q0. bttt e cip ngay........ thang
...... TIAIMTL Loeeeii ittt ettt s ebe e et e s s s et e et s e bt et s be st eteneeeeneereeerteeaneeners

Trude khi két hén 14n nay chura timng két hon/da timg két hén nhung hon nhan da
cham dirt®®,

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

...................................................................................................

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén déy 1a dlng sy thét va chju trich
nhiém truée phap ludt vé cam doan cia minh.
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Tai ligu giri kem theo To khai: Lamtai: ..., NEAY ... thang

........................................................ Nguwdi khai
........................................................ (Ky, ghi 6 ho va tén)

..........................................................

Chai thich:

() Ghi 15 tén co quan thue hién ghi chi két hon. -

@ Ghi theo dia chi ding ky thudmg tri va gach cum tir “tam tri”; néu khong cé noi dang ky
thm’mg tra thi gach hai tir “thudmg trtd” va ghi theo dia chi dang ky tam tra.

®) Néu ghi theo s6 CMND, thi gach cum tir “Gidy t&r hop I8 thay thé”; nbu ghi theo sb Glay tly
hqp 1¢ thay thé thi ghi 15 tén gidy to va gach cum tir “CMND".

Ghl 10 tén gidy t& 43 cong nhan viée két hon.

(5) Néu di tirng két hon thi ghi r5 cin cir chim dirt quan hé hon nhan & dong phia duéi. Néu
cin cir chAm ditt quan hg hon nhan 1a ly hén thi ghi £5 hinh thirc van ban ly hén, ngay ¢6 higu
lye, tén co quan cép.
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04. Diing ky viéc nhan cha, me, con cé yéu t0 nwdc ngodi Mi s6 ho so:
T-BPC-249932-TT '

a) Trinh tw thyc hién:

- Bu6e 1: Céd nhan dén co quan c¢6 thim quyén lam cac giy to 1am
chirng v€ moi quan hé cha, me, con.

- Buéc 2: Ca nhan 1am T khai dang ky viéc nhén cha, me, con

- Buéc 3: Nguoi ¢6 yéu cau ndp héd so truc tiép tai S& Tur phap

- Bugc 4: Cac bén dén S& Tu phap nhan Quyét dinh sb cong nhén viée
nhén cha, me, con.

b) Cach thire thye hign: Nop hé so truc tiép tai S& Tu phép.

¢) Thanh phan, s6 legng hd so: '

- Thanh phén h6 so: Hb so nhén cha, me, con dwgc 14p thanh 01 b, gbm

cdc gidy td sau: _

+ T khai ding ky nhén cha, me, con (theo miu quy dinh);

+ Bén photocopy (kém Ban chinh dé doi chiéu) mot trong céc gia‘iy tor Qé
chirg minh'vé nhan thén, nhu Gidy chitng minh nhén dén hodc H§ chiéu (ddi

v6i cong dan Vigt Nam cu tri & trong nuéc), Ho chiéu hoic gidy to c6 gid tri .

thay thé nhu Gidy thdng hanh hodc Thé cu tra (ddi v&i ngudi nude ngoai va cong
dén Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai);

+ Bén photocopy (kém Ban chinh dé déi chiéu) Gidy khai sinh ciia ngudi
duge nhén 13 con trong trudng hop xin nhin con; cla ngudi nhén cha, me trong
trudng hgp xin nhén cha, me; '

+ Cén cir chitng minh quan hé cha, con hogc me, con (néu c6);

+ Ban photocopy (kém Bén chinh d& dbi chidu) S5 hé khiu hoiic 56 tam
tri (d0i v6i cong dan Viét Nam & trong nuéc), ban sao Thé thudng tri (déi voi
ngudi nudce ngodi thudng tri tai Viét Nam) cia ngudi duge nhén 1a cha, me, con.

- S6 luong hd so: 01 b

d) Thoi han gidi quyét: Thoi han giai quyét viéc nhén cha, me, con
khdng qua 25 ngay, ké tir ngay S& Tu phdp nhan di hd so hgp 16 va 16 phi.

Truémg hop cén x4c minh thi théi han trén dugc kéo dai khong qué 10
ngay lam viéc.

e) Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

f) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép,thl,rc hién TTHC: S& Tu phép.

- Co quan phéi hop: Céng an tinh, UBND cép xa.

g) Két qua thue hién t]iﬁ",tl_lc hanh chinh: Quyét dinh sb hanh chinh
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h) L§ phi: 2.000.000d/tredng hop

i) Tén miu don, miu to khai:

- To khai ding ky viéc nhan con (Mau TP/HT-2012-TKCMC.1);
- T& khai dang ky viée nhdn cha, me (Dung cho trudng hop

cha/mc/ngum gidm hd nhan me/cha cho con chua thanh nién hodc d& thanh nién
nhung mat ning luc hanh vi dan sy) (Mau TP/HT-2012-TKNCM.2);

- To khai ding ky viéc nhan cha, me (dung cho trudng hop con dé thanh
nién nhan cha me¢) (Mau TP/HT-2012-TKNCM.3).

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:
’ - T4t ca c4 nhan thudc mdi quan hé cha, me, con phai dén phéng van tric

tiép tai S& Tu phap. _

- Giy t, hinh anh, chimg cir chimg minh mdi quan hé cha, me, con.

- Néu con chura thanh nién tir da 9 tudi trd 1én thi phai c6 sy ddng ¥ bing
vin ban

- Néu chua ding ky khai sinh thi dang ky 16ng ghép viéc nhan con va
ddng ky khai sinh.

) Cin cir phép ly cuia thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phi vé
dang ky va quan ly hd tich;

- Nghi dinh sc‘)’ 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 cia Chinh pha quy dinh
chi tiét tht hanh mét 0 diéu ctia Luat hon nhén va gia dinh vé quan hé hon nhén
va gia dinh ¢6 yéu t6 nudc ngoai;

- Théng tu sb 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B§ Tu phéap vé viée
ban hanh va huéng din viéc ghi chép, luu trit, sir dung s8, biéu mau ho tich;

- Thong tu sb 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua B6 Tu phap sia ddi,
bé sung mot 6 didu cia Thong tu sb 082/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo
Tu phap vé viéc ban hanh va hudng din viéc ghi chép, luu trit, sir dung s, biéu
mau ho tich;

- Quyét dinh s 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ctia UBND tinh vé
viéc quy dinh mirc thu, trich, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi ding ky hd tich trén
dia ban tinh.

- Thong t s6 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 ctia B4 Tu phap vé viée
stra dbi, bd sung mot s§ diéu cia Théng tu s6 s6 08.2/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 ndm 2010 cia B Tur phap vé viéc ban hanh va huéng dén viéc ghi chép,
Jwu tri, sir dung sb, biéu mau h tich va Thong tu s sb 05/2012/TT-BTP ngay
23 théang 5 ndm 2012 cia B6 Tu phap stra ddi, b sung mot sb didu cia Théng tu
s6 56 08.2/2010/TT-BTP.

Méu don to khai dinh kém
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M3u TP/HT-2012-TKCMC. 1

MAU TO KHAI: Miu TP/HT-2012-TKCMC.1

'CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc 1ap - Ty do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY VIEC NHAN CON
Kmh B ) e

Noi thudng tri/tam 11/ A OO OO OO OO O OO SOOI
S6 Gidly CMND/Gidy t& hop 18 thay thé: @ ...l reseseneere e e
pé nghi ) et bt sen et ranes cong nhén ngudi cb
tén duwdi day 1a con ciia toi: ‘ -

G [ R (| O TR Giditinh: .,
Ngdy, thang, n8m Sinh: ... e
DANtOC: coveivri e QUBC LK oo
Noi thuong tri/tam tro: ) e oot ee et ettt
S6 Gidy CMND/Gidy t& hop 18 thay Ehe: ™ e

Hién dang dwgc ngudi cé tén dudi day nudi duing: .
ONG BA

Ho vatén

Ngay, thang, ndm

cinh
Dan toc
Quéc tich

Noi thudng tri/tam
trl:l (2)

S6 CMND/Gidy to -
hgp 1¢ thay thé ¥ ] 1A
‘[
T !

Quan hé giita ngudi nudi dudng véi nguwdi duge nhn la con: ...l
T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén d4y 14 ding sy thét, viéc nhén con cua 15i 1a tur / ‘
nguyén, khéng c6 tranh chip va chiu tréch nhiém trude phap luat vé& cam doan ciia minh. , /oq

-~

LLamtai: ... . , ngay .... thang ...

Ngudi khai
(Ky, ghi rd ho tén)

Che gidy to, tai liéu kem theo (néu c6) @& Y kién cia nguoi hién dang la me
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chimg minh quan hg cha, me, con: hodc cha (trir truong hop me hodc
.................................................. cha da chét, mat tich, mdt nang luc
.................................................. hodc han ché ndng luc hanh vi dén
.................................................. su):
(ky, ghi ¥6 ho
tén)
Chu thich:

() Ghi r5 tén co quan dang ky viéc nhén con.

@ Ghi theo dia chi déng ky thudng tri va gach cum tir “tam tri’”; néu khong cé
noi ding ky thudng tra thi gach cum tir “thudng trd” va ghi theo dia chi ding ky tam
tr. :

®) Néu ghi theo s6 CMND, thi gach cum tir “Gidy t& hop 1é thay 1hé”; néu ghi
theo s6 Gidy t& hop 18 thay thé thi ghi r& tén gidy t& va gach cum tir “CMND”.

®) Néu khong c6 thi dé tréng, néu c6 thi ghi nhw huéng din tai diém @),
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Mau TP/HT-2012-TKNCM.2

~

L ... MauTP/HT-2012-TKNCM.2
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY VIEC NHAN CHA, ME
(Ding cho trudng hop cha/me/ngwdi gidm hd nhin me/cha
cho con chwra thanh nién hojc da thanh nién nhung mét ning lwe hanh vi

din sy)

Kinh glri: D e
Ho va tén ngudi Khai: ..o,
Noi thudng tri/tam tri: et et ere e
S8 Gidy CMND/Giy to hop 1€ thay the: D e
Quan h€ v&i nguoi nhin cha/me: ) et sees st es s st ess s raeeerean
PEnghi™ o) cdng nhan nguoi c6 tén dudi
day:
Ho va tén;
Ngay, thANZ, NEM SINN: .....ovoieeeeeeeee e s s er e s s ee e see e s s
|21 1 (o SO OU TP URUUU R URROROO QUBC HCh: v,
Noi thuong tri/tam tra: s ere e eesee et enn e s en s e ereasneresenras
S6 Gidy CMND/Gify to hop 18 thay thé: @ . oo,
La cha/mgm cia ngudi ¢6 tén dwrdi day '
Ho va 10 ¢ PR Gigi
tinh:....
Ngay, thang, nd3m Sinh: ... e
DAN tOC v cie e e e QuBC tich: .vveeeeeeee e,
Noi thudng tro/tam tra: B st es et et ese s
S6 Gidy CMND/Gidy to hop 18 thay thé: © ..o,

T61 cam doan nhimg ndi dung khai trén day la ding su thét; viéc nhén cha/m‘@ cla
toi 13 tu nguyén, khdng cé tranh chap va chiu tradch nhiém truée phép luit vé cam
doan ciia minh.

Lam 1@it......cccovnvvinniinnn, ngay ... thing
nam............
Ngudi khai

(ky va ghi ¥d ho tén).

Céc gidy to, (ai liéu kém theo (néu c6) d& ¥ kién cia ngueoi hién dang 1& me hodc
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ching minh quan hé cha, me, con: cha (trir truong hop me hodc cha da
......................... e, chét, mat tich, mdat ning luc hodc han
....................................... evieeeee.  ché niing luc hanh vi ddn su):

--------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................
..............................................................................................
.................................................................................................

................................................

................................................

(ly, ghi vd ho tén)

Chua thich:

M Ghi 16 tén Co quan dang ky viéc nhén cha, me. :

@ Ghi theo dia chi dang ky thudng tri va gach cum tir “tam trd”; néu khong c6
noi dang ky thudng tri thi gach cum tir “thudng trd” va ghi theo dia chi ding ky tam
tra.

@ Néu ghi theo s5 CMND, thi gach cum tir “Gily t& hop 1€ thay thé”; ndu ghi
theo s6 Gidy t& hop 16 thay thé thi ghi r5 tén gidy & va gach cum tir “CMND”. -

“Néu 1a cha thi gach chit “me”, néu la me thi gach chir “cha”.

®IN&u khong c6 thi dé tréng, néu ¢ thi ghi nhu hudng dan tai diém ©
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Miu TP/HT-2012-TKNCM.3

\ - i . Méu TP/HT-2012-TKNCM.3
CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
DPjc ldp - Ty do - Hanb phic

TO KHAI DPANG KY VIEC NHAN CHA, ME
(Dung cho trudng hep con da thanh nién nhin cha, me)

Kinh giri:® e

Hovatén: ..., Gigi tinh:....................
Ngay, thang, nim Sinh: ......o.o.o.ooiic e
Dan t0C:.....coveieeiieie e QUAC tiCh: ..o
Noi thudng tra/tam tr0: @ e
SO Gidy CMND/Gidy ty hop 1& thay thé: @ ..o ]
Penghi D cong nhin ngudi
dudi day 13 cua toi:
HO VA TEN: 11t
Ngay, thang, nEm SINR ... e,
DANGC oo, Quéc 157¢1 1 OO TU OO ORRON
Noi thudng trd/tam tri: @ e
S8 Gidy CMND/Gidy t& hgp 18 thay thé: @ _...oooooooovooooeooooo

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén ddy 12 dang sy thét, viéc nhan® ITTIRPIS

.................. cua tdi 1a tr nguyén va chju trach nhiém truéc phap luit vé cam doan ciia

minh.

Lamtai: ..., ngAY ... thdang ... ndm ...
Ngudi khai

(Ky, ghi ré ho tén)

.......................................

Céc gidy to, tai ligu kém theo (néu c6) dé Y kién cia nguoi duoc nhan 1a cha/me:
chimg minh quan hé cha, me, con:  ................... e,

...........................................................................................

............................................

...............................................

...........................................................................................

............................................... (ky, ghi r6 ho tén)

Chu thich:

U Ghi rd tén co guan dang ky vigc nhén cha, me.

@ Ghij theo dia chi ding ky thudng tra va gach cum tr “tam tri”; néu khéng cé noi
diing ky thudmg trd thi gach cum tir “thuéng tri” va ghi theo dia chi dang ky tam tr.

® Néu ghi theo s6 CMND, thi gach cum tir “Gidy t& hop 16 thay thé”; néu ghi theo s
Gidy t& hop 1& thay thé thi ghi 5 tén gidy t& va gach cum tir “CMND”.

® Néu nhén cha thi ghi chir “cha”, néu nhin me thi ghi chir “me”.
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05. Ghi vao s6 h§ tich cac viée ho tich da ding ky tai co quan cé
tham quyén clia nuéce ngodi cAc vie sinh, két hon, nhin cha, me, con. M3 sb
ho so: T-BPC-249938-TT

a) Trinh tyw thyc hién

- Bude 1: Kiém tra cac gidy t& hop 1&: Cén bd ho tich cia S& Tu phép
kiém tra céc gidy tor hop €.

- Budc 2 : Ghi vao S6 ho tich va cdp ban chinh gidy to ho tich méi hodc
gidy x4c nhan vé viéc da ghi chi dé.

b) Céch thire thue hign: Tryc tiép ndp hd so tai S& Tur phép hodic co thé
dy quyén cho ngudi thir ba ndp hd so

¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gbm:

+ Ban chinh hodc ban sao Giéy t& h tich can ghi.

+ Bén sao mdt trong cac glay t& dé chimg minh vé nhan than, nhu Gidy
chitng minh nhan dén hogc H§ chiéu (d6i véi cong dan Viét Nam cu tri1 & trong

nuéc), Ho chiéu hodc gidy tor ¢ gia tri thay thé nhu Gidy théng hanh hojc Thé
cu trit (ddi véi ngudi nube ngodi va cbng dan Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai),

- 86 lugng hd so: 01 bd

d) Thai han giai quyét

Th&i han gidi quyét vige ghl vao sb ho tich ding ky tai co quan c6 thim
quyén cla nuéc ngoadi cdc viée sinh thi thoi han duoc kéo dai khong qua 03
ngay. Riéng déi véi viée két hon va viée nhén cha, me, con thi thoi han 1a 05
ngdy lam viéc, ké tir ngdy S& Tu phap hoic co quan dai dién nhén di hd so hop
1€ va 1€ phi. Trudng hop phéi xac minh thi thoi han duge kéo dai khéng qua 05
ngay lam viéc.

) Poi twgng thuce hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

2) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh (Ban
chinh gily t& hd tich méi hogc Gidy x4c nhan vé viéc d4 ghi chu)

h) L€ phi: 50.000d/trudng hop

i) Tén miu don, miu t& khai: Miu TP/HT-2013-TKGCCMC (Théng tu
s6s6: 09b/2013/TT-BTP)

k) Yéu ciu, dleu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Céng dan Viét
Nam & nudéc ngoai vé& nudc thudmg tri,
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1) Cin cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luit Hon nhén va gla dmh ngay 09/6/2000

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngdy 27/12/2005 ctia Chinh phu vé ding
ky va quén ly h tich;

- Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cia Chinh phu vé sira
dbi, bd sung mot sb diéu cia cic Nghi dinh v€ hd tich, hdn nhén va gia dinh;

- Nghi dinh sé 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 cla Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mjt s diéu ciia Luat hén nhan va gia dinh v& quan hé hén nhén
va gia dinh c6 yéu tb nuéc ngoai;

- Thong tur s6 08a/2010/TT-BTP ngdy 25/3/2010 cia B Tu phép vé vide

ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung s6; biéu mau hé tich;

- Théng tu s6 05/2012/TT- BTP ngay 23/5/2012 cua B Tu phép sira déi,
bd sung mot s diéu cla Théng tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B
Tu phép v& viéc ban hanh va hudng dén viéc ghi chép, hwu trix, st dung s6, biéu
mau hé tich;

- Quyét dinh sb 26/2012/QP- UBND ngay 14/9/2012 ciia UBND tinh vé
viéc'quy dinh mirc thu, t[‘lCh np, quan ly va sir dung 18 phi déng ky h tich trén
dia ban tinh.

- Thong tu sb 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 cua BO Tu phép vé viée
stra ddi, bd sung mdt s6 diéu cua Thong tw sb sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25
thédng 3 ndm 2010 ciia B§ Tu phdp vé vi€c ban hanh va huéng dan viéc ghi chép,
Iuu trit, str dung s6, bidu miu ho tich va Thong tur s 6 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 ndm 2012 ctia B4 Tu phdp sira dbi, bd sung mot sé diéu cia Thong tu
s6 s6 08.a/2010/TT-BTP.

Mau don, to khai dinh kém:
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MZu TP/HT-2013-TKGCCMCThéng tr sé:  096/2013/TT-BTP)

MAU TO KHAL: ‘MAu TP/HT-2013-TKGCCMC (Thong tw sb s6; 090/2013/TT-BTP)
CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1dp - Tw do - Hanh phitc

‘ TO KHAI
GHI VAO SO HQ TICH VIEC NHAN CHA, ME, CON
PA PUQC GIAI QUYET TAI CO QUAN CO
THAM QUYEN CUA NUGC NGOAI

KRB U0 et ettt ettt e b e e s st bene e
HO VATEN: .ot e :Giditinh: .
Ngay, thang, ndm Sinh: ... e
Dantic: .c.coveervirecriiecccrce e RO Québc tich: .o,
Noi thudng tru/tam 13 11 S U RO SO OO U TS U RSSO U UV O PO UUIUUPTUUOTURURRURPIOR
S6 CMND/HG chiéu/Gidy to hgp 18 thay thé: ......coovveeveevererrreeeeee e,
31 1T 1Y OO OSSR

ghi vao sb hj tich viéc nhin ngudi cé tén dwsi day 14D ... ciia toi
Ho vatén: . e
Ngay, théng, ném smh .............. et eeaeeaeaaaeireeeeeeeieaaetntaaiastaaaaearersnbanreres
DANLOC: ooevoiiiiierie e e Quoc tich: wo
Noi thudng tri/tam t0: .....ooceeie e e e
S& CMND/Hb chiéu/Gidy to hop 18 thay thé: ......o..oooeveeeeeeeee e,
TREOD: .ottt oo
dd c6  higu luc phap ludt SO ... ,
ngay......./ / A e

.............................................................................................................................

Tb61 cam doan nhiing ndi dung khai trén day 1a dang su thét va chiu trach
nhiém truéc phap luét vé cam doan ciia minh. .

Tai ligu gui kém theo To khai: ... aveeeen HEQY thang ...
- Bén sao giay t& ¢dng nhén viéc nhéin cha, nam........
me, con; ) ) Ngudi lam don

- Ban sao CMND/H6 chieu/Giéy to hop 1€ (KY, ghi & ho va tén)

thay thé cta nglrm cd yéu céu;
- Ban sao S6 ho khawS4 tam trt clia ngudi b
yéu ciu.

Clui thich
) Ghi 15 12 cha, me hoic con;
@ Ghi 5 hinh thirc vin ban: Ban 4n/quyét dinh/thda thuin/cc hinh thirc khac;
® Ghi 5 tén co quan ¢d thdm quyén clia nuée ngodi di cdng nhin viéc nhin cha, me, con,
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06. Piang ky gidam hd cé yéu t6 nudc ngeai .Ma s6 hé so: T-BPC-
249941-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Bugc 1: C4 nhan/T$ chirc dén co quan c6 thdm quyén chimg thuc céc
loai gidy té chirng minh viéc du didu kién duge Giam hé.

- Budc 2: Ca nhan/T chirc dén ndp toan bé hd so tai S& Tur phap.

- Buée 3: Cé nhan/Td chirc dén Sé& Tu phép nhan Quyét dinh sb cong
nhén viéc giam hd.

b) Céch thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phép
¢) Thanh phin, s6 lirgng hd so:
- Thanh phan hd so:

+ Ban chinh: Gidy cir ngudi giém ho; gidy 1& chimg minh viée du diéu
kién dugc Gidm h¢ theo quy dinh phap luit.

+ Ban photocopy (kém Ban chinh dé abi chleu) H9 chiéu, gidy CMND,
So ho khau, Visa, Glay khai sinh (Kém theo béan chinh dé déi chleu)

- 86 rong hd so: 02 bd

d) Théi han gidi quyét:

- 05 ngay lam viéc.

- Trudng hop can phai xac minh, thi thdi han néi trén duge kéo dai thém
khong qua 05 ngay.

¢) Pbi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t§ chic

f) Co quan thuc hi¢n thit tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phép

- Co quan truc tiép thyc hign TTHC: S& Tu phap

- Co quan phdi hgp: UBND cép x4.

g) Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) L¢ phi: 50.000d/trudng hop

i) Tén mau don, miu to khai: Té khai ding ky viéc giam hd
(Mau TP/HT-2012- TKGH)

k) Yéu clu, didu kién thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: khong
) Can cir phap ly ciia thu tuc hanh chinh:

- B§ Luat déan su;
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- Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phu vé
dang ky va quan ly hd tich;
- Théng tu s6 082/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia B6 Tu phép vé viée
ban hanh va hudng dan viéc ghi chép, luvu trit, sir dung s6, biéu mau h{ tich;
= Nghi dinh S(A)‘ 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cua Chinh phu vé sira
d6i, bo sung mét sé di€u cia cidc Nghi dinh vEé hé tich, hdn nhén va gia dinh;

_ - Thong tr s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 cia B¢ Tu phap sira dbi,
bo sung mét so dicu cia Thong tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia BO
Tu phap v€ vi€c ban hanh va hudng dan viéc ghi chép, luu trir, sir dung s6, biéu
mau hd tich;

- Quyét dinh s6 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 cia UBND tinh vé
viée quy dinh mure thu, trich, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi ding ky h{ tich trén
dia ban tinh.

- Théng tu sb 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 ciia Bé Tu phap vé viéc
stra ddi, bd sung mot sb didu cua Théng tu sé s6 08.a/2010/TT-BTP ngdy 25
thang 3 nim 2010 cta B Tu phép vé vige ban hanh va huéng dan viéc ghi chép,
luu trir, sir dung s6, biéu mau hd tichva Théng tu sb sb 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 nam 2012 ctia B Tu phép sira ddi, bd sung mét sb didu cua Thong tu
sb s6 08.a/2010/TT-BTP.

Mau don, té khai dinh kém:
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Mau TP/HT-2012-TKGH

_ . rv_isu TP/HT-2012-TKGH_
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Béc lap - Tu do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY VIEC GIAM HO

Kinh g8 O
Ho va tén nguwdi Khai: ...........coooooooiiiieeeeoeeeeoo Giéi tinh .........
Noi thudng tri/tam tri: et
86 Gigy CMND/Giély to hop 18 thay thé: @ ... o
DEnghi® oo ding ky viéc giam hj
gitra nhitg ngudi ¢ tén dwéi day: :
Nguwdi gidm hg:
HO VAN oo et Gidi tinh

Ngay, thang, ndm sinh: ............. Hversrnreaanaes

Noi thudmg tri/tam tri: @ e
S6 CMND/Gidy t&r hop 18 thay thé: @,
Nguwoi dwge gidm ho:

HO VRN oo e Gidi tinh ..............
Ngay, thing, n3m Sinh: ......c.ocoovoieoiiinioicieeee e s o

Noi sinh:® oo et — ettt e et e et et e et et et

DANAGC! 1ot 1 QUBC tIEh: oo,
Noi thuomg trid/tam tri: @ e
Ly do dang Ky GiAm hd: ...
Téi cam doan nhitng néi dung khai trén day 14 dang sy that va chiu trach phiém truéce
phap ludt vé cam doan cta minh.

Lamtaic ..ol , ngay ... thing ..... nam .........
Ngudi giam hj Nguéi khai®
(K, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

...........................................................................................

Chii thich:

") Ghi r5 tén co quan dang ky gidm ho.

@ Ghi theo dja chi ding ky thudng trd va gach cum tir “tam trd”; néu khéng ¢6 noi
dang ky thudmg trii thi gach cum tir “thudng tri” va ghi theo dia chi ding ky tam tra.

®) Néu ghi theo s6 CMND, thi gach cum tir “Gidy t& hop 1& thay thé”; néu ghi theo sb
Gidy t& hop 1€ thay thé thi ghi rd tén gidy t va gach cum tir “CMND”.

@ Trudmg hgp tré em sinh tai bénh vién, thi ghi tén bénh vién va dia danh hanh chinh
noi tré em sinh'ra (vi dy: bénh vién Phy san Ha N§i). Trudmg hop tré em sinh tai co s& y té, thi
ghi 1én co s& y té va dia danh hanh chinh noi tré em sinh ra (vi du: Tram y té xa DPinh Bang,
huyén Tir Son, tinh Bic Ninh).

Trudng hgp tré em sinh ngodi bénh vign va co s& y té, thi ghi dia danh cia 03 chp hanh
chinh (cAp x4, cép huyén, cdp tinh), noi tré em sinh ra (vi du: xa Dinh Bang, huyén Tir Son,
tinh Béc Ninh).

©) Chi cin thiét trong trudmg hop ngudi khai khong phai 1a ngudi gidm ho.
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07. Ping ky cham diit, thay déi gidm hd cé yéu t6 nwée ngodi. Ma sb
hd so: T-BPC-249944-TT

a) Trinh ty thuc hién:

- Bugc 1: Bén photocopy (kém Bén chinh dé dbi chiéu) Quyét dinh sb
viéc Gi1am hd, HO chlcu CMND, Sb hd khiu, Visa.

- Bu@c 2: Ca nhén lam T khai va ndp toan bd hé so tai S& Tu phap va
xudt trinh gidy t& du diéu kién chim dit, thay dbi giam h¢ va danh muc tai san

(Néu c6).

- Budgc 3: Ca nhén dén 8o Tu phap nhan Quyét dinh sé cham dit viée
giém h$ va Quyét dinh sb cong nhén viée gidm hd méi theo yéu céu.

* b) Céch thirc thwe hign: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- Thanh phén hd so, bao gdm:
+ Bén chinh: T¢ khai, Quyét dinh s6 céng nhan viéc giam hd, danh muc
tai san;
+ Bén photocoppy Hé chiéu, Gidy CMND, S6 h¢ khau, Visa, Gidy kha1
sinh (Kém theo ban chinh dé déi chiéu). _
- $6 lrong hd so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viée
¢) Pbi twong thye hién thi tec hanh chinh: Ca nhén
f) Co quan thwe hién thd tuc hanh chinh:
- Co quan ¢é thdm quyén quyét dinh: S& Tu phap
- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap
- Co quan phdi hop: UBND cép x4.
g) Két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) L€ phi 50.000d/trudng hop
i) Tén miu don, mAu t& khai: Tés khai ding ky chdm dut viéc giam hd
Mau TP/HT-2012-TKCDGH
k) Yéu céu, di¢u kién thwe hién thd tuc hanh chinh: khéng
1) Céin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- B Luit dan su;

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngdy 27/12/2005 cta Chinh phi vé
dang ky v& quan ly ho tich;

- Théng tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua BO Tu phap vé vigc
ban hanh va huéng din viéc ghi chép, luu trit, sir dung s6, biéu mau hd tich;.
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- Théng tu 56 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 cia B9 Tu phép sira dbi,
bd sung mot so diéu ctia Théng tur sé 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua BO
Tu phdp v€ vigc ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu tri¥, sir dung sd, biéu
méu hé tich;

- Quyét dinh sb 26/2012/QD-UBND ngdy 14/9/2012 ciia UBND tinh vé
vige quy dinh mire thu, trich, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi dang ky hé tich trén
dia ban tinh,

- Thong tu sb 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 cia B§ Tu phép vé viéc
stra ddi, bd sung mot sé diéu coa Théng tu sb s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 nim 2010 cia B§ 'lu phap v€ viéc ban hanh va hudng din viéc ghi chép,
Iuu trit, st dung s8, bidu miu ho tich va Thoéng tu sb sb 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 nam 2012 ctia BO Tu phap sita déi, bd sung mot sb didu cua Thong tu
s6 56 08.2/2010/TT-BTP.

Méu don, to khai dinh kém:
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Mau TP/HT-2012-TKCDGH

M&u TP/HT-2012-TKCDGH _ . N
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1dp - Tw do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY CHAM DUT VIEC GIAM HO
Kinh Ui O et e

Hovatén ngwdi khaii ...
Noi thuong tro/tam tra: B ettt SO RPIPRURN
Sb Gidy CMND/Glay to hop 18 thay thé: .. e,
Pé nghi ding ky chim diit viéc gidm hd giita: : :

Nguwoi giam hj:

Lo HO VAN oot e e aan Gioi
161111 RO OO OO USSP ST U SO U RO YOO RUR YR URRUUTUUTRIRIOR
Ngay, thang, n8m SINN: ..o
DANt0C: oo QuBC tch: v
Noi thudng tra/tam tra: @, e ree et ettt es e e e e be s e
S6 CMND/Gidy to hop 18 thay thd: ..ot e eer e
2.Hovatén: ..o, e e ie et teeeateeettaennteetreeantnearesiareas Gid
I et b et et et bent et e e et ettt eaenbeareantan

Noi thudmg tro/tam tri: Pt es et e
S6 CMND/Gidy t& hop 18 thay thd: ..o
Ngudi duge giam hd:

HO VATEN: oot Gidi tinh:......ooneeen.
Ngay, thang, NAM SINN: ... e een e ees
INOTSIN Ottt
DAN 0C e s Qudc tich:..................
Noi thucmg tru/tam’ trd: @ e, b s

........................................................................... cdp ngdy ... thang .... nim ........
) A - ' . r ~
Ly do cham diit viéc gidm RO e s

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day la ding sy that va chiu trach nhiém
trudc phap luit vé cam doan cia minh.,

Lamtai: ..occccovivinnnnns , gay .... thdang ... ndm ...

Nguwoi khai
(Ky, ghi r6 ho tén)
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Chu thich: .

Y Giri UBND hay S& Tu phap thi ghi 13 tén UBND/tén S& Tu phép.

® Ghi theo dja chi ding ky thudng tri; néu khong cé noi dang ky thuomg tri thi
gach hai tir “thuéng trd” va ghi theo dja chi ding ky tam tr.

® Néu ghi theo s6 CMND, thi gach cum tir “Gidy t& hop 1é thay thé”; néu ghi
theo s6 Gidy to hop 1& thay thé thi ghi rd tén gidy to va gach cum tir “CMND”,

“Trudmg hop tré em sinh tai bénh vién, thi ghi tén bénh vién va dia danh hanh
chinh noi tré em sinh ra (vi du: bénh vién Phuy san Ha N61). Trudng hop tré em sinh tai
co s& y té, thi ghi tén co s& y t€ va dia danh hanh chinh nai tré em sinh ra (vi du: Tram
y t€ x& Dinh Bang, huyén Tur Son, tinh Béc Ninh).

Trudng hop tré em sinh ngoai bénh vién va co s& y té, thi ghi dia danh cta 03
" cép hanh chinh (cAp xa, cdp huyén, cdp tinh), noi tré em sinh ra (vi du: x3 Dinh Bang,
huyén Tir Son, tinh Béc Ninh),

Truomg hop tré em dugc sinh ra & nuéc ngoai, thi noi sinh dugc ghi theo tén
thanh phd, tén nuée, noi tré em d6 duge sinh ra (vi du: Luan Pén, Lién hiép virong quéc
Anh va Béc Ai-len; Bec-lin, Cong hoa lién bang Dirc).

293




08. Ding ky khai sinh c6 yéu t6 nwéc ngoai. Mi sb hd so: T-BPC-
249947-TT

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cha, me dén co quan ¢6 thdm quyén thda thun vé quéc fich,
dan tdc, qué quén, ho va tén con.

- Buéc 2: C4 nhén dén ndp toan bd hd so tai S& Tu phép.

- Bude 3: C4 nhan dén S& Tu phap nhan Giy khai sinh.

b) Cach thirc thuc hign: Nop hé so'truc tiép tai S& Tu phép
¢) Thanh phén, s6 lwgng hé so:

- Thanh phén hb so, bao gdm:

+ Bén chinh: T& khai dang ky khai sinh; Gidy ching sinh hodic gidy tor
thay thé, Vin ban thda thuan v& qudc tich, dan tdc, qué quan, ho va tén con.

+ Ban photocopy (kém Ban chinh dé déi chiéu) Gidy chimng nhin két
hén.

~ + Ban photocopy CMND, 84 hd khéu (kém theo ban chinh dé ddi
chiéu).

- 86 lwong hd sa: 01 be.

d) Thoi han giai quyét: trong ngay lam viéc néu nhén du gidy t& hop 18
. Néu nhan hd so sau 15 gi¢r thi tra két qua trong ngdy lam viée tiép theo.

d) Déi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

¢) Co quan thec hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thie hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh
h) L¢ phi: khdng

i) Tén miu don, miu t& khai: Td khai ding ky khai sinh(M3u TP/HT-
2012-TKKS.1).

k) Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Néu chon qubc tich nuéc ngoai cho con thi phai c6 xdc nhéin cia co
quan ¢6 thdm quyén ctia nuéc ma ngudi nude ngoai 14 cong dan vé viéc chon
quoc tich cho con 1a phai hgp véi phap ludt clia nuée do6.

- Néu vio thai diém ding ky khai sinh c6 ngudi nhan con thi dang ky
16ng ghép viéc nhan con va dang ky khai sinh

- Néu xin cp ban sao khai sinh thi thu I& phi viéc cép bén sao.
1) Can cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh s6 158/2005/NB CP ngay 27/12/2005 cua Chmh phii vé
dang ky va quan ly ho tich; B

- Nghi dinh s& 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cta Chinh phu vé sita
ddi, bd sung mot sb diéu cia cac Nghi dinh vé h tich, hon nhan va gia dinh;

-Théng tu 56 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cla B trudng Bo Tu
phéap huéng din thuc hién mét sb quy dinh cua Nghi dinh s& s6 158/2005/ND-
CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phui vé& diing ky va quan 1y ho tich;

- Théng tu sb 082/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B$ Tu phap vé viéc
ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu tri, sir dung 56, biéu mAu ho tich;

- Thong tu s6 05/2012/TT- BTP ngay 23/5/2012 caa B$ Tu phép stira dbi,
bd sung mot s0 didu cua Théng tur s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 coa BS
Tu phap vé viéc ban hanh va huéng din viée ghi chép, luu trir, sir dung sb, biéu
mau h tich;

- Quyét dinh s 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ctia UBND tinh vé
viéc quy dinh muc thu, trich, ndp, quéan ly va sir dung 1€ phi ding ky hd tich trén
dia ban tinh.

- Thong tr s& 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/201 3 ctia Bo Tu phép vé vie
sira d6i, bd sung mot s didu-cna Thong tu sb sb 08.2/2010/TT-BTP ngay. 25
thang 3 nam 2010 cua Bo Tu phép v€ viéc ban hanh va huong dan viéc ghi chép,
Iuu trit, sir dung s, biéu mAu ho tich va Thong tu s s6 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 nim 2012 ctia B Tu phép sira d6i, bd sung mét sé didu cna Thong tur
s6 s6 08. a/2010/TT-BTP. _

Mau don, to khai dinh kém:
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Madu TP/HT-2012-TKKS. 1

f
Méu TP/HT-2012-TKKS.!
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Tw do - Hanh phiie
TO KHATDANG KY KHAT SINH
Kinh gl 1 et
Ho va t&n ngudi Khai: ........coooviiiiiii e
Noi thudng tr/tam t: P ... st s s e
S6 CMND/Gidy to hop 18 thay thé: @)oo
Quan hé véi ngudi duge khai sinh: ..o
bé nghim .......................................... dang ky khai sinh cho ngudi cé tén duédi
day: |
HO VAN ..ot Gigitinh:......coeveie :
Ngay, thang, ndm sinh: ..o, (Béng (41111 S5OV
Noi sinh: O
DANtOC: .ooiiiiiiiiiiiee e QUECHICh: v
Hovatenchas ... ... . e
Dantéc: .ooovviiiinnnn. Quéc tich: .o Nam sinh ..o
Noi thudng tri/tam tri: @ e
HO VR GBI IS ..ot e, |
DAN 0C: wooreeeovrenrnnnrns cere Quéc tich: ..vvvrvicernen N&m sinh ..o, |
Noi thudng tri/tam trd: @ ... |

T41 cam doan loi khai trén day 14 ding sy that va chiu trach nhiém truéc phap

luat vé cam doan cua minh.

Lam tai: ...l , ngay ..thang ... nam

Ngwdi di khai sinh®

(Ky, ghi ré ho tén)
Ngwoi cha | Ngwoi me
(Ky, ghi rd ho tén) _ (Ky, ghi vé ho tén)

Chii thich:

(Y Ghi 1 tén co quan ding ky khai sinh.

) Ghj theo dja chi dang ky thudng tri va gach cum tir “tam trit”; néu khéng c6 noi ding ky
thudng trd thl gach hai tir “thudng 1rd” va ghi theo dja chi dang ky tam trd.

®) Néu ghi theo s6 CMND, thi gach cum tir “Gidy t& hop 16 thay thé”; néu ghi theo sb Gidy
hop 18 thay thé thi ghi rd tén gidy td, sb cia gidy t& va gach cum tir “CMND",

@ Trudmg hyp tré em sinh tai bénh vign thi ghi tén bénh vién va dja danh hanh chinh noi tré em
sinh ra (vi dy: bénh vién Phy san Ha N§i). Trudng hop tré em sinh tai co sé y 1é, tht ghi tén co sty té
va dja danh hanh chinh noi tré em sinh ra (vi dy: tram y té x& Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic
Ninh).
Trudmg hop 1ré em sinh ra ngodi bénh vién va co s& y t&, thi ghi dja danh cia 03 cAp hinh
chinh (cép xd, cép‘ huyén, cép tinh), noi tré em sinh ra (vi du: xa Dinh Bing, huyén Tir Son, tinh Bic
Ninh).

©)Chi cin thiét trong tridmg hop ngudi di khai sinh khéng phai 14 cha, me.
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09. Diing ky lai vige sinh c¢6 yéu t6 nwée ngoai. Ma s6 ho so: T-BPC-
249950-TT

a) Trinh ty thwe hién:

- Buge 1: Cé nhén viét Ty khai, ban photocopy (kém theo ban chinh dé
dbi chiéu) Giy khai sinh hoiic cac gidy t& khac dé chitng minh d& ding ky khai
sinh.

- Bugc 2: C4 nhan dén co quan c6 thim quyén ching thuc Hj
chiéu, Visa.

- Budc 3: Ca nhén dén ndp hd so tai S& Tu phép.

- Budc 4: Cdnhén dén S& Tu phép nhén Gidy khai sinh.

b) Cach thitc thue hi¢n: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phép
¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thanh phin hé so, bao gdm :

+ Ban chinh: T¢ khai,

. + Ban photocopy Gidy CMND hogc Ho chiéu (kém theo ban chinh dé
dbi chleu)

- 86 luong hd so: 02 bd

d) Thoi han giai quyét; Trong thoi han 03 ngay ngdy lam vige, ké tr
ngdy nhan du gidy td hop 18; trudng hop cin phai x4c minh, thi thdi han néi trén
duoc kéo dai thém khéng qua 03 ngay ngay lam viéc.

d) Péi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén

e) Co quan thirc hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh

h) L€ phi: khéng

i) Tén miu don, miu to khai: Ty khal Ding ky lai viéc sinh (Miu TP/HT-
2012-TKBKLVS).

k) Yéu céu, diéu kién thwre hién thi tuc hanh chinh:

- Néu khong con bén sao Gidy khai sinh viét ban cam doan yé viéc di
déng ky, nhung khong con luu dugc sb hd tich va chiu trich nhiém vé ndi dung
cam doan.

- Ghi Quéc tich 13 Viét Nam, qudc tich hién tai dugc ghi chu.

- Néu xin c4p ban sao khai sinh thi thu 1& phi viéc cip ban sao.

1) Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh s 158/2005/NBP-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé
ding ky va quan Iy hd tich;

- Nghi dinh sc“'g 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ciia Chinh pha vé sira
doi, bd sung mdt so di€u cia cdc Nghi dinh vé hd tich, hén nhén va gia dinh;

- Théng tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua B trudng Bo Tu
phap hudng dan thuc hién mét sb quy dinh clia Nghi dinh s6 158/2005/Nb-
CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu v€ ding ky va quan ly hd tich;

- Théng tu sc"')ﬂ 08a/2010/TT-BTP ngdy 25/3/2010 ctia B) Tu phap vé viée
ban hanh va hudng dan viéc ghi chép, hwu trit, sir dung s0, bi€u mau h¢ tich;
- Thong tu s6 05/2012/TT-BTP ngdy 23/5/2012 cra Bo Tu phép sira di,
b6 sung mot sd diéu cua Thong tur s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B
Tu phap v€ vi€c ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung s, bieu
mau hé tich.
- Quyét dinh s 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ctia UBND tinh vé
viéc quy dinh mirc thu, trich, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi ding ky h{ tich trén
dia ban tinh.

- Théng tr s6 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 ciia Bé Tu phap vé viée
sira déi, bd sung mot sé didu cia Théng tu s6 sé 08.a/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 nim 2010 ctia B4 Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan viéc ghi chép,
luu trit, sir dung s6, biéu mau ho tich va Théng tr sb sb 05/2012/TT-BTP ngay
23 théng 5§ nam 2012 ctia B§ Tu phap sira dbi, bd sung mot s6 diéu cia Thong tu
s6 6 08.a/2010/TT-BTP.

Mau don, té khai dinh kém
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Mau TP/HT-2012-TKDKLVS

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
D{c I4p - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI DPANG KY LAI VIEC SINH

Kinh guri: et eveereereeiraennes

Ho va ten ngurdi Khais ..ottt e

Noi thudng tri/tam tri: ettt e st e ees s e e s s et e e s et st ee st st s nesnreeeenna-
Gidy CMND/Gidy t& hop 18 thay thd: ) e eceer e eeeses
Quan hé voi ngudi duge khai sinh: ...
PENghi D ..o ding ky lai vife sinh
cho ngudi ¢6 tén dwdi diy: :

FHO VA TEN: oot r e s n s Giditinh: ...,
Ngay, thang, n8m SINH: ..ottt e g
Noisinh: @ .. e eeevereee e e et
DantdC: .cooiiiiieiiieii Quéc HCh: e
HO VA BN CA: it n e en s er e e ebeseaea ke saraeenes
Dantde: .o Qubc tich: ..o, Nim sinh ...,
Noi thudmg triftam tri: @ et
HO VA N INE: ..o et e e s ete e e e e aee s nt e e e s e rr e e e e eetat s
DANOC: ..eeveeeerann.. QUBC tHCR: o NAm Sinh .oovereeeerpeeen.
Noi thudmg traftam tri: @ ..o bt
Da dang ky Khai sinh i ®: . L NBAY ... thang

Ly do @Ang KY Iai: ..oooooiiii e
T6i cam doan nhimg ndi dung khai trén day 13 ding sy that va chiu trach nhiém trudce
phap luit vé cam doan ciia minh, '

Lamtai: ..o, , ngay ... thang ..... nam ..........

et Ngwoi khai
(Ky, ghi ré ho tén)

........................................................................

Chit thich: Y Ghi r tén co quan ding ky lai viéc sinh.

@ Ghi theo dja chi dang ky thudng trii va gach cum tir “tam trd”; néu khéng ¢6 noi
dang ky thudng tri thi gach hai tir “thuomg trd” va ghi theo dia chi ddng ky tam tri.

®) Néu ghi theo s& CMND, thi gach cum tir “Gifly t& hop 1¢ thay thé”; néu ghi theo sb
Gifly to hop 18 thay thé thi ghi r5 tén gidy t& va gach cum tir “CMND”.

@ Teudmg hop tré em sinh tai bénh vién, thi ghi tén bénh vién va dia danh hanh chinh
noi tré em sinh ra (vi dy: bénh vién Phy san Ha N§i). Trudng hgp tré em sinh tai co sd y 1€, thi
ghi tén co s& y té va dia danh hanh chinh noi tré em sinh ra (vi du: Tram y t& xa Dinh Bang,
huyén Tir Son, tinh Bic Ninh). Trudng hop tré em sinh ngoai bgnh vién va co s& y té, thi ghi
dia danh cia 03 cfip hanh chinh (cdp x4, cép huyén, cip tinh), noi tré em sinh ra (vi du: xa
Pinh Bang, huyén Tur Son, tinh Bic Ninh).

() Ghi 15 tén co quan da dang ky khai sinh trude day.® Chi khai trong truong hop biét
8. :
™ Neudi c6 yéu chu dang ky lai ty ghi ndi dung cam doan vé viéc da ding ky khai sinh
nhung khong con hru duge S diing ky khai sinh (chi cén thiét trong truémg hop duong sy
khéng ¢6 ban sao Gidy khai sinh dugc cap hop 18 trude day),
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10. Cép lai ban chinh Gidy khai sinh ¢6 yéu t6 nwéc ngoai. Ma sb hd
so: T-BPC-249996-TT

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: C4 nhan viét Té khai, ndp To khai va Giy khai sinh (néu c6).
- Buéc 2: C4 nhan dén S& Tu phap nhan Gidy khai sinh.

b) Cach thirc thwc hién:

_ Ngudi yéu c,éu cép lai ban chinh Gidy khai sinh c6 thé ngp truc tiép hoic
gui ho so qua hé thong buu chinh dén S& Tu phép noi huu trir SO ding ky khai
sinh.

c¢) Thanh phin, s6 hrgng h so:
- Thanh phén hé so, bao gdm:
+ Ban chinh: T&s khai cdp lai ban chinh Gidy khai sinh.
’ + Ban photocopy Gidy CMND hozc H chiéu (kém theo ban chinh dé
doi chicu).
- 86 lugng hd so: 01 bd
d) Thoi han gidi quyét: trong ngay 1am viéc néu nhan da hd so hqp 1.
d) Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Ca nhén
¢) Co quan thue hign thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢o thim quyén quyét dinh: S& Tu phap
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép
g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh
h) Lé phi: 50.000d/ban/trudng hop

i) Tén méu don, mau t& khai: T khai cép lai ban chinh Gidy khai sinh
Miu TP/HT-2012- TKCLBCGKS).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Trong trudng hop giri qua hé thdng buu chinh, thi c4c glay to co trong
thanh phan hé so phdi 1a ban sao ¢6 chimg thuc; trudng hop truc tiép thi ndp ban
sao kém ban chinh d¢& déi chiéu hodc ban sao cé chimg thuc.

- Trong trudng hop ngudi nudce ngoai va ngudi Vigt Nam dinh cu & nuge
ngoai truge day da dang ky ho tich tai Viét Nam yéu cau cép lai ban chinh Glay
khai sinh ma So déng ky khai sinh lru tai Uy ban nhan dén cip huyén hofic Uy
ban nhan dén clp X8, thi S¢ Tu phap yéu cau Uy ban nhén dan cép huyén hoic
Uy ban nhan dan cip x4, noi Iuu trit $6 ding ky khai sinh cung cAp théng tin lién
quan dén n6i dung khai sinh dé ghi vao ban chinh Gify khai sinh.

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh sb 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phi vé
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didng ky va quan ly h tich;
- Nghi dinh so 06/2012/ND-CP ngay.02/02/2012 caa Chinh phu vé stra
d6i, bd sung mdt sé didu cva cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhén va gia dinh;

- Théng tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B§ Tu phép vé viéc
ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu tri, sir dung sd, bidu mau ho tich;
_ - Thong tw s6 05/2012/TT- BTP ngay 23/5/2012 cia B Tu phép sira Ao,
bd sung mdt s6 diéu ciia Théng tu sb 082/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 caa Bo
Tu phap vé viéc ban hanh va hudng dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung s, biéu
mau hé tich;12.

- Quyét dinh s6 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ciia UBND tinh v
. viéc quy dinh mirc thu, trich, ndp, quén Iy va sir dung 1€ phi déng ky ho tich trén
dia ban tinh.

- Thong tu 56 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 cia B§ Tu phép vé viéc
sira dbi, bd sung mét sé didu cia Thong tr s6 sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25

thang 3 ndm 2010 cta BY Tu phdp v€ viéc ban hanh va huéng dan viéc ghi chép,
Iuu trit, sir dung s8, bidu mau ho tich va Thong tu sb sb 05/2012/TT-BTP ngay

23 thang 5 ndm 2012 cua B Tu phép sira ddi, bd sung mot sé diéu ciia Théng tu
s s6 08.a/2010/TT-BTP.

M@au don, to khai dinh kém:
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Méu TP/HT-2012- TKCLBCGKS

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI CAP LAI BAN CHINH GIAY KHAI SINH

Kinh @O e
Ho va tén nguwdi Khai: ...
Noi thudmg tri/tam tri: ettt ettt
Sb Gidy CMND/Glay to hop 1€ thay hE: B
Quan hé v&i ngudi dugce cip lai ban chinh Gléy khaisinh: ..o
DENGHT D oo e céip 12i ban chinh Gidy khai
sinh cho ngudi 6 tén dwéi day:
HO VAN oottt Gidi tinh: ..o
Ngay, than DEAM SINN: Lo e O e
Noi sinh: @ e, ettt eeeheeierseb L et eheetee b s te s bes e e e nentees £ e rentea s
DANIOC: ooiierieeee et eve s caaeertr e a e e QUBEC tHEh: v
Noi thudng trivtam tro: e ettt ettt en et an e
Hovatencha: ...
Dantdc: ....ooovvvvieiniiniinnn, Quéc tich: oo, Ném sinh ...............
Noi thudng trivtam tri: @,
Ho VAaten me: ... fareeea
Dantdc: ....coovnivviinnnn, o Qubc tich: o, Nam sinh o...oooveeenn.
Noi thudmg tré/tam tri: €. eeeaas S
D3 dang ky khai sinh tai: ...................................................................................................
................................................................................... ngay ... thang ... ndm ...
Theo Gidy khai sinh s6: ©.......cccoooiiieinnns Quyéns6®:..vvo,
L 0 XN CAP B -ooviviiisiie ettt st ettt
T6i cam doan nhimg ndi dung khai trén ddy la dung sy that va chju trach nhiém trude
phap luat v& cam doan clia minh

Lamtai: ..o, , Ngay ... thang ..... nam .........
Nguwdoi khai
(ky va ghi rd ho tén)

Chii thich:

() Ghi 15 tén co quan thyc hién viéc cép la1 ban chinh Gidy khai smh

@ Ghi theo dja chi dang ky thuéng tri va gach cym tir “tam tri”; néu khéng ¢6 noi ding ky thudmg trd
thi gach hai tir “thudng tri” va ghi theo dia chi ding ky tam tro.

® Néu ghi theo sb CMND, thi gach cum tir “Gidy t& hop 1€ thay thé”; néu ghi theo s Gidy t& hep 18
thay thé thi ghi r5 tén gidy t& va gach cum tir “CMND?”.

® Trudng hep tré em sinh fai bénh vién, thl ghi tén bénh vién va dia danh hanh chinh noi tré em sinh ra
(vi dy: bénh vién Phy san Ha Nbi). Trudng hop tré em sinh 4ai co s& y té, thi ghi tén co s& y té va dia
danh hanh chinh noi tré em sinh ra (vi du: Tram y t& xd Dinh Bang, huyén Tir Som, tinh Bic
Ninh). Trirdmg hop tré em sinh ngoai bénh vién vi co s& y té, thi ghi dia danh cda 03 cAp hanh chinh
(cAp x4, chp huyén, cdp tinh), noi tré em sinh ra (vi dy: x& Dinh Bang, huyén Tir Som, tinh Bic
Ninh).Trudmg hep tré em duge sinh ra & nidc ngodi, thi noi sinh duge ghi theo tén thanh phd, tén nuéc,
noi tré em d6 dugc sinh ra (vi du: Luan Pén, Lién hiép vuong qubc Anh va Bic Ai-ten; Bec-lin, Cong
hoa lién bang Brirc).

5 Ghi nai thucmg tru/tam tri cia bb, me tai théi diém dang ky khai sinh cho con; cich ghi thyuc hign
theo huéng din tai diém @

©) Chi khai khi biét r.
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11. Cip ban sao gidy tér HO tich tir sb H) tich c6 yéu t6 nwoc ngoai.
M3 s6 hé so: T-BPC-249998-TT

a) Trinh ty thire hién:

- Budc 1: Cé nhén cung cép thong tin vé diing ky ho tich trudc ddy nhu
béan chup ban chinh, kém don.

, - Budce 2: Cé nhan dén S& Tu phap truc tiép hodic giri qua dudng buu
dién yéu ciu cép ban sao.

- Buéc 3: C4 nhan dén S& Tu phép hodc qua dudng buu dién nhén bén

$a0.
b) Céch thitc thue hign: Nop hé so tai S Tu phép
" ¢) Thanh ph:’in, s6 lrgng hd so: ' '
- Thanh phéan hd so:
+ Ban chinh: Pon yéu ciu viét tay
+ Ban chup ban chinh hoic théng tin vé sir kién hé tich d dang ky truée

day.
' + Ban photocoy Ching rnmh nh4n dén hodc Ho chiéu (kém béan chmh dé
dbi chiéu) ,
- S6 lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han glal quyét: trong ngay lam vige néu nhdn da hd so hop I&.
Néu nhan hé so sau 15 git thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

d) Poi twgng thyc hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan/T§ chirc
¢) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: |

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan tryc tiép thwe hi¢n TTHC: S& Tu phap

g) Két qué thwe hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Gidy ching nhén

- Gidy ding ky

- Quyét dinh hanh chinh

h) L¢ phi: 5.000d/bin _

i) Tén miu don, miu to khai: khong

k) Yéu chu, diéu kién thyc hié¢n thi tuc hanh chinh: khong
1) Ciin cir phap ly cua thii tuc hanh chinh:

303



- Nghi dinh sb 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phi vé
dang ky va quan ly hd tich,

- Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cia Chinh phu vé sira
dbi, b sung mot sb didu ciia cac Nghi dinh vé ho tich, hén nhén va gia dinh;

- Théng tu 56 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ctia B trudng Bo Tu
phap hudng dan thuc hién mét sb  quy dinh cua Nghi dinh sb 158/2005/NP-CP
ngdy 27/12/2005 ctia Chinh phit vé diing ky va quan 1y ho tich;

- Thong tu s 082/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua BG Tu phép vé vige
ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trix, sir dung sb, bidu mu h tich;

- Thong tu sb 05/2012/TT-BTP ngdy 23/5/2012 cia B6 Tu phép stra dbi,
bé sung mot s6 diéu ciia Théng tu sb 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cta Bo
Tu phép vé viéc ban hanh va huéng din vidc ghi chép, luu trix, si dung sd, biéu
mau hd tich;

- Quyét dinh sb 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ctia UBND tinh vé
viéc quy dinh murc thu, trich, nép, quén ly va sir dung 1€ phi d{mg ky hd tich trén
dia ban tinh.

- Thong tu 56 09b/2013/TT- BTP ngay 20/5/2013 ctia BO Tu phap vé viée
sira ddi, bd sung mot s6 didu caa Thong tu sb s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 ndm 2010 cia BY Tu phép vé viéc ban hanh va huong dan viéc ghi chép,
hru trit, sir dung sd, biéu miu hd tich va Thong tu 56 sb 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 nam 2012 cia B§ Tu phap sira di, bd sung mot sé didu cua Théng tu
s6 sb 08.a/2010/TT-BTP.
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12. Pang ky khai tir co yeu to nwéc ngoai. Ma s6 hd so: T-BPC-
249999-TT

a) Trinh tw thwe hién:

- Budc 1: Cé nhén d¢én co quan c6 thim quyén xin cip Gidy béo tir hoiic
gidy t& thay cho Gidy béo ti.

- Budc 2: Ca nhan dén ndp toan bj hd so tai S& Tu phép.

- Bué6c 3: Canhan dén Sé Tu phép nhan Gidy ching tu.

b) Cach thire thue hign: Ngp hé so true tiép tal S& Tu phap

¢) Thanh phin, sé lwgng ho so:

- Thanh phan hd so, bao gdm:

+ Ban chinh: T& khai déing ky khai tir; Gidy béo 'ar/Glay to thay thé.

+ Ban photocoppy Gily CMND, Hb khiu, ho chiéu, visa (kém theo ban
chinh dé dbi chiéu).

-S6 lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: trong ngay lam viéc néu nhan di hd so hop 1.
Néu nhén hd so sau 15 gi¢r thi ré két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

d) DPbi twgng thuc hl(;ll tha tuc hanh chinh: Cé nhén

¢) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan trirc tiép thue hién TTHC: S& Tu phép

- Co quan phéi hop: Cuc Lanh sy, B6 Ngoai giao.

g) Két qui thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg tir

h) L¢ phi: khéng

i) Tén méiu don, miu t& khai: T khai ding ky khai tir (M&u TP/HT-2012-
TKKTNN).

K) Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: khéng

) Cin cir phap ly cia thi tgc hanh chinh: _

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cha Chinh phu vé
dang ky va quan ly ho tich;

- Nghi dinh sé 06/2012/ND-CP ngdy 02/02/2012 cta Chinh phu vé sira
d6i, bd sung mot sb diéu cia cac Nghi dinh vé h tich, hdn nhan va gia dinh;

- Thong tu 56 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cia BY truéng Bo Tu
phép huéng din thyc hién mét sb quy dinh cua Nghi dinh s6 s 158/2005/ND-
CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu v€ dang ky va quén ly hd tich;
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- Théng tw s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia B Tu phap vé viée
ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trir, sir dung sb, biéu miu hé tich;

- Thong tu s6 05/2012/TT- BTP ngay 23/5/2012 cia Bo Tu phdp sira abi,
b6 sung mot so diéu cia Thong tu sb 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo
Tu phép vé viéc ban hanh va hudng din viéc ghi chép, luu trit, sir dung s6, biu
mau hd tich.

- Quyét dinh sb 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 cia UBND tinh vé
viéc quy dinh mirc thu, trich, ndp, quan Iy va sir dung 1€ phi dang ky hd tich trén
dia ban tinh.

- Théng tu 56 09b/2013/T”l -BTP ngay 20/5/2013 cua B6 Tu phdp vé
viée stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tur sb s6 08.2/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 nam 2010 cua B6 Tu phép v& viéc ban hanh va huéng dan viéc ghi chép,
Iuu trit, sir dung sb, biéu miu hé tich va Théng tu 56 sb 05/2012/TT-BTP ngay
23 théang 5 ndm 2012 cta B Tu phép stra ddi, bd sung mot sb didu ciia Thong tu
56 56 08.2/2010/TT-BTP.

Méau don, té khai dinh kém:
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Mau TP/HT-2012-TKKTNN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc ldp - Tu do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY KHAI TU
(Dung cho viéc ding ky khai tir ¢ yéu té nuréc ngoai)
Kinh giti: s

Ho va tén ngudi KRai: ..o e s
Not thudng tru/tam tra: ) ettt e e re et st en et st
S6 gidy CMND/Gidy t& hop 18 thay thé® ..o
Quan hé VO NGUOT Q8 CHEE: .......oveoeeeeeeeeee et ess e
PE NI ..o ding ky khai
tir cho ngwoi cé tén dudi day: - ,
HO VALEN: ooviieevccieei ettt ettt e e e Gigi tmh .....................
Ngay, thang, n8m SINN: ..o e
DANI0C: i QUBC tCh! v
Noi thudng tri/tam trd cudi cng: @ ..o, ISURUSTOTSO
S6 Ho chiéu/Gidy t& hop 18 thay thé: @ Lo
Pi chét vao luc: .................. gio ... phﬁt, Ngay ......... thang ........ nim ...........
IO CHBLL oot et s sa bbb s
Nguyén nhén CRBL: .ottt et y
S6 Gidy béo ti/ Gidy to thay thé Gidy bao tir: @ ..ot v doiiiii i, /.
......................................................................... cép ngay .... thang .... ndm ........ o
Té1 cam doan nhitng ndi dung khai trén déy 1a ding su thét va chiu trach nhiém
trude phap ludt vé cam doan ciia minh. : _

Lamtai: ..ol , ngay .... thdng ... ndm ...

Ngudi khai
(Ky, ghi rd ho tén)
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13. Ping ky lai vige tir ¢6 yéu t6 nwéc ngodi. Ma sé hd so: T-BPC-
250002-TT
a) Trinh tu thyc hién;

- Bugc 1: Cé nhén 1am T khai, xuét trinh ban sao gidy t& hé tich di cép
hop 1€ trude ddy (néu c6) va Gidy to chirng minh da ding ky khai tir trude day.

- Buée 2: C4 nhan dén ndp hd so tai S& Tu phép.

- Budc 3: Cédnhan dén S& Tu phap nhan Gidy chimg tir.

b) Céch thike thye hign: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap
c) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd 50, bao gom:

+ Ban chinh: Té khai dang ky lai viéc tir.

+ Béan photocopy Gidy CMND hodc Hé chiéu (kém theo ban chinh dé
déi chiéu).

- 86 lugng hd so: 02 bo

. d) Théi han gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du gidy td hop 18; trudng hop can phai x4c minh, thi thoi han néi trén
dugc kéo dai thém khdng qué 03 ngay ngay lam viéc.

d) P6i twgng thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

e¢) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimng tir

h) Lé phi: khong

i) Tén miu don,; miu t& khai: To khai diang ky lai viéc tir (Mau TP/HT-
2012-TKDKLVT).

k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Néu khéng con ban sao gidy to ho tich thi viét ban cam doan v& viéc da
dang ky, nhung khéng con hru dugc s6 ho tich, ban cam doan phai ¢6 x4c nhén
cia 02 ngudi lam ching biét r5 vé viéc da dang ky va c6 xac nhén cia UBND
cép xa vé chir ky cia hai nguoi lam ching.

1) Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngdy 27/12/2005 cua Chinh phi vé
dang ky va quan ly h{ tich;

- Nghi dinh s6 06/2012/NP-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé sira
ddi, bd sung mot sb diéu cia cac Nghi dinh vé hé tich, hon nhan va gia dinh;
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- Quyét dinh sb 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 cua B) trudng B Tu
phép vé viéc ban hanh sb ho tich, biéu mau hd tich;

- Théng tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cia B trudng Bo Tu
phéap hudng dan thyc hién m{t s quy dinh clia Nghi dinh158/2005/ND-CP ngay
27/12/2005 cia Chinh phi vé dang ky va quén ly h tich;

- Théng tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua BO Tu phap vé viée
ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung sd, bidu mau ho tich;

- Thong tu s6 05/2012/TT- BTP ngay 23/5/2012 caa B Tu phép sira déi,
bd sung mdt s0 diéu ctia Thong tu s& 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cva Bg
Tu phép vé viéc ban hanh va huéng dén viéc ghi chép, luu trir, sir dung s6.

- Théong tu s6 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 ciia B$ Tu phap vé viée
sita dbi, bd sung mot sb diéu cia Thong tr s6 sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 nam 2010 cua B) Tu phép vé viéc ban hanh va huéng dan viéc ghi chép,
Iuu trir, str dung sb, biéu miu ho tich va Thong tu 56 sb 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 nim 2012 cia B4 Tu phap sira dbi, b sung mot sé didu cita Théng tu
s6 s 08.2/2010/TT-BTP.

Mc’?u_ don, to khai dinh kém:
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Mau TP/HT-2012-TKDKLVT

] . i MAu TP/HT-2012-TKDKLVT
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Tu do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY LAI VIEC TU
KN gl e eeeee s en e

Ho va t&n ngudi Khai: ...t
Noi thudng triam tr: @ e
S6 gidy CMND/Gidy t& hop 18 thay thE: ..o
Quan hg V&I nGUAT AF ChEL: .....uovveeveecvices e oot
Pé nghi @ diing ky lai vige t& cho ngudi cé tén dwéi ddy:

HOVAIBN: o Gigitinh: ...
Ngay, thang, DAM SINN ..ottt vt e e
DANLOC it v Quoc tich: .oovvvneeee feieeiaree s
Noi thudng truftam 8 BT ClNg: @ L. oot
S6 glay CMND/Gify t& hop 16 thay th8: @) e
Pa chét vao lac: .......cov.......... gior .......... phut ngay ............ thang ......... nam .............
NGTChEL @) ettt ettt s e ee s
Nguyén nhén CRELL oot et et e oot eneenee e
S6 Glay béo 1t/ Gidy t&r thay thé Gidy bao tr @ ...,
Q0. b e cip ngay ... thdng ...... ndm .........
DA dang ky khai tirtai @ ..o

Ly do GAng Ky Bz ..o e
T61 cam doan nhu'ng noi dung khai trén diy 1a ding sy that va chju trach nhiém trude

phép Iuat vé& cam doan ctia minh.

Lamtai: ..o , ngay ... thiang ..... nam .........
Nguwéi khai
O et (ky va ghi rd ho tén)

..............................................................

Chii thich:

() Ghi 15 tén co quan ding ky lai vie tir.

@ Ghij theo dja chi dang ky thudng tra va gach cum tir “tam tri”; néu khong c6 noi
déng ky thu'émg tra thi gach hai tir “thwomg tri” va ghi theo dia chi dang ky tam tra.

% Néu ghi theo s6 CMND, thi gach cum tir “Gily t& hop 1§ tha(y hé”; néu ghi theo sé

Glay t& hop 18 thay thé thi ghi 15 tén gidy tor va gach cum tir “CMND”.¥ Phél ghi 10 dia dlem
chét (bénh vién, tram y té, nha riéng...); xa/phu'orng, huyen/quﬁn tmh/thanh hé. © Néu ghi sb
Gily bao tir thi gach cum tlr “Gily t& thay thé gidy béo tu” neu ghi sb “G:ay t(‘r thay thé gidy
béo tir” thi gach cum tir “Gidly bao tir va ghi r6 tén va s6 clia gidy t& thay thé. © Ghi 16 tén co
quan da déing ky khai tir truéc day. ) Chi khai trong trudng hop biét r5. ® Ngudi ¢6 yéu chu
dﬁng ky lai tu ghi ndi dung cam doan vé viéc da ding ky khai tir nhumg khéng con luu duoc
) déng ky khai tir (chi cén thiét trong trudng hop duong su khéng c6 ban sao Gidy chimg
dugc cap hop 1€ trude diy).
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14. Dang ky viéc thay don, cai chinh h¢ tich c6 yeu té nwrde ngoai. Ma
s6 hd so: T-BPC-250005-TT

a) Trinh tu thyc hién:
- Buéc 1: Nop hd so tai S& Tu phép
- Budc 2: Gidi quyét viée ding ky thay ddi, cai chinh, x4c dinh lai:

Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngdy nhén du gidy t& hop 18, néu viéc thay
dbi, cai chinh h9 tich c6 du dleu kién theo quy dinh ctia phdp luat, thi can by hd
tich ghi vao Sb dang ky thay di, cai chinh ho tich Giam dbc S& Tu phép ky ban
chinh Quyet dinh s0 cho phép thay dbi, cai chinh hé tich. Ban sao Quyét dinh s6
dugc cip theo yéu cdu cua duong su.

. Nol dung va ciin cir thay dbi, cai chinh hd tich phﬁi ghi chi vao cdt. ghi
chi ciia SO dang ky khai sinh va mit sau ctia ban chinh Gidy khai sinh.

Sau khi viéc thay dbi, cai chinh h{ tich da dugce ghi vao S6 dang ky khai
sinh, thi bin sao Gidy khai sinh tir S6 déng ky khai sinh s€ ghi theo ndi dung da
thay d6i, céi chinh ho#c bd sung.

_b) Ciich thirc thyc hign: Tryc tiép ndp hd so.tai S& Tu phap hoic 6 thé
iy quyén cho ngudi thir ba ndp hd so

¢) Thanh phén, s6 lirgng hd so:
- Thanh phin hd so, bao gbm :

+ T& khai déng ky viéc thay d01 cai chinh, bd sung h{ tich, x4c dinh lai
dan tdc, xac dinh lai gidi tinh trong gidy khai sinh.

+ Ban chinh Gidy khai sinh

+ Céc gidy t& lién quan dé lam can ct cho viéc thay d6i, cai chinh ho
tich.

+ Ban photocopy Gidy CMND hoic Hd chiéu (kém theo ban chinh dé
601 chiéu).

-Sé Irgng hd so: 02 bd
. d) Théi han gii quyét: 05 ngay; néu cin xac minh thém thi thoi han o6
thé kéo dai thém 05 ngay.
. ¢) Péi twgng thwc hi¢n thi tuc hanh chinh: C4 nhén
f) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép
- Co quan truc tiép thue hién TTHC: 8¢ Tu phép
g) Két qua thwe hi¢n tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) L& phi: 50.000d/truong hop
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’ i) Tén miu don, mau to khai: To khai ding ky viéc thay dé'i, céi chinh,
b6 sung hd tich, xéc dinh lai dan tdc, x4c dinh lai gidi tinh trong gidy khai sinh
(M#u TP/HT-2012-TKTD,CCHT).

k) Yéu céu, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh: khéng

1) Ciin cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phu vé
ding ky va quan Iy h{ tich;

- Thong tu 56 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua B truong Bo Tu
phéap huéng dan thuc hién mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh158/2005/ND-CP ngay
27/12/2005 cua Chinh phu vé déng ky va quan ly h tich;

- Quyét dinh s 26/20]12/QBP-UBND ngay 14/9/2012 ctia UBND tinh vé.

viéc quy dinh murc thu, trich, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi déng ky hd tich trén
dia ban tinh;

- Théng tur s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/201 0 cia Bo Tu phap vé viée
ban hanh va huéng dan viéc ghi chép; Iuu trit, sir dung s, biéu mau ho tich;

- Thong tu s6 6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bé Tu phép sira .

dbi, bb sung mot s6 didu clia Thong tir s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia
BO Tu phép vé viéc ban hanh va hwdng din vide ghi chép, hwu trix, sir dung sd,
biéu mau hd tich.

- Théng tu sb 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 ciia B4 Tu phap vé vide
stra ddi, bd sung mét sb didu cua Thong tu s6 s6 08.2/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 nam 2010 ciia B Tu phép ve viéc ban hanh va hudng dan viéc ghi chép,
Iuu triY, sir dung s6, biéu méu hé tich va Thong tr 56 sb 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 ndm 2012 cua B Tu phép stra ddi, bd sung mot sé didu ctia Thong tu
s6 6 08.a/2010/TT-BTP.

Miu don, t¢& khai dinh kem:
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M4au TP/HT-2012-TKTB,CCHT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI DANG KY VIEC THAY DOI, CAI CHINH, BO SUNG HQ
TICH XAC PINH LAI DAN TQC, XAC PINH LAI GIOI TINH TRONG

GIAY KHAI SINH
KInh gl (7 oo
Ho va tén ngudi khai: ..o
Noi thudng ri/tam 0 D et beseniesinns
S6 Gidy CMND/Gidy to hop 18 thay thd: @ ..o

" Quan hé vé&i ngudi duge thay dbi, cai chinh, bd sung hé tich, x4c dinh lai dan

toc, xdc dinh lai gidi tinh:

Pé nghi ) e s diang Ky viéc e
e beresterheesteeeaateeaaeeeintensae st e ate st s e et s h b e n e nn s saae s cho ngudi ¢6 tén dudi diy
HO VA TR oottt e ra s saaa e e Gidi tinh:............
Ngdy, thang, n3m Sinhi.......oo e
DA EIC: ereverereeeeriseseesresreraessaseessesneeees QUBC HICR: voeeevere et
S Gidy CMND/Gidy t& hop 18 thay thé: @ ......cooccvircrercrienrene e
. Noi thuéng trd/tam tri: SRS STOUUOPUUPRR
P4 ding ky khai sinh tait......oooi ngdy.......thang .....ndm ........
Theo Gidy khai Sinh 88: ........covrevvreeeccnecirinirinesieninnne, QuYEN 61 w..oevvervrrririns '
e D S
LY 07 covvitieeeeee e bbb S

T6i cam doan nhitg ndi dung khai trén déy 14 ding sur that va chiu trach nhiém
truéce phép luét vé cam doan clia minh. _

Lamitgi: ooevnioiiiinnn. , ngay .... thang ... ndm ...
Y kién cia ngudi dugc thay dbi ho, tén (néu ngudi 46 ,Ngu_olkha{
fir di 9 tui tré len); xéic dinh lai dan toc (néu ngudi  (KY, ghi 10 ho tén)
d6 tir du 15 tudi dén dudi 18 tudi)

(ky, ghi rd ho tén)

Chut thich:
) Ghi r tén co quan ding ky viéc thay déi, cai chinh, bd sung ho tich, x4c dinh lai dan toc,
x4c dinh lai gi¢i tinh trong Gidy khai sinh. ,
@ Ghi theo dia chi dang ky thudmg tri thi gach cum tir “tam tra”; néu khong ¢é noi ding ky
thudmg tri thi gach hai tir “thudng tri” va ghi theo dia chi ding ky tam tru.
®) Néu ghi theo s6 CMND, thi gach cum tir “Giy tor hgp I thay thé”; néu ghi theo s6 Gidy to
hop 1€ thay thé thi ghi 13 tén gidy t& va gach cum tir “CMND™.
) Ghi rd loai viée thyc hign (vi du: thay d6i Ho).
® Ghi 16 nbi dung thay dbi, vi dy: Tir Nguyén Vin Nam

Thanh Vi Vin Nam.

313



15. Dang ky viéc x4c dinh lai dn tc, bd sung hj tich ¢6 yéu t§ nuoe
ngoai. Mi s6 hd so: T-BPC-250009-TT

a) Trinh tw thyc hién:
- Bude 1: Nop hd so tai S& Tu phép

- Budc 2 Trong thai han 05 ngay, ké tir ngay nhén du gidy t& hop 1&, néu
viée xdc dinh lai dén toc, bd sung hd tich c6 du diéu kién theo quy dinh cua phap
luat, thi c4n bd hd tich ghi vao S6 ding ky thay ddi, cai chinh hd tich, Giam déc
S& Tu phap ky ban chinh Quyet dinh 56 cho phép xéac dinh lai dén tdc, bd sung
hé tich. Ban sao Quyét dinh s6 dugc cép theo yéu cdu clia duong sur.

Noi dung va cin cir x4c dinh lai dén toc, bd sung h¢ tich duge ghi chu -

vao cdt ghi chii ciia S8 dang ky khai smh va mit sau cia ban chmh Giay khal
sinh.

Sau khi x4c dinh lai dén toc, bd sung h{ tich da dugc ghi vao Sb dang ky
khai sinh, thi ban sao Glay khai sinh tir S6 ding ky khai sinh s& ghi theo noi
dung da x4c dinh lai hoic bd sung

_b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép nop hd so tai S& Tu phap hoic cb thé
Uy quyén cho ngudi thir ba-ndp hd so '

¢) Thanh phin, s lwong hd so:
- Thanh phéan hé so, bao gdm :

+ Té khai dang ky viéc thay (‘!Gi, cai chinh, b sung ho tich, xc dinh lai
dan tgc, x4c dinh lai gidi tinh trong gidy khai sinh.

+ Ban chinh Gidy khai sinh

+ Cac giéy to lién quan dé lam can cir cho viée xac dinh lai dén toc, bd
sung h tich.
’ + Ban photocopy Gidy CMND ho#ic Hé chiéu (kém theo ban chinh dé
d6i chiéu).
- $6 luong hd so: 02 b

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay; néu cin x4c minh thém thi thoi han c6
the kéo dai thém 05 ngay.

¢) Poi twong thue hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

f) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

g) Két qua thyee hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Lé phi: 50.000d/trudng hgp
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i) Tén miu don, miu t& khai: T khai dﬁng ky viéc thay dm cai chinh,
bd sung h tich, xac dinh lai dan tyc, xac dinh lai gidi tinh trong gidy khai sinh
(Méu TP/HT-2012-TKTD,CCHT). Gifng thi tuc s6 14

k) Yéu ciu, diu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong

I) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phu vé
dang ky va quan ly hd tich;

- Théng tr sb 01/2008/TT-BTP ngdy 02/6/2008 cia B trudéng B Tu

phép huéng dan thuc hién mét so quy dinh ciia Nghi dinh s 158/2005/ND-CP
ngdy 27/12/2005 cua Chinh phii v& dang ky va quan 1y ho tich;

: - Thong tu so 97/2006/TT-BTC cia By Tai chinh huéng dan vé phi va I¢
phi thudc thdm quyén Quyét dinh sb ctia Hoi dong nhan dén tinh, thanh phé tryc
thu¢c Trung uong;

- Thong tu sc")~08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 caa B$ Tu phéap vé viée
ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung s6, bi€u mau hé tich;

- Théng tu s 05/2012/TT- BTP ngay 23/5/2012 cia B§ Tu phép stra dbi,
bd sung m{t sd diéu ctia Théng tw s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo
Tu phép vé viéc ban hanh va huéng din viée ghi chép, luu trit, sir dung sd, biéu
méau hd tich; _

- Quyét dinh sb 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 cia UBND tinh vé
viéc quy dinh muc thu, trich, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi ding ky hd tich trén
dia ban tinh. 4

- Thong tu s6 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 ctia Bé Tu phap vé viée
stra dbi, bd sung mot sb didu cia Théng tu sb sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 ndm 2010 cia B Tu phap vé vi€c ban hanh va huéng dan viéc ghi chép,
hru trit, str dung s8, biéu mau ho tich va Thong tu s sb 05/2012/TT-BTP ngay
23 théng 5 ndm 2012 ctia By Tu phép sira dbi, bd sung mot s6 didu cia Thong tr
56 56 08.a/2010/TT-BTP.

Mdéu don, to khai dinh kém: Gidng thii tuc hanh chinh so 14
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16. Pang ky viéc xdc dinh lai gidi tinh ¢6 yéu t6 nwéc ngoai. Ma sb
hd so: T-BPC-250012-TT

a) Trinh tu thye hién:

- Buéc 1: Nop hd so tai $& Tu phap

- Bude 2: Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan di gidy t& hop 18, nu
viéc xac dinh lai gi6i tinh c6 di diéu kién theo quy dinh cia phép luét, thi can by
hé tich ghi vao S6 dang ky thay ddi, cai chinh ho tich Giam déc S¢ Tu phap ky

ban chinh Quyét dinh s6 cho phép xé4c dinh lai gii tinh. Ban sao Quyét dinh sb
dugc cip theo yéu chu ciia duong su.

Noi dung va cin cir xac dinh lai gigi tinh duoc ghi chi vao cdt ghi chi

' cua S dang ky khai sinh va mit sau cta ban chinh Glﬁy khati sinh.

Sau khi x4c dinh la1 gidi tinh dugc ghi vao $6 dang ky khai sinh, thi ban
sao Gidy khai sinh tir S& dang ky khai sinh s€ ghi theo ni dung di x4c dinh lai.

_b) Cach thirc thue hign: Truc tiép ndp hd so tai S& Tu phép hoiic c6 thé
tty quyén cho ngudi thir ba ndp hd so

¢) Thanh phan, 56 lrgng hd so:
- Thanh phan hd so, bao gbm:

+ T& khai déng ky viéc thay d01 cai chinh, b6 sung ho tich, xéc dinh lai
dan tdc, xac dinh lai gidi tinh trong gidy khai sinh.

+ Xuft trinh ban chinh Gidy khai sinh va cac gifly tor lién quan d& lam
cén cu cho viéc x4c dinh lai gidi tinh.
+ Vin ban ké luan cba té chire y té d4 tién hanh can thiép dé x4c dinh lai
gidi tinh.
- 86 lugng hd so: 02 bd _
d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay; néu cn xac minh thém thi thori han ¢6
thé kéo dai thém 05 ngay.

e) Poi tugng thyc hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan
f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S¢ Tu phép
- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: $& Tu phap
g) Két qua thuwc hién thia tuc hanh chinh: Quyet dinh hanh chinh
h) L¢ phi: 50.000d/truong hop

i) Tén miu don, mAu t& khai: Té khai ding ky viée thay d01 cai chinh,
bé sung ho tich, xdc dinh lai dén tdc, xac dinh lai gi6i tinh trong gidy khai sinh
(Mau TP/HT-2012-TKTD,CCHT)..

k) Yéu ciu, didu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: khoéng
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1) Ciin ctr phép Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 158/2005/ND-CP ngdy 97/12/2005 cta Chinh pht vé
ding ky va quan ly ho tich;

- Thong tu s6 97/2006/TT-BTC ctia B Tai chinh hudng dén vé phi va I8
phi thudc thim quyén Quyét dinh s6 cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc
thugc Trung wong;

- Nghi dinh s& 88/2008/NP-CP ngay 05 thang 08 nim 2008 cua Chinh
pht vé x4c dinh lai gidi tinh;

- Théng tu 56 29/2010/TT-BYT ciia BY Y 6 huéng dan thi hanh mot s0
didu ciia Nghi dinh s6 s6 88/2008/ND-CP ngay 05/8/2008 ciia Chinh phu vé xéc
dinh lai gi6i tinh.

- Thong tu sé_OSa/ZOlO/TT-BTP ngéy 25/3/20'10' cua B§ Tu phép vé vige
ban hanh va huéng dén viéc ghi chép, luu trl, sir dung s6, bieu mau h tich;

' - Thong tu 56 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 cia BO Tu phép stra adi,
bo sung mot so diéu cia Thong tu 50 QSa/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bg
Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dén viéc ghi chép, luu trir, str dung so, bicu
mau hd tich; . o

_ Quyét dinh sb 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ciia UBND tinh vé
viéc quy dinh mirc thu, trich, nop, quan 1y va sir dung 1¢ phi ding ky hd tich trén
dia ban tinh. :

_ - Thong tu 50 09b/20 13/TT-BTP ngay 20/5/2013 cia B Tu phap vé viéc
sira dbi, bd sung mot s6 diéu cia Thong tu sO sO 08.3/2010/];T-BTP ngay 25
thdng 3 nam 2010 cua BS Tu phap vé viéc ban hanh va huong dan viéc ghi chép,
fuu trix, str dung s0, biéu mau hd tich va Thong tw 56 sO 05/?01?/TT—BTP ngay
2§ tl}éng S nim 2012 ctia B4 Tu phép stra d6i, bb sung mét s0 diéu cia Thong tu
sb s6 08.a/2010/TT-BTP.

Miiu don, to khai dinh kém: Gidng thii tuc hanh chinh so 14
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17. Ding ky thay ddi, cai chinh h{ tich, xdc dinh lai dén tjc, xdc dinh
lai gi6i tinh, bo sung h{ tich, diéu chinh h§ tich c6 yéu t6 nuéc ngoai cho
mt so trirong hop dic bigt. Ma sb hé so: T-BPC-250018-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Buge 1: C4 nhan viét Td khai

- Buge 2: C4 nhén dén €0 quan ¢ thdm quyén chung thye Hé chibu/
Chirng minh nhan dan, S6 ho khau, Visa.

- Budc 3: Xudt trinh ban chinh Gidy khai sinh va gidy tir lién quan dé
lam can ¢t chitng minh vige thay ddi, cai chinh ho tich, x4c dinh lai dén thc, xdc
dinh lai gidi tinh, bd sung h¢ tich, didu chinh h¢ tich va ndp hé so truc tip tai s
Tu phép.

9 - Budc 4: C4 nhan dén S& Tu phdp nhan Quyét dinh sé cho phép thay
dbi, cai chinh h¢ tich, x4c dinh lai dan toc, x4c dinh lai gi6i tinh

b) Cach thire thue hign: Nop hd so tryc tiép tai S& Tu phap

¢) Thanh phén, s6 lrgng hd so:
- - Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Ban chinh: To khai déng ky viéc thay d(“’)j, cai chinh, b sung ho tiqh,
xdc dinh lai dan tc, xdc dinh lai gi6i tinh trong gidy khai sinh, ban chinh Gidy
khai sinh va gidy t¢ lién quan d€ lam cin cir ching minh vic thay déi, cai chinh
ho tich, Xac dinh lai d'{m tdc, x4c dinh lai gidi tinh, bo sung ho tich, diéu chinh h6
tich; Gidy xac nhén vé viéc da ghi chu vao sb cac viée ho tich da dang ky trudc
co quan ¢d tham quyén cia nuée ngoai.

+ Ban sao ¢6 chimg thye Ho chiéu/CMND, Visa.

- S48 .Iwong hd so: 02 bd

d) Théi han giai quyét:

- 05 ngay lam viéc.

- 10 ngdy 1am viéc néu hé so phirc tap.

¢) Doi twgng thwc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

f) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S Tu phap

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) L¢ phi: 50.000d/trwong hop

1 i) Tén mau don, miu t& khai: To khai ding ky viéc thay déi, cai chinh,
b0 sung ho tich, x4c dinh lai dan téc, x4c dinh lai gidi tinh trong gidy khai sinh
(Méu TP/HT-2012TKTD,CCHT). -
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k) Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Pbi v6i nhitng trudmg hop d4 dang ky h¢ tich tai Uy ban nhan dan cap
tinh hodic di ding ky hd tich tir thoi ky Phép thue, hay thoi ky chinh quyén
nguy Sai Gon, hién chi ¢6 01 s6 ding ky hd tich Juu tai S& Tu phdp thi S& Tu
phép c6 thdm quyén thay ddi, cai chinh ho tich, x4c dinh lai dan tdc, x4c dinh lai
gidi tinh, bd sung hd tich, diéu chinh ho tich

_ - Nhitng trudng hop dé déng ky khai sinh tai S& Tu phép thi S¢ Tu phéip
¢d thﬁrp quyén thay d(“)iz cai chinh hd tich, xac dinh lai dan tdc, xé4c dinh lai gidi
tinh, bo sung hd tich, diéu chinh hé tich.

- Cong dan Viét Nam & nudc ngoai vé nudc thudng tri, di ghi cha vao
s6 ho tich viéc khai sinh; ket hon; nhan cha, me, con; nudi con nuéi da déng ky
tai co quan co thdm quyén clia nuéc ngoai ma c6 yéu chu, thi S& Tu phap c6
thém quyén thay dbi, cai chinh h tich, x4c dinh lai dan tdc, x4c dinh lai giéi
tinh, b6 sung hd tich, diéu chinh hg tich.

- Trong trudng hop duong sy xut trinh Gidy khai sinh dugc cép tlr thai
ky Phap thudc, hay thoi ky chinh quyén nguy Sai Gon thi pha’u Jam tho tuc cép lai
ban chinh Gidy khai sinh méi hogc 1am thu tuc dang ky lai viéc sinh. Ban chinh
Giy khai sinh méi duge dung 1am tha tuc thay dbi, cai chinh ho tich, x4c dinh
lai dan tdc, x4c dinh lai gidi tinh, bd sung hd tich. Glay khai sinh cii digc thu hi
va luau trit.

1) Cin cir phdp Iy cita thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé |

ding ky va quén ly hg tich,
_ - Nghi dinh s6 88/2008/ND-CP ngay 05 théng 8 ném 2008 cta Chinh
phi vé xac dinh lai gidi tinh;
Quyet dinh sb 15/2003/QD-BTP ngay 12/02/2003 cia Bo trudng Bo
Tu phép vé viéc ban hanh bidu mAu, sb ho tich c6 yéu td nuée ngoai;

- Théng tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua Bé trudng Bo Tu
phap huéng din thuc hién mot sé quy dinh cia Nghi dinh158/2005/ND-CP ngay
27/12/2005 ciia Chinh phti vé déing ky va quén Iy ho tich;

- Théng tw sb 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia B4 Tu phép vé viée
ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trir, sir dung s6, biéu méu ho tich;

- Thong tu s6 05/2012/TT- BTP ngay 23/5/2012 ctia B Tu phép sira déi,
bé sung mot s0 diéu ciia Thong tu sé 082/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bf
Tu phap v& viéc ban hanh va huéng dén viéc ghi chép, luu trit, st dung sd, biéu
mau hd tich;

- Quyét dinh sb 26/2012/QD-UBND ngay 14/8/2012 ctia UBND tinh vé
viéc quy dinh muc thu, trich, nop, quém Iy va sir dung 1€ phi ding ky hd tich trén
dia ban tinh.

Mau don, to khai dinh kém: Gidng thi tuc hanh chinh s6 14
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18. Cap Gidy ding ky hoat dong cho trung tam hd trg két hon. M3
s6 hd so: T-BPC-250020-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Buce 1: Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam ban hanh Quyét dinh s6 thanh
1ap Trung tim hd trg két hon.

- Budc 2: Hoi Lién higp Phu nit tinh phé duyét quy ché hoat dong dam
bao nguyén téc pho loi nhudn cia Trung tim, ¢6 dia diém, trang thiét bj, nhan
Iyc can thiét dam bao hoat dong ciia Trung tAm va dy kién ngudi ding dau Trung
tam.

- Bude 3: Nguoi dy kién ding diu khai Toy khai dang ky hoat déng theo
miu quy dinh; 1am 1y Jich Tu phap, Gidy chimg minh vé dia diém dt tru s cla
Trung tdm

- Budc 4: Ngudi dimg diu Trung tam dén S¢ Tuw phdp ndp hd so va 18
phi.

- Bugc 5: Ngudi dimg ddu Trung tAm dén S& Tu phap nhén Gidy ding
ky hoat déng hd tro két hon.

b) Cich thikc thye hién: Nop hd so truc tiép tai S¢ Tu phép noi dit tru
- 8¢ cia Trung tAm.

¢) Thanh phﬁn, 56 lrgng hé so
- Thanh phén hd so, bao gom:

-+ To khai ding ky hoat dong (theo mAu quy dinh);

+ Bén sao Quyét dinh s6 thanh l4p Trung tdm;

+ Giéy t chimg minh vé dia diém dat tru s& cia Trung tAm;

+ Phiéu Iy lich tu phép ciia ngudi du kién ding dau Trung tdm dugc cip
chura qué 03 thang, tinh dén ngay nhan hd so;

+ Ban sao quy ché hoat dong quy dinh tai Khoan 1 Pidu 31 cia Nghi
dinh s& 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 ctia Chinh ph.

- Sb Iuong hd so: 01 bo

d) Thoi han giﬁi quyét: 05 ngay lam viée

¢) Pi twgng thye hign thi tyc hanh chinh: T4 chirc

f) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan tryc tiép thyc hign TTHC: S& Tu phap.

- Co quan phdi hop: Hoi Lién hiép phu nit Viét Nam cép tinh.
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g) Két qué thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky.

h) L€ phi: khong |

i) Tén miu don, méiu t& khai:

- To khai dang ky hoat dong hé trg két hén (Mau TP/HTNNg-2013-
TKTVHT - Théng tu s6 s6: O9b/2013/TT—BTP)

- Ly lich cé nhén cua ngudi dy kién dimg dau Trung tdm hd tro két hon
(TP/HTNNg-2010-KH.4).

k) Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh.
- C6 nhén lyc bio dam cho hoat dong cia Trung tim

- Ngudi du klen dimg dau Trung tam hd tror két hon phai la nguou co dao
dirc tét, c6 tim huyét hoat ddng xa hdi, nhan dao, tir thién, khéng c6 tién &n

I) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

Quyet dinh sb 15/2003/QD-BTP ngay 12/02/2003 cia Bé trudng Bo
Tu phép vé viéc ban hanh biéu mau, s ho tich c¢6 yéu té nudc ngoai;

- Thong tu so~08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bé Tu phap vé viée
ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau hd tich.

- Nghi dinh so 24/2013/ND-CP ngdy 28/3/2013 cva Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 didu cta Luat hon nhan va gia dinh v& quan hé hén nhan
va gia dinh c6 yéu tb nudc ngoai.

- Théng tu 56 09b/2013/TT-BTP ngdy 20/5/2013 cua B§ Tu phap vé viée
stra ddi, bd sung mot sb didu coa Thong tr s6 sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25
thang 3 ndm 2010 cua B Tu phéap vé viéc ban hanh Va huong din viéc ghi chép,
Iuu trlt, st dung sb, biéu mau hd tich va Thong tu s6 sb 05/2012/TT-BTP ngay
23 thang 5 ndm 2012 cia BY Tu phap sira ddi, bd sung mot sé diéu ciia Thong tu
s s6 08.2/2010/TT-BTP.

Maéu don, t& khai dinh kém:
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(Théng tu sb: 095/2013/TT-BTP)

- Méu TP/HTNNg-2013-TKTVHT

Mau TP/HTNNg-2013-TKTVHT
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY HOAT PONG TU VAN, HO TRQ HON NHAN VA
GIA PINH CO YEU TO NUGC NGOAI

Kinh gtri: S& Tuw phap tinh/thanh phé

.......................................................................................

.............................................................................................................................

....... thang eveess AT o

DA ChI U SO7 1ottt ettt
Ho va tén ngudi dimg diu Trung tAm: ..o,
S6 Gidy CMND/Hb chiéu/Gidy t hop 18 thay thé: ....veeeeeeeeeeeeeeoesree e,
Nb&1 dung hoat ddng clia Trung tAm: ........ccocoviiiieicrieeceeee e e

..............................................................................................................................
.............................................................................................................................
.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

pé nghi S& Tu phép tinh/thanh
Phd..oi e, ST UR SO UUROUROROIN cip Gidy dang ky hoat dong
cho Trung tam.

Chung t61 cam két chdp hanh diy du cac quy dinh clia phép luét trong linh vyc tu
vén, hd tro két hon c6 yéu t6 nude ngoai va cac quy dinh khac c¢6 lién quan ciia
phép luét.

Lamtai.......ccccccooo. , Rgay ... thang

NGUOI PUNG PAU TRUNG TAM
(Ky, ghi rd ho va tén)

Cic gidy 1o kém theo:

1) Quyét dinh sb thanh 14p Trung tdm (ban sao);

2) Gidy t& chirng minh vé dia diém d3t tru s& ctia Trung tam;

3) Phiéu Ly lich tu phap clia ngudi du kién dimg déu Trung tam;
4) Quy ché hoat ddng ctia Trung tam (ban sao).
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(TT sé: 08.2/2010/TT-BTP)

. : . N!-ﬁu ter khai: TP/HTNNg-2010-KH.4
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
bPdc 1dp - Tu do - Hanh phiic

LY LICH CA NHAN
(Ciia ngudi du kién dirng diu Trung tim hd trg két hén)

3 (7 1 (<) 1 LU U OSSO USRS
Ngay, thang, DA SIS oo eeeeseeoeeress e eseeseeeesesees o ess s senes s seeses
Dantdc:.neviiiiiiiiiiiieiiec e, rerereennes QUBC HICN. .

Nghe NEHIEP . ..ot et ee it e e ——————
NOT CONE LA, 1o teeeeee ettt et sae st era e e bt e stesta e eateseesaeestsssersaasannnene

NOTthuong tr/taM 0 ..o eae e bbb e sa b ae s s reeee

Trinh dd van hoa: .....ooovviieiieeeeeeree. ettt e et —tattaar————rttas e ——————————
Trinh @0 chuy&n MON: .....c.oiieeieee et
Tinh trang sIC KNOE:........cocoiviiiiiit s
Sé Glay CMND/Hb chlcu/Glay to hop 1€ thay the e
QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

(K& tir niim 18 tudi dén nay)

Tir théang, nim dén thang, nim Noi hoc tap, lam viéc, chirc vu (néu co)

TP/HTNNg-2010-KH 4

T6i cam doan nhitng & khai trén day la dung su thét va xin chiu trach
nhiém trudc phap luat vé 101 khai ciia minh.

Lamt@i.....ovooeveeiiiiii , hgay....thang.....ndm..........
Xdc nhin ciia Té chire chii quan Nguwdi khai
(Ky, ghi ré ho tén va dong diu) (Ky va ghi ré ho tén)

Cha thich:

Ghi theo noi thudng trd; trong trudmg hop khdng ¢6 noi thudng tri, thi ghi theo noi tam tri va
ghi rd “Tam tra...”
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19. Gia han hoat déng ciia Trung tam hd trg két hén. Ma sb hd so:
T-BPC-250024-TT

a) Trirh ty thuc hién:

~Budc 1: Td chirc chi quan giri viin ban d& nghi gia han dén S& Tu phap
noi ding ky hoat déng ctia Trung tdm, kém theo Gidy ding ky hoat dong va bao
c4o vé tinh hinh hoat dong ctia Trung tAm trong thoi gian da dwgc cAp Gidy ding
ky hoat ddng, ¢6 x4c nhan cia td chirc chi quan.

- Budc 2: Ngudi ding déu Trung tdm ndp hd so truc tiép tai S& Tir phép.

- Budc 3: Can bb tiép nhan kiém tra hd so, néu hd so ding quy dinh, viét
phiéu bién nhan ho so cho t6 chure.

- Buéc 4: T6 chirc nhén két qua tai S& Tu phép.
b) Céch thirc thue hi¢n: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phin, s6 lwgng h so:
- Thanh phén hd so, bao gdm ban chinh:
+ Vin ban @ nghi gia han;

"+ Gidy dang ky hoat déng;

’ + Bdo cdo tinh hinh hoat dong cta Trung tdm trong thoi gian dd dugc
cép;

+ Giy ding ky hoat déng c6 xac nhan cua t§ chirc chi quan.
- 86 luong hd so: 01 bd
d) Thoi han gidi quyét: |
- 03 ngay néu Trung tdm thay ddi vé tén goi, dia diém dit tru so;

- 07 ngay néu Trung tdm thay ddi ngudi diing dau Trung tdm hd tro két
hdn hodc ndi dung hoat dong ciia Trung tam.

e) Poi trgng thure hign thi tuc hanh chinh: Té chirc

f) Co quan thll.rc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan trye tiép thue hién TTHC: S& Tu phap

- Co quan phéi hop: Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam cép tinh.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat déng
dugc gia han.

h) L€ phi: khong
i) Tén miu don, miu t& khai: khong
k) Yéu ciu, diéu Ki¢n thwe hién thi tuc hanh chinh: khong
1) Cén cir phdp 1y ciia thi tuc hanh chinh:
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Quyet dinh s 15/2003/Q]:) BTP ngay 12/02/2003 cua B trudng B§
Tu-phép vé viéc ban hanh biéu miu, sb ho tich ¢6 yéu t6 nudc ngoai;

- Théng tu soH 082/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua BO Tu phap vé viée
ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung s6, bi€u mau hd tich.
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20. Thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat ddng ciia Trung tdm hd trg
két hon. Ma sb hd so: T-BPC-250028-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Budc 1: Trung tdm giri vin ban dé nghi ghi chii thay déi kém theo Gidy
ding ky hoat dong giri S& Tu phap, noi ding ky hoat dong.

- Buéc 2: Ngudi ding diu Trung tAm ndp hd so truc tiép tai S¢ Tu phap.

- Bude 3: Nguoi dimg dau Trung tdm dén S& Tu phap nhan Gidy dang
ky hoat dong cho Trung tam hd tr két hon d ghi ndi dung thay déi.

b) Céch thirc thuc hign: ndp hd so truc tiép tai S& Tu phép.

¢) Thanh ph'fin, 56 lrgng hd so:

- Thanh phén hd so:

Trung tdm mubn thay doi vé tén goi, dia diém dat tru sé thi phél co vin

ban dé nghi ghi chu thay dbi, kém theo Gidy dang ky hoat dong giri dén S¢ Tu
phép, noi ding ky hoat dong,. .

Trudmg hop mubn thay déi ngudi dimg diu Trung tdm hoiic thay ddi ndi
dung hoat ddng ctia Trung tdm, Hoi Lién hiép phu nit phai ¢6 vin ban giri S¢ Tu
phép, noi déng ky hoat ddng cua Trung tim, trong d6 néu rd muc dich, ndi dung,
ly do thay dbi, kém theo Gidy dang ky hoat dong cia Trung tam. Néu thay doi
nguoi dimg dau Trung tdm thi con phdi c6 Phiéu 1y lich tu phap cua ngudi du
kién thay thé duoc clp chua qua 03 thang tinh dén ngay nhan hd so.

-8 lugng hd so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét:

+ Dbi voi viée thay dbi vé tén goi, dia diém dit tru s¢ thi gidi quyét 1a
trong thot han 03 ngdy lam vic, ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi ghi chu
thay ddi, S& Tu phap ghi truc tip ndi dung thay dbi vao Gidy ding ky hoat dong
ctia Trung tdm va déng du xac nhan.

+ Di véi truomg hop mudn thay dbi ngudi dung ddu Trung tam holc
thay dbi noi dung hoat dong ctia Trung tdm thi gidi quyét 14 trong thoi han 05
ngdy lam vigc, ke tir ngdy nhan du hd so hop 18, S¢ Tu phap ghi truc tiép noi
dung thay dbi vao Gidy dang ky hoat dong va déng déu x4c nhan. Trudng hop tir
chdi cho thay ddi, S& Tu phép thong béo bing vin ban cho Hoi Lién hiép phu ni
va néu rg ly do.

e) Pbi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh; T4 chirc
f) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tur phép

- Co quan phéi hop: Hbi lién hiép phu nir Viét Nam tinh
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g) Két qua thyc hign thi tyc hanh chinh: Gidy ding ky
h) L2 phi (néu cé): khéong
‘ i) Tén miu don, méu to khai: Ly lich c4 nhén ctia ngudi du kién ding
dau Trung tdm ho trg két hon (MAu: TP/HTNNg-201 0-KH.4).

. k) Yéu .cfiu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Truong hgp ¢d
yéu cau thay d6i ngudi ding dau thi phai néu 16 muc dich, ndi dung va ly do
thay doi.

I) Can cir phap Iy cha tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s 15/2003/QD-BTP ngay 12/02/2003 ctia Bd truéng B
Tu phép vé viéc ban hanh biéu m3u, sb ho tich ¢6 yéu td nudc ngoai;

- Théng tu s6 082/2010/TT-BTP ngay 25/3/201 0 ctia Bo Tu phap vé viée
ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trit, sit dung s0, bi€u mau ho tich.

- Nghi dinh sé' 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 di€u cia Ludt hon nhén va gia dinh vé quan hé hén nhén
vé gia dinh c6 yéu t6 nwéc ngoai.

Mau don, to khai dinh kem:
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(TT s4: 08.2/2010/TT-BTP)

o Miiu t& khai: TP/HTNNg-2010-KH 4
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic

LY LICH CANHAN ,
(Cia ngwoi dir kien ding dau Trung tim ho trg két hon)

NOT thudng trI/tam Ul: ..ovveeccceeee s r e
Trinh d§ van hoa: .......... oot E et e et et e e b r et b b e e nbre e e besaean b e s eenat e st nen sareenant perees
Trinh d0 ChUYEN MON: ..ottt n e ene
TInh trang SC KNOE:......oveueviieieieeeee ettt sen s
S6 Gidy CMND/H® chiéu/Gidy t hop 18 thay thé: ..o.ece.vveeeeeeceeeseeseoeoeoeos
QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

(Ké tir nim 18 tudi dén nay)

Ti thdng, ndm dén thang, nim Noi hoc tép, lam viéce, chirc vu (néu c6)

TP/HTNNg-2010-KI1.4

To6i cam doan nhitng 107 Khai trén ddy 13 ding su thit va xin chiu trach
nhiém trudc phap [udt vé 1oi khai cia minh. :

Lamtgi....coceeeevieiin. , ngay.....thang......ndm..........
Xéc nhin ciia T chire chi quin Ngwdi khai
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau) (Ky va ghi v8 ho tén)

Chit thich:
Ghi theo noi thuong tri; trong trudng hop khong c6 noi thirdmg tri, thi ghi theo noi tam tri va
ghi 16 “Tam tra...”
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21. Chidm dit hoat dong cita Trung tim h trg két hon. Ma sé hd so:
T-BPC-250030-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Buge 1: Trudce ngay chim dit hoat dong, Trung tdm co trach nhiém
thanh toan cac khoan ng (neu c6) voi td chire, ¢4 nhén c6 lién quan va giai quyét
céc van dé c6 lién quan dén viéc chdm dirt hoat déng.

- Buéc 2: Trung tdm béo cdo bing vin ban giri Hoi Lién hiép phu nir va
S& Tu phép, noi dé ding ky hoat djng

b) Cach thirc thuc hign: Nop hd so tai $& Tu phép noi dit tru s& cua
Trung tdm.

¢) . Thanh phén, s6 lugng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Trudng hop Hoi Lién hiép phu nit Quyét dinh sb gidi thé Trung tam
thi Hoi Lién hiép phu nit phai c6 vin ban thong béo vé viéc chdm dut hoat dong
cua Trung tim giri S& Tu phép, noi Trung tdm déng ky hoat dong, chdm nhit 30

ngay trudc ngay chdm dat hoat dong cia Trung tim. Trung tdm phai ndp lai
Giay ding ky hoat ddng cho S& Tu phap, noi d& ding ky hoat dong.

+ Truong hop Trung tAm bij tudc quyen sir dung Gify dang ky hoat dong
theo Quyet dinh s0 cua co quan nha nudc c6 thdm quyén thi S& Tu phap hodc co
quan c6 thim quyén khac giri Hoi Lién hiép phu nit Quyét dinh s6 tuéc quyén sir
dung Gidy ding ky hoat dong cham nhét 30 ngay truéc ngdy Trung tdm bj budc
chédm dirt hoat dong.

+ B4o cao bing vin ban cla Trung t4m giri Hoi Lién hiép phu nit va 86
Tu phép, noi da dang ky hoat dong vE vigc thanh todn céc khoén ng (néu co) voi
td chirc, ca nhén c6 lién quan va giai quyét cac van dé co lién quan dén viée
chdm dut hoat dong cia Trung tam.

- 86 lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thdi han giai quyét.
¢) Déi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Té chirc

f) Co quan thyrc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Tu phép

- Co quan phéi hop: Héi Lién hiép Phu nit Viét Nam cép tinh
g) Két qua thyrc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) L€ phi: khong
i) Tén miu don, mau t& khai: khong
k) Yau ciu, didu kign thyc hign thii tuc hanh chinh: khong
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77—

1) Cin cir phép Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- Théng tu sc‘)~ 082/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia By Tu phép vé vige
ban hanh va hudng din viéc ghi chép, luu trit, sir dung s0, bieu mau hd tich.
- Nghj dinh s6 24/2013/ND-CP ngay 28/3/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh m{t s6 diéu ctia Luét hén nhén va gia dinh v€ quan h¢ hon nhén
va gia dinh c6 yéu t6 nudc ngoai.
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22. Sira chita sai s6t trong ndi dung s h tich. Ma sé hd so: T-BPC-
250033-TT 0i dung s h9 tich. M 56 ho so: T-BPC

a) Trinh tw thyc hién

- Bubc 1: Ca nhan/T6 chitc dén S Tu phap noi da ding ky hé tich truse
dzily ma bgﬂsal sot trong ndi dung 86 hd tich xuat trinh ban chinh gidy t& h{ tich
ding va yéu cdu.sira chita nhitng ndi dung da bj sai sot khi dang ky.

0 Bl‘rérc 2:' Can b§ Phong Hanh chinh Tu phép cén cir vao gidy to ho tich
ding tién hanh sira chira ndi dung sai sét trong sd hd tich cho phu hgp v6i ban
chinh _giﬁy td ho tich.

- Budc 3: C4 nhan/T$ chirc yéu ciu cip ban sao néu c6 nhu ciu.

b) Cach thirc thue hign: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap. |

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gém ban chinh:

+ To khai sira chita sai sét trong ndi dung s8 ho tich;

+ 86 h tich;

4 Gifly t& hd tich ding;

+ Céc giéy't(‘:f chiing minh khac nhw ban photocopy h k'héu, Gidy chimg
minh nhén dan, Gidy khai sinh...(kém theo ban chinh d¢ d6i chicu).

-Sb lugng hd so: 01 b

d) Thoi han giai quyét; Trong ngay lam viéc, néu nhén hd so sau 15 giv
thi trd két qua trong ngay lam viéc ticp theo.

d) Péi tugng thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan/T4 chirc

¢) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu ph4p.

- Co quan tryre tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép.

g) Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Stra chita sai sét trong ndi
dung sb ho tich.

h) L€ phi: khong

i) Tén miu don, miu t& khai: T& khai sira chita sai sot trong ndi dung
s ho tich.

k) Yéu cu, didu kién thire hign thd tuc hanh chinh: khong

1) Cin cit phap 1y ciia thi tyc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngdy 27/12/2005 cha Chinh phi vé
dang ky va quan ly hd tich;
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- Nghi dinh 56 06/2012/NP-CP ngdy 02/02/2012 cta Chinh phu vé sira
dbi, bd sung mét sb diéu ctia cac Nghi dinh vé ho tich, hén nhan va gia dinh;

- Quyét dinh sb 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ctia Bo trudng Bo Tu
phap vé viéc ban hanh s6 h tich, biéu miu hd tich;

- Théng tu sd 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ciia B§ truéng B Tu
phap huéng dan thyc hién mét sb  quy dinh ctia Nghi dinh s6 158/2005/NP-CP

ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé dang ky va quan Iy ho tich;

- Théng tir s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ca BO Tu phap vé viée
ban hanh va huéng din viéc ghi chép, luu tri, sir dung sb, biéu mau hg tich.

Méu don, to khai dinkt kém:
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Mau -TP-TKSCSS
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DPjc lp-Ty do-Hanh phiic

TO KHAI SUA CHUA SAI SOT TRONG NOQI DUNG SO HQ TICH
(Diing cho trudng hep yéu tb nuée ngoai)

Kinh giri: S& Tu phép tinh Binh Phuéc.

HO VA T8I e
Ngay, thang, ndm Sinh:..........coooeooorvoeeoeoooooee
Dantdc:......cooviiiiiiiiiie QUBC LICh: e
NOTHHUGNEG T2 .o,
H§ chleu/Glay t& hop 1€ thay EhE(1) oo
S8, ,captain...........l, , NEAY ...... théng...... nam ...........
NOL dung ST ChTA: ...ttt e et
Ly do st CRIA:.....c.ooieiiciiiiiiieieeccectc ettt eeenenn

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

T6i xin cam doan nhitng 10i khai trén ddy 1a ding sy thét va xin chju trach
nhiém trude phép luét vé 101 khai ctia minh.

Pé nghi S& Tu phap xem xét, dang ky
e GAY... ... thing....... nam.....

Ngudi lam don
(Ky va ghi ré ho tén)

Chui thich:
(1) Ghi 13 loai gidy t& hop I¢ thay thé (Gidy théng hanh....).
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23. Quyét dinh sb thu hdi, hiiy bé nhiing gidy to ho tich do UBND
cAp huyén va So Tw phap cap trai quy dinh phap ludt (trir vi¢c déng ky két
hon vi pham vé dleu kién két hon theo quy dinh cda phap ludt vé hon nhan
va gia dinh). Ma s6 hd so: T-BPC-250038-TT

a) Trinh tur thie hién:

- Bu6c 1: S& Tu phép xéc minh bdo cdo cu thé viée gidy to ho tich cip
trai quy dinh phap luat.

- Buée 2: S& Tu phép du thao Quyet dinh s6 thu hdi, hiy bé gidy to ho

tich do UBND cAp huyén va S& Tu phép cap trai quy dinh phép luft trinh UBND
tinh Quyét dinh.

- Bugc 3: UBND tinh ky Quyét dinh.

' - Budc 4: S Tu phap/UBND cép huyén noi bi UBND tinh ra Quyét dinh
sb thu hdi td chire thuc hién Quyet dinh.

b) Céch thire thye hién: S& Tu phap trinh hd so truc tiép cho UBND

tinh.
¢) Thanh phén, s0 lrgng hd so:
- Thanh phén hé so, bao gdm ban chinh:
+ Gidy td h tich bi thu hbi;
+ Bao cao;
+ Bién ban lam viéc;
+ To trinh;
+ Quyét dinh s6 thu héi.
- 86 lwong hd so: 01 b

d) Thoi han giai quyét: trong ngdy Jam viéc. Néu nhén hd so sau 15 gioy
thi tra két qua trong ngay 1am viéc ti€p theo.

d) Poi twong thye hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan/T4 chic

e) Co quan thue hién thd tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan true tiép thyc hién TTHC: S& T phép

- Co quan phdi hop: UBND cép huyén

g) Két qua thwe hién thii tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Lé phi: khong

i) Tén mau don, miu t& khai: khéng

k) Yéu ciu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh:
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- Dm véi nhitng g1ay t& ho tich cap truoe ngay 01/4/2006 ma nay phat
hién trai véi quy dinh ctia phiap fuat vé Ko tich tai thoi diém dang ky, thi viéc thu
héi, hity b thure hién theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP.

- Co quan ra Quyet dinh sb thu hdi, hay bé cac glay to ho tich co trach
nhiém Théng béo cho co quan da ding ky hé tich va duong sy.

I) Cin cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cita Chinh phu vé
dang ky va quan ly ho tich;

- Nghi dinh s6 06/2012/NP-CP ngay 02/02/2012 cta Chinh phi vé sira
ddi, bd sung mot s didu cia cac Nghi dinh vé hé tich, hén nhén va gia dinh;

. - Théng tu 56 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cta B truong B Tu
phap huong’ dén thuc hién mét s6 quy dinh clia Nghi dinh s6 158/2005/NP-CP
ngay 27/12/2005 cia Chinh pht vé ding ky va quan Iy hé tich;

- Théng tu s6 082/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B6 Tu phap vé viée
ban hanh va huéng dan viéc gh1 chép, Iuu tri¥, st dung s, biéu mau hé tich.
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24. Ghi vio sb hj tich vige Iy hon da tién hanh & nuéc ngoai, Ma sb
ho so: T-BPC-250041-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Buéc 1: Ca nhﬁr1~ lam To khai ghi vao sb hd tich viéc ly hon da tién
hanh & nudce ngoai (theo mau quy dinh).

- Bude 2: Cé nhéan dén co quan Nha nude cd thdm quyén sao y cac loai
Gidly to sau: Ban an/Quyét dinh s6 ly hon cia Toa an nude ngoai da ¢6 hi¢u lue
thi hanh; Ban thoa thudn ly hon do Toa dn nudc ngoai hodic co quan b thim
quyén khéc cita nuéc ngoai cong nhén da c¢6 hi¢u lyc thi hanh hodc cac gidy to
khac do co quan c6 thim quyén cuia nude ngoal cip cong nhén viée ly hén; Gidy
chimg minh nhén dén, h chleu hoiic gidy to hop 18 thay thé dé chimg minh nhan
thén ctia ngudi cé don yéu cau. Trudng hop cong dén Vigt Nam & nude ngoai vé
thudng trii tai Viét Nam phai c6 ban sao Ho khéu dé chimg minh thim quyén ghi
chit viéc ly hon.

- Bude 3: Cé nhén ndp toan bd hd so tai S& Tu phap.

- Buée 4: Ca nhén dén S& Tu phap nhan két qua

b) Céch thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai S¢ Tw phap

¢) Thanh phén, s6 luong hd so:

- Thanh p_hz"in hd so, bao gdm :

+ Ban chinh: T¢ khai ghi vdo s6 ho tich viée ly hén da tién hanh & nuéce
ngoai.

+ Béan sao: Ban 4n/Quyét dinh s6 ly hon cia Toa 4n nudc ngodi da c6
hiéu lyc thi hanh; Ban théa thudn ly hén do Toa dn nw6e ngoai hodc co quan c6
tham quyen khac cia nude ngoai cong nhan di ¢6 hiu lyc thi hanh hodc céc
gidly to khac do co quan ¢6 thdm quyé€n ctia nu6c ngoai cap cong nhén viée ly
hon; Gidy chitng minh nhén dan, hg chicu hodc gidy t& hop I¢ thay the d€ ching

minh nhén thn cba ngudi c6 don yéu chu; Trudng hop cong dan Viét Nam ¢
nudc ngoai vé thudng trii tai Viét Nam phai c6 ban sao H6 khiu.

- S hwong hd so: 02 bd

d) Thai han giai quyét: 15 ngay lam viée

¢) Poi twgng thire hién thi tuc hanh chinh: Ca nhéan

f) Co' quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bé Tu phéap

- Co quan tryre tiép thue hién TTHC: S& Tu phap

_ g) Két qua thuc hién thii tyc hanh chinh: Gidy xdc nhén vé viéc ghi

vao s6 ho tich viéc ly hén d3 tién hanh & nudc ngoai .

h) L& phi: 50.000d/trudng hop.
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, i) Tén mau don, miu t& khai: To khai ghi vao s hd tich viéc ly hon dd
ti€n hanh & nwée ngoai (Mau TP/HT-2010-TK.GCLH).
k) Yéu ciu, didu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: khong
1) Can ctr phdp ly cda thi tuc hanh chinh:
N - Théng tu 56'16/2010/TT-BTP ngay 8/10/2010 ctia B4 Tu phép huéng
dan vi€c ghi ghi vao s6 ho tich viéc ly hén d4 tién hanh & nude ngoai;
- Quyét dinh sb 26/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ciia UBND tinh v
vige quy dinh mirc thu, trich, ndp, quéan Iy va str dung 1é phi déng ky ho tich trén
dia ban tinh.

Méu don, t& khai dinh kém:
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Méu TP/HT-2010-TK.GCLH
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TU KHAI
GHI VAO SO HO TICH VIEC LY HON PA TIEN HANH JNUGC NGOAI
- Kinh gtri: S¢ Tu phap tinh Binh Phué¢
Ho va tén nguou Kkhai: eeeteteeeereeaee e s ersresbresabedsantsand STUTO PR enennnsiatesantennsen ans
Quoc 111+) ¢ OO ................ reereaeaes e
S6 CMND/H$ chiéu/Gidy t hop 18 thay lhe .......................................................
Noi thudng trd/tam tri:.......... ettt b et e e e erere e aat et e e e e et e e e e srefae s e e et
S dién thoai (néu €O it OO

-Quan hé v&i ngudi ghi chi viée ly oM. i

P& nghi S& Tw phap ghi vao S6 hj tich viée ly hon cho ngudi-co tén duéi
day: B , :
Ho VAtEN ..o e, Giéi tinhi........
Ngay thang ndm SRttt e
Quoc 1801 1 RO RO RO OO U OO T U RO OU OO T PO TR P YT YROUURROPP
Sé CMND/HQ chleu/Glay to ho'p 18 thay thé:.........eeeeeeeeceecieeeeeee s
Noi thudng tri/fam Tl s RN
Noi thudng tri trude khi xuét canh..........‘ ........ ST et e r e eb e e

uo-.u-.-......-.-......-.-.....-..-...-.....-...--.-....-.-.--.--n.-................‘......-. ................................

................................................................................................................................

S6 CMND/H6 chiéu/Gidy to hop & thay thé:......... ever e errestesemre e e s are e s b e b sea e
Noi thudng tro/tam trii.....cce e eereeeeneise e e eenen. e ———
tai (ghi ré t€n nuoe):...ooovviiiiie e theo (gh1 rd hinh thire
viin ban: Ban én/quyet dmh/thoa thuén/céc hinh thirc

. ddch hiéu luc phap lugt sb ...... e FOTOoy sngay ./ cua
(ghl rd tén co quan cdng nhén viéc ly hon).............. .
T61 cam doan nhitng ndi dung khai trén ddy 1a dung sy that, néu khai sai téi hoan
toan chiu trach nhi¢m trudc phap luét.

Tai liéu giri kém theo T¢ khai: e ven e e, NEAY ... thdng ... nAM ...
............................................ Ngwéi lam don
............................................ (Ky va ghi rd ho tén)

............................................
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25. Xin nhip quoc tlch Viét Nam. Ma sb hd so: T-BPC-250048-TT
a) Trinh ty thlrc hlen

- Budce 1: Ngudi xin Xin nhap quoc tich Viét Nam dén S& Tu phép de
huéng din 1am don va cung cAp céc gidy t& c6 lién quan dén viée xin nhép quéc
tich Viét Nam.

- Budc 2: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phép.

- Bugc 3: Nhén Quyét dinh sb sau khi Chu tich nuéc ky Quyét dinh sb
cho phép nhép quéc tich Viét Nam.

b) C4ch thire thyc hign: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phé‘in, 50 lugng hd so:
- Thanh phan hd so, bao gbm:

+ Ban chinh: Don; Phiéu 1y lich tu phép; Ban khai ly lich; Gidy t& chimg
minh trinh 46 tiéng Viét; Glay td chimg minh vé ché ¢, thoi gian thudng tri &
Viét Nam; Gidy t& chimg minh bao dam cudc séng & Viét Nam.

+ Bén sao chung thuc Ho chiéu, Visa, Glay khai sinh hoéc glay tr khac
c6 gid trj thay thé, :

- 86 Iugng hd s0: 03 bd

d) Théi han gidi quyét: 135 ngay l1am viéc.

e) Péi twgng thyc hién thit tuc hanh chinh: Cé4 nhén

f) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

-Co quan>cé thAm quyén quyét dinh: Chu tich nuéc.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

- Co quan phdi hgp: VP. UBND tinh, Céng an tinh, S& Tu phép.

g) Két qua thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) L¢ phi: 3.000.000d/truong hop

i) Tén miu don, miu t& khai: Pon xin nhip quéc tich Viét Nam (Méu
TP/QT-2010- BXNQT.1).

k) Yéu ciu, didu kién thye hién thi tyc hanh chinh: khéng

1) Cin cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Qudc tich Viét Nam;

- Nghi dinh sb 78/2009/ND- -CP ngay 22/9/2009 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét s& didu ctia Ludt Quéc tich Viét Nam;

- Théng tu sb 146/2009/TT-BTC ngay 20/7/2009 caa B Tai chinh
huéng dén che d6 thu, ndp va quan ly sir dung 1& phi giai quyét cac viéc lién
quan dén quéc tich;
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- Théng tu sb lién tich 09/1998/TTLT/BGDDT-BTP ngdy 31/12/1998
cua lién B§ giao duc va Dao tao va B4 Tu phap huéng dan viéc cip Gidy chimg
nhén trinh d4 tiéng viét cho ngudi nude ngoai xin nhap Qudc tich Viét Nam;

- Thong tu sb 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia B4 Tu phap Hudng
d4n méu gidy t& vé quédc tich va miu sb tiép nhan cac viée vé qudc tich.

- Thong tr s6 hop nhét Thong tur lién tich huéng dan thi hanh Nghi dinh
s0 so 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s6 Diéu ciia Luat Qudc tich Viét Nam

Méu don, 1 khai dinh kém:
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, M3au TP/QT-2010-
Anh4x6 | CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM DXNQT.1

(Chup chura Dic 1dp — Ty do — Hanh phic

qué 6 thang)

DON XIN NHAP QUOC TICH VIET NAM
Kinh gtri: Chu tich huée Cong hoa x& hdi chi nghia Viét Nam

HQ VA LEN (1)t et beae e aaenns
Gidi tinh: Nam: Nit:
Ngay, thang, NEm SINh: ...t
NOTSINTN (2): oottt et ettt e st b en e st s en e
Noi ding ky khai sinh (3): ..ot e
QUAC tich BN NAY (B):.ovvvvrsrirvvsinscoeeimsenssvesssissmrsssos s essesssersne -
HQ chiéw/Gidy t& hop 18 thay thé (5) v

Cép ngay, thang, DAM e el ,

CO QUAN CAP: -eovvreteece et er bbbttt en e e sttt abns
Ngay, thang, nim nhép canh vao Vidt Nam (néu c6):............ooviii e |
Pia chi cu tmi trudc khi nhap canh vao Viét Nam (néu

Fol7) R
Dia Chl thucmg tru tax Vlet Nam .........................................................................
The thuong tra SO ot , cép ngay, thang, nam:...........ccceveeen
COo qUan CaP:.....cocvrvcri s , CAp 1N thiT:. ..o
Nghé nghlep ..........................................................................................................
INOT LA VIBC oottt sttt b st e sb s st et

_ Sau khi tim hiéu cé4c quy dinh cﬂa'phép lugt Viét Nam vé& quée tich, toi tu
nguyén lam Pon ndy kinh xin Chu tich nuéc Cong hda x3 hdi chi nghia Viét
Nam cho phép tdi duge nhép quéc tich Viét Nam.

Muyc dich xin nhép quéc tich Viét Nam:

..................................................................................................................................

R L T T T T RN R R AR R
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Viéc xin nhdp qudc tich Viét Nam ctia tdi thudc dién duge mién mot so6 dicu
I (6] oo oe ettt bbbt er bbbt b e err et

..................................................................................................................................

...........................................................................................................................

T61 xin 18y tén goi VIEtNam 13 : ..o v

Néu duge nhap quéc tich Viét Nam, tdi xin thé trung thanh v6i Nha nuoc
Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam va thyc hién diy dia cic quyén va nghia vu
clia cong dan Viét Nam theo quy dinh ctia Hién phép va phép lut Viét Nam.

Téi cfing xin nhép quoc tich Viét Nam cho con chwra thanh nién sinh séng
cling t8i ¢6 tén dudi day (néu cd):

STT| Hovatén Giéi Ngay, Noisinh | Noi déng Tén goi
' tinh | thing, ndm ky khai Viét Nam
sinh sinh

V& qubc tich hién nay (7):
T6i xin cam két s€ Tol tu xét thdy minh va con chua thanh nién néu trén (néu
lam tht tuc théi quéc ¢d) thudce trrdmg hop dic biét:
tich hién nay cua
minh va cud n
chua thanh niem néu I:I
trén (néu co):

T6i xin dé nghj Chu tich nuéc Cong hoa xa hdi chii nghia
Vi€t Nam xem xét, cho phép dugc nhip quéc tich Viét
Nam ma van giit qudc tich hién nay. T6i xin cam két viéc
gilr quoc tich hién nay khong lam can tr& dén viée huréng
quyén va thuc hién nghia vu cia cong dan Viét Nam d6i
v§i Nha nu6e Cong hoa x& hdi chi nghia Vigt Nam.

Ly do xin giff qudc tich hién nay:

......................................................................

.......................................................................




.......................................................................
........................................................................

........................................................................

Tbi xin cam doan nhitng 1&i khai trén day 14 dang sy thét va xin chiu trach

nhiém truéc phap luat Viét Nam vé 1o khai cia minh.

I SR < . -
Giay to kém theo: ... , ngay.. ... thang ... nam............
e Nguoi lam don
S trtes sereeeeeseeearte eeneeraeereeannaas (Ky va ghi rd ho tén)

Cha thich: ) . o

(1) Viét chit in hoa theo HG chiéu/gidy 16 hop I¢ thay th;

(2} Ghi dia danh hénh chinh hofic tén co séy t6;

(3} Ghi tén co quan dling kp khai sinh;

(4) Trudng hop cb tir hai quéc tich trc lén thi ghiré timg qudc tich;

(5) Ghird logi gicy to gi; i .

(6) Néu rd truomg hop duge mién theo quy dinh nao ciia Lugt Quoc tich Vigt Nam;

(7} Ddnh déu ‘X véao I trong 2 liea chon.
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26. Xin tré lai quéc tich Viét Nam. Ma s6 hd so: T-BPC-250054-TT
a) Trinh ty thuwe hién:

- Budc 1: Nguoi xin tro lai guoc tich Viét Nam dén S& Tu phép de
huéng din lam don va cung cép cac gidy to co lién quan dén viéc xin tré lai qudc
tich Viét Nam.

- Budc 2: Nop hd so trye tiép tai S& Tu phép.

- Bugce 3: Nhén Quyét dinh s sau khi Chu tich nuéc ky Quyét dinh s6
cho trd lai quoc tich Viét Nam.

b) Cach thire thure hién: Nop hd so tryc tiép tai S& Tu phép

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm: ‘

+ Ban chinh: Don, phiéu Iy lich tu phap, ban khai ly lich, Giéy to hoidc
tai liéu chitng minh dwong sy da timg c6 qudc tich Viét Nam.

o F Gidy t& chimg minh ngudi xin tr& lai qubc tich Viét Nam d4 timg c6
quoc tich Viét Nam;

* Mot trong cac gidy tor sau ching minh du diéu kién tr& lai quéc tich:
xin hdi huong vé Viét Nam; c6 vo, chdng, cha d¢, me dé hodic con dé la cong
dan Viét Nam; c6 cong lao ddc biét dong gop cho sy nghiép xdy dung va bao vé
T qubc Viét Nam, ¢ lgi cho Nha nudc Cong hoa x& hoi chi nghia Vi€t Nam;
thyc hién dau tu tai Viét Nam; da théi qudc tich Viét Nam dé nhap quéc tlch
nuéc ngoai, nhung khéng duge nhép qudc tich nude ngoai.

+ Ban sao chimg thuc H chiéu, Visa, Gidy khai sinh hoic gidy t& khéc
c6 gia tri thay the.
- 6 lugng hd so: 03 bd
d) Thoi han giai quyét: 120 ngay lam viée.
¢) Pdi twgng thuc hign thi tuc hanh chinh: C4 nhén
f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: Chi tich nudc.
- Co quan true tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap
- Co quan phdi hop: VP.UBND tinh, Céng an tinh, B¢ Tu phép, VP. Chu
tich nuéc.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét-dinh hanh chinh
h) L¢ phi: 2.500.000d/trudng hop
i) Tén mAu don, miu t khai: Pon xin tr& lai quéc tich Viét Nam (Mau
TP/QT-2010- DXTLQT).
k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thd tuc hanh chinh: khéng
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I) Can cir phip ly cla thi tuc hanh chinh:

- Luét Quéc tich Viét Nam;

_ - Nghi dinh s6 78/2009/NB’-CP‘ ngay 22/9/2009 cua Chinh phi quy dinh
chi ti€t va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cia Luat Quéc tich Viét Nam;

- Théng tw s6 146/2009/TT-BTC ngay 20/7/2009 cia B Tai chinh
huéng dén qhé dd thu, ndp va quén ly sir dung 1€ phi giai quyet cac viée lién
quan d&én quéc tich;

_ - Théng tu s6 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B Tu phap huéng
dan mau gidy t& vé qudc tich va mau sé tiép nhén cic viéc vé quéc tich.
_ Théng tir s6 hop nhét Thong tu s6 lién tich huéng din thi hanh Nghi
dinh s0 s0 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét va
hu(mg dan thi hanh mot s6 Piéu cia Luat Qudc tich Viét Nam.

Miéu don, to khai dinh kém:
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Mau TP/QT-2t

Anh4x6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET DBXTLQT
(Chyp chua NAM
qué 6 thang) Poc lap — Tu do — Hanh phiic

PON XIN TRO LAI QUOC TICH VIET NAM

Kinh giri: Chu tich nudc Cong hoa xd hdi chi nghia Viét Nam

Hg) va tén (l) ...........................................................................................................
Giéi tinh: Nam: Nir:

Ngay, thang, NAM SINR...c.ocooiiii s
Noi sinh 2):
Noi ding ky khai sinh (3): ..o -
Quoc tich R8N NAY (4)i i s T
Ho chiéw/Gidy to hop 1€ thay the  (5): oot
So:.........................‘...Cap ngay, thang, ndm:.......ccevvviernienniene, , Co quan cAp:

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Ngay, thang, nim xvét canh khéi Viét Nam (neu co):..
Dia chi cu tri trudce khi xuit canh (néu cé):..

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

INEHE NERIBD ..ot eem s
INOT LA VIBC .ttt sa s e sr e ea e e e as b

........................................................................................................................

Trude day toi di c6 qudc tich Viét Nam, nhung da mit qudc tich Viét
Nam tlr ngay ............ théng ......... NAM ..ccvveveen

Ly do mét qudc tich Viét Nam (6):.

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................
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Sau khi tim hiéu cac quy dinh clia phap Iuat Viét Nam vé qudc tich, toi
lam don nay kinh xin Chu tich nugc Cong hoa xd hoi chi nghia Viét Nam cho
phép t6i duge tré lai qubc tich Viét Nam.

Muc dich xin trd lai qudc tich Viét Nam:

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

kién (7) ..........................................................................................................

.......................................................................................................................

...........................................................................................................................

Téi xin 14y lai tén goi Viét Nam truéc day 1< vooovrvveeeeroborees, SR

Néu duwoc trd lai qudc tich Viét Nam, téi xin thé trung thanh v§i Nha nuée
Cong hoa x4 hdi chi nghia Viét Nam va thuc hién ddy du cic quyén va nghia vu
ctia cong dan Viét Nam theo quy dinh ciia Hién phép va phép luit Viét Nam.

. Téi cling xin cho con chua thanh nién c6 tén dudi ddy dugc trd lai (hodc
nhép) quéc tich Viét Nam (néu cé):

ST | Hovatén | Ngay(Gié| Pia | Noi Noi Tén goi Ghi chu
T , |1 chicu | sinh | ding | Viét Nam (8)
thang | tinh |  tr ky khai
, NAm hién - sinh
sinh nay
Vé quoc tich hién nay (9):

T6i xin cam két s€lam Toi t xét thiy minh va con chua thanh nién néu trén (néu
tha tuc thdi qubc tich c¢d) thude trudng hop dic biét:

hién nay ctia minh va |:
cia con chua thanh :
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nién néu trén (néu co):

T6i xin d& nghi Chu tich nwdéc Cong hoa xa hoi chi nghia
Vi€t Nam xem xét, cho phép dugc tré lai quoc tich Viét
Nam ma vAn gitr quc tich hién nay. T6i xin cam két vidc
gitt quoc tich hién nay khong 1am cén trd dén viéc hudéng
quyén va thuc hién nghia vu cua céng dan Viét Nam dbi
v61 Nha nuée Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

Ly do xin giir quéc tich hién nay:

......................................................................

Téi xin cam doan nhitng 1&1 khai trén day la ding sy that va xin chiu trach
nhiém trudce phép luat Viét Nam vé€ 161 khai cia minh.

Gidy to kém theo: . . TEOI ,hgay.. .. thdng ....... nAM............
et e e e treerenee et Ngwoilam don
S et ettt (Ky va ghi r3 ho tén)

Chs thich: )
(8) Viét chit in koa theo Hp chifu/gidy 16 hop I§ thay thé;
(9) Ghi dia danh hinh chinh hode 1én co sé p t:
{10} Ghi tén co quan diing ky khai sink; .
(11) Trigng hop c6 tie hai quéc tich trd lén thi ghi rd timg quoc tich;
(12) Ghi ré loqi gidy 16 gi;
(13) Ghi ré mdt quéc tich Vigt Nam trong irwong hop néo;
(14) Néu ré trudng hgp duge mién theo quy dinh néo ciia Ludt Qudc tich Vigt Nam.
(15) Ghi rd tvd lai hay nhdp quéc tich Vigt Nam;
(16) Dénh ddu ‘X" véo I trong 2 lua chon.
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27. Xin thdi qudc tich Vigt Nam. Ma s8 hé so: T-BPC-250063-TT
a) Trinh ty thye hién:
- Bude 1: Ngudi xin thdi qubc tich Viét Nam dén S¢ Tu phap dé hudng

dén lam don va cung cp cac gidy to ¢6 lién quan dén viée xin thoi quoc tich Viét
Nam.

- Budic 2: Nop hd so tryc tiép tai S& Tu phép.

- Budc 3: Nhin Quyét dinh sb sau khi Chu tich nuéc ky Quyét dinh sb
cho phép théi quic tich Viét Nam.

b) Cach thirc thye hign: Nop hd so true tiép tai S& Tu phép.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Ban chinh: Pon, phiéu ly lich tir phap, ban khai ly lich; hodc mét trong
cac gidy t& sau: Gidy khai sinh (tru'ong hop Gidy khai sinh khéng thé hién 15
quéc tich Viét Nam thi kém theo gidy t& chimg minh quoc tich Viét Nam ctia cha
me); Quyét dinh sb cho nhap quoc tich Viét Nam, Quyet dinh s6 cho tré lai quéc
tich Viét Nam, Quyét dinh sb cong nhén viéc nudi con nudi (dbi v6i tré em 1a
nguoi nrée ngoai), Quyét dinh s6 cho ngudi nude ngoai nhén tré em Viét Nam
1am con nudi. Gidy t& xac nhan v& viée ngudi do dang lam thu tyc nhap quoc tich
nugce ngoai (trir trudmg hop phap ludt nuée 6 khong quy dinh vé viéc cap gidy
nay); Gidy xac nhén khong ng thué do Cuc thué noi ngudi xin thoi quoc tich Viét
Nam cu trii cip. Ddi véi ngudi trudc day la can by, cdng chirc, vién chirc hoiic
phuc vu trong luc lugng vii trang nhan dén Viét Nam da nghi huu, théi viée, b
mién nhlem béi nhiém, cach chuc ho#c glal ngii, phuc vién chua qua 5 ndm con
phai nQp gidy ciia co quan, t§ chire, don vi d4 ra Quyét dinh sé xac nhén viée
thdi quoc tich Vigt Nam ciia ngudi d6 khoéng phurong hai dén loi ich qubc gia cia
Viét Nam.

+ Ban sao: HO chleu CMND, Vlsa

- S6 luogng hd so: 03 bd

d) Thoi han giai quyét: 135 ngay lam viéc.

¢) Poi tugng thire hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

f) Co quan thire hign tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chi tich nuée.

- Co quan trure tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

- Co quan phdi hop: UBND tinh, Céng an tinh, B Tu phap, VP. Chi
tichnuge.

g) Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) Lé phi: 2.500.000d/trudng hop
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i) Tén miu dan miu to khai :
- Pon xin thdi qudc tich Viét Nam (M&u TP/QT-2010- BXTQT.1);

- Pon xin th6i qudc tich Viét Nam (Ding cho ngudi giam hg lam Pon
xin cho nguoi duge giam hg) (Mau TP/QT-2010- DXTQT.2).

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: khong
1} Cin cir phap Iy cia thd tuc hanh chinh:
- Luét Quéc tich Viét Nam;
, - Nghi dinh 56 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cia Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu caa Ludt Quoc tich Viét Nam;
- Thong tu so 146/2009/TT-BTC ngay 20/7/2009 cba B Tai chinh

' huéng dan che 5 thu, ndp va quan Iy sir dung 18 phi giai quyet cac vigc lién

quan dén qudc tich;

- Thong tu 56 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cta B6 Tu phap Hudng
dan miu gidy t& vé quéc tich va mau sb tiép nhén cac viéc vé québc tich.

- Thong tu s& hop nhit Thong tu s6 lién tich huéng din thi hanh Ngh

dinh s sb 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cia Chinh pht quy dinh chi tiét va

huéng din thi hanh mot s6 Diéu cia Luét Quéc tich Viét Nam.

Mau don, to khai dinh kém:
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kr;:’df}:ﬂ],(éd CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau TP/QT-2010-
?l n m. D I
Anh 4 x 6 oc lap — Ty do - Hanh phiic DXTQT.1
(Chyp chua
qua 6 thang)
PON XIN THOI QUOC TICH VIET NAM
Kinh giri: Chu tich nuéc Cong hoa xa hi chi nghia Viét Nam
Hovatén (1), ....................................
Giéi tinh: Nam: Nit:
Ngay, thang, NEM SINN:........coooiviiece e Tttt
Noi sinh 2):
NOi d8ng K§ Khai SIH (3): .o
Québc tich h1¢n nay (4) ............................................... ettt
H) chiéu/Gidy t& hop 18 thay thé (5): ...ccoovvieeiricerenes Sé: ..............................
Cép ngay, thAng, DAM .......covcvvermrrerrerenrennns , Co quan cép:

..................................................................................................................................

Ngay, thang, nim xuét canh khéi Viét Nam (neu co)
chi cur tra tai Viét Nam truée khi xuét canh (néu cd):..

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

INERE NMBRIEP ...evveeeer e ees s ss et is s s st s sttt et renscnens
NOT 1AM VIEC ... ie e cevievieie et OSSP PP

..................................................................................................................................

Sau khi tim hiéu c4c quy dinh ctia phép luat Viét Nam vé qudc tich, toi ty
nguyén tam Don ndy kinh xin Chu tich nuée Cong hoa xd hoi chi nghia Viét
Nam cho phép t6i dugc théi qudc tich Viét Nam.

Ly do xin thdi qudc tich Viét Nam:

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Tdi ciing xin cho con chua thanh nién sinh séng ciing tdi c6 tén dudi day
duge théi qudc tich Viét Nam (néu c6):
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STT Ho va tén Gidi | Ngay, Noisinh | Noi déng | Ngay, thang,

tinh | théng, ky khai ném xuat
nam sinh sinh canh (néu
co)

T6i xin cam doan nhitng 16i khai trén day 1a ding sy that va xin chiu trach
nhiém trude phap luat Viét Nam vé 161 khai cia minh.

Gidy to kem theo: ... , Hgay.. ... thang ....... nam............
e e e Nguwoi lam don
meeers ceerieieereresetts terersrraenaseesaneas (Ky va ghi vé ho tén)

..................................................

Chi thich: '
(17) Viét chit in hoa theo Hj chiéu/gidy 16 hop Ié thay thé;
(18) Ghi dia danh hanh chinh hodc 1én co 50 y té,
(19) Ghi tén co quan ding ky khai sinh;
(20) Truong hop c6 tir hai quic tich tré Ién thi ghi rd timg qudc tich;
(21) Ghi ré logi gidy to gi;
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_ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M&u TP/QT-2010-
Anh4x6 Dgc lap — Ty do — Hanh phiic PXTQT.2
(Cua ngudi
chura thanh
nién chup
chua
qud 6 thang)

PON XIN THOI QUOC TICH VIET NAM
(Dung cho nguwdi gidam h§ 1am Pon xin cho ngudi dwge giam hg)

Kinh guri: Cht tich nwée Céng hoa xa hdi chi nghia Viét Nam

Ho va tén ngudi gidam hg 1am Pon (1) '
Gidi tinh: Nam: Nit:
Ngay, thang, nam SINhI e b e
T NG SINN (2) e e e b .
QUAC HICh BIBN NAY (3]t evereereeeeeeseeseetes st b s sm sttt
Hé chiéu/Gidy t hop 18 thay thé (4): ....ooevverrcereierier e 1 O
Cip ngay, thang, 57: 111 DU , Co quan cép:

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

................................

Sau khi tim hidu cic quy dinh cua phép luat Viét Nam vé& quéc tich, t9i tw
nguyén 1am Don nay kinh xin Chu tich nuéc Cong hoa x@ hdi chu nghia Viét
Nam cho phép ngudi duge gidm hé 6 tén sau ddy dugc thdi quéc tich Viét Nam:

Ho va tén ngudi xin théi quoc tich Vit Nam t........oooi \
Gidi tinh: Nam: ::I Ni: l:l E
Ngdy, thang, n2m SINHI e, Y
NG SII oeveeee e eee et eeeeseeessueseeeesseesssnsnabeesaeeesrnaaanesesansrssaabarbeseeans SRR ;
Noi diing ky khai sinh (5): ..o

Qudc tich RIEN NAY ovroevnererin s et

HO chiéu/Gidy t& hop 1& thay thé: ..., SO

Cép ngay, thang, NAM .......ccoovmiriecrenens , CO qUAN CAP: ..o
Ngay, thang, nim xudt canh khoi Viét Nam (néu co):.. e

Pia chi cu tri tai Viét Nam truée khi xuét canh (néu co) ................................

..................................................................................................................................




Dia chi cur trll hign Nay: ..o e

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

.................................................................................................................................

T6i xin cam doan nhitng 1&1 khai trén day 1a ding sy that va xin chiu trach
nhiém trude phap luat Viét Nam vé 101 khai cua minh.

Gidy to kém theo: ... , hgdy .. ... thang ....... nam............
e s et e Ngwoi 1am don

mteeie neeee e reeraabe e araes (Ky va ghi r¢ ho tén)

Cha thich:

(22) Viét chir in hoa theo H§ chicu/gidy to hop 1€ thay thé;

(23} Ghi dia danh hanh chinh hodic tén co 36 y €;

(24} Triong hap cé tir hai quéc tick tré 1én thi ghi rd timg qudc tich;
(25) Ghird loai gidy 16 gi:

(26) Ghi tén co quan ddng ky khai sinh.
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28. Xac nhin cé quéc tich Vigt Nam. Ma sé hd so: T-BPC-250076-TT
a) Trinh tu thwe hién:

- Bude 1: C4 nhén [am t& khai xac nhén cé quéc tich Viét Nam va ndp
S& Tu phéap noi cu tr.

- Budc 2: C4 nhan dén S& Tu phap nhén két qua

b) Céch thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phan, s6 legng hd so:

- Thanh phén hd so, bao gdm :-

+ T& khai xdc nhén cb qubc tlch Viét Nam (Miu TP/QT-2013-
TKXNCQTVN) kém theo 02 anh 4x6;

+ Ban sao gidy chirng minh nhan dén, hd chidu hodc gidy t&r c6 gia tri
thay thé;

+ Ban sao kém theo béan chinh @é dbi chiéu hoic ban sao c6 chirng thye
mat trong cac gidy to: Gidy khai sinh; trudng hop Gidy khai sinh khong thé hién
rd quoc tich Vi€t Nam thi phai kém theo gidy t& ching minh quoc tich Viét Nam
cia cha me; Hia6ly CMND, H) chiéu Viét Nam; Quyét dinh sb cho nhép quoc
tich Viét Nam, Quyet dinh s cho cho trd lai qubc tich Viét Nam, Quyet dinh s6
cdng nhan viéc nudi con nuobidJobli vdi tré em Ia ngudi nudc ngoai, Quyet
dinh sé cho ngudi nude ngoai nhén tré em Viét nam lam con nudi hodc gidy 10
tuong tu do chinh quyen cu trude day cap, ké ca gidy khai sinh khéng c6 muc
quéc tich hodc muc quoc tich bo trong néu trén d6 ghi ho tén Viét Nam (ho tén
ngudi yéu clu, ho tén cha, me).

Trudmg hop khong cb gidy to chung minh quoc tich néu trén thi nop to
khai Iy lich va cac gidy to dé phuc vu vi€c xdc minh vé quoc tich cia ngudi d6
(néu c6) gbm: Béo sao gidy t& vé nhén than, h{ tich, qudc tich cua dng, ba, cha,
me, anh, chi, em rudt, con; Ban sao gidly to cé ndi dung lién quan dén quéc tich
cua d9uong su do che d6 cii cp trude ngay 30 thang 4 ndm 1975; Ban sao gidy
to trén d6 co ghi qudc tich Viét Nam hotic qudc tich Viét Nam do céc co quan c6
thdm quyén ciia nudc ngodi cap.

- 86 lwong hd so: 1 bd
d) Thoi han giai quyet

- Trudng hop khing dinh ngudi c6 yeu cdu c6 quoc tich Viét Nam thi
trong th&i han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc ho sg, Co quan dai dién
Viét nam & nude ngoai, S& Tu phép xem xét va chp Gidy xé4c nhén c6 qudc tich
Viét Nam ( theo mau TP/QT-2013-GXNCQTVN]);

- Truéing hop S Tu phép dé nghij cac co quan, t6 chirc lién quan tra cir,
kiém tra, x4c minh thi trong thoi han 05 ngay lam vige, ké tir ngay nhén duoc két
qua tra cu, klcm tra, x4c minh S& Tu xét va cAp Gidy x4c nhan cé qubc tich Viét
nam (theo méu TP/QT-2013-GXNCQTVN).
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Trudng hep sau khi ¢6 tién hanh tra ciry, kiém tra, x4c minh, van khong
c6 du co s¢ dé xac dinh | ngudi cd yéu cdu cé qudc tich Viét Nam thi co quan tiép
nhén hé so thdng béo bing vin ban cho ngudi do biét.

¢) Péi tugng thire hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
f) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
.- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: B§ Tu phép, Cong an tinh, cac co

quan, to chirc c6 lién quan.

- Co quan tryre tiép thuc hign TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thuc hién thé tuc hanh chinh: Vin ban x4c nhén c6 quéc
tich Viét Nam.

- h) L& phi: khong

i) Tén miu don, miu t& khai hanh chinh: M3u TP/QT-2013-
TKXNCQTVN

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: khéng
1) Ciin cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:
- Luat Quéc tich Viét Nam;
- Nghi dinh sb 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luét Qudc tich Viét Nam;
- Théng tu lién tich sé 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01/3/2010
ctia B Tu phap-Bo Ngoai giao-Bo Céng an hudng dan thi hanh Nghi dinh s6 sb

78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mot sb diéu cta Luat Qudc tich Viét Nam;

- Thong tu sb 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B Tu phap huéng
dan miu gidy to vé qudc tich va miu sé tiép nhén cac vige vé qudc tich.

- Théng tu sé hop nhét Thong tur s6 lién tich huéng dén thi hanh Nghi
dinh sb s6 78/2009/ND- CP ngay 22/9/2009 cia Chinh phi quy dinh chi tiét va
huéng dén thi hanh mét s6 Piéu cia Luat Québc tich Viét Nam.

- Théng tu lién tich 56 05/2013/TTLT/BTP-BNG- BCA ngay 31/1/2013
cia B Tu phap-Bo Ngoai giao-Bo Cong an stra ddi, bd sung didu 13 Théng tu
lién tich s6 05/2010/TTLT-BTP-BNG:-BCA ngay 01 ‘thang 3 ndm 2010 cua B
Tu phép, B Ngoai giao va Bo Cong -an huéng dan thi hanh Nghi dinh 56
78/2009/ND-CP | ngay. 22 thang 9 nam 2009 cia Chinh pht quy dinh chi tit va
huéng dan thi hanh m6t sé diéu clia Lust Quéc tich Viét Nam -
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TP/QT-2013-TKXNCQTVN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Anh Déc lap - Tu do - Hanh phic
4x6 | s
.............. ,ngay ..........thang .........ndm ..........

TO KHAI XAC NHAN €O QUOC TICH VIET NAM

Kinh gii:.... (tn co quan tiép nhén, giai quyét hd so)
Ho va tén ngudid yeu cAu: .........oovvveeeeeeenenni.., Gidi tinh: .....................
Ngay, thang, nam sinh: ...................... PO, e "
Noisinh: ..........o.ov.eee. S PPN
Diachi cutrils ...
Noi thuong tri tai Viét Nam trude khi xuat canh (n€u cd): .........ooooivviiannns
Quoc tich DUGC NEOAT (MEU COY: ...voiv et
Glay chirg minh nhin dan/Ho chiéu/Giy to c6 gia tri thay thé: ..................
SO oo cap ngay ......... thang ....... o:11 ) [N
£ | S TN
Gidly t& chimg minh hién nay dang ¢ quéc tich Viét Nam kém theo:
L e s
2) e et et
K S P PP RPEUUPR
Y e
) [T PSSR

Pé nghi Quy Co quan cp Gidy x4c nhan c6 qubc tich Viét Nam.
T61 cam doan nhitng 161 khai trén ddy 14 dung su thét va xin chiju tréch nhiém
trirde phap ludt vé 1di khai ciia minh./.

NGUGI KHAI
(ky, ghi rd ho, tén)
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29. X4c nhén 13 ngwdi gbe Viét Nam. Ma s6 ho so: T-BPC-250077-TT
a) Trinh ty thwe hién:
- Budc 1: Ca nhén lam Pon xin x4c nhén 12 ngudi gbc Viét Nam va ndp
S& Tu phép noi cu tra.
- Budc 2: C4 nhan dén S¢ Tu phap nhan két qua
b) Cach thikc thwe hign: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap
¢) Thanh phin, s6 lugng hd so:
- Thanh phan hd so d& nghi x4c nhén 13 ngudi gbe Viét Nam bao gdm;
+ T khai xdc nhdn 1a ngudi gbe Viét Nam (theo mdu TP/QT-2013-
TKXNLNGVN; kém 02 anh 4x6,

+ Ban sao gidy ching minh nhén dan hd chiéu hoac gidy tor cd gid tri
thay thé;

+ Ban sao kém theo ban chinh ¢é dél chiéu hoic ban sao ¢6 chitng thuc
gidy to chimg minh la ngudi da timg ¢4 quéc tich Viét Nam ma khi sinh ra quoc
tich Viét Nam ma khi sinh ra quéc tich Viét Nam duge xéc dinh theo nguyén tic
huyét théng hodc ¢6 cha hodc me, 6ng ndi hodc ba ndi, dng ngoai hoic ba ngoai
da timg c6 qudc tich Viét Nam theo huyét théng;

+ Gidy t&r khac c6 lién quan lam can cir 4 tham khéo bao gom:

« Céc gidy to vé& nhén thén, ho tich, quéc tich do cac ché 46 cu cap trudc
ngay 30 thang 4 nam 1975 (ban photocopy kém theo ban chinh dé déi chiéu hoic
ban sao c6 chimg thuc),

« Gidy béo lanh cia Hoi doan ngudi Viét Nam & nudc ma ngudi yéu ciu
dang cur tri, trong dé xéc nhén ngudi d6 cd goc Viét Nam;

. Qiéy bao lanh cua nguai c6 qubc tich Viét Nam, trong dé xac nhén
ngudi yéu cau co goc Viét Nam;

. G]éy td do co quan co thdm quyén cia nudc ngoal cép trong dé ghi

qudc tich Viét Nam hodc qubc tich gdc Viét Nam (ban sao kém theo bin
chinh dé déi chiéu hosic ban sao ¢b chiing thuc).

-S6 lugng héd so: 1 bd

d) Théi han gidi quyét

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc day G hd so dé
nghj x4c nhén la nguoi goc Viét Nam S¢ Tu phép xem xét cac gidy to do ngudi
yéu chu xuét trinh va kiém tra, d6i chidu co s& dit ligu, tai lidu cé lién quan den
qudc tich (néu co), néu xét thay ¢o di co s& dé xac dinh ngudi dé co ngudn goc

Viét Nam thi cap cho ngudi dé Gidy xac nhan la nguwdi gbe Viét Nam (theo méu
TP/QT-2013-GXNLNGVN).
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- Truong hop khong c6 di co so dé x4c dinh ngudi yéu cdu 1a ngudi goc
Viét Nam, thi co quan tiép nhan hd so thong bao bing vin ban cho ngudi d6 biét

e) Poi tugng thuwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén
f) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:; B Tu phép, Cong an tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap
' g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban x4c nhan 12 ngudi
gbc Viét Nam.
h) L¢ phi: khéng _
i) Tén miu don, mﬁg t Khai : MAu TP/QT-2013-TKXNLQTNVN
k) Yéu ciu, diéu kién thyc hign thi tuc hanh chinh: khéng
1) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Luat Quéc tich Viét Nam ngay 13/11/2008;

- Nghi dinh sb 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cuia Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dn thi hanh mét sb diéu cia Ludt Quéc tich Viét Nam; -

- Thong tu s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01/3/2010 caa BO
Tu phap-Bo6 Ngoai giao-Bé Cong an huodng din thi hanh Nghi dinh 56 sb
78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cia Chinh phit quy dinh chi tiét va hudng din
thi hanh mét s8 diéu cda Luét Quéc tich Viét Nam;

- Théng tu 56 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B Tu phap hudng
din méu gidy t& vé quéc tich va mau sb tiép nhan céc viéc vé québc tich.

- Thong tu sé hop nhét Thong tu sé lién tich hwéng dan thi hanh Nghl
dinh s6 s6 78/2009/ND- CP ngay 22/9/2009 cua Chinh pht quy dinh chi tiét va
huérng dan thi hanh mét s Diéu ciia Luat Quéc tich Viét Nam.

- Théng tu lién tich s6 05/2013/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 31/1/2013
cua B Tu phép-Bo Ngoai giao-Bd Céng an sira dbi, bd sung diéu 13 Thong tu
lién tich sb 05/2010/TTLT-BTP-BNG-BCA ngay 0T ‘thang 3 nim 2010 cta Bg
Tu phép, B6 Ngodi -giao va By Cong &n hudng dan thi hanh Nghj dinh sb
78/2009/NP-CP ngay 22 thang 9 nim 2009 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va
huéng din-thihanh mot s6 diéu cha Lust Quéc tich Viét Nam

Méu don, to khai dinh kem:

359




TP/QT-2013-TKXNLNGVN
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Anh Boc 1ap - Tu do - Hanh phiic
46 | T
.............. ,ngay ..........thang .........ndm ..........
TG KHAI XAC NHAN LA NGUCI GOC VIET NAM
Kinh giri:.... (tén co quan tiép nhén, giai quyét hd s0)
Ho va tén ngudi yéu clu: ... Giditinh: .....................
Ngay, thang, ndm sinh: ..., e
N [T ) | TP OO OSSP
DA Chi Gl Tl it
Noi thudng tri tai Viét Nam trudc khi xuét canh (néu c6): .........ocooeeeirnnnn.
Quéc txch NUEC NEOAT (NEU COY: ...eiiiieiii it
Gidy chitng minh nhén dan/Ho éhiéu/Gie‘ly to hop lé thay thé: .................. "
SO v, ,cApngay ......... thang ....... NAM ..ooviiiiiinn,

Gidy to dé chimg minh Ia ngudi d timg 6 quéc tich Viét Nam theo huyét théng,
gidy & ching minh 1a con, chdu cia ngudi ma khi sinh ra c6 quéc tich Viét Nam
theo huyét thong:

D& nghi Quy Co quan cp Gidy xé4c nhan I ngudi gbe Viét Nam.,
" Tdi cam doan nhirng 101 khai trén day 13 ding su that va xin chiv trach nhiém
trude phéap ludt vé 101 khai ctia minh./.

NGUOUI KHALI
(ky, ghi & ho, tén)
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30. Tiép nhén Théng bao ¢6 qube tich nuéc ngoai. Ma s6 hd so: T-
BPC-250081-TT

a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Trong thoi han 02 nam, ké tir ngdy c6 quéc tich nudc ngodi,
cong dén Viét Nam hodc cha me, ngudi giam hé cua ngudi do, néu & trong nuéc
phéi thong bao cho S& Tu phap noi ngudi do cu tri blet viéc he ¢6 quoc tich
nuéc ngoai bing van ban Théng béo theo miu tryc tiép hoic qua dudng buu
dién.

- Bué6c 2: Cé nhén dén S& Tu phap nhan két qua hodc qua dudng buu
dién. .

b) Cich thic thue hign: Nop hé so truc tiép tai S& Tu phép hodc. qua
dudng buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén hé so, bao gdm :

+ Ban chinh: Théng b4o theo miu

+ Ban sao: gifly t& chimg minh ¢6 qudc tich nuéc ngoai va gidy tor ty
than.
| - 86 lugng hd so: 1 bd
d) Thoi han giai quyét: khong quy dinh cy thé
e) Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
f) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép
- Co quan truc tiép thyuc hién TTHC: S& Tu phap
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ghi chil vao sb ding ky khai
sinh hodc Théng bdo lai cho B§ Tu phép.

h) L¢ phi: khéng

i) Tén miu don, miu t& khai: Thong bao ¢6 qudc tich nude ngodi (Miu
TP/QT-2010-TBCQTNN).

k) Yéu ciu, diéu ki¢n thuc hién thi tuc hanh chinh: c6 quéc tich mréc
ngoai ké tir ngay 01/7/2009 va chua mét quéc tich Viét Nam.

I) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luét Quéc tich Viét Nam ngay 13/11/2008;

- Nghj dinh s6 78/2009/ND- CP ngay 22/9/2009 cia Chinh pha quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu cira Luat Qudc tich Viét Nam;

- Théng tu sé 05/2010/T TLT/BTP-BNG-BCA ngay 01/3/2010 cia Bj
Tu phdp-Bd Ngoai giao-B{ Coéng an hudng dan thi hanh Nghi dinh s6 s0
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78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cia Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mot s6 diéu cta Luét Quoc tich Viét Nam;

- Thong tu s6 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B§ Tuw phap Hudng
din miu gidy to vé quéc tich va méu s tiép nhén céc viéc vé quéc tich.

- Thong tu hop nhit Thong t sb lién tich huéng dan thi hanh Nghi dinh
sb sb 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng
d&n thi hanh mot sé Didu cia Luat Qubc tich Viét Nam.

Mdéu don, to khai dinh kém:
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Miu TP/QT-2010-TBCQTNN

Anh 4x6 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(chup chua ~ Dgclip - Tw do - Hanh phic
qud 6 thang)

THONG BAO CO QUOC TICH NUGC NGOAI

T TR ¢ YOO

Ho va tén ()., e e s e e et
Gi6i tinh: Nam: Nit;

............................................................................................................................

H6 chiéu Viét Nam/gidy t& hop 18 thay thé (5):.....ceveveeerenne. 1 O
Cép ngay, thdng, nEM:.......coo.covveeeeae., CO QUAN CAP:..vvoverseveeeee e

Bria chi cur trA hin Nay:......ccoveveiii e e,
T6i c6 qudc tich (6): <.vvveverreerrs e, tur ngay, théﬁg, NAM oo,
Ho chiéu nuéc ngoai/gidy & hop 18 thay thé: ..., woceveare, SO cverrreiriereeian
Cép ngay, thang, NAM:.....cc.cvererevrernenn. CO QUAN CAP:. oo

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Té1i 14 cdng dan Viét Nam xin thdng bdo viéc ¢6 quédc tich nuéc ngoai nhu
trén va xin cam két viéc ddng thdi c6 qudc tich nude ngoai cta tbi khong lam
can trd dén viéc hudng quyén va thuc hién nghia vu cha cdng dan Viét Nam dbi
v6i Nha nuée Cong hoa xa hi chu nghia Viét Nam.
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Tdi ciing xin thdng béo viéc c6 qude tich nudc ngoai ciia con chura thanh
nién hodc ngudi dugc gidm hd hién dang sinh séng cung t6i ¢6 tén sau day:

STT| Hovatén Gidi Ngay, Noisinh | Noiding | Cé quéctich

tinh | thang, ndm ky khai | nuéc nao, cich
sinh sinh thirc c6 qudc
tich nudc
ngoai

Téi xin cam doan nhitng 161 khai trén ddy 1a ding sy thit va xin chiu trich

nhiém truéc phap luat Viét Nam v& 1di khai ciia minh.

o e, , hgay ... thang ..... ndm......... ..
. 4‘ b3 z LN -~ 4
Gidy to kém theo: Nguwoi thong bao
e eh b e s e e et e e anearaesareaaeens (ky va ghi ré ho tén)
Chii thich:
(1) Néu & trong mueée thi giri cho Sé T phdp ciia tinh/TP noi cur trii; & nirde ngodi thi giri eho Co quan dgi dign Vigt Nam 1qi
nudc cir tri;

(2) Viét chi in hoa theo Hp chifu Vit Nam/gr’d;v {6 hop 18 thay thé;

(3) Ghi dia danh hanh chinh hodc tén co sé y1é;

(4) Ghi tén co quan diing ky khai sinh;

(5) Ghi ré logi gidy to gi;

(6) Ghi ri qué'c tich mieée néo;

(7) Ghi 15 viée ¢6 qube tich nuée ngoai do duoe nhép, tir khi sinh ra ho3c ly do khac.

364




31. Cip Phiéu 1y lich tw phap tryc tiép cho ngudi c6 yéu chu. Mi sb
hd so: T-BPC-250087-TT =

a) Trinh tw thuc hién;
- Buée 1:

+ Cong dan Viét Nam thudng trd hofic tam tru tai tinh Binh Phuéc; Cong
dan Viét Nam dang cu tril & nu6c ngoai dd cu trd tai tinh Binh Phuéc trudc khi
xuét canh; Ngudi nudc ngoai dang cur tru tai tinh Binh Phudc tryc tlep dén S Tu
phép noi cir trit ndp hd so va khai vao Te khai yéu ciu cp Phiéu Ly lich tu
phip.

+ Ngu'm yéu céu cép Ly lich tu phap phéu ndp: Ban sao Glay CMND
ho#c h) chitu cua nguoi duge cdp Phiéu ly lich tuw phap, Bén sao s h khau
hodc gidy chimg nhén thudng tra hoic tam tri clia ngudi duge cép Phiéu ly lich
tu phap (kém theo ban chinh dé déi chiéu). S6 tam tri (ban sao) hodc giay xac
nhén tam trit cia Cong an tinh, phudng, x4, thi trin,

- Buéce 2: Ngudi c6 yéu cau dén S& Tu phép nhén két qua hoiic dén
Trung tdm LLTPQG nhén két qua néu hd so duge giri dén Trung tam ly lich tr
phép qubc gia.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so trye tlep tai So Tu phép.
¢) Thanh phin, s6 lugng hd so:
- Thanh phén h so:

* Cong din Vi¢t Nam thwong tra hodc tam tri tai tinh Binh Phuée:
Nop 01 bd hd so gdm céc gidy to sau:

+ Té khai yéu chu cép phiéu 1y lich tw phap;
+ S5 ho khéu tai tinh Binh Phudc va Gidy chimg minh nhan dan (ban
photo kém bén chinh d€ doi chiéu).

+ Trong truong hop khong c6 noi thudng trd thi ndp s6 tam tri (ban
photo kém ban chinh dé abi chiéu).

* Ngudi nwréc ngoai dang cur tri tai tinh Binh Phuée; Cong dan Vlet
Nam dang cw trii & nuée ngoai da cw trid tai tinh Binh Phuéc trude khi xuit
canh: ndp 01 b hd so gom cac glay to sau:

+ To khai yéu cdu cép phiéu Iy lich tr phap;

+ Hb chiéu holic Visa cé chimg thuc; S hd khu tai tinh Binh Phuéc va
Gidy chimg minh nhén dén (ban photo kém ban chinh dé dbi chiéu).

+ Thé thudng tri hodc tam tri (ban photo kém ban chinh dé dbi chiéu),
$& tam tra (ban sao) Gily xac nhin tam tra cia Cong an tinh.

- S6 luong hd s0: 01 bd
d) Thoi han gidi quyét:
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- Déi vdi cong dén dang thudng trd hodic tam trd tai tinh Binh Phude:
Théi han giai quyét 1a 10 ngay 1am viée ké tir ngay ndp hd so hop 1&.

- Dbi véi ngudi nude ngoai cur tri tai tinh Binh Phuéc; Cong dan Viét
Nam dang cu tri & nudc ngoai da cu tra tai tinh Binh Phuée truée khi xuat canh:
Thoi han giai quyéet 1a 15 ngay lam viée ké tir ngdy ndp ho so hop 1&.

- Néu hd so phai x4c minh tai cic co quan hitu quan (do ca nhan la
ngudi Viét Nam da cd thoi gian ¢ nhiéu dia phuong khéc nhau, c6 thoi gian &
nudc ngoai, hodc da bi khoi td, diéu tra, truy t6, xét Xir...; ngudi nude ngoai tam
trti nhiéu noi tai Viét Nam), thi thoi han tra két qua co the cham hon so vai phiéu
hen.

e) Pdi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

f) Co quan thuc hién thi tuc hinh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép; Trung Tam LLTPQG.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép; Trung Tam LLTPQG.

- Co quan phdi hop: Céng an tinh, Toa 4n, Thi hanh an dén su, Trung
Tém LLTPQG

g) Két qué thyc hién thd tuc hanh: Phiéu Ly llCh tu phap s6 1; Phiu
Ly lich tu phap s6 2.

h) Lé phi:

- 200.000 d/lan/ngudi.

- 100.000 &1an/ngudi déi v6i hoc sinh, sinh vién, ngudi ¢6 céng voi
cach mang, than nhéan liét s¥.

i) Tén mAau don, miu t& khai: T khai yéu cdu cép Phiéu ly lich tu
phap s6 1 va 2 (Mdu sé 03/TT-LLT. P).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hign thi tuc hanh chinh: D& xac dinh
ngudi dugc clp Phiéu Iy lich tr phép thude déi twong 14 hoc sinh, sinh vién,
ngudi ¢6 ¢bng vdi cach mang, than nhén liét s§ dé 4p dung mic thu Ié phi
100.000 dong/lan/nguén thugc hé nghéo theo quy dinh cia phép luat dé dugc
mién 1& phi cip Phiéu Iy lich tr phdp. Cac ddi tuong nay xuét trinh ban chinh
hofic ban sao c6 chitng thuc cic gidy t& dang con gia tri sir dung dé chimg minh
ngudi duoc cAp Phidu 1y lich tr phép thudc cic déi tugng néu lrcn

1) Ciin cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:

- Luat Ly lich Tu phép sb: 28/2009/QH12;

- Nghi dinh s6 111/2010/ND- CP ngay 23/11/2010 cia Chinh phti quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu cia Lugt Ly lich tu phép;

- Théng tu s 13/2011/TT-BTP ngay 27/06/201 1 ctia Bo Tu phép vé viéc
ban hanh va huéng dan sir dung biéu mau va méu sd 1y lich tu phép;

- Théng tu sb 174/2011/TT-BTC ngay 02/12/2011 ctia B Tai chinh
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huéng dan ché d¢ thu, ndp, quan Iy va sir dung 16 phi cip Phiéu 1y lich tur phap.

- Théng tu lién tich s6 04/20 12/TTLT-BTP-TANDTC- VKSNDTC-
BCA-BQP ngay 10/5/2012 ¢ha B6 Tur phap, Téa 4n nhan dén téi cao, Vién Kiém
st nhan dén tdi cao, B§ Cong an, Bo Quéc phong huéng din trinh tur, thi tuc tra
ciru, xac minh, trao ddi, cung cp thdng tin ly lich tu phép.

) - Théng tur 56 06/2013/TT-BTP ngay 06/02/2013 ctia B Tu phap hudng
dan viéc quan ly, sir dung va khai thac co s& dir liéu ly lich tu phap.

Madu don, to khai dinh kém:
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Mau 6 03/TT-LLTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1dp - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Diing cho ca nhdn c6 yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phdp 56 1va2)

Kinh gtti: S& Tu phap tinh Binh Phude.

1, TER BT 185 e et eeeee et er— o it baaree e area et ae e cs e b e e s aanaas
2. Tén g01 KhAC (NEU COY:.vrnrervnceeccrinniieriinenni s 3.Gigitinh :..........
4. Ngay, thing, ndm sinh: ........ food OO TOTPTPRS
5 N O ST L ettt ee et e e s s sr e b et et a bbb R
6. QUAC HICh:..eceeoeceeeec e FDANEOC oo iveerreereeien e
8. NOT thUINZ T 22 oot

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

Cap ngay....... thang......... NAM.....coccenns TALL e
11. S6 dign thoalle-manl ......................................................................................
PHAN KHAI VE CHA, ME, VQ/CHONG

CHA ME VO/CHONG

Ho vatén

Ngay, thang,
nidm sinh

QUA TRINH CU TRU CUA BAN THAN
(Tinh tir khi da 14 tudi)

Tir thang, ndm

dén thang, nim Noi thudmg tri/ Tam trd Nghé nghiép va noi lam viéc
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Phin khai vé 4n tich, nC)ir dung bj cAm dam nhiém chirc vu, thanh 18p, quan ly
doanh nghiép, hop tac xa (néu co):...............

.............................................................................................................................

Yéu ciu cdp Phiéu ly lich tu phap® S61 S62

Yéu cdu x4c nhan vé ndi dung cdm dam nhiém chirc vy, thanh lap, quan 1y doanh
nghlep, hop tac x& theo Quyet dinh b tuyén bd ph4 san (trong trudng hop yéu

cdu cip Phiéu Iy lich tu phapsé 1): Co Khoéng

S6 lugng Phiéu Iy lich t phap yéu cgu CAp...oori Phiéu
T6i xin cam doan nhitng 1 khai trén 1 diing sur that va chiu trach nhiém vé 1o khai clia
minh.

Binh Phudéc, ngay ......... thang ...... ndm 201 ...

Nguwdi khai
(Ky, ghi ré ho én)

Ghi chu:

Viét bang chit in hoa, dii déu.

Ghi rd x4, phieong, huyén/qudn, tink/ thank phé truc thugc Trung wong.
* 4 Truomg hop ¢6 noi thudng trit va noi tam tri thi ghi cé hai noi.

* Ghi ré la chitng minh nhan ddn hay ho chitu.

SPhiéu Ly l;ch tw phdp sa 1la Phiéu ghi cdc an tich chica dirge xda vé khéng ghi cde an tich
da dwge xéa; thong tin vé cdm dam nhzem chirc vu, thanh Idp, qudn Iy doanh nghiép, hop tdc
xd chi ghi vao Phiéu ly ltch i phdp 56 1 khi co quan, 16 chirc c6 yeu cau.

Phidu I lich tw phtfp 56 2 la Phreu ghi ddy di cdc dn tich, bao gdm dn tich dd dwoc xéa va
chita dugc x6a va théng tin vé cam dam nhigm chitc vu thanh Idp, quan Iy doanh nghiép, hgp

tdc x@d.
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32. Cip Phiéu Iy lich tu phap theo hinh thirc Gy quyén. Ma 56 hd so:
T-BPC-250093-TT

a) Trinh tw thuc hién:

- Buge 1:

+ Nguoi dugce ty quyén truc tiép dén S& Tu phap noi c6 hd khéu thudng
trd hofic tam tru tai tinh Binh Phudc cia ngudi iy quyén nép hé so va khai vao
T& khai yéu céu cip Phiéu Ly lich tu phép.

+ Ngudi duge y quyén cap Phiéu Ly lich tw phap phai ngp: Ban sao

. Gidy CMND hoac h chiéu ciia ngudi drge cAp Phidu 1y lich tu phép, Ban sao so

ho khiu hoic gidy chimg nhén thudng tra hofc tam tru cia ngudi dugce cép

Phiéu ly lich tu phap, Ban sao Gidy CMND cua ngudi duge uy quyén (kém theo

ban chinh dé dbi chleu) Vién ban uy quyen phai ¢6 cdng ching hodic chimg thue;
Ho chiéu hodc gidy to ching minh thim quyen yéu ciu cia ngudi Uy quyén;

+ Truong hop ngudi yéu ciu cp Phiéu Iy lich tuw phap la cha, me, vo,
chong, con clia ngudi duoc cip Phiéu 1y lich 1 phap thi khong cin vin ban dy
quyén.

i .+ Trudng hop cé nhin yéu ciu chp Phleu Iy lich tu phap sb 2 thi khéng
duge lty quyén cho ngudi khac 1am thi tuc cAp Phiéu 1y lich tir phap.

- Budc 2: Ngudi c6 yéu ciu dén S& Tu phap nhan két qua.

b) Céch thite thwe hién: Nop hé so truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thianh phén, s6 lwgng hd so:

- Thanh phin hé so:

+ T& khai yéu cau cép phiéu 1y lich tu phép.

+ Sb ho khdu tai tinh Binh Phuéc va Gidy chimg minh nhén dan cia

ngudi uy quyen Gidy CMND cuia ngudi duge uy quyén (ban photo kém ban
chinh dé d6i chiéu).

+ Trong trudong hop khong c6 noi thudng tra thi ndp sb tam tra (ban
photo kém ban chinh dé déi chiéu).

+ Vin ban uy quyén; Ban 4an /Quyét dinh sb c6 1ién quan (néu co).

- $6 hrgng hd so: 01 bg -

d) Thoi han gidi quyét:

+ D6i v6i cong dén dang thuong tri hodc tam trd tai tinh Binh Phudc:
Thoi han giai quyeét 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngdy ndp ho so hop [&.

+ D6i véi ngudi nuée ngoai cur tri tai tinh Binh Phudc; Cong dén Viét
Nam dang cu tril ¢ nuéc ngoai dd cu trit tai tinh Binh Phuéc truéce khi xuét canh:
Thoi han giai quyét 13 15 ngay lam viée ké tir ngay ndp ho so hep 18.

+ Néu hd so phdi xdc minh tai cac co quan hitu quan (do c4 nhén la

ngudi Viét Nam dé c6 thoi gian & nhiéu dia phuong khéc nhau, c6 thai gian ¢
nudc ngoai, hodic da bi khai td, diéu tra, truy t6, xét xur.. .3 ngudt nuée ngoai tam
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;ru nhiéu noi tai Viét Nam), thi thi han tra két qua c6 thé cham hon so v&i phiéu
en.

¢) P6i tugng thye hién thit tyc hanh chinh: C4 nhan

f) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh; S& Tu phap; Trung Tam LLTPQG.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép; Trung Tam LLTPQG.

- Co quan phéi hop (néu c6): Cong an tinh, Toa 4n, Thi hanh 4n dan sv,
Trung Tam LLTPQG

g) Két qua thire hign tha tuc hanh: Phiéu Ly lich tr phap sb 1.

h) Lé phi (néu cé):

- 200.000 &/1An/ngurdi.

- 100.000 &/lan/ngudi dbi voi hoc sinh, sinh vién, ngudi c6 cbng véi
cach mang, than nhén liét s§.

i) Tén miu don, miu to khai: To khai yéu cau cap Phiéu Iy lich tu

phép (dung cho céa nhén trorig trudng hop ty quyén yéu ciu cip Phiéu Iy lich tu
phép s6 1) (Mdu 04/TT- LLTP).

K) Yéu ciu, diéu kién thlrc hién thii tyc hanh: Be xac dinh ngudi duge
cép Phiéu Iy lich tu phap thudc dbi twong 1a hoc sinh, sinh vién, ngudi c6 cong
v6i cdch mang, thin nhin liét sy dé 4p dung mbc thu 1¢ phi 100.000
dong/lan/ngum thuge hd ngheo theo quy dinh cua phap luft dé duge mién 18 phi
cép Phiéu ly lich tu phap. Cac abi tugng ndy xuét trinh ban chinh hodc ban sao
cé chimg thyc céc gifly 1o dang con gia trj st dung dé chiig minh ngudi dugc
clp Phiéu Iy lich tu phap thudc cac ddi tugng néu trén.

1) Can cir phap Iy cda thi tuc hanh chinh:

- Lut Ly lich Tu phép s6: 28/2009/QH12;

- Nghl dinh s6 6 111/2010/ND- CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va hu’cmg dAn thi hanh mot sb diéu ciia Luat ly lich tu phap;

- Théng tu sé sb 13/2011/TT-BTP ngay 27/06/2011 caa B Tu phap vé
viéc ban hanh va hu'orng din sir dung bidu mAu va miu 8 1y lich tu phép;

- Théng tu s6 174/2011/TT-BTC ngay 02/12/2011 cta B¢ Tai chinh
huéng dan ché o thu, ndp, quan ly va stt dung 1¢ phi cép Phiéu 1y lich tu phép.

- Thong tu lién tich 'sb 04/2012/TTLT-BTP- TANDTC-VKSNDTC-
BCA-BQP ngay 10/5/2012 cua B6 Tu phap, Toa 4n nhan dan i cao, Vién Kiém
sat nhan dan tbi cao, Bo Cong an, Bo Qubc phong hudng dan trinh ty, thi tuc tra
ciru, x4c minh, trao dbi, cung cép thong tin Iy lich tu phap.

: - Théng tr s6 06/2013/TT-BTP ngay 06/02/2013 ciia B Tu phép hudng
d&n viéc quan ly, sir dung va khai thac co s¢ dit liéu Iy lich tu phép.
Méu don, t khai dinh kém:
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) (MAu 04/TT-LLTP)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Diing cho cd nhdn trong trudng hop 1y quyén yéu cdu cdp Phiéu Iy lich e phdp s6 1)

Kinh giri: S& Tu phép tinh Binh Phudec.

LTI 01 1A ..ottt
2. T8N 01 KNAC (NBU €O)...eveeeeeeer e 3. Gi6i tinh:.
4 Ngay, tha’mg, nam sinh: ......./......... WS Nodsinh
6.Dia CHIP. ottt ettt
.......................... ettt eeseneenes 80 6N thoal
7. Glay CMND/HO chiu: ..o R TR
Cép ngay......... thang........... naM............. TaI: i,
8.Dugc su uy quyén cia Ong/Ba ..........................................................................
8.1.M&i quan hé véi nguoi uy quyen ..................................................................
8.2.Theo vin ban dy quyen ky ngay’®
................. thangnam

1 HO VATEN 5ot e an e e e et
2 .T8n 201 KhAc (U €O):.ovvuvvveeeeeeeeee e e, 3. Giéi tinh ............
4. Ngay, thang, ndm sinh: .../ .../ ......... 5.NOTSINI 2 oo,
6. QUOC HEN Tueeeereeeecvee s TDANOC oo
8. NOTHUONE U ..o e et es e es oo

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

11. SO dién thoai/e-mail: ......................................................................................

PHAN KHAI VE CHA, ME, VO/ CHONG CUA NGUO1 UY QUYEN

CHA ME VO/ CHONG

Ho va tén

Ngay,
thang, nim
sinh
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QUA TRINH CU TRU CUA NGUOI UY QUYEN
(Tinh tir khi du 14 tudi)

Tir thang,
_nam Noi thudng trd/Tam tri Nghé nghiép va noi 1am viéc
dén thang,
ndm

Phan khai vé 4n tich vé ndi dung cm dam nhiém chire vl,1, thanh 14p, quan
Iy doanh nghiép, hop tAC X& (NEU COY: cvvvevveereeeeeeeereere e ree e ees e e seeeeeeeene

..........................................................................................................................

Yéu clu xéac nhén vé ndi dung cdm dam nhiém chirc vu, thanh 18p, quén ly
doanh nghiép, hop téc x4 theo Quyét dinh sb tuyén b phé san:
Khong :
S6 Iugng Phiéu 1y lich tw phap yéu cAucdp................... ..Phiéu
T6i xin cam doan nhimg J&i khai trén 12 dang sy that va chiu trach nhiém vé 161 khai cla
minh.

Binh Phudc, ngay ... ... thdng ...... nam ...

Ngudi khai
(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chu:
Ho vé: tén nguedi duge vy quyén, ghi bang chit in hoa, di déu.
Ghi 16 xd/ phuong, huyén/qudn, tinh/ thanh phé truc thuge Trung wong.
y Ghr rd dia chi dé lién lac khi cdn thiét,
! Ghirsla chimg minh nhdn dan hay hj chiu.
’ Ghi rd moi quan hé trong tmdng ngudi digc Uy quyen la cha, me, vo, chong, con ciia nguvi
uy quyén; trong trucmg hop nay khong can cé van ban 1y quyén.
S Ghi réi trong truedng hop cé van ban tiy quyén.
7 Ghi béng chit in hoa, di ddu
89 Truong hop c6 noi thudng trit va nai tam trit thi ghi cd hai noi.,
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33. Cép Phleu Jy lich tu phap cia co quan, t0 chirc va co' quan tién
hanh t6 tung. Mi s6 hd so: T-BPC-250095-TT
a) Trinh ty thue hién:

- Budc 1;

+ Co quan nha nude, tb chic chinh tri, td chirc chinh tri — xa hdi c6
quyén yéu cdu cép Phiéu Iy lich tu phép dé phuc vu cdng tic quan Iy nhén su,
hoat dong dang ky kinh doanh, thanh 1ép, quén Iy doanh nghlep, hop téc x4 tric
tlep ndp hd so hodc giri vin ban yéu cdu dén S& Tu phdp noi nguoi duoc clp
Phiéu ly lich t phép thudng tra hodc tam tri; truong hop khong xdc dinh dwoc
noi thuong tri hodc noi tam trd clia ngudi dugc cap Phiéu Iy lich tu phap thi g
dén Trung tam 1y lich tu phap quéc gia.

+ Co quan tién hanh t6 tung co quyén yéu ciu cap Phiéu ly lich tu phap
dé phuc vy cong tac diéu tra, truy t6, xét xir truc tlep nop hd so holic giri vin ban
yéu ciu dén S& Tu phép noi ngudi dugce cdp Phiéu ly lich t phép thudng tra
hodic tam trd; trudng hop khéng xéc dinh dugc noi thucmg trd hofic noi tam tra
cua ngudi duge cap Phiéu Iy lich tw phép hosic ngudi dugce cép Phiéu ly lich tur
phap 1a nguoi nude ngoai da cu tra tai Viét Nam thi giri van ban yéu cau dén
Trung tam ly lich tu phép quéc gia.

+ Trong truomg hop khan cap ngudi co thdm quyén ctia co quan tién
hanh t6 tung c6 thé yéu cau cép Phiéu Iy fich tu phap qua di¢n thoai, fax hodc
bing céc hinh thire khéc va c6 trach nhiém giti véin ban yéu cau trong thoi han 02
ngdy lam viéc, ké tir ngdy ¢6 yéu chu cdp Phiéu ly lich tu phap

- Budce 2: Co quan nha nuéc, td chire chinh tri, t§ churc chinh trj — x4 hoi,
Co quan tién hanh t§ tung dén S¢ Tu phép hodc dén TTLLTPQG (trudng hop
giri hé so cho TTLLTPQG) dé nhén két qua.

b) Cach thirc thye hién: Hb so ndp truc tiép tai S& Tur phéap tinh Binh
Phudc hofic giri vin ban yéu cu den S& Tu phép.

¢) Thanh phéin, s6 luq’ng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Ban chinh Vin ban yéu cau cip Phiéu Ly lich Tu phap.

+ Giy gi6i thiéu clia co quan, t§ chire cir can bd dén lién hé cong tac.

+ Ban photo Ching minh nhén dén (hodc hd chiéu), ho khéu thudng tra
(hodc tam trt) coa ngudi dugc yéu cdu cip Phiéu Ly lich Tu phap (néu co).

- $6 hrong hé so: 1 bd

d) Thoi han giai quyét:

+ Pbi véi’ cbng dan dang thuong tra hodc tam tra tai tinh Binh Phuéc:
Thoi han giai quyét 1a 10 ngay lam viée ké tir ngay ndp ho so hop 1&.

+ Dbi véi nguou nude ngoai cur tru tai tinh Binh Phudc: Thoi han giai
quyét 1a 15 ngay lam viéc ké tir ngay ndp hd so hop 1€.
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o Néu hd so phii xdc minh tai cdc co quan hitu quan (do ca nhén la
ngudi Viét Nam da c6 thoi gian & nhiéu dia phuong khéc nhau, ¢4 thoi gian &
nudc ngoéi, hodc da bi khdi t6, diéu tra, truy t6, xét xfr...' ; ngudi nude ngodi tam
trit nhiéu noi tai Viét Nam), thi thoi han tra két qué c6 thé cham hon so véi phiéu
hen.

+ Trudng hop khin cip quy dinh tai khoan 1, Diéu 46 cia Luft Ly lich
tu phap thi thoi han khdng qué 24 gid, ké tir thoi diém nhén dugc yéu céu.

e) Déi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan, T6 chirc

f) Co quan thue higén thi tye hanh chinh:

- Co quan ¢ thAm quyén quyét dinh: S& Tv phép; Trung Tam LLTPQG.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap; Trung Tam LLTPQG.

- Co quan phdi hop: Cong an tinh, Toa an, Thi hanh an dén sy, Trung
Tam LLTPQG

g) Két qua thye hign thi tuc hanh: Phiéu Ly lich tu phép sé 1; Phiéu
Ly lich tu phap s0 2.

h) L€ phi:

- 200.000 d/tan/ngudi. .

- 100.000 d/lAn/ngudi dbi voi hoc sinh, sinh vién, ngudi cb cong voi
cach mang, than nhén liét s§. :

i) Tén mAu don, mAu t& khai :

- Vén ban yéu ciu cdp Phiéu Ly lich tu phap s6 1 danh cho co quan, tb
chirc (Mdu s6 5a/TT-LLTP).

- Vin ban yéu cAu cp Phiéu Ly lich tr phép s 2 danh cho co quan tién
hanh 6 tung (Méu s6 Sb/TT-LLTP).

k) Yéu ciu, diéu kign thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Pé xé4c dinh
ngudi duge cap Phiéu ly lich tr phap thudc doi tuong 1a hoc sinh, sinh vién,
ngudi co gﬁng‘vc’ri cach mang, than nhan liét s§ dé 4p dung mirc thu ’lé phi
100.000 dong/lan/ngudi; thudc hd nghéo theo quy dinh cia phap ludt dé duge
mi&n 1¢ phi cdp Phiéu 1y lich tw phép. Céc ddi tuong nay xuat trinh ban chinh
hoac béan sao ¢é ching thyuc céc gidy to dang con gié tri sir dung dé ching minh
ngudi dugc cép Phicu 1y lich tw phap thude cac doi tugng néu trén.

I) Cin cit phép ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Lu4t Ly lich Tu phép;

- Nghi dinh sb 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét s0 dieu ctia Luat ly lich tw phéap;

- Théng tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/06/2011 cuia BY Tur phép vé vige
ban hanh va huéng din sir dung biéu mau va mau so 1y lich tu phép;
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- Théng tu s& 174/2011/TT-BTC ngay 02/12/2011 cia B9 Tai chinh
huéng dan ché dé thu, ndp, quan ly va str dung 1é phi cAp Phiéu 1y lich tr phap.

- Thong tu lién tich s§ 04/2012/TTLT-BTP- TANDTC-VKSNDTC-
BCA-BQP ngay 10/5/2012 ctia B4 Tu phép, Toa an nhén dan ti cao, Vién Kiém
sét nhan dan ti cao, B Cong an, Bo Quéc phéng huéng dan trinh tu, tha tuc tra
ctry, x4 minh, trao déi, cung clp thong tin 1y lich tu phap.

- Thong tu sb sb 06/2013/TT-BTC ngdy 06/02/2013 cua By Tu phéap
huéng dan viéc quan 1y, sir dung va khai thdc co sé dit lidu Iy lich tu phép.

Maiu don, t& khai dinh kém:
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Mau s6 5a/TT-LLTP
(Mdu viin ban yéu cau cdp Phiéu LLTP 56 | danh cho co quan, (6 chirc)

................................. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' Pjc lap - Tw do - Hanh phic

Kinh giris' ..o

Cén ¢ Luét Ly lich tr phap ngay 17 thang 6 ndm 2009,..................
.2 dénghi ...
cép Phleu ly hch tu phép 56 1 clia ngudi co tén duc’n day '

J O G LR 7 B (1 T O OSSOSO P PP SO URORPOIURIROPN
2.Tén g0i khac (N80 COY:..vurverveereeriniierisrsrsesesseseessneseneenescernn. 3. Gi6itinh ............
4. Ngay, théng, nam smh ..../ ..... /e, S5Noisinh: ...ocoevenccrieennn cereerererenes
6. Quoc AN L T.DANOC..ccvvi e
8. NOT tHUONE UL 1ottt bbbt e

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

Cap ngay....... thang ......... NAM.....oornenn. TaI v
11. Muc dich stir dung Phiu 1y lich tw phap : ...ooooooiiccccccns

Noinhdn: e U fernes
Nhur trén; .
(Ky, ghi rd ho tén, déng dau)

Ghi chu : 7
! Trung tam Ly lich tu phdp qudc gia hodc S¢ Tur phdp.
2 Ghi ré tén co quan, 16 chirc yéu cdu cdp Phiéu ly lich tw phdp.
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Madu sé Sb/TT-LLTP

(Méu van ban yéu cau cdp Phiéu LLT s6 2 danh cho co quan tién hanh 6 tung)

........................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péjc lidp - Ty do - Hanh phuc
S6: ng&y ...... thang.....ndm... ..
Kinh giri';

Cin cir Luédt Ly lich tu phép ngay 17 tha’mg 6 nam 2009 de phuc vu cdng

tac diéu tra, truy B8, XEE XU oo e e e e e e e, Lraé nghi
o

cap Phxeu ly llCh tu phép sb 2 cla ngum cd tén dudi day:

I.Hovatén.......... e eeueetohteerabeiotbete e s eaaheeabaesbeabsaaten Reaeanreeehbe e anetereeen nreeeennenes A
2 .Tén goi Khac (MU COY:vvvererreieceeeeeeeeee e 3. Giditinh ............
4, Ngay, thang, ndm sinh: .../ .../ ......... S.Noisinh: ..o
6. QUOC TN ©uoervrcerererses e 7.Dén

.............................................................................................................................

Nm nhgm e
Nhur trén; (Ky, ghi r& ho tén, dong daw)

Ghi chi :
" Trung tam Ly lich tu phdp quoc gia hodc S& Tu phdp.
? Ghiré ténco quan lién hanh 16 tung yéu cau cdp Phiéu ly lich tu phdp.
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VIL LINH VU'C NUOI CON NUOI

1. Ping ky Nudi con nudi ¢6 yéu t6 nwée ngoai trudng hop xin dich
danh. Mi s ho so: T-BPC-250110-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Buéc 1: Sau khi nhén dwoc hd so cta cha, me nudi do Cuc con nudi gii
va ciin ofr trén danh sdch tré em du didu kién 1am con nudi nudc ngoai da giri
Cuc con nudi, S& Tu phap hudng din cha dugng, me ké, ¢o, cau, di, chi, bic
rudt cia ngudi duge nhin lam con nubi; ngudi c6 con nudi la anh, chi, em rudt
clia tré em duge nhin 1am con nudi; Co s nudi dudng lap hd so tré em dugc 1am
con nudi.

- Budce 2:

+ 8& Tu phép tu van day di’ vé muc dich nuéi con nudi; quyén, nghia vu
giita cha me nudi va con nudi; quyén, nghia vu gitta cha me d¢ va con sau khi
ngudi do duge nhén lam con nudi.

+ Tién hanh ldy ¥ kién nhitng ngudi lién quan va I4p thanh viin ban c6 chit
ky hodic didm chi clia nhitng ngudi dugc lay ¥ kien dong y ve viée nubi con nudi.

- Budc 3: Sau khi ¢6 quyét dinh cho tré em lam con nudi nuéc ngoai cia
Uy ban nhéan dan cép tinh, S& Tu phap dang ky viéc nuéi con nudi theo quy dinh
ciia phap luat vé ding ky ho tich va to chitc I€ giao nhén con nudi tai tru s& SO
Tu phép vdi su ¢6 mit cia dai dién S& Tu phap, tré em dugce nhén lam con nudi,
cha me nudi, dai dién Co s& nudi dudng (doi véi tré em duge xin nhén lam con
nudi tir Co s& nudi dudng) holic cha me dé, ngudi gidm hd cla tré em (doi voi tré
em dugc xin nhén [am con nudi tir gia dinh).

b) Céch thire thwe hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hé so, gbm:

+ Gidy khai sinh;

+ Gidy kham stic khoé do co quan 'y t& cip huyén trd 1&n cép;

+ Hai anh toan than, nhin thing chup khong qué 06 thang;

+ Bién ban x4c nhan do Uy ban nhén dan hodc Cong an cdp x4 noi phat
hién tré bi bo roi lap (ddi vdi tré em bi bo roi); Gidy chirng tir ctia cha dé, me ¢
hodic Quyét dinh cta Toa 4n tuyén bd cha dé, me dé cta tré em la da chet (doi
véi tré em mo ¢bi); Quyet dinh ciia Toa an tuyén bo cha dé, me dé ciia ngudi
duoc gi6i thiGu Jam con nudi mat tich (d6i v6i ngudi duge gici thiéu lam con
nu6i ma cha dé, me dé mét tich); Quyét dinh cua Toa an tuyén b6 cha d¢, me dé
ciia ngudi duge gioi thi€u lam con nudi mit ning lyc hanh vi ddn sy (doi véi
ngudi duge gidi thi¢u lam con nudi ma cha dé, me dé mat ning luc hanh vi din
sw);

+ Quyét dinh tiép nhan dbi voi tré em & co s nudi dudng.
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+ Ban tom tat dic diém, s& thich, thoi quen clia tré em (ghi trung thuc cic
théng tin vé sirc khde, tinh trang bénh tat (néu co) chia tré em, sé thich, théi quen
hang ngdy dang luu ¥ cia tré em) dé thudn lgi cho ngudi nhdn con nudi trong
viéc chiam soc, nudi dudng, gido duc iré em sau khi dugc nhén lam con nudi.
Trudng hop cha duong hoic me ké nhén con riéng cia v hojic chdng Jam con
nudi thi khong cén van ban nay.

+ Vén ban cia S Tu phép kém theo gidy to, tai lidu v& viée da thong béo
tim gia dinh cho tré em pham vi trong nudc theo quy dinh tai diém c, khoan 2,
Diéu 15 cia Luat Nudi con nudi,

Trudng hop nhéan tré em khuyét tit, nhifm HIV/AIDS holc mdc bénh
hiém nghéo khac 1am con nudi thi mifn tht tuc théng bio tim gia dinh thay thé
theo quy dinh tai diém ¢, diém d, khoan 2, Pidu 15 va tha tuc gid1 thidu tré em
lam con nudi theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 ciia Luat Nudi con nudi.

+ Vin ban xdc nhan cua Cuc Con nudi vé viéc da hét thoi han théng béo
theo quy dinh tai diém d khoan 2, Piéu 15 cua Luat Nudi con nudi nhung khong
c6 ngudi trong nurde nhén tré em [am con nudi.

- S6 Irgng hé so: 03 bo

d) Thoi han giai quyet' 45 ngay lam vigc; 15 ngay lam vie dbi voi
trudmg hop nhan tré em khuyét tit, nhiém HIV/AIDS hodc méc bénh hiém ngheo
khac.

e) Pbi tugng thure hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan/T4 chirc

f) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh; UBND tinh

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phép

- Co quan phéi hop: Céng an tinh, UBND cép xd, Co s¢ nudi dudng,
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan

h) Lé phi : 9.000.000d5ng/trwdng hop.

- Giam 50% mire 1€ phi dang ky nudi con nuéi nuée ngoai doi v trLr(mg
hop cha dugng hodic me k& nhén con riéng ciia vo hodc chdng 1am con nubi; cé,
cdu, di, chu, bac rudt nhin chau lam con nudi.

-~ Truedng hgp nhén hai tré em tré [én 13 anh chi em rudt 1am con nuéi, thi
tr tré em thit hai tr¢ di duoc gidm 50% muic 1¢ phi dang ky nudi con nuéi nude
ngoai.

i) Tén miu don, méu to khai:
- Don xin nhén tré em Viét Nam lam con nudi (Mau 12);
- Ban tom tat ddc diém, s& thich, théi quen cia tré em (MAu 13);

- Bién ban gjao nhén con nudi (Mau 14);
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- Béo c4o tinh hinh phat trién ctia con nu6i (MAu 15).
k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:
- Ngudi duge nhén lam con nubi 14 tré em duéi 16 tudi.

- Ngudi tir di 16 tudi dén dudi 18 tudi duge nhan 1dm con nudi néu thude
m{t trong cac trudng hop sau déy:

‘ + Pugc cha dugng, me ké nhén 1am con nubi;

i + Buge ¢, cau, di, chi, béc rujt nhdn 1am con nudi.
1) Céin cit phép Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Nubi con nudi ngay 28/06/2010;

x .- Nghi dinh sé 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 ctia Chinh phii quy dinh .

chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luft Nubi con nudi;

- Théng tr s6 12/2011/TT-BTP Ngay 27/6/2011 cia Bé Tu phép vé vige
ban hanh va huéng din viéc ghi chép, tuu trit, sir dung biéu mau nudi con nudi.

Mau don, to khai dinh kém:
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc ldp - Tw do - Hanh phiic

Anh4 x 6 cm
{Chup chua
qua 6 thang)
Photograph

4x6

(Taken not over

6 months)

SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM
Independence-Freedom -Happiness

PON XIN NHAN TRE EM VIET NAM
LAM CON NUO1
(Dimng cho truong hop xin dich danh)

Mau 12

Anh4x6cm
{(Chuyp chua
qua 6 thang)

Photograph 4x6

(Taken not over

6 months)

APPLICATION FOR VIETNAMESE CHILD ADOPTION

(Used on nominal request)

Kinh giti: B6 Tu phap nuée Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam

To: Ministry of Justice of Socialist Republic of Vietnam

Chiing t6i/t6i 13/ We are/I am:

f)ng/Mr.

BA/Mrs.

Ho va tén
Full name

Ngay, thang, ndm sinh
Date of birth

Noi sinh/Place of birth

Quédc tich/Nationality

Nghé nghiép/Occupation

Noi thuong tra
Permanent residence

S6 Hb chiéu/Gidy CMND
Passport/National ID N°

Noi cap/Place of issue

Ngdy, thang, nim cip
Date of issue

Dia chi lién hé
Address for correspondence

Dién thoai,/fax/ email
Tel/fax/email

Quan hé vai tré em duge nhén
lam con nudi/Relationship with
adoptee

—1

C6 nguyén vong nhin tré em dudi diy 1am con nudi/Having wished to adopt a child with

the following identification:
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Ho va téen/Full name:.............

Ngay, thang, ndm sinh/Date of Birth: ...........cveiireciineininnioninniiinins
NOTSINNPIACE Of BiFtI: ..ottt eaasae e
Dan tOc/Ethnic group: ......cceeveeuvceeecnnee. Qubc tich/Nationality: ..............
Tinh trang strc KNOG/HEQIR SEAIUS: «.ocvvvveviveeeecnrsereireeeisresesaesasesaeeessasesnbansns
Hién dang song tai/ The child is living at:

« Co s& NUBH AUONG/IHSHLULION : ...

.................................................................................................................

Gia d‘lnh/Family:c-c----uotottvoococolloo-o-nnl ---------------------------------- AR PAUAELISIEEENNSAERRENNNY

Ong/Mr. Ba/Mrs.

Ho va tén/Full name

| Ngay, thdng, ndm sinh - : :
Date of birth

Noi sinh/Place of birth

Dan tdc/Ethnic group

S6 Giidy CMND/Hb chiéu
National ID/Passport N°

‘Noi cip/Place of issue

Ngay, théng, nim cap
Date of issue

Dia chi lién hé
Address for correspondence

Dién thoai,/fax/ email

Tel/fax/email
Quan hé v6i tré em dugc
nhén lam con
nudi/Relationship with
adoptee
Ly do nhén con nudi/Reasons for adoplion: .............ocoveriiinisiinnnnnn.

..............................................................................................

’

Néu duoc nhén tré em néi trén 1am con nudi, ching t6i/tdi cam ket s& chim sdc,
nudi dudng, gido duc tré em nhu con dé ciia minh va thyuc hién moi nghia vu cia
cha me d6i véi con theo quy dinh cia phap ludt. Bong thdi, chiing t6i/t6i cam lgét
- trong thoi han ba ndm, ke tir ngay giao nhan con nudi, dinh ky 06 thang mét lan,
giri théng bao vé tinh hinh phét trién cia con nudi {¢6 kém theo anh) cho B Tu
phap Viét Nam va Co quan dai dign ctia Viét Nam tai nurée noi con nudi thudng
tra.
If we/l adopt a child, we/I commit to take care of, to nourish and to educate the
child as our/my natural child and realise all obligations of parents with the child
according to applicable Laws. In addition, we/l commit every 6 months and

L Ghi ré tén va dia chi co s¢ nubi dudng/Full name and address of Institution .
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within the period of three years since the day of handover our/my adopted child,
to provide reports on the development of our/my adopted child (with the
photographs) and send them to Ministry of Justice of Socialist Republic of
Vietnam and Vietnamese Missions at the country where our/my adopted child
residing.
Dé nghi B6 Tu phap Viét Nam xem xét, giai quyét.
We/l would like to petition the Ministry of Justice to examine and approve
our/my adoption.

.................. s AGAY.ccovreverarnnrnnss TRANG oo,
RAM..oiveinnnnn.
Doneat.....oococvvvveennie.. S OMiiceereern,
ONG Mr. BA/MTrs.
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) :
(Signature and full name) (Signature and full name)
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M&u 13
BAN TOM TAT PAC PIEM,
SO THICH, THOI QUEN CUA TRE EM

L.THONG TIN VE TRE EM:

Ho VAtENtré €M ovvvviiiiiiie e Gibitinh:...................
Ngay, thang, nAm SINH: ... e er s
NOTSINN v remesatsrrirenesRs e aeAe s en nnaearpesarat st a st paranets
DAN EOC: oo et e [OOSR UETUOTI IO
Ly do tiép nhéan vio co s& nudi dudng;

Mbeai L .

Bj b6 roi U

Tré em c¢6 hodn canh ddc bi€t Khac: ..o,
 TEE KRUYEE TAE%: ..ooooiores s eee e s e ses ettt s
- Tré méc bénh hi€m ngheo ......oov v erheeieaaerais

..............................................................................................................................

..........................................................................................

R R N R Ny R R R R

ILTINH TRANG SUC KHOE CUA TRE EM...

1. Tinh hinh sitc khoeé kKhisinhra.................cccnnn
2. Tién si bénh tit trwée day (trudc va trong khi dirge nudi dudng tai
Trung tim) '

P N N R R L A A AR R g

----c-c.-o-.-c-l..o-n---o-o-o------aooooo-----o-oo-.---c.Dnlonnnnolo-n-nnl...-unt--cooo

3.Cic bénh min tinh, di tit hodc cic vén a8 sirc khoé nghlem trong khac
ciia tré em. Néu céc diéu tri di dwgc thuc hién hodc ké hoach diéu tri

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

.................................................................................................................................

4. Tiém vic xin:

2 Néu tré em thugc dign quy dinh tai Khodn 1 Didu 3 Nghi dinh 56 19/2011/ND-CP ngéay 21 thang 3 ndm 2011
ctig Chinh phii quy dinh chi liét thi hanh mpt s6 dibu ciia Luit Nu6i con nuéi.
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w
Liéu I

Miii 1

Miii 2

“Miii 3

Miii tong
hop 1

Miii tong
hop 2

Ghi ch

Lao (B.C.G)

Bach hau

Ubdn van

Hoga

Bai liét

Viém gan B

Cac chung
ngtra khac

[ Ubng vitamin

A

S. Tinh hinh sttc khoé hién tai
Chiéu cao (cm): .............cccouen......

- Suy dinh dudng: Co D’ Khong U
c6 suy dinh dudng, d6 may (1,2,3):

Can nang (kg): ............

.....................................................................

...................................................................................................................................

.................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

6. Su phit trién:

Phu hop v6i db tudi

Kha ning vén dfng

Kha niing ngdn ngir

Kha ning giao tiép
Kha néng nhén thirc
Kha niing hoc tap [

Cén phidt trién nhimg kha néing nay

...................................................................

................................................................................................

................................................................................................

.............................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

...........................................................................................

.........................................................................
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................................................................................................

.................................................................................................

.............................................................................................

............................................................................

..................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

nEAY............ thang nam............
Xac nhan cia cia co quan c6 thdm quyén’ Ngudi lam bao cdo
(Ky, ghi ré ho tén va-dong daw) _ (Ky, ghi rd hp tén) .

> Truémg hop tré em séng tgi co s& nudi diedng, thi gidm dbc co sé nubi duding xde nhdn. Trudng hop tré em
s6ng tai gia dinh, thi UBND cdp x@ noi tré em thudmg trii xdc nhdn.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN GIAO NHAN CON NUOI

Thi hanh Quyét dinh s6....................../QD-UBND

NEAY...ccconnnnn. thang... 117:) 1 1 RO PSPPI
ctia Uy ban nhan dan tinh/thanh phd. ..

Hém nay, vao hdi............ <31 SN phut,

ngay...... ..thang........... NAM...........

tai tru s S¢& Tu phap tinh/thanh phé...

Chiing tbi gdm:

A. DPai dién Sé& Tw phap
1. Ong/Ba:.........

Chirc vu: .
B. Bén giao con nuoi :

2 7 LT P OPPPP
DA ORI oein ittt e e
Quan h& VB tré emi. .. .ot e

C. Bén nhin con nudi:

Maiu 14

Ho vatén

Ngay, thang, ndm sinh

Noi sinh

Qubc tich

Noi thudng tri

Nghé nghiép

S6 Ho chiéu/Giay
CMND -

Noi céap

Ngay, thang, nim cap

Dia chi lién hé

Pién thoai/fax/email ]

Di hoan thanh viéc giao nhin tré em duwéi diy 1am con nudi:

Ho va tén: UUUUUUTURURIURURRION € 5 [/ ¢ 1 ) HE OISR
Ngay, thang, nam smh ................................................................................

.............
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NOTSINN: Lo ————
Dantde:....ooviiiiiiiiiiiiiniiiiee W Quibe tichs L
NOThUGNZ T .eeviiiieenriee ettt s bt se e beene e eaneeeennens

......................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------

Bién ban nay dugc lam thanh 06 ban, 01 ban trao cho bén nhin, 01 ban trao cho bén
giao, 01 ban luu tai S& T phéap, 02 ban guri cho Cyc Con nubi, B§ Tu phap, 01 ban
gui cho Uy ban nhén déan x&/phudng/thi tran noi thuong tra cta tré em.

...................... I 7703 RO 1 - 171~ SOOI ¢ - 1/ NSO
Pai dién Sé Tw phap ’ Bén giao , Bén nhin
(Ky, ghi ré ho, tén, chizc vu va dong dau)  (Ky va ghi rd ho, tén) (Ky va ghi rd hg, tén)
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Mau 15

BAO CAO TINH HINH PHAT TRIEN CUA CON NUOI
REPORT ON DEVELOPMENT OF ADOPTED CHILD

Kinh gi: - Cuc Con nudi- B Tu php Viét Nam

To: Department of Adoption, Ministry of Justice of S.R. Vietnam
- Co quan dai dién cua Viét Nam tai*
Vietnamese Diplomatic Mission

STT Ngay thang Bio cido

CCN . nam sb /6

DA No. Date Report

No.

1. THONG TIN CHUNG

General information

Ho tén Viét Nam

Vietnamese full name

Ho tén méi - o

New full name

Ngay, thang, nim sinh Gioi

Date of birth tinh

: Sex

Noi sinh/ Qué quan ( nhu trong hd chiéu)

Place of birth/ Native place (as in the passport)

Vin phong con nubi

Adoption agency

S6 Quyét dinh cho TE 1am con nudi Ngay |.

Decision on Adoption N° ;
than
8
nim
Date

Co qﬁan cap quyét dinh
Issued by

Ngay ban giao
Date of handover Ceremony

Ngay nhép quoc tich nuéc nhin
Date of receiving citizenship in receiving country

S0 céng dén tai nwée nhan/ PIN tai nwéc nhin
Number of security/citizen/PIN/ at receiving country

4 Ghi tén mebe, noi con nudi thudng triyname of country where adopted child residing.
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2. Cha me nudi N o Cha nubdi | Me nubi

Adoptive | Adoptive
father mother

Ho va tén
Full name

Ngay, thang, ndm sinh
Date of birth

Nghé nghiép
Occupation

Qudc tich
Nationality

Noi thwong tri
Permanent residence

Dia chi lién hé
Address for correspondence

Pién thoai/fax/email -
Tel/fax/email -

3. TINH HINH PHAT TRIEN CUA TRE EM (kém theo anh ciia tré em)
Child Development (including photographs)

1. V& tinh trang sirc khoé (vé thé chat, tinh than)
Health status (physical and mental development).

Kém Tot Rat tot
Not enough Good Very well

Thé chat

Physical

- Chiéu cao hién tai:
(Curent height)

- Can ning hién tai:
(Curent weight)

Tinh Than
Mental

Khac
Other

2. Vé mirc 39 hoa nhip v6i cha me nubi/gia dinh/cong dong
Child’s Jelatzonsth with adoptive parents/ family/community:

Bo6 me
Parents

Gia dinh
Family
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Céong dong
Community
Khae

Other

3. Vé hoc tip
Education:

4. Van dé khac (néu cd)
Other (if any):

o NGAY ... ... thang ... ... nam.......
Doneat............, 00 ccccv......
Cha nudi Me nudi -
Xdc nhin cia co quan, t6 chirc " Adoptive father Adoptive mother
cé thim quyén’ (KY, ghi rd ho tén)  (Ky, ghi r8 ho tén)
(Certification of competent offic  (Signature and full name)  (Signature and full name)

*Tup theo quy dinh ciia mege nhén, co quan ¢6 tham quyén xde nhan 6 thé 15 co quan dich vu xa hgi, 18 chirc con
nudi vv.../ depends on the legislation of receiving country, competent office may be the social service office or
adoption agency.
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2. Dang ky Num con nudi c¢6 yéu t6 nuwde ngoi troweong hep xin khong
dich danh. M s6 hd so: T-BPC-250111-TT

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Sau khi nhan dugc hé so ctia cha, me nudi do Cuc con nudi guiri va
can cir trén danh sach tré em dud diéu kién lam con nuéi nude ngoai dd giri Cuc con
nudi, S& Tu phap huéng din cha me dé hoic nguorl giam ho hodc Co s& nudi dudng
1ap hd so chia tré em dwoc gidi thiéu lam con nuéi.

- Budc 2:

+ S& Tu phap fur vén déy dl vé muc dich nudi con nudi; quyén, nghia vu gitta
cha me nudi va con nudi; quyén, nghla vu gitra cha me dé va con sau kh1 ngudi do
dugce nhén ]am con nu01

+ Tién hanh ldy y kién nhu’ng nguou lién quan va Igp thanh van ban c6 chit ky
hodc diém chi ctia nhitng ngudi dugce ldy y kién ddng y vé viée nudi con nubi.

- Buéce 3: Sau khi co quyét dinh cho tré em lam con nudi nudc ngodi cta Uy

ban nhén dan cdp tinh, S& Tu phap ding ky viéc nudi con nudi theo quy dinh clia
" phap luét vé dang ky ho tich va t6 chirc € giao nhén con nudi tai tru s& S& Tu phéap
VO sy co mét cua dai dién S& Tu phap, tré em dugc nhan lam con nudi, cha me
nudi, dai dién Co s nudi dudng (doi vai tré em duge xin nhan lam con nudi tir Co
s& nudi dudng) hodc cha me dé, nguodi giam h{ cia tré em (doi véi tré em duge xin
nhén lam con nudi tir gia dinh).

b) Céch thirc thue hién: ndp hd so truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phﬁn, s6 hwrong hd so:

- Thanh phin hd so gém:

+ GiAy khai sinh;

+ Gidy kham strc khoé do co quan y té cAp huyén trd len cép;

+ Hai anh toan than, nhin thing chup khong qué 06 thang;

+ Bién ban x4c nhan do Uy ban nhén dén hodc Cong an cAp x4 noi phét hién
tré bi bo roi lap dbi v6i tré em bi bo roi; Gidy ching tir ciia cha dé, me dé hoic

quyet dinh cia Toa an tuyén bb cha dé, me dé ciia tré em 1a d& chét (dbi véi tré em |

mo cbi); quyet dinh cia Toa an tuyén bd cha d¢, me dé ctia ngudi duge gidi thiu
lam con nudi mat tich (d6i véi ngudi dugc gidi thiéu lam con nubi ma cha dé, me dé
mét tich); quyet dinh clia Tda 4n tuyén bd cha dé, me dé cia ngudi duge gidi thiéu
Jam con nudi mét ning luc hanh vi dan sy (d6i véi nguoi duoc gidi thigu lam con
nudi ma cha dé, me dé mat ning lyc hanh vi dén su);

+ Quyét dinh tiép nhin dbi véi tré em & co s nudi dudng.
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+ Ban tom tit dic diém, s thich, thoi quen cua tré em (ghi trung thuc cac
thong tin vé sirc khoe, tinh trang bénh tat (néu c6) clia tré em, sd thich, théi quen
hang ngay dang luu y cla tré em) dé thuan loi cho ngudi nhan con nudi trong viéc
chiam séc, nudi dudng, gido duc tré em sau khi dugc nhan 1am con nudi.

+ Vin ban ctia S& Tu phap kém theo gidy to, tai lidu vé viéc da théng bao tim
gia dinh cho tré em (pham vi trong nudce) theo quy dinh tai diém ¢ khoéan 2 Pidu 15
cua Luat Nudi con nudi;

+ Vin ban x4c nhan ctia Cuc Con nuéi vé viéc da hét thoi han théng béo theo
quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 15 ciia Luit Nudi con nudi nhung khong c6 ngudi
trong nudc nhén tré em lam con nudi.

- $6 lwgng hd so: 03 bd
d) Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc
e) Poi twgng thire hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, td chirc
f) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap
- Co quan phdi hop: Céng an tinh, UBND cip xa, Co s& nudi dudng
g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:
+ Gidy chimg nhan
+ Quyét dinh hanh chinh
h) L& phi (néu ¢6): 9.000.000 déng/trudmg hop.
. i) Tén miu don, miu to khai:

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Ngu’m duge nhan lam
con nudi 1 tré em duéi 16 tubi.

1) Ciin cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Nudi con nudi ngay 28/06/2010;

- Nghi dinh. sb 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 clia Chinh phti quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé didu ctia Luat Nubi con nudi;

- Théng tu sb 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua BS Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu tri¥, sir dung biéu mau nudi con nudi.
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3. Ghi cha Vlec nudi con nudi da ding ky tai co quan ¢6 tham quyén ciia
nwéc ngoai. Mi so hd so: T-BPC-250113-TT

a) Trinh tw thuc hién:
- Bude 1:

+ Ngum cb yéu clu gh1 chii viéc nudi con nudi phai xuét trinh véi 8¢ Tu phap
ban chinh giay to déng ky viéc nudi con nudi do co quan c6 thdm quyén cta nuéc
ngoai cap.

+ Ngudi ¢6 yéu cau ghi cht viéc nudi con nudi phai hop phap hoa gidy t&
theo quy dinh va dich ra tleng Viét.

- Budc 2: Ngudi ¢6, yéu cu ghi chit viéc nudi con nudi ndp ho so.tai S& Tu
phép, noi cha me nudi va con nudi thirdng tro.

- Budce 3: 8¢ Tu phap ghi chu viéc nubi con nudi vao S dang ky nudi con
nudi va cap cho duong su Gidy xdc nhan da ghi chi viéc nudi con nudi dé.

b) Cach thire thye hién: Ngudi c6 yéu cau ghi chu viéc nudi con nudi ndp hd
so truc tiép tal S& Tu phap noi noi cha me nudi va con nudi thudng tra.

¢) Thanh phin, s6 lwong hd so:
- Thanh phin hd so, gbm:

+ Glay tor dang ky viéc nudi con nuéi do co quan co thAm quyen cla nudc
ngoai cép, gidy t& nay da duoc hop phéap héa theo quy dinh va dich ra tiéng viét,

+ Glay Chirng minh nhan dan, $& hd khau, Ho chiéu, Visa..:hoidc cc glay tor
nhéan than khac co gia tri thay thé cia céc bén trong quan hé nudi con nudi.

- S lugng hd so: 02 b (1 ban chinh, 1 ban sao y)

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e) Poi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan
f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Tu phép

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phap

g) Két qua thue hién this tuc hanh chinh: Gidy x4c nhén
h) Lé phi: Khong '

i) Tén mau don, miu t& khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Viéc cong dan Viét

Nam nhén tré em Viét Nam hodc tré em nudc ngoai lam con nudi da dang ky tai co
quan-¢co thdm quyén cla nudc ngoai, duge cong nhan tai Viét Nam va ghi chi vao
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S dang ky nudi con nudi (trir trudng hop vi pham quy dmh tai Diéu 13 Luat Nudi
con nudi).

) Cén cir phap ly ctia thii tuc hanh chinh:
- Luét Nuéi con nudi ngay 28/06/2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/NDP-CP ngay 21/3/2011 cia Chmh pht quy dinh chi
tiét thi hanh méot s6 didu cia Luat Nubi con nudi;

- Théng tu sb 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cia B$ Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dn vide ghi chép, Iuu trit, sir dung biéu miu nudi con nudi.
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4. Ping ky lai viéc nudi con nudi co yéu t6 nwéc ngoai. Ma s6 hd so: T-
BPC-250115-TT R

a) Trinh ty thuc hién:

- Buédc 1: Ngudi ¢ yéu cdu ding ky lai viéc nudi con nudi lam T khai dang
ky lai viéc nudi con nudi. Trudng hop yéu cau dang ky lai tai 8¢ Tu phap khong
phai 1 noi trude day da dang ky viéc nudi con nudi d6, thi Tdr khai phai c6 cam keét
ciia ngudi yéu cau ding ky lai vé tinh trung thyc cla viéc dang ky nudi con nudi
trude d6 va ¢d chit ky cua it nhat hai ngudi lam chimg,

- Budc 2: Ngudi ¢ yéu ciu ding ky lai viéc nudi con nubi nfp hd so tai S&
Tu phap noi cha me nudi va con nudi thudng trd hodc noi da dang ky viéc nudi con
nudi trudc day. ' » . _ \

- Bude 3: Sau khi c6 Quyét dinh cho tré em Viét Nam lam con nudi nudc
ngoai ctia Uy ban nhén dan cap tinh, S& Tu phép cap cho nguoi yéu cau ding ky lai.

b) Cach thirc thyc hién: Ngudt cd yéu ciu ding ky lai viéc nudi con nudi
nop hd so tryc tiép tai S& Tu phéap noi cha me nudi va con nudi thudng trd hodc noi
da ding ky viéc nudi con nudi trude day.

c) Thénh.phﬁn, s0 luong hd so:

- Thanh phén hd so, gdm:

+ Té khai dang ky lai viéc nudi con nudi. Truong hep yéu cAu ding ky lai tai
S& Tu phéap khéng phai 12 noi trude ddy da ding ky viéc nudi con nudi do, thi To
khai phai c6 cam két clia ngudi yéu cau dang ky lai vé tinh trung thuc cta viéc ding
ky nuéi con nudi trudc do va cé chit ky cua it nhat hai nguoi 1am chung.

+ Giéy Chirng minh nhén dén, S5 ho khéu, Ho chiéu, Visa...hodc cac gidy o
nhan than khac c6 gié tri thay thé (xuat trinh ban chinh d¢ doi chieu).

- 86 Iuong hd so: 1 bd

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

¢) Dbi twgng thue hign thi tuc hanh chinh: Ca nhén

f) Co quan thyc hi¢n thid tuc hanh chinh:

- Co quan ¢cd thdm quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép

g) K&t qué thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) Lé phi: Khong |

i) Tén mau don, miu to khai: Té khai déng ky lai viéc nudi con nudi (Mau
16).
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k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Viéc nudi con nudi da
duge déng ky tat co quan nha nudc c6 thim quyén cia Viét Nam, nhung ca S6 ho
tich va ban chinh gidy t& dang ky nubi con nudi bi mét hoic hu hong khéng sir dung

duoc, thi dugc ding ky lai (néu c& cha, me nudi va con nudi déu con song vao thoi
diém yéu ciu dang ky lai).

1) Cin cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:
- Luét Nudi con nudi ngay 28/06/2010;

- Nghi dinh sb 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 ciia Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb didu cia Luéat Nudi con nudi;

- Théng tu s6 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua B§ Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng din viéc ghi chép, luu triy, sir dung biéu miu nudi con nudi.

Maéu don, to khai dinh kém
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Anh 4x 6 cm
(chyp chua
qua 6 thang)

KA GIEE oot

Ching t6i /toi la:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péoc lap - Ty do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY LAI VIEC NUOI CON NUOI

Mau 16

Anh 4x 6 cm
(chup chua
qué 6 thang)

A

Ong

Ba

Ho va tén

Ngay, thang, ndm sinh

Noi sinh

| Dén toc

Quéc tich

Noi thuong tri

S6 Giay CMND/HG
chicu

Noi cép

Ngay, thang, nam chp

Pia chi lién hé

Pién thoai/fax/email

Pi nhin ngudi c6 tén duédi diy lam con nudi:
FHO VA TBI 1oveerecrercesteessrsssersrnassss s

Gidi tinh: .o

Ngay, thAng, NAM SINR e
NG ST +.oeoeossevreseesseesssnsesssseesesssssasdsmgasE s s s b SRR S L LSS

DAN EOC: wverrerrrermrmersesiessmseseasissrsssssma e

QudC tich: .

INOT THUDNE T <oorevverermenseressss s sssss s

-----------------------------------------------------------------------

Phin khai v bén giao con nudi trude day’:

................................................................

Ong

Ho va tén

§ Truong hgp nudi con nudi trong nude,
con nubi. Trieong hop nudi_con nudi co y

nubi con nuol.
T Néu cé duwge cdc théng tin nay..

thi giri UBND xd/ phuong/thi trén noi cé thédm qtgzén dang ky lai viée nubi
éu 16 mede ngodi, thi giei S¢ Tie phdp, noi cé thdm quyén ding ky lai viéc
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Ngay, thang, nam sinh

Noi sinh

Dan tc

Qubdc tich

Noi thuong trii/tam tri

$6 Gidy CMND/HS
chiéu

Noi cap

Ngay, théng, nim cap

Dia chi lién hé

Dién thoai/fax/email

Quan h@ v6i tré dwge nhdn 1am con nudi ®.......coooooveveeeeee e

Tén co s& nubi dudng: ........cceeeeveenee.

-----------------------------------------------------------------------

Chirc vu cia ngudi dai dién co & nui: dUdng: .......ccceeveevieeereieie e

Viéce nudi con nudi da dwoe diing ky tai:

.............................................................

Chung t61 cam doan 161 khai trén ddy la dung su that va chiu trach nhiém truéce phap

luat vé cam doan ctia minh.

........................

Xéc nhén eiia Ngudi lAm chirng thir nhat*
LLSRIC I R———
S6 CMND....

T61 xin 1am ching viée nudi con nubi néu trén 13
ding sy thit va xin chiju trach nhiém vé viéc lam
chirng ctia minh.

(Ky, ghi vé ho tén)

cerrvrenerenee. 81NN NAM
rnnennnenns QU TTO 181,

..................................... déng ky
.......... , NEAY ... thdRg. . AL
Ngudi khai

(Ky, ghi vd ho tén)

Xac nhin ciia Ngwdi lam chiing thiv hai

T8i xin lam chiing viée nudi con nudi néu trén 1a ding
sy thit va xin chju trach nhi¢m vé vi¢c 1am chimg cia
minh,

(KY, ghi vd ho tén)

® Ghi rd Ia cha, me dé; nguoi gidm hi hay co s& nudi dudng. Néu ld co s¢ nudi dudng thi ghi ré tén co s6 nudi duing,

chirc vu cila ngudi dai dién co 6 nudi dudng.

* Khdng cdn 6 xdc nhdn cia nguoi lam chimg néu déng ky lai viée nudi con nudi tai UBND cdp xd/STP noi di ding ky

vide NCN truge ddy.
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VIIL LINH VUC DAU GIA TAI SAN

1. Péu gid dbi voi thi sin thude s& hiru c nhan, t§ chic. M sb hb so: T-
BPC-252014-TT

a)Trinh tu thye hién

- Buée 1: Tb chirc, ca nhan ¢6 yéu cu ban tii san giri hé so c6 lign quan dén
tai san cho Trung tdm dich vu ban diu gla tai san.

- Burée 2: Trung tdm dich vy ban dAu gi tai san tiép nhan hé so.

Hb so gbm: Gidy ching nhan quyén sé hitu, sir dung tai san hodc gidy t& hgp
1€ khac theo quy dinh _ _ _

- Buée 3: Xem xét tinh hgp phap ctia hd so va tién hanh ky két hop dong.

- Bude 4: T6 chirc thye hién hop déng ( tién hanh ban hanh Quy ché ban dau
gia,thdng bio ban dau gia trén phuong tién thdng tin dai chiing, niém yét théng bao
béan dau gia

- Buée 5: Cho khach hang ding ky tham gia d4u gi4 tai san bao gdm: Ban hd
s0, thu phi tham gia dau gi4 va tién dit coc.

- Buéc 6: TH chic diu gia

- Buéc 7: Thu tién tring déu gia .

- Budre 8: Ky két hop ddng béan dél'l gid tai san vdi td chire, c4 nhan tring d4u
giéd va giao h6 so cho khach hang tring déu gia

- Buéc 9: Ban giao tién tring diu gia cho té chirc, ¢4 nhan cé tai san bin diu
gia va 13p bién ban thanh ly hop déng.

- Buée 10: Hoan thién hd so va luu hd so, ghi két qua vao sb theo dai tai san
va s0 _

b) Cach thirc thue hién: Thuc hién truc tiép tai Trung tdm dich vu ban dau
gia tai san.

¢) Thanh phan, sé lrgng hd so.

- Thanh phan hd so: _

+ Don ding ky tham gia déu gia

+ Chimg minh nhan dén, s6 ho khiu, néu Ia t§ chuc thi xuét trinh gidy phép
déng ky kinh doanh ho#c quyét dinh thanh l4p.

- 6 lugng hé so: 01 bd

d) Thi han gidi quyét: Chim nhét 12 07 ngay ddi véi déng sin, chdm nhét 13
30 ngay d6i voi bét dong san ké tir ngay thong bao, niém yét ban ddu gia néu phap

401



Juat khdng c6 quy dinh khac. Di véi tai san thudc s hitu cia ca nhan té chic thi
thoi han c6 thé rat ngén theo théa thuin cia 02 bén.

e). Dbi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, ¢4 nhan.

f). Co' quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Trung tam dich vu ban d4u gia tai san.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm dich vu ban d¢4u gia tai san.

- Co quan phbi hop thyc hién: t8 chitc, c4 nhén c6 tai san ban diu gia.

g) Két qua thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Ky két hop déng mua bén tai san.

h) L¢ phi: Phi tham gia d4u gia va phi d4u gi4: Thuc hién theo Quyét dinh s6
25/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 cia UBND tinh Binh Phuéc quy dinh m{c thu,
ché d6 thu, ndp, quan Iy va st dung phi du gi4, phi tham gia d4u gié trén dia ban
tinh.

- Mirc thu phi tham gia du gia tai san duge quy dinh nhu sau:

TT Gi4 khéi diém cia tai san Miic thu (ddng/ho so)
1 [ Tir 20 triéu dong trd xudng ' 50.000
2 | Tu trén 20 triéu dong dén 50 triéu dong 100.000
3 | Tu trén 50 triéu dong dén 100 triéu dong 150.000
4 | Tur trén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 200.000
5 | Trén 500 triéu dong 500.000
- Miic thu phi déu gi4 tai san dwoc quy dinh nhu sau:
TT Gia tl:! tai sin E)an ?u'(.)'f:'cua Mite thu
mot cugc ban dau gia
1 | Dudi 50 triéu dong - | 5% gid tri tai san ban dugc
' ‘ 1 80 oA o A T ,
2 | Tir 50 triéu dén 1 ty ddng 2,5 trigu +1,5% gia tl;i:g; san ban dugc qua 50
o 16,75 tricu +0,2% gi4 tr] tai sn ban duge
3 |Tutrén 1ty déen 10ty dong vuot 1 1)
N Vi A 34,75 triéu +0,15% gia trj tai san ban dugc
4 | Tutrén 10 ty dén 20 ty dong ot 10
‘ ' 49,75 tri€u +0,1% gia trj tai san ban dugc
5 | Tutrén 20 ty dong vuot 20 ty. tong s6 phi khong qua 300

trigu/cude déu gia

i) Tén mAu don, to khai: Don ding ky tham gia déu gi4.
k) Yéu ciu/diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khong
I} Céin cir phap ly thue hién thi tuc hanh chinh:
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- Bo Luét dan su

- Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 cia Chinh phu vé ban diu gi4
tai san

~ ~Thong tu s6 23/2010/TT-BTP ngay 06/12/2010 ctia B§ Tu phap quy dinh chi

tiét va hudng dan thuc hién Nghi dinh s617/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 cua Chinh
phti vé ban dau gia tai san

- Théng tu s6 03/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 cva B9 Tai chinh'hué'ng dan
mirc thu, ché d thu, nép, quan ly va s dung phi dau gia, phi tham gia dau gia va Ié
phi cép chirng chi hanh nghé dau gia tai san.

- Quyét dinh’ sb 25/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 cta UBND tinh Binh
Phudce quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va str dung phi dau gia, phi tham
gia dau gia

. Méu don, té khai dinh kém
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh - phic

PON XIN THAM GIA PAU GIA TAI SAN

Tén td ChUe, CAMNAN: ... e e

Paidién:.................... FS P
Diachic ..o,
CMND s6: do  céng  an tinh....ooieenne, cap
ngay....... thang...... nim.......
Pin thoait.....coovviriir

Sau khi nghién ciru quy ché ban diu gia tai san cla Trung tdm dich vu bén
d4u gia tai san tinh Binh Phudc:

Tdi xin dang ky tham gia dau gla tai san do trung tam dlCh vu ba déu gia tai
san tinh binh phuéc t6 chirc ngay  thang ndm

TeNtAl SaN:...c.ovvvererennnnns

Té1 xin cam doan thuc hién ding theo quy ché cia Trung tim va cam két rang toi
khéng thudc ddi tuong khéng duoc tham gia déu gia theo quy dinh tai quy ché ban
dau gia cha Trung tam.
............ ngay thang nam
Ngudi lam don
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- 2. Dau gia d6i v6i tai san thude s& hitu nha nuwée: Ma sb hd so: T-BPC-

252020-TT

a)Trinh ty thuc hién

- Buée 1: T chirc, ca nhan ¢6 yéu clu bén tai san gl hd so ¢6 lién quan dén
tai san cho Trung tdm dich vu ban dau gi4 tai sén.

- Buére 2: Trung tAm dich vu ban d4u gia tai san tiép nhan hd so.

Hb so gém: Gidy chung nhan quyén sé hiru, sir dung tai san hoic gidy to hop
1é khac theo quy dinh, quyet dinh hodc vén ban cua co quan nha nudc ¢6 thdm

quyen vé viée xac 18p quyen s¢ hitu nha nuoc a6i voi tai san. Van ban dong y bén
tai san cua co quan nha nudc co ' thim quyén

- Buée 3: Xem xét tinh hgp phép ctia hd so va tién hanh ky két hop déng.

- Bwréc 4: T chirc thyc hién hop dng ( tién hanh ban hanh Quy ché ban déu
gia,thong bdo ban dau gia trén phuong tién théng tin dai chung, niém yét thong bao
ban ddu gia

- Buére 5: Cho khach hang dang ky tham gia d4u gi4 tai san bao gom Ban hb
s0, thu phi tham gia dAu gia va tién dit coc.

- Bwée 6: TS chirc dau gia

- Buée 7: Thu tién tring déu gia

- Budre 8: Ky két hop dbng ban du gia tai san véi td chirc, ¢4 nhan tring diu
gi4 va giao hd so cho khach hang tring dhu gia

- Bwrée 9: Ban giao tién trung déu gia cho t6 chirc, ca nhan co tai san ban déu
gia va 14p bién ban thanh ly hop dong.

- Burée 10: Hoan thién hd so va luu hd so, ghi két qua vao sb theo dbi tai san
va 50 x

b) Cach thirc thue hién: Thuc hién truc tiép tai Trung tdm dich vu ban dap}‘g
gia tai san. /s OQ,-/

Y

¢) Thanh phin, sé lugng hd so. /

- Thanh phén hd so:

+ Pon ding ky tham gia ddu gia

+ Chimg minh nhén dan, sb hd khau, néu 1a td chirc thi xuét trinh gidy phép
déng ky kinh doanh hoéc quyét dinh thanh 14p.

- S luong hd so: 01 bd
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d) Thoi han giai quyét: Cham nhét 1a 07 ngay déi voi dong san, cham nhét la
30 ngay dbi vdi bat dong san ké tir ngay thong bao, niém yét ban déu gia néu phap
luét khong c6 quy dinh khac.

-€). Pdi twgng thire hién thi tuc hanh chinh: T4 chic, c4 nhén.

f). Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Trung tdm dich vu ban déu gia tai san.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tam dich vu ban déu gia tai san.

- Co quan phdi hop thuc hién: t chirc, cé nhin c6 tai san ban diu gi.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Xy két hop déng mua ban tai san.

h) L¢ phi: Phi tham gia diu gia va phi du gia: Thuc hién theo Quyét dinh sb
25/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ctia UBND tinh Binh Phuéc quy dinh mtc thu,
ché do thu, ndp, quan 1y va sit dung phi ddu gia, phi tham gia du gia trén dia ban
tinh; Quyét dinh sé 10/2013/QD-UBND, ngay 06/02/2013 ctia UBND tinh Binh
Phuo‘c quy dinh mirc thu phi tham gia déu gia quyén sir dung dét trén dia ban tinh.

- Mirc thu phi tham gia du gia tai san duoc quy dinh nhu sau:

TT Gi4 khdi diém ciia tai san Miic thu (d6ng/ho so)
1 | Tu 20 triéu d(‘")_ng tré xuéng 50.000
2 | Tir trén 20 triéu ddng dén 50 tridu dong 100.000
3 | Tir trén 50 triu dong dén 100 triéu dong 150.000
4 | Tirtrén 100 tridu dong dén 500 tridu dong 200.000
5 | Trén 500 triéu dong 500.000
- Mirc thu phi d4u gi4 tai san duoc quy dinh nhu sau:
pr | G4 tritai san ban duge Mirc thu
cia mot cudc ban dau gia
1 | Dudi 50 triéu dong 5% gia tri tai san ban duoc
2 | Tir 50 trigu dén 1 5 déng 2,5 triéu +1,5% gia tri tfn s&n ban duge qua
50 triéu
o L ik sk 16,75 triéu +0,2% gid tri tai san ban duoc
3 {Tirtrén 1ty dén 10ty dong vuot 1 1§
4 | Tirtrén 10 t§ dén 20 ty ddng 34,75 triéu +0,li‘;/og%1iaotrt;ta1 san ban dugc
| 49,75 triéu +0,1% gia tri tai san ban duoc
5 | Tirtrén 20 ty ddng vuot 20 ty. tong sé phi khong qua 300
triéu/cude ddu gia
- Mirc thu ph1 tham gia dau gi4 quyén sir dung dét dwoc quy dinh nhu sau:
| I | Gia tri quyén SDP theo gia khéi diém Miic thu (déng/hd so) |
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1| Tir 200 triéu ddng tré xuong . 100.000
2 | Tl trén 200 triéu dong dén 500 triéu dong 200.000
3 | Tirtrén 50 triéu dong 500.000
II | Dién tich dat

1 | Tir 0,5ha tr& xudng 1.000.000
2 | Tir 0,5ha dén 2ha 3.000.000
3 | Tir trén 2ha dén Sha 4.000.000
4 | T trén Sha 5.000.000

i) Tén mAu don, to khai: Don ding ky tham gia diu gia.

- k) Yéu cAu/didu ki¢n thuc hién thi tuc hanh chinh: khong
1) Cin cir phap Iy thue hién thu tuc hanh chinh:

- B@ Luat dan sy

- Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 cia Chinh pht vé ban ddu gia
tai san

- Théng tu s6 23/2010/TT-BTP ngay 06/ 12/2010 cia B Tu phap quy dinh chi
tiét va huong dan thuc hién Nghi dinh s517/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 cia Chinh
phti vé ban d4u gia tai san

- Théng tu s6 03/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 ctia B¢ Tai chinh huomg dan

mure thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi dhu gid, phi tham gia déu gia va 1&
phi cAp ching chi hanh nghé diu gia tai san.

- Thong tu 56 s6 48/2012/TT-BTC ngay 16/3/2012 cua B6 Tai chinh huéng
dan viéc x4c dinh gia khoi Chem va ché d6 tai chinh trong hoat déng d4u gia quyén
str dung @At dé giao dét c6 thu tién sir dung dat hoic cho thué dét.

- Quyét dinh sb 25/2012/Qb-UBND ngay 14/9/2012 cha UBND tinh Binh
Phuéc quy dinh mirc thu, ché db thu, ndp, quan ly va sir dung phi déu gia, phi tham
gia déu gia

- Quyét dinh s 10/2013/QD UBND ngay 06/02/2013 cia UBND tinh quy
dmh mirc thu phi tham gia d4u gia quyén sir dung dét trén dia ban tinh.

Miéu don, té khai dinh kém: ‘Gidng thii tuc s6 1
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3. Piu gia d0i voi tai san tich thu sung cong quy nha nwée: Ma s hd so:
T-BPC-252030-TT

a)Trinh ty thuc hién

- Bude 1: TS chirc, ca nhan cd yéu cdu ban tai san giri hd so ¢o lién quan dén
tai san cho Trung tam dich vu ban dau gia tai san.

- Buée 2: Trung tAm dich vu ban d4u gi4 tai san tiép nhan hd so.

H& so gom Quyet dinh tich thu sung cdng quy cua co quan nha nude ¢d thdm
quyén; bién ban dinh gi4, két luan gidm dinh (néu ¢d)

- Buédc 3: Xem xet tinh-hgp phap cua hd so va tién hanh ky két hop dong.

- Buée 4: T chirc thure hién hop ddng ( tién hanh ban hanh Quy che ban déu
gid,thdng bao ban dAu gia trén phuong tién thdng tin dai ching, niém yét thong bao
ban dAu gia

- Budc 5: Cho khach hang ding ky tham gia d4u gi4 tai san bao gdm: Béan hd
s¢, thu phi tham gla ddu gi4 va tién dit coc.

- Buwée 6: T4 chirc déu gia

- Buére 7: Thu tién tring déu gia

- Buéc 8: Ky két hop ddng ban déu gla tai sén véi 16 chirc, ca nhén trang dAu
gi4 va giao hd so cho khach hang tring dau gia

- Buée 9: Ban giao tién trang dAu gia chio t§ chirc, ¢4 nhén c6 tai san ban du
gia va lap bién ban thanh ly hop dong.

. - Buéc 10: Hoan thién hd so va luu hd so, ghi két qua vao sb theo dai tai sén

va sd

b) Cach thirc thue hién: Thuc hién truc tiép tai Trung tdm dich vu bén dau
gid tai san.

¢) Thanh phin, s Iwgng hé so.

- Thanh phan hd so:

+ Pon ding ky tham gia déu gia

+ Ching minh nhén dén, sb ho khau néu 13 t§ chic thl xuét trinh gidy phép
dang ky kinh doanh hodc Quyét dinh s6 s6 thanh lap.

+ Quyét dinh sb tich thu tai san clia co quan nha nuéce c6 thim quyén.
- 86 luong hd so: 01 bd

d) Théi han giai quyét: Cham nhét la 07 ngay ké tir ngay thdéng bao, niém
yét ban dAu gia néu phap luét khdng cé quy dinh khéc.
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e). Pbi tugng thue hién thi tuc hanh chinh: TS chic, ¢4 nhan,
f). Co quan thuc hién thq tuc hanh chinh:
- Co quan ¢ thim quyén Quyét dinh sé: Trung tdm dich vu ban d4u gia tai san.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Trung tim dich vu ban du gia tai san.

- Co quan phéi hop thuc hién: t chirc, c4 nhén c6 tai san ban diu gia.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Ky két hop dong mua ban tai san,

h) L¢ phi: Phi tham gia d4u gi4 va phi d4u gia: Thuc hién theo Quyét dinh sé
25/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ciia UBND tinh Binh Phudce quy dinh muc thu,
ché d6 thy, ndp, quan ly va sir dung phi déu gia, phi tham gia d4u gi trén dia ban
tinh; Quyét dinh sb 42/2013/QD-UBND ngay 25/10/2013 ctta UBND tinh Binh
Phude quy dinh chi phi khoadng ban diu gia tang vat, phuong tién vi pham hanh
chinh bj tich thu sung ¢éng quy Nha nuéc trén dia ban tinh.

Mirc thu phi tham gia ddu gi4 tai san dugc quy dinh nhu sau:

TT Gia khéi diém ciia tai san - Muic thu (dong/hd so)
1| Tir 20 tridu dong tr& xudng 50.000 .
2 _| Tir trén 20 tridu dong dén 50 triéu dong 100.000
3 | Tirtrén 50 triéu dong dén 100 tricu ddng 150.000
4 | Tir trén 100 triéu dong dén 500 triéu ddng 200.000
5 | Trén 500 triéu dong 500.000

Muikc chi phi khodn dwgc quy dinh nhu sau:

Gia tri tai san ban duge ciia mot
A r ‘ - r
cudc ban dau gia

Murc chi phi khoan

1 | Duéi 50 triéu dong

4,5% gid tri tai sdn ban duoc
g

Tur trén 50 trigu dong dén 1 ty
dong

2,25 triéu +1,35% gi4 tri tai san ban dugc qua
50 triéu

3 [Tutrén 1ty dén 10ty ddng

15,075 triéu +0,18% gia tri tai san ban dugc
vuot | ty

4 | Tir trén 10 ty dén 20 ty déng

31,275 triu +0,135% gia tri tai san ban duoc
virgt 10 ty

5 | Tir trén 20 ty ddng

44,775 triéu +0,09% gia trj tai san bén duoc
vugt 20 ty. tong s6 phi khéng qua 270
triéu/cude dau gia

i) Tén miu don, t& khai: Pon ding ky tham gia d4u gia.
k) Yéu cAu/didu kién thyc hign thi tuc hanh chinh: khong

1) Cén cit phap ly thye hién thi tec hanh chinh:
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- Luat Xir ly vi pham hanh chinh

- Luét Thi hanh an Dan sy

- Nghi dinh s 17/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 ctia Chinh phii vé ban déu gia
tai san

- Nghl dinh s6 81/2013/ND-CP ngay 19/7/2013 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luét Xir Iy vi pham hanh chinh.

- Théng tu s6 23/2010/TT-BTP ngay 06/12/2010 cia B4 Tu phép quy dinh chi
tiét va huong dan thyc hién Nghi dinh s617/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 ctia Chinh
ph vé ban dau gia tai san

- Théng tu s6 03/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 cua B6 Tai chmh htrorng din
muc thu, ché db thu, ndp, quan ly va sir dung phi ddu gia, phi tham gia déu gia va 18
phi cAp chitng chi hanh nghé du gia tai san.

- Quyét dinh s 25/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 cia UBND tinh Binh
Phuée quy dinh mc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi dhu gia, phl tham
gia déu gia

- Quyét dinh s6 42/2013/QD-UBND ngay 25/10/2013 ctia UBND tinh Binh
Phuéc quy dinh chi phi khodng ban dau gia tang vit, phuong tién vi pham hanh
chinh bi tich thu sung cong quy Nha nudc trén dia ban tinh.

Miéu don, to khai dinh kém: Gidng thi tuc s6 1
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4. Diu gia d6i voi tai sén ‘thi hanh 4n: Ma sb hd so: T-BPC-252036-TT
a)Trinh ty thue hién
- Bwée 1: T4 chirc, ¢4 nhén ¢6 yéu cAu ban tai san giri hd so ¢6 lién quan dén
tai san cho Trung tdm djch vy ban dau gia tai san.
- Buée 2: Trung tim dich vy ban déu gi4 tai san tiép nhan hd so.
Hb so gdm: Ban 4n, quyét dinh cia Tda an, quyét dinh thi hanh 4n, bién ban
x4c minh, bién ban ké bién, quyét dinh ké bién tai san cia Co quan Thi hanh an,

chung thur thim dinh gia cua co quan tham dinh gia hoic bién ban théa thuédn gid cia
cac duong sy, cic gidy t& chimg nhan quyén sé hitu, st dung tai san.

- Bude 3: Xem xét tinh hop phép cia hd so va tién hanh ky két hop dong.

- Budc 4: T chirc thyc hién hop ddng ( tién hanh ban hanh Quy ché bin déu
gia,thong bao bdn ddu gia trén phuong tién thong tin dai ching, niém yét théng béo
ban diu gia

- Bude S: Cho khach hang déng ky tham g1a dau gla tai san bao gém: Ban hoA |

s0, thu phi thain gia diu gia va tién dit coc.

- Buée 6: TS chirc déu gid

- Buére 7: Thu tién tring déu gia

- Budc 8: Ky két hop dong ban diu gia tai san véi t chirc, cé nhén trang diu
gi4 va giao hd so cho khach hang tring diu gia

- Buée 9: Ban giao tién trang d4u gia cho té chirc, ca nhan cd tai san ban du
gia va lap bién ban thanh ly hop dong.

- Bwére 10: Hoan thién hd so va luu hé so, ghi két qua vao sb theo dbi tai san
va s0

b) Cach thirc thwe hién: Thue hién truc tiép tai Trung tdm dich vu ban déu
gia tai san.

¢) Thanh phan, s6 lvong hd so.

- Thanh phén h so:

+ Pon dang ky tham gia d4u gia

+ Chimg minh nhén dén, sb h§ khau néu 14 t& chirc thi xuét trinh gidy phép
dang ky kinh doanh hoéc Quyet dinh s6 s6 thanh lap.

+ Ban 4n, Quyét dinh s6 sb cua Toa éan, Quyet dinh sb s6 thi hanh 4n, bién
ban xac minh, bién ban k€ bién, Quyét dinh s6 s6 ké bién tai san clia Co quan Thi
hanh an, ching thu thdm dinh gla ctia co quan thim dinh giad hodc bién ban thoa
thuén gia clia cac duong sy, cac gidy to chirng nhén quyén s& hitu, sir dung tai san.
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- 86 luong hd so: 01 bd

d) Théi han giai quyet Cham nhét 14 07 ngay déi voi dong san, cham nhat 13
30 ngay d6i véi bét dong san ké tir ngay thong bao, niém yét ban diu gid néu phép
luét khong c6 quy dinh khac. D3&i véi tai san thude s& hitu cia ¢4 nhén td chirc thi
thoi han c6 thé rat ngén theo thoa thuan cua 02 bén.

e). P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chuc, ca nhan.
f). Co quan thuye hign thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén Quyét dinh: Trung t&m dich vu ban dhu gia tai san.
- Co quan truc tiép thire hién TTHC: Trung tdm dich vu ban dhu gia tai san.
- Co quan ph01 hop thuc hién: td chirc, ¢4 nhan c6 tai san ban déu gia.
g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Ky két hop ddng mua bén tai san.

h) L¢ phi: Thyc hién theo Quyét dinh sb 25/2012/Qb-UBND ngay 14/9/2012
cia UBND tinh Binh Phuéc quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quéan 1y va str dung
. phi d4u gi4, phi tham gia d4u gia trén dia ban tinh. .

- Mirc thu phi tham gia déu gi4 tai san duoc quy dinh nhu sau:

TT Gia khéi diém cia tai san Mirc thu (dong/hd so)
1 .| Tir 20 triéu dong trd xudng 50.000
2 | Tir trén 20 tridu déng dén 50 tridu ddng 100.000
3 | Tirtrén 50 triéu ddng dén 100 tridu ddng 150.000
4 | T trén 100 tridu dong dén 500 triéu dong 200.000
5 | Trén 500 triéu dong 500.000
- Muec thu phi ddu gia tai san duge quy dinh nhu sau:
y | Gié i tai san bin duoc . Mire thu
cua mot cuoc ban dau gia
1 {Dudi 50 trigu dong 5% gia tri tai san ban duogc

2,5 triéu +1,5% gia tri tai san ban duogc
qué 50 triéu
16,75 triéu +0,2% gia trj ta1 san ban duoc

2 | Tir 50 triéu dén 1 ty dong

3 [Tutrén 1ty dén 10ty dong

vuot 1 ty
S . 1A . aX 34,75 trigu +0,15% gia trj tai san ban duogc
4 [ Turtrén 10 ty dén 20 ty dong ot 10ty
‘ 49,75 triéu +0,1% gia tri tai san ban dugc
5 | Tu trén 20 ty dong vuot 20 ty. tong s0 phi khéng qua 300

triéu/cude dau gia

i) Tén miu don, to khai: Pon ding ky tham gia ddu gia.
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k) Yéu cau/diéu ki¢n thye hién thi tuc hinh chinh: khang

i) Can cir phap ly thye hién thi tuc hanh chinh:

- Luét Thi hanh an Dan su

- Nghi dinh s8 17/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 cia Chinh phti v& ban déu gia
tai san

- Théng tur s6 23/2010/TT-BTP ngay 06/12/2010 ciia B4 Tu phap quy dinh chi

tiét va hudng dan thuc hién Nghi dinh s617/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 cua Chinh
phii v& ban d4u gia tai san

- Thong tu sb 03/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 ctia B Tai chinh huorng dan
mirc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi 'tAu gia, phi tham gia déu gia va 1é
phi cdp chiing chi hanh nghé d4u gi4 tai san.

- Quyét dinh sé 25/2012/Qb-UBND ngay 14/9/2012 ciia UBND tinh Binh
Phude quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi diu gia, phi tham
gia d4u g1a

Miéiu don, to khai dinh ké: Gidng thii tuc sé 1
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5. Dau gia d6i voi tai san bio dam: M sb hd so: T-BPC-252038-TT
a)Trinh ty thuc hién

- Budc 1: T chirc, c4 nhan ¢ yéu cdu ban tai san gt ho so ¢6 lién quan dén
tai san cho Trung tdm dich vu ban dau gi4 tai san.

- Birge 2: Trung tAm dich vu ban ddu gi4 tai san tiép nhan hd so.

H6 so gbm: Ngoai gidy to chimg nhén quyén s& hiru, sir dung tai san hogc cic
- gidy t& hop 18 khéc thi con c6 hop ddng béo lanh, hop ddng tin dung, quyét dinh x{r

Iy tai san, bién ban thoa thuan gia hoic ching thu thdm dinh gia va bién ban thu, gilr
tai san (néu cd)

~Buére 3: Xem xét tinh hop phép ctia hd so v tién hanh ky két hop déng,

- Bué'c 4: T chire thuc hién hop ddng ( tién hanh ban hanh Quy che bén dAu
gia,thbng bao béan dAu gié trén phuong tién thdng tin dai chiing, niém yét thong bao
ban déu gia

- Burge 5: Cho khéch hang ding ky tham gia d4u .gia tai san bao gdm: Ban hd
s0, thu phi tham gia d4u gia va tién ditcge.

- Buée 6: T chirc diu gia
- Buée 7: Thu tién tring déu gia

- Buée 8: Ky két hop ddng ban diu gia tai san voi tb chire, c4 nhén trang déu
gia va giao hd so cho khéch hang tring diu gia

- Buée 9: Ban giao tién trang dAu gia cho & chirc, ¢4 nhan c6 tai san ban diu
gia va 13p bién ban thanh ly hgp dong.

_ - Burée 10: Hoan thién hé so va luu hd so, ghi két qua vao sb theo ddi tai san
va sb
b) Céch thirc thwe hién: Thyc hién truc tiép tai Trung tdm dich vu ban déu
gid tai san.
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so.
- Thanh phén hd so:
+ Pon ding ky tham gia d4u gia

+ Chimg minh nhan dén, s6 hd khau néu 1a t& chirc thi xut trinh gidy phép
dang ky kinh doanh hoic Quyét dinh s6 s6 thanh lap.

+ Ban 4n, Quyét dinh sb sb ctia Toa an, Quyet dinh sé s6 thi hanh 4n, bién
ban xac minh, bién ban ké bién, Quyet dinh s s5 ké bién tai san cia Co quan Thi
hanh 4n, chimg thu thim dinh gia cua co quan thim dinh gia hodc bién ban thoa
thudn gia cia cac duong sy, cac gidy t& chimg nhan quyén sé hitu, sir dung tai san.
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+ Ngoai glay to ching nhan quyén s& hitu, st dung tai sén hodc cac glay to
hop 1€ khac thi con ¢ hop dong bao lanh, hop dong tin dung, Quyét dinh s6s0 xir
Iy tai san, bién ban thoa thudn gi hoic chimg thu thdm dinh gia va bién ban thu, gilt
tai sén (néu co)

- 86 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyet Cham nhét 14 07 ngay dbi v6i dong san, cham nhat 13
30 ngay dbi véi bét doéng san ké tir ngay thong bao, niém yét ban déu gia_ néu phap
lugt khong co quy dmh khac. Di véi tai san thudc sé hitu cla ¢4 nhan td chirc thi
thoi han c6 thé rat ngén theo thoa thuén ca 02 bén.

e). Dm‘ tuwgng thuc hién thii tyc hanh chinh: T4 chiic, ¢4 nhan.
f). Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Trung tdm dich vu ban dau gia tai san.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm dich vu bén dau gi4 tai san.

- Co quan phéi hop thuc hién: t chirc, c4 nhan c6 tai san ban déu gi.
g) K&t qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ky két hop dong mua ban tii'san.
h) Lé phi: Thyc hién theo Quyét dinh sé 25/2012/QB—UBND ngay 14/9/2012

cua UBND tinh Binh Phuéc quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp, quéan 1y va st dung
phi dau gia, phi tham gia déu gia trén dia ban tinh.

- Mitc thu phi tham gia d4u gia tai san dugc quy dinh nhu sau:

TT Gi4 khoi diem cua tai san Mic thu (dﬁng/hf} 50)
1 | Tir 20 triéu dong tré xuong 50.000
2 | Tir trén 20 triéu dong dén 50 tridu dong 100.000
3 | Tir trén 50 triéu déng dén 100 tridu dong 150.000
4 | Tu trén 100 triéu dong dén 500 tridu dong 200.000
5 | Trén 500 triéu déng 500.000
- Mirc thu phi d4u gia tai san dugc quy dinh nhu sau:
T Gia tri tai san ban duogc Mirc thu
ciia m4t cudc ban dau gia
1 | Duéi 50 triéu dong 5% gid tri tai san ban dugc

2,5 triéu +1,5% gid tri tai san ban dugce qua

2 | Tir 50 triéu dén 1 ty dong 50 triéu

e . 32X N 16,75 triéu +0,2% gia tri tai san ban dugc
3 |Tirtrén 1ty dén 10ty dong ot 1 13

en . 24 . 3 34,75 triéu +0,15% gia tri tai san ban duge
4 | Tirtrén 10 ty dén 20 ty dong virot 10
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. 49,75 triéu +0,1% gia tri tai san ban dugc
5 | Tu trén 20 ty dong vuot 20 ty. tong s6 phi khdng qué 300
triéu/cudc dau gia

i) Tén mAu don, t& khai: Pon ding ky tham gia d4u gia.

k) Yéu cau/didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong

) Can cir phap Iy thyc hién thi tuc hanh chinh:

- B6 luat Déan sur

- Luit cac tb chirc tin dung,

- Nghi dinh sé 17/2010/ND-CP ngdy 04/3/2010 cta Chinh phu vé ban diu gia
tai san.

- Nghi dinh s& 163/2006/ND-CP, ngay 29/12/2006 ciia Chinh phi vé Giao
dich bao dam

- Théng tu s6 23/2010/TT-BTP ngdy 06/12/2010 cta B Tu phéap quy dinh chi

tiét va hudng, dan thuc hién Nghi dinh s617/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 cua Chinh
phu vé ban d4u gia tai sén

- Théng tu s6 03/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 ctia B3 Tai chinh hu'cmg dan
muc thu, ché d§ thu, ndp, quan ly va st dung phi du gia, phi tham gia d4u gia va 18
phi cip chimng chi hanh nghé d4u gi4 tai san.

- Quyét dinh sb 25/2012/QD-UBND ngay 14/9/2012 ciia UBND tinh Binh
Phuédc quy dinh mirc thu, ché dé thu, ndp, quan ly va sir dung phi dau gia, phi tham
gia ddu gi4

Mbiu don, to khai dinh ké. Gidng thii tuc s6 1
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